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NOMBRE DEL COTRATISTA: BLANCA LILIANA CEDULA: CORREO DEL

PARRA PENA 41.933.534 CONTRATISTA:
lilipapemp@hotmail.com

SUPERVISORA: YURY PAULIN HERNANDEZ RUA. CORREO DEL

DIRECTORA ALMACEN SUPERVISOR:

almacen@aquindio.gov.co

CLASE DE CONTRATO, NUMERO Y FECHA:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°

2482 del 24 de agosto del 2022

TELEFONO DEL
CONTRATISTA:
3146328855

OBJETO DEL CONTRATO: “ PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN MATERIA CONTABLE EN
LA DIRECCION DE ALMACEN EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS RELACIONADOS CON LA
ADECUADA ADMINISTRACION DE LOS BIENES PROPIEDAD DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO Y
DEMAS ACTIVIDADES QUE SEAN INHERENTES A ESTA DEPENDENCIA *

VALOR PAGADO SISTEMA DE SEGURIDAD
JULIO:

SALUD: $445.000 PENSION: $569.600 ARL: $18.600 COMPROBANTE No. 23689792

AGOSTO:

SALUD: $445.000 PENSION: $569.600 ARL: $18.600 COMPROBANTE No0.23929045

PERIODO DEL INFORME: del 24 de agosto al 22 de septiembre de 2022.
SITIO DE EJECUCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA- ALMACEN

COMPROMISOS
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

OBSERVA

PRODUCTOS CIONES

Brindar apoyo en
el registro de las
entradas y salidas
de bienes de
consumo,
devolutivos e
inmuebles en el
modulo PCT
Almacén y PCT
inmuebles

En cumplimiento de esta obligacion
realicé las siguientes actividades:

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.154.03-
05513 del 30 de agosto de 2022, en
respuesta a solicitud S.H.D.T.51-
2251de DANIELA ALVIS HOYOS,
Directora Tributaria de la Secretaria
de Hacienda de la Gobernacion del
Departamento del Quindio, se
genera comprobante de reintegro a
bodega-inventario manual del 30-08-
2022

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.98.00-
05680 del 7 de septiembre de 2022,
a JULIAN MAURICIO JARA
MORALES, Secretario Juridico y de
Contratacién de la Gobernacion del
Departamento del Quindio,
solicitando préstamo del expediente
contractual No. 016 de 2018, para
dar tramite a solicitud de salida de
bienes para comodato No. 044 de
2022.

(Se anexan evidencias

en medio digital CD)
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-Asisti a capacitacién sobre manejo
de entradas de bienes devolutivos y
de consumo al moédulo PCT, el dia 8
de septiembre de 2022.

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.98.00-
05873 del 15 de septiembre de
2022, en respuesta a solicitud
S.1.P.D.22.145.01-00934 de JUANA
CAMILA GOMEZ ZAMORANO
Directora de Proteccion a los
Derechos y Atencién a la Poblacion
de la Secretaria del Interior de la
Gobernacién del Departamento del
Quindio, se generan comprobantes
de entrada de bienes devolutivos
PCT Nrs. 239 y 251 del 8 y 15 de
septiembre de 2022
respectivamente y comprobante de
entrada de consumo PCT No. 240
del 14 de septiembre de 2022.

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.98.00-
05886 del 16 de septiembre de
2022, en respuesta a solicitud
S.H.50.145.01-01069 de BEATRIZ
EUGENIA LONDONO GIRALDO,
Secretaria de Hacienda de la
Gobernaciéon del Departamento del
Quindio, se generan comprobantes
de reintegro del inventario PCT 256
y 257 del 16-09-2022 y comprobante
de reintegro a bodega-inventario
manual del 16-09-2022

Brindar apoyo en
la realizacién de la

toma fisica,
verificacion y
notificacion de
inventarios de los
bienes de
propiedad del

Departamento del
Quindio

En cumplimiento de esta obligacién
realicé las siguientes actividades:

e Realicé levantamiento de
inventario a los funcionarios
de la Gobernacién que se
relacionan a continuacion:

-El 5 de julio de 2022, a ALEYDA
MARIN BETANCOURT, para paz y
salvo como Secretaria de Despacho
de la Secretaria de Hacienda de la
Gobernaciéon del Departamento del
Quindio.

(Se anexan evidencias
en medio digital CD)

N/A
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Quindio.

-El 15 de septiembre de 2022, a
LUZ AMANDA RIVERA VACA,
Auxiliar  Administrativo de la
Secretaria de Cultura de |la
Gobernaciéon del Departamento del
Quindio.

-El 15 de septiembre de 2022, a
MARIA SONIA VALLEJO
GONZALEZ, Auxiliar Administrativo
de la Secretaria de Hacienda del
Departamento del Quindio.

-El 16 de septiembre de 2022, a
BEATRIZ EUGENIA LONDONO
GIRALDO, Secretaria de Hacienda
de la Gobernacién del Departamento
del Quindio.

-El 19 de septiembre de 2022, a
CESAR AUGUSTO ESTRADA
QUICENO, Auxiliar Administrativo
de la Secretaria de Hacienda del
Departamento del Quindio.

-El 19 de septiembre de 2022, a
GLORIA ROCIiO VELEZ
HERNANDEZ, Auxiliar
Administrativo del Despacho del
Gobernador del Departamento del
Quindio.

-El 19 de septiembre de 2022, a
SERGIO YAMIT QUINTERO
CASTANO, Profesional Universitario
del Despacho del Gobernador del
Departamento del Quindio.

-El 19 de septiembre de 2022, a
MANUEL ALEJANDRO PATINO
BUITRAGO, Director de Andlisis
Financiero y Administrativo del
Despacho del Gobernador del
Departamento del Quindio.

(se adjuntan los levantamientos en
formato PDF)

Realicé traslados por ajuste del
inventario manual, a diferentes
funcionarios del Centro
Administrativo Departamental, como
se relaciona a continuacién
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e Realicé traslados por ajuste
del inventario PCT a
diferentes funcionarios del
Centro Administrativo
Departamental asi:

No.Comprobante Traslado
330 Aleyda Marin Betancoun NT
pxi] Aleyda Marin Betancount NIT
335 Antonio Restrepo Sdnchez Luz Neidy Gaviria
336 Antonio Restrepo Sanchez Olga Lucia Urea
a1 Aloyda Marin Baatnz Eugena Londoflo
342 Beatriz Eugenia Londoflo Daniela Alvis
343 Beatriz Eugenia Londofio Andrés Olarie
351 Luz Amanda Rivara NIT
354 Luz Adriana Rios César Augustc Estrada
359 Wibifimer Grajules Beatnz. nia Londofio
360 Maria Sonia Vallajo Yamils Smith Bacema
361 NT Manusi Alsjandro Patifio
362 NIT Sargo Yami Guintero
363 Sergio Yamit Quinters HIT
364 Sergio Yamil Quinters HIT

e Proyecté notificacion de
inventario a los funcionarios
de la Gobernacién que se
relacionan a continuacion:

- Oficio S.A-D.A 65.145-01-05751
del 12 de septiembre de 2022, a
CLAUDIA LORENA GONZALEZ
BOTERO, Auxiliar Administrativo del
Despacho del Gobernador del
Departamento del Quindio.

- Oficio S.A-D.A 65.145-01-05852
del 15 de septiembre de 2022, a
ANTONIO RESTREPO SALAZAR,
Secretario de Despacho de la
Secretaria de Cultura de Ia
Gobernaciéon del Departamento del
Quindio

- Oficio S.A-D.A 65.145-01-05851
del 15 de septiembre de 2022, a
LUZ AMANDA RIVERA VACA,
Auxiliar  Administrativo de la
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Secretaria de Cultura de la
Gobernacion del Departamento del
Quindio.

- Oficio S.A-D.A 65.145-01-05856
del 15 de septiembre de 2022, a
MARIA SONIA VALLEJO
GONZALEZ, Auxiliar Administrativo
de la Secretaria de Hacienda del
Departamento del Quindio.

- Oficio S.A-D.A 65.145-01-05886
del 16 de septiembre 2022, a
BEATRIZ EUGENIA LONDONO
GIRALDO, Secretaria de Hacienda
de la Gobernacion del Departamento
del Quindio.

- Oficio S.A-D.A 65.145-01-05920
del 19 de septiembre de 2022, a
CESAR AUGUSTO ESTRADA
QUICENO, Auxiliar Administrativo
de la Secretaria de Hacienda del
Departamento del Quindio.

- Oficio S.A-D.A 65.145-01-05937
del 19 de septiembre de 2022, a
GLORIA ROCIO VELEZ
HERNANDEZ, Auxiliar
Administrativo del Despacho del
Gobernador del Departamento del
Quindio.

-- Oficio S.A-D.A 65.145-01-05939
del 19 de septiembre de 2022, a
SERGIO YAMIT QUINTERO
CASTANO, Profesional Universitario
del Despacho del Gobernador del
Departamento del Quindio.

-- Oficio S.A-D.A 65.145-01-05938
del 19 de septiembre de 2022, a
MANUEL ALEJANDRO PATINO
BUITRAGO, Director de Analisis
Financiero y Administrativo del
Despacho del Gobernador del
Departamento del Quindio.

(Se adjuntan las notificaciones
escaneadas en formato PDF)

Apoyar la revision,

seguimiento y
control de la
informacion

financiera de cada
uno de los

Apoyé la revision de 12contratos de
prestacion de servicios a cargo de la
Direccion de Almacén y diligencio el
siguiente  formato  donde se
evidencia la ejecucion financiera a la
fecha.

(Se anexan evidencias
en medio digital (CD)
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Brindar apoyo en
la revision,
actualizacion y
control de la
informacién
general, tributaria
de los vehiculos
que pertenecen al
Departamento del
Quindio.

En cumplimiento de esta obligacién
realicé las siguientes actividades:

-Elaboré respuesta a correo
electrénico el dia 19 de septiembre
de 2022 de septiembre de 2022, a
JOHNNATHAN CAMILO GOMEZ,
Técnico, Gerencia de Bienes
Muebles de la Sociedad de Activos
Especiales S.A.S, en respuesta a
solicitud de registro fotografico
actualizado de los vehiculos de
placas PFL 702 y TGA 145.

-Apoyé la actualizacion de la
informacién del SOATque reposa en
los expedientes de los vehiculos a
cargo del Departamento del Quindio,
para lo cual se diligencié el siguiente
formato:

PLACA MARCA ::::o UNEA | moouO | CO/NIT S0AT
ONx-a4b | cwnmour | camvonoa | owax 1019 |#socaiens | os/o4szany
OEN-387 TOVOTA CAMPERD PRADD 2013 | seooo1838 03/03/2073
OXx-£38 WSSAN McROBUS | uRvaN 2015 | 490001639 19/07/2032
osz-332 | pevaous | camoneia | Lovomax | zo0s | seocarsss 10/08/3022
cag30L MAIDA AUTOMOWL |  ALLEGRO 2003 | svocoisss 17 28
prL-707 TR
DAMATSY campero |miouGomor | sooe | 14305823 18/11/2022
TGAL4S CHEVROLET CAMGON €OMmAacy 008 80267553 06/03/2023
Oxx387 nssAN camonera | o130 | 3011 | se00o1s3e 13/09/2073
OXX-387 CHIVROLET AUTOMOWL | DPFTRA ADV Joo% 890001518 D‘fy:ﬂ] E)
OXX-358 CHEVROLET AUTOMOWL SN L INEA 200% #90C0163% I0/10/2032
onx338 MAZDA AuTomovL | isox 199% | oo0o1s3s | 05/09/2033
ouan ToYOTA VEHICULO | wmuxams | 200> | weooowsas |  zranmnm
o3| vovom campano | ssimes | 300 | weocoisys|  asjomra0as
Ouxaos MAZOA camonETa | BTSO 2015 | swooorsas 13/D8/2033
ocHIes | crnveour TANGUE n 2014 |esoooisss| isoepzany |
omusay stan FuRGDA on 011 | ssovoisss | 1s11/20m
ornse 080 cawrsao | scowost | 1999 |weooorsss|  10/0/2013 |
oucss | crpvmover CARGA it} 2013 | ssocoisss 13/03/2023
ouxses | croveouer CARGA fai] 2013 | ssoooysis 13/03/2023
oxxany | cerveouer CaRca m 2013 | 890001833 13/03/2023
oxxsss | CHEVROLET CARGA L] 2013 | 990001838 03/2023
oxxsss | CHEVROLET CARGA R 2012 | ssoco1s3s 13/03/2023
OKX406 | CHEVROLET | CARGA FIR 2013 |sooooreas |  13/03/207
OKXxape | CHEVROLET | CARGA vz 2ms |ewocorsss | 19/07/2023
HIA
L] oncon | ssosss | T | syocgrean| 24040
0041 | crevmoue | camonera| woomax | zoie | evoooism 11/03/3033

Asi mismo, se actualizé en el
expediente el seguro contra todo
riesgo del vehiculo de placa
OKX381, el cual se encuentra en
comodato con la Cruz Roja
Colombiana Seccional Quindio.

(Se anexan evidencias
en medio digital (CD)

N/A
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Brindar apoyo en
la proyeccion de
las respuestas a
los PQRS que le
sean  asignados,
correspondientes a
la Direccion de
Almacén de la
Administracién
Central
Departamental

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.98.00-
05512 del 30 de agosto de 2022, en
respuesta a solicitud de ALEYDA
MARIN BETANCOURT, se genera
paz y salvo del cargo de Secretaria
de Hacienda de la Gobernacion del
Departamento del Quindio.

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.98.00-
05610 del 5 de septiembre de 2022,
a JHON MARIO LIEVANO
FERNANDEZ, Secretario TIC,
solicitando configuracion de la IP de
la Direccidon de Almacén

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.154.03-
05608 del 5 de septiembre de 2022,

en respuesta a solicitud
S.A.1.5.B.81.145.01-01545 de
MILTON CESAR TORRES

HERNANDEZ, Director de Aguas y
Saneamiento Basico de la
Secretaria de Aguas e
Infraestructura de la Gobernacién
del Departamento del Quindio, sobre
plaqueteo y salida del Departamento

de impresoras marca Brother
modelo DCP-12552dw, series
UB4966H1N500986 y
UB4966K1N759022,

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.98.00-
05611del 5 de septiembre de 2022,
a JHON MARIO LIEVANO
FERNANDEZ, Secretario TIC,
solicitando mantenimiento de la
impresora de placa 16494 vy
devolucién de equipo de computo de
placa 12687 de la Direccion de
Almacen.

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.98.00-
05874 del 15 de septiembre de
2022, a LAURA DANIELA SUAREZ
MARIN, Directora de Industria y
Comercio de la Secretaria de
Turismo, Industria y Comercio, en
respuesta a solicitud de salida de
datafonos.

-Elaboré oficio S.A-D.A 65.98.00-
05868 del 15 de septiembre de
2022, a JUANA CAMILA GOMEZ
ZAMORANO Secretaria del Interior
(E), solicitando informacion sobre la
asignacion de radio portatil VERTEX
de placa 8902

(Se anexan evidencias
en medio digital (CD)

N/A
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(se adjuntan oficios Escaneados en
formato PDF)

Brindar apoyo en
el suministro de

informacién en
materia contable
para realizar las
actas de
supervision y
liquidacion de los
contratos de

suministro que se
encuentran a cargo
de la Direccion de
Almacén.

Actualmente la Direccion de
Almacén, adelanta la ejecucion de
los contratos de suministro para
posterior revision de actas de
supervision.

(Se adjunta matriz en
Excel)

N/A

LN )

BLANLCA LILIANA PARRA'PENA
C.C 41.933.534 de Armenia Q.

Contratista
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