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INFORME DE ACTIVIDADES 

 
 

Contratista ERIKA MARÍA ALVARADO CARO 

Cédula 1.082.958.747 

Teléfono 3012769987 

Fecha de presentación 

informe 

13 DE SEPTIEMBRE DE 2022 

No. de contrato 202201558 

Objeto del contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA EL 

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y 

MODERNIZACIÓN DE LA GESTIÓN 

PÚBLICA, RELACIONADOS CON LA 

DIVULGACIÓN Y PROMOCIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES DE LA 

GOBERNACIÓN DEL ATLÁNTICO Y SUS 

DEPENDENCIAS. 

Plazo del contrato El plazo para la ejecución del contrato será 
por Ocho (8) meses, contados a partir del 

cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución. 

 

Se prórroga el plazo de ejecución del 
Contrato de Prestación de Servicios No.  

202201558, hasta el treinta y uno (31) de 

Diciembre de 2022, contados a partir del 

vencimiento del plazo inicial. 

Interventora Eliana Lucía Petit Olivella 

Período del informe Del 12 DE AGOSTO DEL 2022 AL 11 DE 

SEPTIEMBRE DEL 2022.  

Número del informe 08 

 

 
Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista 

durante el plazo de ejecución del contrato. 

 

 

Obligación Contractual Actividades Realizadas 

1.  Administrar el manejo de las 

redes sociales de la Gobernadora, 

su contenido, estrategias, 

engagement e interacción y 

Generé a través de las redes sociales de 

la gobernadora Elsa Noguera:  

• 101 publicaciones en Twitter.  

• 23 publicaciones en feed, 163 
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monitoreo con la comunidad 

virtual. 

historias, 0 videos de IGTV y 9 reels en 

Instagram.  

• En los últimos 28 días se logró un 
alcance de 713.445 personas en la 

página de Facebook de la Gobernadora 

Elsa Noguera. 

• Contestación permanente de 
mensajes a la ciudadanía. 

2. Acompañamiento y seguimiento 

a las solicitudes de las secretarías 

para creación de contenido, 

campañas, copys y calendario de 
fechas especiales para digital. 

Acompañé y generé contenidos digitales 

para distintas campañas de las 

secretarías de la siguiente manera:  

 
• Secretaría de Cultura: Artesanías 

del Atlántico regresan a Maison&Objet 

en París y Ruta con Sazón Atlántico. 

• Secretaría Privada y Gerencia de 
Capital Social: Feria de empleo Atlántico 

para los Jóvenes.  

• Secretaría de Salud 

Departamental: Prevención del Suicidios 
y balance de la Urgencia de Salud 

Mental de la ESE Una 

• Secretaría de Desarrollo 

Económico: Girasoles en Santo Tomás, 

Colombia Limpia, entre otros.  
• Tránsito: Tu Ruta Segura en la 

Circunvalar de la Prosperidad. 

3. Producción del programa 'Voces 

del Atlántico', podcast, 
transmisiones en vivo, desarrollo 

de guiones, generación de 

contenido y campañas de 

promoción. 

Desarrollé los guiones de la 

gobernadora Elsa Noguera para sus 
intervenciones en transmisiones 

digitales y videos sobre: Feria de 

Empleo Joven, Juegos Deportivos de 

Servidores Públicos, Ciclovía con Sazón, 

Limpieza de Playas.   

4. Asistir en la corrección de estilo, 

textos y gramática de los 

productos comunicacionales para 

digital. 

Asistí la corrección de textos, desde el 

estilo hasta la gramática, de las 

diferentes publicaciones que se hicieron 

desde los canales de comunicación 
digital de la Gobernación del Atlántico y 

la gobernadora Elsa Noguera. 

5. Hacer seguimiento, asignación y 

control del contenido de las 

parrillas de las redes sociales junto 
a la agencia digital. 

Desarrollé una reunión semanal con el 

equipo digital de la Gobernación del 

Atlántico para el control de los 
contenidos en parrilla de las redes 
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sociales y mantuve una comunicación 

diaria vía WhatsApp con dicho equipo 

para la asignación, modificación y 
solicitud de contenidos. 

6. Creación y desarrollo de tácticas 

articuladas con la estrategia de 

comunicaciones digital. 

Realicé comités creativos con los 

miembros del equipo digital para la 

creación y desarrollo de estrategias 

comunicacionales, especialmente de: 
Hablar te hace bien de la Secretaría de 

Salud Departamental, Feria de Empleo 

Joven y Atlántico para los Jóvenes. 

7. Organización del archivo de 
publicaciones audiovisuales. 

Organicé diariamente el archivo de 
publicaciones audiovisuales a través de 

un documento drive para así programar 

y contralar la publicación de esos 

productos.  

8. Informe semanal de preguntas y 
temas frecuentes. 

Elaboré informes semanales de las 
preguntas más frecuentes de los 

usuarios de las redes sociales de la 

Gobernadora Elsa Noguera y los temas 

relevantes que se pudieran convertir en 
insumos para estrategias digitales. 

9. Las demás funciones asignadas 

por el jefe inmediato. 

Hice la presentación del Facebook live 

Línea Violeta y Prevención del Suicidio y 

coordiné la producción de contenidos 

fotográficos y audiovisuales para 
fortalecer las redes sociales. 
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ANEXOS 

 

Creación, organización y control de contenidos a través de la 
plataforma Trello: 
 

 
 

Planeación de contenidos diarios: 
 

 
 

 

Reuniones: 
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Publicaciones en redes sociales:  

 

Twitter 
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Instagram 

 

 
 

 

Facebook 
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Control parrilla audiovisual  
 

 
 

Realización de libretos y guiones para transmisiones, apoyo a las 

secretarías a través de campañas digitales: 
 

 
 

 

 

 
Firma del contratista 
Erika María Alvarado Caro 

CC: 1.082.958.747 de Santa Marta, Magdalena. 


