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MEMORANDO
Bogota D.C., **3-2022-003866**
Al responder cite este Nro.
*3-2022-003866*
miércoles 28 de septiembre de 2022
PARA: LAURA MARCELA TAMI L.
Directora de Contratacion (E)
DE: KAREN JOHANA VELANDIA C.
JORGE ARMANDO CANO E.
ALICIA VALENCIA V.

AURA M. PLATA M.

DANIELA M. RICO M.

CLAUDIA B. SEGURA B.

COMITE TECNICO EVALUADOR PROCESO SDMUJER LP 005 2022

Asunto: SOLICITUD PUBLICACION ADENDA PROCESO SDMUJER LP 005 2022

Buenas Tardes:

En calidad de Comité Técnico Evaluador del proceso LP 005 2022, solicitamos se gestione la
publicacién de una adenda (sobre el proyecto de pliego de condiciones), relacionada con la forma de
pago, la cual debe quedar de la siguiente manera:

6.5. FORMA DE PAGO
El valor del contrato se pagara asi:

a. Tres (3) desembolsos correspondientes a los productos efectivamente entregados por el
contratista y recibidos a satisfaccién por la supervision del contrato, teniendo en cuenta los
valores ofertados por el contratista, los cuales se pagaran: a) Un primer pago por valor de
$94.509.687= Noventa y Cuatro Millones Quinientos Nueve Mil Seiscientos Ochenta y Siete
pesos M/Cte., correspondiente al 10% del valor total, por la preparacion de los insumos
estratégicos base para la correcta ejecucion de todos los componentes de las actividades, b)
un segundo pago por valor de $708.822.649= Setecientos Ocho Millones Ochocientos
Veintidos Mil Seiscientos Cuarenta y Nueve pesos M/Cte., correspondiente al 75% del valor
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total, por la ejecucion del grueso de actividades de todos los componentes y ¢) un tercer pago
por valor de $141.764.530= Ciento Cuarenta y Un Millones Setecientos Sesenta y Cuatro Mil
Quinientos Treinta pesos M/Cte, correspondiente al 15% del total, por el cumplimiento y la
entrega final de la totalidad de las actividades y productos de todos los componentes, asi:

ACTIVIDAD
REALIZADA

Activaciones en
Calle

Intervenciones
artisticas en
espacio publico

Componente
Digital

Formatos
audiovisuales

PAGO No. 1 (10%)

Plan de trabajo plan de trabajo con
el detalle de cdmo se desarrollaran
las activaciones en calle, con
tareas y tacticas puntuales.

Guion inicial general para las 25
puestas en escena de las
activaciones.

Casting del talento humano que
estaran realizando las activaciones
en calle

Plan de trabajo con el detalle de
como se desarrollaran  las
intervenciones artisticas en espacio
publico, con espacios y tacticas
puntuales.

Listado de espacios publicos (8) en
dénde realizar las intervenciones,
con fotografias de referencia,
contacto de la persona encargada
de tramitar el permiso y un plano de
la distribucién de la Intervencion
Artistica.

Plan de trabajo con el detalle de los
contenidos a desarrollar con los
influenciadores.

Listado de Influenciadores con
perfiles detallados de cada
influenciador que se adaptan al
perfil de la campafia con los
formatos de contenido requerido.
Contrato o factura de los/as
influenciadores/as.

Plan de trabajo donde se detallen
las tareas de preproduccion,
produccion y post produccion para
los formatos audiovisuales.

Junta de produccién aprobada con
la propuesta del primer formato.
Documento PDF con el detalle del
proyecto.

Story Board y guion del formato
audiovisual del primer producto
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PAGO No. 2 (75%)

- Informe escrito con
evidencias de la realizacion
de las  primeras 20
activaciones, el informe debe
incluir registro fotografico

- Reporte de material
entregado en sitio.

- Informe escrito con
evidencias de la realizacion
de las  primeras 6
intervenciones, el informe
debe incluir registro
fotografico y reporte de
material entregado en sitio.

- Reporte de material
entregado en sitio

- Informe  de  contenido
generado por los

influenciadores en donde se
evidencie la publicacion en
sus redes sociales (ver punto
223-1l-¢)

- Primer producto editado y
finalizado en los formatos
establecidos por las partes

- Junta de produccion
aprobada con la propuesta del
segundo formato.

- Documento PDF con el
detalle del proyecto.

- Story Board y guion del
formato  audiovisual  del
segundo producto

Presente su Peticion, Queja, Reclamo o Sugerencia al correo electrénico:
servicioalaciudadania@sdmujer.gov.co

PAGO No. 3 (15%)

Informe escrito con evidencias de la
realizacion de las Ultimas 5 activaciones, el
informe debe incluir registro fotografico y
reporte de material entregado en sitio
Reporte de material entregado en sitio.
Informe final escrito con evidencias de la
realizacion de las 25 activaciones, el
informe debe incluir registro fotografico y
reporte de material entregado en sitio.

Informe final escrito con evidencias de la
realizacion de las ultimas 2 intervenciones
e informe consolidado de las 8
intervenciones, el informe debe incluir
registro fotografico y reporte de material
entregado en sitio.

Reporte de material entregado en sitio

Informe de contenido generado por los
influenciadores en donde se evidencie la
publicacion en sus redes sociales

Segundo producto editado y finalizado en
los formatos establecidos por las partes.
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Lo anterior, previa programacion del PAC y de la entrega del informe de actividades en el
cual se debe adjuntar la siguiente documentacion y soportes para cada pago

b. Certificado de cumplimiento expedido por la supervisidn del contrato.

c. Certificados de los bienes, servicios o productos entregados por el contratista para el
cumplimiento del objeto del contrato y sus entregables.

d. Factura respectiva y/o cuenta de cobro: El valor total (incluyendo el IVA si aplica) debe
presentarse en valores cerrados sin centavos o decimales, y debe corresponder al valor
maximo establecido por la entidad sin sobrepasar su monto.

e. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los Ultimos seis (6) meses, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o
sustituya cuando se trate de personas juridicas; si quien certifica es el revisor fiscal se debera
adjuntar su cédula, su tarjeta profesional y su certificado de antecedes disciplinarios emitido
por de la Junta Central de Contadores. o copia de la planilla de pago de los aportes al régimen
de seguridad social, para el periodo cobrado, en proporcion al valor mensual del contrato,
cuando se trate de personas naturales.

La Secretaria Distrital de la Mujer, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de la
radicacion de la factura podra formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a ésta 'y
a los soportes que presente para el pago del Contratista. Durante el tiempo que utilice el Contratista
para analizar y decidir sobre las observaciones formuladas por la Entidad, se suspendera el plazo para
el pago, tiempo que no se contara para la causacion de interés moratorio alguno, y una vez realizadas
las aclaraciones pertinentes por parte del Contratista se reanudara dicho plazo.

PARAGRAFO PRIMERO: El Contratista, con la suscripcion del presente Contrato, acepta que en el
evento en que el valor total a pagar por cada mes o fraccion tenga centavos, estos se ajusten o
aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto si la suma es mayor o menor a 0,50 centavos. Lo
anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: El porcentaje por concepto de impuesto al valor agregado (IVA) se
calculara de conformidad con las disposiciones que rigen la materia.

PARAGRAFO TERCERO: El pago se efectuara dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
presentacion de la factura, la cual deberé contener la relacion de las tarifas contratadas y el valor de
los descuentos obtenidos con los diferentes medios de comunicacién logrados por el Contratista por
cada servicio, factura que se acompafara de los documentos soportes (entre otros, certificacion del
proveedor en caso de publicidad radial, televisiva y otras, evidencia grafica que acredite la inversion
hecha, ejemplar de la edicion en caso de prensa y revistas, certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el supervisor del contrato, certificacion del pago de aportes al sistema integral de
seguridad social y parafiscales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
Ley 1150 de 2007 y demas normas que reglamentan la materia).
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PARAGRAFO CUARTO: La cancelacién del valor del contrato, por parte de la SECRETARIA, al
CONTRATISTA se hara mediante el Sistema Automatico de Pagos, realizando consignaciones en la
cuenta que posea el mismo en una entidad financiera, de acuerdo con la informacion suministrada por
el CONTRATISTA, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacion de las facturas y soportes

para el pago.

Cordial Saludo,

COMITE TECNICO EVALUADOR

oL

KAREN JOHANA VELANDIA C.
Contratista Comunicacion Estratégica

Mlelatimens.

ALICIA VALENCIA VILLAMIZAR
Contratista Comunicacion Estratégica

s )

DANIELA M. RICO M.
Contratista Comunicacion Estratégica
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JORGE ARMANDO CANO E.
Contratista Comunicacion Estratégica

f]{mruom@aka _

AURA MARIA PLATA M.
Contratista Comunicacion Estratégica
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CLAUDIA B. SEGURA B.
Contratista Comunicacion Estratégica
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