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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA
NO. XXXXXXXXXXXXXXXXXX DE 2022
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

OBJETO: Contratar servicios logisticos para la realizacion de las actividades enfocadas
en desarrollo de las acciones y cumplimento de objetivos estratégicos y operativos del plan
bienestar integral del aprendiz para la vigencia 2022.

CONDICIONES TECNICAS: el contratista debe cumplir con las condiciones
técnicas establecidas en los estudios previos y publicacion en el SECOP I,
conforme a su oferta presentada

FORMA DE PAGQO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del
contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto
de la siguiente manera:

El SENA cancelard al CONTRATISTA el valor del Contrato mediante pagos parciales
Mensuales de acuerdo a los servicios prestados por periodo, pagos previa presentacion de
la correspondiente cuenta de cobro o factura aprobada y recibida a entera satisfaccion por
parte del Supervisor designado y con el cumplimiento de los requisitos administrativos y
fiscales exigidos por la Ley y la Entidad, entre ellos, acreditar que se encuentra al dia en el
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes Parafiscales. Todo lo
anterior dando cumplimiento a la ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 de 2007. El
pago esta sujeto a la disponibilidad de PAC. El SENA efectuard al CONTRATISTA las
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea
su obligacién efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion

OBLIGACIONES:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Generales del Contratista:

GCCON-F-021 V.02



o
SENA

N

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su oferta y la invitacion publica los cuales hacen parte vinculante del
contrato.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Avisar al SENA, dentro del dia hébil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

Ejecutar el suministro y/o servicio de acuerdo a las normas técnicas y de calidad que
se exigen para el mismo.

No ceder total ni parcialmente el contrato, salvo autorizacion expresa y escrita de la
entidad

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
ARL, parafiscales y contratacion de aprendices cuando aplique, tanto del arrendatario
como del personal subcontratado, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y
acreditar ese paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un
requisito previo para la ejecucion del contrato y para efectuar los pagos del canon de
arrendamiento mensual, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, En caso que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales
correspondiente a SENA e I.C.B.F. y excepcionalmente al Sistema de Seguridad Social
Integral, en el caso de personas naturales empleadoras, DEBERA INDICAR DICHA
CIRCUNSTANCIA.

Cumplir con las normas contempladas en el Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de
Trabajo, Resolucion 0312 de 2019, Resolucion 777 de 2021 y demas que sean
pertinentes. Para el cumplimiento de requisitos minimos en SST, la ARL a la que este
afiliado el contratista, debera certificar el cumplimiento de los estandares minimos
Constituir oportunamente las garantias solicitadas dentro del proceso de contratacion
y aportar el recibo de pago de las mismas cuando corresponda. Asi mismo, corregir las
garantias cuando presenten errores e inconsistencias que impidan su aprobaciéon o
cuando el contrato haya sufrido modificaciones.

Restituir oportunamente a la entidad los bienes que se hayan afectado y/o dafiado
producto de la prestacion del servicio o de la ejecucion del contrato

Asumir por su cuenta todos los gastos que demande la ejecucién del contrato,
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales
derivados de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de
la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

Reportar al supervisor del contrato de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia
sucedida en el desarrollo de la ejecucién del objeto contractual.

. Mantener al SENA indemne de cualquier reclamacion proveniente de terceros que
intervengan en el desarrollo del objeto contractual.

Realizar la aprobacion del contrato en la plataforma SECOP Il una vez sea aceptada
la oferta por parte de la Entidad, so pena de incurrir en incumplimiento del contrato.
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0. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones Especificas del Contratista:

a. Durante la exposicidn y servicios de alimentos, los mismos se deben proteger

de toda posibilidad de contaminacién externa

b. Los productos e insumos que se pretenden suministrar durante los eventos
deberan cumplir con los estandares de los mercados receptivos en cuanto a las

Medidas Sanitarias y de higiene exigidas por el INVIMA.

c. Elcontratista debera contar con el personal minimo y capacitado necesario para

el buen desarrollo de las actividades.

d. El contratista debera suministrar la mano de obra, insumos, equipos y todo lo
necesario para efectuar las labores de aseo y limpieza de las instalaciones del

sitio en donde se realizara las actividades.

e. debera proveer de espacios fisicos, comodos necesarios para la realizacién de
los eventos teniendo en cuenta el numero de participantes y tipologia de
eventos. Los espacios fisicos deben tener facil acceso y sefializacion que
permitan su ubicacion, asi mismo deben contar con elementos de seguridad
para la integridad de las personas como las salidas de emergencia, rutas de

evacuacion, extintores y condiciones de accesibilidad.

f. Espacios Abiertos: Se debera contemplar este espacio segun las necesidades

requeridas en las especificaciones técnicas.

g. Registro de asistentes: EL OPERADOR LOGISTICO efectuara el registro de los
asistentes en el sitio del evento y con evidencia fotogréfica, para lo cual
dispondra de los equipos que requiera, para que esta labor sea agil y no llegue
a causar demoras en la iniciacién del evento. El registro se realizara en el
formato establecido por el lider de Bienestar y debera ser entregado en el

informe de cada evento para el pago de la factura.

h. Adecuaciony decoracion de locaciones donde se realizara el evento o actividad,

tales como decoraciones navidefias

i. El parque automotor que prestara el servicio, no podran ser buses de modelos
inferiores al afio 2012 y deben contar con las licencias, tarjeta de operacion
vigente por vehiculo, con radio de accién nacional, registros, seguros
contractuales que cubra los riesgos de muerte, incapacidad permanente,
incapacidad temporal, gastos médicos, quirdrgicos, farmacéuticos y
hospitalarios, no inferior a 100 SMMLV por persona y seguros extra
contractuales que cubra los riesgos de muerte, lesiones a una persona, dafios
a bienes de terceros, muerte o lesiones a dos 0 mas personas, no inferior a 100
SMMLYV por persona, SOAT y la Tarjeta de Operacion Nacional Expedida por el
Ministerio de Transporte, deben encontrarse en perfecto estado y garantizar un
excelente funcionamiento. Asi mismo deberan cumplir con todas las
disposiciones que consagre la normatividad vigente para vehiculos que prestan
esta clase de servicios, como los colores distintivos y requisitos especiales, asi
como la tipologia vehicular exigida de conformidad con lo prescrito en el Decreto

1079 de 2015, Decreto 431 de 2017 y sus modificaciones.

j- Los vehiculos deben contar con las licencias, tarjeta de propiedad, revision
técnico-mecénica y ambiental vigente, seguro obligatorio (SOAT), tarjeta de
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operacion vigente por vehiculo, con radio de accién nacional y registros
correspondientes Correrdn por cuenta del contratista todos los gastos que
demande como: “el pago de peajes, parqueadero y todos los gastos
relacionados con el conductor” para la debida prestacion del servicio de
transporte resultado del proceso contractual, asi también los gastos adicionales
como multas e infracciones de transito

Obligaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo:

a.

Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (salud
pension y riesgos laborales) asi como al SG-SST y demas normas aplicables y
presentar los documentos respectivos de los trabajadores que prestaran el
servicio mencionado donde se acrediten todos los anteriores (planilla de pago de
seguridad social del trabajador y Certificados de Salud, Pension y ARL que
certifiquen afiliacion activa de los trabajadores que realizaran la labor y donde se
evidencie la cotizacion al nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada.).
Dotar al personal encargado de dar cumplimiento al objeto contractual con los
elementos de proteccidn personal que sean necesarios, los cuales deben cumplir
con las especificaciones técnicas exigidas por la legislacion colombiana vigente.
De acuerdo con la actividad que se realizara En cumplimiento con el articulo
2.2.4.6.24, punto 5 del Decreto 1072 de 2015. Contractual. (Esta dotacién debe
hacerse cada que el trabajador lo requiera y los EPP entregados deben ser de
acuerdo con la actividad a desarrollar).

Cumplir con todas las normas de higiene y bioseguridad respecto de compra,
transporte, recibo, almacenamiento y conservacion de alimentos. Acatar las
caracteristicas técnicas de operacion, higiene y seguridad en la manipulacién de
alimentos, conforme a las disposiciones legales.

. Asegurar que la prestacion de los servicios se realizaré bajo estricto cumplimiento

de todas las normas técnicas y de bioseguridad vigentes exigidas para este
proceso en beneficio y proteccidon de los beneficiarios, del prestador del servicio y
demas personal externo.

El contratista debera aportar el certificado de manipulaciéon de alimentos, de
aptitud médica, de capacitacion en buenas practicas y carne del personal (vigente)
gue manipule, distribuya y transporte los alimentos.

El SENA podra verificar en cualquier momento que el proveedor cumpla con los
lineamientos de seguridad y salud en el trabajo, por medio de visitas (inspecciones
no planeadas al proceso de los alimentos en el ANTES, DURANTE y DESPUES)
a las instalaciones.

Previo al descargue de los refrigerios e hidratacién, el SENA verificara en
cualquier instante:

e Que el vehiculo cuente con elementos basicos de atencién de
emergencias, Linterna, Botiquin de primeros auxilios y extintores tipo
multipropdsito.

El proponente debera contar con experiencia de minimo (3) afios de conduccion
de grupo de nifios y adultos en o0 hacia actividades recreativas, debidamente
uniformados.
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I. Las placas de los buses, nombres de los conductores, nimero de cédulas de
estos deberan ser enviados al supervisor, por lo menos dos (2) dias antes de la
actividad.

j.  Cada uno de los vehiculos que transporten a los aprendices y personal del SENA,
deberan tener extintores con carga vigente, asi como botiquines de primeros
auxilios, equipo de carretera y llanta de repuesto.

k. La capacidad de los buses que se requieren para prestar el servicio objeto de la
presente convocatoria debe ser acorde a las especificaciones técnicas sefialadas
por la entidad.

Obligaciones Ambientales:

a. Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccion de forma separada de los
residuos que se generen durante el evento.

b. Para la presentacion de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al
icopor y que en la medida de lo posible sean biodegradables.

Obligaciones del Sena:

a.
b.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.
Aprobar las garantias que en debida forma constituya el contratista

Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el
desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista.

Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de las obligaciones
contractuales

Prestar la mayor colaboracion necesaria al contratista para la correcta ejecuciéon del
objeto contratado

Poner a disposicion del contratista la informacion y/o documentacién, cuando se
requiera para la cabal ejecucion del contrato y hasta la liquidacion del mismo. Lo
anterior, sin perjuicio de las normas de confidencialidad y reserva a que haya lugar por
disposicion legal.

Ejercer la supervision general del contrato.

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato MULTAS:
En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan gque en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores
en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a
cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno (1%) del valor
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del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que
el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total
del mismo, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento
en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara
al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion
anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea Obice para que se realice la
reclamacion de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se daré aplicacion al
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la
propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se
halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas
en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad
o incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa
autorizacion escrita del SENA a través de la supervision y si ello no fuere posible el
CONTRATISTA renunciaré a su ejecucion. PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada
la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA debera informar al
SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra
proponer un candidato, quien deberd manifestar por escrito que se encuentra
dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al
candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesién a
favor de un tercero que reuna las condiciones para continuar con la ejecuciéon del
contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra
todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por
dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su
personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de
gue se formule reclamo, demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que
segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo
mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los tramites
para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA,
podr& prestar su colaboracion para atender los reclamos legales y el contratista a
su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la
responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender
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a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales.
Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no
asume debida y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo
directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos
los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el
CONTRATISTA, el SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones
de cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales
derivados de la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor
de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en
aras de solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias
surgidas en la ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos
en la Ley, tales como la conciliacién, amigable composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste
negar la autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las
clausulas excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral,
terminacién unilateral y caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley
80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera
de los siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes,
siempre que con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del
objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan
imposible continuar su ejecucion. d) Unilateralmente por incumplimiento del
contratista. PARAGRAFO: La terminacion anticipada del contrato se hara constar
en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL
CONTRATISTA actia con plena autonomia técnica y administrativa, frente al
SENA, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL
CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del
contrato. En consecuencia sera de exclusiva responsabilidad del contratista el pago
de salarios y prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.
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PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan
estudios, investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o
disefios, éstos pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el
articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de
2011, y el articulo 21 de la misma Ley, que establece el término de proteccion, sin
perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la Decision
Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL
CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el
objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de
terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA
se obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a
reserva debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del
desarrollo y ejecucién del presente contrato. Esta obligacién de confidencialidad se
aplicara para todos los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida
por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad
se mantendra vigente mientras la informacioén catalogada como tal conserve el
caracter de reservada. En todo caso estard sujeta a la reglamentacién sobre
informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decision 486 de la
Comisién del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de
2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y
en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién
del mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion
previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a
un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicién, de conformidad con
lo preceptuado en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacibn se relacionan, se
consideraran para todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia
producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio
previo, pliego electronico, adendas y los demas documentos previos expedidos por
el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA vy los
documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al
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CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demés documentos
gue durante la ejecucion del contrato se suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y
ejecucion requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica
en las condiciones sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte
de EL CONTRATISTA y la aprobacion de la misma por parte del SENA.
PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estard condicionado, ademas, a los
requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el
mutuo acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa
solicitud del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la)
CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las
garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones
comerciales y civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados
por la Ley de contratacién que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA La supervision de la ejecucion del presente
contrato estara a cargo del funcionario que designe el subdirector del Centro
Atencion Sector Agropecuario SENA de la Regional Risaralda, quien velara por el
cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden
al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria, Cédigo GCCON-M-002 (O el que corresponda)

Elaboré: Juliana Franco Cruz, Apoyo Gestién Contractual

Revis6: Daniel Felipe Gutiérrez Le6n, Abogado Gestion Contractual

GCCON-F-021 V.02



