n r'd ‘.:2:}‘::.‘::33 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

& REGISTRO 05-FR-01
J! i/ ” | 15 s o e o it PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
PROCEDIMIENTO:; CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL (o Mo At
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA ] ANGIE XELENY SOTO MENDIETA C
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.053.349.109 I DE ‘ CHIQUINQUIRA Io-
TELEFONODECONTACTO [ 320-8632125 | Fwo |I\ EXT. E .
E-MAIL PERSONAL I sotomendietaangie29@gmail.com
E-MAIL INSTITUCIONAL I angie.soto@supernotariado.gov.co |¢
BANCO | BBVA ~]» NoDECUENTA 512160730 ¢ CA. | X |4- c.c. D
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 22.136.400,00 | »
79 DE 2022 J [ HONORARIOS MENSUALES | $ 1.844.700,00 |*

PRESTAR CON FLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMQ TECNICO
OBJETO DEL CONTRATO JADMINISTRATIVO TIPO B PARA APOYAR EL PROCESO DE LIQUIDACION DE DERECHOS DE REGISTRO A NIVEL .

NACIONAL DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - NIVEL CENTRAL.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ CARLOS ESTEBAN RODRIGUEZ HERRERA e
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADOR SECCIONAL |.P. |

CDP No. 57222 & CRPNo. || 64822 .
FECHA COR[ 4/01/2022 | FECHACRR  7/01/2022

FECHA APROBACION

POLIZA Dia Mes
LUGAR DE EJECUCION r1 I 01 I 2022 ]t
CIUDAD CHIQUINQUIRA Dia Mes
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA CONTRATO r1 I 12 ] 2022 lb
MESES  DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Ola _ Mes TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [12 ] o1 § 2022 [+ @ E ’
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
YiO PRORROGA l I | i,. CDP No. # CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Ano  MESES DIAS VALOR

I L o ]

— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.844.700,00 |[» E - o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - ]+ *
|I $ 1.844.700,00 " _I Dia  Mas ARo MES A COBRAR
DEL[ 01 J09] 2022 Je PAGONo. NoDias | SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL 30 Jos| 2022 Je| 09 || 30 |100% SEPTIEMBRE |
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& REGISTRO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 125000 EPS SANITAS SA o 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS o
2. FONDO DE PENSION 160000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA |*  19%
ASEGURADORA DE RIESGOS - ' o
3. LABORALES (ARL} 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
_‘
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 8621151053 I .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.136.400,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.168.310,00 [« || $ 1.168.310,00 $ 20.968.090,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 (|« || $ 3.013.010,00 $ 19.123.390,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 ||& | § 4.857.710,00 $ 17.278.690,00
PAGO 04 VALOQR DEL PAGO $ 1.844.700,00 [e || $ 6.702.410,00 $ 15.433.990,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 ||&= || $ 8.547.110,00 $ 13.589.290,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 [|& || & 10.391.810,00 $ 11.744.590,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 1.844.70000 ||& || & 12.236.510,00 $ 9.899.890,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 (& || $ 14.081.210,00 $ 8.055.190,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 [e || § 15.925.910,00 $ 6.210.490,00
PAGQ 10 VALOR DEL PAGO el s - % .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO efl$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO efl$ - $ -
Dia Mes Afo
DEL( 01 09 2022 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO I | 09 ] | racoe. | |
a.| 30 |o9] 2022 | |o09| | SEPTIEMBRE |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
adquiers para con la Superntandencia, Se iniciaron ias actividades establecidas para el control de
las siguienes obligaciones generales: 1). Allegara la Superiniendencia de Notariado y Registro, en|ecceso de Usuarios y funcionarios a las instalaciones de la
los plazos en jos que se le ORIP, aplicando e control y supervicion de protocolos de
datermine, los documentos raquerdos para e inicio del contrato. 2) Constituir la garantia dnica para|biosegidad, los cuales paren de { toma de temperaturs,
su postenor aprobacion recopitacion y diigenciamienio de planiflas tanio para Usuanos
por |8 Superintendencia dentro de fos 03 tres dias siguientes a la suscripcion del contrato por lajcomo para Funcionarios, toma de datos y control de acceso a
plataforma SECOP I1.3) usuarios)
acreditar encontrarse al dia en |a afiiacidén o pago de los respectivos aportes a fa
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia, segunda
digitatizacidn, armado y disposicion lisica da documentos. 2. Recibir los turnos de documenios
producidos en las ventanillas- de registro en orden de radicacidn ¢ conseculiva y levarlos para ser
procesados en la linea de produccifn, Responder por los documentos fisicos que se le entregan y
por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe omganizar los documentos de acuerdo ol
principio de prioridad o rango, Is ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de
las firmas de las copias para la oficina de regisiro, catastré e interesados, con el respectivo sello y
fima de notario), dejar las anotaciones de 1o encontrado en los documentos (incompletos, rotos,
folocopias, stc.), para que postedormente se puedan ingresar en el sistema de gestidn documental
(SGD-IRIS); ingresar cada turne en una carpela mientras se termina el proceso de la linea de
produccién; retirar el matarial abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo
instruciivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacién
sa debe verficar el tumo del documanto fisico, conira ef turno que aparece an pantalla del sistema
{SGD-IRIS), asegurandose qua coincidan; digitalizar la lotalidad de los documentos que ingresan a
diario n la GRIP, sin afectar el proceso normal de confrontacidn y reparo da documentos en el
proceso misional; digitalizar el documento en el orden de racepcion; revisar ia mala de tumnes con
el fin de vedificar y controlar si hay turnos represados, y hacer ¢ seguimiento para no afectar el
proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidaments
digitalizadas y eiminar hojas en blanco, en la configuracién del escéner debe prevalecer: resolucion
300x300, tipo de escanso ADF (Diplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen
Blanco y negro; garantizar que las imagines digitalizadas queden grabadas en o sistema (SGOD-
IRIS) al 100%; verificar que el lumo digitalizado desaparezca de ta mala; informar al coordinador|
de la linea de produccidn los lurnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos
a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar efactivamente las hojas
que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de
akstamiento an & campo de comentados (Actual) dispuesto programa de gestidn documental para
tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico
coincida, con e tumo de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos
Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verficar cada
una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén compietas y bien
digitatizadas; grabar & documento al 100%; ubicar et documanto fisico en el lugar definido para el
armado; informar al coordinador. de la linea de produccidn del reproceso; verificar al final del dia
que la maks queds vacia de tumos de documentos radicados en el dia; 6. Dentro del rol de
custodia sa debe organizar el documento después de realizar la digitalizaciSn y el proceso de
calidad, tal y como fue racibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de tumo ks
documentos, los cuales se deban custodiar en &l espacio fisico dispuesto por la ORIP para aste fin,
miantras dura e&f trdmits intarna para el armado y entregsa al pUblico de acuerdo a instructive. 7. En
el rol de segunda digitalizacién y ammado se debe digitalizar ol formulario de caliicasts, nota
devolutiva, comeccidn yfio mayor valor cuando aplique; buscar en & archivo temporal la
documentacion asociada 8l lumo de documento relacionado en el formularie de calificacién o nota
davolutiva, anexaro al paquets y entregar la copia del usuario con destine a la ventanilla y la otra
copia para e proceso de ubicacidn fisica de los documentos segn instructiva; en ¢l caso de que
exista una nueva entrada dsl documento, se realiza la primera digitalizackn y se asocia sl
documento refacionado en e sistema (SGD-IRIS), se espera el formulaio de calificacdn o nota
devolutiva, si &l documenic este en el archivo temporal en la linea de produccion se integra
fisicemente para su posterior ubicacidn fisica, an caso que se haya entregado a la ORIP s& solicita
el documnento inicial para que la documentacién queda integrada. 8. En caso de reproceso el cual
s da on el ovenlo que los funcionarios de la ORIP consideran que las imigenes digitalizadas no
son |as correctas, qus faltan imégenas o que no son legibles, sa dabe surtir al procesc segun
instructivo, 9, En e rol de disposicién fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo, 10,
Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos dianios procesados
por cada etapa del proceso de produccidn descrito anterormente, 11, Diligenciar a diario en
formato Excel {solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos
que coatenga los siguienies dotos: fecha de radicacidn del tumo de documento, documento)
|misional intervenido, numeru de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios afstados,
B ¥ + A HaNra el Aee rmsetn

Se iniciaron las actividades establacidas para la linea de
produccitn bajo los lineamientos establecidos, los cuales parten
de la recepcion de documentos { comecciones, embargos,
ventas , reproducciones de selios, tumos de antiguo sistema,
sohicilud  de  copias, coorrespondencia  almacenando  los
documentos para ser direccionados en la oficina de catasiro
finglizando el mes), alistamiento, organizacibn, digitalizacidn,
tipificacion, control de calidad y disposicion en las unidades de
conservacidn de los documenios en la oficina de registro e
instrumentos pablicos saccional Chiquinguird. asi mismo se
efeciud el comespondiente proceso de archivar los soportes en
sus respectivas matnculas,

NOTA: Sise requiere ampllar més las obligaciones con sus rospectlvas evidenclas en los cuadros como texto o imagenas, favor colocarlas

cCoOmo anexos.
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& REGISTR 05-FR-01
CONTA/ 1| T Borlarilifece PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verficado el desarrollc de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{1a} contratista ANGIE XELENY SOTO MENDIETA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.053.349.109 de CHIQUINQUIRA cumplid  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del coniralc de Prestacion de Servicios No 79 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas  exigibles.

del CRP No. 64822 CDP No 57222
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.844.700,00
_ |UN MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS PESOS CON
Valor en letras:
00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| O1 09 2022 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ | I PAGO No. l I
aL | 30 jool 2022 | [o09]| | SEPTIEMBRE |
Para constancia se fima en CHIQUINQUIRA alos 03|, dias del mes de OCTUBRE de 2022
SUPERwsoh
l[ T T
trma S’uﬁ&rvi}‘or

CARLOS ESTEBAN RODRIGUEZ HERRERA
REGISTRADOR SECCIONAL LP.

CONTRATISTA

QY@\G SesYO

rma Contratista
ANGIE XELENY SOTO MENDIETA
Cadula de Ciudadania No
1.053.349.109 DE CHIQUINQUIRA
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oYV 1] PROCESO; EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: of
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten ¢ vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadcres o contratistas ascciados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NOX

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NOX.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NOX

4. Dependiente Econdémico: Si___ NOX (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NOX,

8. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___ NOX, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda S!___ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 03 dias del mes de octubre de 2022.

Atentamente,

%\’\q\c oo -
ANGIE XELENY SOTO MENDIETA

CC. 1.053.349.109

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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RAZON SOCIAL :

ANGIE XELENY SOTO MENDIETA

IDENTIFICACION:

CC-1053349108

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2022-10-03
FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-09-16
FECHA DE PAGO: 2022-09-16

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO DE OCCIDENTE

PERIODO PENSION: 2022-08
PERIODO SALUD: 2022-08
NUMERO PLANILLA; 8621151053
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8610058120
TIPO DE PLANILLA: |
FONDO VALOR PAGAR
ENTDAD | NIT NOMBRE AFLIADOS BC  |sol DARIBAD SUBSISTENCI INTERESES NTERRSES
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.000.000 $0 30 $ 1.300 $ 125.000
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 1.000.000 $0 30 $ 1.600 $ 160,000
14.23 880011153 POSITIVA 1 $ 1,000.000 $0 $0 $ 100 $ 5300
Total a pagar 30 $0 $ 31.000 $ 200.300
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: | 05/10/2022




