Alcaldia de Monteria \%\@' qz\
Despacho Alcalde
INVITACION PARA LA PRESENTACION DE OFERTA

Monteria, septiembre de 2022

Sefora;
NINA GABRIELA CHALJUB PETRO
Ciudad

Con fundamento en La Ley 80 de 1993, LLey 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas
Decretos reglamentarios me dirijo a usted con el propésito de invitarle a que presente Oferta al
Municipio De Monteria, de conformidad con las especificaciones dadas, para el desarrcllo del
objeto contractual que a continuacién se expresa:

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO A LA OFICINA DE TESORERIA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE MONTERIA

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADQ: El valor del contrato a celebrar es la suma de
NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE."
PESOS M/CTE ($9.805.869)/

El valor total corregido de |a oferta no podra exceder el valor total del presupuesto oficial estimado, de lo
contrario, la oferta sera rechazada.

DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPUESTA

Debe integrar a la propuesta los documentos sefialados en [a ficha anexa a la presente
invitacion.

PLAZO DE EJECUCION PRESUPUESTADO

El término para la ejecu on del presente contrato se estima de DOS (2) MESES Y
VEINTICINCO (25) PIAS/ Dicho plazo se contara a partir de la suscripcién del Acta de Inicio
dei cantrato, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

LUGAR DE EJECUCION:
El Contrato debera ejecutarse en: El Municipio de Monteria, Departamento de Cérdoba.
COMPROMISOS U OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

En desarrollo del objeto antes transcrito, el CONTRATISTA debera ejecutar las siguientes
actividades:

1. Brindar apoyo en la revision de las cuentas de cobro presentadas por los contratistas en la
Oficina de Tesoreria, consignando la informacién en un formato digital sefalando la
aprobacion o devolucién de las cuentas, para lo cual debera presentar formato diligenciado.””

2. Brindar apoyo a la Oficina de tesoreria en la elaboracién de las planillas de instrucciones de
pago de las cuentas radicadas y que seran remitidas a la Fiduciaria, consignando dicha
informacion en un formato digital y remitiéndolo a la tesorera para su aprobacion, para lo

ual debera presentar formato y correo electrénicos enviados. /
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Alcaldia de Monteria
Despacho Alcalde

3. Brindar apoyo a la Oficina de Tesoreria en la elaboracién de los archivos de pagos
(DISFON), para su respectivo cargue en las plataformas bancarias, para lo cual debera
presentar los correos electronicos de remision de dichos archivos para su cargue.

4. Brindar apoyo a la Oficina de Tesoreria en la verificacion de los documentos para el pago
que debe cargar el contratista y supervisor en la plataforma SECOP I, consignando la
informacion en un formato digital sefalando la aprobacién o devolucién de las cuentas,
cuando el supervisor se lo designé.

5. Brindar apoyo y acompafamiento a la Secretaria de Hacienda, en el cargue de los
comprobantes de egreso de pago en la plataforma SECOP |l derivados de la actividad
contractual de los contratistas de la Secretaria de Hacienda y demas documentos que le
sean asignados por el supervisor, lo cual se evidenciara con el pantallazo de cargue del
sistema. -~

6. Brindar apoyo a la Oficina Tesoreria en la digitacién de las fechas de pago en el sistema
financiero, referente a la informacion las relaciones de pagos diarias realizados y enviados
por la Fiduciaria, registrando el pantallazo de cargue del sistema, cuando el supervisor se lo
designe.

7. Desarrollar con celeridad y dentro de los plazos senalados, las demas funciones que
considere necesarias y le sean asignadas por el Supervisor. /

FORMA/DE PAGO: El valor del contrato se pagara de la siguiente manera: Mediante DOS
(02) /pagos iguales mensuales, cada uno por valor de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO-PESOS M/CTE
($3.460.895)'Y UN (1) PAGO FINAL por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MIL SETENTA Y NUEVE.PESOS M/CTE ($2.884.079).
PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos del pago de cada una de las Cuentas de Cobro
deberan estar acompafiadas de la documentacion que exige la Secretaria de Hacienda
Municipal como lo son: 1) certificado de cumplimiento, acta parcial de ejecucién e informe
de supervisién, suscritos por el Supervisor del contrato; previo Informe de las actividades
desarrolladas por el contratista; 2) Sus respectivos soportes de pago mensual al dia, de los
aportes al sistema integral de seguridad social (Salud, Pension y ARL); 3) Recibo de Pago,
debidamente cancelado de los impuestos o estampillas a que tenga lugar el presente
contrato, si hay lugar a ello. PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos del pago final, el
contratista se obliga a hacer entrega de los archivos y documentos a su cargo, debidamente
inventariados, conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General
de la Nacion.

Proyecto: Elizabeth Mangones — Contratista SHMK

Revisd: Ménica Cantillo — Contratista L(J

Reviso: Katia Cabrales — C&&Jsta
Aprobd: Karina Carrasca] — Jefe Oficina Asesora Juridica
S Gobiero de (o
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DECRETO No 0520 DE 2022

"POR MEDIO DEL CUAL SE HACE UN ENCARGO A UN SERVIDOR PUBLICO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL".

EL ALCALDE DE MONTERSA EN USO DE sus FACULTADES LEGALES Y,

CONSIDERANDO:

de Comercio, Industria y Turismo Dr. German Umafia y gestionar asuntos propios de sy
cargo, los dias 27, 28 Y 29 de septiembre de 2022,

Que, como consecyencia de lo anterior, es necesario encargar a un funcionario de! nivel
directivo de Ia Alcaldia, para que ejerza las funciones como alcalde, con el fin de que
atienda los asuntos Qque por competencia le corresponden a la primera autoridad municipal,
durante el periodo de ausencia temporat,

Que establece el articulo 114 de la ley 136 de 1994, lo siguiente: “Informe de encargos,
para efectos del mantenimiento del orden publico, en todos los €asos en que el alcalde
encargue de su empleo a otro funcionario, por el término que sea, esta en la obligacién de

informar al gobernadar respectivo y al ministro de gobierno, @ més tardar dentro de los dos
dias habiles siguientes al encargo”.

Que, en mérito de Io expuesto, se:
DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Encarguese al doctor OSCAR EDUARDO OSPITIA GARZéN,
identificado con la CC. No. 80.357.209 de Tocaima, quien se desempefia como Secretario
de Despacho, Nivel 0, Codigo 020, Grado 01 {Secretario de ’Gobierno)
de la Alcaldia de Monteria, de las funciones del sefior alcalde de Monteria ios dias 27’, 28
y 29 de septiembre de 2022, inclusive, mientras dure la ausencia de su titular, y désele
la debida posesion para lo cual se debe suscribir el acta correspondiente por parte de la
oficina de Gestién Humana.
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DECRETO No 0520 DE 2022

ARTICULO SEGUNDO: La oficina de recursos humanos, deberd enviar informe del

encargo aqui decretado, al sefior gobernador del departamento de Cérdoba Dr. ORLANDO
BENITEZ MORA, y al sefior ministro del interior, dentro de los dos dias habiles siguientes a
la expedicién del presente Decreto.

ARTICULO TERCERO: Comuniquese al Secretario de Gobierno, Dr. OSCAR EDUARDO

OSPITIA GARZON, el contenido del presente acto, para que proceda a dar cumplimiento a
Io previsto.

ARTICULO CUARTO: £l presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicidn.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE:

En Monteria, a los veintiséis (26) dias del mes septiembre de 2022.

CARLOS ALBER
‘ Alcalde

Proyecid: Elena Berrocal - Secretaria Grade 02, f
Revisd: Fabian Racine - Coordinader Area Talente Humano.
Vo.Bg. Karina Carrascal ~ Jefe Oficlna Juridica.
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DOCUMENTOS PARA LA ELABORACION DEL CONTRATO PERSONA NATURAL

DOCUMENTO / REQUISITO

RESPONSABLE DE

APORTAR EL CUMPLIDO
DOCUMENTO
Contratista Si | No

OBERVACION

DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES

Formato Unico de Hoja de Vida para Persona Natural

! de Funcién Publica - SIGEP
2 | Fotocopia cédula de ciudadania
Libreta Militar o certificacion provisional en linea
3 (Articulo 20, ley 1780/2016) (no aplica para hombres
mayores a los 50 afios de edad )
4 Fotocopia Tarjeta profesional y/o matricula profesional
(si se requiere)
5 Fotocopia Antecedentes Tarjeta Profesional y/o
matricula profesional (si se requiere)
Certificado de Responsabilidades Fiscales de la
6 | Contraloria General de la Nacion. (vigencia no mayor a
un mes)
Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la
7 | Procuraduria General de la Nacion (vigencia no mayor
a un mes)
8 Antecedentes judiciales (vigencia no mayor a un mes)
9 Certificado Sistema Nacional de Medidas Correctivas
(vigencia no mayor a un mes)
10 Soportes académicos- copia de los titulos de estudio
obtenidos
11 Certificados de experiencia laboral/profesional ( acta de
liguidacion de contrato o contrato.)
Certificacion vigente mediante la cual se acredite la
12 | afiliacion al sistema General de Salud y Pension
(Decreto 510/03 Art 1)
13 | Examen médico ocupacional
aa Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) expedido
por la DIAN (actualizado a 2020)
15 | Certificacion de cuenta bancaria activa
16 | Declaracion de bienes y rentas (Funcion Publica)
17 Declaracion de Rentas (DIAN) o Certificacion de no
declarante (Funcién Publica)
Certificacion de no conflicto de intereses (Funcién
18 -
Publica)
DOCUMENTOS CONTRACTUALES
19 | Garantias ( pdlizas)

INFORMACION CONTRATISTA

Nombre

Teléfono

Correo Electrénico

Fecha

Folios

Firma

INFORMACION DEPENDENCIA EN LA CUAL SE PRESTARA EL SERVICIO

NOTA: La documentacion debe estar organizada en el orden taxativo de este formato.
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