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DOCUMENTOS PARA LA ELABORACION DEL CONTRATO PERSONA NATURAL 
 

 
DOCUMENTO / REQUISITO 

 

RESPONSABLE DE 
APORTAR EL 
DOCUMENTO 

CUMPLIDO 
OBERVACIÓN 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                       
          

Contratista Si No 
  

DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES 

1 
Formato Único de Hoja de Vida para Persona Natural 
de Función Pública - SIGEP  

    

2 Fotocopia cédula de ciudadanía  
 
 

   

3 

Libreta Militar o  certificación provisional en línea 
(Articulo 20, ley 1780/2016) (no aplica para hombres 
mayores a los 50 años de edad )  

    

4 
Fotocopia Tarjeta profesional y/o matricula profesional 
(si se requiere) 

    

5 
Fotocopia Antecedentes Tarjeta Profesional y/o 
matricula profesional (si se requiere) 

    

6 

Certificado de Responsabilidades Fiscales de la 
Contraloría General de la Nación. (vigencia no mayor a 
un mes)  

    

7 

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la 
Procuraduría General de la Nación (vigencia no mayor 
a un mes) 

    

8 
Antecedentes judiciales (vigencia no mayor a un mes) 

    

9 
Certificado Sistema Nacional de Medidas Correctivas 
(vigencia no mayor a un mes)  

    

10 
Soportes académicos- copia de los títulos de estudio 
obtenidos 

    

11 
Certificados de experiencia laboral/profesional ( acta de 
liquidación de contrato o contrato.) 

    

12 

Certificación vigente mediante la cual se acredite la 
afiliación al sistema General de Salud y Pensión 
(Decreto 510/03 Art 1) 

    

13 Examen médico ocupacional     

14 
Fotocopia del Registro Único Tributario (RUT) expedido 
por la DIAN (actualizado a 2020) 

    

15 Certificación de cuenta bancaria activa    
 
 

16 Declaración de bienes y rentas  (Función Pública)      
17 

Declaración de Rentas (DIAN) o Certificación de no 

declarante (Función Pública) 
     

18 
Certificación de no conflicto de intereses (Función 

Pública) 
     

DOCUMENTOS CONTRACTUALES  
19 Garantías ( pólizas)      

 
 

INFORMACIÓN CONTRATISTA 

Nombre Teléfono  Correo Electrónico 
   

Fecha  Folios Firma 
   

 
 

INFORMACIÓN DEPENDENCIA EN LA CUAL SE PRESTARÁ EL SERVICIO 

 

 
 

 

 

NOTA: La documentación debe estar organizada en el orden taxativo de este formato. 


