Cartagena de Indias, D. T. y C., Lunes, 26 de Septiembre de 2022
Senor(a)
YENIFFER LICETH CARMONA PEREZ

La Ciudad.
Asunto: INVITACION

Cordial saludo:

En razon a la necesidad que tiene el Distrito de Cartagena, especificamente elila SECRETARIA DE
HACIENDA PUBLICA, de contar con los servicios de personas en aras de atender las multiples gestiones
que devenga el desarrollo de las actividades de esta Dependencia Distrital y dado que en la planta de
personal no existe personal suficiente y con el perfil requerido, por medio de la presente la invitc a
presentar propuesta a la menor brevedad posible.

Las actividades a desarrollar serian las siguientes:

1. ASESORAR EN TODAS SUS ETAPAS SOBRE LOS PROCESOS DE COBRO COACTIVO ASIGNADOS POR EL
SUPERVISOR; 2. ORIENTAR LA ACCION A SEGUIR EN CADA UNQ DE LOS PROCESOS DEPENDIENDO DEL
RESULTADC JURIDICO DE LA ACTUACION INMEDIATAMENTE ANTERIOR Y SEGUIR LAS DIRECTRICES DEL
DISTRITO; 3. PROYECTAR PARA LA FIRMA DEL FUNCIONARIO COMPETENTE, LA GONTESTACION DE
EXCEPCIONES, RECURSOS, NULIDADES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE REQUERIMIENTO RELACIONADOS
CON LOS PROCESOS DE COBRO COACTIVO ASIGNADOS POR EL SUPERVISOR; 4. APOYAR EN LAS
INSPECCIONES, DILIGENCIAS DE SECUESTRO Y REMATE REALIZADAS A LOS PREDIOS EJECUTADOS
DENTRO DE LA ACCION DE COBRO; 5. EJECUTAR EL PLAN DE VISITAS, ACERCAMIENTOS Y CITACIONES AL
CONTRIBUYENTE ESTABLECIDO POR EL PROFESIONAL ESPECIALIZADO (COBRO COACTIVO), QUE
PERMITAN LA CELEBRACION DE CONYENIOS DE PAGO DE ACUERDO A LAS POLITICAS Y PARAMETROS
ESTABLECIDOS. 6. ASESORAR SOBRE MECANISMOS QUE DEN CELERIDAD EN LOS PROCESOS
ADELANTADOS POR LA OFICINA DE COBRO COACTIVO; 7. APOYAR A EL PROFESIONAL ESPECIALIZADO
{SISTEMAS), EN LA ACTUALIZCION DE LAS BASES DE DATOS NECESARIAS PARA LA ADECUADA GESTION
DEL COBRO COACTIVO; 8.PROYECTAR, TRAMITAR Y RESOLVER DENTRQ DE LOS TERMINOS LEGALES, LAS
SOLICITUDES Y PETICIONES SOBRE LOS TEMAS REFETENTES A LA PRESCRIPCION DE LA ACCION DE
COBRO DEL IMPUESTQ PREDIAL UNIFICADO ASIGNADQOS POR EL SUPERVISOR, 9. ASESORAR DENTRO DEL
PROCESO DE ATENCION A LAS COMISIONES DE LOS DISTINTOS ENTES DE CONTRCL Y EN LA
RECOPILACION DE LA INFORMACION SOLICITADA POR LOS MISMOS; 10. RESPETAR Y AFLICAR LOS
PROCESOS EN LOS QUE PARTICIPA ¥ PROPENDER POR SU MEJORAMIENTO CONTINUO; 11. APOYAR EN LA
ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE HACIENDA OFICINA DE COBRO COACTIVO, SEGUN SEA LA
NECESIDAD; 12, PODRA REALIZAR ALGUNAS DE SUS ACTIVIDADES APLICANDO LAS TECNICAS DE TRABAJO
REMOTO MEDIANTE HERRAMIENTAS ELECTRONICAS Y DIGITALES, USANDO LOS MECANISMOS QUE TENGA
A SU DISPOSICION COMO PLATAFORMAS ELECTRONICAS, CORREO ELECTRONICO O CUALQUIER OTRA DE
SER NECESARIO DESARROLLAR LAS OBLIGACIONES DE MANERA PRESENCIAL SEA EN LAS INSTALACIONES
FISICAS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA O EN CAMPO, LO HARA TENIENDO EN CUENTA TODAS LAS
MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD. 13. PARTICIPAR EN EL DISENO E IMPLEMENTACION DE LOS PROCESOS EN EL
MARCO DEL PROGRAMA DE MODERNIZACION Y REDISENO INSTITUCICNAL, DE ACUERGO CON EL
CRONOGRAMA ESTABLECIDO. 14, MANTENER LA BANDEJA DEL SISTEMA DE GESTION SIGOB AL DIA,
CUMPLIENDO CON LOS TERMINOS OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO CUAL SERA VERIFICADC FOR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO.

El valor estimado de la contratacion es de NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE
{$9,600,000.00) o en la forma en gue de comin acuerdo y en razén al principio de !a autonomia de las
partes, llegaremos a convenir, y el plazo estimado sera TRES (3) MESES,

Su Aceptacidn y/o Oferta la puede hacer llegar a la siguiente Direccidn; Plaza de la Aduana 1er Piso.

Cordialmente,

DIANA MILENA VILLALBA VALLEJO
SECRETARIA DE HACIENDA%



