INFORME YURY BONILLA PARA CUENTA DE COBRO 1 AL 30 DE
SEPTIEMBRE 2022

Para la semana del 1 al 6 de septiembre de 2022 se realiza apoyo a las busquedas
de requerimientos solicitadas por la ORIP Ciénaga, con un total de 7 imagenes de
los libros en custodia por el operador Procesos y Servicios que ya estan
digitalizados, verificando las imagenes y enviando al encargado las imagenes para
ser cargadas en el aplicativo Wentry.
Para los dias 8, 9 y 12 septiembre de 2022 se realizan busquedas Pasto con un
total de 6 imagenes de los libros en custodia por el operador Procesos y Servicios
que ya estan digitalizados, verificando las imagenes y enviando al encargado las
imagenes para ser cargadas en el aplicativo Wentry.
Para la semana del 26 al 30 de septiembre de 2022 se realiza verificacion de
consecutivo de correspondencia entregado por 472, identificando los consecutivos
faltantes, verificando si aparecen cargados en el aplicativo SIGED y si no estan
fisicos y si estan digitales con sello de radicado poderlos imprimir y dejar el
consecutivo completo, alimentando una base Excel a diario con nimeros del:

- 11000 al 11999

- 12000 al 12999

- 13000 al 13167

Se realiza control de calidad desde 7 de septiembre de 2022, luego para la semana
del 13 al 22 se inicia revision con base al formato de cadena de custodia y de reporte
de novedades de primeros auxilios de libros de pasto elaborados por P&S con un
total de 31 libros.

Para el 30/09/2022 se apoya a la profesional Rosa Cala en la revision, Hoja de
Control de hojas de vida.



