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Barranquilla, 30 de Septiembre de 2022

DOCTOR.
WILLIAM ESTRADA
Jefe Oficina de Inspecciones y Comisarias

ASUNTO: Informe de Gestion Periodo del 12 al 30 de Septiembre de 2022.

La pretensién del informe de gestion del periodo es dar cuenta del desarrollo de las
actividades realizadas en la ejecucién del contrato de prestacion de servicios No. CD-03-
2022-2026 este hace referencia en cumplimiento del objeto prestacion de servicios apoyo a
la gestion en la Secretaria Distrital de Gobierno para la Operacién y Fortalecimiento de las
Casas de Justicia garantizando el acceso a tramite y servicios en el Distrito de Barranquilla

ACTIVIDADES DESARROLLADAS, DEL 12 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

| Apoye en la revisidén, consulta, realizacién, citacidn, notificacidén, digitalizacion,
archivo en formato Excel y cruce con Base de Datos RNMC de cada uno de los comparendos
correspondientes al afio 2018, los cuales fueron confirmados y enviados a Inspeccién
General para continuacion de su tramite respectivo ante oficina de Hacienda Distrital,

] Apoye en la revisidn, consulta, realizacién, citacién, notificacién, digitalizacién,
archivo en formato Excel y cruce con Base de Datos RNMC de cada uno de los comparendos
correspondientes al afio 2019 perteneciente a la Inspeccién Cuarta de Policfa Urbana de
Barranquilla y otras inspecciones a fin de ser enviados a oficina de Inspeccién General y
Hacienda en atencién a las directrices establecidas por parte de la Inspeccién General.

[ ] Realicé cargue a la Plataforma REGISTRO NACIONAL DE MEDIDA CORRECTIVA RNMC
de las Resoluciones confirmadas aiio 2018 atendiendo las directrices impartidas por parte
del jefe inmediato tanto como de la Inspeccién General de Barranquilla.

= Apoyé en la digitalizacion, actualizacion, descargar y adjuntar certificado expedido
por la aplicacién de la pagina de la PGN y ADRES, de cada uno de los comparendos de los
afios 2018 y 2019, como las demas tareas asignadas por el Sr Inspector y la Secretaria, en
atencion a las directrices establecidas por parte de la Inspeccién General.

[ | Redaccién, revisidn y distribucién de correspondencia y solicitudes allegadas a la
Inspeccién, asi mismo, proyectar resoluciones, actualizar y mantener al dia el Archivo de
Registro Nacional de Medidas Correctivas, escanear documentos (Comparendos) fisicos
para respaldarlos de forma digital. Brindar asistencia registrando informacién de
comparendos en la Base de Datos de la PONAL competencia de la Inspeccién,
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