
Informe de Actividades de Contrato de 
Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES  PRODUCTO  

1. Apoyo administrativo en los procesos que se 
requieran al interior de la Secretaria.  
  

Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior 
en los horarios establecidos. 
Lugar: SED 
Fecha: 01 al 30 de septiembre de 2022. 
Horario: De Lunes a Viernes de 08:00 AM a 12:00 M o de 
02:00 PM a 05:00 PM. 
 
Seguimiento diario y coordinación a las actividades 
desarrolladas en la sede IED Betsabé Espinosa, donde 
funciona el programa UAB-Corporación Universitaria 
Americana, así: 

● Control de asistencia diaria a Docentes. 

● Control de asistencia diaria al Coordinador de 

Apoyo de la IED. 

● Control de asistencias a visitantes a la sede. 

Responsable: Gabriel Antonio Hernández Triana. 
Lugar: IED Betsabé Espinosa. 
Fecha: 01 al 30 de septiembre de 2022. 

 

Elaboración y envío por correo del informe semanal para 

el reporte de Inasistencias y retrasos de docentes de la 

Corporación Universitaria Americana en la sede IED 

Betsabé Espinosa. 

Responsable: Gabriel Antonio Hernández Triana. 
Lugar: Oficina de Educación Superior - SED. 
Fecha: 05, 12, 19 y 26 de septiembre de 2022. 

2. Apoyar en el seguimiento y actualización del 
Sistema de información y/o archivo de la 
Secretaría Distrital de Educación. 
 

-Revisar y hacerle seguimiento al listado de los 220 
estudiantes focalizados del programa UAB que funciona 
en la sede IED Betsabé Espinosa, que son potenciales 
beneficiarios para formar parte del programa Jóvenes en 
Acción, haciéndoles acompañamiento en su proceso de 
preinscripción. 
Responsable: Gabriel Antonio Hernández Triana. 
Fechas: 01 al 30 de septiembre de 2022.  
 
-Para continuar con el proceso de actualización del 
Sisbén en la base de datos de los 712 estudiantes de 
grado 11°, de las diferentes IED caracterizadas en los 
NODOS asignados, se verifica uno a uno los 226 
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estudiantes que aparecen pendiente de registro, 
encontrándose la categoría correspondiente a noventa y 
dos (92) de los mismos. 
Responsable: Gabriel Antonio Hernández Triana. 
Fecha: al 30 de septiembre de 2022. 
 

3. Acompañar la digitalización de los documentos 
de los diversos procesos que le sean asignados 
por el supervisor.  

No Aplica 

4. Apoyo operativo en las diversas actividades de 
la Secretaría Distrital de Educación en que sea 
requerido.   

No Aplica 

5. Asistir y participar en las reuniones internas 
como externas relacionados con el objeto 
contractual. 
 

-Participación en la reunión para la socialización de la 
“Feria de orientación académica PROYECTATE”, que se 
llevará a cabo del 09 al 12 del presente mes, en el centro 
de ferias y eventos “Puerta de Oro”.  Desde la Secretaría 
de Educación se trabaja día a día para apoyar a nuestros 
jóvenes barranquilleros, que pasan mucho tiempo en un 
lugar en el cual crecen, aprenden, se relacionan y 
configuran las bases de su identidad; de hecho, sabemos 
la responsabilidad que tiene el Distrito en la cimentación 
de su historia, no solo académica, sino también desde la 
construcción de su proyecto de vida. 
La accesibilidad a más y mejores oportunidades ha sido 
una de las grandes apuestas por la que se ha venido 
trabajando.  
Se plantearon los parámetros de la forma en que se hará 
la presentación a los estudiantes que se acerquen a 
nuestro stand. 
Fecha: 08 de septiembre de 2022. 
Lugar: Salón Roble Morado - piso 2 -SED. 
Hora: 10:15 AM a 11:30 AM. 
 
-Asistencia al “TALLER CULTURA CIUDADANA- ALCALDÍA 
DE BARRANQUILLA” - La Cultura Ciudadana se ha 
convertido en uno de los pilares de esta administración 
distrital, bajo el liderazgo de nuestro Alcalde Jaime 
Pumarejo Heins. Desde el año 2020, la apuesta 
institucional de Cultura Ciudadana apunta a activar el 
potencial humano y transformarlo en conductas y 
acciones ciudadanas que construyen ciudad. Se cree que 
cada persona tiene la capacidad de convertirse en un 
referente social con valores que contribuyan a mejorar 
el potencial humano.  En este sentido, la oficina de 
Cultura Ciudadana de la Alcaldía Distrital de Barranquilla, 
invita a funcionarios y contratistas de la Secretaría de 
Educación, a la socialización y taller del programa de 
Cultura Ciudadana del Distrito. 
Responsable: Oficina de Cultura Ciudadana. 
Fecha: 19 de septiembre de 2022. 
Hora: 2:00 a 3:00 PM. 
Lugar: Auditorio Bonga- Piso 3 SED. 
 
-Jornada de Pre-registro en Jóvenes en Acción de los 
estudiantes del programa UAB que tienen pendiente de 
iniciar o completar el proceso, teniendo como requisito: 
1. Correo electrónico personal y su contraseña. 
2. Documento de identidad escaneado en PDF por ambas 
caras con peso inferior a 512 kb. 
3. Diploma o acta de grado escaneado en PDF, legible, 
con la fecha de expedición y firmas visibles, con peso 
inferior a 512 kb. 
Responsable: Oficina de Educación Superior. 



Lugar: Corporación Universitaria Americana – Edificio 
Cosmos – Sala B03. 
Fecha: 20 de septiembre de 2022. 
Hora: 08:00 AM a 12:00 M. 
 
-Asistencia a la Reunión mensual de nuestro equipo de 
Educación Superior, convocada por la doctora Margarita 
Araujo Castro – Líder de Educación Superior. 
Lugar: SED – Salón Roble Morado – Piso 2. 
Fecha: 29 de septiembre de 2022. 
Hora: 10:00 a 11:30 AM. 
 
-Con el ánimo de fortalecer los lazos de amistad y 
compañerismo de la gran familia de Calidad Educativa, 
hubo la participación e integración con todos los 
programas en un compartir celebrando el día del Amor y 
la Amistad. 
Lugar: Salón Bonga SED. – Piso 3. 
Fecha: 30 de septiembre de 2022. 
Hora: 10:00 AM. 

 
 

Anexos 
1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones 

del contrato. 

 

 

  
 
 
 
 

      
GABRIEL ANTONIO HERNANDEZ TRIANA 

Contratista 

 

 

 

 

 

 

POBLACION ESTUDIANTIL CORPORACION UNIVERSITARIA AMERICANA 

IED BETSABE ESPINOSA  - SEPTIEMBRE 2022 

UNIVERSIDAD PROGRAMA SEMESTRE 
NUMERO 

ESTUDIANTES 

NUMERO 
ESTUDIANTES 

PROGRAMA  
TOTAL ESTUDIANTES 

CORPORACION 
UNIVERSITARIA 

AMERICANA 

TECNICO 
PROFESIONAL EN 

PROCESOS 
EMPRESARIALES 

II A 32 

63 

328 II B 31 

TECNICO 
PROFESIONAL EN 

PROCESOS 
CONTABLES 

II A 23 48 



II B 25 

TECNICO 
PROFESIONAL EN 

PROCESOS 
LOGISTICOS Y 

COMERCIO EXTERIOR 

II A 26 

119 

II B 33 

II C 31 

II D 29 

TECNICO 
PROFESIONAL EN 

PROCESOS 
TURISTICOS Y 
HOTELEROS 

II A 32 

98 II B 31 

II C 35 

 

       
 

Actividad Recreo deportiva y Cultural de la Corporación Universitaria Americana en el IED Betsabé Espinosa 
 
 
 

 
 

Taller cultura Ciudadana – Alcaldía de Barranquilla 
 
 
 

       
                                           

Jornada de Inscripciones para Jóvenes en Acción en la sede de la Corporación Universitaria Americana 
 
 



 

   
 

 Reunión Mensual Equipo Educación Superior 
 
 


