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Villavicencio, 29 de septiembre de 2022

Ingeniero:

MIGUEL ANTONIO ROA BEJARANO
Secretario tecnologias y sistemas de informacion.
Gobernacién del Meta

INFORME DE SUPERVISION
CONTRATO No. 1369 DE 2022
PERIODO DEL 27 DE AGOSTO AL 26 DE SEPTIEMBRE DE 2022

OBJETIVO DEL INFORME: Mantener informada a la Gobernacién del Meta sobre el desarrollo
del contrato objeto de este informe, presentar evidencias de su ejecucion y verificar que las
actividades realizadas sean hechas con calidad y en los términos adecuados.

1. INFORMACION DEL CONTRATO PRESTACION.

CONTRATO No.: 1369 DE 2022
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATISTA: DORA NINFA ORTIZ PEREZ

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LOS PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE INFORMACION”.

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO: VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

' M/CTE., ($24.500.000)
PLAZO DE EJECUCION: SIETE (7) MESES
FECHA ~  DESIGNACION | 27 DE ENERO DE 2022
SUPERVISION:
FECHA DE INICIO: 27 DE ENERO DE 2022
MODIFICACIONES: ADICION Y PRORROGA
CESION: N/A FECHA: [ N/A
ADICIONAL EN VALOR: | $12,250.000 FECHA: | 19-08-2022
PRORROGAS: | TRES (3) MESES Y QUINCE (15) | FECHA: | 19-08-2022
DIAS

FECHA DE TERMINACION INICIAL 26-08-2022

NUEVA FECHA DE TERMINACION 12-12-2022

2. DESARROLLO DEL CONTRATO:
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Mediante resolucion No 56 de 2022 expedida por el secretario de tecnologias y sistemas de
informacién, se me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en
cumplimiento de las funciones establecidas en el Manual de contratacién del nivel central del
Departamento del Meta, adoptado mediante Decreto No. 075 de 2021, me permito informar el
desarrollo correspondiente al periodo No 8 comprendido del 27/08/2022 al 26/09/2022 en los
siguientes aspectos:

AVANCE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO:
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Nota: Se debe proceder a efectuar la descripcion detallada de LOS SERVICIOS
PRESTADOS o de los BIENES ENTREGADOS segun se desprende del OBJETO
CONTRACTUAL que determina el alcance de las obligaciones que debe ejecutar el
contratista. Para tal efecto el SUPERVISOR debera dar fe entre otras obligaciones de las
siguientes:

a. Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:

VERIFICACION

REQUISITOS . (Marque X)
Registro presupuestal X
Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo NA
de la vida del contrato, de la aprobacién de dichas garantias y las demas
que correspondan segun el contrato y la ley
Existencia de .las licencias y/o autorizaciones que se requieran NA
contractual y legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del
contrato)

Las actividades ejecutadas durante el periodo del informe fueron las que se relacionan a
continuacion (segun el contrato):

a. Bienes entregados y/o servicios prestados especificando cantidad, calidad y
oportunidad:

b. Relacion y anexo de soportes de la realizacién de visitas, comités u otros con el
contratista, en los cuales se precisa la finalidad y resultado de los mismos.

Las actividades ejecutadas durante el periodo del presente informe fueron las que se
relacionan a continuacién, precisando que el contratista viene efectuando en la Secretaria
Tecnologias y Sistemas de Informacién con idoneidad las siguientes funciones que han sido
asignadas:

CONTRATO No 1369 - 2022
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OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LOS PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE INFORMACION”.”

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL
27 DE JULIO AL 26 DE AGOSTO DE 2022, EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
ESPECIFICAS CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO No 1369 DE 2022 ASi:

1.

Brindar apoyo a la gestién de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacién
en los procesos de organizacién, control y sistematizacion de documentos internos
y externos generados con el objeto contractual.

O La contratista el periodo comprendido en el presente informe, brindé apoyo a la
Gerencia de Infraestructura y Sistemas de Informacién, en la organizacion y
clasificacion de los documentos internos y entrega con terminacion total de:

Tipificacién de barreras al despliegue de redes de comunicaciones.
Analisis de riesgos tecnologicos

Ampliacion de cobertura

Normatividad nacional, regional y municipal

Impacto ambiental

Apropiacién Tecnolégica

Propuestas y recomendaciones

Decretos Municipios del departamento del Meta

Participar en los eventos que requiera la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de
Informacion, relacionadas con el objeto contractual.

En este periodo la contratista participé en las siguientes capacitaciones:

0 El dia 20 de septiembre de 2022, participé en la tercera Sesion del Consejo
Departamental de Politica Social a realizar a las 2:00 p.m. de forma virtual.

O Eldia 23 de septiembre de 2022, participd en la reunion de la “MESA TECNICA DE
SEGURIDAD DIGITAL, GOBIERNO DIGITAL Y RACIONALIZACION DE
TRAMITES”, liderada por el secretario de Tecnologias y Sistemas de Informacion.

El contratista anexd control de asistencia.

3. Realizar de manera oportuna la entrega del archivo tanto en fisico como en digital

de todos los documentos que con ocasion de su gestion se produzcan y se garantice
que estos reposen en el archivo de acuerdo con la Tabla de Retenciéon documental
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de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacién segtn los cédigos 23000
y 23100 para su clasificacion y archivo.

0 La contratista apoyé brindado el desarrollo de las actividades de Ia organizacién y
clasificacion del informe: lineamientos técnicos para el despliegue de infraestructura
de telecomunicaciones en el departamento del Meta, el cual este informe se elabord
en el afo 2021, de acuerdo a lo anterior y mediante correo electrénico la contratista
envi6 el dia 19 de septiembre de 2022, la relacién de los documentos de |a gestion
donde se garantiza que estos reposan en el archivo de la Secretaria de Tecnologia y
Sistemas de Informacion.

4. Apoyar con el logro de los objetivos contractuales de los contratos y/o proyectos
que le sean designados por la gerencia de infraestructura y sistemas de informacion.

0 Eldia 01 de septiembre de 2022, se le designé a la contratista por el ingeniero RAFAEL
RICARDO MOROS TORRES gerente de infraestructura y sistemas de informacion, I3
continuidad y apoyo de obtener el desarrollo de las actividades para un aumento de la
eficiencia e incorporar a la cultura de la mejora continua, por lo anterior la contratista
se encuentra recopilando informacién con las profesionales: JENNIFER CARDOZO
Y LEILA VILLARREAL como también participd en la invitacién de Ila
tercera Sesion del Consejo Departamental de Politica Social, y por ultimo plantean la
continuidad de la elaboracién de un plan de trabajo en equipo segun acta N°30 deli
20/09/2022 con el fin de y de apoyar en los dmbitos de: Participacién ciudadana y Mapa
de riesgos de ayudar a mejorar el nivel de servicio proporcionado a asegurar la entrega
de servicios consistentes, rentables y de calidad.

5. Presentar informes de las reuniones y/o actas que se realizan para llevar a cabo la
adecuada ejecucién de contratos y/o proyectos que le sean designados por la
gerencia de infraestructura y sistemas de informacion.

0 La contratista el dia 20 de septiembre de 2022, se reunidé con las profesionales:
JENNIFER CARDOZO VELASQUEZ y LEILA ROCIO VILLARREAL MEDINA, segun acta de
reunion No 30 de 2022, el desarrollo de la reunién fue con el fin de plantear la
continuidad de la elaboracién de un plan de trabajo en equipo y apoyo.

ANEXO ACTA.

6. Publicar en la plataforma del sistema electrénico para la contratacién ptblica secop
Il, los documentos soporte de los informes, y cuentas de cobro realizados a mas
tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la elaboracién del mismo.
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e La contratista, subi¢ los respectivos documentos soporte a la plataforma de SECOP |l del
periodo del 27 de julio al 26 de agosto de 2022.

7. Enviar los respectivos documentos soporte al SIA observar mensualmente.

e La contratista, subid los respectivos documentos soporte al SIA observa del mes del 27
de julio al 26 de agosto de 2022. :

8. Las demas que le sean asignadas por la Gerencia de infraestructura y sistemas de
informacion

e En este periodo a la contratista no se le asignaron actividades por la gerencia de
infraestructura y Sistemas de Informacion con relacién al objeto contractual.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

El contratista super6 las especificaciones técnicas establecidas de los
EXCELENIE productos y/o servicios.
BUENO El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
productos y/o servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no
REGULAR : : ! : = .
son graves, ni se considera que incumplié el mismo.
NO CUMPLE El contratista en el desarrollo del contrato presentd mconformldades graves y
se considera que incumplié el mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO
(Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Atencion a - EXCELENTE

compromisos adquiridos)

CALIDAD
(Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y expectativas EXCELENTE
contractuales) ’

COMUNICACION
(Comunicacion asertiva durante la ejecucién del contrato) EXCELENTE
EVALUACION GENERAL EXCELENTE

(Percepcion general sobre el producto y/o servicio suministrado)

PORCENTAJE DE AVANCE FiSICO EJECUTADO DEL CONTRATO INICIAL: 100%

SALDO PENDIENTE POR EJECUTAR DE LA ADICION 71.43%
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3. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL:

Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (satud;
pension y ARL) correspondiente al periodo del presente informe como se relaciona a

continuacién:

CONCEPTO PAGO SEGURIDAD SOCIAL

PERIODO COTIZADO AGOSTO DE 2022
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $1.560.000
Numero de Planilla 61125885
Valor pagado en SALUD $195.000
-Valor pagado en PENSION $249.600
Valor pagado en ARL $38.100 -
VALOR TOTAL $482.700

4. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO

%
CONCEPTO VALOR PERIODO DEL PAGO EJECUCION
FINANCIERA
ANTICIPO - - -
PRIMER PAGO $3.500.000 27 ENE AL 26 DE FEB DE 2022 14.28%
SEGUNDO PAGO $3.500.000 27 FEB AL 26 DE MAR DE 2022 14.28%
TERCER PAGO $3.500.000 27 MAR AL 26 DE ABR DE 2022 14.28%
CUARTO PAGO $3.500.000 27 ABR AL 26 DE MAY DE 2022 14.28%
QUINTO PAGO $3.500.000 27 MAY AL 26 DE JUN DE 2022 14.28%
SEXTO PAGO $3.500.000 27 JUN AL 26 DE JUL DE 2022 14.28%
SEPTIMO PAGO $3.500.000 27 JUL AL 26 DE AGO DE 2022 14.32%
VALOR PENDIENTE 50 r,
POR EJECUTAR
VALOR INICIAL DEL .
ol W $24.500.000 27 ENE AL 26 DE AGO DE 2022 100%

BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DE LA ADICION DEL CONTRATO

("

1£09061
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CONCEPTO VALOR PERIODO DEL PAGO EJECUCION
: FINANCIERA
PAGO AUTORIZADO :
EN EL PRESENTE $3.500.000 | 27 DE AGO AL 26 DE SEP DE 2022 |  28.57%
INFORME
SALDO DE LA :
ADICION PENDIENTE $8.750.000 | 27 DE SEP AL 12 DE DIC DE 2022 71.43%
POR EJECUTAR
VALOR DE LA o
ADIGISN $12.250.000 | 27 DE AGO AL 12 DE DIC DE 2022 100%
VALOR TOTAL DEL
CONTRATO  MAsS $36.750.000 | 27 DE ENE AL 12 DE DIC DE 2022 100%
ADICION :

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo a la informacion anteriormente suministrada, como supervisor certifico que,
durante el PERIODO comprendido entre el 27 DE AGOSTO AL 26 DE SEPTIEMBRE DE
2022, el contratista cumplié a satisfaccion las actividades objeto del contrato, ademas todas
las obligaciones pactadas y cumplié con el pago del sistema de seguridad social.

Por lo anterior se autoriza el pago correspondiente a la suma de TRES MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.500.000).

Certifico que toda la informacion contenida en el presente informe fue verificada fisica y
documentalmente por el suscrito.

Supervisor

ANEXOS: Soportes pagos de seguridad social correspondiente al periodo del mes de agosto

de 2022. }ﬁtg/
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CONTROL DE ASISTENCIA SERVIDORES PUBLICOS

LOGO 2

CONVOCA/ Secretaria de Tecnologias y Sistemas de Informacion- Gerencia de Reunion 2° S i M TacH
RESPONSABLE: Gobierno Digital SHNEH < osguniaiuesa tacnkd
FECHA: 23/9/2022 LUGAR / MUNICIPIO: MC
NOMBRES P DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE
QL APELLIDOS IRENTIFIGAGION REPRESENTA / CARGO
1 86.062.298 il et b e———
Baquero Baquero Gerencag de Informacién y Estudios
Economicos .
Yury Carolina Camacho Gobierno Digital
2 ] 40.328.148
Cesar Mauricio Beltran Nifio Gobiemo Digital
3 79.583.686
Oscar Julian Buitrago Martinez gzgig(:aDdi Se;\fi::i? al Ciudadano y
4 - 1.121.926.446 oeimenie
Nelsi Orrego Restrepo g;z;?éi giffg;ﬁ?af] Cludadano y
5 42.094.963 e
FABIO ALEJANDRO SANDOVAL 1
HERRERA ASESOR SERVICIO AL CIUDADANO
o | k=l 86064860 :
Paola Serrano Torres DAPD
7 WAS—— S— ANP1R1RA




UL I

[CREVIC PRSIV e

Gerencia de Informacidn y Estudios
Econémicos

Liliana Bolafios Zufiga DAPD
8 29113251 3023541518 X - ~
Gerencia de Informacion y Estudios
Econdmicos
Jenniffer Cardozo Velasquez Secretaria Tic
e 1121868647 3115502640 X
Gerencia de Infraestructura
LEILA ROCIO VILLARREAL MEDINA Secretaria TIC
10 40218185 3112527741 X 5
Gerencia de Infraestructura
DORA NINFA ORTIZ PEREZ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
11 i 40379455 3138725905 X
Secretaria TIC
12
13
14 i
18 —
LT e N I N A N N B [ S

17
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| de Seguridad Digital, Gobierno Digital y Racionalizacién de Tramites

IDALIDAD VIRTUAL

CORREO ELECTRONICO

FIRMA

jbaquerob@meta.gov.co

jferbaquero@hotmail.com

José Fernando Baguero Bagquero

ycamachon@meta.gov.co

uc@meta.gov.co

0scar950907 @gmail.com

norreger@meta.gov.co

Nelsi Orrego Resptrepo

FSANDOVALH@META.GOV.CO

pserranot@meta.gov.co

Panla Qarrann Tarree




P avia uSihialniy 1uinss

lbolanosz@meta.gov.co

Liliana Bolafios Z.

jcardozov24322@meta.gov.co

Ivillarealm24222@meta.gov.co Leila Rocio Villarreal Medina

dnortizn136922@meta.gov.co

-~-— Dora Ninfa Ortiz Perz
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ACTA No. 30 Py
(e m———— & __.«—»—-—‘_'—__—__r_"- e "
[ FECHA DE REUNION: | 20 de sepliembre de 2022 . —————_jnforr e Iy
| LUGAR DE REUNION: | Gobemacion del Meta, Secretaria Je Tecnologias y Sistemas d¢ [t R
| HORADEINICIO: | 8.00am 3 12:00m T HORA FINAL: | 12:00m Wm-f'"""
CONVOCA: | DORA NINFA ORTIZ PEREZ, JENNIFER CAEQQZQ_‘{&EL@-—_— S
i DEPENDENCIA: Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacion M“‘"’/,_, ______ -1
pi——— ._‘_____.___w-——-v—“""‘““_'w- e i
OBJETIVO DE LA REUNION Y/O TEMAS A TRATAR: T et o eader i
La reunidn tiene como objetivo, lo siguiente: 2
' - ncia e incorporar 2
1) Seguimiento en el desarrollo de las actividades para un aumento de la eﬁczen;g?;no digital desde
o: apoyar a la gerencia de g Mapa 98 fiesgos ¥

cultura de la mejora continua en los émbitos d
infraestructura en requerimientos de participaci
demas directriz del supervisor.

én ciudadana, seguimiento de

o ta N24
ylo accién de mejora de 12 reunion de acuerdo al AC
..
T

| 2) Entrega de evidencia del Compromiso

| del 25 de agosto de 2022.

| :
SEGUIMIENTO A ACCIONES DE MEJORA Y/O COMPROMI

SOS DEL ACTA ANTERIOR i

LA ACCION FUE |
E ! E
ef 2] &
{ No. | COMPROMISO Y/O AVANCE DEL Fi ¢ | ¢ | EviDENCIA DEL CUMPLIMIENTO
| "© | ACCION DE MEJORA COMPROMISO B 10T
E I
A
N v
Zirgi R
L | E i1
- . —— ]
| { i -,

; ! ;
EFIcAZ: Cumplimiento del compromiso. EFICIENTE: Uso racional de recursos (Tiempo, Dinero y/o
Personal) EFECTIVA: Contribuyé al cumplimiento del objetivo del proceso (Impacto).

"DESARROLLO DE LA REUNION:

Se plantea
actividades:

|
]‘ 1) Mapa de Riesgos:
|

Brindar apoyo en el seguimiento y cumplimiento de las evidencias antes las posibles pérdidas
| Reputacionales de la secretaria TIC.
_i 2) Participacion Ciudadana:

E

-

> Apoyer a Gobierno Digital a todos los requerimientos de paricipacion ciudadana desde

| Infraestructura,

COMPROMISO Y/O ACCION DE MEJORA DE LA REUNION: (La accid i
R : cion de i
las aclividades del proceso, respecto a requisitos de los cIiente(s y entes de c?:ljrc:;:a) AR el

i

la continuidad de la elaboracién de un plan de trabajo en equipc y apoyo de las siguientes |




e

— S S

. | . ]
| : ! ! |
| efv NS, | . CODIGO: | F-TH-38 |
| o | ACTA DE REUNION | |
‘ l VERSION: : 02
1 - | Y] PR . |
1 T COMFROMISO Y/O JUSTIFICACION DEL FECHADE |
| No. | 4CCION DE MEJORA COMPROMISO RESPONSABLE | gJECUCION
P2 2022
3 L | gﬁ?&gﬁﬁfor‘l Brindar apoyo en el seguimiento y gg};ﬁézNiNFA R | RRICH |
! 3 ' cumplimientc de las evidencias | l
| | antes las posibles pérdidas i
j | MAPA DE RIESGOS Reputacionales de la secretaria TIC. _
z [ MAPA DE RIESGOS. Brindar apoyo en el seguimiento y JENNIFER CARDOZO | 20/08/2022
5 g ; cumplimiento de las evidencias !
; BARTICIPACION antes las posibles pérdidas :
! CIUDADANA. Reputacionales de la secretaria TIC -
|3 | PARTICIPACION Apoyar a Gobierno Digital a todos | LEILA VILLAREAL | 20/09/2022
| CIUDADANA. los requerimientos de participacion i
| : ciudadana. 1
| MAPA DE RIESGOS b e
| INTEGRANTES DE LA REUNION ]
| NOMBRES/ CEDULA INSTITUCION / CORREO ELECTRONICO
APELLIDOS CARGO
DORA NINFA 40379455 PROFESIONAL Dortizp136922@meta.gov.co
ORTIZ PEREZ UNIVERSITARIO :
JENNIFER 1121868647 PROFESIONAL Jeardozo24322@meta.gov.co T
CARDOZO UNIVERSITARIO
LEILA 40218185 PROFESIONAL | Lvillarealm24222@meta.gov.co
VILLAREAL UNIVERSITARIO

En ef caso de superar 10 asistentes, se debe adjuntar el Formato Centrol de Asistencia Servidores Piblicos F-TH-42

Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.




