® DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR  [£0dig0 Regional 76
SENA CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES) Codigo Centro 954310
7A< REGIONAL VALLE Fecha Elaboracién Octubre de 2022
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE Version MAYO 2022 - 2,22
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 80486-440562
Resolucion DIAN N° 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022) No. de documento 568498
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos contratista: MARTHA ELEYDA BEDOYA CASTANO 2119999
Correo electrénico contratista: mebedoyac@misena.edu.co C.C. 31.420.199 IP/N° de contacto
Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta? NO | Es Pensionado? NO
Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores{ NO Inducciéon SST Sl Presta Servicios Excluidos de IVA ? | NO
Banco al cual consignar: | BANCO DE OCCIDENTE Tipo de cta AHORROS | N° Cuenta | 055882013
Ha contratado o vinculado dos o mas trabajadores asociados NO Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? en el 2022 supera los $ 125'413.200 NO
DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Ne del contrato: 3438483/2022 | N° Compromiso SIIF | 13222]
Valor Total del Contrato $39.975.000] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $11.992.500 8 Del 01/09/2022 Al 30/09/2022 $ 3.997.500,00
Nuevo Saldo del Contrato $ 7.995.000 Legalizacién comisiones del periodo $ 321.480,00
INSTRUCTOR: CO1.PCCNTR.3438483 PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL
OBJETO CONTRACTUAL: PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS CON
Descripcion del servicio prestado) EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.997.500 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $4.318.980 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.573.462 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Setiembre Agosto Valor Base retencion en la fuente| 2.573.462,00( TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pago SS | oot 1048300212 | Valor Base retencién en la fuente ICA| 3.863.180,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.599.000 |$ 1.599.000 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 199.900 [$ 199.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 255.900 [$ 255.900 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - [$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 8.400 |$ 8.400 Reteica - 8523 7.726,00( 0,200%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064] $ - - 0,00
Intereses Prestamo de Vivienda __ $ 3.800.400 $ - Pro-UCEVA 21.595,00| 0,500%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el meq $ - Universidad del Pacifico 0,00| 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00( 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Dependientes hasta $ 1.216.128 $ 431.898
Salud hasta $ 608.064 $ - Descuentos de Libranza 0,00
Renta Exenta 25% $ 9.120.960 $ 857.821 Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencién en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $ 3.968.179,00

SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL CIENTO SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Actividades relacionadas con el objeto contractual con la diferentes fichas y programas asignados

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcién de cada| MARTHA ELEYDA BEDOYA CASTARO
uno de los campos aqui diligenciados. EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: N‘L“ZE?EL%S;?/?STSE pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresps recibidog en‘ el.mes anterior por.medio de la pIaniIIa'PILA relacionada en el JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

GERARDO AUGUSTO CASTRO MUNOZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02




PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2022-09-20, 10:07:47 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1048300212

Periodo Cotizacion: agosto de 2022 Periodo Servicio: agosto de 2022 Referencia pago (PIN): 8873826240

PAGADO 20/09/2022

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social MARTHA ELEYDA BEDOYA CASTANO

Documento CC31420199 Direccion CRA2D 2421

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3136858460

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad CARTAGO Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|58|Bla
ccalaoige  |MARTHA ELEYDABEDOYA 57 00 0 0 |(230301) PORVENIR $1.600.000|  $256.000|(EPS018) S.0.S EPS $1.600.000|  $200.000 0,522 $1.600.000(  $8.400|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $464.400
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 1.600.000 $ 1.600.000 $ 1.600.000 $0 $ 256.000 $ 200.000 $8.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 464.400 $0 $ 464.400
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

Cartago, Octubre de 2022

Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA)
Ciudad

Asunto: Informacion de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de
deducible de la base gravable de retencién en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacién de servicios personales
y en cumplimiento de lo previsto por el pardgrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario y
el articulo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a
continuacion, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:

T.I. 1125273299 DAVID ANTONIO ZAPATA BEDOYA HIJO
T.I. 1125273298 VALENTINA ZAPATA BEDOYA HIJA

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

e Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad

Solicito se tome nota de la situacién de dependencia que informo en la presente comunicacion,
para efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencidn en la fuente del 10%
de mis ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de
la normatividad arriba citada.

Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucién de su base
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmente,

PHlasttoa 4 hecdoguC
FIRMA__

Nombre: Martha Eleyda Bedoya Castafio

C.C. 31.420.199

GRF-F-063 V.02



NO IMPRIMA ESTA HOJA ES SOLAMENTE DE CARACTER INFORMATIVO

REQUISITOS PARA DEDUCCIONES POR DEPENDIENTES

En el siguiente cuadro se relacionan los requisitos y documentos que se deben adjuntar
para poder acceder al beneficio de disminucién de retencion en la fuente, por

dependientes:

DEDUCCION CONCEPTO REQUISITOS
DEPENDIENTES | Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios | Registro civil de
de edad. nacimiento

Los hijos del contribuyente con edad entre 18 y 23
anos, cuando el padre o madre contribuyente persona
natural se encuentre financiando su educacién en
instituciones formales de educaciéon superior
certificadas por el ICFES ' o la autoridad oficial
correspondiente; o en los programas técnicos de
educacion no formal debidamente acreditados por la
autoridad competente.

Recibo de pago de
matricula de
instituciones
debidamente
acreditadas

Los hijos del contribuyente mayores de 23 afios que
se encuentren en situacion de dependencia originada
en factores fisicos o psicolédgicos que sean certificados
por Medicina Legal.

Certificado de Medicina
Legal

El cényuge o companero permanente del
contribuyente que se encuentre en situacién de
dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos
en el afio menores a doscientas sesenta (260) UVT,
certificada por contador publico, o por dependencia
originada en factores fisicos o psicoldgicos que sean
certificados por Medicina Legal

Certificado de Contador
Publico

Certificado de Medicina
Legal

Los padres y los hermanos del contribuyente que se
encuentren en situacion de dependencia, sea por
ausencia de ingresos o ingresos en el afio menores a
doscientas sesenta (260) UVT, certificada por
contador publico, o por dependencia originada en
factores fisicos o psicolégicos que sean certificados
por Medicina Legal.

Certificado de Contador
Publico

Certificado de Medicina
Legal

GRF-F-063 V.02




CA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PEOF';QONAL

TARJETA DE IDENTIDAD

N 1.125.273.299
ZAPATA BEDOYA

APELLIDOS

DAVID ANTONIO

NOMSRES

D AN I

iz

REPUBLICA DE COLOMBIA )
IDENTIFICACION PERSONAL
TARJETA DE IDENTIDAD

rusRe 4 125.273.298
ZAPATA BEDOYA

APELLIDCS

VALENTINA

NOMBRES

Escaneado con CamScanner
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REPUBLICA DE COLOMBIA

ORGANIZACION ELECTORAL
. REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
DIRECCION NACICONAL DE REGISTRO CIVIL

REGISTRO CIVIL

Bt B

£

| Nup 1125273299

Indicativo 4 4 5 1 5 1_ 5 5

'DE NACIMIENTO  Serial

fnﬂssf.t!s.ms{ic.iT de registro - Clase de oficina
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| N
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\
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e

“Datos delinserito . <Y

Primer Apellido

Segundo Apellido
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5
“DAVID ANTONIO R
{ Fpena de nacinvlen Newo (e latras Grupe sangilnen Factor RKG
&« ] C -0 | +
.t—_m [ “TUT‘ET‘? " “lﬁ'l’vi T TE[° MASCHLING
i ESPMA -L\.Ear de n:thijlﬁi !P:ln - Oah%;:ﬁl:hmﬂlu < Corvagimianto /o Inspacclon)
L J

MNumecro errtificado don nacido vive
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T REGISTRO CIVIL LITERAL DE NACIMIENTO ESPANGL

TOO700P345 j
(Datos de la rradre
e HARTHA ELEYDA BEDOYA CRETRFY— ===
_——tc__s_i_‘!_z‘mng\to de identificacion (Clase y ndmern) C’L““‘M“‘-H ; ’
T T e E— e—
Apellidos y nonibres completos
NIESEL ANTONIO ZAPATA GIL
3 Documento de kentificacién (Clase y numero) Nwcran
TC 16223559 et )
> J
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4 L
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Datos primer testigo

Apecllidos y nombres completos
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Firma

(Dma: sezundo testigo
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[
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SENA

-7AV FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA i

Cartago, 29 de septiembre de 2022 ~

PRESENTADO A: GERARDO AUGUSTO CASTRO MUNOZ - subdirector )

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: - FECHA DE FINALIZACION:

101522 23 de septiembre de 2022 .- . 123de septiembrg de 2022

&

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMAQIbN OTRA: (ciudad)_f,v"’

EL DESPLAZAMIENTO Zarzal (Valle dél Cauca)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar procesos formativos a los aprendices de la ficha 2473089,
concernientes a la competencia del area técnica: COORDINAR ACTIVIDADES DE ACUERDO CONESTRATEGIAS
DE GESTION Y PROCESO ADMINISTRATIVO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Conceptualizacion de procesos y procedimientos en las empresas en la ficha 2473089.

2. Actividad practica y din&mica para diferenciar los procesos y procedimientos en las empresas ficha
2473089. -

3. Planteamiento de actividad con la simbologia de los diagramas de flujo teniendo en cuenta los
procedimientos.

RESULTADOS:

Comprension de la cadena administrativa de fa empresa en su estructura organizacional y en el establecimiento de
sus procesos y procedimientos.

Distincion de la importancia en la secuencia de los procedimientos para lograr la ejecucion de un proceso a nivel
empresarial.

Se examina desde una empresa de tipo turistico algunos procedimientos que corresponden al proceso misional, en
pos de comprender el paso a paso.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de Asistencia Aprendices ficha: 2473089
2. Registro fotografico aprendices en formacion
3. Tiquetes ruta CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Verificacion de las Martha E. Bedoya Castafio Septiembre - Octubre 2022

actividades de aprendizaje | -
que evaluaran en la ficha

GTH-F-087 V.01




2. Organizary proyectar plan | Martha E. Bedoya Castafio Septiembre - Octubre 2022
de trabajo de actividades
del area técnica de la
formacién.

CONCLUSIONES:

El tema de procesos y procedimientos abre un panorama frente al campo de accién que pueden tener los
estudiantes aprendices como agentes u operadores turisticos, teniendo en cuenta su perfil de salida y las
actividades que realicen en la empresa donde se desempefien los aprendices estudiantes de Ia ficha 2473089,
concernientes a las actividades planteadas en la guia de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA _

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Martha Eleyda Bedoya Castario M W@

/ a/;ﬁxxn_? -7
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR C T\
Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RAMIRK \\\M/\

\J |

GTH-F-087 V.01




REGISTRO FOTOGRAFICO - FORMACION DE TECNICO EN OPERACIONES TURISTICA LOCAL

FICHA 2473089 DEL MUNICIPIO DE ZARZAL COLEGIO SIMON BOL{VAR ~ SEPTIEMBRE 23 DE 2022

GTH-F-087 V.01



@ CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES Version: 1
SERLA ) Fecha de elaboracién: 27
7 V FORMATO - CONSTANCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO de Julio del 2022
A DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada
CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES
TERRESTRES

Yo, Martha Eleyda Bedoya Castafio identificada con cedula No. 31420199, corﬁratista del
Centro De Tecnologias Agroindustriales a través del contrato de prestacion de servicios No.
3438483 del afio 2022, en desarrollo de la comision No. 101522 realizada desde el dia 23-
09-2022 hasta el dia 23-09-2022, certifico bajo la gravedad de juramento, que los tiquetes
de desplazamiento que se anexan ;,c‘blmo soporte de la legalizacién de la comision, sén
tiguetes originales de la(s) empresaZs) Cooperativa de Transportadores de Occidente,
expedidos en la oficina de los municipios de Cartago y Zarzal el dia 23 del mes de
septiembre del afio 2022.

A continuacion, relacion los tramos que corresponden a los tiquetes presentados.

Lugar de
Fecha Hora Salida ngg::ia desplazamiento Valor tiquete
Desde Hasta
23-09-2022 {07:51 am. 08:50 a.m. | Cartago Zarzal $11.200=
23-09-2022 [11:26 a.m. 12:45 p.m. | Zarzal Cartago $11.200=

NOTA:

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales

fueron entregados por la empresa prestadora de servicio. <

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dia 29 del mes de septiembre del afio 2022.

Martha Eleyda Bedoya Castafio
c.c.H# 31.420.199




TIQUETES RUTA CARTAGO — ZARZAL — CARTAGO > SEPTIEMBRE 23 DE 2022

COMISION 101522 — MARTHA E. BEDOYA C— C.C.#31420199

orjfe
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Versién: 3
SENA
q 4 - Fecha: 15 de marzo de 2017
> Copla no controlada
CODIGO DE FICHA 2473089  |PROGRAMA DE FORMACION |TC. OPERACION TURISTICA LOCAL - INSTITUTION EDUCATIVA SIMON BOLIVAR - ZARZAL |
NOMBRE DEL INSTRUCTOR WMARTHA ELEYDA BEDOYA CASTANO - GRADO 10°
4 FECHA
# NOMBRES APELLIDOS {APRENDIZ) NI RN NG s - 5 Y P EY]
1 |LAURA ALEJANDRA URREGO NARVAEZ X & et (e oo Y AL 0 sl
2 |SANTIAGO VASOUEZ MONCADA B Ceiloan |
3 |JEAN PAUL SINISTERRA GOMEZ Aeoyat Wﬁaménm@gs?&
4 |BRAYAN ESTIVEN CALDERON OSPINA ey
5 |KIHARA DIMERCY LORA SERNA o
& JLAURA ALEXANDRA PINEDA VALENCIA Y LR . BUEOHL CTRRO TG TSR Tt
7 {ANDRES FELIPE SIERRA CORTES AR ol azgzmm&w,z Al &
8 {YHANNIS GONZALEZ MARIN s o Lihaon & AT CONOLEAdnN §
9 [KEYLI MARIANA . RIASCOS ORTIZ 23N x \Q Wy i =
10 |LUIS FERNANDO PINEDA AYA p D -~
11 [VALERIA HENAO PEREZ —
12 |YASSARY MAZUERA MARIN A sy
13 |CAREN SOFIA MENESES ARANA Coaon SJAFENLSICQENS
— 14 [MANUEL ALEJANDRO  MERARUIZ ] A
15 |JUAN DIEGO ~ MONDRAGON LIBREROS AETE AL RENY A Y
16 |CRISTIAN CAMILO NARANIO GUZMAN £y
17 IFELIPE NAVARRO NUNEZ
18 [SERGIO RESTREPO LOPEZ
19 [NIKOL MANUELA OSORIO PATIND .
20 JANGELLY PARRA URREGO
~] 21 [JUAN ESTEBAN OSORIO CARDONA
22-] JULIANA ISABEL RAMIREZ GONZALES R ,
23 |DAHIANA MARITZA RESTREPO AMAYA Dahiana Monoca pahiana DahdnNa [7alana.
24 1ISABEL CRISTINA RODRIGUEZ PINO ,
25 |JHON ALEXANDER SANCHEZ BETANCOURT . J .
26 {GERALDINE SEPULVEDA RUIZ o Deddine.
27 |PAULA ANDREA SILVA BALLESTERQS £Cio 1O
28 |MAYERLY ALEJANDRA __MAZUERA ZAMUDIO Naucld 41 vagecla wﬁ;ﬁ@ fncderidimales iy
29 |JOSE RICARDO RAMIREZ GRAJALES Vo M o t
30 {ESTEBAN JARAMILLO RESTREPO
Kleantta S0 2, all
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHgacastro

36-02-00-076-
954310

miércoles, 21 de septiembre de 2022

GERARDO AUGUSTO CASTRO
MUNOZ

CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 101522 L 2022-09-21 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-954310 CENTRO DE TECNOLOGIAS
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién AGROINDUSTRIALES-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2022-09-21 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructores Programa Articulacion con la Media_Contratista_Instructor Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3722 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA
FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO_23-09
-22_ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS A LOS APRENDICES
g‘f{:&‘:s;‘q’fs DE LA FICHA 2473089,
MARTHA ELEYDA Articulacion 0,5 3.997.500,00 198.590,00 99.295,00 61.445,00 160.740,00 ggu‘;g?gﬁg;g%@tﬁglz A
BEDOYA CC: 31420199 |[conla Autorizada TECNICA: COORDINAR
CASTANO Media_Contra 00, o0, ACTIVIDADES DE ACUERDO CON
tista_Instructo 2022-09-23 2022-09-23 VALLE / CARTAGO VALLE / ZARZAL 05 No 50 ESTRATEGIAS DE GESTION Y
r PROCESO ADMINISTRATIVO
Totales Solicitud de Comisiéon 99.295,00 61.445,00 160.740,00

OBJETO DE LA COMISION

PROCESO ADMINISTRATIVO

CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO_23-09-22_ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS A LOS APRENDICES DE LA FICHA 2473089, CONCERNIENTES A LAS COMPETENCIAS DEL AREA TECNICA: COORDINAR ACTIVIDADES DE ACUERDO CON ESTRATEGIAS DE GESTION Y

ORDENADOR DEL GASTO

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 520824264339496578729996

Fecha y hora: 2022-09-21T11:12:52.581-05:00

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Identificacion: 7534816 Nombre: GERARDO AUGUSTO CASTRO MUNOZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES - VALLE
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A A A O T S S S LA ASEE—A I~ A Firmado digi " ISTERIO DE HACIENDA Y.
MIINIS TERITO DE AHACLIENDA  crebito pusLIico

Pagina 1 de 2




L_Ap _-J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Hauln“ Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHgacastro GERARDO AUGUSTO CASTRO
MUNOZ

36-02-00-076- CENTRO DE TECNOLOGIAS

954310 AGROINDUSTRIALES-VALLE

miércoles, 21 de septiembre de 2022

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificacion: 21/09/2022 9:37:47

Cedula de ciudadania: 7534816

Firmado digitalmente por:

ib Nombre GERARDO AUGUSTO CASTRO
Usuario SIIF: MHgacastro
Nﬂ[:][l[l 21/09/2022 11:13°12 &, m.

Pagina 2 de

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.




SENA

;A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Cartago, 29 de septiembre de 2022 /

PRESENTADO A: GERARDO AUGUSTO CASTRO MUNOZ - subdirector

/
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: / FECHA DE FINALIZACION:
09922 / 26 de septiembre de 2022  / 26 de septiembre de 2022 /'
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad) /’ 4
EL DESPLAZAMIENTO Zarzal (Valle del Cauca),/

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar procesos formativos a los aprendices de Iaﬂcha 2473089,
concernientes a la competencia del area técnica: COORDINAR ACTIVIDADES DE ACUERDO CON ESTRATEGIAS
DE GESTION Y PROCESO ADMINISTRATIVO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Seguimiento a actividad planteada teniendo en cuenta la simbologia en los diagramas de flujo.
/
2. Explicacién del procedimiento de reserva como ejemplo para aplicar en empresas d%ztipo turistico.

3. Planteamiento de la construccion de un diagrama de flujo para el procedimiento de check in y check out
de un hotel aplicando un el flujograma con su respectiva descripcioén y simbologia.

RESULTADOS:

Dados los procedimientos pueden categorizar el orden y secuencias en algunos procedimientos operativos de una
empresa tipo hotel, teniendo en cuenta la l6gica alineada al proceso y el procedimiento.

I/V/
Pueden esquematizar un paso a paso de un procedimiento teniendo en cuenta la/simbologia basica de los
diagramas de flujo.

Teniendo en cuenta la tematica se les asigna la realizacioén de un paso a paso en dos procedimientos para que
puedan demostrar la comprension global del tema en una empresa de tipo turistico.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que sopertan estos restlliados y anexe lo comespondiente en este Informe

1. Listado de Asistencia Aprendices ficha: 2473089
2. Registro fotografico aprendices en formacion
3. Tiquetes ruta CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO

COMPROMISOS
ACTIVIDAD .~ RESPONSABLE FECHA
1. Verificacién de las Martha E. Bedoya Castafio Septiembre - Octubre 2022

actividades de aprendizaje J
que evaluaran en la ficha |

GTH-F-087 v.01




2. Organizar y proyectar plan
de frabajo de actividades
del drea técnicade la
formacion.

Martha E. Bedoya Cas{aﬁo

Septiembre - Octubre 2022

CONCLUSIONES:

Frente a la opinion y percepcion de los estudiantes aprendices como agentes u operadores turisticos y teniendo
en cuenta su perfil de salida, muestran interés en las actividades planteadas, de acuerdo a la continuacion del
tema se espera que realicen de forma acertada las actividades planteadas en la guia de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Martha Eleyda Bedoya Castafio m 5/ /5“1‘31/@ ‘
VISTO BUENO SUPERVISOR __~ ya
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR \
Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RAMIRE{\ }\\M/\ /( _//
\w v \
Y

GTH-F-087 V.01




REGISTRO FOTOGRAFICO - FORMACION DE TECNICO EN OPERACIONES TURISTICA LOCAL

FICHA 2473089 DEL MUNICIPIO DE ZARZAL COLEGIO SIMON BOLIVAR — SEPTIEMBRE 26 DE 2022

GTH-F-087 V.01
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CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES

Versién: 1

FORMATO - CONSTANCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO

Fecha de elaboracién: 27
de julio del 2022

DOCUMENTO DE APOYO

Copia no controlada

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE - TIQUETES INTERMUNICIPALES

TERRESTRES

Yo, Martha Eleyda Bedoya Castafio identificada con cedula No. 31420199, contratista del//

Centro De Tecnologias Agroindustriales a través del contrato de prestacion de servicios No.

3438483 del afio 2022, en desarrolio de la comision No. 99922 realizada desde el dia 26-09- !/..f”"

2022 hasta el dia 26-09-2022, certifico bajo la gravedad de juramento, que los tiquetes de

desplazamiento que se anexan como soporte de la legalizacion de la comision, son tiquetes

originales de la(s) empresa(s) Cooperativa de Transportadores de Occidente, expedidos

S
en la oficina de los municipios de Cartago y Zarzal el dia 26 del ;ﬁes de septiembre del afio

2022.

A continuacion, relacion los tramos que corresponden a los tiquetes presentados.

Lugaf de |

Fecha Hora Salida Hora desplazamiento Valor tiquete
Llegada
Desde Hasta
26-09-2022 {13:14 p.m. 13:50 p.m. | Cartago Zarzal $11.200=
26-09-2022 16:03 a.m. 17:15 p.m. | Zarzal Cartago $11.200=
NOTA:

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales

fueron entregados por la empresa prestadora de servicio.

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dia 29 del mes de septiembre del afio 2022.

Wl isticn S fpocton M -

Mattha Eleyda Bedoya Castafio
c.c# 31:420.199




TIQUETES RUTA CARTAGO ~ ZARZAL — CARTAGO -» SEPTIEMBRE 26 DE 2022

COMISION 99922 — MARTHA E. BEDOYA C— C.C.#31420199

Transporia s suefios?

COORERATIVA DE THANSFORTADONES BE OGGHRENTE
WNIT: 851900312-8
AUTORIZAZION PARA EL TRATAMIENTO DE DATCE PERSUNALES
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*V.al“ P;;a} Unit. N .$11 200
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. Versién: 3
SENA
q 4 ° Fecha: 15 de marzo de 2017
> Copia no controlada
CODIGO DE FICHA 2473089 |PROGRAMA DE FORMACION |TC. OPERACION Eaﬂ_n» LOGAL - “z.ﬂ:.cgoz EDUCATIVA SIMON BOLVAR - ZARZAL |
NOMERE DEL INSTRUCTOR MARTHA ELEYDA BEDOYA CASTANO - B . GRADO 10°
FECHA _

# NOMBRES APELLIDOS {APRENDIZ) Solert Tole s dlaest m )owowwmuv &r fw_rum Yw 57

1 |LAURA ALEJANDRA URREGO NARVAEZ X

2 |SANTIAGO VASQUEZ MONCADA

3 |JEAN PAUL SINISTERRA GOMEZ

4 |BRAYAN ESTIVEN CALDERON OSPINA

5 |KIHARA DIMERCY LORA SERNA

6 |LAURA ALEXANDRA PINEDA VALENCIA RV BORCH, | [ e R

7 |ANDRES FELIPE SIERRA CORTES A ivexl

8 |YHANNIS GONZALEZ MARIN . Yhain & rein .,L

.9 IKEYLI MARIANA RIASCOS ORTIZ reul:  |RVe e

10 [LUIS FERNANDO PINEDA AYA mm.ti A

11 [VALERIA HENAQ PEREZ

12 [YASSARY MAZUERA MARIN A& g0y

13 {CAREN SOFIA MENESES ARANA Cemen SJCAENLSICQrNS

14 |MANUEL ALEJANDRO  MERA RUIZ .

15 [JUAN DIEGO MONDRAGON LIBREROS SNAN UT38ON . [Yyon U

16 |CRISTIAN CAMHLD NARANJO GUZMAN ey W

17 |FELIPE NAVARRO NUNEZ :

18 |SERGIO RESTREPC LOPEZ

19 |NIKOL MANUELA OSORIQ PATINOD -

20 |ANGELLY PARRA URREGO

21 |JUAN ESTEBAN OSORIO CARDONA

22~ JULIANA ISABEL RAMIREZ GONZALES - ) ]

73 | DAHIANA MARITZA RESTREPO AMAYA Dahiana anacabanans panane [7ah ana. abid

24 [ISABEL CRISTINA RODRIGUEZ PINO

25 [JHON ALEXANDER SANCHEZ BETANCOURT .

26 |GERALDINE SEPULVEDA RUIZ Couredd e LAl diag (rdddine. (02 ededs e

27 [PAULA ANDREA SILVA BALLESTEROS _ Yaulo RiEeTEiE) By

28 |MAYERLY ALEJANDRA __MAZUERA ZAMUDIO Waaald A1 daderta Teoredk) maicridimates iy Hagesi

29 |JOSE RICARDO RAMIREZ GRAJALES Vol St ' o i ]

30 [ESTEBAN . JARAMILLO RESTREPO

k%\\n&&bbr\ Sl Reohaqga |
T FrMaDELCINSTRUCTOR
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHgacastro

36-02-00-076-
954310

miércoles, 14 de septiembre de 2022

GERARDO AUGUSTO CASTRO
MUNOZ

CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 99922 L 2022-09-14 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-954310 CENTRO DE TECNOLOGIAS
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién AGROINDUSTRIALES-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2022-09-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructores Programa Articulacion con la Media_Contratista_Instructor Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3722 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA
FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO_26-09
-22_ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS A LOS APRENDICES
g‘f{:&‘:s;‘q’fs DE LA FICHA 2473089,
MARTHA ELEYDA Articulacion 0,5 3.997.500,00 198.590,00 99.295,00 61.445,00 160.740,00 ggu‘;g?gﬁg;g%@tﬁglz A
BEDOYA CC: 31420199 |[conla Autorizada TECNICA: COORDINAR
CASTANO Media_Contra 2022-09-26 2022-09-26 VALLE /| CARTAGO | VALLE/ZARZAL 05 N 50 ACTIVIDADES DE ACUERDO CON
tista_Instructo " ° ESTRATEGIAS DE GESTION Y
r PROCESO ADMINISTRATIVO
Totales Solicitud de Comisiéon 99.295,00 61.445,00 160.740,00

OBJETO DE LA COMISION

PROCESO ADMINISTRATIVO

CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO_26-09-22_ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS A LOS APRENDICES DE LA FICHA 2473089, CONCERNIENTES A LAS COMPETENCIAS DEL AREA TECNICA: COORDINAR ACTIVIDADES DE ACUERDO CON ESTRATEGIAS DE GESTION Y

ORDENADOR DEL GASTO

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 520824264339496578729996

Fecha y hora: 2022-09-14T15:57:06.606-05:00

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Identificacion: 7534816 Nombre: GERARDO AUGUSTO CASTRO MUNOZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIALES - VALLE
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
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L_Ap _.J Documento de Autorizaci_ép’, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgacastro GERARDO AUGUSTO CASTRO

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MUNOZ

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE TECNOLOGIAS
Reporte: 954310 AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 14 de septiembre de 2022

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificacion: 14/09/2022 15:38:52

Firmado digitalmente por:
ib Nombre GERARDO AUGUSTO CASTRO
Cedula de ciudadania: 7534816
Usuario SIIF: MHgacastro
Nﬂ[:][l[l 14/09/2022 3:57:23 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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