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INFORME DE ACTIVIDADES 
 
 
Contratista KATHERYN MELÉNDEZ SOLANO 
Cédula 1.143.244.625 
Teléfono 3178955476 
Fecha de presentación 
de informe 

23 de septiembre de 2022 

No. de contrato 202201565  
Objeto del contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES PARA EL 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y 
MODERNIZACIÓN DE LA GESTIÓN 
PÚBLICA, RELACIONADOS CON LA 
DIVULGACIÓN Y PROMOCIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES DE LA 
GOBERNACIÓN DEL ATLÁNTICO Y SUS 
DEPENDENCIAS.  

Plazo del contrato El plazo para la ejecución del Contrato 
será por Ocho (8) meses, contados a 
partir del cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento y ejecución  

Interventora Eliana Lucía Petit Olivella 
Período del informe Del 11 de julio de 2022 al 10 de agosto 

del 2022 
Número del informe #7 

 
Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante 
el plazo de ejecución del contrato. 
 
 

Obligación Contractual Actividades Realizadas 
1. Identificar semanalmente 
información relevante producida 
por la Gobernación del Atlántico o 
su secretaría asignada para su 
divulgación en el ámbito local, 
regional o nacional. 

Planifiqué e informé en las reuniones del 
comité editorial sobre los siguientes 
temas:  

- Planifiqué la divulgación del 
Festival de la Mazamorra y el 
Festival de la Mojarra, como parte 
de la ruta de Sazón Atlántico. 

- Organicé la convocatoria y 
divulgación del anuncio sobre la 
cancelación de las corralejas en 
fiestas patronales.  
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2. Generar contenidos periodísticos 
para radio, televisión y prensa 
sobre los eventos, gestiones y 
logros de la Gobernación del 
Atlántico o su secretaría asignada. 

Elaboré los siguientes comunicados, 
material para radio y tv, para divulgar 
eventos y la gestión de la secretaría de 
Cultura y Patrimonio del Atlántico.  
 
13 de julio de 2022: “Con eventos 
culturales, festivales gastronómicos y 
feria artesanal reemplazamos las 
corralejas en el Atlántico”: Elsa 
Noguera. 
 
30 de julio de 2022: Campesinos y 
matronas de Los Pendales organizan su 
Festival del Mango 2022. 
 
3 de agosto de 2022: ‘Tejiendo futuro 
del Atlántico’, la nueva colección de 
artesanas apoyadas por la Gobernación. 
 
8 de agosto de 2022: Gobernación 
llevará los sabores de Sazón Atlántico y 
las artesanías del departamento a feria 
internacional en Italia 
 
 
 
 
 

3. Realizar acompañamiento a la 
gobernadora, sus secretarios o 
delegados en reuniones, visitas, 
socializaciones, convocatorias, 
ruedas de prensa, o cualquier tipo 
de evento presencial relevante 
para la Gobernación del Atlántico y 
realizar el debido cubrimiento 
periodístico del mismo para su 
divulgación. 

- Realicé el acompañamiento a la 
gobernadora durante la rueda de 
prensa en la que se anunció la 
cancelación de las fiestas 
patronales.  

 
- Realicé acompañamiendo al 

evento de cierre del proyecto 
‘Tejiendo futuro del Atlántico’.   

4. Monitorear permanentemente a 
los medios de comunicación 
locales, nacionales o regionales y 
reportar a diario con el fin de 
mantener enterada a la 
Gobernación del Atlántico sobre la 
información divulgada relacionada 

Realicé el monitoreo diario asignado con 
el programa radial Noticias Ya, emitido 
de 5:00 a.m. a 8:00 a.m. por 1430 AM. 
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con el campo de acción de la 
misma. 
5. Recopilar información técnica de 
la secretaría asignada para 
eventos específicos de la 
Gobernadora y plasmarla en 
productos comunicacionales como 
bullets, libretos, comunicados de 
prensa y guiones para radio y tv. 

- Recolecté información sobre los temas 
solicitados para los 4 comunicados 
descritos anteriormente. 
 

6. Apoyar las preavanzadas en los 
eventos que le sean requeridos. 

- Realicé avanzada para la 
participación de la gobernadora en la 
rueda de prensa sobre la cancelación 
de las corralejas.  

- Realicé avanzada para al evento de 
‘Tejiendo futuro del Atlántico’.   

7. Envío y verificación de 
contenidos periodísticos a medio 
local, nacional o regional según la 
asignación predeterminada. 

- Realicé el monitoreo e informe de los 
comunicados 4 generados y su 
divulgación en prensa, radio y 
televisión. 
 

8. Las demás funciones que sean 
requeridas por la supervisora del 
contrato. 

Gestioné la entrevista de la secretaria 
Diana Acosta en La Ley del Montes. 
 

 
 
ANEXOS 
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_____________________ 
KATHERYN MELÉNDEZ SOLANO 
1.143.244.625 de Barranquilla 
 
 
 


