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INFORME DE CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA IMPLEMENTACIÓN DEL 
PROGRAMA DE GESTIÓN DE DOCUMENTOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS EN LA ALCALDIA DE MÁLAGA SANTANDER No. 171 DE 21 JULIO 
DE 2022 

Doctor 
EDWAR YOHANNI CARVAJAL CÁCERES 
Secretario General y de Gobierno 

Con toda atención me permito presentar informe de actividades correspondiente al periodo 
comprendido entre el 01 de septiembre de 2022 y el 30 de septiembre de 2022, en los 
siguientes términos: 

CONTRATISTA JUAN PABLO ESPINEL NOVA ,, 

NÚMERO DE CONTRATO 171 de 2022 

DEPENDENCIA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO 

FECHA DE PRESENTACIÓN 03 de octubre de 2022 ✓ 

NÚMERO DE INFORME 03,,.. 

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 

OBLIGACIÓN PRODUCTO ACTIVIDAD REALIZADA CANTIDAD EVIDENCIA 

Seleccionar series documentales 
Apoyar a la 
ALCALDIA Foliación de expedientes 
MUNICIPAL en la Organización de 
ejecución de las 2 metros lineales Depuración de material metálico 2 Fotografías 
actividades de archivo central anexa a este 
programadas dentro del subfondo Depuración de hojas en blanco informe 
de la Ley general de PASIVOCOL 
archivos Ley 594 del Rotulación de los expedientes 
2000. 

G) f/1/!;_J,,
Calle 12 # 8-51 Plaza Institucional 

Proyecto: Juan Pablo Espinel Contratista 

Teléfono: 6615339 Código Postal:682011 Reviso: Edward Yohanni Carvajal Secretario General y de 
{Sc,mc,.r Ji,dc,r 

Correo electrónico: alcnldiormnalagn-santilnder.gov.co Gobierno 

Página Web: www.malaga-santander.gov.co Aprobó: : Edward Yohanni Carvajal Secretario General y de 

2020-2023 Gobierno 
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4 

5 

Clasificar, Ordenar y 
Describir series, 
subseries con base a 
la tabla de retención 
documental y el 
sistema general de 
archivos. 

Identificar, prever y 
buscar estrategias 
para mitigar los 
riesgos de deterioro 
documental en el 
acervo documental. 

Realizar búsqueda 
de información 
relevante frente a 
procesos que 
soliciten los entes de 
control. 

Apoyar en la 
ejecución de las 
actividades 
programadas en el 
plan de trabajo anual 
de gestión 
documental. 

Digitalización de Búsqueda de información análoga 
un (1) metro y digital. 
lineal bonos 
pensionales Depuración de material metálico. 

Digitalización de Depuración de hojas en blanco 
un (1) metro 
lineal de hoja de Foliación de expedientes 
vida de 
pensionados Digitalización de expedientes 

Digitalización de 
un (1) metro 
lineal de 
indemnizaciones 
sustitutivas. 

Digitalización de 
dos (1 O) metros 
lineales de la 
serie documental 
comparendos de 
cobro coactivo 

Clasificación de los diferentes 
comparendos 

Clasificación por comparendos ( 
cobro coactivo, embriaguez) 

Digitalización de expedientes ( 
comparendos cobro coactivo) 

Depuración de base de datos de 
Digitación de 580 personal inactivo 
carpetas de la 
serie 
comparendos del 
año 2018, 
2020,2021. 

Conformación de nuevos series 
documentales en el drive del 
correo institucional de la 
secretaria de movilidad sostenible 

Sensibilización a todas las 
8 dependencias 
sensibilizadas dependencias de la alcaldía en 

materia de gestión documental. 

3 

10 

580 

8 
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Fotografías 
anexa a este 
informe 

Fotografías 
anexa a este 
informe 

Fotografías 
anexa a este 
informe 

Fotografías 
anexa a este 
informe 

Calle 12 # 8-51 Plaza Institucional 
Proyecto: Juan Pablo Espinel Contratista 

Teléfono: 6615339 Código Postal:682011 Reviso: Edward Yohanni Carvajal Secretario General y de G)f/VlÁ4 !Son,os Todr,s 
Correo electrónico: alcaldm'a1nalaga-santandcr go\'.co Gobierno 

Aprobó: : Edward Yohanni Carvajal Secretario General y de 
2020-2023 

Página Web: www.malaga-santander.gov.co 
Gobierno 
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Realizar mejoras a 
los documentos de la 5 carpetas 
oficina de tránsito y restauradas 
transporte 

Apoyar las 15 documentos 
actividades de 
inspección al acervo 

electrónicos en 
materia 

documental tanto 
físico como 

archivística para 

electrónico. 
alcaldías 

Brindar asesoría al 
N/A Comité de archivo 

Requerir apoyo del 
AGN Archivo 
General de la Nación 
en temas N/A 

relacionados con 
legislación 
archivística. 
Las demás 
actividades que se 
requieran y que se 
relacionen de 
manera directa con 
el objeto del N/A 

presente contrato y 
que se garantice la 
adecuada prestación 
del servicio 
contratado 
Guardar la debida

reserva sobre 
asuntos que 
conozca con ocasión 
de la ejecución del N/A 

objeto del contrato, 
así como de todos 
aquellos 
relacionados 

rri:tz N. ,crna,)' / J 
FIRMA 

NOMBRE Juan Pablo Espinel Nova 
CÉDULA 1.096.946.343 
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Retiro de material metálico de los 
documentos Fotografías 

anexa a este 
Retiro de material adhesivo de los informe 
documentos 10 
Solicitud al AGN Archivo General 
de la Nación de 15 documentos Fotografías 
electrónicos en materia 15 
archivística para alcaldías 

anexa a este 
informe 

N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 

N/A N/A 

N/A 

Proyecto: Juan Pablo Espinel Contratista 

ev�--1�� 
Calle 12 # 8-51 Plaza Institucional 

Teléfono: 6615339 Código Postal:682011 Reviso: Edward Yohanni Carvajal Secretario General y de 
(Somo• 7a.,\,.,

Correo electrónico: nlcaldin1a·mnlugn-sant.anclcr.gov co Gobierno 
Aprobó: : Edward Yohanni Carvajal Secretario General y de 

2020-2023 
Página Web: www.malaga-santander.gov.co Gobierno 
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Anexos (fotografías de actividades) 

FIRMA 
NOMBRE Juan Pablo Espinel Nova 
CÉDULA 1.096.946.343

G) �IJ. T<N/vr 

Calle 12 # 8-51 Plaza Institucional 
Teléfono: 6615339 Código Postal:682011 
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Proyecto: Juan Pablo Espinel Contratista 

Reviso: Edward Yohanni Carvajal Secretario General y de 

Gobierno 
Aprobó: : Edward Yohanni Carvajal Secretario General y de 

Gobierno 
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES 
COMPROBANTE DE PAGO 

Ó' 
:?"'Bancoomeva 

DATOS GENERALES DEL APORTANTE / 
TIPO IDENTIFICACIÓN: CEDULA DE CIUDADANIA NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN: / 1096946343 

JÚAN PABLO ESPINEL NOVA 
SANTANDER 

6616839 
I-INDEPENDIENTE 

Actividades reguladoras y
001 - ALCALDIA 

NO 

NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL: 
CIUDAD/MUNICIPIO: 
DIRECCIÓN: 
TIPO APORTANTE: 
TIPO EMPRESA: 
FORMA DE PRESENTACIÓN: 

MALAGA DEPARTAMENTO: 
CALLE 7 9 - 77 TELÉFONO: 

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: 
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: 

SUCURSAL SUCURSAL/ DEPENDENCIA: 
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): 

NÚMERO PLANILLA: 
PERIODO COTIZACIÓN 
OTROS SUBSISTEMAS: 
DÍAS DE MORA: 
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 

DATOS,GENERALES DE LA PLANILLA 

ls9))4392B nPo DE PLANILLA:
MES: septiembre PERIODO COTIZACIÓN 
AÑO: 2022 SALUD: 

o 

2022/09/15 NÚMERO AUTORIZACIÓN: 

LIQUIDACIÓN GENERAL 

� .,, " .,. -
PENSIÓN 

I-INDEPEN_9lENTES
MES: septiembre
AÑO: 2022 

9991448687 

TOTALES 

COTIZANTES I TOTAL PAGADO

/ ADMINISTRADORA ..,, 

NIT 1 CÓDIGO ! / NOMBRE 
800224808 1 230301 �30301-PORVENIR 1 

SUBTOTAL: 1 

SALUD 

/ ADMINISTRADORA r )11/ 
NIT 1 CÓDIGO 1 / NOMBRE ·1K JU! 

900156264 1 EPS037 -=PS037-NUEVA EPS d'..__.,,'1 1 
SUBTOTAL: 1 

RIESGOS PROFESIONALES 

I ADMINISTRADORA 
NIT 1 CÓDIGO ! ( NOMBRE 

860011153 1 14-23 I14-23-POSITIVA COMPAl-llA DE SEGUROS S.A. ' - 1 
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Recaudo de Estampillas 
Gobernación de Santander 

Secretaría de Hacienda 

/Recibo N• 
2'502200567247 

ffj,,j(d CONTAAlOS-ORDENESDEPREST.--.aONDESERVtC1osvcONTRAT06DEADCIOH J fl!!fflffl!ffllfflll';T;;,po;:d;:e-;;Do:c.�C�.C�. --;Nu:-m:e:;;,0;--;-;1095;;;;94;::;5;34;::;3:;------­
AN PABLO ESPINEL NOVA 

� PRO HOSPITAL S45.000 

$45.000 

Teléfon
o 

3214051150 
Departamento SANTANDER 

1 PROUIS 

11111 � 11 ill lll llllllllílllllll �11111 íllll�llllílllll ilílllll 11111111111111� 

Total 

Ordenanza 012 

iffiffidil4I4 
Fecha de Expedición 2022/09/30 
Co,ffldno,: �ldlltckMa&.!f,1-MAUGA 

$90.000 

$9.000 

$99.000
, 

Fecha limite de Pago 2022110/06 

� 
Recibo¿ 

Gobornoción d• Santande, Recaudo de Estampillas 25022005672•7 f t Sl!'c:reblrfa d� Hadenda � ... ' 

(415)7709998038639(8020)02502200567247(3900)00000000099000(96)20221006 
NRO. CONTRATO 
VALOR BASE 
VALOR ORDEN DE PAGO 
VALOR TOTAL CONTRATO 
NUMERO ORDEN DE PAGO 
FECHA CONTRA TO 

PRO HOSPíT Al 
PROUIS 

171 
2.250.000 
2250.000 

11.250.000 
3 

21107/'2022 

s,s.ooo 

MS.000 

! ilil
u
lfii COKTRA1os-ORDENesoe PREsrAC10NDEsER\ll:cios vCONTR,uosOE ADICION J NRo.coNTR.ATo 

E VALOR BASE 
171 

Con dutino a: '-'"ldi• d1 Malafa • MALAGA 

TipolHDoc. e.e. 
� JUAN PABLO ESPIEL NOVA 

Di,@((1ón; Tittéfono: 3214051150 

Recaudo de Estampillas 

VALOR ORDEN DE PAGO 
VALOR TOTAL CONTRATO 
NUMERO ORDEN DE PAGO 
FECHA CQfl,ITRATO 

Recibo N• 

2502200567247 

2250.000 
2.250.000 

11.260.000 Tobl 
OrdDnanl.1012 

21i07/2022 
l(üfflfflii®i 

PRO HOSPITAL 

$90.UOO 

$9.000 

$99.oool 

$45.000 

� Citi
11
iiN CONTRA10S-OADEhUOEPRESTACONDESER\IICIOSYCON1RATOSOOOICION 1 

Coo dollno J: Nca!Q� 16e ltH!a9' •PMLNJA 

NRO. CONTRATO 
VALOR BASE 
VALOR ORDEN DE PAGO 
VALOR TOTAL CONTRATO 

171 PROUIS 5-45.000 

2.250.000 
2.250.000 

11.250.000 
NUMERO ORDEN DE PAGO 

.. 1 .. m .. m ..... a .... @ .. -;¡.;11.-.. I1 ... _____________ $99 __ .0_
0

_
0_1,. FECHACONTRATO 

Fecha de Expedición 2022/09/30 Fecha Limite de Pago 2022/10/06 

� Gobernadón de Santander 
s.a.taria de Hacienda 

Recibo NI 

Recaudo de Estampillas 2502200567247 

21}0712022 Total $90.000 
Ordenanza 012 $9.000 

11(;1,,j¡fj CONTRATos-ORDENE&oePRESTACJONoE&EJMc10Sv�T060EA01C10N J '-lffl1, .. fu1111,ji1Jll!Ziif&•I. r:Tl
_

po

_
de:-:0o-,- .c::-.:c.--N:::-ú:-m-•-,o-:1:::09::s:::9-4::6:343-;::-------

Nombre JUAN PABLO ESPINEL NOVA 
Dirección 
Municipio MÁLAGA 

Teléfono 3214051150 
Departamento SANTANDER 

¡;¡ PRO HOSPITAL $45.000 
$45.000 E PROUIS 

mll l llllllll lll llllllllllll�ll ll l ll lllílllllllllllll lllíllll ililllllll lll l 
(415)8902012356005(8020)02502200567247(3900)00000000090000(96)20221006 

Total 
Ordenanza 012 

$90.000 
$9.000 Fecha de Expedición 2022109/30 

mmnw,w S99 ,000 J Fecha Umlte de Pago 2022110/06 

� 
Gobem;ldón de Santander 

1 Secretan'� de H•cJenda 

Recibo N• 
Recaudo de Estampillas 2so22oos67247 

NRO. CONTRATO 
VALOR BASE 
VALOR ORDEN DE PAGO 
VALOR TOTAL CONTRATO 
NUMERO ORDEN DE PAGO 
FECHA CONTRATO 

171 
2,250.000 
2.250.000 

11.250.000 
J 

21/07/2022 
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,111·11 iiliii�fflfflff l1■iii1i1111 
(◄15)8902012356006(8020)02502200567247(3900\00000000009000(96)20221006 

Condestfno,: -"""kil#�lüktfa-MALAGA 

Fecha de Expedición 2022/00/30 

Mffillii& 
$99,000 1 

BP G. 11048001150-1 
BP SYC. 220481112643-B 

PR.6 HOSPITAL $45.000 
PRO UIS S-4-S.OOO 

, ... 1 
Ordenanza 012 

$90.000 
$9.000 



Banco Agrario 
de Colombia 

Corresponsal MALAGA 

TRANSACCION � {!TOSA 

Fecha Efectiva de l.j Transaccion 
10/03/2022 

Tipo Transaccion: 
Rec-aud" en Efectivo 

Numero de Oper·ac ion 
Numero Autor1zac:on 

200781038 
613603 

Numero cuem.a: 
Codi90 convenio: 
Referencia 1: 
Norrbre: 

······••1731 
21240 

ú.'.50220056 7247 

21240 ESTAMPILLA•; DEPARTAMENT 

Valor recaudo: $91il. 000, 00 

Estimado el iente el costo de 
esta transaccion es de: 

$0,00 

Apreciado CL iente, favor revisa 
q..ie la transaccio11 sol ic1tada 
sea igual a la Irr¡.,,·esa en este 
recibo. En caso de cualq..iier 
reclaITP o inq..iietu,l favor 
corrunicarse en Boguta al 59485� 
o gratis en el r'es,:o del pais e 
01 8000915000 o a ta pagina de 

Internet www. bancoa!¡rar i o. gov. ce 

Ter·m inal: 0001826( 

!G/03/2022 OfJ U9: 24



Banco Agrario 
de Colombia 

Corresponsal: MALAGA 

TRANSACCION l .,ITOSA 

Fecha Efectiva de ld Transaccion 
10/03/2022 

Tipo Transacc1on: 
Recaud, 1 en Efectiva 

Nu,rero de Operac ion 200781091 
Numero Autorizac1or1 618332 

Numero cuenta: ••••••••0685 
Cod i 90 conven I o: 21239 
Referenc i a 1: (,�50220056 724 7 
NoJTbre:21239 SIST Y COMPU ORDENA 

Valor recaudo: $9.000,00 

Estimado el ,ente el co�to de 
esta transaccion eb de: 

$0,00 

Apreciado Cliente, favor revisa 
q..ie la transacc i or I sol i c i tada 
sea igual a la IJTf,1 ·esa en este 
recibo. En caso dEo- cualq .. ner 
reclarro o inq..¡ietud favor 
co,run i carse en Bog, ita al 594850 
o gratis en el rebi:o del pais 2 

01 800091�000 o a La pagina de
Internet www.bancoaurario.gov.cc

Terminal: 0O01826E 

10/03/2022 0b 09:38 


