
                                                                                

GD-F-007 V04 

 

 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 003        DEL DÍA_05__ DEL MES DE octubre_ DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S)  

Informe de supervisión para determinar las necesidades de adición y prorroga de contrato de Instructores de Formación Complementaria Virtual en Bilinguismo 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 

 

CONTRATISTA OTRO 

¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 

 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 

GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 Cesar Augusto Ospina 
Puertas 

18403004 X   Centro de 
Comercio y 
Turismo  

cospinap@sena.edu.co 

62689 
 

X  

2 Carlos Arturo Valencia 
Montoya 

1094880995 X   Centro de 
Comercio y 
Turismo 

cvalenciam@sena.edu.co 

62684 X 
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ACTA No.003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Acta de reunión para determinar las necesidades de adición y prorroga de contrato de 

Instructor en Complementaria Virtual de Bilinguismo 
CIUDAD Y FECHA: 
Armenia, 05 de octubre del 2022 

HORA INICIO: 

07:30 am 
HORA FIN: 

08:30 am 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Subdirección Centro de Formación 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
SENA Centro de Comercio y Turismo   

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Determinar las necesidades de adición y prorroga a contrato  

2. Analizar si existen los recursos presupuestales para realizar la adición.  
3. Analizar los lineamientos de contratación relacionados en el Plan de Acción 2022. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Análisis de necesidades de adición y prorroga de los contratos de los Instructores para 
impartir formación profesional integral.    

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Determinar las necesidades de adición y prorroga a contratos  

Que en el Centro de Comercio y Turismo del SENA Regional Quindío se suscribieron para la 
vigencia 2022 contratos de prestación de servicios para orientar Formación Complementaria 
Virtual en la Familia de Bilingüismo 

Que de acuerdo con el Plan de acción 2022, Estrategia de Formación Virtual 2022 y el Anexo 
2 Distribución de familias por centro de formación para el 2022, se tiene asignada una meta de 
cupos en formación virtual complementaria de 50.240, de los cuales específicamente para la 
Familia de Bilinguismo corresponden 15.360 cupos. Lo anterior implica un total de 8 instructores 
para atender este número de cupos. 

Que en términos de cumplimiento de lo expresado anteriormente se iniciaron las respectivas 
programaciones de manera oportuna desde el 30 de enero de 2022. Sin embargo, a partir del 
mes de junio de 2022 se presentaron dificultades en el normal desarrollo de las 
programaciones, esto a razón de déficit de inscritos en bolsa nacional, restricción de inscripción 
por solicitud de documento e inestabilidad de la plataforma. 

Es importante mencionar, que a la fecha los contratos a adicionar se han ejecutado en un 
porcentaje superior al ochenta por ciento (80%) y que las presentes adiciones no superarían el 
cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del contrato. 

 
Por lo anterior, el Comité determina la necesidad de realizar adición y prórroga a los contratos 
que se relacionan a continuación. 
 

Nombre de Contratista 
Valor inicial 

del Contrato 

Fecha Inicio 

Contrato 

Fecha Fin 

Contrato 

Días a 

Adicionar 

Adicionar 

hasta 

Honorarios 

Mensual 

Valor a 

Adicionar 

LINA MARCELA HIGUITA 
RAMOS 

34450000 01/02/2022 25/10/2022         51 16/12/2022 $3.900.000   $ 6.630.000,00 
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LUISA MARIA RESTREPO 
NEME 

34450000 01/02/2022 25/10/2022        51 16/12/2022 $3.900.000   $ 6.630.000,00 

PAULA ANDREA POLANIA 
SALDARRIAGA 

34450000 01/02/2022 25/10/2022        51 16/12/2022 $3.900.000   $ 6.630.000,00 

VICTOR HUGO MEDINA 
LOAIZA 

34450000 01/02/2022 25/10/2022        51 16/12/2022 $3.900.000   $ 6.630.000,00 

 
Las adiciones por realizarse equivalen a la suma de VEINTISÉIS MILLONES QUINIENTOS 
VEINTE Mil PESOS MCTE. ($26.520.000), que corresponden a contratos de prestación de 
servicios hasta la   fecha anteriormente indicada. 
 
2. Analizar si existen los recursos presupuestales para realizar la adición: 

Que el SENA Centro de Comercio y Turismo, cuenta con los recursos presupuestales, 
amparados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.3122 de ENERO del 2022 del 
Centro de Comercio y Turismo del SENA Regional Quindío, expedido por la Coordinación del 
Grupo de Apoyo Administrativo Mixto e incluidos en el PAA.  Que los valores a adicionar 
representados en Salarios Mínimos Mensuales Vigente (SMMLV) son los siguientes: 
 

Nombre de Contratista 
Valor inicial 

del Contrato 

Fecha Inicio 

Contrato 

Fecha Fin 

Contrato 

Días a 

Adicionar 

Adicionar 

hasta 

Honorarios 

Mensual 

Valor a 

Adicionar 

LINA MARCELA HIGUITA 
RAMOS 

34450000 01/02/2022 25/10/2022         51 16/12/2022 $3.900.000   $ 6.630.000,00 

LUISA MARIA RESTREPO 
NEME 

34450000 01/02/2022 25/10/2022        51 16/12/2022 $3.900.000   $ 6.630.000,00 

PAULA ANDREA POLANIA 
SALDARRIAGA 

34450000 01/02/2022 25/10/2022        51 16/12/2022 $3.900.000   $ 6.630.000,00 

VICTOR HUGO MEDINA 
LOAIZA 

34450000 01/02/2022 25/10/2022        51 16/12/2022 $3.900.000   $ 6.630.000,00 

 

Así mismo, y conforme al artículo 40 de la Ley 80 de 1993, éstas no superan el 50% del valor 

inicial de cada contrato. 
 
3. Analizar los lineamientos de contratación relacionados en el Plan de Acción 2022: 
 

Que el proceso de adición y prorroga de los de contratos de Instructor para impartir formación 
profesional integral en el Centro de Comercio y Turismo, se realizará con aplicación de la 
normatividad vigente dentro del marco del estatuto general de contratación pública para la 
contratación de servicios personales y la normatividad interna de la entidad, entre otros 
lineamientos. 
 

CONCLUSIONES 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

N/A N/A N/A 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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