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REPUBLICA DE COLOMBIA i
MUNICIPIO DE PUERTO BOYACA

INVITACION PUBLICA

SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. 133 De 2022

OBJETO:

“APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LOS TALLERES DE PREVENCION, ATENCION A
DESASTRE Y PROMOCION DEL CONOCIMIENTO DEL CAMBIO CLIMATICO A LA COMUNIDAD DEL

MUNICIPIO DE PUERTO BOYACA, BOYACA”.
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CAPITULO | DEL PROCESO

1.1 OBJETO DEL PROCESO

APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LOS TALLERES DE PREVENCION, ATENCION A
DESASTRE Y PROMOCION DEL CONOCIMIENTO DEL CAMBIO CLIMATICO A LA COMUNIDAD DEL
MUNICIPIO DE PUERTO BOYACA, BOYACA.

1.2.PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: UN (02) MES. Contados a partir del cumplimiento de requisitos
de ejecucion. La fecha de inicio la estableceran en el acta de inicio el contratista y el supervisor y sera
obligacion de la supervision verificar las condiciones necesarias para la ejecucion del Programa.

1.3.PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIACION: Para dar cumplimiento al objeto de la presente convocatoria
y del contrato que posteriormente se celebre, el Municipio ha asignado un presupuesto de DIECISIETE
MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS ($17.445.000). El valor del presupuesto

oficial esta amparado por el certificado de disponibilidad presupuestal Nro. 2022.CEN.01.090027 del 06 de
Septiembre de 2022.

1.4.FORMA DE PAGO: El Municipio pagara el valor del contrato de la siguiente manera:

Un Primer desembolso del treinta por Ciento (30%) por concepto de pago anticipo, el sesenta por ciento (60%)
previa presentacion de actas parciales e informes de supervision a satisfaccion del supervisor y un 10% para el
pago final estara precedido de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion, expedida por el supervisor del
contrato, previa presentacion del informe correspondiente y comprobantes de pago de seguridad social (Salud,
Pensién y Riesgos Laborales).

Todos los pagos estén sujetos a la presentacion del informe del supervisor e interventor, el cual debe realizarse
conforme a lo establecido en la Ley 1474 de 2011, constancia de satisfaccién del objeto contractual, paz y salvo
por concepto de seguridad social y parafiscales.

1.5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Cada una de los elementos a suministrar debera cumplir como minimo la siguiente minuta patrén:

FICHA TECNICA DEL PRODUCTO, DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LOS TALLERES DE PREVENCION, ATENCION A DESASTERES Y PROMOCION
DEL CONCOCIMIENTO DEL CAMBIO CLIMATICO A LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE PUERTO BOYACA, BOYACGA.

ITEM DESCRIPCION CANT.
Taller de fortalecimiento de conocimientos en prevencion y atencién de desastres dirigidos a los integrantes
1 del Consejo Municipal de Gestién del Riesgo de Desastres. Duracién Cuatro (4) horas (incluye tallerista, 1

sonido y video beam). Entregables: Memorias del taller y Listados de asistencia.

Taller de prevencion y atencion de desastres dirigido a la comunidad. Duracion Cuatro (4) horas (incluye
2 | tallerista, sonido y video beam). Con capacidad de 50 personas por taller Entregables: Memorias del taller 5
y Listados de asistencia.

Taller de promocion del conocimiento del cambio climatico dirigido a la comunidad. Duracion Cuatro 4)

3 |horas (incluye tallerista, sonido y video beam). Con capacidad de 50 personas por taller Entregables: 4
Memorias del taller y Listados de asistencia.

4 Suministro de refrigerios. Compuesto de s&ndwich gourmet (contiene pan alifiado, jamén, queso, ensalada

y salsas) y gaseosa tamafio personal en sabores surtidos. 430

S | Suministro de servicio de Cafeteria (Incluye tinto y agua aromatica.) 960
6 | Suministro de bolsas con agua de 360 ml 960
7 | Cartulina blanca por pliego. 100
8 | Marcadores permanentes caja x 8 unidades colores surtidos. 10
W/

i _uﬁﬁn,
Pt
{ YLMEYO0,.



REPYELICA DL COLORmA
DCRRRTAMCNT DL BOVACE

ey ALCALDIA DE PUERTO BOYACA - BOYACA
s NIT: 891.800.466-4

UUNKITIG F PUERIO BOYACA

1.6.OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con el objeto y las especificaciones técnicas minimas descritas en la invitacion publica, fichas
técnicas y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos forma parte integral del contrato.
Constituir las respectivas garantias para amparar los riesgos del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que se puedan
presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ley
1474 del 2011 y decreto 019 del 2012 y sus Decretos Reglamentarios.

Suscribir el acta de inicio, Acta de Liguidacion del contrato y las modificaciones a las que hubiera lugar.
Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de
las obligaciones contractuales y la ejecucion del contrato.

EI CONTRATISTA asumira el pago los impuestos, gravamenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier
género que establezcan las leyes colombianas.

El CONTRATISTA debera aportar certificacion expedida por el revisor fiscal cuando exista de acuerdo con
los requerimientos de la ley o por el Representante Legal del cumplimiento de sus obligaciones con el
Sistema de Seguridad Social Integral (sistemas de salud, pensiones y riesgos profesionales), y aportes a la
Cajas de Compensacién Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello hubiere lugar,
obligacion que debera adjuntarse al informe del interventor y debera ser verificada por éste.

8. Informar oportunamente al supervisor durante Ia ejecucion del contrato las variaciones que se presenten al
régimen de imposicion por IVA u otras cargas tributarias en atencion a los bienes o servicios contratados o
al régimen tributario del contratista.

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién gue conozca por causa o con ocasion del
contrato a suscribirse.

10. Las demas obligaciones especiales de acuerdo con el objeto contractual.
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1.7.OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Cumplir con la realizacion de un (01) taller de fortalecimiento de conocimientos en prevencion y atencion de
desastres, con una duracién Cuatro (4) horas (incluye tallerista, sonido y video beam), dirigidos a los
integrantes del Consejo Municipal de Gestién del Riesgo de Desastres.

2. Cumplir con la realizacién de los cinco (05) talleres Taller de prevencion y atencion de desastres, con una
duracion cuatro (4) horas cada uno (incluye tallerista, sonido y videobeam), dirigido comunidad en general y
un promedio de 50 personas.

3. Cumplir con la realizacion de los cuatro (04) talleres de promocion del conocimiento del cambio climatico,
con una duracion cuatro (4) horas cada uno (incluye tallerista, sonido y videobeam), dirigido a la comunidad
con un promedio de 50 personas.

4. Suministrar los elementos relacionados en la ficha tecina para el desarrollo de los talleres.

S. El contratista debera entregar los refrigerios el dia y hora que se le indique en el lugar o lugares que se
determine.

6. De igual forma debe presentar las planillas de asistencia a los talleres como evidencia de los mismos.

7. Garantizar |a calidad de los alimentos a suministrar durante la ejecucién del contrato y subsanar de inmediato
cualquier deficiencia en la presentacion del servicio.

8. Coordinar la entrega de los productos de alimenticios e hidratantes

9. Cumplir con las indicaciones, recomendaciones o sugerencias impartidas por el supervisor del contrato.

1

0. Informar oportunamente cualquier anomalia, o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer
alternativa de solucion a las mismas.

11. Los elementos a usar deben cumplir con las especificaciones técnicas necesarias para prestar el servicio de
manera oportuna.

12. El contratista cancelara oportunamente sus aportes a seguridad social en salud y/o parafiscales
correspondientes a los periodos del tiempo empleados en la ejecucién contractual y entregar los respectivos
comprobantes al supervisor del contrato.

13. Atender las observaciones que formule el Municipio a través del supervisor, durante la ejecucion del contrato
y subsanar de inmediato cualquier deficiencia en la prestacion del servicio.
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14. Efectuar las actividades contractuales aplicando y velando por el cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad dispuestos por los organismos y entidades del orden nacional y municipal para la prevencién
del riesgo de contagio de Covid 19.

1.8. SUPERVISION: La entidad con el fin de verificar el cumplimiento del contrato ejercera su supervision a
través de la SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL, quien debera dar cumplimiento a las disposiciones
previstas en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

FUNCIONES:
1) De caracter legal: Revision y verificacion del cumplimiento del marco legal, reglamentario y contractual
en que se gjecuta el contrato.
2) De caracter administrativo: Cuya funcion es la debida coordinacion con respecto a la ejecucion y
liquidacion del contrato y comprende actividades encaminadas a impulsar la ejecucion del contrato y
verificar el cumplimiento por parte del contratista de los tramites y diligencias que debe realizar.

* Revisar que el expediente electrénico o fisico del contrato esté completo, sea actualizado constantemente y
cumpla con la normativa aplicable.

+ Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revisién y aprobacién de garantias, la revisién de los
soportes de cumplimiento de las obligaciones laborales, la revisién de las garantias.

* Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control.

* Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de Contratacion y de
los Documentos del Proceso.

+ Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud ocupacional,

planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con la naturaleza
del contrato.

3) De caracter Financiero:
En este ambito, el supervisor tiene a su cargo un seguimiento a las actuaciones del contratista en términos
presupuestales, financieros y contables, para lo cual es recomendable tener en cuenta lo siguiente:

* Hacer seguimiento de la gestion financiera del contrato por parte de la Entidad Estatal, incluyendo el registro
presupuestal, la planeacion de los pagos previstos y la disponibilidad de caja.

* Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a satisfaccion
de los bienes o servicios objeto del contrato.

* Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal del contrato para
efecto de pagos y de liquidacién del mismo.

* Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion del mismo, en los
términos de la ley y del contrato.

* Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacién del objeto del contrato
cuenten con autorizacion y se encuentren justificados técnica, presupuestal y juridicamente.

+ Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacién del contrato y entregar los
documentos soporte que le correspondan para efectuarla.

4) Caracter técnico: El seguimiento técnico esta dirigido a revisar el cumplimiento de las normas técnicas
aplicables y previstas en el contrato para lo cual las siguientes actividades sirven de pauta:

* Verificar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables.

e Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumplan las condiciones ofrecidas de

acuerdo con lo previsto en el contrato y exigir su reemplazo en condiciones equivalentes cuando fuere
necesario.

e Identificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de accion con las partes.

* Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista y dar recomendaciones a la Entidad Estatal
sobre el particular.
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» Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas las garantias del
conftrato.

Sera parte integrante del presente estudio, la resolucién administrativa 209 de 28 de diciembre de 2015 por medio
de la cual se adopta la actualizacion del manual de supervisién e interventorfa como politica interna en el
fortalecimiento institucional en la Alcaldia de Puerto Boyaca.

1.9. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y JUSTIFICACION
Teniendo en cuenta el presupuesto de Ia Entidad para el afio 2018 y el valor estimado del proceso, dado que el
mismo no supera el 10% de la menor cuantia, se considera procedente realizar la presente contratacion, a través
de la modalidad de Selecciéon de Minima Cuantia, concordante con lo establecido en el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015:

‘Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar como haré la verificacién correspondiente.

3. La invitacién se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos serén contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

1.10. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION
Conforme lo establecido en el SECOP I

1.11. CONSULTA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES
Para consultar los pliegos de condiciones se podra acudir al Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co, a la pagina web del Municipio www.puertoboyaca-boyaca.gov.co y en la

Secretaria General de la Alcaldia Municipal, ubicada en la Biblioteca Municipal en la carrera 5° entre calles 23 y
24, tercer piso.

1.12. CORRESPONDENCIA
La invitacién y demas documentos podran ser consultados y descargados de internet en el Portal Unico de
Contratacion www.colombiacompra.gov.co, a partir del momento de su publicacién. Las versiones que alli
aparezcan de los documentos del proceso tienen el caracter de oficiales. No obstante lo anterior, quien lo desee
podra obtener a su costa las fotocopias pertinentes de los documentos.

Adicionalmente, la consulta la invitacion y los estudios previos en medio fisico podra efectuarse de lunes a viernes,
en horario de oficina.
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En el Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co, se publicard: Los estudios previos, la
invitacién; las observaciones que al mismo se formulen y las respuestas de la entidad sobre éstas ultimas, y todos
los demas actos administrativos que se produzcan durante este proceso de seleccion; las solicitudes de
aclaraciones a los documentos de la seleccién y sus respuestas; las adendas.

Dicho sitio constituye el mecanismo de comunicaciéon del Municipio con los interesados en el proceso, y los
mensajes de datos por él transmitidos para este proceso tienen caracter oficial para el mismo. Se podran publicar
documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma, teniendo en cuenta la disponibilidad del
servicio de escaner y la urgencia de publicacion del documento. Constituye obligacién de los interesados el
consultar de manera permanente la precitada direccion electronica.

Las solicitudes a los proponentes para que aclaren o subsanen ofertas, seran realizadas por el Municipio mediante
la publicacién de los informes de evaluacion.

Sera responsabilidad de los PROPONENTES solicitar por escrito cualquier aclaracion que consideren necesaria
en relacién con la informacion y/o omisiones en el pliego de condiciones y cualquier inquietud o pregunta que
puedan tener al respecto.

Los PROPONENTES se entenderan notificados, y por lo tanto debidamente informados, de cualquier informacion
adicional, interpretacién, aclaracion, adenda, modificacion y/o cambio efectuado por el Municipio mediante la
publicacion que de ellos haga en el Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co, sin requerirse
ningun procedimiento de comunicacién adicional.

1.13. Programa presidencial “lucha contra la corrupcion”

En el evento que conozca casos de corrupcion en las Entidades del Estado, debe reportar el hecho al Programa
Presidencial “Lucha contra la Corrupcién” a través de los numeros telefonicos: conmutador (57 1) 587 0555; via
fax al numero telefonico (57 1) 565 8671, la linea transparente del programa 01 8000 913040; correo electrénico,
en la direccion: buzon1@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la pagina de internet
www.anticorrupcion.gov.co; direccion correspondencia Calle 7 No. 6 - 54 o personalmente, en la direccion
Carrera 8 No 7-27, Bogota, D.C.

1.14. Veeduria

De acuerdo con lo previsto en los articulos 66 de la Ley 80 de 1993 y del Decreto 1082 de 2015, en concordancia
con lo previsto en la Ley 850 de 2003, se convoca a veedurias ciudadanas y, en general, a la comunidad
interesada en el proyecto que se pretende ejecutar, quienes podran ejercer la vigilancia y control social del
presente proceso de contratacién en todas sus etapas. La citacion se entendera surtida con la publicacion de este
pliego en SECOP II.

1.15. Diligencia de cierre del proceso

El proponente podra presentar su propuesta Ginicamente durante el plazo indicado en el cronograma del proceso
de seleccion sefialado en el Numeral 1.10 y en la plataforma SECOP |I.

1.16. Garantias

El contratista debera constituir garantia cumplimiento, para cubrir la posible ocurrencia de los siguientes eventos:

° Garantia de Cumplimiento. El valor de esta garantia sera como minimo equivalente al monto de la
clausula penal pecuniaria, y en todo caso, no podra ser inferior al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato. El contratista debera otorgarla con una vigencia igual al plazo del contrato y seis (08) meses
mas.

. Calidad del Servicio: Con el fin de garantizar la calidad del servicio a suministrar, EL CONTRATISTA
debera otorgar garantia por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Su
duracion sera igual a la del contrato y seis (6) meses mas

o Pago de Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. El valor de esta garantia no
podra ser inferior al cinco por ciento (05%) del valor total del contrato y debera extenderse por el término
de la vigencia del contrato y tres (3) afios mas, contados a partir de su perfeccionamiento. i
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° Responsabilidad civil extracontractual: En ningtin caso inferior a 200 SMMLV, con una vigencia igual
a la ejecucion del contrato

2. REQUISITOS HABILITANTES

2.1. CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica de los oferentes se acreditara conforme los requisitos y documentos que se establecen a
continuacion: ‘

2.1.1. Carta de Presentacion de la Oferta. La carta de presentacion se debera diligenciar conforme al formato
del Anexo No. 1 del presente pliego de condiciones.

Presentacién. Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la propuesta, por la persona
legalmente facultada. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que
suscribe la oferta.

La suscribira el representante legal, si se trata de personas juridicas, persona designada y facultada para
representario en caso de consorcio o unién temporal; o apoderado mediante poder debidamente otorgado.

El representante legal o quien suscriba la carta debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta
y suscribir el contrato.

En la carta de presentacion el oferente debera indicar su nimero de identificacion tributaria (NIT), RUT e informar

sobre el régimen de impuestos al que pertenece, las personas juridicas integrantes de consorcio o unién temporal
deben acreditar individualmente éste requisito.

Declaracién sobre inhabilidades e incompatibilidades. En la carta debera declarar expresamente no hallarse
incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar establecidas en la
Constitucion Politica y/o en el ordenamiento legal vigente.

En caso de propuestas conjuntas cada uno de sus integrantes presentara la declaracion antes descrita.

Declaracion de origen de fondos. En la carta el oferente debera presentar declaracion expresa y voluntaria en
forma escrita, informando que actta en nombre de la persona juridica o propuesta conjunta que representa,
incluyendo las siguientes manifestaciones:

Indicacion del origen o fuente del capital y patrimonio que empleara, invertira o utilizara en la ejecucion del
contrato, en caso de serle adjudicado.

Declaracion de que el capital y patrimonio que empleara, invertira o utilizara en la ejecucion del contrato, en caso
de serle adjudicado, no proviene de ninguna actividad licita de las contempladas en el Cédigo Penal Colombiano,
0 en cualquier norma concordante que lo complemente, modifique o adicione.

El compromiso de que no admitira que terceros efectien depositos a sus cuentas como contratista del Estado,
con fondos provenientes de actividades ilicitas, contempladas en el Coédigo Penal Colombiano, o en cualquier
norma concordante que lo complemente, modifique o adicione.

Que durante la ejecucion del contrato, en caso de serle adjudicado, no efectuaré transacciones destinadas a
actividades ilicitas en favor de personas relacionadas con las mismas.

Que cualquier violacion al presente compromiso, dara lugar a la terminacién del contrato, en caso de que le sea
adjudicado.

En caso de propuestas conjuntas cada uno de sus integrantes presentara la declaracion de origen de fondos en

la forma antes descrita.
{
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2.1.1.1. Existencia y Representacion Legal. El oferente debera aportar copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal conforme las siguientes precisiones, y fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal. En caso de propuestas conjuntas cada uno de sus integrantes presentara este documento.
Certificado de Existencia y Representacion Legal. Si quien presenta la propuesta es persona juridica se debera
anexar certificado de existencia y representacion legal que acredite que el proponente se encuentra debidamente
constituido y registrado ante la Camara de Comercio. Este certificado de existencia y representacion legal,
expedido por la Camara de Comercio, debera encontrarse vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, donde conste quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo. La Sociedad debe tener,
como minimo, una duracién no inferior al plazo del contrato y un afio mas. (Art. 6° Ley 80/93).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera
anexar la correspondiente autorizacion impartida por la Junta de Socios, o el estamento de la sociedad que tenga
esa funcion, y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta dentro de este proceso y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del certificado expedido por Camara de Comercio, se haga la remision a los
estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia
de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la
propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar, la autorizacion especifica para participar en este
proceso y suscribir el contrato con LA ENTIDAD, en caso de resultar seleccionado, debidamente otorgados por
el érgano competente de la persona juridica.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se debera anexar los certificados tanto de la sucursal
como de la casa principal.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio, o la fecha de expedicion no se
encuentre dentro de la requerida por LA ENTIDAD, o no se anexe la parte pertinente de los estatutos para
establecer las facultades del representante, LA ENTIDAD le solicitara al proponente el respectivo documento,
para que sea allegado de forma perentoria dentro del plazo fijado en la respectiva comunicacion.

3.2.1.3 Documento de conformacién del consorcio o union temporal. En el evento de participacion conjunta, el
consorcio o unién temporal, debera acreditar estar conformado de acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de
la ley 80 de 1993 y anexar el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto

cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, dando cumplimiento a los siguientes
requisitos:

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL. Designar la
persona, que para todos los efectos, representara el consorcio o la unién temporal.

Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o unién temporal y sus
respectivas responsabilidades.

Sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la participacion de cada integrante expresada en
porcentajes, en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y responsabilidades de cada unoen la ejecucion
del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio contratante.

Los miembros del consorcio o la unién temporal deben adjuntar con la propuesta el certificado de existencia y
representacion legal, atendiendo lo exigido para estos documentos en el presente pliego de condiciones. Sefialar
la duracién del mismo, que no debera ser inferior a la duracion del contrato y un afio mas.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del consorcio o unién

temporal, en el documento de conformacion, y para efectos del pago en relacién con la facturacion, deben
manifestar:

Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en el cual
debe informar el nimero de NIT de quien factura.
Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la union

temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno
en el valor del contrato.
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Si la va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar que en el
evento de adjudicacién del contrato, diligenciara el NIT para la suscripcion correspondiente.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de constitucion del consorcio
o unién temporal, el Municipio las solicitara.

Los integrantes de consorcios o uniones temporales deberan acreditar que su duracién no sea inferior al plazo
del contrato y un afio mas.

2.1.2. Certificacién expedida por el revisor fiscal o por el representante legal sobre pago de aportes de
sus empleados. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de Ia
ey 1150 de 2007, el proponente, persona juridica, debe allegar la certificacion que expida el revisor fiscal, cuando
este exista, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, del cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, de pensiones y aportes a las Cajas de

Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, de sus empleados.

Cuando la certificacién sea expedida por el revisor fiscal o contador piblico se debera anexar los documentos del
profesional, que la suscriba. (Fotocopia de cédula de ciudadania, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado
de vigencia y conducta del Consejo Nacional de Contadores Publicos).
La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes de los Gltimos seis (6) meses anteriores a la fecha de
cierre para presentacion de la oferta dentro de este proceso. En el evento que la persona juridica no tenga mas
de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes de ésta debera allegar el mencionado documento, de
no hacerlo seran solicitados por parte del Municipio de acuerdo con lo establecido en el pliego.

En el caso de que el proponente o los miembros del proponente plural sean extranjeros, la presentacion de la
certificacion mencionada en este parrafo no les sera aplicable como requisito para la presentacién de la oferta.

2.1.3. Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales. El oferente podrd aportar los certificados de
antecedentes disciplinarios emitidos por la Procuraduria General de la Republica; antecedentes fiscales emitidos
por la Contraloria General de la Republica; antecedentes judiciales emitidos por la Policia Nacional, los cuales
deberan encontrarse vigentes a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién.

En todo caso, LA ENTIDAD debera verificar esta informacion a través de los aplicativos institucionales mediante
internet.

2.1.4. Certificado Medidas correctivas. El oferente podra aportar el certificado emitido por la Policia Nacional,
los cuales deberan encontrarse vigentes a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

En todo caso, LA ENTIDAD debera verificar esta informacion a través de los aplicativos institucionales mediante
internet.

2.1.5. Registro tnico tributario. Los oferentes deberan anexar copia de su RUT, el cual debe encontrarse con

la correspondiente clasificacion actualizada, la cual debera comprender o estar relacionada con el objeto del
presente proceso de seleccién.

2.2. EXPERIENCIA (Anexo 6)
La entidad exigira la siguiente experiencia especifica principal:

Acreditar la celebracion, de un negocio juridico cuyo objeto sea el apoyo logistico para capacitaciones y/o talleres.
Maximo en el nimero de contratos exigidos se debera acreditar un valor gue sea igual al presupuesto oficial,
expresado éste en salarios minimos mensuales legales vigentes.
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Para efectos de la verificacion de la experiencia, si el proponente relaciona mas de un contrato y/o negocio
juridico, solo se tendran en cuenta el primero, de conformidad con el orden en que fueran incorporados en el
formato de experiencia del proponente. Para efectos de determinar el valor de la experiencia se tendrd como
referencia el valor expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes.

Para verificar la experiencia se deberd presentar copia del contrato, acta de liquidacién o certificacion u orden de
servicios. La experiencia que haya sido realizada de manera conjunta se tomara como valido el valor total del
contrato por su porcentaje de participacion.

CAPITULO Il OFERTA ECONOMICA Y FACTORES DE SELECCION

2.3. FACTORES DE VERIFICACION
La verificacién de los requisitos habilitantes se realizara asi:

CAPACIDAD JURIDICA Habilitado/ No habilitado
EXPERIENCIA Habilitado/ No habilitado

2.4.VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccion tendran en cuenta que sus ofrecimientos
deben tener un término de validez igual al de la vigencia de la pdliza que garantiza la seriedad de la propuesta,
la cual debera ser presentada junto con la propuesta, esto es, dos (2) meses contados a partir de la fecha de
cierre del proceso y con un valor del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial.

CAPITULO Ill PRESENTACION DE OFERTAS, CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION - APERTURA DE
LAS PROPUESTAS Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS

3.1.IDIOMA Y MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los Proponentes y LA ENTIDAD
deberan estar escritos en idioma espafiol. Los documentos de apoyo y el material impreso proporcionado por el
Proponente junto con la propuesta deberan estar previamente traducidos, o en el idioma original siempre y
cuando se acomparien de una traduccion oficial de los aspectos pertinentes en idioma requerido. Para efectos
de interpretacion de la propuesta prevalecera el texto en castellano.

El proponente presentara su propuesta Unicamente en PESOS COLOMBIANOS. La presentacion de
propuestas en moneda extranjera sera causal de rechazo.

3.2. FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben ser presentadas a través de a través de la plataforma SECOP |l -
www.colombiacompra.gov.co, de acuerdo al cronograma fijado en la presente invitacion, se presentara sin
tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar sobre el contenido de la propuesta. Cualquier
enmendadura que contenga la oferta, debera ser aclarada y validada por el proponente en la misma propuesta.

3.3. PROPUESTAS PARCIALES.
El Municipio NO aceptara propuestas parciales.

3.4.LUGAR Y FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.
Las propuestas deberan ser presentadas a través de la plataforma SECOP i www.colombiacompra.gov.co

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo de la presente en el proceso los proponentes no podrén retirar,
adicionar o corregir sus propuestas.

3.5.CIERRE DE LA OFERTA Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS
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El cierre del proceso y Apertura de las propuestas se realizara a través de la plataforma SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, conforme al cronograma de este pliego.

3.6.PROPUESTAS EXTEMPORANEAS _
Se rechazaran las propuestas extemporaneas recibidas después de la fecha y hora fijada para su presentacién,
y se devolveran al proponente sin abrir.

3.7.CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO

La informacion relativa a la verificacion, andlisis, aclaracion, y comparaciéon de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacién del contrato no podran ser reveladas a los participantes ni a otra persona
que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que El Municipio comunique a los Proponentes que los
informes de evaluacion de las propuestas se encuentran a su disposicion en el Portal Unico de Contratacion y/o
en la pagina web del Municipio.

3.8. TERMINO PARA LA VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.
La verificacion del cumplimiento de requisitos la realizara el Comité Asesor, o los miembros o funcionarios que el
mencionado comité determine, durante los dias sefialados en el cronograma del pliego de condiciones.

3.9.RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Se rechazaran las propuestas cuando ademés de los casos ya anotados en el pliego se presenten los
siguientes eventos:

1. Presentar mas de una propuesta, ya sea como proponente individual, proponente plural o como integrante
de mas de un proponente plural, o la combinacion de todas las anteriores posibilidades. En este caso sélo
se evaluara la propuesta que se haya presentado primero, segln la constancia de recibido de la entidad.

2. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural o sus representantes legales, o el

representante del proponente plural, registren antecedentes como responsables fiscales, disciplinarios o

penales, que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado o, en general, que el proponente o alguno

de los integrantes del proponente plural o sus representantes legales, o el representante del proponente
plural estén incursos en cualquiera de las causales de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad, que le
impida contratar con la entidad, de conformidad con la Constitucién Politica y la Ley.

Cuando el proponente no cumpla con cualquiera de los requisitos verificables y no los subsane en el término

requeride por el Municipio.

Cuando el oferente no presente la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

Cuando la oferta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar establecido en estos pliegos.

Cuando la oferta presentada contenga deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas y que

impidan compararla con las demas.

Cuando de acuerdo con el dictamen del revisor fiscal, el proponente o alguno de sus miembros se encuentre

en causal de liquidacion judicial obligatoria.

Cuando el contador y/o el revisor fiscal del proponente, segln el caso, haya sido sancionado por la Junta

Central de Contadores en el periodo en el que prepararon y/o auditaron los estados financieros presentados

dentro de la oferta.

9. Cuando se presente propuesta condicional o sujeta a modalidad no prevista en el pliego de condiciones.
Cuando la oferta se presente en forma parcial.

10. Cuando el Comité evaluador recomiende el rechazo de la oferta como consecuencia de la revision de la
misma y de su consistencia con la propuesta técnica, previo el agotamiento del procedimiento establecido
en estos pliegos, o por precio artificialmente bajo.

11. Cuando presenten oferta quienes hubieren participado en la elaboracion de estudios o asesoren a la entidad
en asuntos que tengan directa relacion con el objeto del proceso de seleccion.

12. Cuando una sociedad distinta de las andnimas abiertas, en la cual el representante legal o cualquiera de
Sus socios sea socio de hecho o de derecho con el representante legal o con cualquiera de los socios de
una sociedad o persona que formalmente haya presentado oferta, dentro de este proceso contractual.

13. Cuando el representante legal o cualquiera de sus socios sea conyuge, compafiero o compafiera
permanente, o tenga parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad con e
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representante legal o con cualquiera de los proponentes (persona juridica, persona natural, consorcio o
unién temporal) que formalmente hayan presentado propuesta en este mismo proceso, o cuando dicho
parentesco se extienda a cualquiera de los socios de alguno de éstos.

14. Cuando se compruebe que los proponentes se han puesto de acuerdo para desarrollar actuaciones que
atenten contra la transparencia del desarrollo del proceso de seleccion.

15. Cuando no se incluya la propuesta econdémica.

16. Cuando al aperturar el sobre que contiene la propuesta econdmica, esta no corresponda al proceso de
seleccion, excepto si se trata de un error en el nimero de identificacion del proceso, mas no en el objeto.

17. Si el valor total de la oferta econémica se presenta en blanco.

18. Sise comprueba el incumplimiento del compromiso anticorrupcién por parte del proponente, sus empleados,
representantes, asesores, o de cualquier otra persona que en el proceso de contratacién actlie en su
nombre, es causal suficiente para el rechazo de su oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tan incumplimiento
tenga consecuencias adicionales.

19. Cuando se trate de ofertas que presenten inconsistencias o inexactitudes que a juicio del Municipio requieran
aclaracién, se requerira al proponente para que presente las explicaciones correspondientes dentro del
plazo que se sefiale de traslado inicial. Si el Municipio cumplido el traslado inicial, acepta la recomendacion
del Comité de Asesor y decide aplicar una causal de rechazo, con el fin de garantizar el derecho de defensa
y debido proceso al proponente (s) correra nuevamente traslado. Vencido el término otorgado, las
observaciones o aclaraciones brindadas por el interesado seran presentadas nuevamente al Comité Asesor
para lo de su competencia.

20. Todas aquellas que deban ser rechazadas de acuerdo con la ley y del texto de este pliego.

Nota: Cuando se configuren las causales contempladas en los numerales 11 y 12 se dara aplicacion a lo
contemplado en el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015.

CAPITULO IV DEL CONTRATO

4.1, INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL DEL CONTRATO. El MUNICIPIO
con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion o la afectacion grave en el servicio y la ejecucion del contrato y
asegurar su inmediata, continua y adecuada prestacion, podra interpretar los documentos contractuales y las
estipulaciones en ellos convenidas, introducir modificaciones a lo contratado y, cuando las condiciones

particulares de la prestacion asi lo exijan, terminar unilateralmente el contrato celebrado de conformidad con los
articulos 14, 15,16 y 17 de Ley 80/93

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales debera procederse al reconocimiento

y orden del pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan derecho las personas objeto de tales
medidas.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretacion, modificacién y terminacion unilateral, procederé

el recurso de reposicién. Sin perjuicio de la accion contractual que puede interponer el CONTRATISTA, segun lo
previsto en el articulo 77 de la Ley 80/93.

4.2. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO. Solamente por causas de fuerza mayor o caso fortuito, El
MUNICIPIO, podra admitir que el CONTRATISTA, no cumpla con el objeto del contrato. En tal sentido debera EL
CONTRATISTA informar inmediatamente y por escrito al MUNICIPIO dentro de los tres (3) dias siguientes a la
ocurrencia de los hechos, sobre las causas constitutivas de fuerza mayor o caso fortuito no imputable a él, que le
han impedido ejecutar el contrato. En estas eventualidades, las partes contratantes sefialaran mediante acta, los
motivos que la originaron y los nuevos plazos, no computables para efectos del plazo extintivo.

4.3 DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Los documentos del CONTRATO que se celebre son los siguientes y a
€l se consideran incorporados:

Aceptacion de la oferta

Garantia Unica de cumplimiento y el acto que lo apruebe. \\\!’
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La propuesta presentada por el CONTRATISTA y corregida por el Municipio (si a ello hubo lugar.)
La invitacion y especificaciones que sirvié de base para preparar la propuesta.

Las adendas enviadas por el Municipio (si los hubiere.)

Los Anexos

Los demas actos administrativos que se produzcan dentro de este proceso.

4.4. IMPUESTOS. El Contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del
contrato, de conformidad con la ley colombiana.

4.5 LUGAR DE CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO. El objeto del contrato seré ejecutado en el
Municipio Puerto Boyaca.

4.6 GASTOS DEL CONTRATISTA. Seran de cuenta del contratista todos los gastos, derechos e impuestos que
$€ causen con ocasion de la legalizacion del contrato, y que se requieran cancelar para dar cumplimiento a las
disposiciones legales vigentes sobre el particular, ademas de lo estipulado en el Pliego de Condiciones
especialmente en la Oferta Técnica.

4.7 CADUCIDAD. Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a
cargo del CONTRATISTA que afecte en manera grave y directa la ejecucién del CONTRATO y evidencie que
pueda conducir a su paralizacion, EI MUNICIPIO podra declarar la caducidad del contrato por medio de acto
administrativo debidamente motivado, lo dara por terminado y ordenara su liquidacién en el estado que se

encuentre de conformidad con el articulo 18 de la Ley 80/93 y demas normas que regulen y dispongan esta
eventualidad.

4.8 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y MULTAS. En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista
derivadas del presente Contrato, la Entidad Estatal contratante puede adelantar el procedimiento establecido en
la ley e imponer las siguientes multas: En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA. Este autoriza expresamente, mediante el presente documento a El
MUNICIPIO para efectuar la tasacion y cobro, previo requerimiento de multas diarias sucesivas del cero punto
uno por ciento (0.1%) del valor total del contrato, sin que éstas sobrepasen del 10% del valor total del mismo. La
liquidacion de las multas la efectuara el interventor en las actas parciales de recibo y en el acta final y/o de recibo
de la obra, segln sea el momento en que se ocasionen, y su cobro se efectuara descontando el valor de las
mismas en los pagos parciales y/o final, segin sea el caso. En el evento en que no puedan ser descontadas
oportunamente o no sean pagadas dentro del mes siguiente a su tasacién por parte del CONTRATISTA, se
incluiran en la liquidacion efectuada, la cual prestara mérito ejecutivo, y su cobro podré efectuarse con cargo a la
garantia de cumplimiento. De las multas tasadas, impuestas y cobradas, se informara a la Cémara de Comercio.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente
Contrato, el Contratista debe pagar a la Entidad Estatal contratante, a titulo de indemnizacién, una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es
el de la estimacién anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los
perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que
la Entidad Estatal contratante adeude al Contratista con ocasion de la gjecucion del presente Contrato, de
conformidad con las normas que rigen la materia.

4.9 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. El contratista respondera por haber ocultado inhabilidades,

incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacion falsa (Ley 80 de 1993, Articulo 26,
numeral 7°).

4.10 PROHIBICIONES DE CESIONES Y SUBCONTRATOS. Los contratos estatales son intuito-personas y en
consecuencia el Contratista no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o juridica,
nacional o extranjera, sin previa autorizacion escrita del Municipio, pudiendo éste reservarse las razones que
tenga para negar la autorizacién de la cesion o el subcontrato. En todos los casos el Contratista es el tnico
responsable por la celebracién de subcontratos.
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4.11 LIQUIDACION. A |a terminacion del contrato o al producirse una causa de terminacion anticipada del mismo,
se procedera a su liquidacion, actuacion que se llevara a cabo dentro de los cuatro (4) meses siguientes, contados
a partir de la fecha de terminacién, de conformidad con lo establecido en los articulos 60 y 61 de la ley 80 de
1993, articulo 11 de la ley 1150 de 2007, dando aplicacién a lo dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

Dentro de este plazo el CONTRATISTA y el Municipio acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que
haya lugar. En el acta de liquidacién se hara constar los acuerdos y transacciones a que llegaren el
CONTRATISTA y el Municipio para poner fin a las divergencias presentadas.

Para la liquidacion se exigira al CONTRATISTA la ampliacion, si es el caso, de la garantia unica de cumplimiento
del CONTRATO, pago de los salarios, prestaciones o indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general,
para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del CONTRATO.

También habra lugar a liquidacion en los siguientes casos:

Cuando se haya ejecutoriado la providencia que declard la caducidad.

Cuando las partes den por terminado el contrato por mutuo acuerdo, lo cual podra hacerse en todos los casos en
que tal determinacion no implique renuncia a derechos causados o adquiridos en favor de El MUNICIPIO.
Cuando se haya ejecutoriado la providencia judicial que lo declaré nulo.

Cuando la autoridad competente lo declare terminado unilateralmente conforme a lo establecido en el contrato y
la Ley 80 de 1993.

EI MUNICIPIO podra liquidar unilateralmente el contrato en los siguientes casos:

Cuando el Contratista no se hiciese presente a suscribir el Acta de Liquidacién, dentro de los treinta (30) dias
calendario al recibo de la misma o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma y se adoptara
por acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion.

Cuando habiéndosele solicitado al Contratista la presentacion de las polizas correspondientes no lo hiciese en su
oportunidad. En el evento en que el Contratista habiéndose hecho presente no suscribiere al Acta Final de
Liquidacion por estar en desacuerdo con la misma o, si la suscribid y la objetare, El Municipio procedera a
declararla en firme mediante resolucion motivada. Contra dicha resolucién procederan los recursos de Ley.

Proyectd: Nicolds Montero
Revisé/Aprobé: Fredy Blanco
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