ACTA DE SUPERVISION Y PAGO N° 9

DEL CONTRATO N°115-2022
SEPTIEMBRE-07-2022

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Tipo de contrato: Prestacion de Servicios Contrato Adicion: | Dinero: NA

N° 115-2022 Tiempo: NA

Contratista: SOFTWITZ S.A.S. o C.C/NIT: 901.065.100-6

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A | VIGENCIA:
LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - | Desde la firma del acta de inicio y
CALDAS, PARA LA CUSTODIA, CONSULTA Y ACTIVIDADES | 1, -

i g asta el 28 de Dici ;
INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA 28 de Diciembre de 2022
ALCALDIA OF WILLAMARIA - CALDASCOMPUESTO POR
APROXIMADAMENTE 1.100 CAJAS Y 2697 LIBROS EMPASTADOS.

FORMA DE PAGO: el municipio de Villamaria pagara al contratista pago total previa
certificacion del supervisor sobre el cumplimiento del contrato, teniendo en cuenta el
término de duracion del mismo, con pago posterior de la entrega de la orden de pedido.

RUBRO: 2.1.2.02.02.009 CDP: 143 | CRP: 147
VALOR EJECUTADO:
$ 111.969.297.00
VALOR A PAGAR EN ESTAACTA | VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS:
$ 12.441.033.00 | $99.528.264.00
INFORMACION A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA, Aimacenista general  del Municipio de Villamaria Caldas,
I actuando en calidad de supervisor he constatado el cumplimiento del obieto contratatual y la
obligaciones contenidas en el contrato suscrito entre el antedicho contratista y el municipio de
Villamaria, para lo cual el contratista realizo las siguientes actividades. De prestacion de servicios
de apoyo a la gestion documental para la custodia, consulta y actividades inherentes a la gestion
documental, del archivo de la Alcaldia de Villamaria Caldas, compuesto por aproximadamente
1.100 cajas y 2.697 iibros empastados.

De las actividades anteriormente descritas he adelantado acciones de verificacion personal,
confrontando la informacion sumistrada por el proveedor y la emitida por el Municipio, me da certeza
que el contratista ha cumplido con las obligaciones contempladas en el objeto tipificado en el
| contrato en mencion, de igual manera el contrataista ha efectado los aportes y pagos |
correspondientes a salud, pension y riesgos laborales del mes de SEPTIEMBRE en el porcentaje
establecido por el gobierno Nacional.




RESUMEN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $149.292.400.00

VALOR A CANCELAR EN ESTA ACTA $12.441.033.00
VALOR EJECUTADO $111.969.297.00
SALDO RESTANTE POR PAGAR I $37.323.103.00

En virtud de lo anterior, emito el presente visto bueno para que se proceda a efectuar el pago del
valor adeudado al contratista segin la presente acta, que corresponde de esta acta.

C

J
GERMAN ALBERTO URREA RIVERA
SUPERVISOR

OBSERVACIONES: Hace parte integral de la presente acta de supervision los soportes allegados
por el contratista estos son: Planilla de aportes a la seguridad social integral del mes de
SEPTIEMBRE, con copia del certificado de pago en los cuales se evidencia el valor pagado a las

enfidades de salud, pension y ARL. ‘
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Vaior tolal contrato: 149 297 400 00 COF -

Valor anticipo: 0.00COP 0%
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P CL 57 112BRR LAFLORIDA 2 P
p— Tel: (036) 3216435834 Factrs eNi““F“E‘ “;: de verts
Mllamaria - Colombia .
gerencia@g39.com.co
Fecha y hora Factura
Sefiores MUNICIPIO DE VILLAMARIA - Generacion 04/10/2022, 12:00
NT BY0 801 .152-8 Tefono {036 8773434
Direccion CL9CR4ESQ Giudad Willamaria - Colombia Fpaicion VIR, 12
Vencimiento 04/11/2022
ftem Descripcién Cantidad Vr. Unitario Valor Impto.Cargo Vr. Total
Contrato de prestacion de senicios de apoyo a la gestion
docymentalde e alcaldis e \Mllsmasa - Caldas paraal
almacenamiento, custodia, consulta yactividades inherentes a la
1 gestién documental, del archivo de la alcaldia de \iltamaria - 1 A4 198638342 12441,033.00
Caldas, compuesto por aproximadamente 1.100 cajas y 2.697
libros empastados durante el mes de Septiembre de 2022
Total items: 1 Total Bruto 10,454,649.58
Valor en Letras:
Doce millones cuatrocientos cuarenta yun mil treinta y res pesos micle WATS% 1,986,363.42
Condiciones de Pago: Total a Pagar 12,441,033.00
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2022-11-04 por $ 12,441,033.00
Observaciones:

A esta faclura de venta aplcan las normas relativas a la letra de carbio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el

declara haber recbido real y materialmente las mercancias

o prestacién de servicios descritos en este thulo - Valor. Nimero Autorizacion 18764020478312 aprobado en 20211102 prefijo FE desde el nimero 19 al 200 Vigencia: 12

Meses
Responsable de VA - Actividad Econdimica 6202 Actividades de consultorfa informrética y actividades de

instalaciones informéticas Tarifa 5

administracion de
CUFE 51386673a1c173020e7d50447cd48853a2h50860d7ca0d354 7258db8223ex48e37 1fe4 015836 740865e467 75002324

Elaborado pir software Sigo Nube y enviido electronicamente por proveedor tecnoldgioo Siigo. Sijo S5.A.S NIt 830.048 1458
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cwecn. DE CONTADORES

Certificado No:

DE2eORPOOHYORIOEBDE

LA REPUBLICA DE COLOMEIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico WILMER GIRALDO TREJOS identificado con CEDULA DE CIUDADANIA
No 15929041 de SUPIA (CALDAS) Y Tarjeta Profesional No 55461-T Sl tiene vigente su
inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * > * ¥k audkddmaddrdsrrrwrrsry

TR E R R R R R P E R R R R R R R R R R R E R R R R R R R R R R EE R R R EERERS SRR EEREREEEE RN
R R E R R R R R R R R RS R S SR R R R S R R R R R R R R R R R R R R R R R R

Dado en BOGOTA a los 8 dias del mes de Septiembre de 2022 con vigencia de (3) Meses,
contados a partir de la fecha de su expedicion.

e

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULQO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar ios datos y veracidad de este ceriificado, lo puede consuitar en la pagina web
www jcc.gov.co digitando el nimero del certificado




V/ 4
ASOPAGOS

Se certifica que la empresa , identificada con CC-24709294 sucursal 0, cancelo los aportes de seguridad social y parafiscales de
la siguiente manera:

Certificacion de
Pago

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA ;?Y%GA% NIT w g‘m Gk & l'jr:D = :&; COTIZACION | INTERES \1!_31#5
Perioda pension: 2022-08 EPSUT0 | SU00UBBTUZ EPS SURA T o 125,000 U 126.000
Pariodo salud: 2022-08 1423 [860011153 POSITIVA 1 0 5.300 0 5.300
Planilla Nro.: 24407866 Tipo | SINCCF |0 SIN CCF 1 o] 0 0 0
Clase de aportanta: | PASENA |899998034 SENA 0 (i 0 D 0
Fecha transaccion: 20220830 PAICBF |899999239 ICBF 0 0 0 0 0
Banco: 1507 PAESAP |899999054 ESAP 0 0 0 0 0
Transaccion: 1680010989 PAMIED |899999001 MINEDU 0 0 0 0 0

GRAN TOTAL $130.300

Pagina 1 Fecha: 2022-09-30 04:08:35
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EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO
DE SOFTWITZ S.AS
WILMER GIRALDO TREJOS

CERTIFICA:

Que SOFTWITZ S.A.S, identificada con Nit. 901.065.100-6, se
encuentra a paz y salvo con el pago de salarios, aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacién familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con las normas
vigentes y con las demas obligaciones fiscales de orden regional y
nacional.

Para constancia se firma en Manizales a los 04 dias del mes de
Octubre de 2022

~ & )

el

WILMER GIRALDO TREJOS
C.C. 15.929.041 SUPIA
MAT.55461-T




CERTIFICACION

MANIZALES, CALDAS, 08/02/2022

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente SOFTWITZ SAS con NIT
901.065.100-6 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO

Numero 087070080798
Saldo a la fecha $688,508.80 Pesos
Fecha de apertura 24/05/2017

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A




AN Formulario del Registro Unico Tributario

4, Numero de formulario 14784152511
5. N de Identificacion Tributaria (NIT) 5.0V | 12. Direccién seccional 14, Buzén electrénico
9010651006 d - 10
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26, Nimero de Identificacién 27. Fecha expedicion
Persona juridica 1 )
Lugar de expedicidn 28. Pais 20, Departamento : | . CiudadMubicipio J_I
1
31. Primer apeliido 32. Segundo apelfido 33. Primer nombre ‘ 34; éb‘os nombres
35. Razdn social
SOFTWITZSAS
36. Nombre comerdial . ar: -S@a
UBIGACIGN,
38. Pais 39, Departamento ) : 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas / 1 7 | Manizales 001
41. Direcei6n principal o
CONJ PALMARES DE LA ALHAMBRA CA SIETE
42, Correo electrénico gestiondocumental@softwitz.com.co ) :
43. Cédigo postal [44. Tetétonc 1 .31 13581 1 3 0|45 Teléfono 2
) CLASIFICACION
Actividad aconémica ' Ocupacién
Actividad principal Ackividad se<undaria Otras actividades 52, Namero
56. Codigo 47, Fedia nicio acividad 48. Coggo 5. Fecna wiclo scivical | 50, Codigo L | Z 51, Tidigo = ¥
6 202|201 7,031 8|7 020}204 7031 6] 7 112/ 51 1] 1 | | |

~Rasponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 & ./ A 9. 10 11 12 13 14 45 16 17 18 49 20 21 22 23 24 25 26
scoseols |7 |0 |1alasfs2) 40 | | L L L]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar .
07 Ratencién.an o fuants s tituln de  rent
09- Retencién en la fuente en el impuesto

14- Informanie de exogena
48 - Impuesto sobre las ventas - IVA
52 - Facturador electrénico

Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 B 9 10
I | l ! | I I I 1 I | 55, Forma 56. Tipo Senvicio 1 Z 3
54. Codigo |57 Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
1 T O T A I I E ’
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en ia no se axigird su renavacién
Para Uso SACIUSIVO G& 14 DIAN

59.Anexos Sl D NO 50. No. de Folios: [:O—I 61.Fecha [2021-09-03/15:06:34 |

La infarmacion suministrada a través de! formulario oficial de inscripcién, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verficaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz, an caso de constatar | Firmg gutorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Parégrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante: 984 Nombre GAVIRIA OSPINA RODRIGO

5. Cege Represestunty fegs! Cetifrato

Fecha generacitn documento PDF: 03-09-2021 03.06:52PM




) | AN N Formulario del Registro Unico Tributario

FOR UNA COLOMBIA MAS HE

Pigns @ 2 de 2 Hoia 2

Espacio reservada para la DIAN 4. Numero de formulario 14784152511

1415]
5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6.DV | 12, Direccién seccional 14. Buzdn electronico
9 0 106 5100|686 Impuestos y Aduanas de Manizales 1 0
Caracteristicas y formas de las organizaciones
| ;
62, Nalraieza TP 3. Formas as0Gativas 1 27 sfuniapal ™ 45.;.%?;""“ sithkos de aedian mschoes!, dapamamaniat,
65. Fondos 66. Cooperativas 2?w&d~{gadea ¥ nrgan*smns
68. Sin personeria juridica 69. Otras organizaciones no dasificadas 70. Beneficia™ ‘ ) 1
Constitucién, Registro y Ultima Reforma . 5 ) Composicion del Capital
Documento 1. Constitucién 2._ﬁc(un‘fw -
71. Clase 04 ) 82. Nacional 100 %
72, Nimera 1 o \ ' '
73. Fecha 20170315 4 : s ) B3. Nacional piblico 0. 0 %
74, Numero de nolarfa
75, Entidad de registro 03 ) 84. Nacional privado 100. 0 %
76. Fecha de registro 20470324 %
77. No. Matrictla mercanti 0000184623
78, Departamento 1 7 .
— .
79. Ciudad/Municipio D01 % : 85, Extranjero 0D %
Vigendia { . 86. Extranjero pilblico 0. 0 %
2
80. Desde 2017031 5 A )
81. Hasta 9989 9, 1231 " " 87. Extranjero privado 0. 0 %
. Entidad de vigilancia y control
B8. Entidad de vigilancla y control
. Estado y Beneficio
fem 89, Estado attual 00, Fechg cembio de estado 91, Numero de |dantificacion Tributaria (NIT) 92.DV
1 L 1 J =
? e ARVER | g
3 | kol 1
4 l L 1 I g
5 l 1 1 I x
Vinculacién econémica
Bség:l‘mdn 4. Nombre del grupa economico ylo empresarial G aNumeﬂ: de Eenhﬁcaam Tributaria (NIT) 08 18 gg py
97. Nombre o razén social de la matriz o controlante
170. Numera de Identificacion tributaria [ 171. Pafs 172. Numero de identificacion tributaria
otorgado en el extarior sociedad o natural del exterior con EP

1T, Woriore 0 Tazin so0E) Ue T sotedad 0 TBIUTE U6l eXEnor von B0

Fecha generacitn documento PDF: 03-09-2021 03:06:52PM




N\ Formulario del Registro Unico Tributario

figne 3 e 3 Hoja 3
Espacio reservado para la DIAN 4. Numera de formulario 14784152511

1415)
5. Nimero da dentificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 14. Buzdn electronico
9010654100 J 6 Impuestos y Aduanas de Manizales 10
Representacién
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacion \
REPRS LEGAL PRIN 18 202107, 3‘1
100. Tipo de documento 101, Nomero de identificacian ) 402.0V (103, Nimero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadani 1 3 |41 0 5 3 8 2 1 0 8 8 7~ !
104. Primer apeliido 105. Segundo apellido 106. Primes’ nombre / 107. Otros nombres
PERA |GAVIRIA |ANA , |[MARIA
108. Ndmero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV| 110. Razon social representante legal
[ /
1
98. Representacion 99, Fecha inicio sjercicio represertacicn 2
REPRS LEGAL SUPL 19 N2 AN 32 1]
. el
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion . ¢ ; 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadan 4 3 (3 0 3 2 7 2 0 3 ) > WY |
2 ; ;
104. Primer apeliido 105. Segundo apellide 106. Primer nombre 107. Otros nombres
GAVIRIA |OSPINA ~IGLORIA |PATRICIA
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV| 110, Razon soum reprasantante legal
98, Representacion 99. Fesha inicio sf2rcicio representacin
s
100. Tipo de documento 101, Nomero de identificacian - 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
s - |
104. Primer apellido 105. Segunde apallido ; 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) N 103. DV 140. Raéa'ﬁ_abnihl reprasentante legal
1 X
. 1
98, Representacion . 199, Fecha inicio ejercicio representacion
| . il |
*30. Tige de danemeTy i‘<8‘$ mmawmaw 167, OV 03, NieEmT 3 e PO
4 el |
104. Primer apellido 105: Segundo apelido 106. Primer nombre 107, Otros nombres
108. NUmera de Identificacién Tributaria (M7} ! ~ 108.0DV|110. Razén social representante legal
98. Representacion ' 99. Fecha inicio ejercicio representacion
oo |
100. Tipo de documento 101, Nimero de identificacion 102. DV | 103. Ndmero de tarieta profesional
i | I
104. Primer apeliido 105, Segundo apellida 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108, Numero de |dentificacion Tributaria (NIT) 108. DV | 110. Razon social representante legal

Fecha generacidn documento PDF: 03-08-2021 03:06:52PM




SOFT UlTZ INFORME DE Periodo:
\@/ ACTIVIDADES No. 09 | Septiembre de 2022
ASUNTO: Informe de actividades nro. 09 Contrato No. 115 - 2022
PERIODO: septiembre de 2022
DE: Ing. Ana Maria Pefia Gaviria — Representante legal SOFT WITZ SAS
PARA: Dr. German Alberto Urrea — Supervisor Contrato No. 115-2022 suscrito entre el municipio

de Villamaria (Caldas) y SOFT WITZ SAS

DESARROLLO DEL INFORME:

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD QUE GENERA EL INFORME: Informe de actividades ejecutadas durante el
mes de septiembre de 2022, para aprobacion del supervisor del contrato.

OBJETO DEL INFORME:

Corresponde la presentacion del presente informe, al cumplimiento de la clausula segunda del contrato
115_2022 (Obligaciones y responsabilidades especificas del contratista):

ACTIVIDADES EJECUCION
1. Nuestro compromiso es con la calidad y celeridad en la
Obrar con diligencia en la ejecucion preparacion y atencion de respuestas, en cada una de las
de las actividades recomendadas. actividades inherentes al desarrollo del contrato 115-2022. Para

ello se cuenta con un equipo de trabajo interdisciplinario, con
farmacién en normatividad archivistica, tecnologia. preservacion
y atencion de conservacidn documental, realizando
adicionalmente, control de calidad a los procedimientos

realizados.
2. Cormresponde a este punto, la presentacion del presente
Rendir informes periddicos sobre informe. Adicionalmente cuando el Municipio lo requiera, se
la ejecucion de las actividades rendiran los informes pertinentes.

propias del contrato, y
extraordinariamente en forma y
oportunidad, que e Municipio o

exija.




N\ |

SOFT UNTZ s INFORME DE Periodo: \

\ ACTIVIDADES No. 09 Septiembre de 2022 ‘
3. Conforme a la aplicacién de normas, técnicas y practicas
Cumplir cabalmente con las articuladas en la Ley 594 del 2000, se cumplié a cabalidad con
obligaciones y con € objgto dei el objeto contractual defimido en el comtrato 115-2022
contrato. (ALMACENAMIENTO - CUSTODIA - CONSULTA Y
ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION

DOCUMENTAL):

1. Almacenamiento - Custodia:

Cumplimiento del Acuerdo 049 del 2000 para 1.067 cajas y 2.697
libros.

2. Consultas (Para 1.067 cajas y 2.697 libros):

En calidad de préstamo indefinido, se encuentra en la
Alcaldia la Caja No.14 de Licencias Desistidas, término de
préstamo que mensualmente es actualizado.

e En el marco del Modelo de Gestién de Documentos,
administracién de archivos y acceso a la Informacion, Se

- Consulta de documentacion.

- Reproduccion digital de documentos a peticion de
usuarios.

- Entrega en instalaciones de la alcaldia municipal, de
documentos fisicos solicitades en calidad de préstamo

e Gestion de consultas:

En el desarrollo de esta actividad, la atencion de consultas se ha
ejecutado cumpliendo el protocolo establecido, y de acuerdo a
los conocimientos de las partes involucradas (municipio de |
Villamaria: Enlace municipal y Grupo administrativo -
SOFTWITZ SAS: Equipo de trabajo de gestion documental)

En un rango no superior a 4 horas se atendieron en el mes de
septiembre, 114 consuitas, asi:

 Solicitadas con informacién | Solicitadas con informacién i
* consistente con inventario | NO consistente con inventario
s "doc-l_im““._ i PR e

Total 2
covsuitas | Ervcontradas e Ervoorriradas
atendidas | y remitidas | encontradas | yremitidas | No encontradas

114 41 73 0 0




INFORME DE Periodo: i
ACTIVIDADES No. 09 Septiembre de 2022 '

- Solicitada con informacién consistente con inventario
documeritai;

Se encontrdé y remitid la informacién de 41 consultas
(Infformacién enviada en medic digital: 14 - Folios
escaneados: 1.163 - Informacion enviada en medio fisico:
27)

No se encontrd la informacion solicitada en 73 consultas:
(Resaltadas en gris en
Anexo_1_Formato_consultas_prestamo_documentos

_Sept_2022

- Solicitada con informaciébn NO consistente con
inventario documental: 0

Asimismo, es importante que el consultante atienda las
siguientes observaciones:

Retificamos &y como 1o habiamoes manifestade anteriormente
la importancia que, desde la oficina de archivo del municipio,
area donde se genera la informacion para las consultas y/o
prestamos, se cumplan los protocolos establecidos, asi mismo,
se sugiere mantener capacitacion constante con las diferentes
dreas de la administracion, en la que se dé claridad sobre los
criterios que deben darse a la oficina de archivo, cuando se
solicitan consultas y/o préstamos de documentos del archivo
central.

3. Actividades inherentes (Digitalizacién):

En cuanto a la digitalizacion, durante el mes de septiembre
no se realizé avance en dicha actividad, lo anterior debido al |
incremento en la cantidad de solicitudes de informacion
(185%), y a la fuente principal en la cual se encontraban
almacenados (Libros), lo cual aumenté el tiempo de
busqueda de la informacion solicitada, ya que los inventarios
de estos libros, no son muy precisos y se requiere la
busqueda pagina por pagina en un rango demasiado amplio.
Asimismo, se incrementaron las solicitudes a ser entregadas
en medio fisico, lo cual represento amplios tiempos de
desplazamiento al municipio.
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SERVICIOS ADICIONALES (Valor agregado):

Acceso a protocoio de consuita y/o prestamos, asi como ai
correspondiente formato en Google drive de Gmail.

Acceso a asesorias en gestion documental, a través de la
profesional en archivistica.

Adicionalmente, se tiene el almacenamienio y acceso virtualen
Google Drive, de:

Contratos: ARos:; 2015 - 2016 - 2017 - 2018 - 2019.
Historias Laborales:

INACTIVAS: 631 - ALCALDES: 14 - PENSIONADOS: 25.

4.
| Presentar ius mormes mensuales de
actividades, aprobados por el
supervisor del contrato

Ei preserite wfurme de actividades No. U8, evidencia i
cumplimiento de este punto.

B

Disponer lo necesario para que el
ohieto del presente contrato se cumpla
a cabalidad

SOFTWITZ S.A.S cuenta con los servicios de un Profesional
en Ciencia de la Informacién y la documentacién, para el
direccionamiento normativo y asesoria aplicable, en el marco |
del proyecto de gestion documental que adelantamos con el
Municipio de Villamaria.

Adicionalmente se han dispuesto condiciones de
almacenamiento y seguridad de la informacion, en atencién al
Acuerdo 049 del 2000 (Desarrollo del articulo del Capitulo 7
“Conservacion de Documentos” del Reglamento General de
Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados
a archivos”), asi:

1.
Condiciones de los locales destinados como sedes de
archivos: Se contimida cumpliendo con s condicicnes de
almacenamiento, medio ambiental, de seguridad y de
mantenimiento que garantizan la adecuada conservacion de
los acervos documentales.
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2.

Condiciones generales: La edificacion debe tener en cuenta
Ubicacion del local:

e Zona sin peligro de inundaciones y deslizamientos
e Espacio suficiente para albergar la documentacion
acumulada y su incremento natural.

Aspectos Estructurales:

e Resistencia de las placas y pisos dimensionada para
soportar una carga minima de 1200 k/mt2.

e Las pinturas con propiedades ignifugas, con tiempo de
secado necesario, evitando el desprendimiento de
sustancias nocivas para fa documentacian.

Distribucion:

e Las areas destinadas para la custodia de la documentacién
cuentan con los elementos de control y aislamiento que
garanticen la seguridad de los acervos.

e Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de |
servicios estan fuera de las de aimacenamiento.

e Las areas técnicas tienen relacion con las de deposito,
tomando en cuenta el necesario aislamiento que debe existir
en cuanto a la funcion desarrollada, asi como las relaciones
de éstas con las zonas de custodia, recepcion, organizacion
y wratanmientc de fos documentios.

3

Areas de depésito: El aimacenamiento de la documentacion,
se establecié a partir de las caracteristicas técnicas de los

Estanteria:

e Estanteria metalica especial para cajas X-200, de 3mts de
largo por 6 mts de largo, la cual consta de dos caras con
techo del mismo material, y recubrimientos inoxidable.

e Estanteria metélica especial para libros, de 3mts de Largo
por 6 mts de largo, la cual consta de dos caras y

separadores del mismo material con el fin de evitar
deslizamiento y deformacion en los documentos.

Distribucién estanteria:

e Separacion de pared, con fijacion al piso, con un espacio
de 10 cms entre el primer soporte y la placa del piso.
Espacio de circulacion de 70 cms y un corredor central de
120 cms
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4.

Condiciones ambientales y técnicas.

e Renovacién de aire: Disposicion de espacios entre
estanteria que propician la circulacion de aire e iluminacion
natural.

Programas de Inspeccién en seguridad y control de los

documentos:

e Verificacion diaria del sistema de seguridad (Vigitecol) e
inspeccion en almacenamiento e instalaciones locativas y
saneamiento ambiental en bodega.

e Resguardo diario al finalizar jomada: Verificacién, limpieza
y ubicacién de documentos en la respectiva unidad de
conservacién y espacio en mobiliario, para aqguellos
documentos manipulados.

Mantenimiento:

Como parte del sistema de preservacion y conservacion
Documental, en el mes de septiembre, se realizé limpieza
profunda a las instalaciones. la estanteria y al material
archivistico externo (Cajas-Libros), aplicando los protocolos
establecidos

Organizacion:

Mantener informacién organizada en las estanterias,
conforme a la signatura topografica establecida.

e Se ha mantenido la informacién organizada en las
estanterias, conforme a la signatura topogréfica
establecida, actividad realizada sobre el total de cajas y
el total de libros en custodia. Se verifica mediante formato
diario.

e Se lleva control de lo entregado, control de lo devuelto y
el ingreso diario a la respectiva caja.

Solicitud:

En concordancia con lo detectado en las actividades de
mamenimiento  inciuidas en & Plan de conservacion
documental, respecto al mal estado de algunas cajas y libros,
y a la necesidad de re empastar algunos libros, se solicité al
supervisor del contrato la respectiva visita a la bodega, la cual
habia quedado prevista para el mes de septiembre, pero
debldo a situaciones no controlables en la administracion

no se pudo realizar, teniendo previsto que se dé en
el mes de octubre.




ACTIVIDADES No. 09

INFORME DE Periodo:

Septiembre de 2022

6.

No acceder a peticiones o
amenazas de quienes aciuen por
fuera de la ley con el fin de obligario
a haceru

Omitir algin acto o hecho,
informando inmediatamente a las
autoridades competentes cuando
se presente tales peliciones o
amenazas.

La idoneidad del personal de SOFT WITZ S.AS,
garantiza el cumplimiento de este punto, de conformidad
con ios deberes dei contratista de ia LEY 80 DE 19983 art.
5 numeral 5 “No accederan a peticiones 0 amenazas de
quienes actiien por fuera de la ley con el fin de obligarios
a hacer u omitir algin acto o hecho.”

7.
Cumplir como

contratista
independiente con ias obligaciones
de seguridad social contenidas en el

Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Forma parte de este informe, la evidencia del respectivo
pago de las obligaciones de seguridad social, del
personal de SOFTWITZ SAS.

8.

Guardar absoluta reserva en
relacién con toda la informacion que
maneje y le sea dada a conocer con
ocasion del presente contrato. El
Contratista deberd cuidar la
informacién a la que tenga acceso,
evitando su destruccion o utilizacién
indebida. Asi mismo, le esta
prohibido dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o]
archivos a personas no autorizadas

El principio de confidencialidad en la informacion esta
siendo de estricto cumplimiento por parte del personal de
SOFT WITZ SAS. Adicionalmente se reitera
continuamente la importancia de la absoluta reserva en
relacion con toda la informacion que se maneja, y se
fortalece con la revision y aplicacion continua de los
procedimientos establecidos.

Q
Las demas que le sean asignadas
por el Supervisor.

FORMA DE PAGO: Cuotas mensuales de $ 12.441.033 (IVA incluido), para un valor total de ($
149.292.400) m/cte. TVA incluido:

ANEXOS:

Técnicos:
Anexo_1 _Formato_muhs_presumo_dncumentos_sﬂpt_mzz
- Generales:

FACTURA NRO.40_SEPT 2022_VILLAMARIA
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Certificado cuenta bancaria

Pago de Parafiscales en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional:
Certificado SS_SW_0Oct 2022

Certificado Antecedentes_WG_2022

Tarjeta Profesional_WG

Pago de Parafiscales personal SOFT WITZ SAS:
Planilla_SS_Sept_NT

Agradeciendo la atencion prestada

Y =, 5 4
(;-:\-z%\; e
y -

ANA MARIA PENA GAVIRIA - Representante Legal SOFTWITZ SAS - NIT 901065100-6




