INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPID DE TOPAL

FECHA: | 04 10 2022

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
« Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptive en las actividades que se ejecutaron.
»  Faie formato pueds ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DTL CO!‘%TRATO Y FECHA

1001.84.1715.2022 DEL 11 DE AGOSTO DE 2022~

VALOR DEL CONTRATQ

CINCO iAt.LONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE
(5.600.00()

CONTRATANTE

MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA

LUZ DARYY CASTRO CARDOZO

No. DE IDENTIFICACION

1.118.547.126 de Yopal

PLAZI} DE EJECUCION

CUATRO (4) MESES /

SU=Th ‘\ SOR

KAREN YURLEIDY LOPEZ SANABRIA

FECHA DE INICIO

16 DE AGOSTO DEL 2022 4

PERIODO DEL INFORME

DEL 16 DE /A"GOSTO DEL 2022 AL 15 DE SEPTIEMBRE
DEL 2022

OBJETO DEL CONTRATO

REALIZAR LA ORGANIZACION, CLASIFICACION,
FOLIACION, REGISTRO Y CONTROL DE LA
DOCUMENTACION GENERADA POR LA COMISARIA
PRIMERA DE FAMILIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL, CON
CCASION A LA ASISTENCIA A CASOS POR CONFLICTOS
FAMILIARES Y SOCIALES.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

que i
ai nerg J

EJECUCION (v
cumplimients do

M6 GUES acdiones o
sachvida)

activiatades resbze cora e

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICAGION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

-

N° 1. Reahzar ia
organizacion,
clasificacidén,
foliacion, registro y
contrnl de la
docuinentaciéon
generada porla

de Familia del
municipio de

ala atencidon de
casos por ’

Yopal, con ocasion -

En el periodo comprendldo entre el 16 de Agosto al 15 | ANEXO 1.

de Septlembre del 2022. P

3¢ Realizo la organizacién, olasifioacién; foliacién, | Formato  dUnico  de
inventario documental

registro y control de 124 procesos de Historiales de
104 Historiales Socio-familiar
104 procesos de

Violencia intrafamiliar,
correspondientes al afio 2020,

Comisaria Primera i Historiales de Violencia intrafamiliar, 104 Historiales
I Socio-familiar correspondientes al afio 2021. '

.

AP4-F02 Se anexa en
medio magnetico (CD)
Copia original reposa
en el en archivo de
despacho de la
Comisaria Primera en
Casa de Justicia del
Municipio de Yopal.

|
AP5-F12 |
Fecha: 10/08/2021

Version: 3
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUHNICIFO DE YOPAL

ACTIVIDAD No (coloque
ing actividades
vesaritas en ¢l contratoe
aue haya ejecutado en
ci pencdo actual)

EJECUCION (describa gue acciones o
cumplimiento de csta actividad)

aciividades realizo para el

INDIGAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

conflictos

familiares y

sociales..

N° 2: Diligenciar | En el periodo comprendido entre el 16 de Agosto al 15 | ANEXO 2.

las hojas de | de Septiembre del 2022, = Foy. _ ;

control de los

procesos abiertos

por Se realizé la hoja de control de Lypedlente de 21 | Formato Unico de hojas

comportamientos

procesos de Historiales Violencia itrafamiliar del afio

de control AP4-F22, se

contrarios a la | 2000, los cuales estan clasificados ast: anexa en ‘medio

convivencia magneético (CD),

adelantados por la | CAJA N° 1 Copia original reposa

Comisaria Primera ‘ en el en archivo de

Familia del | CARPETA N°1: 021-032-051-084-161-166-176-185- | despacho de la

Municipio de | 191-195-203-212-216-219-230-235-243-247-251-274- | Comisaria Primera de

Yopal, que se|322. - ) Familia.

encuentren  para .

transferencia al

archivoe de la

Secretaria de

Gobierno.

o . En el periodo oomprendldo entre el 16 de Agosto al 15 | ANEXO 3.

N® 3 ¢ Ingresar y | 4o Septiembre del 2022.

mantener

actualizada la | Se actualizé la informacién gg! inventario documental | Formato  Gnico  de

informacién y | AP4-F02 de 104 procesos de Hxstorlales de Viclencia | inventario | documental

documentacién de | intrafamiliar del-afio 2020 los ‘cuales estéan clasificados | AP4-F02 s!e anexa en

los procesos asf: . med‘io magfrjético (CD).

adelantados por I CAJA N° 1 . Copia oridinal reposa
o ) CARPETA N°1: 01-02-03-04-05-06-07-08-09-10-11-12- | en el en|archivo de

Comisaria Primera | 43 despacho de la

Familia, en el

inventario de

gestion

documental, de

acuerdo a la Tabla

de Retencidén

Documental de la
Alcaldia del
Municipio de Yopal
y demas
normatividad

CARPETA N°2:
CARPETA N°3:
CARPETA N°4:
CARPETA N°5:
CARPETA N°6:

14-15-16-17-18-19-20-21-22.
23-24-25-26-27-28.
29-30-31-32-33-34-35.
36-37-38-39-40-41-42-43-44-45.
46-47-48-49-50-51-52-53-54.

CAJA N° 2
CARPETA N°1:
CARPETA N°2:
CARPETA N°3:
CARPETA N°4:
96-97.
CARPETA N°5;

55-56-57-58-59-60-61-62-63-64.
65-66-67-68-69-70-71-72-73-74.
75-76-77-78-79-80-81-82-83.
84-85-86-87-88-89-90-91-92-83-04-95-

98-99-100-101-102-103-104-105-106-

Comisaria Primera de
Familia.

AP5-F12
Fecha: 10/08/2021
Version: 3
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INFORME DE ACTIVIDADES

SAUNICIFC DR YOrAL

ACTIVIDAD No (colegue
las artividades

descritus en ¢l contrato |

que haya ejccutade on
ol periodjo acival)

[

EJECUCION (describa que acciones o actividades realizc pura o
cumplimianio de esta actividad)

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

vigente aplicable.

107.

CARPETA N°6: 108-109-110-111-112-113-114..
CARPETA N°6: 115-116-117-118-119-120-121-122-
123-124

Se actualizé la informacién del inventario documental
AP4-F02 de 104 procesos de Historiales Socio-familiar
correspondientes al afio 2020 los cuales estan
clasificados asf: '

CAJA N° 1

CARPETA N°1: 01-02-03-04-05-06-07-08-09-10-11-12-

13-14-15. |
CARPETA N°2: 16-17-18-19-20-21-22-23-24-25-26-27
CARPETA N°3: 28-29-30-31-32-33-34-35-36-37-38-39-
40-41-42.

CARPETA N°4: 43-44-45-46-47-48-49-50-51-52-53.
CARPETA N°5: 54-55-56-57-58-59-60-61-62-63.
CARPETA N°6: 64-65-66-67-68-69-70-71-72-73-74-75-
76.

CAJA N° 2

CARPETA N°1: 77-78-79-80-81- 82 83-84- 85 86-87-88-
89-90.

CARPETA N°2: 91-92-93-94-95-96-97-98-99-100-101-
102-103-104.

Se actualizé la informacidn del inventario documental

AP4-F02 de 172 procesos de Historiales de Violencia

intrafamiliar del afio 2021 Ios cuales estan clasificados
asi:

CAJA N° 1

CARPETA N°1: 01-02-03-04-05-06-07-08-09.
CARPETA N°2: 10-11-12-13-14-15-16-17-18-19.
CARPETA N°3: 20-21-22-23-24-25-26-27-28-29-30.

CAJAN°® 2

CARPETA N°1: 31-32-33-34-35-36-37-38-39-40.
CARPETA N°2: 41-42-43-44-45-46
CARPETA N°3: 47-48-49-50-51-52-53-54-55-56.

CAJA N° 3 :

CARPETA N°1: 57-58-59-60-61-62-63-64-65-66.
CARPETA N°2: 67-68-69-70-71-72-73-74-75.
CARPETA N°®3: 76-77-78-79-80-81-82-83.

AP5-F12
Fecha: 10/08/2021
Version: 3
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INFORME DE ACTIVIDADES

WMUNICIFIO DI YOFAL

ACTIVIDAD No {cologue
an actividades
descrifas en ol contrato
aue haya ejecutado en
¢} pericdo actual)

EJECUCION (describa gue avciones o nohividades realizo para el
cumplimiento de esta actividad)

INDICAR EL'MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

CAJAN° 4

CARPETA N°1: 84-85-86-87-88-89-90-91-92-93.
CARPETA N°2: 94-95-96-97-98-99-100-101-102-1083.
CARPETA N°3: 104-105-106-107-108-109-110-111-
112-113-114-115-116.

CAJAN° 5

CARPETA N°1: 117-118-118-120-121-122-123-124-
125-126. o

CARPETA N°2: 127-128-129-130-131-132-133-134-
135-136-137.

CARPETA N°3: 138-139-140-141-142-143-144-145.
CARPETA N°4: 146-147-148-149-150-151-152-153-
164-1565-156-1657-158.

CARPETA N°5: 159-160-161-162-163-164-165-166.
CARPETA N°6: 167-168-169-170-171-172.

Se actualizé la informacion del inventario documental
AP4-F02 de 114 procesos de Historiales Socio-familiar
correspondientes al afio 2021 los cuales estan
clasificados asi:

CAJAN°1
CARPETA N°1:
13-14-15.
CARPETA N°2:
CARPETA N°3:
40-41-42
CARPETA N°4:
CARPETA N°5:
CARPETA N°6:
76.

01-02-03-04-05-06-07-08-09-10-11-12-

16-17-18-19-20-21-22-23-24-25-26-27.
28-29-30-31-32-33-34-35-36-37-38-39-

43-44-45-46-47-48-49-50-51-52-53,
54-55-56-57-58-59-60-61-62-63.
64-65-66-67-68-69-70-71-72-73-74-75-

CAJA N° 2

CARPETA N°1: 77-78-79-80-81-82-83-84-85-86-87-88-
89-90.

CARPETA N°2: 91-92-93-94-95-96-97-98-99-100-101-
102-103-104.

N° 4. Coadyuvar
en la preservacion,
cuidado y custodia
de la informacién y
documentacion

generada por la

En el periodo comprendido entre el 16 de Agosto al 15
de Septiembre del 2022.

Se coadyuvé en la preservacién, cuidado y custodia
124 procesos de Historiales de Violencia intrafamiliar,
104 Historiales Socio-familiar correspondientes al afio
2020, 104 procesos de Historiales de Violencia

ANEXO 4.

i Gnico de
inventario | documental
AP4-F02, Formato

‘Formato

AP5-F12
Fecha: 10/08/2021
Versién: 3
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUHICIPIO DR YOPAL

ACTIVIDAD No (cologue
las - - actividades
descritas en el jcontrato
que haya ejecdtado en
el pericdo actual)

EJECUCION (describa que acciones o aclividades realizo para el
cumplirnienio de esta actividac)

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

Comisaria Primera | intrafamiliar, 104 Historiales Socio-familiar | control AP4-F22, se
Familia del | correspondientes al afio 2021 y 21 hojas de control de | anexa en medio
Municipio de | procesos de Historiales Violencia intrafamiliar de] aﬁo mag.nético. (CD).
Yopal 2000, documentacién generada por la Comisaria | Copia original reposa
) Primera de familia del municipio de Yopal en el en archivo de
' despacho de la
Comisaria Primera de
_ Familia.
En el periodo comprendido entre el 16 de Agosto al 15 | ANEXO &.
de Septiembre del 2022.
El dia 26 de Agosto del 2022 se realizd participacidon y | Acta de reunion
acompafiamiento a jornada de conmutaciéon de |AP4-FO3 (1 folio)
comparendos en las instalaciones del Albergue | evidencia en medio
Municipal, programada por Casa de Justicia en | magnético (CD).
articulacion con el personal de Casa de Justicia, donde
N° 5: Participar | se participé en la limpieza, embellecimiento y | Copia original reposa
activamentelen las | adecuacién de nuevas zonas para los animalitos, [a | en archivo de oficina de
actividades | limpieza del salén principal, dejando el lugar limpio y | Casa de Justicia.

programadafs por
la oficina de

ordenado.

El dfa 19 de Agosto del 2022 se participd activamente

Acta de reunion

la Secretaria de

CPS, con el fin de retroalimentar la Seguridad y Salud
en cada area de trabajo, dirigida por la Subsecretaria

Coordinacién de la | 4e |3 jornada descentralizada de servicios, de la |AP4-FO3 (1 folio)
Casa de Justicia | campafia de prevencién del delito denominada “Justicia | evidencia en medio
del Municipio de |y educacién de la mano por Yopal”. Dirigida a la | magnético (CD).
Yopal. comunidad educativa (padres de familia, docentes y
. estudiantes) en las instalaciones de la Institucion | Copia original reposa
Educativa Lucila Piragauta. en archivo de oficina de
En articulacion del personal de Casa de Justicia, para | Casa de Justicia.
orientar a la comunidad educativa referente a los
servicios que presta Centro de Conciliacion,
Comisarias de Familia, Inspecciones de Policia, vy
psicologfa con el fin de ofertar los servicios a los que
pueden acudir los ciudadanos en caso de un conflicto
duda o inquietud respecto a estos temas.
0 . En el periodo comprendido entre el 16 de Agosto al 15 | ANEXO 6.
N® & Prestary Segﬁembre dol 2025, ’
.| acompafiamjento a :
las jornadas de | g dfa 30 de Agosto del 2022 se participé en la | Certificado de
descentralizacion | capacitacién de Induccién y Reinduccién de “Seguridad | asistencia ,
programadas por | y Salud en el Trabajo” dirigida a todo el personal de | Evidencia en fisico (1

folio).

Gobierno del
Municipio de de Talento Humano.

El dia 8 de Septiembre del 2022 se realizé apoyo en la | Se _anexa en medio
AP5-F12

Fecha: 10/08/2021
Version: 3
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO DI YOPAL,

ACTIVIDAD No (cologue
las actividades
desaritas en ol contrato
gue haya ejecutado en
el periodo actual)

cumplimiento de esta actividaci)

EJECUCION (describa gue acciones o actividades realizo para el

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

Yopal.

archivo de - gestidon

actualizacion de inventario documental AP4-F02 del
programa
convivencia, Secretaria de Gobierno de
2020,2022 los cuales se relacionan en los anexos.

magneético Formato
de seguridad y | Unico de inventario
los afios | documental  AP4-F02

Archivo original reposa
en el archivo Central de
secretaria de Gobierno
(PAV).

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas
en el periodo indicado, declarando que seré resporisable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO.4465453754
DE SEGURIDAD SOCIAL DEL 16 DE AGOSTO
AL 30 AGOSTO SALUD, PENSION Y RIESGOS
LABORALES) !

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 4465453843/
DE SEGURIDAD SOCIAL DEL MES DE

| SEPTIEMBRE SALUD, PENSION Y RIESGOS

LABORALES)
FECHA 27 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

FIRMA
Nombre
Identificacion del Contratista

Jnfdy oo (andavo
LUZ

DTC\\RY CASTRO CARDOZO
CC. 1.118.5647.126

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA
SUPERVISION CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervision, de lo contrario no
diligenciar.

FIRMA DEL SUPERVISO CiEONTRATO

NOMBRE: NOMBRE: KAREN YURLEIDY LOPEZ
SANABRIA ' VY
GARGO: CARGO: SECRETARIA DE GOBIERNO\ ¢

AP5-F12
Fecha: 10/08/2021
Version: 3
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CERTIFICACION e

AL YWHAL

1190.219

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES_ EL PROGRAMA DE"ATENCION AL
‘ CIUDADANO

Que fa ;e\\ a, LUZ DARY CASTRO CARDOZO ldénﬁﬁcado‘con cédula de

ciudadania 18547126, adscrito a la SECRET ARlA DE GOBIERNO, con nimero
de contrato 2022-4715 se encuentra a paz y salvo desde el 16 de agosto hasta el dia
15 de septiembre dei 2022, no presenta usuano de Qfdocument ,

Fucn!n' Hemaméenta OFDoaumemIAnnm pnmallnzn L

-Lapresente certrﬁcacxon se explde a sohc;tud del mteresado( )a los (2‘-3)vdiés' del mes

de sephembre de 2022. :
\ & f( 5 E i
UDMA.N DAIRO PUERTA CARVAJAL gl
: UDER DE PROGRAMA. » Y
Elaboro: Diana Morcels Ramirez Ry :
Profesional Contratada
&
i
L E=1] .‘r","
YSPAL |
GIVOAD SLEGURA !
Ansrizp v — :
Facha 300X TELEFOHOS CELIXAZ: 332 726 4113 - 372 1333503 FEY i

Y ) Vanon, 4 DIACONAL 13 N™ 13-21 YOOAL ~CAZANANRE Coapa Posiaf 030001 .
o U ——, oo Gt
Papna 1 o {
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