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SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA'Y COMERCIO

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

LICITACION PUBLICA

SIC No. 38 DE 2022

PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA LA SUPERINTENDENCIA DE
INDUSTRIA'Y COMERCIO, DE CONFORMIDAD CON EL ESTUDIO PREVIO Y EL ANEXO TECNICO.

BOGOTA D.C. OCTUBRE DE 2022
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1.1.  CAPACIDAD TECNICA - REQUISITOS TECNICOS
La verificacion técnica versara sobre los siguientes aspectos:

(i) Cumplimiento Especificaciones Técnicas Minimas
(ii) Cumplimiento de las condiciones de experiencia exigidas del proponente.

1.2.  CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS

El contratista a quien se le adjudique el presente contrato se obliga con la Superintendencia de Industria y Comercio a ejecutar
el objeto del contrato de conformidad con las especificaciones técnicas descritas en el Anexo No. 2 del presente pliego de
condiciones, en los términos, condiciones y plazos establecidos en los mismos.

Por lo anterior, con la presentacion de la carta de compromiso Anexo No. 1 el proponente se obliga a cumplir con las
especificaciones técnicas minimas, en sefial de manifestacion de su aceptacion para la presentacion de su propuesta y
cumplimiento durante toda la ejecucion contractual, prérrogas y/o adiciones y/o modificaciones, si las hubiere, término de
garantia y en todo caso hasta su liquidacion, cuando esta Ultima aplique.

En caso de que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica superior o adicional a la minima requerida por la
Entidad, debera ofertarlo en su propuesta.

1.3.  EXPERIENCIA ACREDITADA

El proponente debera acreditar su experiencia mediante el Registro Unico de Proponentes — RUP, el cual debera estar inscrito
y clasificado en el RUP y dicha inscripcion debera encontrarse en firme a mas tardar al finalizar el término de traslado de los
informes de evaluacion y/o evento de subasta, segun corresponda, aportando el anexo en el cual indique que experiencia
debe ser verificada por la Entidad.

El proponente debera estar inscrito y clasificado en el certificado RUP en los siguientes cdodigos descritos a
continuacioén:

Clasificador de Bienes y Servicios

GRUPO SEGMENTOS FAMILIAS | CLASES PRODUCTO DESCRIPCION DEL PRODUCTO
F 80 10 16 04 Planificacién o administracion de
proyectos
Y
F 80 1 16 01 Asistencia de oficina o administrativa

temporal

Adicional a la inscripcion y clasificacion que el proponente debe tener sobre los dos (2) cédigos antes mencionados,
se puede estar inscrito y clasificado en cualquiera de los siguientes codigos:

Clasificador de Bienes y Servicios

GRUPO | SEGMENTOS | FAMILIAS | CLASES PRODUCTO DESCRIPCION DEL PRODUCTO
F 80 16 15 04 Servicios de oficina
0
E 80 1" 16 20 Servicios temporales de recursos
humanos
0
F 81 1" 15 08 Servicios de implementacion de

aplicaciones

Sobre los codigos de clasificacion de bienes y servicios, la entidad hace claridad que los cddigos 80101604 y 80111601 son
obligatorios y los proponentes deberan estar inscritos y clasificados en el RUP.

En cuanto a los codigos 80161504, 81111508 y 81111508 estos cddigos son facultativos en los cuales los proponentes
pueden o no estar inscritos y clasificados en el RUP.

Los cddigos UNSPSC se verifican hasta el tercer nivel, considerando que el certificado RUP solo permite la verificacién hasta
dicho nivel.

NOTA No. 1: Dentro de la informacion del Registro Unico de Proponentes — RUP requerida para acreditar los requisitos de
experiencia proponente, se verificara cada uno de los siguientes numerales:

1. Cada contrato presentado debera estar relacionado en el Anexo No. 6 “Experiencia del Proponente”, indicando
claramente el consecutivo RUP a verificar.
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2. Teniendo en cuenta que en el RUP no se puede verificar toda la informacién requerida, para cada contrato
relacionado en el Anexo “Experiencia del Proponente”, debera adjuntar certificacion del contratante, contrato acompafiado de
acta de liquidacién o acta de recibo final debidamente suscrita por las partes, y en general debera aportar los documentos
que acrediten la ejecucion de los contratos relacionados, a fin de verificar los objetos o actividades contractuales ejecutadas
y la fecha de ejecucion de estas.

3. Que el proponente como minimo ha adelantado las actividades solicitadas por la Entidad, por medio de contratos
ejecutados y terminados en los ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de seleccién.

Asimismo, se debe acreditar lo siguiente:

El proponente debera acreditar con maximo cinco (5) contratos con entidades publicas o privadas, ejecutados y terminados
cuyo objeto o actividad sean:_Prestacién del servicio en gestién documental, que incluya recepcion, registro,
radicacion, digitalizacién, alistamiento, traslado diario de la documentacion de entrada y salida , traslado interno de
las diferentes comunicaciones que generan las dependencias de la SIC, traslado interno de la documentacion en
general allegada a la entidad y archivo, servicio de organizacion y elaboracion de inventarios documentales, y
servicio de complementacion de unidades documentales (expedientes)

Las actividades podran acreditarse en una o varias certificaciones; no obstante, esta acreditacién se tomara sobre las
certificaciones que se relacionen en el anexo técnico respectivo y se encuentren clasificadas en el RUP.

NOTA No. 2: El proponente podra acreditar su experiencia, por medio de una sola certificacion o varias (maximo cinco (5)
certificaciones), siempre y cuando contemple todas las actividades descritas en el presente numeral, cumpla con los codigos
UNSPSC solicitados y con el 100% del presupuesto oficial.

NOTA No. 3: En caso de que una certificacidn incluya varios contratos, se contabilizaré cada contrato certificado de manera
individual.

NOTA No. 4: Para los contratos en los cuales se ejecutaron actividades diferentes a la experiencia exigida en el presente pliego
de condiciones, se debera desagregar las actividades solicitadas en el presente numeral, de tal forma que se pueda obtener la
informacion para poder analizar la experiencia.

NOTA No. 5: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, o promesa de sociedad futura la sumatoria de la
experiencia de los integrantes debera ser igual o superior al 100% de la experiencia exigida y sera valida siempre y cuando
los objetos sociales de los asociados sean compatibles entre si'y se debera considerar lo siguiente:

a) El valor de los contratos ejecutados en consorcio o union temporal seré tenido en cuenta en la misma proporcién en la
que el proponente del presente proceso de seleccion participd en dicho consorcio o unidn temporal, excepto cuando los
integrantes del consorcio o unidn temporal que ejecutaron el contrato son exactamente los mismos que presentan oferta
para el presente proceso, caso en el cual se tendra en cuenta el 100% del valor de la experiencia acreditada.

b) En Consorcios o Uniones Temporales, sera requisito indispensable que cada uno de sus integrantes acredite por lo
menos (1) contrato de experiencia en los términos sefialados.

c) La experiencia acreditada del proponente que se presente como Consorcio o Unién Temporal sera la sumatoria de
las experiencias de cada uno de sus integrantes.

NOTA No. 6: En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas juridicas extranjeras con sucursal
en el pais: Debera acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen Nacional. En cuanto a personas
naturales y persona juridicas privadas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el pais los requisitos
exigidos se verificaran por parte de la Entidad de acuerdo con las reglas exigidas en el presente numeral, sin embargo, es
necesario, tener en cuenta, que para los documentos otorgados en el exterior se aplicara lo establecido en el documento
Condiciones Generales de Participacion en el Proceso.

NOTA No. 7: Para efectos de la acreditacion de experiencia no se tendran en cuenta auto certificaciones.

NOTA No. 8: Adicional a la inscripcion y la clasificacion de la experiencia en el RUP, las certificaciones deben contener la
siguiente informacion:

Objeto.

Plazo.

NUmero del Contrato (en caso de que exista).

Entidad contratante, teléfono y direccién.

Nombre del contratista. (si se ejecutd en unidn temporal o consorcio identificar los integrantes y su porcentaje de
participacion).

Fecha de iniciacion. (indicar mes y afio)

g. Fecha de terminacion. (indicar mes y afio)
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h. Valor final del contrato.
i. Actividades realizadas en la ejecucién del contrato las cuales deben corresponder a las solicitadas en los presentes
pliegos (en el evento que el objeto no contenga la informacion necesaria para acreditar la experiencia)
Firma de la persona competente.

Nombre y firma de la persona que por parte del contratante es la facultada para expedir el documento con el que se
acredita la experiencia.

=

Las certificaciones deberan estar firmadas por el ordenador del gasto de la Entidad contratante o el funcionario competente.
No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad contratante.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacidn o contrato con toda la informacién anteriormente descrita,
podra adjuntar entre otros, la siguiente documentacion:

a) Siel contrato se suscribio en consorcio 0 en unién temporal se podra acreditar el porcentaje de participacion mediante
copia del acuerdo de consorcio o de unién temporal.

b) Lafecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de iniciacién, de la orden
o con el documento previsto en el contrato. (basta con indicar el afio y el mes).

c) Lafecha de terminacién de la ejecucion del contrato se podra acreditar con copia del acta de recibo definitivo, acta
de liquidacion o con el documento previsto en el contrato. (basta con indicar el afio y el mes).

d) Elvalor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacion (o el documento que haga sus veces)
o el acta de recibo final a satisfaccion cuando el contrato se encuentre terminado y en proceso de liquidacion.

e) Los servicios prestados, con el acta de recibo final a satisfaccién o el documento que haga sus veces o con copia
del acta de liquidacion o

f)  Cualquier otro documento idéneo que permita a la Entidad obtener la informacion para su analisis o verificacion.

La SIC se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion la informacién aportada por el
proponente y solicitar los soportes que considere convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, facturas,
actas suscritas de terminacion, actas de liquidacion, estados financieros, copia de pago de impuestos o cualquier otro
documento que soporte los requerimientos.

NOTA No. 9: Las personas juridicas con existencia inferior a tres (3) afios, pueden acreditar la experiencia de sus accionistas,
S0Cios 0 constituyentes.

NOTA No. 10: A los proponentes que cumplan con el requisito de experiencia del proponente, segun lo solicitado se les asignara
la calificacién de HABILITADO.

NOTA No. 11: El valor de la sumatoria de los contratos presentados para acreditar LA EXPERIENCIA debe ser igual o superior
al CIEN POR CIENTO (100%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL en SMLMV esto es: 14914.5501 SMLMV; en caso contrario
la propuesta se evaluara como NO HABILITADA.

Asimismo, se debe acreditar la prestacion del servicio con un contrato que sea minimo del 50% del valor de
presupuesto oficial expresado en SMLMV, esto es 7457.2750 SMMLV y que cumpla con las exigencias de experiencia
solicitadas en el presente numeral.

Para verificar el valor de Ios' contratos certificados, la SIC tomara el monto en SMLMV reportado en el consecutivo
del Certificado de Registro Unico de Proponentes RUP.

NOTA No. 12: De conformidad con la ley 1882 de 2018, se aceptaran las certificaciones de contratos suscritos con
particulares, siempre y cuando cumplan con las exigencias del presente numeral para la acreditacion de experiencia.

1.4 COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES

Es el proceso mediante el cual las organizaciones satisfacen sus necesidades de bienes, servicios, obras y utilidades publicas
de tal forma que alcanzan un alto rendimiento basado en un analisis de todo el ciclo de vida, que se traduce en beneficios no
s6lo para la organizacion, sino también para la sociedad y la economia, al tiempo que reduce al minimo los dafios al medio
ambiente, por lo anterior, se tendra en cuenta las disposiciones sefialadas por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, durante la ejecucion del contrato.

No obstante, el oferente debera adjuntar en su oferta el anexo No. 14 DECLARACION JURAMENTADA el cual se encuentra
en la plataforma SECOP Il del proceso.
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