
Barranquilla, 
 
Doctor 
RAUL JOSE LACOUTURE DAZA 
Secretario General 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

Ciudad 

 
 

Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA SECRETARÍA 
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO PARA LA RECEPCIÓN, ORGANIZACIÓN, 
ELABORACIÓN, ARCHIVO, VERIFICACIÓN Y DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTACIÓN 
RADICADA EN ESTA DEPENDENCIA. 

 
Yo, ALBERTO LUIS NICOLAS HURTADO MONSALVE, identificado con la cédula de ciudadanía 

No. 72.159.436, me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios profesionales. 
 

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 

 
 

1. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratación. 
2. Relacionar y hacer entrega de documentos digitalizados a archivo. 
3. Asistir en el apoyo operativo, revisión y logistica para el traslado de cajas, expedientes y en 
general todo lo relacionado con la gestión documental y archivo. 
4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean asignadas 
5. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen 
previamente. 

 
 

Tiempo de Ejecución 
 

El plazo para la prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre del 2022, contados desde el 
cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 

 
 

Valor Total de la Propuesta 
 

Los honorarios que se proponen serán de NUEVE MILLONES SESENTA Y CUATRO MIL PESOS 
M/L ($9.064.000.oo), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos 

 

Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 

 

En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando 
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 

 
 

Atentamente, 

 
 
 

ALBERTO LUIS NICOLAS HURTADO MONSALVE 
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