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CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OBJETO

Adquirir Paquete de Microsoft Office Professional Plus 2021 Government License NoLevel (a
perpetuidad) para equipos de computo como herramienta para la elaboracién de documentos por
parte de las dependencias misionales y de apoyo del Centro Nacional de Memoria Historica.

Fecha de elaboracion: septiembre de 2022

Responsable del Proceso: Carlos Alberto Hurtado Mosquera

Correo electronico del responsable del proceso: carlos.hurtado@cnmh.gov.co
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1.-DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado que a continuacién se
indica.

Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son
utilizados.

Otros términos utilizados deben ser entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015.
Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio

Se deben indicar las definiciones técnicas (o aquellas que se crean necesarias) con el fin de lograr una mejor
comprension de la necesidad de la contratacion.

1.- Software: Conjunto de programas y rutinas que permiten a la computadora realizar determinadas tareas.

2.- Word: es un término inglés que puede traducirse como “palabra”. Su uso en nuestra lengua, de todos modos, se
vincula al nombre de un programa informatico desarrollado por la compaiiia estadounidense Microsoft.

3.- Excel: Excel es una hoja de célculo que nos permite manipular datos numéricos y de texto en tablas formadas
por la union de filas y columnas.

4.- Power Point: Power Point o PowerPoint es el nombre de uno de los programas mas populares creados por
Microsoft. Se trata de un software que permite realizar presentaciones a través de diapositivas.

5.- Acces: es una palabra inglesa que puede traducirse como “acceso”. El uso mas habitual del término en nuestra
lengua esta vinculado a un programa informatico desarrollado por la empresa estadounidense Microsoft.

6.- Microsoft Office: es un paquete de programas informaticos para oficina desarrollado por Microsoft Corp. Se trata
de un conjunto de aplicaciones que realizan tareas ofimaticas, es decir, que permiten automatizar y perfeccionar las
actividades habituales de una oficina.

2.-DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

De acuerdo con la Ley 1448 de junio 10 de 2011 en su Articulo 147:

“ARTICULO 147. OBJETO, ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO. El Centro de Memoria Histérica tendra como
objeto reunir y recuperar todo el material documental, testimonios orales y por cualquier otro medio relativos a las
violaciones de que trata el articulo 3° de la presente Ley. La informacién recogida seré puesta a disposicién de los
interesados, de los investigadores y de los ciudadanos en general, mediante actividades museisticas, pedagdgicas y
cuantas sean necesarias para proporcionar y enriquecer el conocimiento de la historia politica y social de Colombia.
Los investigadores y funcionarios del Centro de Memoria Histérica no podran ser demandados civimente ni
investigados penalmente por las afirmaciones realizadas en sus informes”

Y acorde al articulo 2° del Decreto 4803 de 2011,el cual define el objeto del Centro de Memoria Histérica como: “La
recepcion, recuperacion, conservacion, compilacién y andlisis de todo el material documental, testimonios orales y
por cualquier otro medio, relativo a las violaciones ocurridas con ocasién del conflicto armado interno colombiano, a
través de la realizacién de las investigaciones, actividades museisticas, pedagégicas y otras relacionadas que
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contribuyan a establecer y esclarecer las causas de tales fendémenos, conocer la verdad y contribuir a evitar en el
futuro la repeticion de los hechos”; para el logro de este objeto la Entidad requiere de un proceso de gestion de
informaciéon adecuado que facilite su recepcidn, su organizacion, su disposicion para el desarrollo de las
investigaciones, su disposicién a los interesados con los adecuados niveles de acceso y seguridad para lo cual
requiere exige una plataforma tecnoldgica, de base, sobre la cual se establezcan conceptos, politicas, procesos y
procedimientos asi como un desarrollo tecnoldgico que soporte las actividades museisticas, pedagégicas y otras
relacionadas, obviamente soportando los procesos Institucionales del Centro Nacional de Memoria Historica (en
adelante CNMH) de forma eficiente y efectiva, lo que implica que se permita una toma de decisiones basadas en
datos confiables y oportunos para generar valor publico.

Para afrontar este tipo de retos, como los descritos en el parrafo anterior, y bajo el concepto establecido por el
Ministerio de las TIC de que cada institucion maneja sus propias caracteristicas, el gobierno colombiano definié la
politica de Gobierno Digital, mediante el Decreto 1008 de 2018, cuyo objeto es: “Uso y aprovechamiento de las TIC
para mejorar la provision de servicios digitales, el desarrollo de procesos internos eficientes, la toma de decisiones
basadas en datos, el empoderamiento de los ciudadanos y el impulso en el desarrollo de territorios y ciudades
inteligentes, logrados a partir de la consolidacion de un Estado y ciudadanos competitivos, proactivos, e innovadores,
que generan valor publico en un entorno de confianza digital” y que incluye criterios que flexibilizan el cumplimiento
de los lineamientos que anteriormente Gobierno en Linea exigia, especialmente en el componente de TIC para
Gestion, con el fin que cada institucion concentre sus esfuerzos en sus prioridades y necesidades dadas las
condiciones de la institucion.

Teniendo en cuenta lo mencionado en los parrafos anteriores y con un horizonte en la vigencia 2022, el CNMH
formul6 en 2021 el Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion (PETI 2022), enfocado en la sostenibilidad de
la plataforma y los servicios tecnolégicos brindados hasta la fecha, para lo cual plantea la ejecucion la ejecucién de
los siguientes proyectos:

- P-01 Optimizar y fortalecer los sistemas de Informacion misional de la Entidad.

- P-02 Optimizar y fortalecer los sistemas de Informacion de apoyo de la Entidad.

- P-03 Fortalecer, modernizar y provisionar la plataforma de servicios tecnolégicos del CNMH.

- P-04 Adoptar el Marco de Referencia Arquitectura Empresarial.

- P-05 Implementar, actualizar y sostener los sistemas de gestion (SGSI, SGCN y SGC) de la entidad.

Con el fin de realizar el medir el avance la implementacion del PETI 2022 del CNMH, se formul6 el indicador “Plan de
tecnologias de la Informacién Implementado” que arroje un valor de avance porcentual calculado mediante el
cociente del nimero de actividades realizadas y el nimero de actividades planeadas, las actividades respectivas son
el resultado del ejercicio de planeacion de los proyectos P-10, P-02, P-03, P-04 y P-05.

Adicionalmente se formulé el indicador “Acciones del uso y aprovechamiento de datos abiertos formuladas e
implementadas” con el fin de medir el avance del proceso de recoleccién, consolidacidn y publicacién de datos
abiertos.

En esta misma linea se plante¢ el proyecto de inversion “CONSOLIDACION DE LA PLATAFORMA TECNOLOGICA
PARA LA ADECUADA GESTION DE LA INFORMACION DEL CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA A
NIVEL NACIONAL” cuyo objetivo es “Fortalecer la organizacion de la informacién acopiada, producida y generada
por el Centro Nacional de Memoria Histérica” y para lo cual se plantean los siguientes productos:

- Servicios de informacion actualizados.
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- Servicios tecnoldgicos.
- Documento para la planeacién estratégica en TI.
- Servicio de implementacion de sistemas de gestion.

Actualmente el CNMH, en la Direccién Administrativa y Financiera proceso gestion de TIC, cuenta con personal de
planta Especializado encargado de abordar las labores de planeacion, ejecucién, seguimiento y administracion,
derivadas de la implementacién del PETI 2022, ejecucién del proyecto de inversion y las labores cotidianas de
atencion a los usuarios de los servicios tecnolégicos ofrecidos por la Entidad, asi las cosas estas responsabilidades
rebasan la capacidad de los profesionales para atender el alto volumen de necesidades, mejoras propuestas y
requerimientos que exigen la normatividad vigente en materia de tecnologia, en tal sentido, se evidencia la
necesidad de contar con un equipo de trabajo que se ha proyectado de la siguiente manera:

- Un profesional que aborde los temas de Gobierno Digital, Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion (SGSI) y Seguimiento del PETI, contribuyendo al desarrollo de los proyectos P-03, P-04 y P-05
y a la obtencion de los productos “‘Documento para la planeacion estratégica en TI’ y “Servicio de
implementacidn de sistemas de gestion”.

- Un profesional que aborde las teméticas de la infraestructura fisica de red contribuyendo al desarrollo los
proyectos P-02, P-03 y P-05 y a la obtencion de los productos “Servicios tecnologicos” y “Servicio de
implementacidn de sistemas de gestién”.

- Un profesional que aborde la gestion y administracion de servidores tanto fisicos como virtuales, locales y
en nube, contribuyendo al desarrollo de los proyectos P-01, P-02, P-03 y P-05, y a la obtencién de los
productos “Servicios de informacion actualizados”, “Servicios tecnoldgicos” y “Servicio de implementacion
de sistemas de gestion”.

- Un profesional que aborde la gestién de los sistemas de Informacion tanto misionales como de apoyo
contribuyendo al desarrollo de los proyectos P-01, P-02, P-03 y P-05. y a la obtencién de los productos
“Servicios de informacion actualizados”, “Servicios tecnoldgicos” y “Servicio de implementacién de sistemas
de gestion”.

- Un profesional que apoye los procesos para la contratacién de lo considerado en el Plan Anual de
Adquisiciones en sus etapas de sondeo de mercado, estudios previos, evaluacion y liquidaciones
contribuyendo especialmente al desarrollo del proyecto P-03 y a la obtencion del producto “Servicios
Tecnoldgicos”.

- Tres tecnblogos que apoyen la atencién del soporte TIC a los usuarios de los servicios tecnoldgicos
ofrecidos por el CNMH contribuyendo al desarrollo de los proyectos P-02 y P-03 y a la obtencién del
producto “Servicios Tecnoldgicos”.

- Un técnico que atienda el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de cémputo del CNMH
contribuyendo al desarrollo de los proyectos P-02 y P-03 y a la obtencion del producto “Servicios
Tecnoldgicos”.

Durante la vigencia 2021 se lograron las siguientes actividades todas incluidas en el desarrollo de proyectos del
PETI 2017-2020 extendido 2021, el plan de accion para el cumplimiento de los dos indicadores Plan Estratégico de
Tl Implementado y Datos Abiertos, todo soportado por los recursos considerados en el Proyecto de Inversién 2018-
2021 “DESARROLLO DE ACCIONES ENCAMINADAS A FACILITAR EL ACCESO A LA INFORMACION
PRODUCIDA POR EL CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA A NIVEL NACIONAL”:

o Se formul6 el PETI 2022
e Serealizé la revision y actualizacion de la politica de seguridad y privacidad de la informacién
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Se formularon indicadores para el seguimiento del MIPG y el SGSI.

Se realizo el seguimiento al desarrollo de los proyectos del PETI 2017-2020 extendido 2021.

Se revisd y actualizo la Declaracion de Aplicabilidad que consigna los controles de seguridad aplicados en el
CNMH.

Realiz6 el desarrollé de la fase Il (Ultima fase - depuracion) del proceso de transicion IPV4 - [PV6.

Realizo la revision, actualizacién y configuracion de politicas de seguridad sobreel sistema de seguridad
perimetral.

Atendi6 y gestiond la solucién al incidente presentado con los servidores que contienen la informacion de la
DADH.

Reconfiguracion de la red wifi del CNMH optimizando su uso.

Disefio y reconfiguracién de los dispositivos de la red LAN y WAN del CNMH acorde con los disefios
concebidos para la transicion IPV4 - IPV6.

Realiz6 el disefio, configuracion, actualizacion y optimizacion de la CMDB (base de datos de
configuraciones) base del SGC (Sistema de Gestion de Configuraciones).

Apoyé6 la Gestion del almacenamiento y procesamiento local y en nube privada con el objeto de cubrir las
necesidades de las dependencias del CNMH optimizando el uso de los recursos hasta la contratacion
de nuevas capacidades.

Realiz6 disefio, configuracidn, implemenetacion y puesta en servicio de los recursos almacenamiento y
procesamiento de nube privada.

Realizé disefio, implmentacidn, implmentacion de la solucién antivirus que se contrato.

Apoyé en la configuracion de accesos y permisos para el uso del sistema SAIA en sus tres instancias (DAV,
DADH y GD).

Apoyé la configuracion, implementacion y control de accesos a las carpetas compartidas de cada una de las
dependencias sobre los recuros de almacenaiento del CNMH.

Apoyé acciones de disposicion de recursos de almacenamiento y procesamiento para los sitios web de la
entidad.

Realiz6 los ajustes y parametrizaciones del sistema de administracion de viaticos y comisiones ULISES.

Realiz6 el desarrollo mddulos del sistema de administracion de viéticos y comisiones ULISES.

Realizd los ajustes y parametrizaciones del sistema de entregado por la UARIV denominado COMR (Centro
de Operaciones de Monitoréo de Riesgos).

Realizd el desarrollo mddulos para el ajuste, parametrizacion y configuracion del sistema COMR.

Realizé la revision, actualizacion y optimizacién del catélogo de sistemas de informacion.

Asesord, mediante conceptos, actividades de desarrollo sobre la pagina web.

Apoyé el desarrollo de 40 procesos que incluyeron sondeo de mercado, estudios previos y evaluacién de
ofertas.

Elaboro balance de los contratos suscritos en el marco del plan anual de adquisiciones de tecnologia, en los
afios 2018 a 2020 con referencia al proceso de liquidacion.

Atencién de un estimado de 6500 casos de soporte entre, incidentes, solicitudes, requerimientos y
problemas que los usuarios de la plataforma tecnologica del CNMH interpusieron a través de la
herratmienta de soporte TIC.

Se realizaron dos jornadas de revision de cada uno de los 356 equipos de cdmputo con el objetivo de
realizar la normalizacién de software con referencia a derechos de utor del mismo.

Se realizo la configuracién en los equipos de usuario del direccionamiento IPV6.

Se realizé la configuracién en los equipos de usuario del nuevo sustema antivirus.

Se realizaron 3 jornadas de socializacién de los servicios tecnoldgicos.
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Se realizaron tres enceustas de satisfaccion sobrelos servicios tecnologicos.

Se apoyo la elaboracion del inventario de elementos tecnolégicos.

Se apoyo el monitoreo del estado del cuarto de datos del CNMH.

Se apoyo el mantenimiento preventivo y correctivo de los servidores y equipos del cuarto de datos.

Se apoyo la conformacion de la CMDB.

Se apoy6 el mantenimiento de los Sistemas de informacién

Se realizaron dos ciclos de mantenimiento preventivo de todos los equipos de cémputo personal asignados
a los usuario de la plataforma tecnologica del CNMH:

La Direccion Administrativa y Financiera tiene entre sus funciones de Gestion Documental y Servicio al Ciudadano es
responsable: (...)10. Dirigir y controlar la prestacién de los servicios de archivo y correspondencia, aseo, cafeteria,
vigilancia y demas servicios generales; 11. Velar por el funcionamiento de la prestacion del servicio al ciudadano y
por la atencion de quejas y reclamos. (...).

Para el cumplimiento de las mencionadas funciones, se deben: (i).-Adelantar las actividades necesarias para la
implementacién y operacion del programa de Gestion Documental y sistema de conservacién de documentos para
el Archivo de Gestion del Centro de Memoria Histdrica, aplicando los principios y normas archivisticas que regulan la
materia; (ii)Elaborar las herramientas necesarias (Tabla de Retencién Documental TRD-Instructivos, formatos,
procesos, procedimientos, instrumentos de descripcion, entre ofros) para implementar, divulgar y estandarizar la
politica archivistica; (i) Sugerir la implementacién y compra de herramientas tecnoldgicas, insumos y demas
elementos que faciliten la implementacién, trazabilidad y cumplimiento de la Gestién Documental en la Entidad; (iv)
Disefiar y poner en consideracién métodos y procedimientos para la modernizacidén del trabajo archivistico y la
prestacion de los servicio relacionados; (v) Definir los instrumentos de control y seguimiento que permitan la
ubicacién de los documentos y comunicaciones gestionados, entre otras actividades.

Conforme a las funciones sefialadas, la Direccién Administrativa y Financiera, esta encargada de liderar aquellos
procesos que tienen relacion directa con la gestién documental, servicio al ciudadano y TI-Tecnologias de
Informacion de la entidad de manera transversal a todas las direcciones, de donde los documentos analdgicos o
electronicos que emanen de la misma, y de las demas areas, requieren por igual cumplir con las normas antes
sefialadas.

Para atender todas estas funciones y obligaciones, se requiere que la infraestructura tecnolégica implementada por
el Centro Nacional de Memoria Histérica, cuente con la capacidad necesaria para atender todas las actividades
propias de su funcionamiento, asi como las relacionadas con el manejo de la informacién conforme a los procesos y
procedimientos desarrollados por las diferentes areas misionales y grupos de apoyo, con los que cuenta la Entidad,
por lo que resulta importante que el sistema de recoleccidn, clasificacion, sistematizacion, y preservacion de la
informacién se encuentre en optimas condiciones que permita que el desarrollo de los procesos sea el adecuado y
contribuya con el cumplimiento de los objetivos misionales.

Por lo que el CNMH actualmente se requiere dotar a las direcciones misionales y de apoyo del CNMH, con cuarenta
y seis (46) licencias de software Microsoft Office Professional Plus 2021 a perpetuidad, para sistemas operativos
Windows con el fin de cubrir los requerimientos de equipos de cdmputo, adquirido recientemente por la entidad.

ITEM [ CONCEPTO Cantidad
1 GS-LICENCIA MICROSOFT OFFICE LTSC PROFESSIONAL PLUS 2021 COMMERCIAL PERPETUA 46

Esta contratacidn, se encuentra considerada en el Plan Anual de Adquisiciones 2022 del Proyecto de Inversion de
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Tecnologia “CONSOLIDACION DE LA PLATAFORMA TECNOLOGICA PARA LA ADECUADA GESTION
DE LA INFORMACION DEL CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA A NIVEL NACIONAL”, ya
que este proyecto es el encargado de atender las necesidades que en materia de Infraestructura Tecnoldgica
requiera la entidad.

2.1.-Relacién Estratégica del Objeto Contractual con la Planeacidn Institucional.

La contratacién que requiere la Entidad se encuentra enmarcada en el Plan de Accion Institucional “2022” indicando
la meta y objetivo de las unidades administrativas de conformidad con sus programas operativos.

Consolidar institucionalmente el CNMH para que | Fortalecer la estrategia Plan de {eéfg}geigg: r(;?:(learlr;;:?etz?bili dad
logre los resultados que las victimas, la sociedad | tecnoldgica del Centro Nacional | tecnologias de la dela in?raestrrzjctura tecnologica

y el Estado esperan de él, de manera de Memoria Historica -CNMH- | informacion y las 100% del CNMH 9
transparente y oportuna, en el marco de los acogiendo los lineamientos del | comunicaciones - Implementar Ia actualizacién de
principios de participacion, pluralidad y dignidad. | gobiemno nacional. implementado la Arquitectura T.|

2.2.-Proyecto de inversion.

Consolidacion de la plataforma tecnolégica para la adecuada gestién de la informacién del centro nacional de
memoria historica a nivel nacional”, cuyo objetivo general es fortalecer la organizacion de la informacién acopiada,
producida y generada por el Centro Nacional de Memoria Histérica.

3.-DESCRIPCION DEL OBJETO, IDENTIFICACION DEL CONTRATO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL
SERVICIO A CONTRATAR.

3.1.- Descripcion del objeto.

Adquirir Paquete de Microsoft Office Professional Plus 2021 Government License NolLevel (a perpetuidad) para
equipos de computo como herramienta para la elaboracién de documentos por parte de las dependencias misionales
y de apoyo del Centro Nacional de Memoria Historica.

3.2.- Alcance del objeto

La necesidad de Software Microsoft Office Professional Plus 2021 para equipos de computo como herramienta para
la elaboracidn de documentos por parte de las dependencias misionales.

3.3.- Clasificacion UNSPSC

El objeto del presente proceso tiene relacion con los siguientes cddigos de la UNSPSC:

Segmentos Familias Clases Productos
[43000000] [43231500]
Difusién de Tecnologias de [43230000] Software Funcional [43231513] .
- o Software . Software para oficinas.
Informacién y Telecomunicaciones Especifico de la empresa

3.4.- Especificaciones Técnicas del Servicio.
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La entidad requiere adquirir: Cuarenta y seis (46) Licencias Microsoft Office Professional Plus 2021 Government
OLP a perpetuidad, la cual contiene el listado de aplicaciones por cada licencia asi:

Tabla 1. Especificaciones Tecnicas de Paquete Office 2021

Especificaciones

ITEM CONCEPTO CANTIDAD
1 | Word 1

Excel

Power Point

Outlook

OneNote
Publisher
Licencias vitalicias A perpetuidad

1
1
Acces 1
1
1
1

O Ny~ DN

Certificacion de distribuidor Autorizado: El proponente debera ser distribuidor autorizado del software ofrecido.
Para el desarrollo del proceso de adquisicion el oferente debera acreditar tal calidad mediante certificacién, con
fecha no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de cierre del proceso, expedida por el fabricante o por distribuidor
mayorista autorizado por el fabricante, siempre y cuando la misma venga respaldada con la certificacion que expide
el fabricante

Trabajo en tiempo real entre usuarios de forma que todos puedan trabajar sobre el mismo documento sin importar
que cada uno acceda desde Microsoft 365, desde Office 2021, desde la pagina web a través de Office.com o bien
desde las distintas aplicaciones para dispositivos moviles.

El servicio OneDrive de almacenamiento en la Nube de Microsoft queda mejor integrado con Office 2021,
garantizando que las actualizaciones se guardan automaticamente, manteniendo el espacio gratuito en 5 Gb de
capacidad de almacenamiento.

Microsoft Teams, que ya viene incluido en Windows 11, también puede descargarse de manera individual y ahora
también esta incluido en Office 2021.

Se afiaden nuevas formulas de Excel, nuevas plantillas y estilos para presentaciones en PowerPoint, pudiendo
exportarse un GIF animado o guardar imagenes en formato SVG.

Ademas, Office 2021 incluira el nuevo modo oscuro presentado recientemente por Microsoft y que nos ayudara a
trabajar en entornos de poca luminosidad. Debemos esperar que las aplicaciones de la suite se encuentren en un
estado muy similar al actual en Microsoft 365. Con el tiempo, las aplicaciones de Microsoft 365 volveran a adelantar
a las de Office 2021 en caracteristicas, pues esta es una de las cosas que mas valorar afiadido aporta a la primera
de estas suscripciones.

Soporte: El oferente debe brindar soporte de un (1) afio sobre la licencia suministrada, para resolucion de
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incidencias, realizacion de cambios necesarios para la correccion de errores y requerimientos que se presenten. El
Contratista indicara los mecanismos y canales por medio de los cuales el CNMH podra contactarlo para hacer
efectiva tanto la Garantia como el reporte de incidencias sobre los sistemas suministrados e instalados.

Para ello el oferente debe:

1. Soporte y acompafiamiento: disponible para solucionar inconvenientes cinco (5) dias a la
semana y ocho horas (8) diarias.

2. Acompafiamiento en la instalacién y descarga de productos.

LA ACEPTACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS (FICHA
TECNICA) Y EL ALCANCE DEL OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION, SE ENTENDERA CUMPLIDA
CON LA SUSCRIPCION DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

3.5.- Plazo de Ejecucidn.

El plazo de ejecucion sera de sesenta (60) dias calendario, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato.

3.6.- Lugar de Ejecucion.

El desarrollo del objeto contractual se realizara en la Carrera 7 No. 27 — 18 Edificio ITAU piso 21 en la ciudad de
Bogota D.C.

3.7.- Obligaciones Del Contratista.

3.7.1- Obligaciones Generales del Contratista

1. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y condiciones establecidos en los estudios previos, en el
pliego de condiciones y su complemento SASI-002, sus anexos, en la oferta, especificaciones técnicas, la
subasta y los términos de la adjudicacion.

2. Suscribir la garantia de cumplimiento y mantenerla vigente, asi como las deméas garantias por el tiempo
pactado en el contrato, y de las modificaciones que se presenten durante su ejecucion.

3. Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecucién del contrato en condiciones de eficiencia y calidad,
de acuerdo con las especificaciones técnicas minimas exigidas por EL CENTRO en el Pliego de Condiciones y
su complemento y anexos, aceptadas por EL CONTRATISTA con la suscripcion de la carta de presentacion de
la oferta.

4. Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el correcto y
oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de
1993.

5. Acatar y aplicar las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato.

6. Presentar los informes que sean solicitados por el supervisor del contrato dentro del término por él sefialado
para atender solicitudes de los organismos de control y vigilancia y los demas que se requieran relacionados
con el objeto del contrato, en la forma y periodicidad que se le solicite.

7. Avisar oportunamente al CENTRO de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del
contrato o su normal ejecucion.

8. Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales a que haya lugar del
personal que emplee en la ejecucidn del contrato.
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O

9.

10.

1.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

Pagar todos los impuestos, tasas y similares que estén a su cargo y se deriven de la ejecucidn del presente
contrato, de conformidad con la Ley que le sean imputables, por lo tanto, la PGN, no aceptara reclamacién
alguna por estos conceptos.

Presentar oportunamente la cuenta de cobro o factura, los soportes correspondientes y demas documentos
necesarios para el pago. El contratista deberd atender el procedimiento adoptado por la Entidad para la
facturacion electrénica, teniendo en cuenta la Directiva Presidencial No. 09 del 17 de septiembre de 2020.
Realizar todos los procesos y procedimientos necesarios en la plataforma SECOP |l (la aprobacién del contrato
cargue de pélizas, facturas Y DEMAS).

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato,
cuando en ellos se cause perjuicio a la administracidn o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80
de 1993.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que se causen al CENTRO por el incumplimiento del contrato.
Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, segun
corresponda, por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la realizacidn de
cualquier pago.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién implementadas por la Entidad.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o
que por cualquier otra circunstancia deba conocer 0 manipular y respondera civil, penal y disciplinariamente por
los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la administracién
0 a terceros.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u
omitir algun acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento a la Direccion Administrativa y
Financiera del CNMH y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias.

Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos en
el proceso de ejecucion del contrato.

Las demas que se encuentren contempladas en los estudios previos, en el pliego de condiciones y su
complemento SASI-002, sus anexos, en la oferta, especificaciones técnicas, la subasta y los términos de la
adjudicacion, asi como las que se deriven de la suscripcién del negocio juridico.

3.7.2.- Obligaciones especificas

Sera de cargo del CONTRATISTA, ademas de las consagradas en la ley, conforme con la naturaleza del presente
contrato, el cumplimiento de las obligaciones generales y las especificas detalladas en los requisitos técnicos
minimos descritos en el presente documento. En particular, debera:

1. Cumplir con el objeto del contrato, de conformidad con las “Especificaciones técnicas del servicio” y la oferta
presentada

2. Entregar la licencia debidamente registradas en su respectiva pagina de administracién con los respectivos
accesos (Usuario y Clave).

3. Entregar la licencia solicitada correctamente instalada en el equipo que indique el respectivo supervisor de
contrato.

4. Contar con el personal idéneo y experto en la prestacion de los servicios de instalacién y configuracion de
los productos requeridos por el CNMH.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucidn del objeto contractual.
Ofrecer productos originales, de primera calidad de conformidad con las especificaciones técnicas

oo
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solicitadas, de acuerdo con el articulo 4 numeral 5 de la ley 80 de 1993.

7. El contratista debe entregar toda la informacion correspondiente a procesos y procedimientos establecidos
por el fabricante para hacer efectiva la Garantia y mecanismos de soporte que sean ofrecidos por éste y el
fabricante.

8. El proveedor entregara la documentacion de manuales de usuario e instructivos para la operacidn y gestion
de cada uno de los productos entregados

9. Poner a disposicion del CNMH canales para soporte via telefénica, mensajeria instantanea o correo
electrénico (p.ej., soporte@aliado.com) a incidentes en circunstancias donde no se presente un correcto
funcionamiento de la solucion, en horario de 8 am a 5 pm. y pactar los ANS (Acuerdos de Nivel de Servicio)
respectivos con el supervisor del contrato.

Las demas inherentes a la ejecucion del objeto contractual

4.- MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

En atencion a la necesidad existente y teniendo en cuenta que se trata de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes, que son de comdn utilizacion, con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o
similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes homogéneos para su adquisicién, la modalidad
de seleccién sera la de Seleccion Abreviada con Subasta Inversa, de acuerdo con lo consagrado por la Ley 1150 de
2007, articulo 2, numeral 2, literal a) y el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.2 "Procedimiento para la subasta
inversa”

Adquirir Paquete de Microsoft Office Professional Plus 2021 Government License NolLevel (a perpetuidad) para
equipos de computo como herramienta para la elaboracion de documentos por parte de las dependencias misionales
y de apoyo del Centro Nacional de Memoria Historica. constituyen bienes con caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion, como lo demuestra el anélisis del sector, los cuales son demandados por entidades estatales y
son ofrecidos por empresas avaladas por los fabricantes correspondientes de manera regular en el mercado,
atendiendo los requerimientos técnicos solicitados y satisfaciendo necesidades similares. Ahora bien, dentro del giro
ordinario de estos negocios, tal como se sefialara en el estudio del mercado, por regla general, se adquiere o
renueva el soporte y mantenimiento y el pago de este se realiza en mensualidades vencidas. Asi mismo, el sector de
proveedores de tecnologia se encuentra enmarcado en el nimero de canales autorizados que tiene en el pais cada
fabricante y que se relacionan en este documento

Teniendo presente lo anterior y en atencidén a que el presupuesto de este proceso de seleccion abreviada por
subasta inversa asciende a la suma de DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA
MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS ($ 256.270.648) MONEDA CORRIENTE. incluido IVA, y demas
impuestos, gastos, tasas, contribuciones y deducciones a que haya lugar, valor que supera el umbral antes
mencionado, la convocatoria se podra limitar a mypime

Para la seleccion del contratista, la Entidad aplicara los principios de economia, transparencia y responsabilidad
contenidos en la Ley 1150 de 2007 y los postulados que rigen la funcién administrativa

De acuerdo con los parametros del Manual para el Manejo de los Acuerdos Marco de Precios, publicada en http:
/lwww.colombiacompra.gov.co, se pudo establecer que el presente proceso de seleccion, no se encuentra incluida
en un Acuerdo Marco de Precios.
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5.-IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Acorde con la naturaleza del objeto a contratar, el contrato resultante de este proceso se considera un contrato de
compraventa Su ejecucion estara regulada conforme a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, sus
decretos reglamentarios y en atencién a las disposiciones del articulo 905 y siguientes del Cddigo de Comercio, las
disposiciones del cédigo Civil y demas normas que regulan la contratacién estatal, asi como las condiciones
consignadas en el pliego de condiciones.

6.- ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO.

6.1.- Analisis del Sector

Ver documento anexo. (ABS-FT-055 Analisis del sector Office 2022)

6.2.-Estudio de mercado

Ver documento anexo. (ABS-FT-004 Estudio de Mercado Office 2022)

7.-VALOR Y FORMA DE PAGO.

7.1.- Presupuesto Oficial Estimado.

El presupuesto oficial estimado del presente proceso es la suma de DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS ($ 256.270.648) MONEDA
CORRIENTE. IVA incluido. Este valor incluye demas impuestos, tasas, descuentos, contribuciones, costos directos e
indirectos en que deba incurrir el CONTRATISTA para la ejecucion del contrato a celebrar.

7.2.-Respaldo Presupuestal del Proceso.

El presente proceso de contratacién cuenta con el debido respaldo presupuestal contenido en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal — CDP nimero SIIF 6422 del 04 de mayo de 2022

Dependencia Rubro Fuente Valor
000 MH GESTION GENERAL C-4199-1500-2-0-4199062-02 NACION $ 256.270.648

7.3.-Forma de Pago

El Centro Nacional de Memoria Histdrica cancelara el valor del contrato de la siguiente manera: Pago Unico contra
entrega y verificacion de los productos objeto del presente proceso de contratacion, una vez presentada factura de
cobro.

PARAGRAFO PRIMERO: El pago a que se obliga el Centro Nacional de Memoria Histérica en virtud del presente
contrato, se efectuara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha en que el contratista radique la
factura comercial, acompafiada de la certificacion donde conste el cumplimiento del contrato expedida por el
supervisor del contrato y de la certificacién que acredite el pago por parte del contratista de las obligaciones al
sistema general de seguridad social (salud, pensiones y riesgos profesionales) y aportes parafiscales (cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF).
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PARAGRAFO SEGUNDO: REQUISITOS PARA EL PAGO: 1. Presentacion de Factura, cuenta de cobro o
documento equivalente que cumpla con todos los requisitos de Ley. 2. Presentacion de certificacion a la fecha,
expedida por el Revisor Fiscal 0 el Representante Legal — de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la
ley 789 de 2002 - en la cual se acredite el cumplimiento del pago de aportes a Seguridad Social y aportes
parafiscales. 3. Certificacion de cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato y recibo a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato designado por el CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA.

PARAGRAFO TERCERO: En todo caso, el pago se sujetara a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales
correspondientes y al cupo de PAC que asigne la Direccidn del Tesoro Nacional al Centro Nacional de Memoria
Historica.

PARAGRAFO CUARTO: ABONOS EN CUENTA: El citado pago se efectuara mediante consignacion en la cuenta
bancaria que acredite el contratista, como propia. Los pagos previstos se acreditaran en la cuenta antes
mencionada, o en otro banco o cuenta que el CONTRATISTA designe con anterioridad al vencimiento del pago, con
sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias y siempre y cuando dé aviso escrito a la parte
CONTRATANTE, con no menos de treinta (30) dias de anticipacion, con presentacién de la nueva certificacion
bancaria. El pago efectuado tendra los descuentos de Ley.

PARAGRAFO QUINTO: Si no se acompaiian los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera
incorrecta, el término para éste solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo de los
documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos, seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza.

PARAGRAFO SEXTO: PARAGRAFO QUINTO: REGIMEN TRIBUTARIO: De conformidad con el formulario del
Registro Unico Tributario, el CONTRATISTA pertenece al régimen acreditado, cualquier cambio al mismo sera
responsabilidad exclusiva del mismo y debera dar aviso a la CONTRATANTE, quien no reconocera valores
adicionales por el régimen al que pertenezca.

Los precios propuestos deben cubrir los costos directos o indirectos, impuestos, y los demas gastos inherentes al
cumplimiento satisfactorio del contrato. Estos precios no estaran sujetos a revisiones ni reajustes.

El precio de la propuesta debera presentarse en PESOS COLOMBIANOS, NO SE ACEPTARAN PROPUESTAS
PRESENTADAS EN OTRA MONEDA.

8.- REQUISITOS HABILITANTES

El Centro Nacional de Memoria Historica debe verificar que los Proponentes cumplan con los requisitos
habilitantes establecidos en el Pliego de Condiciones.

8.1.- Requisitos Habilitantes Juridicos

Los que se establezcan en el Pliego de Condiciones.
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8.2.- Requisitos Habilitantes Financieros

El estudio financiero de las propuestas se efectia con el fin de medir la fortaleza financiera del interesado, e indica
si la propuesta estd HABILITADA o NO HABILITADA.

La verificacion del cumplimiento de la capacidad financiera minima exigida es un requisito habilitante para la
participacion de la propuesta en el proceso de seleccion y no otorga puntaje, en concordancia con lo establecido en
el numeral 1° del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

Atendiendo el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 que establece: “La persona inscrita en el RUP debe
presentar la informacidn para renovar su registro a més tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio”, el
CNMH realizara la verificacion de los requisitos habilitantes financieros y de capacidad organizacional de los
proponentes o los integrantes de consorcios o uniones temporales quienes deberan allegar el Registro Unico de
Proponentes expedido por la Camara de Comercio con la informacion financiera actualizada a 31 de diciembre de
2021, la cual debera estar vigente y en firme como maximo hasta antes de la apertura del sobre economico.

NOTA 1: De conformidad con el Decreto 579 de 2021, en relacién con los indicadores de la capacidad financiera y
organizacional, de los procesos de seleccidn cuyo acto administrativo de apertura o invitacion se publique a partir
del 1 de julio de 2021, se tendra en cuenta la informacion vigente y en firme en el RUP, por lo que la Entidad
evaluara estos indicadores, teniendo en cuenta el mejor afio fiscal que se refleje en el registro de cada proponente.

NOTA 2: Si el proponente esta integrado por un Consorcio o Union Temporal, cada uno de sus integrantes debera
allegar el correspondiente Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.

NOTA 3: El resultado de los indicadores debera mostrarse con los mismos digitos solicitados para cada criterio de la
Verificacion de Capacidad Financiera y Organizacional del Pliego de Condiciones. La aproximacion al entero o
fraccidn, segln el caso, se debe realizar por exceso o por defecto, asi, cuando la fraccion sea igual o superior a 5,
se aproximara por exceso y cuando sea inferior a 5 se aproximara por defecto. En caso de que el proponente no
realice la aproximacion, la entidad efectuara dicho ajuste.

8.2.1.- Registro unico de Proponentes

De conformidad al numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. EI proponente debera acreditar
mediante el Registro Unico de Proponentes RUP, vigente y en firme, de acuerdo con las reglas generales
establecidas en el presente documento para efectos de la informacidn consignada en el RUP.

8.2.2.- Registro Unico Tributario

El oferente nacional indicara su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del registro Unico Tributario (RUT); de igual forma las personas
juridicas o naturales integrantes de un consorcio 0 Unién Temporal acreditaran individualmente este requisito.

En caso que el Consorcio o Unién Temporal sea adjudicatario de la contratacion, procedera a adquirir un Numero de
Identificacion Tributaria (NIT) y allegara la respectiva certificacion.
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8.2.3.- Certificacion Bancaria

El proponente debera anexar certificacién de la entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del titular,
numero y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de establecerla dentro del contrato que se suscriba en
desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato. Dicha
certificacion debe tener una vigencia de expedicion no mayor de treinta (30) dias calendario.

En caso que el Consorcio o Unién Temporal sea adjudicatario de la contratacion, procedera a abrir una Unica cuenta
a nombre del Consorcio o del a Unidén Temporal y presentara la certificacion de la misma como requisito previo a la
suscripcion del contrato.

8.2.4.- Capacidad Financiera

El Proponente debe acreditar su capacidad financiera con los siguientes indicadores con base en la informacién
contenida en el RUP, o en la informacién financiera anexa a la Oferta en aquellos casos en que el Proponente no
esté obligado a estar inscrito en el RUP.

Indicador indice requerido
indice de Liquidez Mayor o igual a 1
indice de Endeudamiento Menor o igual a 60%
Razon de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 1.10

La liquidez de los proveedores se considera aceptable, este indice supone, una solucién de holgura financiera e
indica el grado en el cual los derechos de los acreedores a corto plazo se encuentran cubiertos por activos que se
espera se conviertan en efectivo en un periodo mas o menos igual al del vencimiento de las obligaciones.

El nivel de endeudamiento sefiala la proporcién en la cual participan los acreedores sobre el valor total de la
empresa.

El analisis de Razdn de Cobertura de Intereses es el resultado de la utilidad operacional dividida por los gastos de
intereses. Es fundamental para un proveedor estar al dia con sus obligaciones financieras, particularmente con la
obligacion de pagar intereses financieros. Una compafiia puede encontrarse en dificultades financieras vy
operacionales y mantener el giro ordinario de sus negocios por un buen tiempo en la medida en que sea capaz de
pagar sus intereses de deuda.

En la medida que el indice de rentabilidad sobre el patrimonio sea mayor, mayor es la rentabilidad de los accionistas;
a mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio, lo que a su vez representa una mejor
capacidad organizacional del proponente.

Nota.- La entidad no tendra en cuenta el indicador de Capacidad Financiera — Razon de Cobertura de Intereses; para
los casos excepcionales de los oferentes que no realizaron ningun préstamo ni crédito de recursos economicos, y el
indicador en el RUP de la vigencia no registra, estd como indeterminado o N/A (no aplica). Para lo cual, debera el
Representante Legal, el Contador o el Revisor Fiscal en su defecto (cuando esté obligado), certificaran que en la
vigencia en la que se presente el RUP, la empresa no presenta gastos financieros por concepto de préstamo o
crédito alguno para financiar la operacién objeto o razén de la empresa.
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Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, los indices de Liquidez, Endeudamiento, Razon de Cobertura
de Intereses, Rentabilidad sobre el Activo y Patrimonio; cada uno de los integrantes ya sea persona natural o
juridica, debera cumplir con el minimo requerido para cada uno de los indicadores.

Los indicadores financieros fueron determinados con base en los indicadores definidos en los procesos similares de
otras entidades, los cuales estan descritos en el analisis del sector, asi mismo, se considerd la pluralidad de
oferentes y una adecuada situacién financiera de los mismos.

8.2.4.1.- Capital de Trabajo

N/A

8.2.4.2.- Capacidad Financiera para Oferentes Plurales

La capacidad financiera de los Proponentes Plurales, se calculara con base en la suma aritmética de los valores
correspondientes a los criterios que conforman el indicador de cada uno de los integrantes, en proporcién a su
participaciéon en la unién temporal, consorcio o contrato de promesa de sociedad futura, como se explica a
continuacién:

Y. (Componente 1 del indicador; x Porcentaje de participacion; )

T Indicad = :
(i)Indicador ( Componente 2 del indicador; x Porcentaje de participacion;)

8.2.4.3.- Capacidad Financiera para Personas Extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia

Se deben presentar los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) en la moneda legal del pais
en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente para efectos de acreditar y verificar
los requisitos tendra en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados
financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente tendra en cuenta las tasas de cambio certificadas por la
Superintendencia Financiera.

NOTA: la informacién se suministrara de conformidad a la legislacidn propia del pais de origen, en concordancia con
lo sefialado en el articulo 251 del Codigo General del Proceso y articulo 480 del Codigo de Comercio.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o las personas juridicas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las Entidades estatales, no requieren estar
inscritos en el Registro Unico de Proponentes (RUP). Sus condiciones seran verificadas por la Entidad contratante.
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8.2.4.4. Balance General y Estado de Resultados

Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan presentar el Balance General y el Estado
de Resultados definitivo o su documento equivalente en el pais de origen, con corte 31 de Diciembre del afio
inmediatamente anterior, suscrito por el Representante Legal, el Contador y el Revisor Fiscal o quienes de
conformidad con las normas que rigen la materia deban suscribirlo, hecha la conversion a la tasa de cambio
representativa del mercado reportada por el Banco de la Republica a la fecha del balance.

Cuando la vigencia fiscal no corresponda con el afio fiscal de Colombia, deberan ser presentados con la fecha de
corte de la finalizacion del dltimo afio fiscal y con las cifras expresadas en pesos colombianos, hecha la conversion a
la tasa de cambio representativa del mercado reportada por el Banco de la Republica a la fecha del balance.

Los estados financieros expresados en la moneda del pais de origen, deben estar acompafiados de la traduccion
simple al castellano y en pesos colombianos, a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de cierre de los
mismos e indicando la tasa de conversion.

NOTA: Los proponentes que provengan de paises que se encuentren dentro del convenio de la Haya de 1961,
pueden presentar los estados financieros acompafiados con el apostille para su validez y los que no deberan realizar
el tramite de legalizacién como lo establece el articulo 251 del Codigo General del Proceso.

8.2.5.- Capacidad Organizacional

El Proponente debe acreditar su capacidad organizacional con los siguientes indicadores con base en la informacién
contenida en el RUP, o en la informacién financiera anexa a la Oferta en aquellos casos en que el Proponente no
esté obligado a estar inscrito en el RUP.

Indicador indice requerido
Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 7%
Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 12%

8.2.6.- Certificado de Antecedentes Disciplinarios y Tarjeta Profesional del Revisor Fiscal o Contador Publico

Los interesados, acompafaran copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios o
documentos equivalentes, tanto del Contador como del Revisor Fiscal, cuando conforme a la Ley se requiera,
expedido por la Junta Central de Contadores vigente a la fecha de cierre de la presente convocatoria.

Para el caso de las propuestas presentadas por proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberé allegar la
misma documentacion y requisitos mencionados, segun corresponda.

8.2.7.- Consulta On Line Lista Clinton (OFAC)

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con los indicadores solicitados en
el cuadro de capacidad financiera. Adicionalmente, El Comité evaluador designado para el proceso, debera
verificar que los proponentes no se encuentren reportados en la Lista Clinton (OFAC) emitida por el Departamento
del Tesoro de los Estados Unidos.

Carrera 7 # 27-18. PBX 7965060 | www.centroadememoriahistorica.gov.co | Bogota, Colombia

f;y!' GOBIERNO DE COLOMBIA




ESTUDIOS PREVIOS PARA LA ADQUISICION | ~5piGo: | ABS-FT-058

o DE BIENES Y SERVICIOS DE
A~ : CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y | VERSION 001
). Centro Nacional DE COMUN UTILIZACION BAJO LA SAGINA
N de Memoria Historica MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA : 18 de 29

8.3.- Requisitos Habilitantes Técnicos

Certificacion de distribuidor Autorizado: El proponente debera certificar ser distribuidor autorizado de Microsoft
Office, expedida por el fabricante. El oferente debera acreditar tal calidad mediante certificacion, con fecha no mayor
a 30 dias anteriores a la fecha de cierre del proceso, expedida por el fabricante o por distribuidor mayorista
autorizado por el fabricante, siempre y cuando la misma venga respaldada con la certificacion que expide el
fabricante.

Soporte: El oferente debe brindar soporte de un (1) afio sobre la licencia suministrada, para resolucién de
incidencias, realizacion de cambios necesarios para la correccion de errores y requerimientos que se presenten. El
Contratista indicara los mecanismos y canales por medio de los cuales el CNMH podra contactarlo para hacer
efectiva tanto la Garantia como el reporte de incidencias sobre los sistemas suministrados e instalados.

Para ello el oferente debe:

1. Soporte y acompafiamiento: disponible para solucionar inconvenientes cinco (5) dias a la
semana y ocho horas (8) diarias.

2. Acompafiamiento en la instalacién y descarga de productos.

8.3.1.- Acreditacion del Cumplimiento de Especificaciones Técnicas

El proponente con la Carta de Presentacion o en documento anexo a la propuesta, que contenga los requerimientos
de la citada carta debe manifestar que ha leido, entiende, acepta y cumplira todos los requerimientos establecidos en
el Anexo Especificaciones Técnicas Minimas, para realizar todas las actividades y entregables descritos en el
citado documento; en caso de no cumplir alguno de ellos, se declararé la oferta como RECHAZADA.

8.3.2 Experiencia del Proponente

La entidad requiere que el proponente acredite la experiencia en la celebracién, ejecucién y terminacion de contratos
que tengan por objeto Microsoft Office Professional Plus con maximo dos (2) contratos ejecutados, que se
encuentren reportados en el RUP, identificados en los cddigos UNSPSC que se enuncian a continuacion, hasta el
tercer nivel, que sumados los valores finales o cuantias de los mismos, sea igual o mayor al cien por ciento (100 %)
del presupuesto oficial asignado por la entidad, expresado en SMMLV, es decir 256,271 SMMLV. En caso contrario
la propuesta se evaluard como NO HABILITADA. El proponente deberd estar inscrito en su registro Unico de
proponentes en los siguientes cddigos UNSPSC:

Segmentos Familias Clases Productos
[43000000] [43231500]
Difusién de Tecnologias de [43230000] Software Funcional [43231513] .
- o Software . Software para oficinas.
Informacién y Telecomunicaciones Especifico de la empresa

Para efectos de lo anterior, la verificacién de la experiencia se realizara con base en la informacion reportada en el
RUP y que relacionen los proponentes en el FORMATO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

NOTA 1: Sera valida la inscripcion de los cddigos UNSPSC que haya hecho el proponente en el RUP si concurren
los 2 en un mismo contrato, 0, de manera separada en cada contrato que se aporte para acreditar experiencia. En
todo caso para la acreditacion de experiencia se requiere demostrar la inscripcion en el RUP de los cddigos
UNSPSC arriba indicados.
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NOTA 2: En caso de que el proponente presente mas contratos de los establecidos anteriormente, la entidad
considerara los primeros contratos que se relacionen en el formato, de acuerdo con el nimero maximo de contratos,
el cual se indica en el presente numeral o en el orden de presentacion de la propuesta. En dicho formato el
proponente debera certificar, que toda la informacién contenida en el mismo es veraz, al igual que la reportada en los
documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por el Representante Legal del proponente que sea
persona juridica; al igual para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, debera ser firmado por el Representante
Legal del proponente plural, consorcio 0 union temporal.

NOTA 3: En el caso de los consorcios 0 uniones temporales, la experiencia se verificara de acuerdo con la
sumatoria de las experiencias de cada uno de los integrantes que la tengan de manera proporcional a su
participacion en el mismoSi un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un Proponente
plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del Contrato por el porcentaje
de participacion.

NOTA 4: Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en el FORMATO DE EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE vy la consagrada en el RUP, prevalecera la informacién contenida en el RUP. Cuando el RUP no se
pueda verificar toda la informacién de experiencia requerida, el oferente debera adjuntar certificacion proveniente del
contratante de los bienes o servicios con copia del contrato acompafiado del acta de liquidacién o acta de recibo final
suscrita por las partes, indicando el consecutivo del RUP con el cual se haya registrado esta experiencia.

NOTA 5: En los contratos en que se hayan ejecutado actividades diferentes a la experiencia exigida, se debera
desagregar el valor correspondiente a la requerida, de tal forma que se pueda obtener la informacion para poder
analizar la experiencia.

Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista. El Proponente debera acreditar su experiencia
exclusivamente mediante el RUP.

NOTA 6: Las personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia, o las juridicas con sucursal de sociedad
extranjera en el pais deberan acreditar la experiencia mediante el RUP, como lo debe hacer una persona juridica de
origen nacional. Las personas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el pais,
deberan adjuntar certificacion proveniente del contratante de los bienes o servicios con copia del contrato
acompanado del acta de liquidacion o acta de recibo final suscrita por las partes.

En todo caso, cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, el oferente deberd aportar la certificacién
expedida por la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como minimo los
siguientes:

Nombre de la empresa o entidad Contratante.

Direccién

Teléfono

Nombre del Contratista.

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

Numero del contrato (si tiene).

Objeto del contrato.

Valor del contrato en pesos y en SMMLV

®oo o

S
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i. Estado del contrato (contratos ejecutados). En caso de que la certificacion no indique que el estado del
contrato es terminado, el proponente debera adjuntar la correspondiente acta de terminacién y/o recibo a
satisfaccion debidamente suscrita. Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion
(dia, mes y afio).

j. Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

k. Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacién deberd estar firmada por el funcionario
competente para suscribirla).

Si el Proponente no tiene Domicilio ni Sucursal en Colombia, el valor de la sumatoria de los contratos presentados
para acreditar la experiencia de los proponentes extranjeros sin sucursal y domicilio en Colombia debe ser igual o
superior CIEN POR CIENTO (100%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PRESENTE PROCESO, en caso contrario
la propuesta se evaluara como NO HABILITADA.

La informacion debera ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden, cuando el valor de los contratos
esté expresado en monedas extranjeras, este debera convertirse en Pesos Colombianos, siguiendo el procedimiento
que a continuacion se describe: A) Si esta expresado originalmente en Dolares de los Estados Unidos de Norte
América; los valores se convertiran a pesos colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa
representativa del mercado vigente en la fecha de apertura del presente proceso, certificadas por la
Superintendencia Financiera; B) Si esta expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a
délares de los Estados Unidos de Norte América, debera convertirse a esta moneda, utilizando para ello el valor
correspondiente a la tasa de cambio vigente en la fecha de apertura del presente proceso. Hecho esto se procedera
en la forma que sefala el inciso anterior.

NOTA: Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion
debera especificar la fecha de la cesién y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.
En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de terminacion del contrato para la actualizacién del valor expresado en
SMMLV vy el valor ejecutado por el proponente que pretenda acreditar la experiencia. El valor se contabilizara para
los efectos de los valores requeridos en este numeral, sera aquel que se certifique como ejecutado por el
proponente, es decir, no se tendra en cuenta el valor no ejecutado por éste.

8.3.3.-Otros documentos técnicos habilitantes

N/A

9.-CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e
igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligaciéon de someter a todos los oferentes a las
mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial
del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacién e
integracion, pues contiene la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes y el futuro
contratista.

La Ley 1474 de 2011, articulo 88, que madifica el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 estipula que: “La
oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la
ponderacion precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte
ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en
dichos documentos.”
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Asi mismo el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece que “para las contrataciones cuyo objeto
sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las
entidades estatales incluiran como tnico factor de evaluacion el menor precio ofrecido”.

Adicionalmente el articulo 2.2.1.2.1.2.4. Del Decreto 1082 de 2015 establece que en las subastas inversas para la
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, la entidad Estatal
debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance mas bajo.

Teniendo en cuenta que el factor de seleccién es el precio, es decir, el Lance mas bajo, el proponente debera:
presentar su oferta econdmica a través de la Plataforma SECOP Il al momento del cierre, en el seccién -OFERTA
ECONOMICA INICIAL- su diligenciamiento incompleto o incorrecto, o que el valor de la propuesta verificada y
corregida sobrepase el presupuesto oficial incluido IVA, o su no presentacion con la propuesta al momento del cierre
daré lugar a que la propuesta sea declarada como RECHAZADA.

EL VALOR ECONOMICO DE LA PROPUESTA SE DEBE DILIGENCIAR INDICANDO EL VALOR DEL iTEM
INCLUIDO IVA, DILIGENCIANDO EL CUESTIONARIO DEL SOBRE ECONOMICO No. 2 SUMINISTRADO EN LA
SECCION PROPUESTA ECONOMICA INICIAL DEL PRECIO DEL PLIEGO ELECTRONICO DE LA
PLATAFORMA SECOP II

La seleccion del proponente se hara por el mecanismo de subasta inversa electronica, para lo cual se establece un
margen minimo de mejora del (2%) sobre el menor precio inicialmente ofertado. Es importante tener en cuenta
que el proponente debera realizar sus lances estimando para ello dicho margen minimo a su ultimo lance valido. Lo
anterior, sin perjuicio que el proponente realice un lance por un margen mayor.

En todo caso, el margen minimo de mejora debe partir de la menor de las propuestas iniciales de precio.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los valores de su
propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que
por esta razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

El proponente debera, en el momento de elaborar su propuesta, evitar formular condiciones econémicas y de
contratacion artificialmente bajas, con el propésito de obtener la adjudicacién del contrato. Esto de conformidad con
lo establecido en el numeral 6 del articulo 26 de la ley 80 de 1993, para lo cual el proponente, debe tener en cuenta
todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que
considere necesarios para la fijacion de la propuesta econdmica.

JUSTIFICACION DEL PORCENTAJE DEL MARGEN MINIMO DE MEJORA

El porcentaje del margen minimo se establecio teniendo en cuenta el analisis del proceso adelantado por la entidad y
de los procesos adelantados por otras entidades, con objetos iguales o similares, cuyo valor de mejora de lances a
permito que en las subastas se realicen multiples lances, lo que representa ahorros en los procesos de contratacidn.

En todo caso, el margen minimo de mejora debe partir de la menor de las propuestas iniciales de precio. Dentro de
la evaluacién de la oferta econdmica la entidad verificara que los proponentes no ofrezcan precios artificialmente
bajos, dentro de los pardmetros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, segun el cual, si
de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal, el valor del precio obtenido al final de la subasta
inversa parece artificialmente bajo, la Entidad debe requerir al oferente para que explique las razones que sustenten
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el valor ofrecido.

Analizadas las explicaciones, el comité evaluador o quien haga la evaluacién de las propuestas, debe recomendar
rechazar la oferta o continuar con el analisis de esta en la evaluacién de las ofertas. Para efecto del sefialamiento
del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de
salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la fijaciéon de la propuesta
economica. El precio ofrecido en la propuesta debe expresarse en pesos colombianos. En materia tributaria, el
presente proceso de seleccion es objeto de obligaciones, para lo cual los oferentes deben verificar si son sujetos
pasivos de éstas conforme a lo dispuesto por el Estatuto Tributario.

10.- FACTORES DE DESEMPATE

Si persiste el empate, la Entidad utilizara las reglas sefialadas en la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 “Por
medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, articulo 35, asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victima de la violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente o la de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de
1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unidn temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo
menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, ROM o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacidn, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia 0 persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona
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juridica, ni sus accionistas, socios 0 representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MIPYME o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural
constituido por MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior;
0, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

12.-Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, el cual consistira en un sorteo a través de balotas, de.

De conformidad con los paragrafos primero y segundo del articulo 35 de la Ley 2069. Los factores de desempate
seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificacién empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o
medianas.

Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente debera acreditar una
antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de esta.

NOTA 1: La condiciéon de mujer cabeza de familia se acreditara con la declaracién ante el notario de conformidad
con lo previsto en el paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993 — «Por la cual se expiden normas para apoyar de
manera especial a la mujer cabeza de familia» — establece que «La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, desde el momento en que ocurra el respectivo evento, debera ser declarada ante notario por
cada una de ellas, expresando las circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este concepto se
causen emolumentos notariales a su cargo (...)».

NOTA 2: La condicién de mujer victima de violencia intrafamiliar se acredita con la medida de proteccién expedida
por la autoridad competente de conformidad con lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 - «Por la
cual se dictan normas de sensibilizacién, prevencién y sancién de formas de violencia y discriminacion contra las
mujeres, se reforman los Codigos Penal, de Procedimiento Penal, la Ley 294 de 1996 y se dictan otras
disposicionesy —, dispone que «Las situaciones de violencia que dan lugar a la atencidn de las mujeres, sus hijos e
hijas, se acreditaran con la medida de proteccién expedida por la autoridad competente, sin que puedan exigirse
requisitos adicionales».
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NOTA 3: El proponente que desee acreditar que por lo menos el 10% de la némina estd en condicion de
discapacidad a que se refiere la Ley 361 de 1997, debe aportar la certificacion expedida por el Ministerio de
Trabajo, en la cual conste que el personal en condicion de discapacidad lo contraté por lo menos con anterioridad a
un afo. Es importante tener en cuenta que, si el proponente adjudicatario se hizo acreedor a esta regla de
desempate, el personal deberd mantenerse por un lapso igual al de la contratacién. La constancia correspondiente
emitida por el Ministerio de Trabajo debera estar vigente en el momento en que la Entidad aplique los criterios de
desempate.

NOTA 4: Para acreditar la vinculacién en mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en
la Ley, el proponente debera allegar certificacion suscrita por el representante legal o el revisor fiscal (si tiene la
obligacion de tenerlo) en la que se relacione el personal vinculado que cumple con estas condiciones indicando: 1)
Nombre y apellidos, 2) Edad, 3) No de identificacién, 4) Tipo de vinculacién, 5) Fecha de vinculacién. Igualmente
debera anexar copia de la cédula del personal relacionado y el contrato que soporta la vinculacion.

NOTA 5: Para acreditar que por lo menos el 10% de sus trabajadores pertenece a las poblaciones indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, el proponente debera aportar certificacion suscrita por el representante legal en la que se
relacione la totalidad del personal vinculado y el personal vinculado que cumpla estas condiciones indicando: 1)
Nombre y apellidos, 2) No de identificacion, 3) Tipo de vinculacion, 4) Fecha de vinculacion. Igualmente, por cada
persona que relina estas condiciones debera anexar copia de la cédula de ciudadania, el contrato que soporta la
vinculacién y la acreditacion que expide el Ministerio del Interior que acredita la pertenencia a estas poblaciones.

NOTA 6: La condicién de persona en proceso de reintegracion o reincorporacion se acredita con la certificacion que
expida la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion ARN.

NOTA 7: Para acreditar que ni la madre cabeza de familia 0 persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente plural. EI proponente debera aporta certificacion expedida por el representante legal
del integrante del proponente plural que acredite tal condicion.

NOTA 8: Para la aplicacion del criterio de desempate establecido en el numeral 10, el proponente debera aportar
los estados financieros o informacién contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, que permita establecer
tal circunstancia.

NOTA 9: Para acreditar que ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. El proponente
debera aportar certificacion expedida por el representante legal o el revisor fiscal (si tiene la obligacion de tenerlo)
del integrante del proponente plural que acredite tal condicion.

Los documentos que acreditan las circunstancias para dar aplicacion a los criterios de desempate, se
deberan llegar al momento de la presentacion de la oferta y no sera subsanable por ser criterio de
desempate.

De la aplicacion de los factores de desempate y su andlisis frente a cada una de las propuestas que se encuentren
en esta situacion, se dejara constancia en el informe final de verificacidn y evaluacién. Si continta el empate éste
se dirimira entre los proponentes que estuvieron en igualdad de condiciones, mediante sorteo de balota que se
efectie en el momento de la sesion de la adjudicacion.
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Para el efecto, la Entidad publicara un aviso en la plataforma del Secop II, en el que se indicara fecha y hora,
citando a los proponentes que se encuentren en esta situacion, para llevar a cabo el desempate. Para participar en
el sorteo, el proponente debera acreditar la condicion de representante legal o de persona autorizada segun escrito
conferido para tal fin. La inasistencia al sorteo de algun proponente no impedira la realizacién del mismo, caso en el
cual tomara su lugar otro de los oferentes, o un funcionario de la Entidad.

Las reglas del sorteo por balotas seran indicadas en los pliegos de condiciones del proceso. (Sujeto a cambio
segun criterio del ordenador del gasto).

11.- TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS.

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacién, se identifican los Riesgos que afectan
la ejecucion del presente contrato:
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Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y como principio general,
EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira los efectos econémicos de todos aquellos
sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente contratacién. Por lo
tanto, deberd asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira
aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad.

No obstante lo anterior, hasta la fecha prevista en el cronograma del proceso para la presentacién de observaciones
y aclaraciones al pliego de condiciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberan
manifestar a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la
existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucion del contrato que puedan afectar el equilibrio econémico del
mismo, de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Cédigo de Comercio, segun el cual, las partes
deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios
que se causen.

12.- ANALISIS DE EXIGENCIAS DE GARANTIAS.

12.1.- Garantia de Seriedad de la Oferta

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, para la propuesta, y la
suscripcion y legalizacion del convenio, el proponente debe constituir, una garantia de seriedad, la cual podra consistir
en un Convenio de Seguros contenido en una Péliza, Patrimonio Auténomo, Garantia Bancaria o Cartas de Crédito
“Stand by”, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 y la “Guia de
Garantias en Procesos de Contratacion” expedida por Colombia Compra Eficiente.

La Garantia de Seriedad de la oferta debe presentarse junto con la propuesta, so pena de rechazo por tratarse de un
requisito no subsanable. Lo anterior, de conformidad con el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018

Cuando la fecha de cierre del proceso de seleccion se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para efecto de
la vigencia de la garantia.

Si la garantia presenta inconsistencias o errores en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado,

Carrera 7 # 27-18. PBX 7965060 | www.centroadememoriahistorica.gov.co | Bogota, Colombia

t';}‘i GOBIERNO DE COLOMBIA




ESTUDIOS PREVIOS PARA LAADQUISICION | cop160: | ABS-FT-058
o DE BIENES Y SERVICIOS DE '
A~ : CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y | VERSION 001
). Centro Na(,m,“,al DE COMUN UTILIZACION BAJO LA SAGINA
N de Memoria Histdrica MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA © | 28de29

no esta referida al presente proceso de seleccion o no incluye las condiciones generales, EL CNMH solicitara al
proponente los documentos e informacién del caso.

La garantia de seriedad debera contener:

IASEGURADO/BENEFICIARIO: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA - NIT: 900.492.141-5

El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener en cuenta lo siguiente:

El /los nombre(s) debe(n) sefialarse de la misma forma como figura(n) en el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva,
IAFIANZADO Y TOMADOR: (persona juridica) o en el documento de identidad (persona natural).

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales debe ser tomada a nombre del
Consorcio o Union Temporal (indicando todos y cada uno de susintegrantes).

10 En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en la garantia
debe figurar como afianzado la persona natural.

VIGENCIA: Igual o superior a tres (3) meses contados a partir de la fecha del cierre del presente
proceso. En caso de prorrogarse el plazo del Proceso, el proponente debera mantener
vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de
la garantia de seriedad por el término adicional que sefiale EL CNMH.

VALOR ASEGURADO: Diez por ciento (10 %) del valor total del presupuesto oficial.
OBJETO: Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en el proceso
FIRMAS: Suscrita por la aseguradora y el proponente tomador.

La garantia de seriedad debera amparar los riesgos que asume el proponente por su participacion en el proceso en el
caso de resultar adjudicatario, y especificamente lo siguiente:

La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacion o para
suscribir el convenio es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.
La no suscripcién del convenio sin justa causa por parte deladjudicatario.
La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento del convenio.

EL CNMH haré efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en caso que se produzca cualquiera de los riesgos
amparados.

Queda entendido que ni la Garantia de Seriedad de la Propuesta a que se refiere este numeral, ni ninguno de los
amparos de la Garantia Unica del convenio que se suscriba como consecuencia del presente proceso de seleccion,
amparara los eventos contemplados en el articulo 1055 del Cédigo de Comercio

EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

En el evento que el proponente favorecido con la adjudicacion no suscriba el convenio correspondiente en el término
establecido, quedard a favor del CNMH, en calidad de sancién, el valor del depdsito o garantia constituida para
responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento
de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los citados depdsitos o garantia (Art. 30, numeral 12, Ley 80 de
1993).
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Igualmente, el proponente quedara inhabilitado para contratar con el Estado por el término de cinco (5) afios, literal
e) numeral 1 del articulo 8, Ley 80 de 1993.

Sin perjuicio de lo anterior, EL CNMH podra adjudicar el convenio dentro de los quince (15) dias siguientes
calendario, a la ejecutoria del acto de incumplimiento, al proponente ubicado en segundo lugar siempre y cuando su
propuesta sea igualmente favorable para EL CNMH.

Lo anterior, sin perjuicio de que la administracién haga efectiva la garantia de seriedad de la propuesta.

12.2 Garantia de Cumplimiento

El Proponente que resulte adjudicatario del Proceso de Contratacidén debe presentar una garantia de cumplimiento
de las obligaciones derivadas del Contrato a favor del Centro Nacional de Memoria Historica, identificado con NIT
900.421.141-5, la cual debe tener los siguientes amparos:

Amparo Suficiencia Vigencia
Cumplimiento del Contrato (20%) del valor total del contrato. Igual al plazo de ejecucion del contrato
y seis (6) meses mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los |(10%) del valor total del contrato, Igual plazo del contrato y seis (6) més.
bienes suministrados

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande la ejecucion del
contrato, so pena de que el Centro Nacional de Memoria Historica haga efectiva la clausula penal compensatoria de
este contrato.

12.3.- Responsabilidad civil extracontractual

N/A

12.4.- Indicacion de Acuerdos Comerciales

N/A

13. VERIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El area requirente manifiesta que revisé el Plan Anual de Adquisiciones que se encuentra publicado en SECOP I, y
verificd que los bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir por medio de este proceso estan debidamente
relacionados en el mismo, por una cuantia igual o superior a la contemplada como presupuesto oficial estimado y
para ser celebrada en el presente mes o con posterioridad al mismo.

14. SUPERVISION O INTERVENTORIA.

Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso y el objeto a desarrollar y que la entidad cuenta con personal idoneo
dentro de su planta de funcionarios, no se requiere de la contratacion de interventoria, razon la cual la supervisién
del contrato serd ejercida por un Profesional Especializado con funciones de Gestién TIC de la Direccion
Administrativa y Financiera o quien designe el ordenador del gasto.

Atentamente,
s
- _ T g.._.. -
4 s

Carlos Alberto Hurtado Mosquera
Direccion Administrativa y Financiera — TIC Reviso: Diego Alejandro Piza Zamora /2=

ANEXOS: Analisis del Sector y Estudio de Mercado
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