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ACTA No 57 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Comité de verificación de requisitos de candidatos a instructor contratista 2022 del Centro 

Teleinformática y Producción Industrial 
(Preselección de Candidato según el Anexo 2 FIC de Septiembre 2022) 

 
CIUDAD Y FECHA: 
11 DE OCTUBRE 2022 

HORA INICIO: 
8:00 

HORA FIN: 
10:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Reunión virtual 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro Teleinformática y Producción Industrial  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación de Asistentes y revisión de circulares para contratación 
2. Descripción y revisión de Perfiles 
3. Verificación de cumplimiento de requisitos de candidatos a instructor contratista 2022 

para los siguientes perfiles:  

• ENERGIA ELECTRICA – INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS 

RESIDENCIALES Y COMERCIALES 

• AUTOMOTOR – MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Verificar el cumplimiento de requisitos de los candidatos a instructor contratista que se encuentran en el 
Banco de Instructores 2022 según los lineamientos de las circulares 3-2021-000160 y 3-2021-000209 y 
recomendar al señor subdirector de centro su contratación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de Asistentes y revisión de circulares para contratación. Reunido el 
comité en pleno, se recibe la revisión y verificación de los documentos que puntúan de 
las hojas de vida de los aspirantes por parte del equipo de trabajo designado por el señor 
subdirector de Centro.  

o Se verifica y acredita el cumplimiento de las directrices impartidas en las circulares 
en el respectivo Centro de Formación durante el proceso.  

 
o Se verifica que la contratación de Instructores del Centro se realice utilizando el 

Banco de Instructores y recomendar al ordenador del gasto las personas a 
contratar cumpliendo los criterios de esta Circular.  

 
o Se revisa el cumplimiento y el uso adecuado de cada una de las opciones 

indicadas en las Circulares, en estricto orden de alternancia. 
 
 

2. DESCRIPCIÓN Y REVISION DE PERFILES. Se verificó que en el GFPI-F-139 ANEXO 2 PLAN DE 

CONTRATACIÓN, estuvieran solicitados y aprobados los perfiles a contratar, a saber:  
o ENERGIA ELECTRICA – INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS 

RESIDENCIALES Y COMERCIALES pertenece al Anexo 2 autorizado de Julio 2022 por 

el Rubro de FIC. 

o AUTOMOTOR – MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS, 

pertenece al Anexo 2 autorizado de septiembre 2022 por el Rubro de Regular 
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Es de anotar que, no habiendo candidatos disponibles en el Banco de instructores 2022, para estos 
perfiles, se solicitaron por convocatoria individual ante la Agencia Pública de Empleo APE, con las 
siguientes características: 

 
PERFIL ENERGIA ELECTRICA – INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS 

RESIDENCIALES Y COMERCIALES  

 
 

Para esta convocatoria se solicitaron DOS (2) vacantes y se postularon TRES (3) candidatos 

 

PERFIL AUTOMOTOR – MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS 

 

 
 

Para esta convocatoria se solicitaron UNA (1) vacante y se postularon TRES (3) candidatos 

 

 

3. VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PERFILES. Se solicitó vía correo electrónico cargar la 
información o soportes en el banco de instructores 2022 para los candidatos que no se habían 
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postulado, y luego se procedió a revisar en el Banco de Instructores 2022 el Perfil a contratar, 
teniendo en cuenta los requisitos solicitados. Los resultados finales para las dos convocatorias 
se muestran a continuación: 
 

a. Perfil ENERGIA ELECTRICA – INSTALACION DE SISTEMAS 

ELECTRICOS RESIDENCIALES Y COMERCIALES  
 

Se verificó el cumplimento de perfil de los siguientes candidatos disponibles en el Banco de instructores 
2022: 

 

NOMBRE DEL 
PERFIL APE  

CONSTRUCCION E INFRAESTRUCTURA – MANTENIMIENTO Y REPARACION DE 
EDIFICACIONES 

ITEM  NOMBRE  IDENTIFICACIÓN  
CUMPLE

  

1 

HANS ELVER FONSECA GOMEZ 

CC 16759774 
Celular: 3138079072 

Correo:  

hanselver@yahoo.es 

SI 

2 

DANIEL ALFREDO MALLAMA BRAVO 

CC 16283755 
Celular: 3204857095 

Correo: 
danielmallama@hotmail.com 

SI 

 
Los candidatos se encuentran disponibles en el banco de instructores 2022 de la APE, como se indica en 
los pantallazos siguientes: 
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b. Perfil AUTOMOTOR – MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y 

MOTOCARROS 
 

NOMBRE DEL 
PERFIL APE  

AUTOMOTOR – MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y 

MOTOCARROS 

ITEM  NOMBRE  IDENTIFICACIÓN  
CUMPLE

  

1 CATALINA FERNANDA PORTILLA MUÑOZ 1144071505 SI 

 

 

Celular: 
3187538228 

Correo: 
catalina.portilla27@gmail.com 

 

 

El candidato se encuentra disponible en el banco de instructores de la APE, como se indica en el 
pantallazo siguiente: 

 
 

CONCLUSIONES 
1. Después de revisadas las hojas de vida que reposan en el Banco de instructores en el aplicativo 

de la agencia pública de empleo APE, para los perfiles mencionados, se presentan TRES (3) 
candidatos con el perfil solicitado y se recomienda al señor Subdirector su contratación.  

 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 

   



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Gestionar ante la parte Jurídica del 
Centro la Vinculación laboral del 
candidato recomendado 
 

 
Coordinador Académico 

11 de 
OCTUBRE de 
2022 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  57 DEL DÍA 11 DE OCTUBRE DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S) 

Comité de verificación de requisitos de candidatos a instructor contratista 2021 del Centro 

Teleinformática y Producción Industrial   
 

No. 

Autorizo el 
tratamiento de la 

Información SI / NO. 
Si marca No por favor 

no diligencie el 
formato. 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. 
DOCUMENTO 

PLANTA 
 

CONTRA
TISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/EXT.
SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 SI 
Dimas Gentil 

Bolaños Urbano 
87247267 X   CTPI - SENA 

dbolanos@sena.ed
u.co 

3105189691 SI  

2 SI 
Humberto Polanco 

Osorio 
10549731 X   CTPI – SENA 

hpolanco@sena.ed
u.co 

3004347843 SI 

 

3 SI 
Nelson Pino 

Salazar 
76307422 X   CTPI – SENA npino@sena.edu.co 3155634116 SI 

 

4 SI 
Edward Enrique 

Vargas 
76322206 X   CTPI – SENA 

eevargasv@sena.e
du.co 

3207594098 SI 

 
5 SI 

Astrid del Socorro 
Cerón 

34321076 X   CTPI – SENA 
asceron@sena.edu.

co 
3209029942 SI 

 
6 SI 

Elkin Yesid 
Astaíza Muñoz 

76.322.794 X   CTPI - SENA 
eastaiza@sena.edu.

co 
3207376742 SI 

 


