DO?JUMENTO DE ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Bogota D.C., octubre de 2022.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL FONDO DE DESARROLLO DE
PROYECTOS DE CUNDINAMARCA - FONDECUN PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION.

1.1.DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

a. Competencia.

El Fondo de Desarrollo de Proyectos de Cundinamarca - Fondectn, es una Empresa Industrial y
Comercial descentralizada del orden departamental, con personerfa juridica, autonomia
administrativa y financiera y patrimonio independiente, vinculado a la Secretaria de Planeacién del
Departamento de Cundinamarca.

La misién de Fondecin! es “(...) desarrollar su objeto como una empresa especializada en la
estructuracion, gerencia, administracion, y desarrollo de proyectos de inversion, orientada al
cumplimiento de politicas y metas organizacionales, a través de procesos eficientes, efectivos y
transparentes que garanticen satisfaccion y generen valor publico, para sus clientes, contribuyendo
de esta manera al desarrollo socioecondmico del Departamento de Cundinamarca y del pais”.

En relacién con las disposiciones reglamentarias que rigen el funcionamiento de Fondecin, el
artfculo 5° del Decreto Ordenanzal 431 de 2020, dispone que su objetivo, entre otros, consiste en
“Celebrar convenios y/o contratos interadministrativos con entidades de diverso orden con el objeto
de canalizar y ejecutar recursos orientados al desarrollo humano integral y de desarrollo
sostenible”.

Dentro de las funciones de Fondecin, entre otras, se encuentra la de “Estructurar proyectos y
prestar asesoria técnica, administrativa y financiera respecto a los mismos” asi como, “promover,
estructurar, gerenciar, administrar ejecutar, evaluar y liquidar proyectos que tengan como fuente de
financiacion recursos de entidades del orden nacional, internacional o territorial atendiendo su
negociacion, planeacidn, ejecucion, seguimiento, evaluacicn, liquidacion y metodologia de
seleccion”.

En cuanto a la funcién administrativa, el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia
establece que ésta se encuentra al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento
en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

Es un imperativo constitucional, que las autoridades publicas deben velar por la satisfaccion del
interés general de los administrados estipulado en el articulo 2 de la Carta Magna, en concordancia
con los principios constitucionales de la funcién publica sefialados en el articulo 209 de la
Constitucion Poh’uca, lo cual en el contrato a celebrar se traducird en la adecuada y eﬁc1ente
prestacion del servicio publico a cargo de Fondecun. '

Respecto al reglmen de contratacién de la entidad se precisa que el articulo 93 de la Ley 489 de 1998
indicé sobre el régimen de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado que “Los actos que

1 Articulo 4°, Decreto Ordenanzal 431 de 2020
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expidan (...) para el desarrollo de su actividad propia, industrial o comercial o de gestion
economica se sujetardn a las disposiciones del Derecho Privado. Los contratos que celebren para el
cumplimiento de su objeto se sujetardn a las disposiciones del Estatuto General de Contratacidn de
las entidades estatales. (Subrayado fuera del texto original)

Que el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 establece que “Las entidades estatales que por
disposicion legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica, aplicardn en desarrollo de su actividad contractual,
acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcion administrativa y de la gestion
fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica, respectivamente segiin sea el
caso”.

En el mismo sentido, el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007 establece que “Las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado, (...) estardn sometidas al Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica, con excepcion de aquellas que desarrollen actividades comerciales en
competencia con el sector privado y/o piblico, nacional o internacional o en mercados regulados,
caso en el cual se regirdn por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades
econdmicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la presente ley (...)".

Sumado a lo anterior, el Manual de contratacién adoptado mediante Acuerdo No. 001 del 1 de marzo
de 2019 establece en el paragrafo del articulo 2 que “(...) en los casos que Fondeciin demande la
adquisicion de bienes, prestacion de servicios y/o ejecucion de obras para el funcionamiento y/o
proyectos de inversion de la entidad, aplicard el régimen de contratacion del Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica”.

Asi mismo, en aplicacion del capitulo segundo articulo cuarto de la Resolucion N°035 de 2020, le
corresponden a la Subgerencia Técnica de la entidad, dirigir la ejecucién de las politicas para la
gestion, gerencia y estructuracién de proyectos de inversion, para el cumplimiento de la mision de la
.Entidad, apoyar a la Gerencia General del Fondo en la direccién y supervisién de la ejecucion de
todos los contratos Interadministrativos y actos juridicos que suscriba el Fondo, Coordinar la debida
ejecucion y liquidacion de los contratos derivados de la suscripcién de convenios y/o contratos
interadministrativos de gerencia y/o gestidn de proyectos, entre otras.

b. Necesidad especifica.

Sustentado en las funciones, y normatividad citada anteriormente, el Fondo de Desarrollo de
Proyectos de Cundinamarca — Fondecin, en el marco de su misién, objeto y funciones suscribe
contratos con entidades del orden municipal, departamental, distrital y nacional por medio de los
cuales administra, gerencia y/o estructura proyectos en cualquiera de sus etapas. Contratos que
requieren en el marco de la gerencia que presta Fondecin un acompafiamiento técnico;
administrativo, financiero, contable y juridico, precisando que el liderazgo de la gerencia integral
debe ser desarrollado por un profesional del 4rea de administracién de empresas, finanzas y
relaciones internacionales, arquitectura o ingenieria dado los conocimientos técnicos. que se
requieren conforme a las actividades a ejecutar.

Que en desarrollo de estos servicios se requiere realizar la supervisién de proyectos por parte de
profesionales iddéneos, asi como adelantar las fases del componente de planeacién, componente de
egjecucion y monitoreo, componente de cierre de compromisos contractuales y liquidacién de los
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contratos suscritos por la entidad, para los cuales se debe preparar el acta cierre y/o liquidacién de
acuerdo con las directrices unpartldas por Fondectn, gestionar y verificar las certificaciones
financieras asi como la revisién y visto bueno del Area juridica, Subgeren01a Técnica y Subgerencia
Administrativa de la entidad, previo a la suscripcién del acta de cierre y/o liquidacién, ademds de
todas las actividades particulares que se requieran para el cumplimiento de los requisitos de
liquidacion.

Adicionalmente Fondectn validé los contratos que se encuentran en etapa de ejecucion o liquidacién
y debido a la cantidad de los mismos se necesita la prestacién de servicios profesionales que apoye y
coordine los diferentes tramites que se susciten en cumplimiento de las obligaciones adquiridas con
los diferentes clientes, ademas de darle cumplimiento a la obligacién legal de dar cierre y liquidacién
de los contratos en el término definido por la Ley.

Por lo anteriormente expuesto, es necesario contratar varios profesionales del 4rea de ingenieria
civil, o arquitectura o ingenierfa industrial, o ingenierfa eléctrica, o ingenierfa ambiental o afines y
con titulos de postgrado en la modalidad de especializacién o maestria, que cumpla con la idoneidad,
experiencia y requisitos establecidos en los diferentes estudios previos. Ahora bien, Fondectn no
cuenta con el recurso humano suficiente que pueda adelantar las actividades necesarias de acuerdo
con la certificacién expedida por la Subgerencia Administrativa y Financiera a través de la
profesional universitaria con funciones de talento humano de Fondectn, con lo cual se justifica la
necesidad de la presente contratacion.

Asf mismo, con el fin de dar cumplimiento a las obligaciones con los diferentes clientes del fondo, se
requiere que los gerentes de proyectos ejecuten actividades transversales de apoyo a la supervision
seglin se les designe.

2.0BJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES,
é}]};rg%IZgI&]IONES PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU

2.1.0bjeto.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO SUPERVISOR EN EL MARCO
DE LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS SUSCRITOS POR EL FONDO DE
DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA (FONDECUN)

2.2.Alcance del Objeto.

Realizar la supervisién de la ejecucion de los contratos o proyectos que se designen en el marco de la:+
gjecucion de los contratos, asi como la gestion de la contratacion que se derive de los mismos
conforme al memorando de delegacion debidamente notificado por la entidad. '

Para el desarrollo del contrato debera efectuar las actividades propias de los siguientes componentes:
- Componente de Planeacion.

- Componente de Ejecucién y Monitoreo.
- Componente de cierre de compromisos contractuales.
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De igual manera en la designacién de gerencia y/o supervision para cada contrato-proyecto se le
indicaran las obligaciones especificas adicionales, en el caso de requerirse por la naturaleza propia
de cada uno.

Las obligaciones definidas en el Manual de Contratacion y de Supervisién e Interventoria de
Fondectn, publicado en la pagina web de la entidad, también hacen parte integral del presente

contrato.
2.3.CLASIFICACION UNSPSC.
CLﬁ%‘;@glo SEGMENTO FAMILIA | CLASE | PRODUCTO
sseerl;/Vilccilc?sS dli)%:ssitéggies Servicios de Gerencia de Planificacién o
80101604 d p o, asesoria de administracion de
€ empresas y servicios g proyectos. :
administrativos. gestion. proyectos.
2.4.0bligaciones del Contratista.

2

1.

.4.1.0bligaciones generales.

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas,
las cuales solamente podran ser modificadas previo cumplimiento del tramite establecido para tal
fin por Fondectin y con fundamento en los respectivos soportes.

Ingresar informacidén veraz, oportuna y confiable a los aplicativos, plantillas e informes
proporcionados por Fondectn y generar los reportes requeridos para el cumplimiento del objeto
del contrato.

. Entregar informacién a la entidad relacionada con hechos o circunstancias que puedan constituir

actos de corrupcidn tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo
el cumplimiento del contrato.

. Utilizar exclusivamente el correo institucional (@fondecun.gov.co) para remitir o solicitar

informacién en medio digital, esta informacion deberd quedar almacenada en el disco duro del
equipo asignado y estar disponible en todo momento para realizar el respectivo backup.

Realizar la afiliacién o estar afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con la
normatividad vigente.

. Pagar en forma cumplida y de manera equivalente a los honorarios pactados de acuerdo con la

normatividad que regula la materia, los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.
Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracidn,
ejecucion y liquidacion del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

. Entregar los informes de las actividades realizadas para cada pago en las fechas de corte

establecidas y los demds informes requeridos por el supervisor del contrato.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de
acuerdo con la forma de pago pactada y con el régimen tributario aplicable al objeto contratado,
acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las
condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN,
requisitos sin los cuales no se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion de EL
CONTRATISTA conocer y presupuestar todos los gravamenes de los cuales es responsable al
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momento de celebrar el presente contrato, por tanto, asumird la responsabilidad y los costos,
multas y/o sanciones que llegaren a generarse por la inexactitud de la informaci6n fiscal que se
haya entregado.

10.Cumplir oportunamente con todos los procedimientos y exigencias establecidos por la entidad
para la publicacion de los contratos y sus modificaciones en la plataforma Secop.

11.Atender los requerimientos que realice la entidad para la publicacién o cargue de documentos en
las plataformas SECOP I —II en un término maximo de un (1) dia habil.

12.Informar por escrito de la ocurrencia de situaciones constitutivas de fuerza mayor o caso fortuito
a su supervisor y recomendar la actuaciéon que debe proceder, siempre que no afecte o pueda
afectar la adecuada ejecucion del contrato.

13.Consultar a través del supervisor de este contrato las inquietudes de orden legal que se presenten
en relacion con la ejecucién del mismo.

14.Mantener a Fondectn libre de cualquier dafio o petjuicio originado en reclamaciones de terceros
y que se deriven del objeto y las obligaciones contractuales.

15.Ejecutar todas actividades que sean necesarias para lograr un total cumplimiento del objeto, el
alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente sefialadas en el
presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del
Contrato.

16.Acatar las restricciones en campafias politicas y proselitismo politico, en virtud de lo cual debera:

a. No utilizar el nombre de Fondectn, incluido sus logos institucionales, ni el nombre de sus
directivos en cualquier tipo de propaganda politica y en actividades electorales.

b.  No permitir que los espacios, generados a partir de las obligaciones propias del contrato,
sean utilizados por cualquier persona para adelantar actividades proselitistas o campafias
politicas.

c.  No presionar, motivar o invitar a la comunidad, para que respalde algtin candidato, causa,
campafia o controversia politica.

d. No realizar ninguna actividad propia del contrato, en reuniones o eventos en los que
participen candidatos a cargo de eleccién popular, o sus voceros.

e.  No realizar actividades a nombre de cualquier candidato de eleccién popular.

f.  Poner en conocimiento de esta entidad, a través de supervisor del contrato, cualquier
irregularidad que se presente con el uso o manejo de los recursos o actividades del
contrato en proselitismo politico.

17.Presentar el documento donde conste la afiliacién al Sistema General de Riesgos Laborales, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 1072 de 2015.
Esta afiliacién se hard a la ARL escogida por el CONTRATISTA (afilidndose en todo caso a una
sola ARL), y la cotizacion se realizard en su totalidad por parte de EL/LA CONTRATISTA, a
través del mecanismo establecido para el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.
18.Realizar la gestién de archivo de los documentos del sistema de gestién documental, ademas

debera hacer la devolucién de la informacién producida en el marco de su contrato, al supervxsork -

del mismo, previa certificacién de cumplimiento para el Gltimo pago.

19.Realizar las labores en forma mdependlente bajo su propio riesgo y responsablhdad sin sujecmn
o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del objeto contractual y sin
que ello implique exclusividad, salvo en los eventos en que otras asesorias 1mphquen conﬂlctos
de interés.

20.Guardar reserva y confidencialidad de toda la informacién que conozca en el desarroHo del
contrato.

21.Entregar a la finalizacién del contrato el formato de paz y salvo de devolucién de elementos
documentos y otros, debidamente suscrito por las personas competentes.
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22.Dar cumplimiento a lo establecido en la politica de gestion documental conforme a la promocion
de la transparencia y acceso a la informacién puablica, la seguridad de la informacién y la
proteccién del patrimonio documental de [a Entidad.

23.Conocer y operar los procesos, procedimientos y formatos que debe aplicar en la ejecucion del
contrato.

24.Asistir a las actualizaciones y reuniones programadas sobre los procedimientos internos de
FONDECUN que contribuyan al mejoramiento y fortalecimiento para la adecuada ejecucion del
contrato.

25.Custodiar y responder por los elementos de la entidad entregados a su cargo para el desarrollo del
contrato.

26.Utilizar los implementos destinados al cumplimiento del objeto contractual como son el
computador, la impresora, el teléfono, el fax, papeles y Utiles de oficina linicamente para usos que
tenga que ver con las actividades desplegadas en desarrollo del contrato, més no para uso
particular del contratista. En el evento que no exista disponibilidad de equipos de cémputo para
asignarle al contratista, éste, para la ejecucion del contrato, debera contar con un equipo propio de
computo portatil con conexién y una red inaldmbrica con acceso a internet.

27.Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la
solicitud del supervisor, para lo anterior, se deberd realizar de forma previa el tramite presupuestal
y administrativo que indique previamente la supervision del contrato y la fuente de financiacién
del mismo.

28.Adoptar las medidas de seguridad necesarias para mitigar el riesgo de propagacién del
COVID-19 y aplicar en los procesos y procedimientos en ejecucion del contrato, los controles de
bioseguridad y las disposiciones emitidas en consecuencia de la declaratoria del estado de
emergencia econdmica, social y ecolégica, y demds que dispongan las autoridades competentes.

29.Leer y aplicar el Manual de Supervision e Interventoria de Fondectn.

30.Leer y acatar las circulares expedidas por la entidad.

31.Disponer de los elementos minimos de seguridad industrial que se requieran para las visitas a los
sitios de obra, cuando aplique.

32.Las demds establecidas en el presente documento y las que solicite Fondectin en la ejecucion del
contrato.

2.4.2.0bligaciones especificas.

El contratista debera:

1. Responder por la ejecucién de los contratos-proyectos asignados para supervisar, asi como por el
reporte de informacién a las diferentes instancias de Fondecin, también debera identificar y
evaluar las dificultades que pueden presentarse para que se estudien y resuelvan oportunamente,
con la coordinacion de la Subgerencia Técnica, seglin el caso, con el fin de evaluar alternativas de
solucién y minimizacion de su impacto en el plan operativo de cada contrato-proyecto.

2. Responder por la ejecucion y liquidacién de los contratos-proyectos, asi como de la contratacion
derivada, conforme a la delegacion efectuada por la entidad.

3. Liderar, planear y ejecutar el plan operativo para la ejecucion de los contratos-proyectos
asignados para supervisar con las 4reas de apoyo de la entidad que se requieran para tal fin,
siguiendo los procedimientos y la estructura implementada en Fondecin para realizar: la
supervision de Proyectos.
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Asistir a los Comités Operativos, de seguimiento y demas reuniones relacionadas con el proyecto.
En el caso en que la persona delegada sea diferente al Gerente del contrato-proyecto, deberd
realizar la designacion correspondiente.

Asistir a las jornadas de capacitacion, induccion y reinduccién que programe la entidad.
Gestionar toda la correspondencia interna y externa a través del sistema de gestién documental
establecido.

Presentar mensualmente o cuando lo solicite el supervisor, la plantilla de seguimiento actualizada
de los contratos interadministrativos en ejecucién que tenga a cargo con los anexos
correspondientes.

Digitalizar y mantener actualizado los expedientes de los contratos interadministrativos y la
contratacién derivada que se genere de los mismos. Para lo cual deberd almacenar los
documentos en la carpeta compartida que le asigne la supervision.

Adicional a lo anterior debera realizar las actividades clasificadas en los siguientes componentes:

COMPONENTE DE EJECUCION Y MONITOREO

L.

(%]

8.

9.

Coordinar con la Subgerencia Administrativa y Financiera el tipo de informaci6n requerida y la
periodicidad de entrega de la misma de acuerdo con los compromisos adquiridos en el contrato-
proyecto.

Monitorear y mantener actualizada la informacion presupuestal, que incluya registros asociados
para pagos de los contratos-proyectos que supervisa.

Asistir a los comités operativos del contrato-proyecto o de seguimiento seg(n aplique, de acuerdo
con su designacion.

Cumplir con las actividades y productos entregables establecidos en el plan operativo del
contrato- proyecto en las fechas y condiciones exigidas.

Adelantar diligentemente las actividades necesarias para el oportuno desembolso y pago de
recursos a que dé lugar la ejecucion de los contratos-proyectos a su cargo.

Acompafiar la gerencia para los trdmites respectivos para el cobro y traslado de la cuota de
gerencia segin corresponda.

Solicitar oportunamente al cliente el comprobante de egreso una vez se realice el desembolso de
los recursos del proyecto y presentarlo a la Subgerencia Administrativa y Financiera para el
respectivo ajuste contable.

Elaborar y entregar oportunamente al cliente los informes de gestién y ejecucion pactados con
criterios de calidad, ademds de contar con la revisién juridica y técnica cuando haya lugar.
Elaborar los informes del contrato-proyecto que solicite la Gerencia General, Subgerencia
Técnica, Oficina Juridica o las Entidades de Control.

10.Entregar a Fondectin para su respectiva custodia toda la evidencia documental fisica y digital

necesaria que se genere en desarrollo de la ejecucién del contrato-proyecto y la contratacion que. .
se hubiere generado, es decir, se deberd llevar el registro documental que respalde la ejecucion
del contrato y cada uno de sus proyectos, y en todos los casos, garantizar la inclusién de su
original en las carpetas de archivo oficial de seguimiento a la ejecucion del contrato-proyecto y la
contratacién generada, teniendo en cuenta las normas que sobre archivo general debe cumplir
Fondecan. : -

11.Dar respuesta de manera oportuna a la correspondencia externa y a las quejas y/o reclamos que se .

registren en desarrollo del contrato-proyecto.
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12.Responder por la secretaria técnica de los comités operativos y/o técnicos de los proyectos-
contratos asignados, para ello deberd levantar las actas necesarias que soporten el desarrollo de la
misma.

13.Hacer seguimiento a la vigencia y suficiencia de las pdlizas que amparen el contrato
interadministrativo y mantener actualizados cada uno de los amparos durante el plazo de
ejecucion del mismo, e informar al cliente y a la Subgerencia Técnica la ocurrencia de un posible
evento de siniestro adelantando el tramite que corresponda.

PARA LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS-PROYECTOS, EN LO QUE SE REFIERE A
LOS PROCESOS CONTRACTUALES QUE SE GENEREN DE ESTOS, SE DEBEN
ADELANTAR LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES Y GARANTIZAR LOS RESULTADOS
CORRESPONDIENTES:

1. Entregar a la Oficina Asesora Juridica los estudios previos con el contenido técnico de los
procesos contractuales que se requieran durante y con ocasion de los contratos-proyectos de
gerencia y/o supervision a su cargo y realizar el debido acompafiamiento durante todo el proceso
precontractual.

2. Entregar al drea juridica las polizas, una vez verificada su autenticidad, de los contratos derivados
suscritos, asi como las modificaciones o actualizaciones que demanden las mismas durante la
ejecucion del contrato. Lo anterior para su respectiva revision y tréamite de aprobacion,

3. Verificar que se haya cumplido la totalidad de requisitos de perfeccionamiento y ejecucién de los
contratos que supervise.

4. Elaborar las actas de inicio, suspension y reinicio de los contratos derivados que supervise y
tramitar ante la Oficina Asesora Juridica su respectiva revision, cuando aplique.

5. Efectuar seguimiento a los compromisos adquiridos en los contratos que se generen y coordinar
la ejecucion de estos con la supervision y/o interventoria, adelantando el seguimiento técnico para
la oportuna ejecucion de los contratos realizados en el marco de la ejecucion del proyecto; para lo
cual deberd producir, en los casos que sea necesario, conceptos técnicos y dejar constancia de su
seguimiento en el archivo oficial de cada contrato-proyecto.

6. Certificar el cumplimiento de las obligaciones y/o demads requisitos necesarios para cada uno de
los pagos de la contratacién que supervise, asi como la documentacién que se requiera.

7. Para el tramite de las cuentas de cobro o facturas de la contratacion derivada que supervise,
deberd verificar la disponibilidad de recursos en la cuenta bancaria del proyecto.

8. Elaborar los respectivos estudios de mercado y andlisis del sector que se requieran con ocasion de
la contratacion que se genere, en los casos que aplique.

9. Informar los hechos que configuren posibles incumplimientos en la ejecucion de los contratos que
se asignen para supervision, asi como presentar los informes necesarios para adelantar los
procedimientos de presuntos incumplimientos y el respectivo aviso de siniestro a que haya lugar.

10.Requerir reiteradamente al contratista supervisado para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales pactadas, en caso de observar posibles riesgos de incumplimiento.

11.Proyectar el soporte técnico de las solicitudes de prorrogas, adiciones o suspensiones que se
produzcan en desarrollo de los contratos interadministrativos.

12.Apoyar con la proyeccién del soporte técnico de las novedades contractuales que se requiera
solicitar con ocasién de la ejecucidn de los contratos interadministrativos.

COMPONENTE DE CIERRE DE COMPROMISOS CONTRACTUALES.
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1. Adelantar los tramites necesarios para la quuidacién de los contratos interadministrativos
asignados, asi como la contratacién derivada segiin corresponda.

2. Realizar seguimiento permanente y asegurar el cumplimiento de los compromisos estipulados en
las actas de liquidacién cuando queden pactados.

3. Adelantar los tramites de devolucién de saldos no ejecutados y/o rendimientos financieros de los
contratos interadministrativos cuando haya lugar.

4. Solicitar el cierre de la cuenta bancaria del contrato interadministrativo liquidado.

5. Proyectar el acta de cierre y/o liquidacién de la contratacidn derivada de acuerdo con el manual
de contratacién de FONDECUN. Para esto se deberd verificar la aproba01on de polizas de
acuerdo con lo establecido en el contrato derivado, en el caso que se requiera, solicitar, gestionar
y verificar las certificaciones financieras en donde se establezca el balance de ejecucion
financiera. )

6. Gestionar la revision y visto bueno del Area juridica, Subgerencia Técnica y Subgerencia
Administrativa y Financiera de la entidad, previo a la suscripcién del acta de cierre y/o
liquidacion.

7. Proporcionar toda la informacién requerida para la liquidaciéon de los contratos-proyectos
asignados y realizar seguimiento permanente al mencionado proceso.

8. Gestionar la oportuna publicacién de las modificaciones contractuales, informes de ejecucion,
actas de cierre y/o liquidacion de la co ntratacion derivada en la plataforma Secop.

Se precisa que las anteriores obligaciones y actividades se desarrollardn en el plazo de ejecumon
contractual estipulado, segin las etapas de los diferentes contratos — proyectos asignados, asi mismo.
la complejidad, magnitud, nimero de actividades, ntimero de procesos administrativos, juridicos,
técnicos y contractuales que deba desarrollar o gestionar el contratista obedecen a las caracteristicas
propias del contrato-proyecto que se le asigne como gerente/o supervisor que a su vez son
equivalentes al valor del presente contrato.

2.4.3.Informes.

- De actividades mensuales o proporcionales para cada pago.

- De consolidacién, revision e Informe de analisis de los resultados.

- Plantilla de seguimiento de los contratos interadministrativos en ejecucion que tenga a cargo, con
corte mensual, como requerimiento para cada pago.

- Los demas requeridos por la supervision del contrato.

2.5.0bligaciones del Fondo.

1. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas en el contrato.

2. Informar la designacion del supervisor del contrato. o

3. Poner a disposicién toda la informacion de la entidad que requiera EL CONTRATISTA para la
ejecucion del contrato. '

4. Responder oportunamente todas las solicitudes presentadas por EL CONTRATISTA
relacionadas con la ejecucién del contrato.

5. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de: la presente
contratacién y sancién para quién los vulnere.

6. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

7. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.
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8. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

2.6.Plazo de Ejecucion.

El plazo de ejecucion del contrato serd HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE
2022, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.

2.7.Lugar de Ejecucion/ Domicilio.

Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en la ciudad de Bogota D.C., y
el domicilio contractual serd la ciudad de Bogotd D.C.

2.8.Contrato a Celebrar.

La relacién juridica que se creara serd un contrato de prestacion de servicios profesionales.

2.9.Autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su ejecucion.

Para la contratacién se requieren y aportan las siguientes autorizaciones y/o permisos.

Funcionario que

Autorizacién o permiso Requiere (SI/NO) Ia expide
Para contratos de prestacién de servicios - )
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 St Gerente General

2.10. Certificacién de insuficiencia o inexistencia de personal.

De conformidad con el articulo 2.8.4.4.5. del Decreto 1068 de 2015, la Subgerencia Administrativa y
Financiera a través del profesional universitario con funciones de Talento Humano certifico, con
fecha 6 de octubre de 2022, que, una vez revisada la planta de personal, frente al objeto y
obligaciones expuestas en el presente documento de estudio previo, determiné que no existe personal
suficiente para adelantar las acciones previstas.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE LA SOPORTAN.

3.1.Modalidad de Seleccion.
La seleccion del contratista se realiza mediante la modalidad de CONTRATACION DIRECTA.

3.2.Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion.

El Manual de contratacion adoptado mediante Acuerdo No. 001 del | de marzo de 2019 establece en
el paragrafo del articulo 2 que “(...) en los casos que Fondecin demande la adquisicion de bienes,
prestacion de servicios y/o ejecucidn de obras para el funcionamiento y/o proyectos de inversion de
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la entidad, aplicard el régimen de contratacion del Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica”.

El literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece que la modalidad de
seleccién de contratacién directa procede “Para la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestién”. A su vez, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, establece lo
siguiente:

“Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacidn directa la
prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales. (...)"

4. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS OFERENTES.

En el mercado colombiano existe una gran cantidad de oferta para la prestacién de servicios, los
cuales se agrupan en los segmentos 70 a 94 del Codigo Estandar de Productos y Servicios de
Naciones Unidas, V.14.080.

Conforme a lo seffalado en la Guia para la Elaboracién de Estudios de Sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion:

“En un contrato de prestacion de servicios profesionales, el andlisis del sector depende del
objeto del contrato y de las condiciones de idoneidad y experiencia que llevan a contratar a
la persona natural o juridica que estd en condiciones de desarrollar el objeto del Proceso de
Contratacion.”

La anterior aclaracién también se extiende para los contratos de apoyo a la gestién, por lo que el
analisis del sector econémico del presente proceso es el sefialado en las condiciones de idoneidad y
experiencia que se citan en el presente documento. De igual forma, se sefiala que la entidad ya ha
adelantado contratacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién en similares condiciones
de plazo, valor y forma de pago, a las sefialadas en el presente estudio, pues las mismas estin
supeditadas a los antecedentes de contratacion sefialados anteriormente. ¢ o

Asi mismo, una revisién del sector de servicios en Colombia y particularmente de los servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestion, indica que para su prestacion se requiere de personas con un
minimo de formacién, asf como contar con una experiencia minima relacionada con €l objeto a
desarrollar. =

En general, los servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién se prestan de manera individual, por -

personas naturales o a través de personas juridicas cuyo objeto social comprenda este tipo de
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servicios. De forma ordinaria, las personas juridicas que prestan estos servicios, cuentan con un
portafolio diversificado que incluye profesionales en diferentes 4reas. De otra parte, los profesionales
personas naturales, cuentan con experiencia en diferentes temas y areas, de forma tal que su oferta de
servicios tiene mercados especificos, generalmente asociados a aspectos puntuales, que no demandan
una organizacion compleja para su prestacion, sino que, por el contrario, son prestados de forma
completa por el profesional o la persona.

Este tipo de servicios han sido contratados en oportunidades anteriores por el Fondo, considerando
que dentro de la Planta de Personal de la Entidad no se dispone de personal suficiente o con la
cualificacién requerida, que puedan suplir este tipo de requerimientos, razon por la cual, tanto el
antecedente histérico de la entidad, asi como la muestra de mercado sobre este tipo de servicios se
puede consultar en plataformas como el SECOP y las condiciones y aspectos del mercado
mencionadas anteriormente nos permite concluir un andlisis del sector para la presente contratacion.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION.

5.1.Valor estimado del contrato.

El valor del contrato a celebrar asciende a la suma de CATORCE MILLONES
CUATROCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS VEINTISIETE PESOS
($14.483.327,00), amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N0.20220485 de
fecha del 10 de octubre de 2022 (Rubro: 2.1.2.02.02.008-2.0 01, Denominacién: Servicios
Prestados A Las Empresas Y Servicios De Produccion), expedido por el responsable del presupuesto
de Fondectn.

Dicho valor incluye todas las variables previsibles para la ejecucién y cumplimiento del objeto a
contratar, asi como los impuestos, tasas, contribuciones que se generen con la suscripcion de este.

El valor del contrato se determina asi:

Honorarios mensuales Plazo Valor total contrato
$5.500.000 Hasta el 31 de diciembre de 2022 $ 14.483.327
5.2.Forma de pago.

El valor del contrato se pagaré de la siguiente manera:

- Un (1) primer pago proporcional por fraccion de tiempo ejecutado en el mes de octubre de 2022
sobre la base mensual de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (S
5.500.000,00) contado a partir de la expedicién del registro presupuestal una vez se acredite el
cumplimiento de las actividades y obligaciones contractuales, incluidos los impuestos a que haya
lugar.

- Dos (02) pagos iguales, sucesivos, mensuales y vencidos cada uno por la suma CINCO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (8 5.500.000,00) o proporcional por el tiempo
efectivamente ejecutado una vez se acredite el cumplimiento de las actividades y obligaciones
contractuales, incluidos los impuestos a que haya lugar.
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En caso de que procedan pagos proporcionales al tiempo efectivamente ejecutado se considerard que
para todos los efectos el mes tiene treinta (30) dias de conformidad con lo dispuesto en materia de
derecho comercial.

Para cada pago debers presentar: Informe de actividades desarrolladas, plantilla de seguimiento
actualizada de los contratos interadministrativos en ejecucién que tenga a cargo con los anexos
correspondientes, acreditar los pagos de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
correspondientes al mes inmediatamente anterior a la fecha en que se pagard y factura (la cual debe
cumplir con los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demds normas que lo modifiquen,
adicionen o aclaren), o documento equivalente.

Para el primer pago, ademas de lo mencionado anteriormente, se deberd presentar copia del
memorando de delegacion oficial de gerencia y/o supervision segiin sea el caso. Para el ultimo pago
serd requisito indispensable presentar el respectivo paz y salvo suscrito por cada una de las dreas
correspondientes, asi mismo, deberd entregar el archivo digital actualizado de los expedientes
contractuales a su cargo en la carpeta compartida que designe la supervision.

Los reconocimientos generados por la realizacién de visitas y acompafiamientos técnicos a los
contratos-proyectos deberén ser aprobados de manera previa a la visita por la Subgerencia Técnica y
se cancelaran con cargo al rubro destinado por Fondectn, de acuerdo con la Resolucién de escala de
vidticos y honorarios por desplazamiento de Fondectn, para su reconocimiento es necesaria la
aceptacién por parte del supervisor del contrato del informe de actividades, la presentacién del pago
de aportes a salud, pensién y demds documentos exigidos de acuerdo a la normatividad vigente.

6. ANALISIS TECNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN
ANUAL DE ADQUISICIONES Y EXISTENCIA DE CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Esta contratacién se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2022, asi

Plan Anual de Adquisiciones

UCI\?SIl’gSOC Descripcion del Elemento Mes | Duracién Valor g)():t:
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
SUPERVISOR EN EL MARCO DE Hasta el :
LA EJECUCION DE LOS 31 de .
80101604 | CONTRATOS SUSCRITOS POR| 'O | diciembre | 314483327 | Directa
EL FONDO DE DESARROLLO de 2022
DE PROYECTOS DE
CUNDINAMARCA (FONDECUN)
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El valor de este contrato se financiard con recursos de la vigencia fiscal 2022 para lo cual se cuenta
con el Certificado de Disponibilidad, asi:

No. Fecha Valor Denominacion Rubro

Servicios Prestados A Las
20220485 | 10-10-2022 | $ 14.666.667 | Empresas Y Servicios De 2.1.2.02.02.008-2.0_01
Produccion

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
- REQUISITOS MINIMOS

- IDONEIDAD: Titulo profesional en 4reas de arquitectura, o ingenieria civil, o ingenieria
industrial, o ingenierfa eléctrica, o ingenieria ambiental o afines.

- EXPERIENCIA: Profesional minima de un (01) afio.

- ANALISIS DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA.

Teniendo en cuenta los criterios de seleccion y revisada la documentacion del sefior GILBERTO
ENRIQUE MELO MARTINEZ, identificado con cédula de ciudadania No. 1.069.054.618,
expedida en La Palma, la Subgerencia Técnica presento la documentacion necesaria para acreditar el
cumplimiento de las condiciones de idoneidad y experiencia y del andlisis realizado se obtuvo el

siguiente resultado:

- Formacion académica.

INSTITUCION

TITULO EDUCATIVA FECHA DE GRADO
ESCUELA COLOMBIANA
INGENIERO CIVIL DE INGENIERIA JULIO 1 de septiembre de 2020
GARAVITO

- Experiencia especifica

CONTRATANTE DDIMM/AAAA  DDIMM/AAAA
INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI 08-02-2022 27-12-2022
MIGUEL ANTONIO LINARES RODRIGUEZ 19-10-2021 18-01-2022
MIGUEL ANTONIO LINARES RODRIGUEZ 12-04-2021 15-05-2021
MIGUEL ANTONIO LINARES RODRIGUEZ 06022021 17-05-2021
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CONTRATANTE DD/MM/AAAA  DD/MM/AAAA
MIGUEL ANTONIO LINARES RODRIGUEZ 27-012021  27-052021
' MIGUEL ANTONIO LINARES RODRIGUEZ 09-06-2018  08-03-2019

Que de acuerdo con lo anterior se concluye que el sefior GILBERTO ENRIQUE MELO
MARTINEZ, identificado con cédula de ciudadania No. 1.069.054.618, expedida en La Palma,
cuenta con la experiencia y formaci6n académica necesarias para la ejecucion del mencionado objeto

contractual.
7. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
|AIE AL} VALORACION ASIGNACI ;
~ ACIUlEl | EM ppr, |52 ONDEL :
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9. ANALISIS DE GARANTIAS A EXIGIR EN LA CONTRATACION.

No se exigirdn garantias debido la naturaleza del contrato, los riesgos minimos que se generan
en la ejecucion de este, asi como la forma en que se ejecutard. Para mitigar los riesgos
asociados al incumplimiento, en el contrato se establecerdn cldusulas de apremio y penal
pecuniaria. Se prescindird de las garantias al no ser obligatorias en los casos de contratacién
directa, al tenor de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015:

“No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias
establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al
2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no
debe estar en los estudios y documentos previos.”

10.COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES.

Conforme con los términos del Decreto 1082 de 2015, los acuerdos comerciales vigentes en
Colombia y el manual vigente para el manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién, expedido por Colombia Compra Eficiente, de conformidad con lo sefialado en
la Seccién D del citado manual, esta contratacion corresponde a una de las modalidades de
Contratacién Directa prevista en el Estatuto de Contratacién Publica, por tanto, no se
encuentra cubierta por los Acuerdos Comerciales y no es necesario hacer andlisis adicional
alguno.

11.SUPERVISION.

La supervision del contrato serd ejercida de conformidad con lo establecido en las leyes
vigentes aplicables a la materia, el Manual de Contratacién y el Manual de Interventorla y
Supervision de Fondectin que se encuentren vigentes. : ,

La Supervision del contrato estard a cargo del Subgerente Técnico del Fondo de Desarrollo
de Proyectos de Cundinamarca, o quien delegue el ordenador del gasto para tal fin.

En ningin caso el supervisor goza de la facultad de modificar el contenido y alcance del
objeto contractual establecido por Fondectin y aceptado por el contratista, ni de eximir de
sus obligaciones y responsabilidades.
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DOCUMENTO DE ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE
PRESTACION DE SERVICIOS

12.RECOMENDACION.

Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto nimero | de este
documento, y teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal actual de la entidad para la
presente vigencia 2022, es procedente y oportuno adelantar el proceso de contratacién que
se indica.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a
cumplir con los propdsitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de
los cometidos de la entidad y conforme con lo establecido en el Estatuto General de
Contratacién Publica, quien suscribe este documento recomienda a la Gerencia General de
Fondecun la respectiva contratacion directa.

JULIAN ANDRES AFANADOR RIVERA
Subgerente Técnico

VoBo: PAA — Cindy Alejandra Nieto — Profesional Especializada
Proyecto: Yeimy Katherine Mora Ramirez - Contratista
Reviso aspectos juridicos: Oficina Asesora Juridica
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