
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 1 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 

 

 
 

1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD 

 
De conformidad con el artículo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el artículo 52 

del acuerdo distrital 257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “El Sector Gobierno tiene la misión 

de velar por la gobernabilidad distrital y local, por la generación de espacios y procesos sostenibles 

de participación de los ciudadanos y ciudadanas y las organizaciones sociales, por la relación de la 

administración distrital con las corporaciones públicas de elección popular en los niveles local, 

distrital, regional y nacional; vigilar y promover el cumplimiento de los derechos constitucionales, así 

como las normas relativas al espacio público que rigen en el Distrito Capital”. 

 
Es así que la Secretaria Distrital de Gobierno tiene por objeto “orientar y liderar la formulación y 

seguimiento de las políticas encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democrática en el 

ámbito distrital y local, mediante la garantía de los derechos humanos y constitucionales, la 

convivencia pacífica, el ejercicio de la ciudadanía, la promoción de la paz y la cultura democrática, 

el uso del espacio público, la promoción de la organización y de la participación ciudadana y la 

coordinación de las relaciones políticas de la Administración Distrital en sus distinto niveles”. 

 
Como integrantes del sector gobierno y conforme lo dispone el artículo 6 del acuerdo 740 de 2019, 

las alcaldías locales son dependencias de la secretaria Distrital de Gobierno, “responsable de las 

competencias asignadas a los alcaldes locales. En ese sentido, se ocupa de facilitar la acción del 

distrito capital en las localidades y ejecutar las funciones delegadas por el alcalde mayor, o 

desconcentradas según las disposiciones legales, en cumplimiento de los fines del Distrito Capital”. 

 
Así, y tal como lo dispone el Decreto 768 de 2019, la Alcaldía Local es la responsable de formular, 

ejecutar y hacer seguimiento a los proyectos de inversión en el marco del plan de desarrollo local 

con cargo a los recursos del respectivo Fondo de Desarrollo Local, a través de la elaboración y 

ejecución del presupuesto, la gestión de proyectos de inversión y procesos contractuales, así como 

la ordenación de gastos y pagos, y la administración de bienes de propiedad del Fondo. 

 
Con el propósito de atender los principios de transparencia, economía y responsabilidad, orientados 

a la adecuada planeación, inversión y ejecución de los recursos de los Fondos de Desarrollo Local, 

la Alcaldía Local adelanta la gestión contractual de conformidad con los procedimientos establecidos 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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y la normatividad vigente, facultad que junto con la de ordenar los gastos y pagos con cargo al 

presupuesto de los Fondos de Desarrollo Local, ha sido delegada por el Alcalde Mayor de Bogotá 

a los Alcaldes Locales mediante Decreto Distrital 374 de 2019. 

 
Para el nivel central, el plan de Desarrollo Económico, Social, Ambiental y de Obras Publicas del 

Distrito Capital, “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTÁ DEL SIGLO 

XXI”, adoptado mediante Acuerdo No. 761 de 2020, establece, entre otros, propósito de hacer un 

nuevo contrato social con igualdad de oportunidades para la inclusión social, productiva y política. 

Para el cual, una de las estrategias planteadas es implementar el sistema distrital de cuidado y la 

estrategia de transversalización y territorialización de los enfoques de género y diferencial para 

garantizar la igualdad de género, los derechos de las mujeres y el desarrollo de capacidades de la 

ciudadanía en el nivel distrital y local. 

 
Por otro lado, de acuerdo con el “Diagnostico de niños, niñas y adolescentes, con orientaciones 

sexuales e identidades de género no normativas” del año 2014 (Criterios técnicos del sector de 

integración social para la formulación de proyectos de inversión con cargo a los presupuestos de 

los fondos de desarrollo local 2022), “las violencias verbales y emocionales que sufren al interior de 

sus familia niñas, niños y adolescentes que se apartan de la norma heterosexual, es decir que no 

se ajustan a los espacio heteronormativos que no promueven la diversidad, reconociendo 

solamente comportamientos binarios, hombre-mujer; estas violencias se vuelven sistemáticas, 

porque permean la mayor parte de su vida cotidiana, generándose aislamiento, insultos, 

silenciamiento e invisibilización de su orientación sexual o sus expresiones de género”. 

 
Sumado a lo anterior, el reporte emitido por el Sistema de Información SIRBE de la secretaria 

Distrital de Integración Social – SDIS, año 2020 reporta el mayor número de víctimas de violencia 

intrafamiliar (16397) y a su vez una mayor afectación a mujeres 12352, las cuales pueden reportar 

uno o varios casos y tipos de violencia. Lo anterior representa un incremento del 11,7% en el número 

de víctimas respecto al año anterior y del 13.5% en el número de afectaciones a mujeres. 

 
En este marco normativo, la Alcaldía Local de Tunjuelito en cumplimiento de lo establecido en el 

Plan de Desarrollo Local “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA TUNJUELITO 

2021-2024” identifica en el propósito uno (1) denominado “HACER UN NUEVO CONTRATO 

SOCIAL CON IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL, PRODUCTIVA Y 

POLÍTICA” la necesidad de fortalecer procesos para la prevención y atención de la violencia 
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intrafamiliar, sexual y de género en los ámbitos públicos y privados; y promover prácticas de 

protección y seguridad con enfoque diferencial, a través de acciones de cuidado efectivas para la 

no repetición de actos violentos. 

 
Mediante la entrega y ejecución de elementos didácticos, materiales pedagógicos, culturales y de 

desarrollo cognitivo sensibles al género, tanto en la esfera de lo público como en lo privado; mientras 

se generan estrategias de fortalecimiento de la ruta de atención para víctimas de violencias de 

género, fomentando la denuncia y promoviendo la mitigación y erradicación de los hechos de 

violencia en la localidad. 

 
Es por ello que, se establece la meta de “Formar 2.200 personas en prevención de violencia 

intrafamiliar y/o violencia sexual” en el marco del proyecto No. 1914, denominado Tunjuelito 

fortalece la atención a la primera infancia el cual tiene como propósito realizar procesos de 

capacitación, sensibilización y formación en prevención de violencias a personas de la localidad. 

 
Tal acción establecida en el Plan de Desarrollo Local, se justifica en tanto las diferentes formas de 

violencia son entendidas como un problema multicausal que se asocia a varios factores, tal como, 

los sociales, individuales, políticos y comunitarios. Entre los factores individuales se incluyen el 

sexo, edad, otros factores biológicos y fisiológicos, nivel socioeconómico, situación laboral, nivel de 

educación, uso de alcohol o drogas y haber sufrido o presenciado maltrato físico en la niñez. 

Aunque, inciden los elementos anteriores no necesariamente determinan las situaciones de 

violencia, las cifras si evidencian una mayor incidencia de la violencia contra las mujeres, los niños, 

niñas y adolescentes. En donde la violencia intrafamiliar agrupa diversas expresiones dentro de las 

cuales se encuentran la violencia física, económica, emocional, el abandono y la negligencia. 

 
De esta manera, la realidad es que dentro del proceso funcional de una familia, sus integrantes y el 

mismo sistema, se pueden encontrar situaciones de conflicto y crisis que desborda su capacidad 

de respuesta, creando interacciones estresantes y un ambiente de tensión en el grupo familiar, 

donde surgen diversos conflictos que atentan contra el bienestar de todos sus miembros, 

desdibujando de alguna manera esa función protectora que de por si se le ha adjudicado socio 

culturalmente a la familia. 

 
Estas condiciones conflictivas se ven reflejadas en los datos depositados en los reportes periódicos 

establecidos por el observatorio de salud de Bogotá SALUDATA, en donde a corte de 30 de junio 
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del año 2021 reporta que en materia de maltrato infantil se presentaron un total de 12.947 casos de 

maltrato ejercido contra niños, niñas y adolescentes, representando un incremento del 15,6 % con 

respecto al mismo periodo del año anterior. En donde el 59,7% de los casos notificados son niñas, 

niños y adolescentes; seguido de adultos entre 18 y 59 años de edad que representan el 35,6% y 

los adultos mayores el 4.7%. Al revisar la relación de la víctima con el agresor se encuentra que: el 

26,3% es la madre, 15,5% es la pareja, 11,9% es el padre. 

 
Para el caso de Tunjuelito para el primer semestre de 2021 se presentaron 310 casos de violencia 

emocional, 88 casos de violencia física, 93 casos de violencia sexual, 3 casos de violencia 

económica, 129 casos de negligencia, 11 casos de abandono. 

 

 
Además, en la localidad de Tunjuelito, tal como lo expresa la siguiente gráfica, se reportaron cerca 

de 310 casos de violencia intrafamiliar. 
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Finalmente, en lo que refiere a la violencia sexual, para el distrito capital en el primer semestre de 

2021 existe una tendencia al incremento anual estadísticamente significativo de la tasa de violencia 

sexual. En el año 2021 se notificaron 4.194 casos de violencia sexual a corte del 30 de junio de 

2021. De los cuales, 3.565 casos son mujeres, y 629 corresponden a hombres, mostrando una 

relación 4 a 1, es decir, por cada 4 mujeres agredidas, violentan un hombre. Respecto a los grupos 

de edad más afectados durante el año se tiene que: el 73,3 % de los casos notificados son niños, 

niñas y adolescentes; seguido por los adultos entre los 18 y 59 años con el 26 % y las personas 

mayores con el 0,7%. 

 
Para el caso de Tunjuelito, se reportaron cerca de 93 casos de violencia sexual, en el primer 

semestre de 2021. 
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Aunque estos datos evidencian la necesidad de atender la salud mental de la población vinculada a 

hechos de violencia, esta actividad no se puede realizar desde el ámbito de las Comisarías de 

Familia, sino que es competencia del sector Salud, como lo establece Ley 1616 de 2013 por lo cual 

se requiere aunar esfuerzos y recursos a nivel interinstitucional e intersectorial para brindar a la 

víctimas y sus familias, de las violencias intrafamiliar y sexual, la protección integral de sus derechos 

de acuerdo con la competencia y alcance de cada sector. 

 
Colombia, como Estado Social de Derecho, refiere que los derechos humanos son vitales para el 

desarrollo de la sociedad, por ende, el goce efectivo propio de los derechos humanos es prioritario 

para el Estado. Como función primordial del Estado está la de hacer respetar los derechos 

fundamentales y asegurar que las leyes se cumplan, debiendo promover las condiciones para la 

garantía y el goce efectivo de estos derechos por parte de la sociedad en general y prioritariamente 

las poblaciones en condición de vulnerabilidad. 

 
Desde allí el principio de corresponsabilidad, la sociedad y la familia son responsables de respetar 

los derechos y de contribuir a la eliminación de toda forma de violencia. El Estado es responsable 
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de prevenir, investigar y sancionar toda forma de violencia contra niños, niñas, adolescentes, 

mujeres, población en condición de discapacidad y personas mayores, entre otros. Es por ello, que 

la prevención implica incluir acciones escalonadas, dinámicas y realizables que pueden apuntar a 

disminuir los índices de violencia y maltrato a los que se ven expuestas las poblaciones más 

vulnerables. 

 
Por otra parte, como elemento fundamental para la prevención de violencias principalmente contra 

los niños, las niñas y los adolescentes, la Ley 1098 de 2006 expresa la importancia del Buen Trato, 

en concordancia con ello el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en la resolución 652 de 2011, 

en el numeral 2. Naturaleza jurídica, menciona que “cuenta con unas dependencias 

multidisciplinarias, encargadas de prevenir, garantizar y restablecer los derechos de los niños, niñas 

y adolescentes (...)”. La relación directa que existe entre el fortalecimiento del Buen Trato y la 

reducción de las vulneraciones de derechos de niños, niñas y adolescentes, así como la eliminación 

de las violencias intrafamiliar y sexual; manifiesta la necesidad de realizar acciones orientadas a la 

prevención, atendiendo a los enfoques diferencial, de género, poblacional, de derechos y territorial. 

 
De lo anterior, y atendiendo a los Criterios Técnicos para la Formulación de Proyectos del Sector 

de Integración Social, con cargo a los presupuestos de los Fondos de Desarrollo Local, se dispone 

que para la vigencia actual se deben llevar a cabo acciones de prevención de violencias y promoción 

de entornos protectores y buen trato. En cumplimiento del Decreto 768 de 2019, que tiene por objeto 

reglamentar el Acuerdo 740 de 2019 “Por el cual se dictan normas en relación con la organización 

y el funcionamiento de las localidades de Bogotá, D.C.”, en él se estableció la necesidad prevenir 

la violencia intrafamiliar, fomentar los entornos protectores y el buen trato para con los niños y las 

niñas de Bogotá y la garantía de sus derechos, lo que generará una disminución en los índices de la 

vulneración de los mismos e incrementará los factores protectores para las poblaciones vulnerables, 

desde el hogar. 

 
Por otro lado, y entendiendo la alta vulnerabilidad de las mujeres en Tunjuelito frente a la violencia 

de género tanto en entornos privados como públicos, así como la baja participación en espacios de 

representación e incidencia social, organizativa y política, la Administración Local de Tunjuelito en 

cumplimiento de la Circular No. 0013 de 2021, emitida por la Secretaría Distrital de la Mujer, la cual 

establece los lineamientos para implementar lo consagrado en el Decreto Distrital No. 332 de 2020, 

“Por medio del cual se establecen medidas afirmativas para promover la participación de las mujeres 

en la contratación del Distrito Capital”, es por tanto que el proponente y futuro contratista 
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resultante ganador del proceso que adelanta el fondo deberá “Vincular y mantener mínimo el 50 % 

de mujeres para la ejecución del contrato o convenio, garantizando que la vinculación se realice con 

plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, dando prioridad a mujeres 

víctimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar u otra condición especial.” 

 
Así mismo, siguiendo los procesos de evaluación continua frente a los proyectos de inversión 

ejecutados por el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito, en lo que refiere a los objetivos 

alcanzados y lecciones aprendidas en el proyecto 1914 “TUNJUELITO FORTALECE LA 

ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA” para la vigencia 2021, en su meta de formar personas en 

prevención de violencia intrafamiliar y/o violencia sexual. Se lograron impactar cerca de 1.118 

personas, niños, niñas y adolescentes de la localidad de Tunjuelito, entre los que se desarrollaron 

los diferentes componentes establecidos por los criterios de viabilidad y elegibilidad de SDIS, 

mediante acciones de capacitación, acompañamiento psicosocial a familias y jornadas de 

promoción o posicionamiento del buen trato en la localidad. 

 
Tal balance, da cuenta de la necesidad de continuar en la ampliación de procesos de 

acompañamiento psicosocial y de formación para la prevención de violencias en la localidad de 

Tunjuelito. Toda vez que, pese a los avances presentados, tales prácticas se siguen presentando 

en la localidad tanto en espacios públicos como privados. 

 
De acuerdo con lo anteriormente expuesto, existe la necesidad de establecer acciones 

encaminadas a generar espacios de prevención de la violencia intrafamiliar, violencia sexual, y 

posicionamiento y promoción del buen trato. Es p0or ello que, el proyecto 1914 “TUNJUELITO 

FORTALECE LA ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA” busca materializar tales propósitos 

mediante ejercicios de prevención, sensibilización y formación para el buen trato y la reducción de 

prácticas que llevan a la violencia intrafamiliar y/o violencia sexual en la localidad de Tunjuelito. 

 

1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACIÓN 
 

El Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito encuentra conveniente realizar la presente contratación 

para dar cumplimiento a las metas propuestas en el plan de desarrollo local 2021 -2024 “UN NUEVO 

CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA TUNJUELITO 2021-2024”, en lo referente a los 

objetivos, estrategias y programas establecidos en sus diferentes propósitos. 

 
Se precisa que la realización de este tipo de proyectos está basada en los lineamientos técnicos 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 9 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 

 
definidos por la secretaria Distrital de Integración Social, bajo criterios de viabilidad y elegibilidad, 

atendiendo las necesidades expresadas por la comunidad a esta entidad y que, además, hacer un 

adecuado uso de los recursos económicos con los que cuenta el Fondo de Desarrollo Local de 

Tunjuelito. De esta manera, esta contratación reviste gran importancia toda vez que pretende 

aportar a la disminución de la vulneración de derechos de los niños, niñas y adolescentes, y la 

prevención de la violencia intrafamiliar. 

 
De tal manera, contribuirá al cumplimiento de la meta establecida en el proyecto 1914 
“TUNJUELITO FORTALECE LA ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA” de Formar 550 personas 

en prevención de violencia intrafamiliar y/o violencia sexual, para la vigencia 2022. 
 

 

2.1 OBJETO. 
 

El contrato que se suscriba tendrá por objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA 

REALIZACIÓN DE ACCIONES PEDAGOGICAS, DE CAPACITACIÓN, Y SENSIBILIZACIÓN 

PARA LA FORMACIÓN DE PERSONAS EN PREVENCIÓN DE VIOLENCIAS INTRAFAMILIAR 

Y/O VIOLENCIA SEXUAL. EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INVERSIÓN No. 1914 

DENOMINADO: “TUNJUELITO FORTALECE LA ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA” 

 
El objeto contractual se clasifica en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 
Clasificación 

UNSPSC 

Segmento Familia Clase 

86121600 Servicios educativos 

y de formación 

Instituciones 

educativas 

Colegios menores 

86141600 Servicios educativos 

y de formación 

Instalaciones 

educativas 

Organizaciones de 

estudiantes 

82101500 Servicios Editoriales, 

de Diseño, de Artes 

Gráficas y Bellas 

Artes 

Publicidad Publicidad Impresa 

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A 

CELEBRAR. 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 10 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 

 
93141700 Servicios políticos y 

de asuntos cívicos 

Servicios 

comunitarios y 

sociales 

Cultura 

93141600 Servicios políticos y 

de asuntos cívicos 

Servicios 

comunitarios y 

sociales 

Población 

93141500 Servicios políticos y 

de asuntos cívicos 

Servicios 

comunitarios y 

sociales 

Desarrollo y servicios 

sociales 

86111500 Servicios educativos 

y de formación 

Sistemas educativos 

alternativos 

Servicios de 

aprendizaje a 

distancia 

86111600 Servicios educativos 

y de formación 

Sistemas educativos 

alternativos 

Educación de adultos 

86121500 Servicios Educativos 

y de formación 

Instituciones 

educativas 

Escuelas elementales 

y secundarias 

80101600 Servicio de Gestión, 

Servicios 

Profesionales de 

Empresa y Servicios 

Administrativos 

Servicios de Asesoría 

de Gestión 

Gerencia de 

Proyectos 

 

Objetivo General: 

 
Gestionar e implementar acciones y procesos de prevención de violencia intrafamiliar, sexual y otras 

vulneraciones, así como la promoción de los derechos de las niñas, adolescentes y las familias de 

la localidad de Tunjuelito. 

 
Objetivos Específicos: 

 Generar espacios para la formación ciudadana, alrededor de derechos de los niños, niñas y 

adolescentes. 
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 Propiciar escenarios de sensibilización, en razón a prácticas de buen trato y mecanismos de 

prevención de violencias. 

 

 
2.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Para el desarrollo de los diferentes eventos, el contratista deberá cumplir con las entregas de los 

materiales cumpliendo con las especificaciones y cantidades solicitadas las cuales se evidencian a 

continuación: 

 
   

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE TUNJUELITO 

  
 
 

 
CANTIDAD 
SOLITADA 

 
PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA REALIZACIÓN DE ACCIONES PEDAGOGICAS, DE CAPACITACIÓN, 

Y SENSIBILIZACIÓN PARA LA FORMACIÓN DE PERSONAS EN PREVENCIÓN DE VIOLENCIAS 
INTRAFAMILIAR Y/O VIOLENCIA SEXUAL. EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INVERSIÓN No. 1914 

DENOMINADO: “TUNJUELITO FORTALECE LA ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA 

No. GRUPO ÍTEM DESCRIPCIÓN Und Medida 

 
1* 

 

RECURSO 
HUMANO 

Coordinador (perfil 
acorde a los 

estudios previos) 

 
Profesional 

 
Mes 

 
6 

2* 
RECURSO 
HUMANO 

Auxiliar 
Administrativo 

Estudiante Mes 6 

3** 
RECURSO 
HUMANO 

Auxiliar logístico Bachiller Dia 100 

4 
RECURSO 
HUMANO 

Auxiliar logístico Bachiller Dia 100 

5*** 
RECURSO 
HUMANO 

Psicólogo Profesional (Punto fijo Casa Cultura) Mes 10 

6 
RECURSO 
HUMANO 

Psicólogo Profesional Dia 66 

7 
RECURSO 
HUMANO 

Trabajador Social Profesional Dia 40 

8 
RECURSO 
HUMANO 

Pedagogo Profesional Dia 36 

9 
RECURSO 
HUMANO 

Panelistas 
Profesional en ciencias humanas y/o 

sociales y/o de la educación 
Dia 3 
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10 

 
 

 
RECURSO 
HUMANO 

 
 
 

Interprete 

dos interpretes de señas (Certificado de 
experiencia en eventos con población en 

condición de discapacidad auditiva, mínimo 
un (1) año, para lo cual el ejecutor certificará 
su idoneidad. Jornada de seis (6) horas. (por 
norma de salud ocupacional un intérprete en 

periodos de más de una hora, debe ser 
relevado cada 20-30 minutos durante el 

servicio.) 

 
 
 

jornada 

 
 
 

6 

11* 
RECURSO 
HUMANO 

Presentador Presentador bachiller y/o estudiante Evento 2 

PUBLICIDAD 

 
12* 

 
PUBLICIDAD 

 
Medios 

Comunitarios 

Diseño y publicación de pautas publicitarias 
por Medios Comunitarios Locales. (3) cuñas 
radiales de 30 segundos, y 1 publicacion por 
medios digitales, durante 15 dias. 

 
Unidad 

 
2 

 ENTORNOS PROTECTORES Y TERRITORIOS SEGUROS, INCLUSIVOS Y DIVERSOS 

13 MATERIALES 
PLIEGO DE 
CARTULINA 

 
pliegos de cartulina, colores surtidos 

Unidad 10 

 

 
14 

 

 
MATERIALES 

 

REFRIGERIO TIPO 
1 

Un pastel de pollo o un pastel gloria, jugo o 
avena en caja, fruta (manzana, pera, 
durazno, banano, mandarina, o ciruela) y 
dulce de chocolate. Que cumpla con las 
normas de Bioseguridad - Empacado. 
Entregado en lugar de evento. 

 

 
Unidad 

 

 
416 

15 MATERIALES 
PLIEGO 

PROPALCOTE 
Un pliego en propalcote 150gr tintas 4x4 
policromía 

Unidad 1 

 
16 

 
MATERIALES 

 

PLACA DE 
RECONOCIMIENTO 

placa en acrílico, Grabado en Láser en forma 
rectangular de medidas 20cmx15cm diseño 
entregado por el area de prensa de la 
Alcaldía Local. 

 
Unidad 

 
50 

17 MATERIALES 
OCTAVO 

PROPALCOTE 
Octavos en propalcote 150gr tintas 4x4 
policromía 

Unidad 30 

18 MATERIALES 
OCTAVO 

CARTULINA 
Paquete de octavos de cartulina x 10 
unidades, colores surtidos 

Paquete 10 

19 MATERIALES 
CINTA DE 

ENMASCARAR 
CINTA ADHESIVA DE ENMASCARAR 
ROLLO 12mm DIMENSION 12mm X 40mts 

Unidad 3 

 
 

 
20 

 
 

 
MATERIALES 

 
 

 
CARTILLA 

Cartillas 20x20 interior de 20 a 40 páginas 
impreso 4x4 en propalcote de 150 grms, 
caratula en propalcote de 240 grms impreso 
4x1, plastificado mate solo por una cara, 
encuadernaciôn rústica. tintas 4x4 
policromía, con información sobre derechos 
de las familias, rutas de atención, y 
prevención de violencias. 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
50 

 
21 

 
MATERIALES 

 
DIPLOMA 

Certificación: DIPLOMA Y/OCERTIFICADO: 
Entrega de Diploma y/o Certificados Nivel 
Básico en papel opalina de 240 gr, tintas 
4X0, tamaño carta. Según diseño (50) 

 
Unidad 

 
50 

22 MATERIALES 
AGRUPACION 

MUSICAL 
Disponer de presentación de agrupación 
musical, de entre 30 y 45 minutos. 

Unidad 1 
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23 

 

 
MATERIALES 

 

 
USB 

MEMORIA USB 16GB VERSION USB 
CARCASA METALICA COMPATIBLE CON: 
WINDOWS 8.1, WINDOWS 8, WINDOWS 
7(SP1), WINDOWS VISTA (SP2), MAC OSx 
v10.8x+, CHROME 08 CON CAPACIDAD DE 
16 GB EN ADELANTE 

 

 
Unidad 

 

 
50 

 

 
24 

 

 
MATERIALES 

 

 
AGENDA 

Agenda ecológica con cartón recicla do, 
arrollada, incluye esfero ecológico ancho 
10,4 cm; largo 14,5 cm; impresíón en tinta 
plãstica ; logo impreso en las dos caras 
(área de impresiön 45 x 50 mm (agenda) 
60x 6,5 mm (esfero)) 

 

 
Unidad 

 

 
50 

25 MATERIALES MARCADORES 
Paquete de marcadores borrables colores 
sutidos, 10 unidades 

Unidad 1 

26 MATERIALES HOJAS BLANCAS Block de hojas blancas (Sin rayas), 70 hojas Unidad 50 

 

27 
 

MATERIALES 
LAPICES PARA 

DIBUJO 

Caja de lápices para dibujo X 12 unidades 
características GRAFITO LARGO 16cm 
Grosor 2mm 

 

Unidad 
 

50 

 
 
 
 

28 

 
 
 
 

MATERIALES 

 
 

 
RECREACION 

ESPECIALIZADA 
GRANDE 

Paquete recreación Especializada Grande 
con las siquientes estaciones: Taller de 
pintura, Pintucaritas, Globoflexia, Obra de 
títeres, Representacion de 3 tres personajes, 
7 juegos de feria para diferentes edades, 
Sonido a espacio abierto, Recreación 
dirigida, Actividad musical recreativa 
"coreografias", Decoracion (la feria debe ir 
delimitada con banderines de colores), 300 
niños. 4 Horas 

 
 
 
 

jornada 

 
 
 
 

1 

29 MATERIALES 
CAJA DE 

COLORES 
Caja de colores redondos caja x12, colores 
surtidos 

Unidad 50 

 ESTRATEGIA ENTRE PARES 

30 MATERIALES PLASTILINA 
Caja de plastilina en barra, x 12 unidades 
colores surtidos 

Unidad 30 

31 MATERIALES PEGANTE LIQUIDO Pegante liquido, 225 gr Unidad 20 

32 MATERIALES HOJAS BLANCAS Block de hojas blancas, 80 hojas Unidad 60 

 
 

 
33 

 
 

 
MATERIALES 

 
 

 
CARTILLA 

Cartillas 20x20 interior de 20 a 40 páginas 
impreso 4x4 en propalcote de 150 grms, 
caratula en propalcote de 240 grms impreso 
4x1, plastificado mate solo por una cara, 
encuadernaciôn rústica. tintas 4x4 
policromía, con información sobre derechos 
de las familias, rutas de atención, y 
prevención de violencias. 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
60 

 

 
34 

 

 
MATERIALES 

 

 
AGENDA 

Agenda ecológica con cartón recicla do, 
arrollada, incluye esfero ecológico ancho 
10,4 cm; largo 14,5 cm; impresíón en tinta 
plãstica ; logo impreso en las dos caras 
(área de impresiön 45 x 50 mm (agenda) 
60x 6,5 mm (esfero)) 

 

 
Unidad 

 

 
60 

35 MATERIALES ALFILERES Caja de alfileres galvanizados caja 50 gr Unidad 5 

36 PRESENTACIÓN LANA Lana de tejer 50 grs, 125 grs Unidad 10 
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37 MATERIALES NYLON Nylon natural 100 mts Unidad 3 

38 MATERIALES PAPEL BOND 
Rollo De Papel Bond 106 Cm Ancho 50 
Metros Largo, 75 Gramos 

Unidad 3 

39 MATERIALES COLORES 
Caja de colores redondos caja x12, colores 
surtidos 

Unidad 60 

40 MATERIALES MARCADORES 
Paquete de marcadores borrables colores 
surtidos, 10 unidades 

Unidad 3 

41 MATERIALES 
CINTA DE 

ENMASCARAR 
CINTA ADHESIVA DE ENMASCARAR 
ROLLO 12mm DIMENSION 12mm X 40mts 

Unidad 3 

42 PRESENTACIÓN PAPEL CRAFT 
PAPEL KRAFT 90g POR ROLLO 25 
PLIEGOS 

Unidad 6 

 

43 
 

MATERIALES 
 

LAPICES 
Caja de lapices para dibujo X 12 unidades 
caracteristicas GRAFITO LARGO 16cm 
Grosor 2mm 

 

Unidad 
 

60 

44 MATERIALES PAPEL IRIS Block de papel iris, colores surtidos Unidad 5 

 

 
45 

 

 
MATERIALES 

 

REFRIGERIO TIPO 
1 

Refrigerios: Un sólido: un sándwich de jamón 
y queso, jugo o avena en caja, fruta 
(manzana, pera, durazno o mandarina) y 
dulce de chocolate. Que cumpla con las 
normas de Bioseguridad - Empacado. 
Entregado en lugar de evento 

 

 
Unidad 

 

 
720 

 
46 

 
MATERIALES 

 
DIPLOMA 

Certificación: DIPLOMA Y/OCERTIFICADO: 
Entrega de Diploma y/o Certificados Nivel 
Básico en papel opalina de 240 gr, tintas 
4X0, tamaño carta. Según diseño (50) 

 
Unidad 

 
60 

 

 
47 

 

 
MATERIALES 

 

 
USB 

MEMORIA USB 16GB VERSION USB 
CARCASA METALICA COMPATIBLE CON: 
WINDOWS 8.1, WINDOWS 8, WINDOWS 
7(SP1), WINDOWS VISTA (SP2), MAC OSx 
v10.8x+, CHROME 08 CON CAPACIDAD DE 
16 GB EN ADELANTE 

 

 
Unidad 

 

 
60 

 CONOCIENDO MIS DERECHOS ME PROTEJO 

 

 
48 

 

 
MATERIALES 

 

REFRIGERIO TIPO 
1 

Un sólido: Un pastel de pollo o un pastel 
gloria, jugo o avena en caja, fruta (manzana, 
pera, durazno, banano, mandarina, o ciruela) 
y dulce de chocolate. Que cumpla con las 
normas de Bioseguridad - Empacado. 
Entregado en lugar de evento. 

 

 
Unidad 

 

 
2100 

 

 
49 

 

 
MATERIALES 

 

 
AGENDA 

Agenda ecológica con cartón reciclado, 
arrollada, incluye esfero ecológico ancho 
10,4 cm; largo 14,5 cm; impresíón en tinta 
plãstica ; logo impreso en las dos caras 
(área de impresiön 45 x 50 mm (agenda) 
60x 6,5 mm (esfero)) 

 

 
Unidad 

 

 
340 
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50 

 
 
 

MATERIALES 

 
 

CARTILLA 
DIDACTICA 

DIFERENCIAL 

Cartillas 20x20 interior 40 páginas impreso 
4x4 en propalcote de 150 grms, caratula en 
propalcote de 240 grms impreso 4x1, 
plastificado mate solo por una cara, 
encuadernaciôn rústica. tintas 4x4 
policromía, con ejercicios didacticos, de 
aprendizaje para niños y niñas de 0 a 5 años 
sobre derechos de las familias, rutas de 
atención, y prevención de violencias. 

 
 
 

Unidad 

 
 
 

220 

 
 

 
51 

 
 

 
MATERIALES 

 
 

 
CARTILLA 

Cartillas 20x20 interior 40 páginas impreso 
4x4 en propalcote de 150 grms, caratula en 
propalcote de 240 grms impreso 4x1, 
plastificado mate solo por una cara, 
encuadernaciôn rústica. tintas 4x4 
policromía, con información sobre derechos 
de las familias, rutas de atención, y 
prevención de violencias. 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
120 

 
52 

 
MATERIALES 

 
PLACA DE 

RECONOCIMIENTO 

placa en acrílico, Grabado en Láser en forma 
rectangular de medidas 20cmx15cm diseño 
entregado por el área de prensa de la 
Alcaldía Local. Refe-rente al buen trato. 

 
Unidad 

 
220 

 

53 
 

MATERIALES 
TARJETAS 

PROPALCOTE 

Tarjetas en propalcote 200 gr de 16*11 cm 
con imágenes y textos a color alusivas a la 
promoción de la convivencia y el buen trato 

 

Unidad 
 

30 

54 MATERIALES PLOTTER 
Plotter propalcote 13 onzas de 2X6 mts, 
retrata juego didáctico sobre el buen trato 

Unidad 3 

 

 
55 

 

 
MATERIALES 

 

 
USB 

MEMORIA USB 16GB VERSION USB 
CARCASA METALICA COMPATIBLE CON: 
WINDOWS 8.1, WINDOWS 8, WINDOWS 
7(SP1), WINDOWS VISTA (SP2), MAC OSx 
v10.8x+, CHROME 08 CON CAPACIDAD DE 
16 GB EN ADELANTE 

 

 
Unidad 

 

 
120 

56 MATERIALES PLASTILINA 
Caja de plastilina en barra x 12 unidades, 
colores surtidos 

Unidad 220 

57 MATERIALES PEGANTE LIQUIDO Pegante líquido, 225 gr Unidad 220 

58 MATERIALES LANA Lana de tejer 50 grs, 125 grs Unidad 220 

59 MATERIALES COLORES 
Caja de colores redondos caja x12, colores 
surtidos 

Unidad 340 

 

60 
 

MATERIALES 
 

LÁPICES 
Caja de lápices para dibujo X 12 unidades 
características GRAFITO LARGO 16cm 
Grosor 2mm 

 

Unidad 
 

340 

61 MATERIALES PAPEL IRIS Block de papel iris, colores surtidos Unidad 220 

62 MATERIALES HOJAS BLANCAS Block de hojas blancas (Sin rayas), 70 hojas Unidad 340 

 
63 

 
MATERIALES 

 
DIPLOMA 

Certificación: DIPLOMA Y/OCERTIFICADO: 
Entrega de Diploma y/o Certificados Nivel 
Básico en papel opalina de 240 gr, tintas 
4X0, tamaño carta. Según diseño 

 
Unidad 

 
60 

 

64 
 

MATERIALES 
PISCINA DE 

PELOTAS GRANDE 

Alquiler de Piscina de pelotas Grande 6mts x 
6mts (Incluye Operador y Transporte) 4 
Horas 

 

jornada 
 

1 
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65 PRESENTACIÓN 
AGRUPACION 

MUSICAL 
Disponer de presentación de agrupación 
musical, de entre 30 y 45 minutos. 

jornada 1 

 
 
 
 

66 

 
 
 
 

MATERIALES 

 
 

 
RECREACION 

ESPECIALIZADA 
GRANDE 

Paquete recreación Especializada Grande 
con las siquientes estaciones: Taller de 
pintura, Pintucaritas, Globoflexia, Obra de 
títeres, Representacion de 3 tres personajes, 
7 juegos de feria para diferentes edades, 
Sonido a espacio abierto, Recreación 
dirigida, Actividad musical recreativa 
"coreografias", Decoracion (la feria debe ir 
delimitada con banderines de colores), 300 
niños. 4 Horas 

 
 
 
 

jornada 

 
 
 
 

1 

 
67 

 
MATERIALES 

 

PLANTA 
ELECTRICA 

Alquiler de Planta Eléctrica de 50 KVA 
(transporte ida y regreso, parcial de corriente 
10 metros, trifásica, tierra y neutro, operario), 
e insonorizada. (1 jornada) 

 
Unidad 

 
1 

FERIA DE LA SEXUALIDAD PENSANTE Y RESPONSABLE 

68 MATERIALES 
PLIEGO 

PROPALCOTE 
Pliego en propalcote 150gr tintas 4x4 
policromía (casillas mitos) 

Unidad 7 

69 MATERIALES 
OCTAVO 

PROPALCOTE 
octavo en propalcote 150gr tintas 4x4 
policromía (mito y realidad) 

Unidad 37 

70 MATERIALES 
MEDIO PLIEGO 
PROPALCOTE 

medio pliego en propalcote 150gr tintas 4x4 
policromía (mito y realidad) 

Unidad 2 

71 MATERIALES CINTA 
Cinta Adhesiva Transparente Para Empaque 
De 100mts X 48mm 

Unidad 2 

72 MATERIALES 
OCTAVO 

CARTULINA 
paquete de octavos de cartulina x 10 
unidades, colores surtidos. 

Paquete 8 

73 MATERIALES 
MARCADORES 

GRAFICOS 
Set de marcadores graficos X 10 unidades. 
Diferentes colores 

Unidad 5 

 

74 
 

MATERIALES 
PLIEGO 

CARTULINA 

Cartelera   con    los    nombres:    Derechos 
Humanos, Derechos Sexuales, Derechos 
Reproductivos (pliego de cartulina). 

 

Unidad 
 

3 

75 MATERIALES 
PLIEGO 

CARTULINA 
Listado de derechos sexuales y derechos 
reproductivos de UNFPA. (pliego de cartulina) 

Unidad 2 

 

76 
 

MATERIALES 
PLIEGO 

CARTULINA 

Preguntas   impresas    de    la    plataforma 
sexperto.co agrupadas por categorías 
(pliegos de cartulina). 

 

Unidad 
 

4 

77 MATERIALES PAÑOLETA 
pañoleta bandanas estampada, colores 

surtidos 
Unidad 30 

 
 
 
 

78 

 
 
 
 

MATERIALES 

 
 
 
 

SONIDO 

Alquilar, y disponer para su uso, un sonido, 
con las siguientes características: 1) Consola 
de 24 canales digital, (4) medios altos line 
array de 1700 wats c/u, (2) sub snake de 8 x 
15 mts, (2) sub bajos de 2000 wats c/u, (4) 
monitores de piso, (2) side fill a 3 vias, (16) 
bases de micrófonos, (1) unidad de cd con 
usb; incluyendo transporte ida y regreso, junto 
con montaje y desmontaje, con operador (una 
jornada). 

 
 
 
 

Unidad 

 
 
 
 

1 
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79 

 
MATERIALES 

 
PLANTA 

ELECTRICA 

Alquiler de Planta Eléctrica de 50 KVA 
(transporte ida y regreso, parcial de corriente 
10 metros, trifásica, tierra y neutro, operario), 
e insonorizada. (1 jornada) 

 
Unidad 

 
1 

 
80 

 
MATERIALES 

 

MESAS DE 
EXHIBICIÓN 

Alquilar, disponer y distribuir para su uso 
mesas de exhibición, de 90X60 cm. 
Incluyendo transporte ida y regreso, junto con 
montaje y desmontaje (Una jornada). 

 
Unidad 

 
14 

 

 
81 

 

 
MATERIALES 

 

 
REFRIGERIO TIPO 

1 

Un sólido: Un pastel de pollo o un pastel 
gloria, jugo o avena en caja, fruta (manzana, 
pera, durazno, banano, mandarina, o ciruela) 
y dulce de chocolate. Que cumpla con las 
normas de Bioseguridad - Empacado. 
Entregado en lugar de evento. 

 
 

Unidad 

 
 

80 

 
 

82 

 
 

PRESENTACIÓN 

 

 
PRESENTACIÓN 

ARTISTICA 

Disponer de presentación de agrupación de 
danza y/o artística que contemple diferentes 
técnicas con una puesta en escena de entre 
30 – 45 minutos. concertada con 
organizaciones de padres e instituciones 
educativas de la localidad. 

 
 

Unidad 

 
 

1 

 
 
 

83 

 
 
 

MATERIALES 

 
 
 

CARPA 

ALQUILAR: carpas estructurales lona 100% 
impermeable; resistente a la intemperie, 
Lona alta densidad, alto calibre con 
microfibras internas para mayor duración de 
12x6 mts con techo blanco con paredes 
laterales. debe tener extintor multipropósito 
20 libras; incluyendo transporte ida y 
regreso, junto con montaje y desmontaje 
(Una jornada) 

 
 
 

Unidad 

 
 
 

2 

 
 

 
84 

 
 

 
MATERIALES 

 
 

 
CARTILLA 

Cartillas 20x20 interior 40 páginas impreso 
4x4 en propalcote de 150 grms, caratula en 
propalcote de 240 grms impreso 4x1, 
plastificado mate solo por una cara, 
encuadernaciôn rústica. tintas 4x4 
policromía, con información sobre derechos 
de las familias, rutas de atención, y 
prevención de violencias. 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
70 

 

 
85 

 

 
MATERIALES 

 

 
USB 

MEMORIA USB 16GB VERSION USB 
CARCASA METALICA COMPATIBLE CON: 
WINDOWS 8.1, WINDOWS 8, WINDOWS 
7(SP1), WINDOWS VISTA (SP2), MAC OSx 
v10.8x+, CHROME 08 CON CAPACIDAD DE 
16 GB EN ADELANTE 

 

 
Unidad 

 

 
70 

 

 
86 

 

 
MATERIALES 

 

 
AGENDA 

Agenda ecológica con cartón recicla do, 
arrollada, incluye esfero ecológico ancho 
10,4 cm; largo 14,5 cm; impresíón en tinta 
plãstica ; logo impreso en las dos caras 
(área de impresiön 45 x 50 mm (agenda) 
60x 6,5 mm (esfero)) 

 

 
Unidad 

 

 
70 

87 MATERIALES 
AGRUPACION 

MUSICAL 
Disponer de presentación de agrupación 
musical, de entre 30 y 45 minutos. 

Unidad 1 

88 MATERIALES BOMBAS DE Paquete de Bombas de colores X 50 Paquete 2 
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  COLORES    

FORO POR LA PREVENCIÓN DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y SEXUAL 

 
 
 

89 

 
 
 

MATERIALES 

 
 
 

Salón en Tunjuelito 

El operador deberá garantizar un espacio 
local o comunal, junto con un auxiliar para 
que se encargue de realizar actividades. 
Alquiler por hora, incluyendo servicio de 
aseo, para el desarrollo de sesiones con 
capacidad para cincuenta personas. Incluye 
mesas, sillas y sonido básico. (4 horas) debe 
ser lo suficientemente amplio para la 
realización del foro. 

 
 
 

Día 

 
 
 

1 

 
 
 
 

90 

 
 
 
 

MATERIALES 

 
 
 
 

SONIDO 

Alquilar, y disponer para su uso, un sonido, 
con las siguientes características: 1) Consola 
de 24 canales digital, (4) medios altos line 
array de 1700 wats c/u, (2) sub snake de 8 x 
15 mts, (2) sub bajos de 2000 wats c/u, (4) 
monitores de piso, (2) side fill a 3 vias, (16) 
bases de micrófonos, (1) unidad de cd con 
usb; incluyendo transporte ida y regreso, junto 
con montaje y desmontaje, con operador (una 
jornada). 

 
 
 
 

Jornada 

 
 
 
 

1 

 

 
91 

 

 
MATERIALES 

 

PRESENTACION 
ARTISTICA 

Disponer de presentación de agrupación de 
danza y/o artística que contemple diferentes 
técnicas con una puesta en escena de entre 
30 – 45 minutos. Con relación a prácticas de 
buen trato y mecanismo de prevención de 
violencias. 

 

 
Unidad 

 

 
1 

 

 
92 

 

 
MATERIALES 

 

 
ALMUERZO 

Sopa o porción de fruta, plato fuerte 
compuesto por proteína, verdura, 
carbohidrato, postre y bebida de sobremesa. 
(Consumo calórico normal diario) Que 
cumpla con las normas de Bioseguridad – 
Empacado. Entregado en lugar de evento 

 

 
unidad 

 

 
40 

 

93 

 

MATERIALES 

 

PLEGABLES 

Impresiones plegables en propalcote de 150 
gr. Tamaño carta a cuatro (4) tintas, acabado 
brillante, plegado tipo envolvente. 
Identificando tipos de violencia y rutas de 
atención 

 

Unidad 

 

104 

 

 
94 

 

 
MATERIALES 

 

 
AGENDA 

Agenda ecológica con cartón recicla do, 
arrollada, incluye esfero ecológico ancho 
10,4 cm; largo 14,5 cm; impresíón en tinta 
plãstica ; logo impreso en las dos caras 
(área de impresiön 45 x 50 mm (agenda) 
60x 6,5 mm (esfero)) 

 

 
Unidad 

 

 
30 

 
 

 
95 

 
 

 
MATERIALES 

 
 

 
CARTILLA 

Cartillas 20x20 interior 40 páginas impreso 
4x4 en propalcote de 150 grms, caratula en 
propalcote de 240 grms impreso 4x1, 
plastificado mate solo por una cara, 
encuadernaciôn rústica. tintas 4x4 
policromía, con información sobre derechos 
de las familias, rutas de atención, y 
prevención de violencias. 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
30 
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CIRCUITO POR EL BUEN TRATO 

 
96 

 
MATERIALES 

TARJETAS 
PROPALCOTE 

tarjetas en propalcote 240 gr de 16*11 cm 
con imágenes y textos a color alusivas a la 
promoción de la convivencia y el buen trato. 

 
Unidad 

 
30 

97 MATERIALES PLOTTER 
Plotter propalcote 13 onzas de 2X6 mts, 
retrata juego de Escalera 

Unidad 1 

98 MATERIALES CARTULINA Medios pliegos de cartulina, colores surtidos Unidad 20 

99 MATERIALES 
TARJETAS 

PROPALCOTE 
Tarjetas en propalcote de 200 gr de 16*11 
cm 

Unidad 24 

100 MATERIALES CINTA Cinta de enmascarar de 5 cm de ancho Unidad 4 

101 MATERIALES COSTALES 
Paquete de Costales grandes en fibra de 50 
kilos, X12 Unidades 

Paquete 1 

 
 
 
 
102 

 
 
 
 

MATERIALES 

 
 
 
 

SONIDO 

Alquilar, y disponer para su uso, un sonido, 
con las siguientes características: 1) 
Consola de 24 canales digital, (4) medios 
altos line array de 1700 wats c/u, (2) sub 
snake de 8 x 15 mts, (2) sub bajos de 2000 
wats c/u, (4) monitores de piso, (2) side fill a 
3 vias, (16) bases de micrófonos, (1) unidad 
de cd con usb; incluyendo transporte ida y 
regreso, junto con montaje y desmontaje, 
con operador (una jornada). 

 
 
 
 

Unidad 

 
 
 
 

1 

 
 

 
103 

 
 

 
MATERIALES 

 
 

 
CARTILLA 

Cartillas 20x20 interior de 20 a 40 páginas 
impreso 4x4 en propalcote de 150 grms, 
caratula en propalcote de 240 grms impreso 
4x1, plastificado mate solo por una cara, 
encuadernaciôn rústica. tintas 4x4 
policromía, con información sobre derechos 
de las familias, rutas de atención, y 
prevención de violencias. 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
70 

 

104 

 

PRESENTACIÓN 

 
PRESENTACIÓN 

ARTISTICA 

Disponer de presentación de agrupación de 
danza y/o artistica que contemple diferentes 
técnicas con una puesta en escena de entre 
30 – 45 minutos. 

 

Unidad 

 

1 

105 PRESENTACIÓN 
AGRUPACION 

MUSICAL 
Disponer de presentación de agrupación 
musical, de entre 30 y 45 minutos. 

Unidad 1 

 

 
106 

 

 
MATERIALES 

 

REFRIGERIO TIPO 
1 

Un sólido: Un pastel de pollo o un pastel 
gloria, jugo o avena en caja, fruta (manzana, 
pera, durazno, banano, mandarina, o ciruela) 
y dulce de chocolate. Que cumpla con las 
normas de Bioseguridad - Empacado. 
Entregado en lugar de evento. 

 

 
Unidad 

 

 
70 

 

 
107 

 

 
MATERIALES 

 

 
AGENDA 

Agenda ecológica con cartón recicla do, 
arrollada, incluye esfero ecológico ancho 
10,4 cm; largo 14,5 cm; impresión en tinta 
plástica; logo impreso en las dos caras (área 
de impresión 45 x 50 mm (agenda) 60x 6,5 
mm (esfero)) 

 

 
Unidad 

 

 
70 
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108 

 
MATERIALES 

 

PLANTA 
ELECTRICA 

Alquiler de Planta Eléctrica de 50 KVA 
(transporte ida y regreso, parcial de corriente 
10 metros, trifásica, tierra y neutro, operario), 
e insonorizada. (1 jornada) 

 
Unidad 

 
1 

ENCUENTRO FAMILIAR POR EL BUEN TRATO 

 
 
 
 

 
109 

 
 
 
 

 
MATERIALES 

 
 
 
 

 
BUS 

Alquiler de un bus con capacidad de 40 
pasajeros, capacidad de carga en bode-ga, 
en perfectas condiciones técnicas con 
documentación completamente al día 
Modelo Mínimo 2015 (SOAT, Revisión 
Técnico-Mecánica, Tarjeta de Propiedad, 
Copia de revisión de ultimo Mantenimiento) 
para transporte, punto de partida lo-calidad 
de Tunjuelito con recorrido dentro de la 
ciudad de Bogotá, distrito Capital (Incluye ida 
y regreso al sitio de origen al finalizar el 
evento tanto de las perso-nas como de sus 
productos) 

 
 
 
 

 
Unidad 

 
 
 
 

 
5 

 

 
110 

 

 
MATERIALES 

 

INGRESO A 
MULTIPARQUE 

Ingreso al MULTIPARQUE la cual tendrá 
acceso a todas las actividades con las que 
cuenta este parque (juegos mecánicos, 
zoológico, museos entre otros) debe incluir 
una póliza de accidentes, incluyendo 
almuerzo por persona. 

 

 
Unidad 

 

 
200 

111 MATERIALES 
POLIZA DE 

ACCIDENTES 
Póliza por un día (debe cubrir toda clase de 

accidentes) 
Unidad 200 

 

 

Para cumplir con la ejecución del proyecto, el proponente que resulte adjudicatario del proceso de 

selección deberá realizar las actividades contempladas en las siguientes fases: 

 
2.3 FASE Nº 1. ALISTAMIENTO Y ORGANIZACIÓN PREVIA 

 

Durante la ejecución de esta primera fase, el contratista realizará el alistamiento del proyecto, 

comprendido desde la conformación del Comité Técnico de Seguimiento del Proyecto, el 

Cronograma de ejecución según los lineamientos entregados en el presente documento, el 

proceso de convocatoria e inscripción y todo lo demás que se requiera antes de la realización de 

las actividades. 

 
El proceso de alistamiento incluye las siguientes acciones: 

 
1. Conformación del Comité Técnico 

2. Contratación del Talento Humano 
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3. Gestión de los recursos físicos, apoyos tecnológicos, elaboración y presentación de 

la proyección físico- financiera 

4. Preparación de los soportes documentales establecidos para dar inicio a la ejecución 

del Contrato. 

5. Diseño del Plan Operativo de trabajo 

6. Diseño del Cronograma 

7. Presentaciones Públicas 

 
2.3.1 COMITÉ DE SEGUIMIENTO DEL PROYECTO: 

 
CONFORMACIÓN DEL COMITÉ TÉCNICO DE SEGUIMIENTO 

 
Con el fin de hacer seguimiento y tomar decisiones sobre actividades y eventos que se realicen en 

el marco del proyecto, y mantener comunicación constante entre los diversos actores del Contrato, 

se conformará un comité técnico el cual se conformara posterior a la firma de acta de inicio y la 

primera reunión se hará los 7 días calendario luego de su conformación. Este comité está integrado: 

 
 El alcalde Local de Tunjuelito (o quien él delegue). 

 El representante legal del Contratista y/o el Coordinador designado para el proyecto por 

parte del contratista. (Quien ejercerá la Secretaría Técnica) 

 El Apoyo a la Supervisión del Proyecto. 

 
NOTA: Los referentes de la secretaria Distrital de Integración Social podrán ser invitados al Comité 

cuando este lo considere necesario. 

 
El CTS realizará reuniones mensuales en el sitio que de común acuerdo determinen sus integrantes. 

En dichas reuniones se evaluará el estado de avance de formación, resultados y se determinaran 

conceptos, aprobaciones, etc., lo cual deberá constar en actas y en ellas se dejará constancia de 

las decisiones y recomendaciones a que haya lugar. 

 
2.3.1.1. FUNCIONES DEL COMITÉ TÉCNICO DE SEGUIMIENTO: 

 
1. Reunirse de forma ordinaria una (1) vez al mes para revisar el avance y novedades en la 

ejecución del contrato y las actividades llevadas a cabo; o de forma extraordinaria cuando 
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las condiciones de ejecución del contrato así lo requieren. 

2. Conocer todos los documentos en los que están definidas las condiciones o especificaciones 
de la ejecución del contrato. 

3. Revisar, avalar y hacer seguimiento al plan operativo de trabajo y cronograma de actividades 
propuesto por el contratista. 

4. Apoyar con el análisis de los diferentes documentos del contrato, la propuesta, el pliego de 
condiciones o anexo técnico y la evaluación técnica y toda la documentación que se encuen- 
tra referenciada en el Expediente Único del Contrato, con el fin de apoyar técnicamente la 
ejecución del contrato, con el fin que este se desarrolle conforme a lo pactado y con las 
condiciones técnicas y económicas contratadas o convenidas, en aras de cumplir con la 
finalidad del mismo. 

5. Revisar las hojas de vida del talento humano requerido para la ejecución del contrato, las 
cuales son presentadas por el contratista, en coordinación con el apoyo a la supervisión, 
quien deberá verificar que las personas cumplan con los perfiles establecidos en el proyecto, 
pliegos de condiciones, verificar constantemente que el equipo propuesta y contrato, y emitir 
su aprobación por escrito. 

6. Servir como instancia de discusión y aclaración de las situaciones propias de la ejecución 
técnica del contrato y como espacio para solución de conflictos previo que se puedan pre- 
sentar en la ejecución del mismo. 

7. Efectuar sugerencias respecto a los espacios, divulgación, promoción, convocatoria, publi- 
cidad, difusión y ejecución del proyecto. 

8. Revisar y avalar el contenido de las piezas gráficas y/o comunicativas que produzca el con- 
tratista en desarrollo del objeto contractual. 

9. Formular, evaluar y recomendar al ordenador del gasto acciones de mejora frente a las difi- 
cultades que se presenten durante la ejecución. 

10. Apoyar la Coordinación Interinstitucional con las diferentes entidades que se requieran para 
la ejecución del contrato. 

11. Levantar acta de cada una de sus reuniones dejando constancia detallada de los compro- 
misos, decisiones y acuerdos logrados que será diligenciada por el ejecutor. 

12. Cuando se requiera, mediante acta de comité se avalará la redistribución del valor resultante 
de la diferencia entre la propuesta económica y el valor del presupuesto oficial del proceso 
objeto del contrato. Cabe anotar, que el acta de distribución del recurso deberá estar debi- 
damente soportada y requiere ser firmada por el ordenador del gasto. 

13. Las demás que se consideren pertinentes para la correcta ejecución del proyecto. 
 

Nota: En ningún caso las decisiones del Comité Técnico de Seguimiento podrán modificar las 
condiciones iniciales, las especificaciones técnicas, componentes, líneas de trabajo, cantidades, y 
características de los bienes y servicios a entregar, sin previo trámite y autorización correspondiente 
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a una solicitud de modificación del contrato, la cual debe estar debidamente justificada por el super- 
visor, por el apoyo a la supervisión, avalada por el contratista y aprobada por el ordenador del gasto. 

 

1. La primera reunión del Comité se deberá realizar en un plazo máximo de 5 días ca- 
lendario, contados a partir de la fecha de la firma del acta de inicio. En esta reunión el 
CONTRATISTA deberá presentar:Plan Operativo del proyecto. 

2. Hojas de vida del equipo de trabajo contratado, de acuerdo a los perfiles definidos en 
este documento. 

3. Propuestas de espacios y estrategias para inscripción. 
4. Plan de difusión, convocatoria e inscripción del Proyecto. 
5. El talento humano que directamente participe en la ejecución de los componentes del 

proyecto, deberá recibir inducción en los componentes de prevención, la cual será 
realizada por parte del equipo designado desde la Subdirección para la Familia, la 
Subdirección para la Infancia y la Subdirección para la Juventud (Prevención y aten- 
ción de la maternidad y la paternidad tempranas) según corresponda, con el fin de 
fortalecer conocimientos de enfoques, temáticas, conceptos y adquirir los lineamien- 
tos y formatos. Dichas jornadas tendrán una duración de dos a tres días de ocho horas 
diarias. 

6. Instrumentos de registro de información. 
 

2.3.2. CRONOGRAMA: 

El contratista deberá presentar al Comité Técnico la propuesta de cronograma de actividades donde 

se establecerán los tiempos de ejecución de las actividades planteadas en el proyecto, de acuerdo 

al plazo. Para realizar dicha propuesta el CONTRATISTA establecerá la propuesta discriminada por 

acciones semanales según actividad. 

2.3.3 PRESENTACIÓN PÚBLICA. 

 
Realizar dos (2) presentaciones públicas ya sean presenciales, virtuales y/o semipresenciales del 

proyecto, en donde el ejecutor debe coordinar con la oficina de prensa de la alcaldía los tiempos e 

insumos para la realización y proyección de las presentaciones públicas. Propendiendo por la 

participación efectiva de la comunidad. 

 
La presentación a la comunidad será emitida, usando todos los medios digitales posibles, como 

las páginas oficiales de la alcaldía, transmisión en Facebook live, teams, entre otros; para que 

tanto la JAL como la comunidad puedan presenciarlo en vivo. 
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Así mismo deberá realizar un proceso de convocatoria por los medios de la alcaldía, con al menos 

15 días de anticipación al evento. 

 
Una vez aprobado el Plan Operativo y el Cronograma de actividades se deberá realizar por escrito 

la gestión y concreción de dos espacios, a saber: 

 
1. PRESENTACIÓN PÚBLICA ANTE LA JAL: El ejecutor mediante el coordinador debe 

radicar una carta ante la corporación JAL de Tunjuelito, solicitando un espacio dentro de 

las sesiones ordinarias, con el fin de presentarles el proyecto donde expondrá al menos, 

los siguientes elementos: 

 Ficha Técnica del proyecto (Monto, tiempo, población objetivo, características técnicas, 

productos). 

 Presentación del mecanismo de difusión del proyecto y los requisitos para acceder. 

 Presentación de la metodología. 

 
2. PRESENTACIÓN PÚBLICA CON LA COMUNIDAD: El ejecutor mediante el coordinador 

debe realizar previamente una convocatoria a través mediante paginas oficiales de la 

alcaldía, y la oficina de participación de la misma, a los habitantes de Tunjuelito con el 

propósito de presentarles el proyecto, en donde debe abordar al menos, los siguientes 

elementos: 

 Ficha Técnica del proyecto (Monto, tiempo, población objetivo, características técnicas, 

productos). 

 Presentación del mecanismo de difusión del proyecto y los requisitos para acceder. 

 Presentación de la metodología. 

 
2.4.4 RECURSO HUMANO DEL PROYECTO: 

 
El contratista deberá disponer de un equipo de trabajo, responsable de la ejecución, coordinación y 

comunicación constante con el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito. 

 
El proyecto para su ejecución requiere el siguiente personal que debe ser contratado por el 

CONTRATISTA y cuyo equipo de trabajo debe cumplir con los siguientes perfiles y condiciones: 

2.4.4.1 Coordinador general: 
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El equipo profesional que atenderá la ejecución del proyecto debe cumplir los siguientes requisitos 

de perfil en cuanto a formación académica y experiencia profesional general y experiencia 

específica. 

 

 
CARGO 

FORMACIÓN 

ACADEMICA 

EXPERIENCIA 

LABORAL 

GENERAL 

EXPERIENCIA 

ESPECIFICA 

CANTIDA 

D 

EXIGIDA 

DISPONIBILI 

DAD 

 
 
 
 
 
 

COORDINADOR 

GENERAL 

 
 
 
 

Profesional en ciencias 

sociales y/o humanas, 

y/o ciencias 

administrativas y/o 

financieras (según el 

SNIES), 

 
El postulado debe 

acreditar 

experiencia 

profesional de más 

de (23) meses 

debidamente 

certificados. 

El postulado debe 

acreditar 

experiencia 

especifica como 

coordinador   de 

mínimo 3 proyectos 

cuyo objeto esté 

relacionado  con 

procesos  sociales 

con población 

afectada    por 

violencia 

intrafamiliar   y/o 

sexual en situación 

de vulnerabilidad 

 
 

 
Uno (1) 

 

 
Cumplir las 

actividades 

establecidas 

en  el 

cronograma, y 

atender de 

manera 

oportuna las 

acciones, 

solicitudes  y 

requerimientos 

del FDLT. 

 
Las obligaciones del Coordinador son: 

 
 Ser el medio de comunicación principal entre el ejecutor y el Fondo de Desarrollo Local de 

Tunjuelito. 

 Planear, organizar, coordinar, ejecutar y controlar todas las actividades atinentes al proceso 

de intervención con la asistencia del técnico de apoyo, tanto en el diseño y ejecución de 

todas las actividades y eventos planteados. 

 Mantener comunicación constante con el apoyo a la supervisión del proyecto. 

 Atender el desarrollo del proyecto tal como está previsto en la presente formulación. 

 Atender las directrices del alcalde local o su delegado y del comité técnico del proyecto. 

 Diseñar el plan de trabajo del proyecto. 

 Liderar y realizar, en coordinación con el comité técnico las presentaciones públicas tanto 

en la Junta Administradora Local, como en la presentación pública ante la comunidad. 
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 Preparar los requerimientos logísticos y coordinar la consecución de espacios, la instalación 

de equipos y mantener permanentemente la comunicación con la Alcaldía. 

 Definir y ejecutar las actividades de convocatoria o invitación. 

 Elaborar todos los informes de avance de la ejecución del proyecto. 

 Brindar información a los beneficiarios del proyecto. 

 Ejecutar y monitorear las actividades propuestas en el plan de acción y/o cronograma, 

verificando el cumplimiento de las metas programadas. 

 Realizar las propuestas técnicas y operativas necesarias para la adecuada ejecución del 

proyecto, de conformidad con los ajustes y las respectivas aprobaciones del Comité Técnico. 

 Ejercer la secretaria técnica del comité técnico de seguimiento, realizando citaciones, actas 

y demás acciones que requiera el comité. 

 Realizar informes parciales y finales que den cuenta de la ejecución del contrato, con el 

debido abordaje analítico cuantitativo y cualitativo. 

 Tramitar solicitudes de modificación contractual a las que haya lugar, o sugerencias para el 

adecuado desarrollo del contrato. 

 
2.1.2 Personal de Apoyo Administrativo. 

 
Será el apoyo técnico y logístico en la organización de todas las actividades a realizar en el marco 

del proyecto: 

 

 
CARGO 

FORMACIÓN 

ACADEMICA 

EXPERIENCIA 

LABORAL 

GENERAL 

EXPERIENCIA 

ESPECIFICA 

CANTIDA 

D 

EXIGIDA 

DISPONIBI 

LIDAD 

 
 
 
 

 
Auxiliar 

Administrativo 

Técnico, o tecnólogo, o 

acreditación y 

aprobación del 

cincuenta por ciento 

(50%) o más de un plan 

de estudios de una 

carrera profesional con 

núcleo básico del 

conocimiento  en 

ciencias sociales, o 

humanas,   o 

económicas, y/o 

 
El postulado debe 

acreditar 

experiencia laboral 

hasta de 35 meses 

debidamente 

certificados. 

 
El postulado debe 

acreditar 

experiencia 

laboral específica 

de 

acompañamiento 

administrativo y/o 

logístico mínimo 

en un (1) proyecto 

social y/o cultural 

(y/o) artísticos y/o 

 
 

 
Uno (1) 

 

 
Cumplir con 

las 

actividades 

establecidas 

en el 

cronograma, 

y atender de 

manera 

oportuna las 

acciones, 
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CARGO 

FORMACIÓN 

ACADEMICA 

EXPERIENCIA 

LABORAL 

GENERAL 

EXPERIENCIA 

ESPECIFICA 

CANTIDA 

D 

EXIGIDA 

DISPONIBI 

LIDAD 

 administrativas y afines.  con primera 

infancia. 

 solicitudes y 

requerimient 

os del FDLT. 

 

Se encargarán de asistir en todas las actividades del proyecto, sus obligaciones son: 

 
 Coadyuvar en las actividades de convocatoria de los participantes en las actividades de 

sensibilización y capacitación. 

 Confirmar la asistencia de los participantes a todas las actividades y dar cuenta de los 

procesos logísticos. 

 Contribuir en el seguimiento de cumplimiento de las obligaciones específicas de los grupos 

o persona que participan en las actividades. 

 Digitar y compilar la información derivada de la ejecución del proyecto, al igual que prestar 

apoyo asistencial y de comunicaciones para la ejecución del proyecto. 

 Apoyar en la realización de las acompañamientos personalizados y divulgación de cada una 

de las actividades. 

 Apoyar en todas las actividades administrativas, de gestión y archivo que requiera el 

coordinador general. 

 Entregar en medio magnético un archivo en Excel, todos los beneficiarios de actividades de 

sensibilización y capacitaciones inscritos a este proyecto, discriminado por cédula y/o tarjeta 

de identidad, edad, nombre, actividad, correo electrónico teléfono y dirección. 

 Elaborar listas del público participante en las diferentes actividades. 

 Registrar y archivar los documentos soportes de la ejecución de las actividades del proyecto, 

registro fotográfico y de video. 

 Apoyar todas las actividades que se requieran para la ejecución del proyecto. Desarrollar 

todas las actividades de orden administrativo para la correcta ejecución del proyecto; tales 

como: elaboración de informes, cronogramas, organización de bases de datos, preparación 

y organización de eventos, entre otros. 

 Realización de la coordinación operativa y logística entre el personal de intervención y el 

coordinador general del proyecto. 
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 Apoyar las actividades de difusión y convocatoria en los habitantes de la localidad. 

 Realizar las actas de comité técnico de seguimiento. 

 Asistencia como técnico de apoyo al coordinador general en el Comité Técnico de 

Seguimiento. 

 Contribuir en el control mensual de entrega de informes detallados del desarrollo y 

novedades del proceso de intervención. 

 Apoyo para la elaboración de informes administrativos y financieros. 

 

 
2.1.3. Auxiliar Administrativo y Logístico 

 
 

CARGO 
FORMACIÓN 

ACADEMICA 

EXPERIENCIA 

LABORAL 

EXPERIENCIA 

ESPECIFICA 

CANTIDA 

D EXIGIDA 

DISPONIBIL 

IDAD 

 
 
 
 

 
AUXILIARES 

 
 
 

 
Estudiantes 

universitarios o 

bachilleres. 

 
 

Los postulados 

deben acreditar 

experiencia laboral 

mayor a 35 meses 

debidamente 

certificada. 

 

 
El postulado debe 

acreditar 

experiencia 

laboral especifica 

de mínimo un (1) 

proyecto en 

labores logísticas 

 
 
 
 

 
dos (2) 

Asistencia a 

todas las 

actividades 

de 

formación, y 

sensibilizaci 

ón y a la 

fase de 

convocatoria 

, publicidad 

e inscripción. 

 
Estos auxiliares realizarán actividades de convocatoria e inscripción por toda la localidad y según 

los requerimientos y formatos acordados por el comité técnico del proyecto para dicha actividad. 

Realizará actividades como ensamblaje y disposición de infraestructura e insumos, procesos de 

inscripción de todos los participantes y una labor de monitoreo y de apoyo a las actividades propias 

del desarrollo de cada actividad requerida; sobre todo en el montaje, ensamblaje, distribución y 

buen uso de los materiales e infraestructura dispuesta para cada una de las actividades. 

Primordialmente estará al pendiente del cumplimiento de la programación de actividades del plan 

de trabajo definidas por el operador y del cumplimiento de los objetivos y metas, al igual que de la 

convocatoria de los ciudadanos en general. 
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Instructores de las actividades 

 
Siguiendo los lineamientos establecidos por secretaria Distrital de Integración Social, los 

instructores a requerir en cada una de las actividades, tal como se contempla en el presente estudio 

previo y en el estudio de mercado, son: 

 
 Psicólogo/a con Tarjeta Profesional. Experiencia mínima de 18 meses en asesoría a fami- 

lias en situación de violencia intrafamiliar o poblaciones vulnerables.

 Trabajador(a) Social. Experiencia mínima de 18 meses en asesoría a familias en situación 

de violencia Intrafamiliar o población vulnerable.

 Profesional en pedagogía con 18 meses de experiencia en el desarrollo de procesos peda- 
gógicos y/o artísticos con niños, niñas y adolescentes y sus familias en prevención de vio- 
lencias.

 Profesional en ciencias humanas y/o sociales y/o de la educación con más de dos años de 
experiencia en el desarrollo de procesos pedagógicos y/o artísticos con niños, niñas y ado- 

lescentes y sus familias en prevención de violencias.
 

Las actividades de estos profesionales y la disponibilidad, depende del cronograma y plan de trabajo 
a desarrollar en el proceso de acompañamiento. 

 

NOTA: Las acciones de cada personal se encuentra desagregado en el desarrollo de cada actividad 

en el apartado de personal, así como en el estudio de mercado del presente estudio previo. 
 

NOTA 1. La vinculación de las personas al presente contrato NO representará relaciones laborales 

con el Fondo de Desarrollo Local. 

 
NOTA 2. El personal dependerá administrativamente del contratista y no tendrá vínculo laboral con 

La Alcaldía Local de Tunjuelito. No obstante, ésta se reserva el derecho de solicitar el retiro o 

reemplazo del que considere no apto o que con sus actuaciones atente contra la buena relación 

con el contratante, la comunidad, o cause algún impacto negativo a la Alcaldía Local de Tunjuelito. 

 
NOTA 3. Para acreditar la experiencia del personal, se debe anexar la respectiva certificación y/o el 

contrato y la respectiva acta de liquidación, que reúna los siguientes requisitos: Ser expedidas por 

los contratantes, señalar el objeto del contrato, indicar fecha de inicio y terminación del contrato, el 

cargo ocupado dentro del contrato, nombre, dirección y teléfono del contratante. 
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NOTA 4: El contratista estará en la obligación de cumplir el Decreto N° 332 de 2020, en el cual se 

establece la vinculación de mujeres en la ejecución del contrato de 50% de la totalidad del talento 

humano. 

 
NOTA 5: En el evento en que las certificaciones no contengan toda la información solicitada, el 

contratista debe anexar el contrato y el acta de liquidación del mismo, de tal forma que la información 

no contenida en la certificación, se complemente con el contenido de dichos documentos. Además 

de los contratos y las certificaciones o demás documentos que acrediten la experiencia del personal 

propuesto, el proponente deberá adjuntar, los siguientes documentos por cada persona propuesta: 

 
1. Copia de la tarjeta o matricula profesional vigente, si a ello hubiere Lugar. 

2. Copia de certificación de aprobación mínima del cincuenta por ciento (50%) del pensum. (En 

los casos que aplique) 

3. Copia del acta de grado o diploma de título profesional y de especialización, si a ello hubiere 

lugar. 

4. Copia del documento de homologación de los títulos obtenidos en el exterior, de conformidad 

con las disposiciones legales vigentes sobre la materia. 

5. Certificación universitaria que acredite el porcentaje de avance y aprobación del pensum 

universitario. 

6. Certificado de vigencia y antecedentes de la profesión (Cuando aplique). 

7. Demás certificaciones laborales y académicas a las que haya lugar para el cumplimiento de 

los perfiles y requerimientos técnicos del presente estudio previo. 

 
El Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito podrá solicitar aclaraciones a los documentos que 

acreditan la experiencia del personal propuesto. Dichas aclaraciones se deberán efectuar en el 

periodo que para tal efecto se conceda al proponente, so pena de rechazo de la propuesta. 

 
NOTA: Las Hojas de vida que no otorgan puntaje, serán entregadas una vez se suscriba el 

acta de inicio para revisión del CTS. 

 
PREPARACION DE ACTIVIDADES 

 
Adicional al cronograma de actividades y plan operativo, el contratista y su equipo de trabajo de 

gestionar y asistir a la inducción ante secretaria de Integración Social, en cada uno de los 
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componentes a desarrollar en el presente estudio previo. Así mismo, debe presentar los siguientes 

requerimientos por componente antes de la realización de los mismos. 

 
Entornos Protectores y Territorios Seguros, Inclusivos y Diversos 

 
El contratista debe elaborar y presentar ante comité técnico de seguimiento una propuesta 

metodología y programática sobre los contenidos a realizar en Entornos Protectores y 

Territorios Seguros, Inclusivos y Diversos, siguiendo los manuales y herramientas 

establecidos por secretaria Distrital de Integración Social, referenciados en el presente 

anexo técnico. 

 
Así mismo, debe contener los criterios de divulgación y selección de los integrantes de la 

actividad para ser aprobados en CTS. Mientras establece, los posibles espacios para la 

realización de la actividad y gestiona los respectivos permisos a los que haya lugar. Resulta 

de vital importancia, que conozca el desarrollo de la estrategia en la vigencia anterior, con 

el propósito de generar estrategias de mejora y mecanismos de priorización que permitan 

la participación de una población diferente. 

 
Conociendo Mis Derechos Me Protejo 

 
El contratista debe elaborar y presentar ante comité técnico de seguimiento una propuesta 

metodología y programática sobre los contenidos a realizar en Conociendo Mis Derechos 

Me Protejo, siguiendo los manuales y herramientas establecidos por secretaria Distrital de 

Integración Social, referenciados en el presente anexo técnico. 

 
Así mismo, debe contener los criterios de divulgación y selección de los integrantes de la 

actividad para ser aprobados en CTS. Mientras establece, los posibles espacios para la 

realización de la actividad y gestiona los respectivos permisos a los que haya lugar. Resulta 

de vital importancia, que conozca el desarrollo de la estrategia en la vigencia anterior, con 

el propósito de generar estrategias de mejora y mecanismos de priorización que permitan 

la participación de una población diferente. 
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De la misma manera, el contratista debe establecer escenarios de concertación con jardines 

infantiles, priorizando la participación de niños y niñas que hagan parte de los jardines 

infantiles de secretaria Distrital de Integración Social en la localidad de Tunjuelito. 

 
Foro por la Prevención de la Violencia Intrafamiliar y Sexual 

 
El contratista debe elaborar y presentar ante comité técnico de seguimiento una propuesta 

metodología y programática sobre los contenidos a realizar en FORO POR LA PREVENCIÓN 

DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y SEXUAL, siguiendo los manuales y herramientas 

establecidos por secretaria Distrital de Integración Social, referenciados en el presente 

anexo técnico. También debe integrar en los módulos a tratar en el foro, prácticas de 

cuidado asertivas, dirigidas a personas cuidadoras. 

 
Así mismo, debe contener los criterios de divulgación y selección de los integrantes de la 

actividad para ser aprobados en CTS. Mientras establece, los posibles espacios para la 

realización de la actividad y gestiona los respectivos permisos a los que haya lugar. 

 
Estrategia Entre Pares 

 
El contratista debe elaborar y presentar ante comité técnico de seguimiento una propuesta 
metodología y programática sobre los contenidos a realizar en ESTRATEGIA ENTRE 
PARES, siguiendo los manuales y herramientas establecidos por secretaria Distrital de 
Integración Social, referenciados en el presente anexo técnico y disponibles en la página 
oficial de la SDIS. 

 
Así mismo, debe generar un mecanismo de priorización de jóvenes de la localidad para la 

realización de la actividad, y contener los criterios de divulgación y selección de los 

integrantes de la actividad para ser aprobados en CTS. Mientras establece, los posibles 

espacios para la realización de la actividad y gestiona los respectivos permisos a los que 

haya lugar. 

 
Orientación y Asesoría Familiar 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 33 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 
 

El contratista debe elaborar y presentar ante comité técnico de seguimiento una propuesta 
metodología, programática y un cronograma de atención sobre el programa de asesorías a 
realizar en ORIENTACION Y ASESORIA FAMILIAR, siguiendo los manuales y 
herramientas establecidos por secretaria Distrital de Integración Social, referenciados en el 
presente anexo técnico y disponibles en la página oficial de la SDIS. 

 
Así mismo, debe generar un mecanismo de priorización a partir de los siguientes 

mecanismos en orden de prioridad: I) Las familias o casos detectados y faltantes por 

acompañamiento depositados en la implementación de esta acción en la vigencia anterior 

mediante CPS 232 de 2021 por el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito. II) Casos 

priorizados por parte de instituciones educativas de la localidad de Tunjuelito. III) Familias 

de la localidad remitidas por ICBF. IV) Casos remitidos por comisaria, de familias residentes 

de la localidad. De la misma manera debe establecer los posibles espacios para la 

realización de la actividad y gestiona los respectivos permisos a los que haya lugar. 

 
Encuentro Familiar por el Buen Trato 

 
Definir mediante Comité Técnico de Seguimiento las familias seleccionadas a participar 
en esta actividad, así como presentar ante el mismo un cronograma para la realización 
del ENCUENTRO FAMILIAR POR EL BUEN TRATO. 

 
PRODUCTOS I FASE. 

 
El ejecutor deberá hacer entrega de los productos de la Fase I. 

 
1. Acta de conformación del Comité Técnico 

2. Acta de aprobación de los productos entregados 

3. Hojas de vida del personal aprobado con la totalidad de los soportes 

4. Plan Operativo 

5. Cronograma de Actividades discriminando componentes. 

6. Plan de difusión concertado con oficina de prensa de Alcaldía local 

7. Listado y aprobación de espacios de la totalidad de las actividades 

8. Instrumentos de registro de información. 
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9. Acta de aprobación por cumplimiento de inducción ante secretaria de Integración 

Social, en cada uno de los componentes a desarrollar en el presente estudio previo, 

por parte de todo el equipo de trabajo. 

10. Propuesta metodológica y programática que incluya contenidos, criterios de divul- 

gación y selección, en la actividad Entornos Protectores y Territorios Seguros, Inclu- 

sivos y Diversos 

11. Propuesta metodológica y programática que incluya contenidos, criterios de divul- 

gación y selección, en la actividad Conociendo mis derechos me protejo 

12. Propuesta metodológica y programática que incluya contenidos, criterios de divulgación y 

selección, en la actividad Foro Por La Prevención De La Violencia Intrafamiliar Y Sexual 

13. Componente 2. Orientación y asesoría familiar, propuesta metodológica, plan de 

acción, cronograma y horarios de atención para la atención efectiva de las familias. 

14. Componente 3. Listado y aprobación de espacios para realización de la feria de la 

sexualidad 

15. Componente 3. Propuesta metodológica que incluya cada uno de los criterios y 

procedimientos establecidos en el anexo 8.8 Manual de Ferias de la sexualidad de 

la secretaria Distrital de Integración social. 

16. Componente 3. Propuesta metodología para la realización del circuito por el buen 

trato, teniendo en cuenta las características de la población objetivo 

17. Componente 3. Listado y aprobación de espacios para realización del circuito por el 

buen trato. 

18. Componente 5. Propuesta de metodológica y de sistematización para evaluación de 

resultados. 

19. Convocatoria para la presentación Pública. 

20. Informe técnico, acta y registro fotográfico de las presentaciones públicas (JAL y 

comunidad). 

 
NOTA: Cada uno de los bienes a entregar y/o usar en el marco de las actividades debe 

contar con el debido registro de entrada y salida del almacén del Fondo de Desarrollo 

Local de Tunjuelito 

 
FASE II. PUBLICIDAD, CONVOCATORIA E INSCRIPCION 
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Publicidad: Una vez se realice la firma del acta de inicio, el CONTRATISTA deberá adelantar las 

siguientes acciones de publicidad: 

 
a) Coordinar con la oficina de prensa de la Alcaldía Local el diseño y publicación de post para 

redes sociales (8 post para cada proceso formativo los cuales se postearán en Twitter, 

Instagram, y Facebook). 

 
b) Diseñar y publicar cuatro (8) pautas publicitarias por dos Medios Comunitarios Locales y que 

se encuentren incluidos en Ia base de medios comunitarios que publica el Instituto Distrital 

de Ia Participación y Acción Comunal - IDPAC en cumplimiento de Ia Resolución Nro. 095 

de 2018. Para informar a la comunidad los procesos de inscripción y realización de las 

actividades encaminadas a formar y prevenir en violencia intrafamiliar y/o violencia sexual. 

Incluyendo nombre, objetivo, descripción general de cada uno. Cada pauta publicitaria debe 

ser emitida en las jornadas horarias con mayor tránsito y/o cobertura de cada medio. 

Discriminadas en: seis (6) cuñas radiales de 30 segundos, y dos (2) publicaciones por 

medios digitales, durante al menos quince días. 

Previo al proceso de difusión, se debe contar con la aprobación de la Oficina de Prensa de la 

Alcaldía Local de Tunjuelito en su diseño y estrategias de difusión, acorde al diseño de imagen 

institucional, y demás requerimientos técnicos que la oficina de prensa de la alcaldía local determine 

para ampliar los alcances de la difusión. 

 
NOTA 1: El diseño y diagramación de cada pieza publicitaria y/o material a entregar, tal como 

agendas, cartillas, plegables, videos, entre otros, serán realizados por la oficina de prensa de la 

alcaldía local y solo podrán ser impresos o difundidos bajo instrucción de la misma. 

 
NOTA 2: El o los medios comunitarios de la localidad a seleccionar para llevar a cabo la pauta 

publicitaria, deben contar con suficiente cobertura poblacional en la localidad y su selección estará 

sujeta a previa aprobación del Comité Técnico de Seguimiento. 

 
El CONTRATISTA deberá presentar evidencias y soportes de recorridos informáticos por toda la 

localidad durante la etapa de convocatoria. Estas evidencias deberán adjuntarse al informe de 

ejecución que corresponda según el cronograma de actividades. 
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Convocatoria e inscripción: Una vez aprobados los medios de publicidad anteriormente 

descritos, es necesario llevar a cabo un proceso de convocatoria en el que el Contratista dispondrá 

de un (01) auxiliar administrativo, dos (02) auxiliares logísticos, además la alcaldía Local de 

Tunjuelito facilitará apoyo para esta etapa, quienes realizarán las visitas a lugares concurridos de 

la localidad y realizarán ejercicios de difusión. 

 
Así mismo, deben establecer recorridos y estrategias de difusión presencial y virtual, en todas las 

instituciones educativas de la localidad, con el propósito de garantizar el conocimiento de las 

actividades por parte de los niños, niñas y adolescentes de la localidad de Tunjuelito. 

 
El proceso de convocatoria lo realizara el CONTRATISTA por un lapso de un (1) mes posterior a la 

firma del acta de inicio. Para ello, el CONTRATISTA debe garantizar la difusión de las estrategias 

virtuales de publicidad establecidas, así como recorridos informativos a la comunidad en la totalidad 

de la localidad. 

 
Para el proceso de inscripción el CONTRATISTA diseñara un formato de asistencia en el que se 

incluirán los datos personales (Nombre, documento de identificación, edad, género, grupo étnico, 

discapacidad, dirección, teléfono, correo electrónico) de cada participante. 

 
El CONTRATISTA gestionara con la oficina de prensa de la alcaldía local, los mecanismos para la 

emisión virtual y/o estrategias de información, difusión y registro de cada una de las actividades a 

realizar, mediante las redes y paginas oficiales de la alcaldía local de Tunjuelito. 

PRODUCTOS FASE II. 

 
El ejecutor deberá hacer entrega de los productos de la Fase II. 

 
1. Estrategias de difusión por redes sociales con oficina de prensa por actividad y/o evento. 

2. Acta de comité aprobación medios comunitarios. 

3. Aprobación del diseño, diagramación y estrategias de difusión de piezas por Medios Co- 

munitarios Locales por actividad y/o eventos. 

4. Evidencias de las piezas publicitarias por Medios Comunitarios Locales por actividad y/o 

eventos 

5. Evidencias de la convocatoria y difusión a través de medios virtuales por actividad y/o 

eventos. 
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6. Evidencias de los recorridos por actividad y/o eventos. 

 

 
FASE III. REALIZACIÓN DE ACCIONES 

 
Teniendo en cuenta una de las metas del proyecto No.1914 que versa sobre “Puesta en marcha de 

acciones locales para la prevención violencia intrafamiliar y/o sexual” se plantea la promoción del 

buen trato infantil y la prevención de violencias a partir de los componentes establecidos en los 

criterios de elegibilidad y viabilidad de secretaria Distrital de Integración Social: 

 
Componente Línea de acción 

1) Prevención de violencia intrafa- 

miliar, violencia sexual y promoción 

y garantía de derechos. 

A. Prevención de violencia intrafamiliar y violencia 
sexual 
B. Promoción y desarrollo de estrategias de prevención 
de vulneración de derechos de niños, niñas y 
adolescentes. 
C. Prevención de violencia sexual con énfasis en la 
promoción de derechos humanos, sexuales y derechos 
reproductivos. 

2) Orientación y asesoría fami- 

liar 

Establece la oportunidad de ofrecer a las familias 

acompañamiento en procesos de orientación y asesoría 

psicosocial a nivel individual, familiar y grupal, que 

permita afrontar, manejar y superar dichas situaciones, 

facilitando herramientas personales para prevenir 

nuevos hechos de violencia. 

3) Posicionamiento y promoción 

del buen trato en jornadas lo- 

cales 

tiene como propósito promover el desarrollo de eventos 

de impacto social y de sensibilización dirigidos a la 

comunidad, agentes promotores del buen trato y 

generadores de entornos protectores y de territorios 

seguros. 

4) Investigación El componente de investigación se hace necesario para 

poder tener un horizonte y respuesta a las necesidades 

de las poblaciones; también puede aportar insumos 

sobre los impactos que tienen los proyectos que se 
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 desarrollan en las localidades. 

 
La investigación social permite un mayor conocimiento 

del contexto y ayuda a aportar ideas, a realizar cambios, 

a identificar intereses, a priorizar territorios o 

poblaciones. Ayuda a la innovación, a la creatividad, a 

maximizar recursos y unificar esfuerzos. 

5) Seguimiento y evaluación del 
proyecto. 

Realizar una evaluación de la ejecución del proyecto, 

analizando cada una de las actividades desarrolladas en 
 el marco de los componentes propuestos, para lo cual 
 se elaborará un documento que dé cuenta de los logros, 
 dificultades y recomendaciones para fortalecer las 
 acciones de prevención y orientación en violencia 
 intrafamiliar y violencias sexuales, derechos sexuales y 
 derechos reproductivos,   así como,   prevención   de 
 vulneraciones de los derechos de niñas, niños, 
 adolescentes y sus familias en la localidad donde se 
 desarrolla el proyecto. 

 

De los cuales, el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito priorizó, los siguientes componentes, 

discriminado por las siguientes actividades: 

Componente Cobertura 

Componente 1. Prevención de violencia 

intrafamiliar, violencia sexual y promoción y 

garantía de derechos. 

Se establecen procesos de formación y 

sensibilización, los cuales permitirán una 

cobertura en (700) personas de la localidad, 

discriminadas en las siguientes actividades: 

 
Línea de acción A “Prevención de violencia 

intrafamiliar y violencia sexual” – A1: Entornos 

Protectores y Territorios Seguros, Inclusivos y 

Diversos, con 50 personas formadas. 

 

Línea de acción B “Promoción y desarrollo de 

estrategias de prevención de vulneración de 
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 derechos” – B1: Conociendo Mis Derechos Me 

Protejo, con 340 personas formadas. 

 

 
Línea de acción B “Promoción y desarrollo de 

estrategias de prevención de vulneración de 

derechos” – B2: Tejiendo redes de apoyo familiar 

y comunitario, Foro Por La Prevención De La 

Violencia Intrafamiliar Y Sexual, con 30 personas 

formadas. 

 
Línea acción C “Prevención de violencia sexual 

con énfasis en la promoción de derecho 

humanos, sexuales y derechos reproductivos” 

- C2: Estrategia entre Pares con 60 personas 

formadas. 

Componente 2. Orientación y asesoría 

familiar 

establece la oportunidad de ofrecer a las familias 
acompañamiento en procesos de orientación y 
asesoría psicosocial a nivel individual, familiar y 
grupal, que permita afrontar, manejar y superar 
dichas situaciones, facilitando herramientas 
personales para prevenir nuevos hechos de 
violencia. Con una cobertura en al menos sesenta 
(60) familias de la localidad. 

Componente 3: Posicionamiento y 

promoción del buen trato en jornadas 

locales 

Ciento Sesenta (160) participantes en acciones de 
promoción del buen trato en jornadas locales. 

 

Divididos en tres eventos (Feria de la sexualidad 
consciente y autónoma 80, circuito por el buen 
trato 80, y encuentro familiar por el buen trato) 

Componente 4: Investigación Un (1) documento técnico de evaluación, 
seguimiento y alcances del componente 1 y 
componente 2, que aporte a la comprensión del 
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 fenómeno de la violencia intrafamiliar, violencia 

sexual y/o vulneración de derechos de los niños, 
niñas y adolescentes en la localidad de Tunjuelito. 

 

Lo anterior para un mejor conocimiento del 
contexto, identificando intereses y necesidades 
que permitan unificar esfuerzos y maximizar 
recursos para la prevención de estas violencias y 
en el marco del cumplimento de las metas 
establecidas en el Plan de Desarrollo Local. 

Componente 5: Evaluación de resultados Un (1) Documento de caracterización 

sociodemográfica de los y las beneficiarias, en el 

cual se establezcan datos cualitativos y 

cuantitativos. Adicional se deben presentar logros, 

dificultades y recomendaciones para fortalecer las 

acciones de prevención y orientación en violencia 

intrafamiliar y violencias sexuales, así como, 

prevención de vulneraciones de los derechos de 

niñas, niños adolescentes y sus familias en la 

localidad de Tunjuelito. 

 

 

Los componentes se describen a continuación: 

 
COMPONENTE 1. PREVENCION DE VIOLENCIAS Y PROMOCION DE ENTORNOS 

PROTECTORES 

 
La implementación de la línea de acción A, denominada “Prevención de violencia intrafamiliar y 
violencia sexual” se propone a partir de jornadas de capacitación, formación y sensibilización que, 
apuntan a generar capacidades en las personas de la localidad alrededor de mecanismos de 
prevención violencia intrafamiliar y sexual, así como los mecanismos de exigibilidad de derechos 
de los niños, niñas y adolescentes; mientras se propician entornos protectores y territorios seguros 
en la localidad de Tunjuelito. 

 
De tal manera, resulta necesario propiciar espacios de formación y acompañamiento alrededor de 
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la garantía de los derechos de niños, niñas y adolescentes, mediante al menos las siguientes 
acciones: 

 

A1. Entornos Protectores y Territorios Seguros, Inclusivos y Diversos 
 

El desarrollo de esta propuesta de prevención se realizará en el marco de la Estrategia de 
Prevención de violencia intrafamiliar y violencia sexual denominada Entornos protectores y 
territorios seguros, Inclusivos y Diversos”, a partir de la cual se realizan acciones para la promoción, 
sensibilización y orientación en prevención de las violencias desde el reconocimiento del ejercicio 
de los Derechos Humanos y la construcción de relaciones democráticas, tanto al interior de las 
familias como en la comunidad, desde los enfoques de derechos, diferencial, género y territorial. Lo 
anterior, a partir de: i) La transformación de relaciones inequitativas y desiguales, imaginarios 
colectivos que naturalizan y validan la violencia en contextos familiares y comunitarios; y ii) El 
fortalecimiento de procesos de empoderamiento con lideresas y líderes multiplicadores para la 
exigibilidad y cumplimiento del derecho a una vida libre de violencias y la construcción de entornos 
protectores y territorios seguros. 

 
La estrategia se enmarca en el objetivo de facilitar los procesos de orientación para la prevención 
de las violencias desde el reconocimiento del ejercicio de los Derechos Humanos. Para tales 
propósitos se realizará una capacitación que se desarrollará en 8 sesiones de 2 horas cada una, a 
cincuenta (50) personas de la localidad, divididos en dos grupos de veinticinco (25) personas. 

 

CONDICIONES TECNICAS 
 

Se tendrán en cuenta de manera prioritaria la implementación de los siguientes manuales de la 
estrategia “Entornos protectores y territorios seguros” y un kit portátil de herramientas, el cual tiene 
como finalidad fortalecer los procesos de prevención: 

 

 Manual para realizar prevención de violencias intrafamiliar y sexual con padres, madres, 
cuidadoras y cuidadores. (Anexo 8.2, SDIS) 

 Manual para realizar prevención de las violencias intrafamiliar y sexual con adolescentes y 
jóvenes. (Anexo 8.4, SDIS) 

 Manual para la formación de servidores, servidoras, líderes, lideresas y organizaciones de 
base en prevención, orientación y atención de las violencias intrafamiliar y sexual. (Anexo 
8.3, SDIS) 

 
Temas transversales que se abordan desde la estrategia son: 

 

 Violencia basada en género VBG 
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 Construcción de masculinidades no violentas 

 Legislación contra las violencias y las rutas de atención institucional 
 

Así mismo, el contratista deberá integrar en su propuesta metodológica y programática los 
siguientes módulos a tratar: 

  
I. Derechos Humanos: se espera generar el reconocimiento como sujetos de derechos de 

las diferentes poblaciones históricamente estigmatizadas desde el paradigma de los De- 
rechos Humanos, resaltando los marcos normativos internacionales y nacionales que 
protegen a mujeres, niños niñas y adolescentes, población LGBTI, personas con disca- 
pacidad, personas adulto mayor, población migrante, habitante de calle y grupos étni- 
cos.  

 
II. Equipaje de Género, a través del cual se proponen espacios de reflexión acerca del pa- 

triarcalismo y la forma en que se han legitimado relaciones inequitativas y violentas entre 
hombres y mujeres, a su vez, reflexionar sobre la identidad de género en una lógica 
interseccional, y su lugar en las relaciones intrafamiliares.  

 
III. Masculinidades Alternativas corresponsables, no violentas, este módulo permite analizar 

las creencias y prácticas que se materializan en el ejercicio de las masculinidades alter- 
nativas para el posicionamiento de nuevos patrones culturales no hegemónicos.   

IV. Violencia Intrafamiliar y Violencia Sexual, este módulo desarrolla elementos conceptua- 
les y normativos en violencias de género con énfasis en violencia intrafamiliar y sexual 
contra niños, niñas, adolescentes, mujeres, personas mayores, pueblos Indígenas y fa- 
milias Afro. 

 
V. Competencias Institucionales y Rutas de Atención. Este módulo propone apropiar y dar 

a conocer a la ciudadanía las competencias institucionales y rutas de atención a víctimas 
de violencia intrafamiliar y violencias sexuales en Bogotá, para comprender los procesos, 
acciones y mecanismos que permiten garantizar la atención y seguimiento de las vícti- 
mas, de acuerdo con la capacidad institucional en lo local y Distrital. 

 
VI. Formación en habilidades para la vida, orienta en el reconocimiento de las habilidades 

básicas emocionales, sociales y cognitivas, con el fin de fortalecer el desarrollo personal 
e interacción social y mejorar las estrategias de afrontamiento de los diferentes retos de 
la vida cotidiana desde una perspectiva no violenta; lo que incluye fortalecer las habili- 
dades en el manejo del duelo, el gestar y/o consolidar redes de apoyo social y personal, 
la resolución de conflictos, la prevención de consumo de sustancias psicoactivas como 
factor asociado a la violencia intrafamiliar. 
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VII. Democracia Familiar, el módulo permite generar reflexiones acerca de los derechos de 
las familias, sus diferentes estructuras, realidades y desafíos que hoy viven las familias, 
responsabilidad compartida en las labores domésticas y en el cuidado de los miembros 
de la familia y lo relacionado con la economía del cuidado.  

 
Además, se disponer de las herramientas orientadas a la prevención de las violencias intrafamiliar 
y sexual, establecidas por secretaria Distrital de Integración Social el cual está conformado por: 

 
1. Herramienta metodológica de empoderamiento y agencialidad (Manejo de conflictos y Mi 

cuerpo como territorio de derechos). (Ver anexo 9.5, SDIS) 
2. Normatividad y derechos: derechos de la familias y rutas de atención. (Ver anexo 9.3, SDIS) 
3. Herramientas didácticas para abordar la categoría temática de violencias: intrafamiliar y se- 

xual. (Ver anexo 9.7, SDIS) 
4. Herramientas didácticas para abordar la temática: “equipaje de género”. (Ver anexo 9.5, 

SDIS) 
 

La población sujeta del desarrollo de este componente será de 2 grupos hasta de 25 personas, los 
cuales podrán estar conformados de la siguiente manera: 

 
 

Grupo 1: 
 

1. Padres, madres de niños y niñas de 0 a 5 años de los jardines infantiles del ICBF y de la 
SDIS de la Localidad de Tunjuelito. 

2. Cuidadores y cuidadoras residentes en la localidad de Tunjuelito. 
3. Docentes de instituciones educativas de la localidad de Tunjuelito. 
4. Líderes y lideresas de la localidad de Tunjuelito. 
5. Servidores y Servidoras. 

6. Comunidad en general 
 

Grupo 2: 
 

1. Adolescentes y jóvenes de la localidad de Tunjuelito 
2. Niños y niñas residentes en la localidad de Tunjuelito 
3. Personas de los sectores LGBTI 

 

NOTA: En la propuesta metodológica, el contratista debe contemplar un mecanismo de selección 
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de los integrantes de estos grupos, para ser aprobado en Comité Técnico de Seguimiento. 

CLAUSURA: 

Al finalizar las sesiones de capacitación, los participantes recibirán una certificación de participación, 
siempre y cuando cumplan con una asistencia mínima del 75% de los encuentros. (Este certificado 
debe seguir la línea técnica definida desde la Secretaría Distrital de Integración Social – 
Subdirección para la Familia). 

 
Se realizará una sola clausura para los dos grupos en donde se hará entrega de su certificación de 
asistencia, así como de los siguientes materiales e insumos: 

 

Materiales Clausura: 
 

 Certificación: DIPLOMA Y/OCERTIFICADO: Entrega de Diploma y/o Certificados Nivel Bá- 
sico en papel opalina de 240 gr, tintas 4X0, tamaño carta. Según diseño institucional.

 Memoria USB 16gb versión USB carcasa metálica compatible con: windows 8.1, windows 8, 
windows 7(sp1), windows vista (sp2), mac osx v10.8x+, chrome 08 con capacidad de 16 gb 
en adelante

 Disponer de presentación de agrupación musical, de entre 30 y 45 minutos.
 Placa de Reconocimiento: placa en acrílico, Grabado en Láser en forma rectangular de me- 

didas 20cmx15cm diseño entregado por la oficina de prensa de la Alcaldía Local. Referente 
al buen trato.

 Paquete recreación Especializada Grande con las siguientes estaciones: Taller de pintura, 
Pintucaritas, Globoflexia, Obra de títeres, Representacion de 3 tres personajes, 7 juegos de 
feria para diferentes edades, Sonido a espacio abierto, Recreación dirigida, Actividad musi- 
cal recreativa "coreografias", Decoracion (la feria debe ir delimitada con banderines de co- 
lores), 300 niños. 4 Horas

 

NOTA: La realización del proceso de capacitación se realizará de manera presencial, sin embargo, 
en caso de requerir su realización en la virtualidad, el contratista en su plan metodológico deberá 
contemplar herramientas pedagógicas sincrónicas y asincrónicas para la realización del mismo. 

 
 

Producto 
Tiempo de 

duración del 
proceso 

 

Medios de verificación 
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Cincuenta (50) personas divididas 

en dos grupos de 25 personas. 

 
Modalidad 
presencial: 

 

Ocho (8) sesiones 
de dos (2) horas 

1. Ficha técnica: desarrollo metodológico de cada 
sesión que será aprobado previamente por el comité 
técnico. 
2. Listado de asistencia de cada una de las sesiones 
los cuales deberán estar digitalizados. 
3. Registro fotográfico (consentimiento informado). 

 

Materiales: 
 

Los materiales a requerir y entregar en el marco de esta actividad, consta de unos de uso 

colectivo y otros individuales, a saber: 

 
Individuales 

 
A cada uno de los participantes, se le hará entrega de los siguientes materiales, con el propósito de 

contar con los insumos necesarios para la ejecución de los ejercicios: 

 
 Agenda ecológica con cartón recicla do, arrollada, incluye esfero ecológico ancho 10,4 cm; 

largo 14,5 cm; impresión en tinta plástica; logo impreso en las dos caras (área de impre- 

sión 45 x 50 mm (agenda) 60x 6,5 mm (esfero))

 Impresión de cartilla 20x20 interior de 20 a 40 páginas impreso 4x4 en propalcote de 150 
grms, caratula en propalcote de 240 grms impreso 4x1, plastificado mate solo por una cara, 
encuadernación rústica. tintas 4x4 policromía, con información sobre derechos de las fami- 
lias, rutas de atención, y prevención de violencias.

 Block de hojas blancas, 80 hojas

 Caja de lápices para dibujo X 12 unidades

 Caja de colores redondos caja x12, colores surtidos

 
 

Colectivos 

 
 El operador deberá gestionar un espacio local o comunal, ubicado en la localidad de Tun- 

juelito. Para el desarrollo de sesiones con capacidad suficiente para los participantes esta- 
blecidos por grupo.

 Disponer y entregar suficientes, refrigerios tipo 1: Un sólido: Un pastel de pollo o un pastel 
gloria, jugo o avena en caja, fruta (manzana, pera, durazno, banano, mandarina, o ciruela)
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y dulce de chocolate. Que cumpla con las normas de Bioseguridad - Empacado. Entregado 
en lugar de evento. 

 Pliegos de cartulina, colores surtidos
 Un pliego en propalcote 150gr tintas 4x4 policromía
 Octavos en propalcote 150gr tintas 4x4 policromía
 Paquete de octavos de cartulina x 10 unidades, colores surtidos.
 Disponer de presentación de agrupación musical, de entre 30 y 45 minutos.
 Paquete de marcadores borrables colores sutidos, 10 unidades
 Cinta Adhesiva De Enmascarar Rollo 12mm Dimension 12mm X 40mts

 

NOTA: Los refrigerios y alimentos que se entreguen a los y las participantes deben responder a la 

normatividad vigente en lo que corresponde a las características organolépticas, conservación, 

almacenamiento, empaques, presentaciones, vida útil mínima y transporte del mismo 

-Decreto 3075 de 1997, Resoluciones 2674 y 3929 del 2013 así como con la NTC que corresponda 

según el producto a entregar, con el fin de que se encuentre en óptimas condiciones para el 

consumo humano. Así como tener en cuenta las medidas y protocolos de bioseguridad para la 

prevención del contagio del Covid-19. 

 
Personal: 

 

 Psicólogo/a con Tarjeta Profesional. Experiencia mínima de 18 meses en asesoría a fami- 

lias en situación de violencia intrafamiliar o poblaciones vulnerables.

 Trabajador(a) Social. Experiencia mínima de 18 meses en asesoría a familias en situación 

de violencia Intrafamiliar o población vulnerable.

Nota: La disponibilidad de los profesionales de asesoría, está sujeto al cronograma y plan de trabajo 
de acuerdo a las actividades. 

 
Nota: Las clases deben desarrollarse en duplas, con los dos profesionales establecidos para esta 
actividad, toda vez que se encuentra costeado cada profesional por 8 jornadas para esta actividad, 
cada jornada incluye preparación, alistamiento, ejecución y evaluación de las clases, con el 
propósito de cumplir las ocho sesiones por grupo. 

 
B1. CONOCIENDO MIS DERECHOS ME PROTEJO 

 
Este componente consiste en el desarrollo de ejercicios pedagógicos dirigidos a niños, niñas y ado- 
lescentes con el objeto de facilitar su conocimiento y comprensión de eventuales amenazas y vul- 
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nerabilidades, la apropiación de sus derechos y deberes, la participación en procesos de transfor- 
mación positiva, y la construcción de proyectos de vida. Así mismo, se orienta a fortalecer su inser- 
ción en contextos potencialmente preventivos frente a situaciones que atentan contra su bienestar. 

 
Este proceso de formación se plantea en la realización de tres componentes, con un grupo diferen- 
cial, de 0 a 5 años, con la siguiente duración; así mismo la población sujeta al desarrollo de estas 
actividades será de cuatro grupos de niñas, niños y adolescentes desagregado por grupo etario, 
así: 

 
Grupo etario Personas por 

curso 
Duración Numero de cur- 

sos 
Total de perso- 

nas 

0 a 5 años y 11 
meses. 

40 3 sesiones de 
dos horas 

4 160 

6 a 9 años y 11 
meses. 

30 9 sesiones de 
dos horas 

2 60 

10 a 13 años y 
11 meses 

30 9 sesiones de 
dos horas 

2 60 

14 a 17 años y 
11 meses 

30 9 sesiones de 
dos horas 

2 60 

 
Para el primer y segundo rango, las actividades serán principalmente lúdicas, recreativas y viven- 
ciales. Para el tercero y cuarto, se realizarán otras tendientes al fortalecimiento de su proyecto vo- 
cacional, la construcción de su proyecto de vida y el fomento de la convivencia, la ciudadanía y la 
paz como agentes transformadores de su realidad. 

 
NOTA: El diseño de los criterios para la selección de los participantes de estos grupos será presen- 

tado por el contratista, y se aprobará en comité técnico del presente proyecto. 
 

CONDICIONES TÉCNICAS 
 

Los tres componentes a desarrollar en este proceso formativo son: 
 

1. Identificación de amenazas: Despertando sentidos 
 

El punto de partida del proceso de fortalecimiento es el conocimiento y/o reconocimiento de que se 
está en riesgo. Con frecuencia las niñas, niños y los adolescentes, como sus familias y la comunidad 
que los rodea, se han acostumbrado a vivir en medio de problemáticas naturalizadas de manera 
que no las consideran perjudiciales. 
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El primer paso para prevenir implica hacer visible lo invisible, empezar a reconocer que existen 
problemas, hacer conciencia de estos, e imaginarse el cambio. El fortalecimiento inicia con una 
reflexión sobre el contexto mediante el desarrollo de actividades de identificación de las condiciones 
socioeconómicas y culturales en las que se desenvuelve la vida de las niñas, niños y adolescentes 
y de las amenazas y factores de riesgo que pueden vulnerar sus derechos. 

 
Se trata de realizar ejercicios que potencien la capacidad de análisis, comprensión e interpretación 
de la realidad y permitan dar respuesta a preguntas como las que se mencionan a continuación: 
· ¿Quién soy yo? 
· ¿Qué es lo que más me gusta? 
· ¿Cómo es mi entorno? 
· ¿Cuáles son mis miedos, a qué le temo? 
· ¿Compartimos nuestros miedos? 
· ¿Cómo nos sentimos? 
Nota: En la Guía orientadora para el desarrollo de estrategias de prevención de la vulnerabilidad de 
derechos de niños, niñas y adolescentes en el Distrito Capital se proponen algunos ejercicios que 
podrían utilizar. 

 
2. Reflexión y apropiación de la condición de sujetos de derechos de los niños, niñas y adoles- 

centes y su ejercicio de ciudadanía: Ampliando saberes 
 

Se propone realizar talleres orientados a la reflexión sobre el rol de las niñas, niños y adolescentes 
como ciudadanos sujetos de derechos, protegidos de manera integral y como actores directos y 
corresponsables, que cumplen sus deberes y compromisos con la Familia, la Sociedad y la Ciudad. 
Se busca fortalecer su capacidad de reflexión personal, el conocimiento de sus derechos, deberes 
y responsabilidades ciudadanas6; es decir, la participación de los NNA, el reconocimiento de la 
ciudadanía desde temprana edad y la posibilidad de forjar nuevos tipos de liderazgo. 

 
A continuación, se presenta una lista de contenidos temáticos de formación en Derechos, 
Ciudadanía y Participación que se podrían desarrollar. 

 
Tema Contenido Tema Contenido 
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Nombre y nacionalidad 

  
 

Protección contra: 
Explotación económica y cualquier 
trabajo que pueda ser peligroso, afectar 
su salud mental, física y emocional o 
entorpecer su educación. 
Los malos tratos 
Drogas ilegales 
Explotación sexual 
Venta y secuestro 
Otras formas de explotación 
Torturas y penas crueles 
Involucramiento en conflictos armados 
Justicia 

 Identidad  

 No ser separado de sus padres  

 No ser traslado ni retenido ilícitamente  

 Que su opinión sea tenida en cuenta 
cuando las personas adultas vayan a Derechos 

 tomar una decisión que les afecte  

 Libertad de expresión  

 Libertad de conciencia, religión y  

 pensamiento  

 Protección de la intimidad  

 Asociación  

Derechos 
Acceso a una información adecuada 
Responsabilidad de los padres 

 

  

 Inclusión de NNA con alguna  Mis derechos ciudadanos y políticos 
 discapacidad  Saber elegir 

 Salud y servicios sanitarios 
Seguridad social Ciudadanía 

¿Por qué hacerse elegir y para qué 
representar? 

 Nivel de vida  Mis deberes como ciudadano o 

 Educación 
Respeto de su derecho a vivir según su 

 ciudadana 
   

 cultura, a practicar su religión y a 
hablar su propia lengua. 
Ocio y Cultura, acceso al descanso y a 
las actividades recreativas y culturales 

 

 
Participación 

El sentido de hacer parte e incidir 
Diversas formas de participar 
Participar para alcanzar los sueños 
individuales y colectivos. 

 

 

3. Generación del proyecto de vida de niños, niñas y adolescentes: Construyendo sentidos 

Está orientado a la construcción de proyectos de vida viables, sostenibles y de sentido por parte de 
preadolescentes y adolescentes. Estos proyectos contribuyen a fortalecer su identidad, sus sueños 
y sobre todo su capacidad de generar cambios individuales y colectivos. El proceso implica el 
reconocimiento y la valoración de los que se espera lograr, de la toma de decisiones conscientes y 
sensatas que les permitan alcanzar sus propósitos, su autoestima, su capacidad crítica y de juicio, 
así como su habilidad de resiliencia. 

 
La elaboración de los proyectos de vida hace parte del proceso de identificación de la situación, de 
sus temores y sueños, de la concientización sobre los derechos y los deberes y de su apuesta por 
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emprender nuevos caminos que permitan o contribuyan con la superación de sus vulnerabilidades. 
Su formulación en estricto sentido se constituirá en el cierre del ciclo de formación y la apertura del 
camino hacia la transformación. 

 
Para su elaboración se proponen tener en cuenta los contenidos temáticos que se relacionan a 
continuación. 

 

Tema Contenidos 

 
 
 
 

Desarrollo personal 

Autoestima 
Autocuidado 
Autoimagen 
Auto concepto 
Salud sexual reproductiva 
Prevención consumo de SPA 
Relaciones interpersonales 
Tolerancia ante la frustración 
Identidad 

 

 
Educación trasformadora 

Hábitos de estudios 
Gestión de capacidades 
Emprendimiento 
Formación entre pares 
Juegos cooperativos 

Proyecto de vida 
¿Cómo formularlos? 
¿Cómo seguir? 

 

Formación para Grupo diferencial de niños, niñas y acompañantes: Grupo 1 (0 a 5 años y 11 
meses). 

 

En lo que refiere a las sesiones para el grupo etario entre 0 y 5 años se deben desarrollar los 
siguientes componentes: 

 
1 Identificación de amenazas. 
2 Reflexión y apropiación de la condición de sujetos de derechos de los niños, niñas y adoles- 

centes y su ejercicio de ciudadanía. 
3 Aprehensión de conductas intolerables: se plantea una reflexión de todas aquellas conduc- 

tas familiares y sociales intolerables para los niños, niñas y adolescentes de manera didác- 
tica, algunos de los temas a desarrollar son; “Que los Niños, Niñas y adolescentes mueran 
por causas evitables”, “Que los Niños, Niñas y adolescentes padezcan hambre y malnutri- 
ción” “Que Niños, Niñas y adolescentes estén marginados por discapacidad” “Que Niños, 
Niñas y adolescentes trabajen en vez de estudiar”. 
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Los dos primeros componentes deben guardar relación al desarrollo temático expuestos en el apar- 
tado anterior, adaptados debidamente a los requerimientos pedagógicos y de aprendizaje de este 
grupo etario. 
Para el desarrollo de sesiones pedagógicas con este grupo poblacional es necesario por parte del 
operador plantear un plan metodológico, sustentado en actividades lúdicas que permitan el apren- 
dizaje mediante el juego. De tal manera, se requiere del diseño, edición e impresión de una cartilla 
específica para este grupo poblacional, que propicie actividades de diligenciamiento lúdico y acti- 
vidades manuales sobre la misma, la cual desarrolle cada uno de los componentes descritos. Esta 
cartilla debe ser adecuada a cada grupo de edad y a cada intolerable de la Política de Infancia; 
acompañado de un directorio institucional de las entidades e instancias que orientan su acción a 
promover y proteger los derechos de los NNA. 

 

De tal manera, esta cartilla diferencial debe contemplar ejercicios de aprendizaje mediante la inter- 
acción lúdica, ejercicios de pintura, colorear, pegar frases referentes a los intolerables, entre otras. 

 

Para la realización del proceso formativo en este grupo etario, se priorizará la participación de niños 
y niñas que hagan parte de los jardines infantiles de Secretaria Distrital de Integración Social en la 
localidad de Tunjuelito. 

 
Asi mismo, para la ejecución de esta actividad, el contratista deberá tener en cuenta y realizar las 
siguientes acciones: 

 

1. En la primera sesión del proceso de prevención, el contratista deberá explicar a los asistentes 
las condiciones de permanencia en el programa, los objetivos del proyecto, su intensidad 
horaria, lugares, correos, teléfonos, direcciones de contacto entre los participantes y 
profesionales que atenderán a la población, como de los compromisos que adquieran todas 
las partes. 

2. La cartilla será un insumo para el material de trabajo en los talleres, por lo cual se deberá 
entregar al inicio de las actividades. 

3. Los grupos a los cuales se les dirigirán los procesos de prevención redundarán en temas de 
Prevención de las Violencias, la Promoción del Buen Trato y el fortalecimiento de la red de 
cuidadores. Los talleres deberán contar con los ajustes razonables, acordes con las edades 
de los niños y las niñas y estrategias de comprensión y aprendizaje de las temáticas a 
desarrollarse. 

4. Las y los participantes de la Estrategia de prevención Entornos protectores y territorios 
seguros, deberán pertenecer a las UPZ 42 de Venecia y 62 de Tunjuelito. 

5. El contratista deberá garantizar el levantamiento y registro de la información (encuestas, 
fotografías, videos, discursos, aportes, opiniones, preguntas, sugerencias) que arrojen los 
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participantes en los procesos de evaluación del proyecto ejecutado, de tal manera que 
contribuya al informe final cualitativo y cuantitativo de ejecución del proyecto. 

6. Al finalizar cada uno de los procesos de prevención, el contratista deberá aplicar una encuesta 
de satisfacción de todo el proceso y formará parte de las evidencias del desarrollo del 
proyecto. 

7. Implementar una fase de socialización y cierre del proyecto, que incluya la realización de una 
sesión de intercambio de experiencias intergeneracional en un espacio Distrital y/o local. 

8. En caso de detectarse alguna inconformidad por parte de la población acerca del desarrollo 
de cualquiera de los componentes, materiales, calidad de los procesos de prevención, el 
contratista deberá implementar inmediatamente las medidas correctivas y rectificar la 
satisfacción de las necesidades. Para ello, el apoyo a la supervisión del Fondo de Desarrollo 
Local, podrá efectuar el respectivo acompañamiento y seguimiento del proceso e indagar 
entre la población el adecuado desarrollo del proyecto. 

 

Clausuras: 
 

Al terminar el proceso formativo se realizará una única ceremonia de clausura donde otorgará una 
certificación de participación a los participantes que cumplan con la asistencia mínima del ochenta 
por ciento (80%) encuentros de la estrategia de prevención. 

 
Los entregables por grupo etario son 

 

De 0 a 5 años, y de 6 a 9 años: 
 

 Certificación: DIPLOMA Y/O CERTIFICADO: Entrega de Diploma y/o Certificados Nivel Bá- 
sico en papel opalina de 240 gr, tintas 4X0, tamaño carta. Según diseño. 

 Placa de Reconocimiento: placa en acrílico, Grabado en Láser en forma rectangular de me- 
didas 20cmx15cm diseño entregado por el área de prensa de la Alcaldía Local. Referente al 
buen trato. 

 
De 10 a 13 años y de 14 a 17 años: 

 Certificación: DIPLOMA Y/O CERTIFICADO: Entrega de Diploma y/o Certificados Nivel Bá- 
sico en papel opalina de 240 gr, tintas 4X0, tamaño carta. Según diseño. 

 Memoria USB 16gb versión usb carcasa metálica compatible con: windows 8.1, windows 8, 
windows 7(sp1), windows vista (sp2), mac osx v10.8x+, chrome 08 con capacidad de 16 gb 
en adelante 

 

Servicios a proveer en evento de clausura: 
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 Disponer de presentación de agrupación musical, de entre 30 y 45 minutos. 
 Paquete recreación Especializada Grande con las siguientes estaciones: Taller de pintura, 

Pintucaritas, Globoflexia, Obra de títeres, Representación de 3 tres personajes, 7 juegos de 
feria para diferentes edades, Sonido a espacio abierto, Recreación dirigida, Actividad musi- 
cal recreativa "coreografias", Decoracion (la feria debe ir delimitada con banderines de co- 
lores), 300 niños. 4 horas 

 Alquiler de Planta Eléctrica de 50 KVA (transporte ida y regreso, parcial de corriente 10 
metros, trifásica, tierra y neutro, operario), e insonorizada. (1 jornada) 

 Presentador de eventos, con experiencia en mínimo 3 proyectos. 
 

Materiales: 
 

Los materiales a requerir y entregar en el marco de esta actividad, consta de unos de uso colectivo 

y otros individuales, a saber: 

 
Individuales 

 
A cada uno de los participantes, se le hará entrega de los siguientes materiales, con el propósito de 

contar con los insumos necesarios para la ejecución de los ejercicios. 

 
De 0 a 5 años, y de 6 a 9 años: 

 
 Agenda ecológica con cartón reciclado, arrollada, incluye esfero ecológico ancho 10,4 cm; 

largo 14,5 cm; impresión en tinta plástica; logo impreso en las dos caras (área de impre- 

sión 45 x 50 mm (agenda) 60x 6,5 mm (esfero)) 

 Impresión de cartilla DIDACTICA DIFERENCIAL, 20x20 interior de 20 a 40 páginas impreso 
4x4 en propalcote de 150 grms, caratula en propalcote de 240 grms impreso 4x1, plastificado 
mate solo por una cara, encuadernación rústica. tintas 4x4 policromía, con información sobre 
derechos de las familias, rutas de atención, y prevención de violencias. 

 Caja de plastilina en barra, x 12 unidades colores surtidos 

 Pegante líquido, 225 gr 

 Lana de tejer 50 grs, 125 grs 

 Caja de colores redondos caja x12, colores surtidos 

 Caja de lápices para dibujo X 12 unidades 

 Block de papel iris, colores surtidos 

 Block de hojas blancas, 80 hojas 

De 10 a 13 años y de 14 a 17 años: 
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 Agenda ecológica con cartón reciclado, arrollada, incluye esfero ecológico ancho 10,4 cm; 

largo 14,5 cm; impresión en tinta plástica; logo impreso en las dos caras (área de impre- 

sión 45 x 50 mm (agenda) 60x 6,5 mm (esfero)) 

 Impresión de cartilla 20x20 interior de 20 a 40 páginas impreso 4x4 en propalcote de 150 
grms, caratula en propalcote de 240 grms impreso 4x1, plastificado mate solo por una cara, 
encuadernación rústica. tintas 4x4 policromía, con información sobre derechos de las fami- 
lias, rutas de atención, y prevención de violencias. 

 Block de hojas blancas, 80 hojas 

 Caja de lápices para dibujo X 12 unidades 

 Caja de colores redondos caja x12, colores surtidos 

 

Colectivos 
 

 El operador deberá gestionar un espacio local o comunal, ubicado en la localidad de Tun- 
juelito. Para el desarrollo de sesiones con capacidad suficiente para los participantes esta- 
blecidos por grupo. 

 Disponer y entregar suficientes, refrigerios tipo 1: Un sólido: Un pastel de pollo o un pastel 
gloria, jugo o avena en caja, fruta (manzana, pera, durazno, banano, mandarina, o ciruela) 
y dulce de chocolate. Que cumpla con las normas de Bioseguridad - Empacado. Entregado 
en lugar de evento. 

 Tarjetas en propalcote 240 gr de 16*11 cm con imágenes y textos a color alusivas a la pro- 
moción de la convivencia y el buen trato. 

 Plotter propalcote 240 gr de 2X6 mts, retrata juego didáctico sobre el buen trato. 
 Pieza audiovisual de cinco (5) minutos, incluyendo grabación, producción y posproducción, 

con respectivo envío por medio digital y físico al Fondo de Desarrollo Local, con las siguien- 
tes características: calidad full HD, resolución: 1920x1080, masterización de sonido 5.1 pcm 
por minuto, entregado en DVD HD 1080p authoring y por medio digital (MP4) 

 
Personal: 

 

 Psicólogo (a) con tarjeta profesional y 18 meses de experiencia en prevención de violencias 
contra niñas, niños y adolescentes y sus familias. 

 Profesional en pedagogía con 18 meses de experiencia en el desarrollo de procesos peda- 
gógicos y/o artísticos con niños, niñas y adolescentes y sus familias en prevención de vio- 
lencias. 

 

Nota: La disponibilidad de los profesionales de asesoría, está sujeto al cronograma y plan de 
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trabajo de acuerdo a las actividades. 

 

Nota: Las clases deben desarrollarse en duplas, con los dos profesionales establecidos para esta 
actividad, toda vez que se encuentra costeado un total de 36 jornadas de trabajo profesional para 
esta actividad, cada jornada incluye preparación, alistamiento, ejecución y evaluación de las clases, 
con el propósito de cumplir la totalidad de sesiones por grupo. 

 
 

B2. FORO POR LA PREVENCIÓN DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y SEXUAL 
 

Se propone adelantar foros temáticos en modalidad presencial, con la posibilidad de realizarlos en 
la virtualidad de ser necesario, con el fin de sensibilizar y fomentar la prevención de vulnerabilidades 
de derechos de niñas, niños y adolescentes, se debe contar con la participación de invitados 
especiales, referentes de buenas prácticas y/o experiencias nacionales o internacionales exitosas. 

 

Grupo Poblacional Temáticas Entregable 

 Niñas, niños y adolescentes. 

 Padres, madres, Hombres y/o 
mujeres cuidadores de las ni- 
ñas, niños y adolescentes. 

 Docentes y Directivos Docen- 
tes 

 Líderes comunitarios 
 Comunidad en General 

 
Promoción de 
entornos protectores 
y prevención de 
vulnerabilidades de 
derechos de niños, 
niñas y adolescentes. 

 
Ficha técnica: desarrollo metodológico del 
contenido para el desarrollo del foro. 

 

Listado de asistencia al evento en modalidad 
presencial o virtual los cuales deberán estar 
digitalizados. 

El foro debe contar con un moderador y un intérprete de señas, así como, incluir memorias 
fotográficas de las actividades desarrolladas, el foro se realizará en una única jornada de cuatro (4) 
horas, en la que se desarrollaran discusiones alrededor de la prevención de violencias al interior del 
hogar, así como los derechos de los niños, niñas y adolescentes. 

 

Este foro deberá contar con la participación al menos de 30 personas, con el acompañamiento de 
3 panelistas expertos en la materia, así como muestras artísticas y culturales con referencia a las 
prácticas de buen trato. 

 

Nota: El contratista deberá presentar una metodología y plan de acción para la realización de este 
foro, el cual será aprobado en comité técnico de seguimiento. 

 

Materiales: 
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 El operador deberá garantizar un espacio local o comunal, junto con un auxiliar para que se 

encargue de realizar actividades. Alquiler por hora, incluyendo servicio de aseo, para el 
desarrollo de sesiones con capacidad para cincuenta personas. Incluye mesas, sillas y so- 
nido básico. (4 horas) debe ser lo suficientemente amplio para la realización del foro. 

 Alquilar, y disponer para su uso, un sonido, con las siguientes características: 1) Consola de 
24 canales digital, (4) medios altos line array de 1700 wats c/u, (2) sub snake de 8 x 15 mts, 
(2) sub bajos de 2000 wats c/u, (4) monitores de piso, (2) side fill a 3 vias, (16) bases de 
micrófonos, (1) unidad de cd con usb; incluyendo transporte ida y regreso, junto con montaje 
y desmontaje, con operador (una jornada). 

 Disponer de presentación de agrupación de danza y/o artística que contemple diferentes 
técnicas con una puesta en escena de entre 30 – 45 minutos. Con relación a prácticas de 
buen trato y mecanismo de prevención de violencias. (dos) 

 Disponer y distribuir suficientes almuerzos con las siguientes características: Sopa o porción 
de fruta, plato fuerte compuesto por proteína, verdura, carbohidrato, postre y bebida de so- 
bremesa. (Consumo calórico normal diario) Que cumpla con las normas de Bioseguridad – 
Empacado. Entregado en lugar de evento 

 Impresiones plegables en propalcote de 150 gr. Tamaño carta a cuatro (4) tintas, acabado 
brillante, plegado tipo envolvente. Identificando tipos de violencia y rutas de atención. 

 Agenda ecológica con cartón recicla do, arrollada, incluye esfero ecológico ancho 10,4 cm; 
largo 14,5 cm; impresión en tinta plástica; logo impreso en las dos caras (área de impresión 
45 x 50 mm (agenda) 60x 6,5 mm (esfero)) 

 Impresión de cartilla 20x20 interior de 20 a 40 páginas impreso 4x4 en propalcote de 150 
grms, caratula en propalcote de 240 grms impreso 4x1, plastificado mate solo por una cara, 
encuadernación rústica. tintas 4x4 policromía, con información sobre derechos de las fami- 
lias, rutas de atención, y prevención de violencias. 

Personal: 
 

 Profesional en ciencias humanas y/o sociales y/o de la educación con más de dos años de 
experiencia en el desarrollo de procesos pedagógicos y/o artísticos con niños, niñas y ado- 
lescentes y sus familias en prevención de violencias. 

 2 intérpretes de señas (Certificado de experiencia en eventos con población en condición de 
discapacidad auditiva, mínimo un (1) año, para lo cual el ejecutor certificará su idoneidad. 
Jornada de seis (6) horas. (por norma de salud ocupacional un intérprete en periodos de 
más de una hora, debe ser relevado cada 20-30 minutos durante el servicio.) 

 El foro debe contar con un presentador, con experiencia en dirección de eventos. 

 
Nota: El contratista junto con la oficina de prensa, deberá establecer estrategias de emisión en vivo 
y/o mecanismos de difusión de cada actividad por medio de los medios institucionales de la alcaldía 
local. 
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Nota: los eventos presenciales deben cumplir con todos los protocolos de bioseguridad 

establecidos por la normatividad vigente, mínimo deberán tener puntos de desinfección. 
 

Nota: la participación en eventos virtuales debe contar con un registro de asistentes, que permita 
identificar los datos básicos de los participantes, así como sus características poblaciones (étnicas, 
diferenciales, género, etc.). 

 

C2: ESTRATEGIA ENTRE PARES 
 

Esta línea de acción busca promover el reconocimiento y garantía de los Derechos Humanos, 
Sexuales y Reproductivos, a través de la participación de adolescentes entre los 14 y 17 años del 
Distrito, con el fin de prevenir las violencias de género y sexual, disminuir los índices de maternidad 
y paternidad temprana en Bogotá, y los embarazos no deseados, a través del desarrollo de la 
metodología “Entre Pares” (anexo 8.5), la cual tiene un doble fin: que los y las adolescentes 
participantes adquieran conocimientos básicos en sexualidad para que puedan tomar decisiones 
informadas; y desarrollar herramientas de liderazgo desde los enfoques de género y derechos, de 
modo que sean capaces de transmitirlos de manera informal pero certera, correcta y oportuna a sus 
pares en espacios cotidianos. 

 
Su metodología está diseñada para realizar durante once (11) encuentros, con una duración máxima 
de dos horas cada uno, para grupos de 20 participantes. Tales encuentros se desarrollarán 
alrededor ocho ejes temáticos. 

 
La población sujeta al desarrollo de estas actividades será de tres (3) grupos de 20 adolescentes 
entre 14 y 17 años. 

 

NOTA: El diseño de los criterios para la selección de los participantes de estos grupos será presen- 

tado por el contratista, y se aprobará en comité técnico del presente proyecto. 
 

NOTA: El diseño metodológico y temático de esta actividad debe estar acorde con el anexo 8.5 
“Entre Pares” establecido por secretaria Distrital de Integración Social. 

 
CONDICIONES TÉCNICAS 

 
La estrategia entre pares, busca promover la apropiación de los conocimientos en las y los 
adolescentes y jóvenes, a través de acciones significativas que le permiten asociar los temas y lo 
conceptos con su cotidianidad. Los temas propuestos para el abordaje de la Estrategia son: 
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 Liderazgo 

 Derechos sexuales y derechos reproductivos. 

 Estereotipos de género. 

 Planes de vida y toma de decisiones. 

 Prevención de infecciones de trasmisión sexual y anticoncepción. 

 Autonomía y prevención de maternidad y paternidad temprana. 

 Amor Joven 

 Redes sociales. 
 

El desarrollo de esta metodología se implementará preferiblemente desde la presencialidad, sin 
embargo, en caso de requerirse el Comité Tecnico de Seguimiento podrá establecer estrategias 
virtuales para su realización de acuerdo con las necesidades de la población. Para la 
implementación de estas metodologías es recomendable tener en cuenta el enfoque territorial, 
contemplando la diversidad social y cultural de niños, niñas, adolescentes y jóvenes, sus 
condiciones contextuales, creencias, pertenencia étnica, identidad de género y orientación sexual 
en cada territorio. 

 

En caso de contar con la participación de jóvenes de diferentes poblaciones étnicas, resulta 
necesario tener previamente un conocimiento de la población o desarrollar un ejercicio de diálogo 
de saberes con las comunidades, con el fin de conocer sus percepciones y prácticas asociadas a 
la sexualidad. Esto permitirá que el desarrollo metodológico sea concertado evitando choques 
asociados a las diferencias culturales. 

 
Todas las actividades tienen el siguiente esquema pedagógico: Reconocimiento de saberes previos, 

desarrollo de actividades lúdicas, reconocimiento conceptual, apropiación de los conocimientos a la 

realidad personal, cierre y evaluación. 

 

Producto 
Tiempo de duración del 

proceso 
Medios de verificación 
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60 personas divididas 
en tres grupos de 20 
adolescentes 
desagregados por 
grupo etario, de la 
Localidad de 
Tunjuelito 

 

 14 a 17 años. 

 
 

 
Once (11) sesiones de dos 
(2) horas durante la 
ejecución del contrato. 
Virtuales o presenciales. 

Ficha técnica: desarrollo 
metodológico de cada sesión que 
será aprobado previamente por el 
comité técnico. 

 

Listado de asistencia de cada una 
de las sesiones, los cuales 
deberán estar digitalizados. 

 

Registro fotográfico, 
(consentimiento informado). 

 
 

Clausuras: 
 

Al terminar el proceso formativo se realizará una única ceremonia de clausura donde otorgará una 
certificación de participación a los participantes que cumplan con la asistencia mínima del 80% de 
las sesiones. 

 

 Certificación: DIPLOMA Y/O CERTIFICADO: Entrega de Diploma y/o Certificados Nivel Bá- 
sico en papel opalina de 240 gr, tintas 4X0, tamaño carta. Según diseño 

 MEMORIA USB: Capacidad 8 GB. Tipo tarjeta. Material plástico, impresión Tampografía. 
Imagen institucional 

 

Nota: El contratista deberá presentar una metodología y plan de acción para la realización de este 

foro, el cual será aprobado en comité técnico de seguimiento. 
 

Materiales: 
 

Los materiales a requerir y entregar en el marco de esta actividad, consta de unos de uso colectivo 

y otros individuales, a saber: 

 
Individuales 

 Agenda ecológica con cartón reciclado, arrollada, incluye esfero ecológico ancho 10,4 cm; 

largo 14,5 cm; impresión en tinta plástica; logo impreso en las dos caras (área de impresión 

45 x 50 mm (agenda) 60x 6,5 mm (esfero)) 

 Impresión de cartilla 20x20 interior de 20 a 40 páginas impreso 4x4 en propalcote de 150 
grms, caratula en propalcote de 240 grms impreso 4x1, plastificado mate solo por una cara, 
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encuadernación rústica. tintas 4x4 policromía, con información sobre derechos de las fami- 
lias, rutas de atención, y prevención de violencias. 

 Block de hojas blancas, 80 hojas 

 Caja de lápices para dibujo X 12 unidades 

 Caja de colores redondos caja x12, colores surtidos 

Colectivos 

 Caja de plastilina en barra, x 12 unidades colores surtidos 

 Pegante líquido, 225 gr 

 Caja de alfileres galvanizados caja 50 gr 

 Lana de tejer 50 grs, 125 grs 

 Nylon natural 100 mts 

 Rollo De Papel Bond 106 Cm Ancho 50 Metros Largo, 75 Gramos 

 Paquete de marcadores borrables colores surtidos, 10 unidades 

 CINTA ADHESIVA DE ENMASCARAR ROLLO 12mm DIMENSION 12mm X 40mts 

 PAPEL KRAFT 90g POR ROLLO PLIEGO 

 Block de papel iris, colores surtidos 

 

Personal: 
 

 Psicólogo (a) con tarjeta profesional y 18 meses de experiencia en prevención de violencias 
contra niñas, niños y adolescentes y sus familias. 

 Trabajador(a) Social. Experiencia mínima de 18 meses en asesoría a familias en situación 

de violencia Intrafamiliar o población vulnerable. 

 

Nota: Las clases deben desarrollarse en duplas, con los dos profesionales establecidos para esta 
actividad, toda vez que se encuentra costeado un total de 22 jornadas de trabajo profesional para 
esta actividad, cada jornada incluye preparación, alistamiento, ejecución y evaluación de las clases, 
es decir 11 jornadas para cada profesional, con el propósito de cumplir la totalidad de sesiones por 
grupo. 

COMPONENTE 2. ORIENTACIÓN Y ASESORIA FAMILIAR 

 
Con el ánimo de generar espacios de acompañamiento y dirección a la comunidad de la localidad 

de Tunjuelito, el contratista dispondrá durante el desarrollo del proyecto de dos profesionales en 

psicología con el siguiente perfil: 
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 Psicólogo/a con Tarjeta Profesional. Experiencia de más de 23 meses en asesoría a familias 

en situación de violencia intrafamiliar o poblaciones vulnerables. 

 
Quienes establecerán puntos de atención, en los puntos y horarios definidos por el Comité Técnico 

de Seguimiento, con el propósito de recibir y direccionar los casos que le sean asignados o que la 

comunidad requiera. 

 
La orientación y asesoría a las familias afectadas por violencia intrafamiliar debe estar encaminada 
a la reflexión sobre situaciones problemáticas, su agenciamiento, el restablecimiento de derechos 
vulnerados, el mejoramiento de la calidad de los vínculos, la comunicación, las relaciones y el 
fortalecimiento de las redes familiares y sociales. 

 
Dicho proceso debe realizarse con un enfoque integrador que posibilite la vinculación de los 
integrantes de la familia a la construcción de alternativas para la resolución de conflictos, la 
modificación de los imaginarios acerca de las violencias y el fortalecimiento de espacios 
democráticos al interior de la misma. La información conocida y obtenida en el proceso de 
orientación y asesoría está sometida a reserva y confidencialidad en los términos de la Ley 1098 de 
2006 y Ley 1581 de 2012. 

 
El grupo familiar a orientar y asesorar debe estar conformado teniendo en cuenta los siguientes 
criterios: 

 

 Familias afectadas por conflicto familiar o violencia intrafamiliar residentes en la localidad 
que sean remitidas por Comisarías de Familia, y/o Consejo Local de Atención a Víctimas de 
Violencias, y/o los casos que le sean remitidos en el desarrollo del proyecto. 

 Reconocimiento de la existencia de nuevas y diferentes estructuras familiares. 
 

Nota: Se debe garantizar el derecho de las mujeres que han vivido, o estén viviendo situaciones de 
violencia intrafamiliar, de no ser confrontadas con su agresor. 

 

El proceso de orientación y asesoría familiar se desarrollará a través de: 

 Encuentros presenciales familiares. 

 Encuentros individuales de acuerdo con las necesidades. 

 Encuentros grupales (con máximo 3 familias y un máximo de 10 participantes). 
 

La duración del encuentro será de un mínimo de 45 minutos y máximo de 60 minutos, a nivel 
individual y/o por núcleo familiar (según la necesidad) y serán como mínimo 10 encuentros 
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incluyendo el encuentro de cierre del proceso. 

 
Este encuentro de cierre del proceso debe dar cuenta de los avances o de los cambios generados 
a partir de la participación en el mismo. En éste se deberá realizar con todos los integrantes de la 
unidad familiar. 

 

En ocasión a la medida de aislamiento preventivo obligatorio en medio de la pandemia de 
Coronavirus (Covid-19), se deben establecer estrategias de distanciamientos social, y respeto de 
las normas de bioseguridad. 

 
El proceso de orientación y asesoría familiar se desarrollará a través de la intervención a 60 familias 
durante el tiempo del presente proyecto, donde cada una deberá tener 10 intervenciones 
distribuidas así: 

 
1. Dos (2) encuentros presenciales familiares por cada uno de los núcleos. El desarrollo de las 

sesiones (con máximo 3 integrantes por familia) de manera presencial (conservado la dis- 
tancia física). 

 

2. Mínimo (4) encuentros individuales con los diferentes miembros de la familia, el profesional 
determinará de acuerdo con las necesidades. 

 
3. Cuatro (4) encuentros grupales (con máximo 3 familias y un máximo de 10 participantes), 

teniendo en cuenta las restricciones nacionales y distritales causadas por el Covid 19. 
 

Para los encuentros presenciales, se debe garantizar el suministro de elementos de bioseguridad a 
las familias y a los profesionales, por parte del operador. En el espacio o espacios designados como 
de espera, establecer las respectivas medidas para que no se generen aglomeraciones de las 
personas. 

 
Para los niños, niñas o adolescentes menores de 18 años, los padres o el acudiente legal deberán 
firmar un permiso para realizar la intervención. 

 

Una vez vinculadas las familias al proceso de orientación y asesoría, en caso de presentarse 
deserción, el ejecutor deberá efectuar mínimo una acción de seguimiento efectiva, a través de los 
mecanismos que considere pertinentes e idóneos (visitas al domicilio, comunicaciones telefónicas, 
mensajería, correos electrónicos), para identificar las causas que motivaron la deserción, lo cual 
deberá ser documentado en el informe de la familia. En caso de inasistencia a dos citas 
consecutivas el proceso se cerrará, lo que deberá informarse de manera oportuna a la Alcaldía 
Local o instancia que remitió a la familia. 
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Para la evaluación y cierre del servicio de orientación y asesoría familiar se realizarán acciones o 
actividades que posibiliten el análisis de los logros y dificultades que se encontraron durante el 
proceso, las recomendaciones a la familia y a la Comisaría de Familia, entidad o instancia remitente, 
y terminación del servicio. 

 
Al finalizar el proceso de orientación y asesoría debe entregarse a la entidad o instancia que remitió 
el caso, por medio físico y electrónico, un informe del proceso desarrollado con cada una de las 
familias, con copia a la Alcaldía Local. El informe debe contener: la identificación de la familia, el 
motivo de remisión e información del proceso realizado, incluyendo los logros, las dificultades, 
limitaciones encontradas y recomendaciones. 

 

Nota: El contratista se obliga a la garantía de la reserva legal y la protección de la información en 
los términos de la Ley 1098 de 2006, Ley 1581 de 2012 y la Ley 1755 de 2015, en la categoría de 
datos sensibles y la garantía del adecuado tratamiento de datos personales, cumpliendo con la 
obligación de reserva y confidencialidad en el marco de la garantía del derecho a la intimidad 
personal y familiar. 

 
Así mismo, es importante que el contratista debe informar a las familias atendidas los alcances de 
la reserva de información y establezca con ellos el correspondiente consentimiento informado frente 
a la entrega de información relacionada con la atención brindada en el marco del proyecto. En caso 
de identificarse nuevos hechos de vulneración de derechos durante el proceso, el ejecutor deberá 
activar las rutas de atención a las violencias intrafamiliar y sexual ante las entidades competentes 
(dejando evidencia escrita dentro del informe de seguimiento y notificando de la situación al comité 
de casos). 

 
Lo anterior, en cumplimento al Deber de denuncia, contemplado en la Ley 906 de 2004, en la cual 
establece en el artículo 67 que “Toda persona debe denunciar a la autoridad los delitos de cuya 
comisión tenga conocimiento y que deban investigarse de oficio. El servidor público que conozca 
de la comisión de un delito que deba investigarse de oficio, iniciará sin tardanza la investigación si 
tuviere competencia para ello; en caso contrario, pondrá inmediatamente el hecho en conocimiento 
ante la autoridad competente.” 

 

Para el proceso de orientación y asesoría familiar, el contratista debe seguir lo establecido en los 
formatos propuestos por la SDIS: de remisión, registro de contacto con el grupo familiar; consulta 
en domicilio; informe de cierre por no vinculación al proceso; Consentimiento informado y 
compromiso de asistencia; Evaluación inicial; de sesión, Informe parcial; Evaluación final; 
Seguimiento e informe final y el Formato control de asistencia. (Anexo 8.6. Formatos del 
componente orientación y asesoría familia). 
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Además de lo anterior, el contratista debe tener en cuenta que: 

 Deberá elaborar una historia de atención para cada una de las familias remitidas al proceso 
de orientación y asesoría, la cual contendrá la información correspondiente a las personas 
participantes del grupo familiar, al proceso realizado, soportado a través de los formatos 
utilizados para el registro de la información durante el servicio y será el soporte de la ejecu- 
ción del componente. Las constancias y entregables que generen las intervenciones del 
contratista con las familias remitidas por las diferentes entidades o instancias autorizadas 
para tal fin, harán parte integral del contrato suscrito entre las partes contratantes, ya que 
servirán de evidencia de la ejecución y cumplimiento de los objetivos contratados por la 
Alcaldía Local de Tunjuelito con el operador. 

 Deberá realizar y entregar a la alcaldía local de Tunjuelito, una carpeta de seguimiento por 
cada familia, donde de cuenta del seguimiento dado a cada familia, y los avances en razón 
de cada sesión. 

 Una vez iniciado el proceso de orientación y asesoría, el profesional que brinda la atención 
a la familia debe continuar con el mismo hasta su culminación, excepto en los casos de 
fuerza mayor, caso fortuito, o por solicitud expresa de la familia, previa coordinación con el 
supervisor o interventor del contrato. 

 En los casos que por circunstancias ajenas del proyecto (traslado de ciudad, muerte, aban- 
dono definitivo) no se logre completar la cantidad mínima de asesorías establecidas, se de- 
berá llevar un registro del número de asesorías faltantes, las cuales serán acumuladas para 
proceder a enviar nuevas familias, o ser utilizadas con otras familias que requieran más 
sesiones. 

 Se aclara que el alcance de los procesos de orientación y asesoría no es dé tratamiento 
terapéutico ni clínico. 

 No podrán participar en el proceso el o la o los integrantes de los grupos familiares que 
presenten algún tipo de trastornos mentales o psiquiátricos, quien (es) deben ser atendido(s) 
a través del Sistema de Salud. 

 El contratista establecerá un cronograma, plan de acción y horarios flexibles para favorecer 
la participación de las familias. 

 
Retiro o no continuidad en el proceso de orientación 
La no continuidad de las familias y/o los participantes del componente de Orientación y asesoría 
familiar se puede presentar por alguno de los siguientes motivos: 

1. Deserción del proceso 
2. Eventos de fuerza mayor (muerte, enfermedad, viaje, entre otros). 
3. No cumplimiento de las normas establecidas y acordadas al iniciar el proceso. 

 

COMPONENTE 3. POSICIONAMIENTO Y PROMOCIÓN DEL BUEN TRATO DE ENTORNOS 
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PROTECTORES EN JORNADAS LOCALES 

 
Este componente tiene como propósito promover el desarrollo de eventos de impacto social y de 

sensibilización de la comunidad a 340 personas residentes en la localidad, interesadas en participar 

en eventos de prevención de violencias intrafamiliar y sexual, garantía de derechos y promoción del 

buen trato. 

 
Se realizarán tres jornadas, con la participación de 80 personas impactadas en cada una de ellas, 

a través de jornadas presenciales. Se considera pertinente realizar cada una de estas jornadas 

locales del buen trato respetando los protocolos de bioseguridad vigentes al momento de la 

ejecución del proyecto. 

 
Cada una de las jornadas propuestas tiene una duración de 6 horas que, tienen como propósito 

generar espacios de sensibilización sobre los derechos de los niños, niñas y adolescentes, 

mecanismos de prevención de violencias y rutas de atención. Tales puntos son: I) Feria de la 

sexualidad Pensante y Responsable, en la cual se expondrán derechos sexuales y reproductivos, 

mientras se promueve una sexualidad libre de violencias. II) circuito por el buen trato, donde 

mediante el juego y la actividad lúdica tanto padres como niños y comunidad en general aprenden 

derechos y estrategias de prevención de violencias. III) Encuentro familiar por el buen trato, es un 

escenario de sensibilización para los niños, niñas y jóvenes de la localidad, mediante actividades 

lúdicas y culturales en familia que versan sobre autocuidado y mecanismos de prevención de 

violencias. 

 
ALISTAMIENTO: 

El contratista posterior a la firma de acta de inicio, debe establecer una articulación con las 

diferentes organizaciones de padres, jóvenes e instituciones educativas de la localidad, con el 

propósito de concertar cada una de las condiciones y contenidos establecidos para las actividades. 

 
Así mismo, debe plantear una estrategia de distanciamiento social en cada una de las jornadas, 

mientras provee a cada uno de los participantes un tapabocas desechable debidamente empacado 

y dispone una zona de limpieza de manos, compuesta por mínimo, un gel antimaterial quirúrgico 

presentación x 1000 ml, sobre pedestal de activación por pedal. También debe preparar la 

distribución del espacio en sitios equidistantes para el acceso de la población participante. 
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El contratista debe establecer una metodología por cada actividad propuesta en el presente estudio 

previo, según los lineamientos establecidos por la secretaria Distrital de Integración Social, tal como 

lo establecido en el Anexo 8.8 Manual de Ferias de la sexualidad. Sujeta a previa aprobación del 

Comité Técnico de Seguimiento. Teniendo en cuenta los componentes de cada actividad y los 

insumos establecidos para cada una de ellas. 

 
Acta de aprobación de espacios por Comité técnico de seguimiento, según plan operativo y 

cronograma aprobado en la primera fase del estudio previo. 

 
CONDICIONES TECNICAS 

 
1. FERIA DE LA SEXUALIDAD CONSCIENTE Y AUTONOMA 

 
Intensidad: Este punto se desarrolla durante seis horas, donde se establecen grupos de entre 10 y 

15 personas que rotan cada 25 minutos por cinco diferentes estaciones, relacionadas con 

prevención de maternidad y paternidad tempranas (Derechos sexuales y derechos reproductivos, 

mitos sobre la sexualidad, cuidado y autocuidado, masculinidades alternativas, métodos 

anticonceptivos) en las cuales podrán acceder a información sobre prácticas protectoras que 

permitan vivir una sexualidad libre violencia de género y discriminación, prevención de abuso sexual 

y embarazos no deseados. 

Estructura de la jornada: 
 

En el inicio de cada jornada, se debe realizar un listado de asistencia en el que conste, el nombre, 

tipo y número de identificación, grupo étnico, discapacidad, numero de la jornada, numero de 

contacto, correo electrónico y firma de cada jefe de familia, y de los integrantes de su núcleo familiar. 

Este a su vez debe ser digitalizado, con sus respectivos soportes fotográficos y de video. 

 
Para la realización de cada actividad se priorizará la participación de niños, niñas y adolescentes, 

junto con sus acompañantes, sin que esto implique un criterio de exclusión para el resto de la 

comunidad, teniendo en cuenta las limitaciones de aforo permitido. 

 
La estructura de actividades que se expone a continuación, es una guía mínima para la realización 

de las actividades, sin embargo, el contratista deberá entregar la propuesta metodológica para la 

realización de cada componente, teniendo en cuenta los lineamientos de secretaria Distrital de 
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Integración social, tal como se establece en los productos de la fase número uno. 

 
ESTACIÓN DESCRIPCIÓN 

1 Son solo mitos: lograr aprendizajes significativos en adolescentes y jóvenes 

para el ejercicio de una sexualidad libre, y autónoma, a través del abordaje 

pedagógico y dinámico de los diferentes mitos sobre sexualidad. 

2 Cuidado y autocuidado: asumir el cuidado y autocuidado desde una posición 

ética, entendida como la responsabilidad individual y colectiva de las acciones. 

3 Masculinidades alternativas: introducción a las prácticas y expresiones de las 

nuevas masculinidades, y sus aportes a la vida familiar y comunitaria 

4 Derechos sexuales y reproductivos: sensibilización sobre los derechos 

sexuales y reproductivos con el fin de conocer y apropiar el ejercicio de estos 

derechos dentro de la vivencia de la sexualidad. 

5 Métodos anticonceptivos: permite reconocer la importancia de buscar 

información confiable en temas relacionados a salud sexual y salud 

reproductiva. 

 
Cada estación contará con dos facilitadores/as que desarrollarán las metodologías específicas para 

cada temática de acuerdo a la Guía Metodológica Distrital, además del apoyo logístico dispuesto 

según requerimientos de personal para este punto. Así mismo se cuenta con un animador/a de la 

feria quien tendrá que contabilizarlos tiempos de rotación de cada estación y brindar información 

relacionada con el Programa Distrital de Prevención y atención de la Maternidad y Paternidad 

Temprana (cifras, servicios para adolescentes y jóvenes, mensajes claves) durante la feria. 

 
Cada una de las estaciones deben ser realizadas con las actividades e insumos descrito en el anexo 

8.8 Manual de Ferias de la sexualidad, de la secretaria Distrital de Integración Social, y que a su 

vez se encuentran contemplados en el estudio de mercado. 

 
Con el ánimo de propiciar estrategias de presencialidad e información asincrónica, el contratista 

debe garantizar la realización de una pieza audiovisual que resuma las actividades llevadas a cabo 

en la feria, y permita a la población que no le es posible asistir, informarse sobre las reflexiones en 

este evento. 
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NOTA: Teniendo en cuenta las condiciones por pandemia de COVID-19, el CONTRATISTA 

gestionara con la oficina de prensa de la alcaldía local, las estrategias de difusión e información de 

cada jornada desde la virtualidad. Por ello, desarrollaran las estrategias de difusión por redes 

sociales definidas con anterioridad para las jornadas de este evento, en coordinación de la oficina 

de prensa de la alcaldía. 

 
Materiales: 

 

 Plotters de un pliego en propalcote 240gr tintas 4x4 policromía (casillas mitos) 

 Octavos en propalcote 240gr tintas 4x4 policromía (mito y realidad) 

 Medios pliegos en propalcote 240gr tintas 4x4 policromía (mito y realidad) 

 Plotters de un pliego en propalcote 240gr tintas 4x4 policromía. Para identificar cada estación 

 Cinta Adhesiva Transparente Para Empaque De 100mts X 48mm 

 paquete de octavos de cartulina x 10 unidades, colores surtidos. 

 Paquete de Bombas de colores X 50 

 Cinta Adhesiva 

 Tarjetas verdes, un octavo propalcote 240gr tintas 4x4 policromía (cuidado y autocuidado) 

 Tarjetas azules, un octavo propalcote 240gr tintas 4x4 policromía (cuidado y autocuidado) 

 Octavos de cartulina, colores variados. (Masculinidades alternativas) 

 Set de marcadores graficos X 12 

 Cartelera con los nombres: Derechos Humanos, Derechos Sexuales, Derechos 

Reproductivos (medio pliego de cartulina). 

 Listado de derechos sexuales y derechos reproductivos de UNFPA. 

 Solicitar el uso de los modelos Anatómicos femenino y masculinos, disponibles en la alcaldía 

local de Tunjuelito. 

 Preguntas impresas de la plataforma sexperto.co agrupadas por categorías (pliegos de 

cartulina). 

 Set x 12 pañoletas bandanas estampada, colores surtidos 

 ALQUILAR: carpas estructurales lona 100% impermeable; resistente a la intemperie, Lona 

alta densidad, alto calibre con microfibras internas para mayor duración de 12x6 mts con 

techo blanco con paredes laterales. debe tener extintor multipropósito 20 libras; incluyendo 

transporte ida y regreso, junto con montaje y desmontaje (Una jornada) 

 Alquilar, y disponer para su uso, un sonido, con las siguientes características: 1) Consola de 

24 canales digital, (4) medios altos line array de 1700 wats c/u, (2) sub snake de 8 x 15 
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mts, (2) sub bajos de 2000 wats c/u, (4) monitores de piso, (2) side fill a 3 vias, (16) bases 

de micrófonos, (1) unidad de cd con usb; incluyendo transporte ida y regreso, junto con 

montaje y desmontaje, con operador (una jornada). 

 Alquiler de Planta Eléctrica de 50 KVA (transporte ida y regreso, parcial de corriente 10 

metros, trifásica, tierra y neutro, operario), e insonorizada. (1 jornada) 

 Alquilar, disponer y distribuir para su uso mesas de exhibición, de 90X60 cm. Incluyendo 

transporte ida y regreso, junto con montaje y desmontaje (Una jornada). 

 Disponer y entregar refrigerios, a cada uno de los participantes e instructores, con las 

siguientes características: Un sólido: Un pastel de pollo o un pastel gloria, jugo o avena en 

caja, fruta (manzana, pera, durazno, banano, mandarina, o ciruela) y dulce de chocolate. 

Que cumpla con las normas de Bioseguridad - Empacado. Entregado en lugar de evento. 

 Pieza audiovisual de cinco (5) minutos, incluyendo grabación, producción y posproducción, 

con respectivo envío por medio digital y físico al Fondo de Desarrollo Local, con las 

siguientes características: calidad full HD, resolución: 1920x1080, masterización de sonido 

5.1 pcm por minuto, entregado en DVD HD 1080p authoring y por medio digital (MP4) 

 Disponer de presentación de agrupación de danza y/o artistica que contemple diferentes 

técnicas con una puesta en escena de entre 30 – 45 minutos. concertada con organizaciones 

de padres e instituciones educativas de la localidad. 

 Cartilla: Cartillas 20x20 interior 40 páginas impreso 4x4 en propalcote de 150 grms, caratula 

en propalcote de 240 grms impreso 4x1, plastificado mate solo por una cara, encuadernación 

rústica. tintas 4x4 policromía, con información sobre derechos de las familias, rutas de 

atención, y prevención de violencias. 

 MEMORIA USB: MEMORIA USB 16GB VERSION USB CARCASA METALICA 

COMPATIBLE CON: WINDOWS 8.1, WINDOWS 8, WINDOWS 7(SP1), WINDOWS VISTA 

(SP2), MAC OSx v10.8x+, CHROME 08 CON CAPACIDAD DE 16 GB EN ADELANTE 

 Agenda ecológica con cartón reciclado, arrollada, incluye esfero ecológico ancho 10,4 cm; 

largo 14,5 cm; impresión en tinta plástica; logo impreso en las dos caras (área de impresión 

45 x 50 mm (agenda) 60x 6,5 mm (esfero)) 

 Disponer de presentación de agrupación musical, de entre 30 y 45 minutos. 

 
NOTA: Los refrigerios y alimentos que se entreguen a los y las participantes deben responder a la 

normatividad vigente en lo que corresponde a las características organolépticas, conservación, 

almacenamiento, empaques, presentaciones, vida útil mínima y transporte del mismo -Decreto 3075 

de 1997, Resoluciones 2674 y 3929 del 2013 así como con la NTC que corresponda según el 
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producto a entregar, con el fin de que se encuentre en óptimas condiciones para el consumo 

humano. Así como tener en cuenta las medidas y protocolos de bioseguridad para la prevención del 

contagio del Covid-19 

 
Personal: 

 

 Diez facilitadores: Profesional de ciencias humanas, sociales, de la educación o de la salud. 

- Profesional con 24 meses de experiencia en actividades de facilitador, tallerista o docente 

y al menos 12 meses de los 36 meses de experiencia profesional en trabajo en comunidad 

o jóvenes en temas de derechos sexuales y reproductivos y/o habilidades para la vida. 

 
2. CIRCUITO POR EL BUEN TRATO 

 
Intensidad: Este punto se desarrolla durante seis horas, se formarán grupos de 12 personas por 

cada una, y el tiempo estimado entre cada estación es de 20 minutos 

 
Estructura de la jornada: 

 

En el inicio de cada jornada, se debe realizar un listado de asistencia en el que conste, el nombre, 

tipo y número de identificación, grupo étnico, discapacidad, numero de la jornada, numero de 

contacto, correo electrónico y firma de cada jefe de familia, y de los integrantes de su núcleo familiar. 

Este a su vez debe ser digitalizado, con sus respectivos soportes fotográficos y de video. 

 
Para la realización de cada actividad se priorizará la participación de niños, niñas y adolescentes, 

junto con sus acompañantes, sin que esto implique un criterio de exclusión para el resto de la 

comunidad, teniendo en cuenta las limitaciones de aforo permitido. Este punto será desarrollado 

mediante una serie de actividades lúdicas expresadas en cinco estaciones, se formarán grupos de 

12 personas por cada una, y el tiempo estimado entre cada estación es de 20 minutos. 

 
Se conformarán cuatro equipos en cada estación de máximo 3 personas (niños y adultos), en cada 

una de las estaciones, donde rotarán por cada una de las cinco estaciones en aproximadamente 

veinte minutos cada una. Cada equipo se identificará con un eslogan y un nombre en relación al 

buen trato, el cual plasmará en una cartulina. Es decir que hay un total de veinte equipos en todo el 

circuito, cada uno de 3 integrantes. 
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NOTA 1: Teniendo en cuenta el número de personas para esta jornada, tanto el contratista como el 

comité técnico de seguimiento fijaran un espacio público al aire libre, lo suficientemente amplio como 

para mantener las medidas de distanciamiento, establecidas por el gobierno nacional y distrital. 

 
NOTA 2: En caso de no realizar el evento de manera presencial, junto con la oficina de presan de 

la alcaldía local, se deben establecer estrategias de emisión sincrónica para la realización de cada 

una de estas actividades, en la virtualidad. Propendiendo por su proyección desde la casa de la 

cultura de la alcaldía local de Tunjuelito. 

 
La estructura de actividades que se expone a continuación, es una guía mínima para la realización 

de las actividades, sin embargo, el contratista deberá entregar la propuesta metodológica para la 

realización de cada componente, teniendo en cuenta los lineamientos de secretaria Distrital de 

Integración social, tal como se establece en los productos de la fase número uno. 

 
 
 

ESTACIÓN DESCRIPCIÓN 

1 Concentrándose por el buen trato, consiste en que los jugadores organizados en 

cuatro equipos identifiquen las imágenes que guarden relación entre sí. Todas las 

imágenes y frases son alusivas a la convivencia y el buen trato. 

 

El juego consta de 30 tarjetas en propalcote 240 gr de 16*11 cm con imágenes 

y textos a color alusivas a la promoción de la convivencia y el buen trato. 

2 Escalera: se organizarán en 4 grupos, el tapete de juego se ubica en el piso y 

los grupos en cada esquina. A su turno tira el dado y avanzará tantas casillas 

como indique el dado, si cae en un numero deberá contestar una pregunta 

relacionada al buen trato. 

3 Encostalados por una vida libre de violencias: se establecerán 4 grupos (uno por 

cada derecho de las familias) y el reto consiste en reunirse en el punto de partida, 

previa la señal de salida y escribir en una cartulina, formas en que se puede vivir 

ese derecho al interior de la familia. El jugador lo fijara con cinta en su pecho y 

lo llevara a la meta donde lo fijara en una cuerda suspendida en el aire imitando 

un tendero. Luego regresara a la base y harán lo mismo antes que salga el 
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 siguiente competidor. 

 

Derechos: a una vida libre violencias, vivienda digna, seguridad económica, a la 

intimidad, a permanecer unidas 

4 Rutas de atención: tapete de rutas para atención de violencias (24 tarjetas en 

propalcote de 240 gr de 6*11 cm con los textos que reflejes la competencia. 1 

rollo de cinta de enmascarar de 5 cm de ancho). Cada grupo (4) en una esquina 

y a su turno lanzara el dado 

5 Radiola: se enfrentan dos grupos, con canciones que evoquen violencias que un 

grupo va sugerir al otro. 

 

Gana quien logre identificar la canción y establecer una reflexión sobre el 

mensaje y posibles implicaciones de la misma. 
 

NOTA: Teniendo en cuenta las condiciones por pandemia de COVID-19, el CONTRATISTA 

gestionara con la oficina de prensa de la alcaldía local, las estrategias de difusión e información de 

cada jornada desde la virtualidad. Por ello, desarrollaran las estrategias de difusión por redes 

sociales definidas con anterioridad para las jornadas de este evento, en coordinación de la oficina 

de prensa de la alcaldía. 

 
Materiales: 

 

 Tarjetas en propalcote 240 gr de 16*11 cm con imágenes y textos a color alusivas a la 

promoción de la convivencia y el buen trato. 

 Plotter propalcote 240 gr de 2X6 mts, retrata juego de Escalera 

 medios pliegos de cartulina, colores surtidos 

 tarjetas en propalcote de 240 gr de 6*11 cm 

 Cinta de enmascarar de 5 cm de ancho 

 Paquete de Costales grandes en fibra de 50 kilos, X12 Unidades 

 Alquilar, y disponer para su uso, un sonido, con las siguientes características: 1) Consola de 

24 canales digital, (4) medios altos line array de 1700 wats c/u, (2) sub snake de 8 x 15 mts, 

(2) sub bajos de 2000 wats c/u, (4) monitores de piso, (2) side fill a 3 vias, (16) bases de 

micrófonos, (1) unidad de cd con usb; incluyendo transporte ida y regreso, junto con montaje 

y desmontaje, con operador (una jornada). 
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 Cartilla: Cartillas 20x20 interior de 20 a 40 páginas impreso 4x4 en propalcote de 150 grms, 

caratula en propalcote de 240 grms impreso 4x1, plastificado mate solo por una cara, 

encuadernación rústica. tintas 4x4 policromía, con información sobre derechos de las 

familias, rutas de atención, y prevención de violencias. 

 Disponer de presentación de agrupación de danza y/o artistica que contemple diferentes 

técnicas con una puesta en escena de entre 30 – 45 minutos. 

 Disponer de presentación de agrupación musical, de entre 30 y 45 minutos 

 Disponer y entregar a participantes, Un sólido: Un pastel de pollo o un pastel gloria, jugo o 

avena en caja, fruta (manzana, pera, durazno, banano, mandarina, o ciruela) y dulce de 

chocolate. Que cumpla con las normas de Bioseguridad - Empacado. Entregado en lugar de 

evento. 

 Agenda ecológica con cartón recicla do, arrollada, incluye esfero ecológico ancho 10,4 cm; 

largo 14,5 cm; impresión en tinta plástica; logo impreso en las dos caras (área de impresión 

45 x 50 mm (agenda) 60x 6,5 mm (esfero)). 

 Alquiler de Planta Eléctrica de 50 KVA (transporte ida y regreso, parcial de corriente 10 

metros, trifásica, tierra y neutro, operario), e insonorizada. (1 jornada) 

 
Personal: 

 

 Diez facilitadores: Profesional de ciencias humanas, sociales, de la educación o de la salud. 

- Profesional con 24 meses de experiencia en actividades de facilitador, tallerista o docente 

y al menos 12 meses de los 36 meses de experiencia profesional en trabajo en comunidad 

o jóvenes en temas de derechos sexuales y reproductivos y/o habilidades para la vida. 

 
3. ENCUENTRO FAMILIAR POR EL BUEN TRATO 

Esta estrategia tiene como propósito generar un espacio de reencuentro familiar que permita 
reforzar relaciones sustentadas en el buen trato, por lo tanto, se plantea desarrollar una serie 
actividades con al menos 60 familias de la localidad durante una jornada. 

 
Para establecer la participación de 60 familias el operador presentará ante el Comité Técnico de 
Seguimiento una metodología de selección de las mismas, teniendo como criterios de priorización 
a aquellas familias que participaron y culminaron la totalidad de sesiones del componente 2 de 
acompañamiento familiar, y aquellos niños, niñas y adolescentes participes de la actividad de 
formación “conociendo mis derechos me protejo”. 
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CONDICIONES TECNICAS 

 
En el inicio de esta jornada, se debe realizar un listado de asistencia en el que conste, el nombre, 

tipo y número de identificación, grupo étnico, discapacidad, numero de la jornada, numero de 

contacto, correo electrónico y firma de cada jefe de familia, y de los integrantes de su núcleo familiar. 

Este a su vez debe ser digitalizado, con sus respectivos soportes fotográficos y de video. 

 
Para la realización de esta se priorizará la participación de niños, niñas y adolescentes, que hayan 

participado y culminado exitosamente la formación de “conociendo mis derechos me protejo” así 

como aquellas familias que hayan sido participes de la totalidad de sesiones del componente 2 de 

acompañamiento familiar. Los 60 niños y sus respectivos acompañantes serán seleccionados en 

comité técnico de seguimiento. 

 
De tal manera se estima la participación de 200 personas de la localidad en esta actividad, en 

aquellos casos donde participen menos de tres personas por familia, en comité técnico de 

seguimiento se priorizará la participación de más niños, niñas y adolescentes de la localidad. 

 
Las familias participantes se organizarán en grupos, tales grupos se dividirán según la edad de los 

niños, niñas y adolescentes, de la siguiente manera: 

 
Grupo 1: 0 a 5 años y 11 meses 
Grupo 2: 6 a 9 años y 11 meses. 
Grupo 3: 10 a 13 años y 11 meses 
Grupo 4: 14 a 17 años y 11 meses 

 

 
Tal encuentro familiar por el buen trato se desarrollará en el multi parque ubicado en Autonorte 224- 

60 Bogotá, Colombia; o en el parque temático establecido en comité técnico de seguimiento. 

 
Cada grupo de niños, niñas y adolescentes, junto con sus respectivos acompañantes tendrá la guía 

y acompañamiento permanente de binas (un profesional de psicología y un profesional de trabajo 

social). 

 
Antes del inicio al multiparque, en el cual se encuentran diferentes actividades lúdicas a desarrollar 

en familia, los profesionales de por cada grupo realizarán una breve presentación del propósito de la 
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estrategia y de manera conversada (máximo durante 20 a 30 minutos) con los miembros de las fa- 

milias, según sea el caso, desarrolla la sensibilización apoyándose de un material pedagógico que 

consta de una cartilla que contienen: tipos de violencia, datos de las líneas telefónicas para recibir 

orientación, asesoría o para denunciar casos de violencias, tips para las familias que orientan el 

manejo de situaciones de estrés, distribución de responsabilidades en el hogar, prevención de con- 

sumo de sustancias psicoactivas, entre otras. Así mismo, tales profesionales acompañaran cada 

grupo en el desarrollo de la jornada propiciando y estableciendo pautas para el buen trato y la 

comunicación asertiva. 

 
Al inicio de la jornada se priorizará la participación de las familias en las actividades que involucren 
a la totalidad del núcleo familiar, con el propósito de reforzar lazos de comunicación y afecto entre 
las mismas. De tal manera, este espacio al aire libre pretende ser un escenario de aprendizaje, 
relacionamiento y práctica de cada una de las estrategias desarrolladas en el proceso de formación 
“conociendo mis derechos me protejo” y acompañamiento psicosocial, generado de manera previa 
en cada una de las familias participantes. 

 

 
Materiales: 

 Alquiler de un bus con capacidad de 40 pasajeros, capacidad de carga en bodega, en per- 
fectas condiciones técnicas con documentación completamente al día Modelo Mínimo 2015 
(SOAT, Revisión Técnico-Mecánica, Tarjeta de Propiedad, Copia de revisión de ultimo Man- 
tenimiento) para transporte, punto de partida localidad de Tunjuelito con recorrido dentro de 
la ciudad de Bogotá, distrito Capital (Incluye ida y regreso al sitio de origen al finalizar el 
evento tanto de las personas como de sus productos) 

 Ingreso al parque la cual tendrá acceso a todas las actividades con las que cuenta este 
parque (juegos mecánicos, zoológico, museos entre otros) debe incluir una póliza de acci- 
dentes. La boleta de ingreso debe incluir almuerzo por persona en el parque. 

 Póliza por un día (debe cubrir toda clase de accidentes) 

 
Personal: 

 
 Psicólogo (a) con Tarjeta Profesional. Experiencia mínima de 18 meses en asesoría a familias 

en situación de violencia intrafamiliar o poblaciones vulnerables. 

 Trabajador(a) Social. Experiencia mínima de 18 meses en asesoría a familias en situación de 
violencia Intrafamiliar o población vulnerable. 
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PRODUCTOS FASE III 

 
1. Evidencias de la convocatoria y difusión a través de medios virtuales. 

2. Evidencias de los recorridos. 

3. Cronograma de actividades aprobado 

4. Hojas de vida de los instructores, y talleristas 

5. Acta de aprobación de espacios 

6. Evidencias de entrada y salida de materiales e insumos en almacén del Fondo de Desa- 

rrollo local. 

7. Base de datos discriminando por grupo población, atareó y de género y registro de asis- 

tentes. 

8. Listados de asistencia por actividades, discriminando cada jornada 

9. Listados de asistencia, seguimiento, y evaluación final del componente de orientación y 

asesoría familiar 

10. Registro fotográfico por actividades, discriminando cada jornada 

11. Registros de asistencia 

12. Grabación de transmisión en vivo y/o estrategia de divulgación de cada uno de las acti- 

vidades por los medios de la alcaldía. 

13. Conjunto matricial y formatos de evaluación de resultados por actividades. 

14. Diagnostico final sobre el proceso de evaluación de resultados. 

15. Evidencias de entrada y salida de materiales e insumos en almacén del Fondo de Desa- 

rrollo local. 

16. Informe componente 4. Informe técnico de ejecución de componente 1 y 2. 

17. Informe Componente 5. Informe final cualitativo y cuantitativo sobre el desarrollo del pro- 

yecto. 

18. Informe financiero final. 

 

 
2.4 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR. 

 
El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 

de 2015 y demás normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no reguladas 
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en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales de conformidad con el artículo 13 de la 

Ley 80 de 1993. 

 

 

La modalidad de selección pertinente para esta contratación corresponde a Licitación Pública de 
conformidad con el artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 1 del artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007 en concordancia con lo descrito en el Decreto 1082 de 2015. 

 

De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratación se 
justifica en atención al objeto a contratar y al valor del presupuesto oficial. 

 

 

 

El presupuesto oficial se estima en la suma de TRESCIENTOS MILLONES SEISCIENTOS DIEZ 
MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($ 300.610.600) de la vigencia fiscal 2022, con cargo al proyecto 
O23011601060000001914. 

 
NOTA 1: El contrato se adjudicará hasta por el valor del presupuesto oficial, es decir por valor de 
TRESCIENTOS   MILLONES   SEISCIENTOS   DIEZ   MIL   SEISCIENTOS   PESOS   M/CTE 
($ 300.610.600), al proponente que resulte adjudicatario del presente proceso de selección 

 
NOTA 2: Para definir los costos de la presente contratación se realizó el estudio de mercado – 
análisis del sector, determinado por el Artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y desarrollado 
por la Guía expedida por Colombia Compra Eficiente y cuyo contenido se detalla en el Documento 
Anexo denominado “Análisis del Sector”, el cual hace parte integral del presente estudio previo. 

 
NOTA 3: Teniendo en cuenta que se están cotizando valores unitarios para obtener un mayor 
beneficio para la entidad con los recursos disponibles para el presente proceso, el contrato se 
adjudicará por el valor total del Presupuesto Oficial estimado, al proponente que obtenga el 
mayor puntaje total en la sumatoria de los diferentes criterios de evaluación y puntuación; 
por ello la diferencia que resulte del Valor de la Propuesta Económica del oferente Vs. El 
Valor del Presupuesto Oficial, será redistribuida por la entidad en una mayor cantidad de 
bienes y/o servicios a suministrar en los diferentes ítems del proyecto, teniendo en cualquier 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, INCLUYENDO 

LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS. 

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACIÓN, VARIABLES UTILIZADAS Y RUBROS 

QUE LO COMPONEN. 
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caso como consideración los valores unitarios ofrecidos por el proponente ganador. Tales 
bienes y/o servicios a proveer se determinarán en el Comité Técnico de Seguimiento. 

 

NOTA 4: EL VALOR DEL CONTRATO SE ADJUDICARÁ POR EL VALOR DEL PRESUPUESTO 

TOTAL, POR LO CUAL EL PROPONENTE DEBERÁ DILIGENCIAR CADA UNO DE LOS ITEMS Y 
EL VALOR TOTAL DENTRO DEL FORMATOS - ANEXO (PROPUESTA ECONÓMICA) 

 
 

VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO OFICIAL: 

 
El presupuesto oficial del presente proceso se estimó y/o estructuro y/o justifico en el estudio del 

sector y/o estudio de mercado, el cual se realizó mediante cotizaciones y/o consultas del sector, el 

cual se encuentra en documento anexo y hace parte integral del presente estudio previo. Para definir 

los costos de la presente contratación se realizó el Estudio de Sector, determinado por el Artículo 

2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y desarrollado por la Guía expedida por Colombia Compra 

Eficiente y cuyo contenido se detalla en el Documento Anexo denominado “Análisis del Sector 

Económico y de los Oferentes”, el cual hace parte integral del presente estudio previo. 

 
El presupuesto oficial del presente proceso se estimó y/o estructuro y/o justifico en el estudio 

del sector y/o estudio de mercado, el cual se realizó mediante cotizaciones y/o consultas del sector, 

el cual se encuentra en documento anexo y hace parte integral del presente estudio previo. Las 

variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contratación son las 

siguientes: 

 
1. Verificación de precios con proveedores nacionales 

2. Análisis de precios del sector 

3. Cotización de ítems 

4. Análisis de precios de contrataciones realizadas por otras entidades públicas 

5. Tabla de Honorarios secretaria de Gobierno Distrital. 
 

NOTA 1: El presupuesto oficial del presente proceso se estimó y/o estructuro y/o justifico en el 

estudio del sector y/o estudio de mercado, el cual se realizó mediante cotizaciones y/o consultas 

del sector, el cual se encuentra en documento anexo y hace parte integral del presente estudio 

previo. 

NOTA 2: Cada vez que estrictamente se requiera modificar el presupuesto del proyecto, debe ser 
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aprobado por el Alcalde Local en comité de seguimiento. 

NOTA: 3- Los recursos que no sean ejecutados en el proyecto serán liberados a favor del Fondo 

de Desarrollo Local de Tunjuelito una vez se liquide el Contrato. 

NOTA: 4 - El proponente deberá cotizar la totalidad de los ítems objeto de la presente 

contratación, con sus especificaciones. Constancia del cumplimiento del deber de análisis de la 

entidad estatal. Se deja constancia que la entidad cumplió con el deber de análisis para conocer 

el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, 

financiera, organizacional, técnica y de análisis de riesgo. 

 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES 

 
Atendiendo lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, el 
Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito requiere la celebración de un contrato de prestación de 
servicios, cuyo estudio de sector se encuentra en documento anexo. Ver documento Estudio del 
Sector Prevención de violencias. 

 

 

Considerando el objeto y la naturaleza del contrato a suscribir y atendiendo lo señalado en el Artículo 
2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 y lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.1.2 ibídem, el Fondo 
de Desarrollo Local de Tunjuelito determinó establecer los requisitos habilitantes que se describen 
más adelante, teniendo en cuenta: 

 
(a) el Riesgo del Proceso de Contratación, cuya matriz de tipificación, estimación y asignación de 
riesgos, está adjunto al presente documento; 
(b) el valor del contrato objeto del Proceso de contratación; 
(e) el análisis del sector económico respectivo, cuyo documento se anexa a los presentes estudios 
previos, sobre lo cual se deja expresa constancia en los términos del artículo 2.2.1.1.1.6.2 Ibídem; 
y 
(d) el conocimiento de fondo del sector comercial de los posibles oferentes. 
Dicha verificación se hará de acuerdo con el manual para la determinación y verificación de 
requisitos habilitantes en procesos de contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 

 

Así mismo y de conformidad a lo dispuesto en el Art.5 de la Ley 1150 de 2007, la evaluación se 
realizará en dos etapas: 

5. REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA 
MÁS FAVORABLE 
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Verificación de requisitos habilitantes y Calificación de Propuestas, incluidos los criterios de 
incentivos a la industria nacional. 

 

La Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas 
aplicables a cada modalidad de selección del contratista, de conformidad con el Artículo 
2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 

 
Por tanto, se realizará en primer lugar, la verificación de requisitos habilitantes, y, en segundo lugar, 
sobre las ofertas habilitadas se efectuará la evaluación conforme a los factores y puntajes 
establecidos en el presente estudio previo y el pliego de condiciones. 

 

5.1 REQUISITOS HABILITANTES 
 

El procedimiento de selección del contratista está sometido a los principios de transparencia 
selección objetiva, e igualdad de derechos y oportunidades de los que se derivan la obligación de 
establecer para todos los oferentes las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de 
condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato como fuente esencial de 
derechos y obligaciones entre las partes y elemento fundamental para su interpretación e 
integración, pues contienen la voluntad de la administración a la que se someten los proponentes 
durante el proceso de selección y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, más allá durante 
la vigencia del contrato. 

 
A efectos de seleccionar el ofrecimiento más favorable para la entidad, se evaluará a los 
proponentes de conformidad con el objeto, cuantía y naturaleza del contrato a suscribir y los factores 
de escogencia del presente proceso de selección justificados en la capacidad jurídica, financiera y 
organizacional y factor experiencia específica 

 

Estos requisitos serán verificados por el comité evaluador designado por el ordenador del gasto, 
con el fin de determinar si los proponentes cumplen o no con lo requerido por la entidad en los 
documentos que conforman el proceso. 

 
El presente proceso de selección y el contrato que se llegue a celebrar se regirán por la ley 
Colombiana y en especial, por las normas contenidas en la Constitución Política de Colombia, en el 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 
y sus Decretos Reglamentarios, la legislación tributaria, las Resoluciones internas de la Entidad y 
demás normas que las modifiquen o adicionen, así como por los documentos que conforman el 
proceso, el pliego de condiciones, sus anexos, formatos, adendas y demás documentos que sobre 
la materia se expidan durante el desarrollo del proceso de selección, y en lo que no esté 
particularmente regulado en ellas, o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles 
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vigentes que sean pertinentes. De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes 
se presumen conocidas por todos los PROPONENTES que participen en el presente procedimiento 
de selección. 

 
El presente proceso de selección de CONTRATISTA, se adelantará bajo la modalidad de 
LICITACIÓN PUBLICA, de conformidad con lo estipulado en el numeral 1 del artículo 2 de la Ley 
1150 de 2007, en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015. 

 

La verificación de la capacidad jurídica, capacidad financiera y organizacional y factor experiencia 
específica, serán objeto de verificación, pero no serán objeto de calificación, razón por la cual no 
dan lugar al otorgamiento de puntaje; sin embargo, si los documentos aportados no reúnen los 
requisitos indicados en el Pliego de Condiciones y en las disposiciones legales vigentes, y no se 
subsanan dentro del tiempo establecido por la Entidad, la propuesta será no hábil y se rechazará 
para continuar en el proceso de Selección. 

 
En aplicación de lo mencionado, El Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito, procederá a verificar 
las propuestas para determinar si cumplen o no cumplen con todos y cada uno de los requisitos 
habilitantes establecidos en las normas legales pertinentes, para lo cual se tendrá en cuenta la 
documentación aportada o relacionada por los proponentes en los siguientes requisitos habilitantes 
jurídicos 

 

A continuación, se relacionan los siguientes requisitos que permiten la escogencia del ofrecimiento 
más favorable para la Entidad. 

 

FACTOR CUMPLIMIENTO 

Factor Jurídico HABILITADO o NO HABILITADO 

Factor Financiero y organizacional HABILITADO o NO HABILITADO 

Factor Experiencia y técnico HABILITADO o NO HABILITADO 

 
 

5.1.1 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS 

 
La entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes para la participación en el proceso 
de selección, que no otorgaran el puntaje, pero que se constituyen en aspectos determinantes para 
la participación en la modalidad de licitación pública. El resultado de la verificación de estos 
requisitos es: HABILITADO / NO HABILITADO. 
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CRITERIO DE 

VERIFICACION 

DESCRIPCION – REQUISITOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAPACIDAD 

JURÍDICA. 

 
La verificación jurídica 

implica la comprobación 

de la documentación 

allegada en la oferta por 

parte del proponente, de 

conformidad con los 

documentos exigidos en 

el Pliego de 

Condiciones. 

 
Este factor comprende el 

estudio jurídico de las 

propuestas y sus 

documentos, tales como 

el Certificado de 

Existencia y 

Representación Legal 

expedido por la Cámara 

de Comercio o su 

equivalente, la 

autorización del 

5.1.1. CALIDAD DEL PROPONENTE: 

 
En el presente proceso de selección podrán participar personas naturales o 

jurídicas, consorcios o uniones temporales, nacionales o extranjeras 

debidamente autorizadas para operar en Colombia, cuyo objeto social y/o 

actividad comercial comprenda entre otros la ejecución actividades 

relacionadas con el objeto de la presente contratación, con fecha de 

constitución mínima de dos (02) años anteriores a la fecha del presente 

proceso de selección y cuya fecha de vigencia sea mínimo igual al plazo de 

ejecución del contrato y un (01) año más. 

 
Los participantes no deben encontrarse incursos en las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución 

Política, las leyes y, en especial, las previstas en los artículos 8 y 9 de la Ley 

80 de 1993 y en el artículo 18 de la ley 1150 de 2007. Además, los proponentes 

no podrán estar reportados en el boletín de la Contraloría General de la 

República (Artículo 60 de la Ley 610 de 2000). 

 
Los proponentes interesados en participar en el presente proceso deberán 

acompañar su propuesta con los siguientes documentos: 

 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
5.1.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN. 

 
Todos los proponentes deberán presentar Carta de Presentación de la 

Propuesta, de acuerdo con el modelo suministrado por EL FONDO, 

debidamente diligenciada y firmada por la Persona Natural proponente o por 

el Representante Legal de la Persona Jurídica proponente o por el 

representante del Consorcio o Unión Temporal proponente, o quien acredite 

estar debidamente autorizado para dicho efecto, en este último caso, el 

autorizado debe acompañar a la carta de presentación de la oferta, el 

documento que lo autoriza. Ésta debe ser suscrita en original y/o firma digital 
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Representante Legal 

para suscribir la 

propuesta y el contrato 

que se llegare a celebrar 

si fuere necesario y la 

Póliza de Garantía de 

Seriedad de la 

Propuesta, entre otros 

tal como lo especifica el 

pliego de condiciones: 

debidamente autorizada por el ente certificador, (certificación que deberá 

anexarse en caso de suscribir la carta de presentación en firma digital) 

(ANEXO DENOMINADO: CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA). 

 
Constituye obligación del proponente hacer las declaraciones sobre 

inhabilidades e incompatibilidades y conflictos de interés que aparecen en el 

formato del ANEXO DENOMINADO: CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 

PROPUESTA. 

 
5.1.1.2 PÓLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

 
De conformidad con lo señalado en los artículos 2.2.1.2.3.1.1, 2.2.1.2.3.1.6 y 

2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, se debe adjuntar la garantía de 

seriedad de la oferta. 

 
El OFERENTE deberá garantizar el cumplimiento de la oferta que presenta en 

el presente proceso de selección y la suscripción del respectivo contrato, en 

caso de que este le sea adjudicado, mediante la constitución de una póliza de 

garantía de seriedad de la misma, a favor del Fondo de Desarrollo Local de 

Tunjuelito identificado con número de NIT 899999061-9, por un valor 

equivalente al 10% del valor de la oferta, con una vigencia mínima de TRES 

(03) MESES contada a partir de la fecha de presentación de las ofertas. 

 
Cuando la oferta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal, la póliza 

de garantía debe ser tomada a nombre de todos los integrantes, tal como 

aparecen en el documento que acredita la existencia y representación legal 

de cada uno de ellos y su respectivo número de identificación. 

 
El oferente, por el acto de ofertar, acepta que el Fondo de Desarrollo Local de 

Tunjuelito le solicite ampliar el término de vigencia de la póliza, en la medida 

en que ello sea necesario. Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente 

comprobado, la póliza de seriedad de la oferta se hará efectiva a favor del 

Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito, de conformidad con lo establecido en 

el Decreto Reglamentario No. 1082 de 2015. 

 

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al 

reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la cuantía de esta 
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 póliza y sin perjuicio de que el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito pueda 

optar por adjudicar al oferente calificado en segundo lugar. 

 
La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los prejuicios derivados del 

incumplimiento del ofrecimiento que ha lugar hubiere, en los siguientes 

eventos: 

 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta 

cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, 

siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

 
2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación 

de las ofertas. 

 
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

 
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la 

garantía de cumplimiento del contrato. 

 
5.1.1.3 FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL. 

 
Las personas naturales colombianas deberán presentar copia de su Cédula 

de Ciudadanía. Las personas naturales extranjeras, deberán presentar copia 

de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, presentarán 

copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad colombiana 

competente. 

 
En caso de personas jurídicas, se aportará copia de la cédula de ciudadanía 

del representante legal y en el evento de consorcio, unión temporal o promesa 

de sociedad futura, copia de la cédula de ciudadanía del representante legal 

de cada uno de los integrantes que lo conforman. 

 
5.1.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O 

CERTIFICADO DE MATRÍCULA MERCANTIL. 

 
Persona Natural Nacional 
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Si el proponente es una persona natural debe presentar el Certificado de 

Matricula Mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio, en 

el que conste que su actividad comercial y/u objeto social comprenda entre 

otros, la ejecución de actividades relacionadas con el objeto de la presente 

contratación, con fecha de constitución mínima de dos (02) años anteriores a 

la fecha del presente proceso de selección y cuya fecha de vigencia sea 

mínimo igual al plazo de ejecución del contrato y un (01) año más. Este 

certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) días anteriores 

a la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso de selección. En 

caso de consorcio o unión temporal cada uno de los integrantes deberá 

cumplir con este requisito. 

 
Persona Jurídica Nacional 

 
Deberá acreditar su existencia y representación legal a través del 

correspondiente certificado de Existencia y Representación Legal expedido 

por la Cámara de Comercio de la jurisdicción del domicilio principal, con una 

antelación no superior a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha 

prevista para el cierre del presente proceso, en el que conste matricula 

mercantil vigente en el que conste que su actividad comercial y/u objeto social 

comprenda entre otros, la ejecución de proyectos relacionados con el objeto 

del presente proceso, con fecha de constitución mínima de dos (02) años 

anteriores a la fecha del presente proceso de selección y cuya fecha de 

vigencia sea mínimo igual al plazo de ejecución del contrato y un (01) año 

más. 

 

 
Persona Jurídica Extranjera 

 
Deberá aportar el documento que acredite la inscripción en el registro 

correspondiente en el país en donde tienen su domicilio principal. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma 

individual o conjunta, acreditarán lo pertinente mediante un certificado 

expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, cuya fecha 

de expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días calendario anteriores 
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 a la fecha límite para presentar la propuesta, en el que conste su existencia, y 

el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas 

que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. 

Si el representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa 

mediante la carta de presentación de la propuesta o realizar cualquier otro 

acto requerido en desarrollo del proceso de selección, deberá presentar 

conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o documento en la que 

conste la decisión del órgano social competente o su equivalente de la 

sociedad extranjera, que autorice la presentación de la propuesta, la 

celebración del contrato y la realización de los demás actos requeridos para 

la contratación. 

 
Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el 

certificado o documento mencionado, o si este tipo de certificados o 

documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos 

en el país de origen, sede del interesado, la información deberá presentarse 

en documento independiente emitido por el representante del máximo órgano 

directivo de la empresa. 

 
Si la carta de presentación de la propuesta fuere suscrita por una persona 

jurídica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en 

Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad 

legal de la sucursal y/o de su representante mediante la presentación del 

certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre 

establecida la sucursal, cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los 

treinta (30) días anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso de 

selección. Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones 

para presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto 

requerido para la contratación, deberá presentar junto con el ofrecimiento 

copia del acta en la que conste la decisión del órgano social competente o su 

equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentación del 

ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar propuesta, celebrar 

el contrato y realizar los demás actos requeridos para la contratación. 

 

 
Consorcios o uniones temporales. 
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Para las propuestas presentadas por proponentes plurales se debe presentar 

el Certificado de Existencia y Representación Legal de cada uno de los 

miembros que conforman la unión temporal o el consorcio, expedido por la 

autoridad respectiva dentro de los treinta (30) días calendario anterior a la 

fecha límite para realizar el cierre del presente proceso. 

 
El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o unión 

temporal debe corresponder al del presente proceso de selección, con fecha 

de constitución mínima de dos (02) años anteriores a la fecha del presente 

proceso de selección y cuya fecha de vigencia sea mínimo igual al plazo de 

ejecución del contrato y un (01) año más. 

 
5.1.1.5 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS. 

 
De conformidad con el certificado de existencia y representación legal, en caso 

de que las facultades del representante legal estén limitadas por razón de la 

naturaleza o cuantía del negocio jurídico, el proponente deberá presentar el 

acta respectiva en la cual se autoriza al representante legal para firmar la 

propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de que le sea 

adjudicado, y para constituir el consorcio o la unión temporal, si a ello hubiere 

lugar. Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es 

exigible a cada uno de los integrantes, si sus estatutos individuales contienen 

la limitante. 

 
5.1.1.6 PODER CUANDO LA   PROPUESTA   SE PRESENTE POR 

INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE. 

 
Cuando el PROPONENTE actúe a través de un representante o apoderado 

debe acreditar mediante documento legalmente expedido, que su 

representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la 

PROPUESTA y firmar el contrato respectivo. 

 
5.1.1.7 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN 

TEMPORAL SI ES LA CONDICIÓN DEL OFERENTE. 

 
Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberán 
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 presentar el documento que acredite la conformación del Consorcio o Unión 

Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1º del artículo 

7º de la Ley 80 de 1993. 

 
En el documento de constitución deberá constar la siguiente información: 

Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión 

Temporal. 

 
Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberán 

presentar el documento que acredite la conformación del Consorcio o Unión 

Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1º del artículo 

7º de la Ley 80 de 1993. 

 
En el documento de constitución deberá constar la siguiente información: 

Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión 

Temporal. 

 
Señalar los términos y porcentaje de su participación en la propuesta y en la 

ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el 

consentimiento previo del Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito. 

 
Designar la persona que para todos los efectos representará el Consorcio o 

Unión Temporal y señalarán las reglas básicas que regulen las relaciones 

entre ellos y su responsabilidad. 

 
La duración del Consorcio o Unión Temporal deberá ser por el término de 

ejecución del contrato y un año más. 

 
Nota 1: Para la presentación de los documentos que se enuncian como 

requisitos habilitantes, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unión 

Temporal deberán acompañarlos y/o acreditarlos en forma individual. 

 
Nota 2: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de 

Promesa de Sociedad Futura deben presentar al Fondo de Desarrollo Local 

de Tunjuelito uno de los originales de una promesa escrita de contrato de 

sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el Artículo 119 del 

Código de Comercio, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente: 
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La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con 

arreglo a la ley colombiana, una sociedad colombiana dentro de los siete (7) 

días hábiles posteriores a la fecha de notificación del acto de Adjudicación. 

 
Que se trata de una sociedad constituida con el objeto de celebrar y ejecutar 

el Contrato de Prestación de Servicios. 

 
Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa 

y de los socios o accionistas, una vez se constituya, se rige por las 

disposiciones previstas para los consorcios, tal como lo dispone el parágrafo 

tercero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 
Las estipulaciones mínimas legales del contrato de sociedad que se promete 

constituir. 

 
La manifestación expresa de cada uno de los promitentes de que responderá 

solidariamente con los demás promitentes y con la sociedad (i) por los 

perjuicios sufridos por el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito derivados 

del incumplimiento de la obligación de suscribir el contrato de sociedad 

prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa 

presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del 

Contrato. La inclusión en los estatutos de una cláusula del contrato de 

sociedad que se promete celebrar según la cual aquellos accionistas que (i) 

hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los 

requisitos financieros o (ii) hayan aportado su experiencia para acreditar el 

cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podrán ceder su 

participación accionaria en la sociedad prometida sino únicamente mediante 

autorización previa y expresa del Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito en 

los términos del Contrato de Prestación de Servicios. 

 
Una duración de la sociedad igual o superior a un (1) año contados a partir de 

su constitución. Que el único condicionamiento que existe para la constitución 

de la sociedad prometida es la Adjudicación. La participación que cada uno de 

los promitentes tendrá en el capital suscrito de la sociedad prometida y el 

monto del mismo; y la declaración de que ninguno de los promitentes se 

encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el Fondo 
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 de Desarrollo Local de Tunjuelito. Los integrantes asociados bajo la modalidad 

de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la escritura pública de 

constitución de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el 

registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la 

promesa, dentro de los siete (7) días hábiles siguientes a la notificación del 

acto de Adjudicación. Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado y 

registrado la escritura, se considerará que no existe interés para suscribir el 

Contrato de Prestación de Servicios y se hará efectiva la Garantía de 

Seriedad. 

 
En atención a lo dispuesto en el Artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los 

integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución 

y para efectos del pago, en relación con la facturación debe manifestar: 

 
a) Si la va a efectuar en representación del Consorcio o de la Unión 

Temporal uno de sus integrantes, en este caso debe informar el 

número del NIT de quien factura. 

b) Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de 

los integrantes del consorcio o de la unión temporal, deben informar 

el número de NIT de cada uno de ellos y la participación de cada uno 

en el valor del contrato. 

c) Si la va a realizar el consorcio o la unión temporal con su propio NIT 

d) En este último caso, de resultar favorecido con el presente proceso, 

dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la notificación de la 

adjudicación, la Unión Temporal o el Consorcio, debe remitir el NIT 

correspondiente y además deben señalar el porcentaje o valor del 

contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o 

razón social y el NIT de cada uno de ellos. 

(VER ANEXO DENOMINADO: FORMATO COMPROMISO 

CONSORCIAL O UNION TEMPORAL). 

 
5.1.1.8 APODERADO PARA PROPONENTES EXTRANJEROS 

 
Los proponentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán 

presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con 

arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia. 
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 La persona natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en 

Colombia, podrá presentar propuesta previo cumplimiento de los requisitos 

generales establecidos para tal fin, aplicables a los proponentes nacionales 

con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes 

requisitos: 

 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o 

de personas jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal 

en Colombia, deberá acreditar la constitución de un apoderado (Poder 

Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para 

presentar la propuesta, y celebrar el contrato, así como para representarla 

administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

 
Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el 

documento equivalente del país en que se haya constituido legalmente. Si el 

mismo se encuentra en idioma distinto al español (idioma oficial de la 

República de Colombia), deberá adjuntar el texto en el idioma original 

acompañado de la traducción oficial respectiva. En el evento en que el 

proponente extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación o de 

oferta, deberá adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha 

limitación. En lo no previsto aquí expresamente se aplicará el régimen 

dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los 

extranjeros. 

 
El proponente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida 

en este proceso. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en 

país distinto a Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la 

certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos establecidos en 

este documento. Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma 

distinto al de la República de Colombia, deberá adjuntarse además del 

documento en idioma extranjero, la traducción oficial del documento, tal y 

como lo establece el Artículo 260 del Código de Procedimiento Civil 

Colombiano. 

 

Nota 1: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente 

extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de poder 

ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia 
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 en los términos del Código de Comercio de acuerdo con lo señalado en los 

Artículos 471 y 474 del citado Código. 

 
Nota 2: En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de 

Comercio, en concordancia con el Artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el Artículo 

3 del Decreto 1735 de 193 y la Resolución No. 8 de 2000, modificada por la 

Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la República, el valor en pesos 

colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el 

de la fecha de su suscripción o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial 

que indique el Banco de la República. 

 
Nota 3: 

 
1) En el evento en que el proponente sea un consorcio o unión temporal, todos 

sus miembros deberán estar inscritos en el RUP. 

 
2) En el caso de las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y 

las personas jurídicas privadas extranjeras que tengan establecida sucursal 

en Colombia, deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes 

para poder participar en este proceso de selección. 

 
3) Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas 

jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en 

Colombia, no requieren inscripción en el Registro Único de Proponentes. Sus 

condiciones, junto con las de los proponentes que de acuerdo con la Ley 1150 

de 2007 no requieren inscripción, serán verificadas por el FONDO. 

 
Para acreditar el presente requisito, el proponente extranjero sin sucursal en 

Colombia deberá allegar la certificación debidamente suscrita por el 

Representante Legal o Apoderado donde señale las actividades a las que se 

dedica la empresa que representa, las cuales deben estar relacionadas con 

las definidas en la clasificación establecida por la entidad. 

 
5.1.2.9 a) CERTIFICACIONES SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 

OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE APORTES 

PARAFISCALES. 
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 Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá diligenciar el ANEXO 

DENOMINADO: CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

APORTES PARAFISCALES (PERSONAS JURÍDICAS), en original, firmado 

por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos 

de Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, 

donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas 

de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 

Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que a la fecha de 

presentación de su propuesta ha realizado el pago de los aportes 

correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses del calendario que 

legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los cuales se haya 

causado la obligación de efectuar dichos pagos). En el evento en que la 

persona jurídica no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 

acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 
El FONDO verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha 

de presentación de la propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante 

las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas 

en las normas vigentes. 

 
En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto 

de alguna de las obligaciones mencionadas, el proponente deberá manifestar 

que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 

 
Nota 1: El proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción del 

respectivo contrato la certificación donde se acredite el pago correspondiente 

a la fecha de suscripción del mismo. Cuando se trate de Consorcios o Uniones 

Temporales, cada uno de sus integrantes deberá presentar la certificación aquí 

exigida. Estas mismas reglas se aplicarán para cada pago que se vaya a 

efectuar con cargo al contrato. 

 
Nota 2: En caso de que en la información suministrada por el proponente sobre 

pagos de seguridad social y aportes parafiscales se evidencie alguna 

inconsistencia, el FONDO pondrá en conocimiento de la Unidad Administrativa 

de Gestión Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Protección Social 

(UGGP) dicha situación para lo de su competencia. 
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b) DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS CORRESPONDIENTES A 

LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

PERSONA NATURAL. 

 
Cuando el proponente sea una persona natural, deberá diligenciar el modelo 

adjunto que se presentara en el pliego de condiciones ANEXOS, según 

corresponda, donde certifique el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad 

Social y/o el de sus empleados como también los aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 

Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de 

presentación de su oferta, ha realizado el pago de sus aportes personales y 

de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, 

contados a partir del mes anterior a la citada fecha, en los cuales se haya 

causado la obligación de efectuar dichos pagos. 

 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras 

respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que 

existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 

 
Adicionalmente, el proponente adjudicatario deberá presentar para la 

suscripción del respectivo contrato la certificación donde se acredite el pago 

correspondiente a la fecha de suscripción del mismo. 

 
En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté 

obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social en 

relación con personal, debe también bajo la gravedad del juramento indicar 

esta circunstancia en el mencionado Anexo, manifestando que se encuentra 

al día en relación con sus propios pagos de seguridad social. 

 
(VER ANEXO DENOMINADO: PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL) 

 
5.1.2.10 BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES 

 
De conformidad con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000, durante el término 

de verificación de requisitos habilitantes el FONDO consultará en la página 

Web de la Contraloría General de la República el Boletín de Responsables 
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 Fiscales, con el propósito de verificar que ninguno de los oferentes se 

encuentre reportado en el mismo. 

 
Nota: Es causal de rechazo de la oferta que el oferente se encuentre reportado 

en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la 

República de conformidad con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 

 
5.1.2.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 

 
La entidad consultará en la página web de la Procuraduría General de la 

Nación y de la Personería Distrital, los antecedentes disciplinarios del 

proponente. 

 
5.1.2.12 ANTECEDENTES JUDICIALES. 

 
La entidad consultará en la página web de la Policía Nacional el certificado de 

antecedentes judiciales de la persona natural que presente la propuesta o del 

representante legal y la persona jurídica que presente la propuesta, en aras 

de verificar que no reporta antecedentes judiciales. 

 
5.1.2.13 CERTIFICADO DEL SISTEMA   NACIONAL DE MEDIDAS 

CORRECTIVAS RNMC. Expedido por la Policía Nacional de Colombia. 

 
La entidad consultará en la página web, el Certificado del Sistema de Registro 

Nacional de Medidas Correctivas RNMC, vigente expedido por la Policía 

Nacional del proponente en caso de tratarse de persona natural y del 

representante legal en caso de tratarse de persona jurídica. 

 
5.1.2.14 CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS 

SEXUALES LEY 1918 DE 2018. 

 
La entidad consultará en la página web, el Certificado del Sistema de Registro 

Nacional, vigente expedido por la Policía Nacional del proponente en caso de 

tratarse de persona natural y del representante legal en caso de tratarse de 

persona jurídica. 

 
5.1.2.15 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 96 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 

 
  

Este documento deberá ser presentado por todos los proponentes, salvo los 

que sean personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o personas 

jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia. Los proponentes extranjeros 

deben tener en cuenta lo indicado para ellos en el acápite “Inscripción de 

personas extranjeras” del presente numeral. Los proponentes que sean 

personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o personas jurídicas 

extranjeras sin sucursal en Colombia no deben inscribirse en el RUP. 

 
Todos los proponentes salvo las personas indicadas en el párrafo anterior 

deberán presentar certificado de inscripción, en el Registro Único de 

Proponentes de la Cámara de Comercio. La inscripción debe estar en firme, 

debe estar vigente y el certificado deberá haber sido expedido con fecha no 

mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de este 

proceso de selección. Si se prorroga dicha fecha, esta certificación valdrá con 

la fecha inicial de cierre. 

 
La no inscripción del proponente a la fecha de cierre de este proceso de 

selección de contratista, así como la no firmeza de la inscripción en el RUP a 

la fecha de cierre y la información contenida en el certificado, no serán 

subsanables en ningún caso. Cuando se subsane la fecha de expedición, no 

se tendrán en cuenta las modificaciones realizadas sobre el mismo, con 

posterioridad a la fecha de cierre. 

 
5.1.2.16 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) 

 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, 

deberá presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Único Tributario, 

actualizado y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales, 

donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o 

Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este 

documento. Lo anterior de conformidad con lo preceptuado en artículo 19 de 

la Ley 863 de 2003; en consonancia con el Decreto Reglamentario 2788 de 

2004, Decreto 3426 de 2004, Resolución 8502 de 2004 y Resolución 8346 de 

2004. Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe allegar el 

de cada uno de sus integrantes. 
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 5.1.2.17 REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA. (RIT) 

Se deberá aportar el Registro de Información Tributaria (RIT) del oferente sea 

persona natural o jurídica, con la propuesta, actualizado. (La obligatoriedad de 

aportar dicho certificado será para quienes realicen actividades dentro de la 

ciudad de Bogotá; quienes inicien actividades, deberán inscribirse y aportar 

dicho documento para la suscripción del contrato). Para el caso de Consorcios 

o Uniones Temporales, se debe allegar el de cada uno de sus integrantes. 

 
5.1.2.18 ACREDITACIÓN DE LA CONDICION DE MIPYME. 

 
Para la acreditación de la condición de MIPYME el proponente individual y 

todos y cada uno de los integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, 

deberán anexar certificación debidamente suscrita por el contador público o 

revisor fiscal en la cual acredite el parámetro de los Activos Totales y del 

parámetro de la Planta de Personal, de acuerdo con lo establecido en el 

artículo 43 de la Ley 1450 de 2011, modificatoria del artículo 2º de la Ley 590 

de 2000. 

 
El FONDO tendrá en cuenta esta certificación únicamente para efectos de las 

reglas de desempate contenidas en el pliego de condiciones en el numeral 

sobre la materia. 

 
5.1.2.19. DECLARACIÓN DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LISTAS 

NACIONALES E INTERNACIONALES DE LAVADOS DE ACTIVOS. 

 
El interesado en participar en el presente proceso de selección (persona 

natural, representante legal para personas jurídicas, persona designada para 

representarlo en caso de consorcio o unión temporal) debe anexar declaración 

expresa bajo la gravedad del juramento de que ni él, ni la empresa, ni los 

integrantes del consorcio o unión temporal están incluidos en listas nacionales 

o internacionales de lavado de activos. Cuando se trate de consorcios y/o 

uniones temporales cada uno de sus integrantes deberá presentar el 

documento respectivo. Ver anexo denominado: DECLARACIÓN DE 

ACTIVIDADES LEGALES. 

CONDICIONES DE 

EXPERIENCIA. 

Para el presente proceso de selección los  proponentes acreditarán la 

experiencia   a través de   la   información consignada en el certificado del 
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Por experiencia se 

entiende: 

“Los contratos 

celebrados 

por    el  interesado 

para cada uno de los 

bienes,  obras       y 

servicios que ofrecerá 

a   las   Entidades 

Estatales, 

identificados      con 

el Clasificador     de 

Bienes y Servicios en 

el tercer nivel y su 

valor     expresado    en 

SMMLV. Los contratos 

celebrados         por 

consorcios,     uniones 

temporales            y 

sociedades    en     las 

cuales el interesado 

tenga o haya tenido 

participación,    para 

cada      uno    de     los 

bienes,  obras       y 

servicios que ofrecerá 

a  las   Entidades 

Estatales, 

identificados   con    el 

Clasificador de Bienes 

y Servicios en el tercer 

nivel      y  su  valor 

expresado          en 

SMMLV.” 

(Artículo 

2.2.1.1.1.5.3 del 

Decreto 

Registro Único de Proponentes (RUP), por el contratista o el contratante, 

relacionando en el ANEXO FORMULARIO EXPERIENCIA DEL 

PROPONENTE, la experiencia que pretendan hacer valer en el presente 

proceso. 

 
El FDLT requiere que los proponentes acrediten experiencia con entidades 

públicas o privadas, en contratos cuyo objeto hubiese sido la ejecución de 

proyectos de formación y/o pedagógicas con niños, niñas y adolescentes y 

sus familias en prevención de violencias, con máximo Tres (3) contratos 

ejecutados y liquidados, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del 

presupuesto oficial. 

 
Para el caso de los proponentes que cumplan con los criterios diferenciales 

para mujeres, establecidos en el decreto 1860 de 2021, y expuestos en el 

subsiguiente apartado, podrán acreditar su experiencia con entidades 

públicas o privadas, en contratos cuyo objeto hubiese sido la ejecución de 

proyectos de formación y/o pedagógicas con niños, niñas y adolescentes y 

sus familias en prevención de violencias, con máximo Cinco (5) contratos 

ejecutados y liquidados, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del 

presupuesto oficial. 

 
Los contratos reportados por el contratista en el RUP con las que se 

pretende acreditar la experiencia deben estar clasificados en mínimo 

CUATRO (04) de los siguientes códigos UNSPSC: 

Clasificación 

UNSPSC 

Segmento Familia Clase 

86121600 Servicios educativos 

y de formación 

Instituciones 

educativas 

Colegios menores 

86141600 Servicios educativos 

y de formación 

Instalaciones 

educativas 

Organizaciones de 

estudiantes 

82101500 Servicios Editoriales, 

de Diseño, de Artes 

Gráficas y Bellas 

Artes 

Publicidad Publicidad Impresa 
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1082 de   2015).   De 

conformidad con lo 

anterior, 

y en virtud del análisis 

del sector efectuado 

por la  entidad, el 

FONDO requiere que 

los  proponentes 

acrediten 

experiencia en los 

siguientes 

términos 

 93141700 Servicios políticos y 

de asuntos cívicos 

Servicios comunitarios 

y sociales 

Cultura  

93141600 Servicios políticos y 

de asuntos cívicos 

Servicios comunitarios 

y sociales 

Población  

93141500 Servicios políticos y 

de asuntos cívicos 

Servicios comunitarios 

y sociales 

Desarrollo y servicios 

sociales 

 

86111500 Servicios educativos 

y de formación 

Sistemas educativos 

alternativos 

Servicios de 

aprendizaje a 

distancia 

 

86111600 Servicios educativos 

y de formación 

Sistemas educativos 

alternativos 

Educación de 

adultos 

 

86121500 Servicios Educativos 

y de formación 

Instituciones 

educativas 

Escuelas 

elementales y 

secundarias 

 

80101600 Servicio de Gestión, 

Servicios 

Profesionales de 

Empresa y Servicios 

Administrativos 

Servicios de Asesoría 

de Gestión 

Gerencia de 

Proyectos 

 

 
El Proponente deberá diligenciar el anexo “EXPERIENCIA PROPONENTE”, 

relacionando en el mismo los contratos registrados en el RUP con los cuales 

acreditará a la Entidad el cumplimiento de la experiencia. En dicho anexo el 

proponente deberá indicar el número de consecutivo en el cual se encuentra 

inscrita la experiencia en el RUP. De no hacerlo la Entidad no tendrá en cuenta 

la experiencia hasta tanto no se presente en las condiciones solicitadas por la 

Entidad. 

 
Teniendo en cuenta que para el FDLT es relevante verificar la ejecución de las 

actividades específicas exigidas anteriormente, lo anterior teniendo en cuenta 

la naturaleza del objeto a contratar, en atención a que esta información no se 

encuentra detallada en el Registro Único de Proponentes, acogiéndose a lo 

dispuesto en el numeral 6.1 del artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, además 

del anexo “EXPERIENCIA PROPONENTE”, los oferentes deben acreditar su 

experiencia mediante la presentación de certificaciones y/o copia del contrato 

y acta de liquidación expedidas en papel membretado y debidamente firmadas 

por el representante legal o funcionario competente de la entidad pública o 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 100 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 

 
 privada. Dichas certificaciones y/o documentos que acrediten experiencia del 

proponente deben cumplir los siguientes requisitos mínimos en forma 

individual, para ser calificadas: 

 
1. Nombre de la entidad que certifica. 

2. Nombre del proponente o contratista a quien se le ex- 

pide la certificación. 

3. Objeto del contrato. 

4. Valor total del contrato. 

5. Fecha de iniciación del contrato. 

6. Fecha de terminación del contrato 

7. Certificación suscrita por el representante legal o por el 

competente para expedirla. 

8. Plazo de ejecución. 

9. Firma de la persona que expide la certificación 

10. Para los contratos ejecutados en asociación (consorcio o unión tem- 

poral) se debe especificar el porcentaje de participación. 

11. Reconocimiento de firma de quien expide el documento y el aposti- 

llado (para el caso de certificaciones y/o documentos expedidos en 

el exterior). 

 
La Entidad no acepta que cada prórroga o adición de un contrato se cuente 

como un nuevo contrato, en el entendido que el contrato es uno solo y el hecho 

de prorrogarlo o adicionarlo, no significa que se celebre un nuevo negocio 

contractual. De esta forma, su cumplimiento se verifica desde el inicio hasta la 

culminación del mismo, entendiendo que ha finalizado cuando ha terminado 

su última prórroga, si hubo lugar a ello. 

 
En el caso de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, 

cada uno de los integrantes debe acreditar la experiencia aquí solicitada. 

 
En todo caso, entre sus integrantes deben cumplir las condiciones 

establecidas en este numeral. 

 

Si los documentos presentados por el proponente no precisan el número de 

SMMLV, la Entidad los calculará, utilizando el valor del salario para la época 

de la terminación de la ejecución del contrato que se esté certificando o 
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 relacionando, proyectado a valor presente. 

 
El valor de los salarios mínimos mensuales legales vigentes que se tendrán 

en cuenta será el valor del salario para la época de la firma del contrato que 

se esté certificando. 

 
En el caso en que las certificaciones sean expedidas a un consorcio o unión 

temporal éstas serán tenidas en cuenta de acuerdo al porcentaje de 

participación en su ejecución para efectos de contabilizar su valor. En este 

caso, la certificación de experiencia debe indicar el porcentaje de 

participación. Si algún contrato de los aportados como experiencia fue 

ejecutado bajo la modalidad del Consorcio o Unión Temporal u otra forma 

asociativa, el valor facturado que debe informar el proponente será el 

correspondiente al porcentaje de participación que hubiere tenido en los 

mismos, por lo tanto, el proponente deberá presentar el documento que 

acreditó la conformación del consorcio o de la unión temporal, con el fin de 

determinar el porcentaje de participación del miembro o miembros del 

contrato. 

 
Al momento de efectuar la verificación, sólo se tendrán en cuenta las primeras 

tres (3) certificaciones que sean allegadas por el oferente de acuerdo al 

orden de numeración de los folios de la propuesta original. A excepción de los 

oferentes que cumplan los criterios diferenciales para mujeres, en cuyos casos 

se tendrán en cuenta hasta cinco (5) certificaciones. 

 
La entidad no tomará como experiencia acreditada los contratos que no 

consten bajo los códigos anteriormente mencionados en el RUP o que se 

encuentren en ejecución a la fecha del cierre del proceso. 

 
El Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito se reserva el derecho de verificar 

durante la evaluación y hasta la adjudicación, la información y solicitará los 

soportes que considere convenientes. 

 
Los contratos acreditados y el valor de los mismos en salarios mínimos 

mensuales legales vigentes que el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito 

tendrá en cuenta para determinar el cumplimiento de este requisito serán los 

que se encuentran certificados en la sección “EXPERIENCIA” del Registro 
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 Único de Proponentes – R.U.P. 

 
En el evento de presentar certificaciones de contratos con valores en moneda 

extranjera, para calcular la experiencia los valores deberán ser objeto de 

conversión a pesos colombianos de acuerdo con los siguientes parámetros: 

Cuando el valor esté dado en dólares de los Estados Unidos de América 

($USD) se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa conversión la 

Tasa de Cambio Representativa del Mercado –TCRM- Promedio Anual 

correspondiente al año de terminación del contrato, para lo cual se tomará la 

información reportada por el Banco de la República para el año 

correspondiente en el “link”. 

 
Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al dólar de los 

Estados Unidos de América, se realizará su conversión a dólares 

estadounidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadísticas anuales 

correspondientes. Luego se procederá a su conversión de los $USD 

resultantes a pesos colombianos, de conformidad con la Tasa de Cambio 

Representativa del Mercado –TCRM- Promedio Anual correspondiente al año 

de terminación del contrato, para lo cual se procederá como se indicó en el 

párrafo anterior, en el “link” allí indicado. 

 
Realizadas las conversiones correspondientes, se procederá a expresar los 

valores en SMMLV de acuerdo con el año de terminación de la ejecución. 

 
Para los contratos mixtos, deberá desagregar el valor correspondiente a cada 

una de los componentes, valor que será tenido en cuenta para la acreditación 

de la experiencia del proponente. 

 
En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se 

podrá trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará en 

proporción a la participación de éstos en el capital de la persona jurídica 

escindida, para lo cual deberá aportarse el documento de la escisión. 

 

Para efectos de la acreditación de la experiencia no se tendrán en cuenta 

subcontratos ni autocertificaciones, los contratos válidos para acreditar la 

experiencia serán aquellos suscritos entre el ente y/o persona contratante y el 

oferente (contratista de primer orden), cualquier otra derivación de estos se 
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 entenderá para efectos del proceso como subcontrato. Solamente se tendrán 

en cuenta contratos de primer orden suscritos con Entidades de carácter 

Público o Privado. 

 
En caso de la acreditación de experiencia a través de contratos ejecutados en 

el extranjero, la misma solo será válida para efectos del proceso cuando se 

haya suscrito y ejecutado única y exclusivamente para entidades estatales del 

país donde se ejecutó el contrato. Los documentos presentados por los 

proponentes no requieren legalización alguna salvo los documentos otorgados 

en el exterior y los poderes generales o especiales que deben ser otorgados 

ante Notario Público. Los proponentes pueden entregar con su oferta los 

documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalización. 

Para firmar el Contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe presentar 

los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la 

Convención de la Apostilla. 

 
El proponente deberá diligenciar el Anexo correspondiente, en el cual 

enumerará e identificará los contratos habilitantes que pretenda hacer valer 

en el presente proceso de selección. 

 
En todo caso, aunque el proponente aporte la documentación para acreditar 

la experiencia, el Fondo de Desarrollo Local, se reserva el derecho de 

solicitar otro documento adicional para verificar la información relacionada 

en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 

 
El Fondo de Desarrollo   Local verificará aritméticamente el cálculo de este 

valor y corregirá los errores aritméticos que presente dicho cálculo y el valor 

corregido será el que se utilizará para la verificación de este requisito. 

 
En caso de existir diferencias entre la información relacionada en el ANEXO 

y la obrante en el RUP prevalecerá la información contenida en el RUP y 

dicha información será la que se utilizará para la revisión o evaluación. 

 
NOTAS: 1. Para la conversión a S.M.M.L.V., el proponente se apoyará de 

la siguiente tabla informativa 

 Vigencia desde Valor Decreto  
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01-01-1990 
 

$ 41.025 
 

3000/89 

 

 

01-01-1991 
 

$ 51.720 
 

3074/90 

 

01-01-1992 
 

$ 65.190 
 

2867/91 

 

01-01-1993 
 

$ 81.510 
 

2061/92 

 

01-01-1994 
 

$ 98.700 
 

2548/93 

 
01-01-1995 

 
$ 118.934 

 
2872/94 

 

01-01-1996 
 

$ 142.125 
 

2310/95 

 

01-01-1997 
 

$ 172.005 
 

2334/96 

 
01-01-1998 

 
$ 203.826 

 
3106/97 

 
01-01-1999 

 
$ 236.460 

 
2560/98 

 
01-01-2000 

 
$ 260.100 

 
2647/99 

 
01-01-2001 

 
$ 286.000 

 
2579/00 

 
01-01-2002 

 
$ 309.000 

 
2910/01 

 
01-01-2003 

 
$ 332.000 

 
3232/02 

 
01-01-2004 

 
$ 358.000 

 
3770/03 

 
01-01-2005 

 
$ 381.500 

 
4360/04 

 
01-01-2006 

 
$ 408.000 

 
4686/05 

 
01-01-2007 

 
$ 433.700 

 
4580/06 
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https://normativa.colpensiones.gov.co/colpens/docs/decreto_2061_1992.htm
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  01-01-2008 $ 461.500 4965/07  

 
01-01-2009 

 
$ 496.900 

 
4868/08 

 
01-01-2010 

 
$ 515.000 

 
5053/09 

 
01-01-2011 

 
$ 535.600 

 
033/11 

 
01-01-2012 

 
$ 566.700 

 
4919/11 

 
01-01-2013 

 
$ 589.500 

 
2738/12 

 
01-01-2014 

 
$ 616.000 

 
3068/13 

 
01-01-2015 

 
$ 644350 

 
2731/14 

 
01-01-2016 

 
$ 689.455 

 
2552/15 

 
01-01-2017 

 
$ 737.717 

 
2209/16 

 
01-01-2018 

 
$ 781.242 

 
2269/17 

 
01-01-2019 

 
$ 828116 

 
2451/18 

 
01-01-2020 

 
$ 877.802 

 
2360/19 

 
01-01-2021 

 
$ 908.526 

 
1785/20 

 
La verificación de experiencia total se efectuará únicamente con la 

información que se encuentre debidamente acreditada en el Certificado 

Registro único de Proponentes (RUP), así las cosas, si el proponente o 

alguno de sus integrantes refiere en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL 

PROPONENTE”, algún contrato que no se encuentre incluido en el 

certificado RUP, el mismo no será tenido en cuenta de conformidad con lo 

señalado en el artículo 6º de la Ley 1150 de 2007. Así mismo la verificación 

de la Experiencia Total se realizará con base en la información que reporten 

los proponentes en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”. En 

dicho formato el proponente deberá certificar, bajo la gravedad de juramento, 

que toda la información contenida en el mismo es veraz. Este formato deberá 

entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural; por el 

http://www.gobiernobogota.gov.co/
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=28057
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34498
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=38428
http://wsp.presidencia.gov.co/Normativa/Decretos/2011/Documents/Enero/11/dec03311012011.pdf
http://wsp.presidencia.gov.co/Normativa/Decretos/2011/Documents/Diciembre/26/dec491926122011.pdf
http://wsp.presidencia.gov.co/Prensa/2012/Diciembre/Documents/dec273828122012.pdf
http://wsp.presidencia.gov.co/Normativa/Decretos/2013/Documents/DICIEMBRE/30/DECRETO%203068%20DEL%2030%20DE%20DICIEMBRE%20DE%202013.pdf
http://www.mintrabajo.gov.co/documents/20147/36482/DECRETO%2B2731%2BDEL%2B30%2BDE%2BDICIEMBRE%2BDE%2B2014.pdf/cecbdd8e-c25b-a212-e2d8-6e53d48a504a
http://wp.presidencia.gov.co/sitios/normativa/decretos/2015/Decretos2015/DECRETO%202552%20DEL%2030%20DE%20DICIEMBRE%20DE%202015.pdf
http://es.presidencia.gov.co/normativa/normativa/DECRETO%202209%20DEL%2030%20DE%20DICIEMBRE%20DE%202016.pdf
http://es.presidencia.gov.co/Documents/171230_SalarioMinimo2018.pdf
http://es.presidencia.gov.co/normativa/normativa/DECRETO%202451%20DEL%2027%20DE%20DICIEMBRE%20DE%202018.pdf
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 Representante Legal de la empresa proponente si es persona jurídica; y en 

el caso de Consorcios ó Uniones Temporales, deberá ser firmado el 

representante legal elegido por los integrantes. 

 
El FONDO, se reserva el derecho de verificar la información suministrada por 

el proponente y de solicitar los documentos y las aclaraciones que considere 

convenientes. 

 
En caso de enunciar en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” más 

de los tres (03) contratos requeridos por la entidad para acreditar la 

experiencia del proponente, el FONDO tendrá en cuenta tan solo los tres 

(03) primeros enunciados en el formato. A excepción de los oferentes que 

cumplan con los criterios diferenciales para mujeres, en cuyos casos, se 

tendrán en cuenta hasta los cinco (05) primeros enunciados en el formato. 

 
En el caso de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, 

cada uno de los integrantes debe acreditar la experiencia que cumpla con los 

criterios diferenciales para mujeres. 

 

Si el oferente es un consorcio o unión temporal, la experiencia debe ser 

acreditada con mínimo el 40% de participación del integrante que acredite la 

experiencia del proponente. 

CRITERIOS 

DIFERENCIALES 

PARA MUJERES 

Teniendo en cuenta las consideraciones y criterios establecidos en el decreto 

1860 de 2021 para la adopción de medidas afirmativas que incentiven la 

participación de las mujeres en el Sistema de compras públicas, a 

continuación, se describen las condiciones y formas de acreditar 

emprendimientos y empresas de mujeres, con el fin de acceder a condiciones 

diferenciales para la acreditación de condiciones de experiencia: 

 
1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes 

de interés o cuestas de participación de la persona jurídica 

pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertene- 

cido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de 

cierre del proceso de Selección. 
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 2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los em- 

pleos del nivel directivo de la persona jurídica sean ejercidos por mu- 

jeres y estas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa 

durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del pro- 

ceso de selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 

Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas fun- 

ciones están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la 

empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, 

serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de 

la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que 

por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento 

de funciones orientadas a representar al empleador. 

 

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido 

actividades comerciales a través de un establecimiento de comercio 

durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del 

proceso de selección. 

 
4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cin- 

cuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres y la partici- 

pación haya correspondido a estas durante al menos el último año 

anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. 

 
FORMA DE ACREDITAR 

 
Certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, 

cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el Conta- 

dor, donde conste la distribución de los derechos en la Sociedad o 

empleos de nivel directivo y el tiempo en que las mujeres han man- 

tenido su participación. 

CAPACIDAD 

FINANCIERA 

Para efectos del estudio de verificación financiera el proponente debe 

acreditar mediante el Registro Único de Proponentes, los siguientes índices 

de la capacidad financiera, para ello, el interesado aportara la información 

financiera de conformidad con lo dispuesto en el artículo 4º del Decreto 399, 

sustituido por los artículos 1,2 y 3 del Decreto 579 de 2021, y en concordancia 

con lo previsto en el Decreto No. 1082 de 2015 y de conformidad con los 
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 índices que estimó el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito, lo anterior, 

basados en el análisis del sector realizado por la entidad. 

 
Es importante aclarar que Decretos 399 y 579 son transitorios, y fueron 

expedidos por el gobierno nacional debido al impacto negativo en la economía 

del país, generado por la pandemia del COVID-19, reconoce la realidad 

financiera de muchas de las personas naturales y jurídicas que fueron 

afectadas por ella y con la finalidad de permitir la reactivación económica, 

modificó transitoriamente el artículo 2.2.1.1.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015, 

para que el Registro Único de Proponentes contenga información financiera 

de los oferentes en relación con los últimos tres (3) años y no solo del último 

año, lo cual aplica para inscripciones y renovaciones que se realicen en los 

años 2021 y 2022. 

 
Esta modificación se realizó con el fin brindar herramientas adicionales a las 

entidades públicas para que en su deber de planeación y de análisis del sector, 

determinen los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional 

de los proponentes, y también para darle la oportunidad a los proponentes de 

reportar ante las Cámaras de Comercio el mejor ejercicio fiscal de los últimos 

tres (3) años. 

 
Por lo anterior, el Fondo tendrá en cuenta al momento de evaluar la capacidad 

financiera y organizacional, el mejor año fiscal de los últimos tres (3) años que 

se refleje en el registro único de proponentes presentado por el proponente, y 

el cual se encuentre vigente y en firme al momento del cierre del proceso. 

 
Ahora bien, si el proponente no tiene la suficiente antigüedad y por ello, solo 

reportó información ante la Cámara de Comercio para realizar la inscripción 

en el RUP, de su primer cierre fiscal, el Fondo tendrá en cuenta esa 

información para el cálculo de su capacidad financiera y organizacional, o si 

el proponente solo tiene reportada en el RUP información de dos (2) años, esa 

información también será válida, y se le evaluará conforme a la información 

reporta. Importante que el RUP se encuentre vigente y en firme. 

 

El FONDO, efectuó el análisis para establecer los indicadores para verificar la 

capacidad financiera, de acuerdo con la obligación prevista en el Decreto No. 

1082 de 2015. 
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Se evaluarán con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores 

financieros: 

 
1. Índice de Liquidez. 

2. Índice de Endeudamiento. 

3. Razón de Cobertura de Intereses. 

 
Este aspecto no otorgará puntaje, pero habilitará o deshabilitará la propuesta. 

Se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores 

financieros. 

 
INDICE DE LIQUIDEZ = Activo Corriente / Pasivo Corriente: Para efectos del 

presente proceso, el proponente quedará habilitado si su índice de liquidez 

es mayor o igual a 2 información reportada en el RUP. 

 
INDICE DE ENDEUDAMIENTO = Pasivo Total / Activo Total: Para efectos 

del presente proceso, el proponente quedará habilitado cuando acredite 

menor o igual a 45% según información reportada en el RUP. 

 
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Este indicador es el resultado 

de la utilidad operacional dividida por los gastos de intereses, el proponente 

quedará habilitado cuando acredite un indicador igual mayor o igual a 2,28 

según información reportada en el RUP; así mismo si este indicador es 

INDETERMINADO se entiende que el proponente no tiene deudas y por tal 

razón, también cumple con el mismo. 

 
Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales la verificación 

financiera se realizará así: 

 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, el procedimiento para 

calcular los indicadores de Liquidez, Endeudamiento, Cobertura de Intereses, se 

hará con ponderación de los componentes de los indicadores, esto es, que 

cada uno de los integrantes aporta el valor total de cada componente del 

indicador de acuerdo con su participación en el consorcio o Unión Temporal. 
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CAPACIDAD DE 

ORGANIZACIÓN 

Para efectos del estudio de verificación financiera el proponente debe 

acreditar mediante el Registro Único de Proponentes, los siguientes índices 

de la capacidad organizacional, para ello, el interesado aportara la información 

financiera de conformidad con lo dispuesto en el artículo 4º del Decreto 399, 

sustituido por los artículos 1,2 y 3 del Decreto 579 de 2021, y en concordancia 

con lo previsto en el Decreto No. 1082 de 2015 y de conformidad con los 

índices que estimó el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito, lo anterior, 

basados en el análisis del sector realizado por la entidad. 

 
a) Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad Operacional dividida por el 

Patrimonio. 

El rendimiento de l  patrimonio se evaluará de acuerdo al porcentaje que 

resulte de dividir la utilidad operacional por el patrimonio total. 

 
La utilidad operacional sobre el patrimonio indica qué tan rentable es una 

empresa respecto de su patrimonio, por lo tanto, muestran qué tan 

eficientemente usa su patrimonio para generar ganancias. 

 
Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa, NO 

cumplirán con el indicador solicitado al mostrar rendimientos negativos. 

 
Así las cosas, el FONDO, determinó que la Rentabilidad del patrimonio 

debe ser Mayor o igual al 9% según información reportada en el RUP. 

 
b) Rentabilidad del Activo: Utilidad Operacional dividida por el Activo 

Total. 

El rendimiento de los activos se evaluará de acuerdo al porcentaje que 

resulte de dividir la utilidad operacional por el activo total. 

 
La utilidad operacional sobre los activos indica qué tan rentable es una 

empresa respecto de sus activos totales, por lo tanto, muestran qué tan 

eficientemente usa sus activos para generar ganancias. 

Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa, NO 

cumplirán con el indicador solicitado al mostrar rendimientos negativos. 

 

El FONDO, determinó que la rentabilidad del activo debe ser Mayor o 

igual al 6% según información reportada en el RUP. 
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Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, el procedimiento 

para calcular los indicadores de Rentabilidad del Patrimonio y Rentabilidad 

del Activo, se hará con ponderación de los componentes de los indicadores, 

esto es, que cada uno de los integrantes aporta el valor total de cada 

componente del indicador de acuerdo con su participación en el consorcio 

o Unión Temporal. 

 
 
 

 
Nota 1: No tener la Capacidad Organizacional mínima solicitada la propuesta 

no estará habilitada. 

 
Nota 2: La entidad evaluará los indicadores financieros y de capacidad 

organizacional teniendo en cuenta el mejor año fiscal que se refleje en el RUP 

del proponente, de conformidad con el artículo 6 Parágrafo Transitorio del 

Decreto 399 de 2021. 

BUENAS PRÁCTICAS 

AMBIENTALES. 

(ANEXO 9) 

La Alcaldía Local de Tunjuelito, cumple la normatividad ambiental, mejora 

continuamente sus procesos para liderar, prevenir, mitigar, proteger, 

conservar y hacer un uso racional de los recursos naturales y del medio 

ambiente, siendo modelo de responsabilidad ambiental en la gestión pública. 

 
La Política Ambiental Operativa de La Alcaldía Local de Tunjuelito, forma 

parte de la Política del Sistema Integrado de Gestión de la Entidad y está 

orientada por la Norma ISO 14001 de 2015. 

 
En consecuencia, la Entidad desarrolla los lineamientos sectoriales 

contenidos en el Plan Institucional de Gestión Ambiental –PIGA-, que se 

concreta a través de los Programas de Gestión en Residuos, Agua, Energía, 

Condiciones Internas, Buenas Prácticas y Gestión Contractual. Dichos 

Programas están sujetos al mejoramiento continuo, por parte de la Entidad, 

para el beneficio general. 

 

En consecuencia, los proponentes se obligan a cumplir con la normatividad 

vigente para la materia, de orden Nacional y Distrital. 
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REQUISITOS 

HABILITANTES 

TECNICOS 

 
(ANEXO No.1 Y 

ANEXO No.4) 

El proponente debe acreditar la experiencia exigida, y el cumplimiento de las 

condiciones técnicas exigidas en el presente estudio previo y el Pliego de 

Condiciones definitivo. Para lo pertinente deberá diligenciar los formatos de 

experiencia anexo Nº 4 y el anexo Nº 1 de Carta de Presentación de la 

Propuesta. 

 
Igualmente, el proponente deberá allegar las certificaciones y/o copia de los 

contratos y acta de liquidación de los contratos exigidos para acreditar la 

experiencia. 

 

 

La oferta más favorable para el FONDO será la que presente mejor relación de calidad y precio 

soportados en puntajes o fórmulas señaladas en el pliego de condiciones, atendiendo el artículo 

2.2.1.1.2.2.2 ofrecimiento más favorable, Decreto No. 1082 de 2015. 

 
Sólo serán calificadas las propuestas que hayan cumplido con todos los requisitos habilitantes 

técnicos, jurídicos y financieros. 

 
5.2.1 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
De conformidad con preceptuado por literal a del artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto No. 1082 de 

2015., teniendo en cuenta el objeto, la cuantía y naturaleza del contrato a suscribir, los factores de 

escogencia de la oferta más favorable en el presente proceso de selección son: La ponderación de 

los elementos de calidad y precio soportados en puntajes y/o fórmulas. 

 

 
5.3 FACTORES DE EVALUACIÓN 

 
Particularmente, para el futuro contrato, el ofrecimiento más favorable para la entidad será aquél 

que sea el resultado de los siguientes factores de evaluación, así: 

 
5.3.1. FACTORES Y CRITERIOS DE ESCOGENCIA Y ADJUDICACIÓN 

5.2 CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN 
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Los Proponentes que obtengan en cada uno de los requisitos habilitantes establecidos en el estudio 

previo y pliego de condiciones el criterio de CUMPLE, serán tenidos en cuenta para la evaluación y 

calificación de las propuestas, de conformidad con los factores y criterios de escogencia y 

adjudicación que se establecen en el siguiente numeral y sus sub numerales, los cuales 

determinarán el ORDEN DE ELEGIBILIDAD de las PROPUESTAS. 

 
5.3.2. FACTORES Y CRITERIOS DE ESCOGENCIA Y ADJUDICACIÓN 

 
CRITERIOS DE VERIFICACIÓN O 

REQUISITOS HABILITANTES 

 
FACTOR 

 
FACTOR CAPACIDAD JURIDICA 

 
HÁBIL / NO HÁBIL 

FACTOR TÉNICO Y EXPERIENCIA 

PROPONENTE 

 
HÁBIL / NO HÁBIL 

 
FACTOR CAPACIDAD FINANCIERA 

 
HÁBIL / NO HÁBIL 

 
FACTOR DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 
HÁBIL / NO HÁBIL 

 
 

5.4 FACTORES DE PONDERACIÓN PUNTAJE 

5.4.1 FACTOR ECONÓMICO 60 

5.4.2 EQUIDAD DE GÉNERO Y REACTIVACIÓN 

ECONOMICA DE LA LOCALIDAD 

10 

5.4.3 ACOMPAÑAMIENTO PSICOSOCIAL 18,50 

5.4.4 PUNTAJE CRITERIO DIFERENCIAL MUJER - 

DECRETO 1860 

0,25 
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5.4.5 CRITERIO DIFERENCIAL MIPYME 0,25 

5.4.6 TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD 1 

5.4.7 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 

 TOTAL: 100 PUNTOS 

 

5.4.1 FACTOR ECONÓMICO (PROPUESTA ECONOMICA) = HASTA 60 PUNTOS. 

 

Para la presentación de la oferta económica el proponente deberá diligenciar correctamente el 

ANEXO PROPUESTA ECONOMICA , con todos sus componentes: Valor del presupuesto. De no 

hacerlo o hacerlo de manera parcial o de establecer el valor a precio cero ($0), este criterio será 

evaluado con cero (0) puntos. 

 
El proponente deberá tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar todos los gastos y 

descuentos que se generen para la suscripción, legalización, ejecución y liquidación del contrato, 

así como los efectuados en cada pago, y todos los impuestos de Ley derivados de este tipo de 

contratación, etc. 

 
Los valores deben presentarse en moneda legal colombiana e incluirán todos los costos directos e 

indirectos que garanticen la ejecución del contrato. El proponente deberá contemplar en su oferta 

la totalidad ítems, de los costos y mano de obra requeridos para el desarrollo de las actividades 

ofertadas, requeridos para tal fin, incluyendo el transporte y demás necesarios para el 

cumplimiento del objeto contractual. 

 
Los valores deberán ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto. Si la cifra decimal del 

peso es igual o superior a cinco (5) se ajustará a la unidad de pesos inmediatamente siguiente, si 

la cifra decimal del peso es menor a cinco (5) se ajustará la cifra suprimiendo el decimal. 

 
Las operaciones entre columnas y las sumas se deben realizar con todos los decimales. Solamente 

el valor total se debe aproximar al peso, si la cifra decimal del peso es igual o superior a cinco (5) se 

ajustará a la unidad de pesos inmediatamente siguiente, si la cifra decimal del peso es menor a 

cinco (5) se ajustará la cifra suprimiendo el decimal. Los valores deben cubrir todos los costos en 

los que vaya a incurrir el contratista durante el desarrollo del contrato, deberán expresarse en 

números y en pesos colombianos. 
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La omisión de los ítems o el cambio en la descripción de los mismos que implique cambio de 

especificaciones técnicas en los mismos, darán cero (0) puntos, por inconsistencias en la 

propuesta económica. El Fondo de Desarrollo Local corregirá los errores aritméticos contenidos en 

los productos y en la sumatoria y con los valores corregidos se realizará la evaluación de la oferta 

económica. 

 
El valor propuesto para cada uno de los precios unitarios no podrá ser mayor al 100% del respectivo 

Valor Oficial por precios unitarios establecido por la entidad (valor promedio ponderado). En caso 

de que esto ocurra, será causal de RECHAZO de la propuesta. 

 
El Proponente deberá tener en cuenta que todos los impuestos y contribuciones del orden distrital 

y nacional deberán ser contemplados dentro de los valores de la propuesta. La evaluación se hará 

con el valor corregido, como resultado del proceso de verificación aritmética. 

 
Los precios unitarios de la propuesta deben mantenerse en firme a partir de la presentación de la 

oferta y hasta el momento de la liquidación del contrato a suscribirse. El oferente debe indicar en su 

oferta que acepta la forma de pago propuesta por el Fondo de Desarrollo Local. Serán de cargo del 

proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta. 

 
Mecanismo de evaluación de los factores económicos: 

 

Se determina el siguiente procedimiento para la evaluación y calificación de la propuesta 

económica, así: 

 
La evaluación y calificación de las ofertas económicas presentadas al momento del cierre del 

Proceso licitación pública, se realizará mediante la siguiente metodología, asignando como 

calificación máxima de 60 puntos aplicando las fórmulas que se exponen así: 

 
El FONDO a partir del valor de todas las Ofertas debe asignar máximo SESENTA (60) puntos 

acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderación de la oferta 

económica: 

 
Tabla 1 - Métodos de evaluación de la oferta económica 
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Método 

Media aritmética 

Media aritmética alta 

Media geométrica con presupuesto oficial 

Menor valor 
 

Para la determinación del método se tomarán los primeros dos dígitos decimales de la TRM que rija 

el día hábil anterior a la fecha prevista para la publicación del informe de preliminar de 

evaluación, aunque el cronograma sea modificado a través de adenda, se tomara la fecha 

consignada inicialmente en la resolución de apertura. El método debe ser escogido de acuerdo con 

los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuación. 

 

 
Tabla 2 - Asignación de método de evaluación según TRM 

 
Rango (inclusive) Número Método 

00 a 24 1 Media aritmética 

25 a 49 2 Media aritmética alta 

50 a 74 3 Media geométrica con presupuesto oficial 

75 a 99 4 Menor valor 

 
(i) Media aritmética 

 

Consiste en la determinación del promedio aritmético del valor de cada una de las Ofertas válidas 

y la asignación de puntos en función de la proximidad de cada una de ellas a dicho promedio 

aritmético, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 

 

= Media aritmética. 

1 = Valor de cada una de las propuestas sin 

decimales 

n = Número total de las Ofertas válidas presentadas 
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Obtenida la media aritmética, se procederá a asignar sesenta (60) puntos a aquella propuesta que, 

como resultado de la anterior fórmula, haya quedado por exceso o por defecto, más cercana a la 

media aritmética obtenida; a la ubicada en segundo lugar se le asignarán cincuenta y cinco (55) 

puntos y a la ubicada en el tercer lugar se le asignarán cincuenta (50) puntos; a las ubicadas del 

cuarto lugar en adelante, no le será otorgado ningún puntaje. 

 
En el caso de propuestas cotizadas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor 

absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la 

fórmula de ponderación. 

 
(ii) Media aritmética alta 

 

Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor de la oferta válida más alta y el 

promedio aritmético cada una de las Ofertas válidas y la asignación de puntos por oferta en función 

de la proximidad de cada una de ellas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las 

siguientes fórmulas: 

 

 
Donde, 

 
= Media aritmética alta 

= Valor total sin decimales de la oferta más alta 

= Promedio aritmético de las ofertas válidas 

 
Obtenida la media aritmética alta, se procederá a asignar sesenta (60) puntos a aquella propuesta 

que, como resultado de la anterior fórmula, haya quedado por exceso o por defecto, más cercana a 

la media aritmética alta obtenida; a la ubicada en segundo lugar se le asignarán cincuenta y cinco 

(55) puntos y a la ubicada en el tercer lugar se le asignarán cincuenta (50) puntos; a las ubicadas 

del cuarto lugar en adelante, no le será otorgado ningún puntaje en este criterio. 

 
En el caso de propuestas cotizadas con valores mayores a la media aritmética alta, se tomará el 

valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la propuesta, como se 
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observa en la fórmula de ponderación. 

 
(iii) Media geométrica con presupuesto oficial 

 

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un 

número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas 

a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida. 

 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de 

Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas 

veces como se indica en el siguiente cuadro: 

 
Tabla 3- Asignación de número de veces del presupuesto oficial 

 
Número de Ofertas (n) Número de veces que se incluye el presupuesto oficial 

(nv) 

1 – 3 1 

4 – 6 2 

7 – 9 3 

10 – 12 4 

13 – 15 5 

 
Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del 

presente Proceso de Contratación. Posteriormente, se determinará la media geométrica con la 

inclusión del presupuesto oficial de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la 

siguiente fórmula: 

 

Donde, 

 
= Media geométrica con presupuesto oficial. 

= Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO). 

= Número de Ofertas válidas. 

= Presupuesto oficial del Proceso de Contratación. 
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= Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente i. 

 

Establecida la media geométrica, se procederá a asignar sesenta (60) puntos a aquella propuesta 

que, como resultado de la anterior fórmula, haya quedado por exceso o por defecto, más cercana a 

la media aritmética alta obtenida; a la ubicada en segundo lugar se le asignarán cincuenta y cinco 

(55) puntos y a la ubicada en el tercer lugar se le asignarán cincuenta (50) puntos; a las ubicadas 

del cuarto lugar en adelante, no le será otorgado ningún puntaje en este criterio. 

 
En el caso de propuestas cotizadas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto 

oficial, se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial 

y el valor de la propuesta, como se observa en la fórmula de ponderación. 

 
(iv) Menor valor 

 

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la 

proximidad de cada una de las ofertas a dicha Oferta de menor valor. Para la aplicación de este 

método el FONDO procederá a determinar el menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a 

la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula: 

 
Establecida la oferta de menor valor, se procederá a asignar sesenta (60) puntos a aquella 

propuesta; a la calificada como la segunda de menor valor, se le asignarán cincuenta y cinco (55) 

puntos y a la que se determine como la tercera de menor valor se le asignarán cincuenta (50) 

puntos; a las ubicadas del cuarto lugar en adelante, no le será otorgado ningún puntaje. 

 
5.4.2 EQUIDAD DE GÉNERO Y REACTIVACIÓN ECONOMICA DE LA LOCALIDAD (Hasta 

10 Puntos) 
 

En aras de las medidas adoptadas por la Alcaldía Local de Tunjuelito relacionadas con la 

reactivación económica de los habitantes de la localidad (Decreto 332 de 2020), se asignará el 

puntaje adicional de conformidad al siguiente detalle: 

 
PUNTAJE CONDICION 
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10 puntos 

En el marco de la reactivación económica, el proponente garantizará mediante una 

certificación expedida por el representante legal, la vinculación dos (2) o más mujeres 

en su diversidad y/o personas transgéneros, con lugar de residencia en la localidad 

de Tunjuelito. 

5 puntos En el marco de la reactivación económica, el proponente garantizará mediante una 

certificación expedida por el representante legal, la vinculación una (1) mujer en su 

diversidad y/o mujer transgénero, con lugar de residencia en la localidad de Tunjuelito. 

 
0 puntos 

En el marco de la reactivación económica, el proponente no garantizará mediante 

una certificación expedida por el representante legal, la vinculación una (1) mujer 

en su diversidad y/o persona transgénero, con lugar de residencia en la localidad 

de Tunjuelito. 
 

Nota 1: La residencia de que trata este criterio, debe acreditarse mediante certificado de residencia 

expedido por la Secretaría de Gobierno durante la ejecución del contrato en su fase inicial. 

 
Nota 2: El proponente debe allegar dentro de su propuesta certificación expedida por el 

representante legal, donde se comprometa a la vinculación de mujeres en su diversidad y/o persona 

transgénero - equidad de género y reactivación económica de la localidad dentro proyecto. 

(Diligenciar Formato – COMPROMISO VINCULACIÓN MUJERES EN SU DIVERSIDAD Y/O 

PERSONA TRANSGÉNERO - EQUIDAD DE GÉNERO Y REACTIVACIÓN ECONOMICA DE LA 

LOCALIDAD). 

 
Nota 3: MUJERES EN DIVERSIDAD, incluye: Indígenas, afrodescendientes, negras, raizales, 

palenqueras, gitanas, jóvenes, con discapacidad, lesbianas, bisexuales. 

 
5.4.3 ACOMPAÑAMIENTO PSICOSOCIAL (Hasta 18,50 Puntos) 

 
PUNTAJE CONDICION 
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18,50 puntos 

El proponente que garantice mediante el diligenciamiento y firma del Anexo 

correspondiente por el representante legal se comprometa a proveer y disponer 

de manera adicional al recurso humano solicitado, durante la totalidad del 

proyecto de: un (01) profesional en trabajo social con Experiencia mínima de 18 

meses en asesoría o trabajo con familias en situación de violencia intrafamiliar o 

poblaciones vulnerables. Con el propósito de acompañar y asesorar núcleos 

familiares que le sean asignados en el transcurso del proyecto, según 

cronograma y plan de acción definido; sin costo para el Fondo de Desarrollo Local 

de Tunjuelito. Obtendrá el puntaje señalado. 

 
 

 
0 puntos 

El proponente que NO diligencie el Anexo correspondiente por el representante 

legal, en el que se comprometa a proveer y disponer del profesional. (en trabajo 

social con Experiencia mínima de 18 meses en asesoría o trabajo con familias en 

situación de violencia intrafamiliar o poblaciones vulnerables. Con el propósito de 

acompañar y asesorar núcleos familiares que le sean asignados en el transcurso 

del proyecto, según cronograma y plan de acción definido; sin costo para el Fondo 

de Desarrollo Local de Tunjuelito. Obtendrá el puntaje señalado. 

 

Nota 1: El proponente deberá garantizar la disponibilidad de este profesional en los dos encuentros 

familiares presenciales, los cuales se realizarán por cada familia; según calendario establecido por 

el Comité Técnico de seguimiento. 

 
Nota 2: El proponente debe allegar dentro de su propuesta certificación expedida por el 

representante legal, donde se comprometa al acompañamiento psicosocial dentro del proyecto. 

(Diligenciar Formato – COMPROMISO ACOMPAÑAMIENTO PSICOSOCIAL). 

 
Nota 3: El personal de que trata este criterio de ponderación, se verificará durante la ejecución del 

contrato en su fase inicial, y deberá ser aprobado en CTS con las hojas de vida del personal del 

proyecto. 

 

 
5.4.4 PUNTAJE CRITERIO DIFERENCIAL MUJER - DECRETO 1860. (Hasta 0,25 Puntos) 
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PUNTAJE CONDICION 

 

 
0,25 puntos 

Se otorgará un puntaje máximo 0,25 a emprendimientos y empresas de mujeres 

con domicilio en el territorio nacional, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 

1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin de 

reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34, y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo 

al sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones”. La forma de 

acreditarla es la establecida en el decreto 1860 de 2021 tal como se indica en el 

decreto. 

 

Nota 1: El proponente debe allegar una carta donde acredite el cumplimiento alguna de las 

condiciones que define el Articulo 2.2.1.2.4.2.14. Definición de emprendimientos y empresas de 

mujeres: “1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas 

de participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan 

pertenecido a estas durante al menos el ultimo año anterior a la fecha de cierre del Proceso de 

Selección. 2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo 

de la persona jurídica sean ejercidos por mujeres y estas hayan estado vinculadas laboralmente a 

la empresa durante al menos el ultimo año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección 

en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya 

ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos el 

ultimo año anterior a la fecha del cierre del proceso de selección. 4. Para las asociaciones y 

cooperativas cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres y la 

participación haya correspondido a estas durante al menos el ultimo año anterior a la fecha de cierre 

del proceso de selección.” Junto con el medio de acreditación establecida para cada una en el 

mismo Artículo. 

 
Nota 2: Certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo 

con los requerimientos de ley, o el Contador, donde conste la distribución de los derechos en la 

Sociedad o empleos de nivel directivo y el tiempo en que las mujeres han mantenido su 

participación. 
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5.4.5 CRITERIO DIFERENCIAL MIPYME (Hasta 0,25 Puntos) 

 
PUNTAJE CONDICION 

 

 
0,25 puntos 

La Entidad otorgará un puntaje adicional de cero puntos veinticinco por ciento 

(0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o 

documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten la calidad de Mipymes 

a través del Certificado de Existencia y Representación Legal 

 
NOTA: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales 

solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una 

participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 

 
5.4.6 TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD (Hasta 1 Punto) 

 

Según lo establecido en el Decreto 392 del 26 de febrero de 2018, expedido por el Departamento 

Nacional de Planeación (DNP) y el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, por el cual se 

reglamentaron los numerales 1 y 8 del artículo 13 de la ley 1618 de 2013, sobre incentivos en 

Procesos de contratación en favor de personas con discapacidad; y en la orientaciones para su 

aplicación dadas por la Secretaria Jurídica Distrital en la Circular 022 de 2018, se procede a asignar 

un (1) PUNTO, a los oferentes que demuestren la vinculación de personas con discapacidad en las 

proporciones que se indican a continuación: 

 
Número total de trabajadores de la planta 

de personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores con 

discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 

 
Para el caso de la presentación de propuestas de manera plural (consorcios, uniones temporales y 
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promesas de sociedad futura), se tendrá en cuenta la planta de personal del integrante del 

proponente que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para 

la respectiva contratación. 

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá presentar los siguientes documentos: 

 
1. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica, el revisor fiscal, según 

corresponda, certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal 

del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 

2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de 

conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual 

deberá ser aportado y estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. 

Es responsabilidad de la entidad que resulte adjudicataria mantener las condiciones que 

dieron lugar a la obtención del puntaje adicional de la oferta durante toda la ejecución del 

contrato. 

 
NOTA: Para acreditar lo anterior, el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo de que 

trata el mencionado decreto, deberá ser aportado con la presentación de la propuesta, el 

cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. 

 
5.4.7 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL = 10 Puntos 

 

En los términos de la Ley 816 del 7 de julio de 2003 "Por medio de la cual se apoya a la Industria 

Nacional a través de la Contratación Pública", y en concordancia con lo preceptuado por el artículo 

2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 2 del Decreto 680 del 22 de junio 

de 2021, el FONDO DE DESARROLLO LOCAL asignará el siguiente puntaje: 

 
Asignación de Puntaje: En este criterio se asignará un máximo de DIEZ (10) PUNTOS, de acuerdo 

con el siguiente procedimiento: 

 
PUNTAJE CONDICIÓN 
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10 puntos 

Si el origen de los servicios ofrecidos es nacional, por cuanto es prestado por 

empresas constituidas de acuerdo con la legislación nacional o por personas 

naturales colombianas o personas extranjeras con trato nacional que se 

comprometan a vincular empleados o contratistas por prestación de servicios 

colombianos que no sea inferior al 40% del total de empleados y contratistas 

asociados al cumplimiento del contrato. 

 

 
5 puntos 

Si el proponente extranjero que se comprometa a vincular empleados o contratistas 

por prestación de servicios colombianos, que no sea inferior al 40% del total de 

empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato. 

 

El proponente deberá diligenciar y firmar el ANEXO DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA, en 

el cual acreditará su condición, suscrito por el representante legal, estableciendo el total 

cumplimiento de los términos de la Ley 816 de 2003 “Por medio de la cual se apoya a la Industria 

Nacional a través de la contratación pública.”, y en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9., del 

Decreto 1082 de 2015. 

 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales conformados por integrantes nacionales y 

extranjeros, el puntaje se asignará en proporción al porcentaje de participación de cada integrante, 

según sea su condición de nacional o extranjero. 

 
Nota: En caso de no diligenciar y firmar el Anexo, de acuerdo a su condición, NO SE OTORGARÁ 

EL PUNTAJE. 

 

 
5.5 REDUCCIÓN DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 

 
Para la evaluación ponderable en el evento en que aplique se reducirá el dos (2%) del total del 
puntaje establecido, al (los) proponente(s) que SE LE HAYA IMPUESTO UNA O MÁS MULTAS O 
CLÁUSULAS PENALES DURANTE EL ÚLTIMO AÑO, contado a partir de la fecha prevista para la 
presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias 
derivadas del incumplimiento, Para lo cual la Entidad procederá a verificar lo atinente a 
incumplimientos de contratos en el respectivo RUP. 

 
Lo anterior, de conformidad con lo establecido por el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022, que señala: 
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“REDUCCIÓN DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS. Las entidades estatales 
sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública que adelanten cualquier 
Proceso de Contratación, exceptuando los supuestos establecidos en el literal a) del numeral 2 del 
artículo 2o de la Ley 1150 de 2007, en los de mínima cuantía y en aquellos donde únicamente se 
pondere el menor precio ofrecido, deberán reducir durante la evaluación de las ofertas en la etapa 
precontractual el dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los 
proponentes que se les haya impuesto una o más multas o cláusulas penales durante el último año, 
contado a partir de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin 
perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento. 

 
Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes 
se encuentra en la situación anterior. 

 

NOTA 1: La reducción del puntaje no se aplicará en caso de que los actos administrativos que hayan 
impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones 
previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 

NOTA 2: La reducción de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicará sin perjuicio de lo 
contenido en el artículo 6º de la Ley 2020 de 2020. 

 

NOTA 3: Para la aplicación de la excepción establecida en el parágrafo primero el proponente 
deberá allegar el correspondiente auto admisorio de la demanda el cual deberá tener fecha de 
expedición anterior al cierre del proceso, dentro de los documentos de la propuesta o como 
subsanación si se omite su aporte en la misma, de la aplicación del criterio se correrá traslado en la 
evaluación preliminar 

 
5.6 CALIFICACIÓN DE LOS CRITERIOS DE PONDERACIÓN ESTABLECIDOS. 

 
Los proponentes que obtengan en cada uno de los requisitos habilitantes establecidos en las 

normas legales pertinentes y en el pliego de condiciones el criterio de “cumple”, serán tenidos en 

cuenta para la evaluación y calificación de sus respectivas propuestas, de conformidad con los 

factores y criterios de escogencia y adjudicación, los cuales determinan el orden de elegibilidad de 

las propuestas. 

 
5.7. FACTORES DE DESEMPATE 

 
Si se presenta un empate entre ofertas, la entidad, lo resolverá con base en el ARTICULO 35 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 127 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 

 
De la Ley 2069 de 2020, que establece: 

 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 

realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las 

Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los 

Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el 

contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar 

al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. 

 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros. 

 
Este requisito se acreditará de acuerdo al ofrecimiento realizado en el documento de ponderación 

de PROTECCIÓN DE LA INDUSTRIA NACIONAL y adicionalmente con la verificación de la 

nacionalidad, de la siguiente manera Personas Naturales Colombianas. Acreditarán su nacionalidad 

a través de la cédula de ciudadanía correspondiente, la cual se deberá aportar con la oferta en copia 

simple. 

 
Personas Jurídicas Colombianas. Acreditarán su nacionalidad mediante el certificado de existencia 

y representación legal. 

 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafa- 

miliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 

proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

 
El proveedor deberá acreditar dicha condición mediante, según corresponda: 1. Declaración 

juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza de familia, junto con la 

copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones referidas. 

2. Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar 

no exista comisario), o la autoridad indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en las 

comunidades de esta naturaleza –, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer 

que acredite alguna de las condiciones referidas. 3. Certificación del representante legal y/o revisor 
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fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste que más del 50% 

de la participación accionaria o cuota parte son de titularidad de género femenino. Adicionalmente, 

deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, 

aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas. 

NOTA 1: Para este criterio de desempate las expresiones “participe o participen”, “debe entenderse 

-a menos que el reglamento disponga lo contrario- como tomar parte en la sociedad o proponente 

plural, de acuerdo con el aporte en dinero o trabajo, (...) no basta con que una mujer cabeza de 

familia o víctima de violencia intrafamiliar esté vinculada laboralmente o prestando un servicio, para 

asumir que está “participando”. (...) En consecuencia, no basta con que uno de los integrantes del 

consorcio o unión temporal tenga en su planta de personal a mujeres que reúnan dicha condición, 

sino que se debe demostrar la participación de las mismas, según el certificado de existencia y 

representación -tratándose de personas jurídicas- o del documento de constitución de proponente 

plural. 

Nota 2. En el caso de los Proveedores plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes, si se trata de persona natural, acredite que más del 50% son mujeres sobre las cuales 

recaiga alguna de las condiciones arriba señaladas; si se trata de integrante persona jurídica este 

debe acreditar que se encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga 

alguna de las condiciones ya mencionadas. 

Nota 3. El proponente deberá anexar la autorización expresa del titular de la información, 

relacionada con el tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo establecido en artículo 6 

de la Ley 1581 de 2012. 

 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas 

en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 

discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un pro- 

ponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 

nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener 

una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión 

temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 

la experiencia acreditada en la oferta. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate el proveedor deberá acreditar que en su nómina 

se encuentra al menos el diez por ciento (10%) de trabajadores en situación de discapacidad de la 

siguiente manera: 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 129 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 
 

 

Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha 

de cierre del proceso de selección. 

 
Si la propuesta es presentada por un consorcio o unión temporal, el integrante del proveedor plural 

deberá acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en 

los términos del presente numeral, y tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 

(25%) en el consorcio o unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia habilitante. 

Para efectos de lo anterior, deberá revisarse el documento de constitución en el SECOP II con el fin 

de        verificar        el        porcentaje        de        participación        de        sus        integrantes. 

 
En este caso el proveedor, en los términos del parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 

deberá adicionalmente acreditar mediante certificación suscrita por el representante legal y/o revisor 

fiscal que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) año de anterioridad a la 

fecha de cierre del proceso de selección o desde el momento de la constitución de la persona 

jurídica y que declare adicionalmente que se obliga a mantener dicho personal por un lapso igual al 

término de ejecución del contrato. 

 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor pro- 

porción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la 

Ley. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate el Proveedor a través del representante legal y/o 

revisor fiscal deberá certificar bajo la gravedad de juramento el número de personas mayores que 

hayan cumplido el requisito de edad de pensión y que no sean beneficiarios de la pensión de vejez 

que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestación de servicios. 

 
Solo se tendrá en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a 

un        año        de        la        fecha        de        cierre        del        proceso        de        selección. 

 
Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 130 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 

 
vinculados     desde     el     momento     de     la     constitución     de     la     persona     jurídica. 

 
En el caso de los proveedores plurales, el representante del mismo deberá certificar el número de 

personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley, vinculadas por cada uno 

de sus integrantes, o por la unión temporal o consorcio; junto con los documentos de identificación 

de cada uno de las personas vinculadas. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de personas mayores que no sean 

beneficiarios de la pensión de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de prestación de 

servicios, por lo que se preferirá al Proveedor que acredite un porcentaje mayor. 

 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones estableci- 

das en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, gitanas. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate el Proveedor deberá anexar la copia de la 

certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a 

la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o 

gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 

complemente. 

 
Adicionalmente, se deberá adjuntar el certificado expedido por el representante legal y/o el revisor 

fiscal de la persona jurídica según corresponda, o el proveedor persona natural acredite que al 

menos el 10% de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitanas. Y la copia de los documentos de identidad de población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta 

condición. 

 
En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificará que por lo menos 

diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

 
Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes 
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del Proveedor plural. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 

Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, 

comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del 

Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere 

autorización por parte del titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proveedor deberá 

anexar la autorización para el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento 

del criterio de desempate. 

 
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente 

plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las 

cuales participe o participen mayoritariamente. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate: El Proveedor deberá acreditar copia de alguno 

de los siguientes documentos: i. La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la 

Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii. El certificado que expida el Comité Operativo para la 

Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual. Además, se 

entregará el documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 

reincorporación. iii. U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificará bajo la 

gravedad de juramento que más del 50% de la composición accionaria o cuotas partes de la persona 

jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, 

deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 

identificación de cada una de las personas que están en proceso de reincorporación o reintegración. 

 
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere 

autorización por parte del titular del dato. 

 
El proveedor deberá anexar autorización para el tratamiento de datos personales como requisito 
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para el otorgamiento del criterio de desempate. Tratándose de proveedores plurales, se preferirá la 

oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 

incisos anteriores de este numeral. 

 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por 

al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, 

que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 

plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reinte- 

gración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la expe- 

riencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o represen- 

tantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate el proveedor plural deberá acreditar la condición 

de madre cabeza de familia y/o persona en proceso o situación de reintegración o reincorporación 

o que ostenten esta condición para lo cual deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientes 

condiciones: 

 
En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podrá 

ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más de uno de 

los integrantes de la figura asociativa oferente. 

 
Adicionalmente, deberá adjuntar declaración juramentada de la mujer que invoque la condición de 

cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegración o reincorporación deberá anexar 

certificación expedida por el Comité Operativo para la Operación de las Armas -CODA, o la Oficina 

del Alto Comisionado para la Paz, conforme el Registro Nacional de Reincorporación, a través de 

la cual se acredite su inclusión en los programas de reincorporación, conforme lo establecido en el 

Decreto 1081 de 2015. Una vez lo anterior, el Proveedor podrá optar por las siguientes alternativas 

según corresponda: 

 

➢ O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad 

esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participación accionaria en la 

respectiva sociedad son de titularidad de género femenino y/o persona en proceso de 
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reincorporación o reintegración o que ostente tal calidad. 

 
➢ O, mediante documento de conformación de la figura asociativa, con fundamento en el cual, 

según el porcentaje de participación del integrante, se evidencie que la experiencia aportada por la 

madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración o calidad de 

tal, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta. 

 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 

proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate: El Proveedor deberá acreditar en la forma 

indicada a continuación, según corresponda: 

 
➢ Mipymes: El proveedor deberá acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y Representación 

Legal o el Registro Único de Proponentes. 

➢ Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y representación 

legal expedido por la Cámara de Comercio o el Registro Único de Proponentes. 

 
Tratándose de proveedores plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 

empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate el Proveedor plural deberá acreditar en la forma 

indicada a continuación, según corresponda: 

Para las empresas micro y/o pequeñas empresas: El proveedor deberá acreditarlo mediante el 

Certificado de Existencia y Representación Legal o el Registro Único de Proponentes. 

➢ Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y representación 

legal expedido por la Cámara de Comercio o el Registro Único de Proponentes. 

➢ Tratándose de proveedores plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
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10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información con- 

table con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento 

(25%) del total de pagos realizados a MIPyMES, cooperativas o asociaciones mutuales por 

concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presen- 

tada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco 

por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinti- 

cinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, coope- 

rativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean em- 

pleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate el proveedor deberá acreditar los pagos con corte 

a 31 de diciembre del año inmediatamente anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor 

deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones: En todos los casos, la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual, sus accionistas, socios o representantes legales, no podrán 

ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más de uno de 

los integrantes de la figura asociativa oferente. 

 
Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa o Asociación Mutual: 

➢ Si se trata de Mipymes: El Proveedor deberá acreditarlo mediante: el Certificado de Existencia 

y Representación Legal, y 

➢ Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio. 

Una vez lo anterior, el Proveedor podrá optar por las siguientes alternativas en orden de precedencia 

para lograr el desempate: 

➢ O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad 

esté obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del año anterior, los pagos 

en al menos un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto de 

ejecución de contratos celebrados en el marco del orden legal. 

 
Para el efecto anterior, el oferente deberá allegar sus estados financieros o información contable 

con fundamento en la cual se evidencia la información requerida. Adicionalmente, deberá aportar el 

documento que acredite que el receptor del pago es en efecto una cooperativa, Mipymes o 

Asociaciones Mutuales. Este requisito podrá ser sustituido por la consulta que hagan las entidades 
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en las correspondientes bases de datos, de lo cual, deberán dejar constancia. 

➢ O, mediante documento de conformación de la figura asociativa y sus modificaciones, con 

fundamento en el cual, según el porcentaje de participación del integrante, se evidencie el que la 

experiencia aportada por la Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% 

del total acreditado en la oferta. 

 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Co- 

lectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate el Proveedor del segmento Mipymes deberá 

acreditar mediante el certificado de existencia y representación legal de la sociedad, en el cual 

conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendrán la 

denominación de sociedades BIC todas aquellas compañías que sean constituidas de conformidad 

con la legislación vigente, las cuales además del beneficio e interés de sus accionistas, actuarán en 

procura del interés de la colectividad y del medio ambiente". 

 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido 

previsto previamente en los Documentos del Proceso. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las 

cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, 

definidos por el Decreto 957 de 2019 los tres parágrafos, priorizando aquellas que sean micro, 

pequeñas o medianas...” 

PARÁGRAFO SEGUNDO. Para Criterios enunciados que involucren la vinculación de capital 

humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de 

constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado 

vinculados desde el momento de constitución de la misma. 

PARÁGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrá reglamenta la aplicación de factores de 

desempate en casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos. 

De conformidad con el numeral 12 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, para este proceso de 

selección el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito utilizará el método aleatorio de balotas. 

 
Nota 1: Para efectos de los factores de desempate, el proponente deberá acreditarlos con la 

presentación de su propuesta, es decir, hasta la fecha y hora en que se lleve a cabo el cierre del 
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proceso. La Entidad no tendrá en cuenta aquellos documentos aportados con posterioridad a la 

fecha de cierre del proceso. 

 
5.7. CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN 

 
La adjudicación del contrato que resulte del presente proceso de selección se hará a la propuesta 

más favorable para la entidad, que será aquella que cumpla con los requisitos habilitantes 

(Capacidad jurídica, capacidad financiera, t é c n i c a s y d e experiencia del proponente, 

capacidad de organización) y obtenga el mayor puntaje otorgado por los diferentes Factores de 

Evaluación. 

 
5.8. FACULTAD PARA DECLARAR DESIERTO EL PRESENTE PROCESO. 

El FDLT, podrá declarar desierto este proceso de selección a través de acto administrativo 

cuando: 

a. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 

b. Cuando no se presente propuesta alguna. 

c. Cuando ningún proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verifica- 

ción de los requisitos habilitantes. 

d. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el pliego de 

condiciones. 

e. En general cuando falte voluntad de participación. 

 

 

El FDLT, de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los artículos 

3, 15, 17 y el literal a, numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2., del Decreto 1082 de 2015 y con base en 

la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente, 

se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación, los cuáles se ven 

reflejados en Documento Anexo denominado “Matriz de Riesgos Proyecto 1914”. 

La tipificación, estimación y asignación de riesgos hace parte integral del presente estudio previo 

y contrato a celebrar. Los riesgos pueden ser definidos como un evento que puede generar efectos 

adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la 

6. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE 
LOS RIESGOS PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACIÓN. 
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ejecución de un contrato. La tipificación, estimación y asignación de riesgos hace parte integral 

del presente estudio previo y contrato a celebrar. Los riesgos pueden ser definidos como un 

evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del 

Proceso de Contratación o en la ejecución de un contrato. 

 
Para la tipificación, estimación y asignación se recomienda dar aplicación a lo dispuesto en el 

Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido 

por Colombia Compra Eficiente. 

 
Nota: Ver documento anexo, matriz de riesgos. 

 

 

De acuerdo con lo establecido en la Matriz de Riesgos, el objeto a contratar, la naturaleza y 

obligaciones del contratista, la entidad requiere amparar los riesgos mediante el otorgamiento de 

una garantía única; en consecuencia el contratista se obliga a constituir a favor de Bogotá D.C. – 

Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito,Nit: 899.999.061-9 una garantía, de conformidad con lo 

establecido en el artículo 7° de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo señalado en el Decreto 

1082 de 2015, y que ampare los siguientes riesgos: 

El contratista se compromete a constituir a favor del Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito, NIT 

899.999.061-9, las siguientes garantías, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015: 

- (x) Seriedad del ofrecimiento, POR EL TERMINO DE 3 MESES CONTADOS A PARTIR 

DE LA FECHA DE ENTREGA DE PROPUESTAS Y SUS PRÓRROGAS, SI LAS HU- 

BIERE, TOMADA POR EL PROPONENTE Y FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LE- 

GAL DEL MISMO. por el (10%) DEL VALOR TOTAL DE CONTRATO. 

- (x) Cumplimiento. POR EL TERMINO DEL PLAZO DEL CONTRATO Y SEIS (06) ME- 

SES MAS, por el (20%) DEL VALOR TOTAL DE CONTRATO. 

- (x) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales. 

POR EL PLAZO DEL CONTRATO Y TRES (3) AÑOS MAS por el (5 %) DEL VALOR TO- 

TAL DE CONTRATO. 

- X) Calidad del servicio. POR EL TERMINO DEL PLAZO DEL CONTRATO Y SEIS (06) 

MESES MAS, por el (20%) DEL VALOR TOTAL DE CONTRATO. 

- X) Calidad de los bienes. POR EL TERMINO DEL PLAZO DEL CONTRATO Y SEIS (06) 

MESES MAS, por el (20%) DEL VALOR TOTAL DE CONTRATO. 

7. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS 
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-  (x) Responsabilidad Civil extracontractual. POR EL PERÍODO DE EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO. (ARTÍCULO 2.2.1.2.3.1.17 DEL DECRETO 1082 DE 2015) por 200 SMLMV. 

 

1. NOTAS: 

 En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga de su vigencia o cual- 

quier modificación, el Contratista estará obligado a ampliar o prorrogar o modificar los am- 

paros en forma proporcional, de manera que se mantengan las condiciones originales.

 El Contratista deberá presentar la garantía única con su correspondiente recibo de pago 

de la prima dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato.

a. Contrato de seguro contenido en una póliza. 

b. Patrimonio autónomo. 

c. Garantía Bancaria. 
 

 

 

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, y de acuerdo con las pautas para 

establecer si determinada contratación se encuentra o no cobijada por algún Acuerdo Internacional 

o Tratado de Libre Comercio (TLC) vigente, y revisado lo publicado por Ministerio de Com ercio, 

Industria y Turismo en su página web y de acuerdo con las exclusiones de aplicabilidad y 

excepciones consagradas en el Manual Explicativo del 15 mayo de 2012, en los capítulos de 

Contratación pública de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades 

contratantes, del Departamento Nacional de Planeación, se encontraron los siguientes acuerdos 

internacionales y tratados de libre comercio que aplican para la Alcaldía Local de Tunjuelito: 

 
 Acuerdo 

Comercial 

Entidad 

estatal 

Incluida 

Presupuesto 

del proceso de 

contratación 

superior al del 

valor del 

acuerdo 

comercial 

Excepción 

aplicable al 

proceso de 

contratación. 

Proceso  de 

Contratación 

Cubierto por  el 

acuerdo 

comercial 

ALIANZA DEL 

PACIFICO 

Chile SI NO NO SI 

México NO N/A N/A N/A 

8. INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO 
COMERCIAL 
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 Perú SI NO NO SI 

Canadá NO N/A NO SI 

Chile SI NO NO SI 

Corea NO N/A NO SI 

Costa Rica NO N/A NO SI 

Estados AELC NO N/A NO NO 

Estados Unidos NO N/A NO SI 

México NO N/A N/A N/A 

Triángulo del 

Norte 

El Salvador SI NO N/A N/A 

Guatemala SI NO NO SI 

Honduras NO N/A N/A N/A 

Unión Europea SI NO NO SI 

Comunidad Andina SI NO NO SI 

 

De acuerdo con los lineamientos de la guía ofrecida por Colombia compra eficiente y los acuerdos 

comerciales vigentes colombianos de acuerdo con las siguientes leyes: 

 
 Canadá Ley 1363 de 2009

 Chile Ley 1189 de 2008

 Estados Unidos Ley 1143 de 2007

 El Salvador Ley 1241 de 2008

 Guatemala Ley 1241 de 2008

 Honduras Ley 1241 de 2008

 Estados AELC Ley 1372 de 2010

 Suiza Ley 1372 de 2010

 México Ley 172 de 1994

 Unión Europea Ley 1669 de 2013

 Alianza del pacifico ley 1746 de 2014

 Costa Rica Ley 1763 de 2015
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 Triángulo Norte Ley 1241 de 2008

 Corea Ley 1747 de 2014

Teniendo en cuenta el análisis realizado en el estudio previo para esta selección, el Acuerdo 

comercial con la CAN producto de la Decisión 439 de 1998, son aplicables a todos los procesos de 

contratación de las Entidades Estatales del Nivel Municipal obligadas independientemente del valor 

del proceso de contratación, sin embargo conforme con el anexo No.4 del Manual para el manejo 

de Acuerdos Comerciales en procesos contractuales expedido por Colombia Compra eficiente, 

indica como excepción No.14, las convocatorias limitadas a Mypime (Esta excepción sólo es 

aplicable en los casos en que la Entidad Estatal verifica las condiciones previstas en el artículo 

2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, para que una convocatoria sea limitada a Mipyme. Así, 

esta excepción no puede ser utilizada para excluir la cobertura del Acuerdo Comercial en el aviso 

de Convocatoria; los estudios y documentos previos; o, el borrador del pliego de condiciones.) 

 

 

9.1 PLAZO 
 

El plazo del contrato es de SEIS (6) meses, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, 

previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato. 
 

9.2 VALOR 
 

El valor del contrato será de TRESCIENTOS MILLONES SEISCIENTOS DIEZ MIL SEISCIENTOS 
PESOS M/CTE ($ 300.610.600) de la vigencia fiscal 2022, con cargo al proyecto 
O23011601060000001914. 

 
 

9.3 FORMA DE PAGO 
 

El FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE TUNJUELITO se compromete a pagar el valor total del 

contrato de prestación de servicios mediante pagos mensuales parciales de conformidad con el 

porcentaje de avance de ejecución física y financiera del contrato, que sean presentados por el 

contratista y avalados por la Supervisión definida por El Fondo; hasta el noventa por ciento (90%) 

del valor contrato, el diez por ciento (10%) del saldo restante se pagará contra liquidación del 

contrato. Los pagos se realizarán previa presentación de la factura, del informe financiero y de 

9. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 
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actividades en forma desagregada y con los respectivos soportes (De acuerdo a los productos 

establecidos para cada fase, y soportes como planillas de asistencia y entrega, registros 

fotográficos, ingresos al almacén, y los demás requeridos por la entidad). Así como la factura o 

documento equivalente con el cumplimiento de los requisitos legales, de la certificación de 

cumplimiento a satisfacción suscrita por el interventor y/o el supervisor del contrato según los 

productos establecidos para cada fase, de la suscripción del acta de liquidación para efectos del 

último pago, de la acreditación del pago de aportes al sistema de seguridad social integral en salud, 

pensiones, ARL y aportes parafiscales en el período respectivo. 

 
No obstante, lo anterior, todos los pagos estarán sujetos a programación del PAC por parte del 

apoyo a la supervisión designado por la Alcaldía Local, para lo cual, el contratista deberá radicar 

oportunamente el informe de actividades realizadas con todos los soportes. 

 
El contratista deberá indicar la cuenta corriente o de ahorro, en la cual se le consignará el valor 

correspondiente a cada pago. 

 
El cálculo de impuestos y la respectiva retención sobre los pagos, se hará de conformidad con las 

disposiciones legales que regulan la materia. EL FONDO, sólo adquiere obligaciones con el 

proponente favorecido en el presente proceso de selección, y bajo ningún motivo o circunstancia 

efectuará pagos a terceros. 

 
Los pagos serán realizados por EL FONDO, en pesos colombianos, a través de la consignación en 

la cuenta corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado; abierta en una de las 21 

entidades financieras afiliadas al Sistema Automático de Pagos, previos los descuentos de Ley. 

 
Documentos para el pago: 

1. Informe de actividades. 

2. Factura de venta respectiva. 

3. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor o 

interventor del contrato. 

4. Acta de ingreso de los bienes al almacén. (cuando aplique). 

5. Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del 

pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de 

compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 
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789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas 

jurídicas. 

NOTAS: (Sólo aplica para régimen común) De conformidad con el Numeral 7° Parágrafo 1° del 

artículo 499 del Estatuto Tributario, “Para la celebración de contratos de venta de bienes o de 

prestación de servicios gravados por cuantía individual y superior a 3300 UVT, el responsable del 

Régimen Simplificado deberá inscribirse previamente en el Régimen Común”. Por lo anterior, los 

contratistas que para el presente año superen el monto establecido o quienes ya estuvieren inscritos 

en el Régimen Común, deberán presentar factura de venta, con los requisitos del artículo 617 del 

Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago. 

 
Los pagos que efectué el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito, en virtud del presente contrato 

estarán sujetos a la aprobación de recursos del programa anual de caja-PAC y los recursos 

disponibles en Dirección Distrital de Tesorería. 

 
Nota 1. Todo pago está sujeto a la disponibilidad de la Programación Anual Mensualizada de la caja 

PAC. 

Nota 2. El Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito solo adquiere obligaciones con el proponente 

favorecido en el presente proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia efectuara 

pagos a terceros. 

Nota 3. En el evento en el que el compromiso presupuestal relacionado con el objeto del presente 

proceso haya fenecido por no haber sido cancelado en la vigencia en que se constituye como 

reserva presupuestal, se pagará con cargo al presupuesto de la vigencia en que haga exigible. Dado 

lo anterior el pago estará sujeto al cumplimiento del procedimiento establecido en la Resolución No. 

1602de diciembre del 2001 o la que se encuentra vigente. 

Nota 4. Todos los pagos se realizarán previa presentación por parte del contratista de la factura y/o 

cuenta de cobro, el informe y la certificación del cumplimiento del contrato y el valor a pagar. En la 

certificación del cumplimiento el supervisor del contrato debe verificar y certificar el cumplimiento de 

las obligaciones laborales y de seguridad social en salud y pensiones por parte del Contratista. 

Nota 5. (Solo aplica para régimen común). De conformidad con el numeral 7° parágrafo 1° del 

Artículo 499 del estatuto tributario “Para la celebración de contratos de venta de bienes o de 

prestación de servicios gravados por cuantía individual y superior a 3300 UVT, el responsable del 

régimen simplificado deberá inscribirse previamente en el Régimen Común “. Por lo anterior los 

contratistas que para el presente año superen el monto establecido o quienes ya estuvieran inscritos 

en el Régimen Común, deberán presentar factura de venta, con los requisitos del artículo 617 del 
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Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al valor agregado (IVA), para cada pago. 

Para el último pago se requerirá la presentación de los siguientes documentos: 

• Informe final de actividades debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la 

supervisión y el contratista 

• Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del 

contrato. 

• Factura de venta respectiva 

• Acta de Liquidación 

• Acta de ingreso de los bienes al almacén 

• Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento 

del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de 

compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 

789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas 

jurídicas. 

 
Nota: (Sólo aplica para régimen común) De conformidad con el Numeral 7° Parágrafo 1° del artículo 

499 del Estatuto Tributario, “Para la celebración de contratos de venta de bienes o de prestación de 

servicios gravados por cuantía individual y superior a 3300 UVT, el responsable del Régimen 

Simplificado deberá inscribirse previamente en el Régimen Común”. Por lo anterior los contratistas 

que para el presente año superen el monto establecido o quienes ya estuvieren inscritos en el 

Régimen Común, deberán presentar factura de venta, con los requisitos del artículo 617 del Estatuto 

Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago 

 
 

9.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 

1. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente 
con el/la supervisor/a del mismo, cuando corresponda. 

2. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, así como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades 
realizadas durante la ejecución del mismo (Cuando aplique). 

3. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestión institucional y en el Modelo 
Integrado de Planeación y Gestión – MIPG de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 144 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 

 
4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con 

ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con 
los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. 

5. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá 
D.C., así como a todas las normas que en materia de ética y valores expedida la Secretaria 
Distrital de Gobierno en la ejecución del contrato. 

6. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita de la Dirección de 
Tecnologías e Información de la Secretaría, así mismo, responder y hacer buen uso de los 
bienes y recursos tecnológicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado 
en que los recibió, salvo el deterioro normal, o daños ocasionados por el caso fortuito o fuerza 
mayor, (cuando aplique). 

7. Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad 
social, en proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla 
correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. 

8. Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el 
representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema 
de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los 
últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50    de la Ley 789 de 2002 o aquella que 
lo modifique, adicione o complemente. 

9. Vincular y mantener mínimo el X % (Según los porcentajes que establece el artículo 3 del 
Decreto Distrital 332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato y 
las fechas para su aplicación) de mujeres para la ejecución del contrato, garantizando que la 
vinculación se realice con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, 
dando prioridad a mujeres víctimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar 
u otra condición especial. 

10. Realizar el registro de las mujeres que sean contratadas en cumplimiento del presente contrato, 
en la plataforma de información de la Agencia Pública de Empleo del Distrito “Bogotá Trabaja”. 

11. Mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantías constituidas con 
ocasión de la suscripción del Contrato, en el evento de presentarse modificaciones en valor y/o 
plazo, suspensiones, y demás modificaciones que afecten su vigencia o monto. 

 

9.5 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 

1. En cumplimiento y desarrollo del Objeto; desarrollar oportuna y cabalmente todas y cada 
una de las actividades que le son inherentes, conforme al cronograma que en efecto sea 
aprobado por las partes. 

2. Concertar reuniones con el Apoyo a la Supervisión del proyecto, para atender sugerencias, 
directrices y despejar cualquier duda o dificultad que se tenga en la ejecución del proyecto. 
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3. Presentar un cronograma por cada uno de las actividades que componen este proceso 

contractual al supervisor o al apoyo a la supervisión, con las fechas de las entregas de los 
elementos y el desarrollo de las actividades, que estará sujeto a aprobación por parte del 
Comité Técnico de Seguimiento. 

4. Garantizar la cantidad y la calidad de los elementos y servicios necesarios para el desarrollo 
de cada una de las actividades y del contrato en general, proporcionando las condiciones 
idóneas para su desarrollo. 

5. Garantizar el desarrollo de las actividades en los sitios acordados, elegidos y aprobados en 
Comité Técnico de Seguimiento. 

6. Acreditar para el inicio y durante la ejecución del contrato, el talento humano con el perfil e 
idoneidad necesaria para la adecuada y ejecución del proyecto. Este recurso humano debe 
ser acorde con los perfiles requeridos. 

7. Realizar procesos de convocatoria e inscripciones según lo descrito en los estudios previos. 
8. Ingresar al Almacén del Fondo de Desarrollo Local, los elementos o materiales que sean 

adquiridos con cargo a recursos del proyecto y seguir el respectivo procedimiento impartido 
por dicha oficina. 

9. Presentar las hojas de vida con los soportes correspondientes del personal requerido, para 
aprobación del supervisor y/o apoyo a la supervisión del proyecto. 

10. Tramitar los permisos que sean necesarios para el uso de espacios requeridos para la 
ejecución del contrato. 

11. Presentar informe de actividades, de acuerdo con lo solicitado por el supervisor y/o apoyo a 
la supervisión del contrato. 

12. Efectuar el levantamiento del material fotográfico y/o fílmico, actas y demás donde se 
evidencie entre otras cosas, asistentes, desarrollo de actividades, entrega de materiales y 
cumplimiento de actividades. El material físico debe ser entregado impreso por ambas caras 
del papel. 

13. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Fondo por medio 
del supervisor y/o Apoyo a la Supervisión del contrato. 

14. Planear, coordinar y ejecutar cada una de las actividades descritas para el Componente uno 
(1) denominado “Prevención de violencia intrafamiliar, violencia sexual y promoción y 
garantía de derechos” de conformidad a las actividades, condiciones, especificaciones y 
obligaciones establecidas en el presente estudio previo. 

15. Planear, coordinar y ejecutar cada una de las actividades descritas para el Componente dos 
(2) denominado “Orientación y asesoría familiar” de conformidad a las actividades, 
condiciones, especificaciones y obligaciones establecidas en el presente estudio previo. 

16. Planear, coordinar y ejecutar cada una de las actividades descritas para el Componente tres 
(3) denominado “Posicionamiento y promoción del buen trato en jornadas locales” de 
conformidad a las actividades, condiciones, especificaciones y obligaciones establecidas en 
el presente estudio previo. 
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17. Planear, coordinar y ejecutar cada una de las actividades descritas para el Componente 

cuatro (4) denominado “Investigación” de conformidad a las actividades, condiciones, 
especificaciones y obligaciones establecidas en el presente estudio previo. 

18. Planear, coordinar y ejecutar cada una de las actividades descritas para el Componente 
cinco (5) “Evaluación de resultados” de conformidad a las actividades, condiciones, 
especificaciones y obligaciones establecidas en el presente estudio previo. 

19. Para efectos del último informe, se entregará una base de datos con la información solicitada 
por el supervisor y/o apoyo a la supervisión, en medios impreso y magnético, con los 
asistentes a cada una de las actividades. El material físico debe ser entregado impreso por 
ambas caras del papel. 

20. Se deberá acatar lo dispuesto en el Decreto Distrital No. 332 de 2020 “Vincular y mantener 
mínimo el 50 % de mujeres para la ejecución del contrato o convenio” 

21. Cumplir con la provisión de bienes y servicios por parte de población en pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y su- 
jetos de especial protección constitucional, que no podrá ser menor en un cinco por ciento 
(5%) ni mayor al diez por ciento (10%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecución 
del contrato. (Articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, incorporado mediante el 
1860 del 2021) 

22. Las demás inherentes a la naturaleza del contrato y, las que sean pactadas por las partes 
por muto acuerdo. 

 
 

9.6 OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL 
 

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para 

el cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 

parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las 
condiciones establecidas por la normatividad vigente. 

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las 
condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de 
las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad 
(cuando haya lugar). 

6. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 

9.7 SUPERVISIÓN 
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La supervisión del contrato será ejercida por el alcalde Local o por quien este designe como su 
Apoyo o contrate. 

 

El supervisor y/o su Apoyo ejercerán sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de 
Contratación Local y están obligados a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto 
contratado. El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable 
y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 
1474 de 2011. 

 
Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás 
normas concordantes vigentes. 

 
El alcalde Local, podrá designar mediante comunicación escrita un servidor Público que se 
denominara “apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a este en la supervisión en 
la ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato. 

 

En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión de contrato en un tercero. 
 

En todo caso el alcalde Local, podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, 
comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA y al anterior supervisor. 

 

9.8 FORMATOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO). 
 

NOTA 1: El proponente debe cotizar todos los ítems incluidos en el cuadro de especificaciones 
técnicas. Se deben cotizar precios en cantidades solicitadas dependiendo la unidad de medida 
exigida, porque la sumatoria de los precios será el valor de la propuesta, para efectos de la 
evaluación económica. El proponente que no cotice todos los ítems o que cotice cero pesos ($0) en 
alguno de ellos, hará que su propuesta sea rechazada. Los precios ofrecidos deben sostenerse 
durante el plazo de ejecución del contrato, porque no se autorizarán reajustes de estos. 

 
NOTA 2: Para obtener un mayor beneficio para la comunidad con los recursos disponibles para el 
presente proceso, el contrato se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial estimado, 
al proponente que resulte adjudicatario, por ello la diferencia que resulte del valor de la 
Propuesta Económica del proponente adjudicatario Vs. El valor del presupuesto Oficial, será 
redistribuida por la entidad, en una mayor cantidad de bienes y/o servicios a suministrar en 
los bienes y/o servicios del proyecto, teniendo en cuenta los valores unitarios ofrecidos en 
la oferta del proponente ganador, tales bienes y/o servicios a proveer se determinarán en el 
comité de seguimiento técnico. 

http://www.gobiernobogota.gov.co/


FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

LICITACIÓN PÚBLICA 

ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 

Página 148 de 149 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F083 
Versión: 04 

Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 

 

 

 
NOTA 3: EL VALOR DEL CONTRATO SE ADJUDICARÁ POR EL VALOR DEL PRESUPUESTO 
TOTAL, POR LO CUAL EL PROPONENTE DEBERÁ DILIGENCIAR CADA UNO DE LOS ITEMS Y 
EL VALOR TOTAL DENTRO DE LOS FORMATOS - ANEXO (PROPUESTA ECONÓMICA). 

 
NOTA 4: La Propuesta económica no debe presentar centavos, por tanto, el proponente deberá 
aproximarla al peso, ya sea por exceso si es mayor a 0.51 centavos o por defectos si es menor o 
igual a 0.51 centavos. 

 

NOTA 5: Cuando no se llene con el valor correspondiente en cualquiera de las casillas del Anexo 
PROPUESTA ECONÒMICA o la misma se diligencie con valores negativos, la entidad considerará 
que el oferente no diligencio el anexo completamente, caso en el cual su propuesta será rechazada 
de conformidad con el Parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

 

NOTA 6: Se evaluará la propuesta de menor valor total con incluido IVA (Si aplica). Tenga en cuenta 
de no sobrepasar los precios unitarios promedio conforme a los valores de referencia del Estudio 
de Marcado en ninguno de sus ítems so pena de rechazo. 

 

NOTA 7: Se rechazará la oferta cuando los cálculos no correspondan, dado que esto modifica el 
valor del ìtem en su totalidad evidenciando una propuesta que no corresponde a la realidad, por 
ende, no se puede evaluar objetivamente. Igualmente, en caso de no presentar el anexo de oferta 
económica se Rechazará. 

 
 

9.9 CONVOCATORIA DE LAS VEEDURIAS CIUDADANAS 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 66º de la Ley 80 de 1993, el inciso tercero del 
artículo 2.2.1.1.1.2.1º del Decreto 1082 de 2015 y la Ley 850 de 2003, se convoca a las veedurías 
ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de 
utilidad común, gremiales, universidades y centros especializados de investigación, para que 
realicen control social al presente proceso de selección y, de considerarlo procedente, formulen las 
recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, 
señalándoles que pueden intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de 
selección. 
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