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Fecha: 23/09/2022 

Hora inicio: 10:00 a.m. 

Hora terminación: 1:00 p.m. 

Dirección: Personería Municipal 

 Teléfono: 3394048 

 
 
Se da inicio a la Reunión en el Archivo Central de la Personería de Envigado, con la finalidad de revisar 

el avance de la ejecución del contrato PME-0200092005922. Se revisa la digitalización y las 

condiciones técnicas de la misma, es decir, que estén digitalizados en formato  PDF/A, blanco y negro, 

la denominación de los archivos mediante la codificación asignada en la TRD 2012. Sin mayores 

novedades, se solicita incluir el número de la Subserie documental a la denominación del archivo PDF.  

 

El Técnico Operativo y Supervisor del Contrato, propone revisar el tema de las copias de declaraciones 

de víctimas, formatos RUV, que en su momento fueron archivadas y están custodiadas en el Archivo 

Central, pero no hay una serie documental específica y al tener la denominación de víctimas, se trae 

a colación el Acuerdo 004 de 2015, “Por el cual se reglamenta la administración integral, control, 

conservación, posesión, custodia y aseguramiento de los documentos públicos relativos a los 

Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario que se conservan en archivos de 

entidades del Estado.” Puntualmente la responsabilidad asumida por el Artículo 6°. Responsabilidad 

de servidores públicos y contratistas. Las Entidades que custodien, controlen o tengan en posesión 

documentos y/o sean responsables o encargadas del tratamiento de información relativa a los 

Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario, verificarán que el presente Acuerdo sea 

aplicado e implementado por los funcionarios públicos y contratistas. 

 

Además, previendo un posible reajuste de los tiempos de retención por el artículo 8: 

Ajuste de los Tiempos de Retención Documental. Las Entidades obligadas al cumplimiento 

del presente Acuerdo, ajustarán los tiempos de retención documental en su Tabla de 

Retención Documental o en la Tabla de Valoración Documental, para que las series 

documentales y los documentos relativos a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional 

Humanitario, consideren en los procesos de Macrovaloración y Microvaloración, criterios 

como: verdad, justicia y reparación de las víctimas; acceso a la justicia, ante Tribunales 
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Nacionales o Extranjeros; imprescriptibilidad de acciones; jurisprudencia nacional e 

internacional relativa a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario; la aplicación 

del Control de Convencionalidad por Jueces, Tribunales y Cortes Colombianas, entre otros, 

de tal forma que estos criterios de valoración permitan determinar qué los documentos o series 

documentales, serán de conservación total, y también pueden conformar el patrimonio 

documental de la Nación. 

 

Parágrafo primero. En caso de controversia, el Archivo General de la Nación, a través del 

Comité Evaluador de Documentos, emitirá concepto sobre los documentos que, previa 

valoración, deben ser considerados de conservación total.  

 

Ante ello, Leonor Bedoya, Coordinadora del Proyecto, de la Corporación CIME, indica que el personal 

que está actualmente digitalizando, procesó las actas de comité de archivo y en el expediente de 2016, 

hay una serie de comunicados relacionados con las Declaraciones de Víctimas: Se indica que las 

Personerías son un puente entre la Unidad de Victimas y los ciudadanos para la toma de las 

declaraciones, que es un trámite que se realiza en línea mediante una plataforma, además que se 

envía en físico a la Unidad de Victimas firmado en original por los usuarios con sus anexos 

correspondientes, es decir, las que están custodias en el archivo central son copias, porque el original 

en sí es un documento electrónico propiedad de otra Entidad (Unidad de Victimas). 

 

El Técnico Operativo, Gabriel Londoño expone que el revisó el expediente y encontró un comunicado 

del AGN, Archivo General de la Nación del 21/10/2015, referencia 1-2015-4916-4078/2015/SGC-330 

donde dan respuesta a unas preguntas formuladas por la Personería de Envigado, la cuarta hace 

referencia al Decreto 4800 de 2011, artículo 17, que indica que La Unidad Administrativa Especial para 

la Atención y Reparación Integral a las Víctimas será la encargada de la administración, operación y 

funcionamiento del Registro Único de Víctimas y así mismo lo indica el AGN en su respuesta indicando 

que son copias y que la Unidad de Victimas es la responsable, por ello se deberían coordinar con 

ellos. Hay evidencia que se intentó conseguir el concepto de la Unidad de Victimas en 2015 y 2016 

pero nunca respondieron… 

 

Se decide revisar conjuntamente el sitio web de la Unidad de Victimas, para buscar su política de 

Gestión Documental y si cuenta con Tablas de Retención Convalidadas donde se incluya los originales 
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de estos formatos, y efectivamente bajo el consecutivo TRD 600.05.05.663 Actos Administrativos, 

Resoluciones en Materia de Registro Únicos de Victimas y en la agrupación documental 

600.101.101.597 y 600.55.55.117, Registros e Instrumentos de Control y Seguimiento, Registros de 

Control y seguimiento de Consecutivos de resoluciones en Materia de Registro Único de Víctimas e 

historiales de Víctimas, están esos tipos documentales tanto en formato físico como digital.  

 

Por lo anterior, luego de analizar se decide incorporar a la serie documental Instrumentos de 

Control, Consecutivos, Consecutivos de Comunicaciones Enviadas (código 140.06.01) de la 

Personería de Envigado (TRD 2012) los comunicados y formatos de registro único de víctimas, 

dado que dicha serie es la que más tiempo de conservación presenta y en sí se comprobó que son 

copias, cuyos originales reposan en otra Entidad, la personería solo fue intermediario, hay disposición 

y concepto técnico al respecto y al remitirse a otra entidad se convierten o tramitaron bajo la función 

de remitir por competencia, es decir, enviar... Este planteamiento se elevará al Comité de Gestión y 

Desempeño, Archivo, en el cuál se presentan el inventario final a eliminar bajo la intervención técnica 

de este Contrato (PME-0200092005922) y así dar cumplimiento al Acuerdo 004 de 2019, que indica 

el procedimiento para la eliminación documental. 

 

URL, TRD Unidad de Victimas: https://www.unidadvictimas.gov.co/es/tablas-de-retencion-

documental/8998 

TRD, Dependencia 600: 

https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/600direccionderegistroyg

estiondelainformacion.pdf 

                

https://www.unidadvictimas.gov.co/es/tablas-de-retencion-documental/8998
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/tablas-de-retencion-documental/8998
https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/600direccionderegistroygestiondelainformacion.pdf
https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/600direccionderegistroygestiondelainformacion.pdf
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Por otra parte, Leonor Bedoya, indica que ayer, 22/09/2022 el personal de Sistemas de la Corporación 

CIME se llevó uno de los escáneres Kodak para revisión y cambio del lente… Adicionalmente, 

configuró el internet y software de digitalización. Queda pendiente el escalamiento con el Área 

Administrativa para el cambio de los equipos de cómputo, por unos con mayor capacidad de 

procesamiento, con la finalidad de optimizar los tiempos de digitalización. 
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Dicho lo anterior se da por terminada la reunión. 

 

Observaciones:  

Queda pendiente una maquina picadora de documentos, que deberá instalarse una vez se 

comience la etapa de eliminación documental, por parte del Contratista. Una vez finalicé el tiempo de 

publicación previsto en el Acuerdo 004 de 2019, para que los ciudadanos presenten sus observaciones 

u objeciones. Los equipos instalados son de propiedad y responsabilidad del Contratista. 

 

Sugerencias y recomendaciones: 

 
 
 
 
 
              
Asistentes 

 
Leonor Bedoya, Gestión Documental, Corporación IME 
 
 
____________________________________ 
Gabriel Jaime Londoño Muñoz, Técnico 


