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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comisidn al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHolopera
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-005-
Reporte: 920610

Fecha y Hora Generacion Reporte:

OLGA LUCIA LOPERA LOPERA

CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
INDUSTRIAL - ANTIOQUIA

miércoles, 27 de julio de 2022

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 94822 Fecha Solicitud 2022-07-26 Estado de la Comisién Autorizada ;J\;E;iliiotioEljjf:ulora o Subunidad - 36-02-00-005-920610 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL -
Tipo de Comisi6n Servicio Fecha Aut./ Rech. 2022-07-27 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8622 Dependencia Solicitante géooﬁggggl:lﬂto TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL - ANTIOQUIA - SERVICIOS A LA FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
Nomb Tipo y Namero de Ca Estado Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio N°. [';l:{:‘gc‘:; P;rcentatj: Total dias Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a Objeto de la Comisién por Tercero
omore Documento rgo Comision Comision Origen Destino Dias. | T2 0] oot |2 Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar P
Impartir formacion profesional para a
ficha 2373974 del programa de Gestion
0,5 3.866.300,00 198.590,00 99.295,00 44.145,00 143.440,00 Integrada de la Calidad, Medio
Ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional
GLORIA ESTELA
HERNANDEZ cc: 43803489 |INSTRUCTO | Autorizada
MANRIQUE
AU 2022-08-03 2022-08-03 S ANTOQ A 05 No 50
Totales Solicitud de Comisién 99.295,00 44.145,00 143.440,00
_ _ _ . . i - . ; ~ OBJETO DELACOMIS!ON
Impartir formacion profesional para a ficha 2373974 del programa de Gestion Integrada de la Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional Np— N— — —— T——
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 43679682 Nombre: OLGA LUCIA LOPERA LOPERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
INDUSTRIAL
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: i Cargo: he

MINISTERIO DE HACIEND

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996

ECCION DFE OPFRACIONES

Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-07-27T15:03:37.476-05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electronico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 27 de julio de 2022
Firma Responsable
IVeriﬁcado Por: ANA ISABEL YEPES ARENAS Fecha Verificacion: 27/07/2022 13:16:08
g‘“‘ " Firmado digitalmente por:
s‘IF, 4. .. Nombre: OLGA LUCIA LOPERA LOPERA
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Pagina 2 de

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
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SENA

: : FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Medellin,

PRESENTADO A: Juan Carlos Montoya Londofio, subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

3 DE AGOSTO DE 2022 3 DE AGOSTO DE 2022

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA:

DESPLAZAMIENTO CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
INDUSTRIAL
MUNICIPIO DE LA ESTRELLA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién profesional para la ficha 237397%1 del programa de Gestion Integrada
de la Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se impartid jornada académica de formacion profesional con la Competencia: 29120102 - Documentar los procesos necesarios
para la implementacion, mantenimiento y mejora de los sistemas de gestion, de forma individual o integrada; segun

procedimientos establecidos por la empresa.
RAP: Construir la documentacion del sistema de gestion, bajo lineamientos de la organizagién y normas vigentes.

RESULTADOS:

Se elabord un procedimiento para la ejecucion de las auditorias internas en las empresas proyecto, segun los requisitos
establecidos en la NTC ISO 9001_2015y la GTC ISO 19011_2018 ;

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe

Se anexa listado de asistencia de los aprendices de la ficha.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Estudiar la GTC 19001_2018 .para | Los aprendices de la ficha 2373974 Agosto 10 de 2022 -
presentar prueba de conocimiento

CONCLUSIONES: Se logro elaborar el producto evidencia propuesto en el plan concertado de actividades académicas.

DATOS DEL CONTRATISTA /)

NOMBRE Y APELLIDO ] #RMA

GLORIA ESTELA HERNANDEZ MANRIQUE ,._% W

=
VISTO BUENO SUPERVISOR /

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Coordinador Académico LUZ AIDA BLANDON CAICEDO _%J\/\,
COORDINADOR ACADEMICO LUZ AIDA BLANDO CAICEDO =

)
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Un CompremiSO de Todos

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

LA ESTRELLA - AGOSTO 3 DE 2022

Codigo Regional :

continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Codigo Centro: 9206
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: GLORIA ESTELA HERNANDEZ MANRIQUE Fecha de elaboracién: 05/08/2020
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 43803489 ID Proceso: GREF-F-
En desarrollo de la comisién No. durante los dias 3 del mes de AGOSTO de 2022

se informa que en los tramos detallados a

MEDIO DE TRANSPORTE
TRA GENERADOR DEL PA
FECHA YECTO GO EMPLEADO VALOR PAGADO
03/08/2022 MEDELLIN- LA ESTRELLA -MEDELLIN BUS, TRANVIA, METRO $5.100
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $5.100

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
. efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte-informal.

Este formato aplica_unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

Cargo:

Firma:

Nombre completo:

COMISIONADO

GLORIA ESTELA HERﬂANDEZ MANRIQUE

INSTRU}‘TORA /

JEFE INMEDIATO

Nombre completo:  LUZ AIDA BLANDON CAICEDO

COORIDNADORA ACADEMICA

2 =

)

Cargo:

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:
Cargo:

Firma:

JUAN CARLOS MONTOYA

SUBDIRECTOR - ENCARGADO

Qunnl M., ij

/

GRF-F-XXXX V.1




Medellin, Viernes 05 de agosto de 2022

Seiores:
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Centro Textil y de Gestién Industrial — CTGI

Asunto: Declaracién de Uso de Transporte Informal para legalizacién de viaticos.

Cordial saludo.

Mediante el presente documento declaro que, en la fecha que se indica a continuacion, haciendo
referencia al uso de transporte, realicé desplazamiento en la ruta Medellin - La Estrella — Medellin
con el objetivo de brindar formacién profesional a la ficha 2373974 del programa de formacién
titulada Gestion Integrada de la Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud en el Trabajo.

Fecha Valor total del desplazamiento
Agosto 3 de 2022
VALOR TOTAL DESPLAZAMIENTO MEDELLIN - $5.100
LA ESTRELLA - MEDELLIN

Lo anterior debido a que el sistema de transporte que cubre las rutas no brinda soporte formal por

escrito.

Atentamente,

7z

o¥ia Estela Hernandez Manrique
C.C 43803489
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] M@g Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHduran DINA SARAY URAN
. Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
ﬁaum Reporte: 920610 INDUSTRIAL - ANTIOQUIA
Fecha y Hora Generacién Reporte:  2022-08-08-2:54 p. m.
Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No. 108222 Fecha Solicitud 2022-08-05 Estado de la Comision Autorizada Xzi_!rilgiolﬂﬁ:utora o Subunidad - 36-02-00-005-920610 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL -
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2022-08-08 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8622 Dependencia Solicitante 920645 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL - ANTIOQUIA - SERVICIOS A LA FORMACION
PROFESIONAL
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
- + : o Pernocta |Porcentaje 5
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final | Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio N°. i Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a
oyt Documento Cargo Esido Comision Comision Origen Destino Dias lélgmo .d:: Pemocta jTotaldias| | i iqacion Diario Viaticos de Viaje pagar Obigto de I8 Comialan por Tarcero
Impartir formacién profesional para a
ficha 2373974 del programa de Gestiéon
0,5 3.866.300,00 198.590,00 99.295,00 44.145,00 143.440,00 Integrada de la Calidad, Medio
Ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional.
GLORIA ESTELA
HERNANDEZ ce: 43soaage | NSTRUCTO | autorizada
MAN!
ANRIGUE 2022-08-10 2022-08-10 ANTIOQUIAT ANTIGQUIS/ LA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisién 99.295,00 44.145,00 143.440,00

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 71271782 Nombre: JUAN CARLOS MONTOYA LONDONO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
INDUSTRIAL

Ouan C. Mon)ra;;ox

Firma Responsable
Verificado Por: ANA ISABEL YEPES ARENAS |Fecha Verificacion: |08/08/2022 11:22:00
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SENA

: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO  CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Medellin, Agosto 17 de 2022

PRESENTADO A: Olga Lucia Lopera Lopera, subdirectora - Centro Textil y de Gestion Inﬁustrial

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FEQ@A DE FINALIZACION:
10 DE AGOSTO DE 2022 10 DE AGOSTO DE 2022

LUGAR A DONDE REALIZOEL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OT

DESPLAZAMIENTO CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
MUNICIPIO DE LA ESTRELLA INDUSTRIAL

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional para la ficha 237397r|h del programa de Gestion Integrada
de la Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se imparti jornada académica de formacion profesional con la Competencia: 29120102 Documentar los procesos necesarios
para la implementacion, mantenimiento y mejora de los sistemas de gestion, de forma indiy v |dual o integrada; segun
procedimientos establecidos por la empresa. RAP: Construir la documentacion del sistem de gestion, bajo lineamientos de la

organizacion y normas vigentes.

RESULTADOS: |

Se integro el procedimiento para la ejecucion de las auditorias internas en las empresas proyecto, segun los requisitos
establecidos en la NTC 1ISO 9001 _ 2015, NTC ISO 14001 _ 2015y NTC ISO 45001 _ 2018 y la GTC ISO 19011 _ 2018

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe

Se anexa listado de asistencia de los aprendices de la ficha.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Estudiar la GTC 19001_2018 para | Los aprendices de la ficha 2373974 qusto 17 de 2022

presentar prueba de conocimiento,
identificar los elementos claves para
la elaboracion del programa de
auditorias internas.

CONCLUSIONES: Se logro elaborar el producto evidencia propuesto en el plan concertaj&x de actividades académicas.

DATOS DEL CONTRATISTA | 7
NOMBRE Y APELLIDO / FIRMA
GLORIA ESTELA HERNANDEZ MANRIQUE :?3, o //é’ i
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Coordinador Académico LUZ AIDA BLANDON CAICEDO ‘ W
COORDINADOR ACADEMICO LUZ AIDA BLANDO CAICEDO ‘

)

GTH-F-087 V.01




. 4 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
f : q = COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE
e . INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

din { 186 e Toalr

Codigo Regional : 5
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: LA ESTRELLA - AGOSTO 17 DE 2022 Codigo Centro: : 9206
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: GLORIA ESTELA HERNANDEZ MANRIQUE Fecha de elaboracién: 5/8/2020
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 43803489 ID Proceso: GREE-
En desarrollo de la comisién No. durante los dias 10 del mes de AGOSTO de 2022 _se informa que en los tramos detallados a

continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

MEDIO DE TRANSPORTE
TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
FECHA EMPLEADO VALOR PAGADO
10/8/2022 MEDELLIN- LA ESTRELLA -MEDELLIN BUS, TRANVIA, METRO $5.100
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $5.100

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

N— — Sk e et shdidas

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: GLORIA ESTELA HERNANDEZ MANRIQUE Nombre completo:  LUZ AIDA BLANDON CAICEDO Nombre completo: OLGA LUCIA LOPERA LOPERA
INSTRUCTORA ,_/ COORIDNADORA ACADEMICA SUBDIRECTOR
Cargo: 4 Cargo: \ Cargo: /
™ (e - — V= Fema oo
: / AN

éW{F-XXXX V.1



Medellin, miércoles 17 de agosto de 2022

|
Seiiores: ‘
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA ‘
Centro Textil y de Gestién Industrial — CTGI \

Asunto: Declaracién de Uso de Transporte Informal para legalizacién de viéiticos.

Cordial saludo.

Mediante el presente documento declaro que, en la fecha que se indica a continuacién, haciendo
referencia al uso de transporte, realicé desplazamiento en la ruta Medellin — La Estrella — Medellin
con el objetivo de brindar formacién profesional a la ficha 2373974 del [rirograma de formacién

titulada Gestidn Integrada de la Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud en el Trabajo.

|

Fecha Valor total del de#plazamiento
Agosto 10 de 2022 1

|
VALOR TOTAL DESPLAZAMIENTO MEDELLIN - $ 5.10‘0
LA ESTRELLA - MEDELLIN |

Lo anterior debido a que el sistema de transporte que cubre las rutas no brihda soporte formal por
escrito. ‘

Atentamente, ‘i

(/ / .
Gloria Estéla Hernandez Manrique

c.c 43803489




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHduran DINA SARAY URAN
' Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
' "m Reporte: 920610 INDUSTRIAL - ANTIOQUIA
Fecha y Hora Generacién Reporte:  2022-08-11-8:39 a. m.
Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 113722 Fecha Solicitud 2022-08-10 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-920610 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL -
s ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2022-08-11 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8622 Dependencia Solicitante 920645 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL - ANTIOQUIA - SERVICIOS A LA FORMACION
PROFESIONAL
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
- Lo S e o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio N e = - Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor totat a 5 S
Nombre Documentd Cargo Estado C oA Camicic Origen Destino Dias lggﬂn::;'c‘lsl: Pernocta | Total dias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto de la Comisién por Tercero
Impartir formacion profesional para a
ficha 2373974 del programa de Gestion
0,5 3.866.300,00 198.590,00 99.295,00 44.145,00 143.440,00 Integrada de la Calidad, Medio
Ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional.
GLORIA ESTELA
HERNANDEZ cc: 43803489 | NSTRUCTO | autorizada
MANRIQUE ANTIOQUIA / ANTIOQUIA/ LA
2022-08-17 2022-08-17 VEDELIR ESTRELLA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisién 99.295,00 44.145,00 143.440,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién profesional para a ficha 2373974 del programa de Gestion Integrada de la Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 71271782 Nombre: JUAN CARLOS MONTOYA LONDONO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TEXTIL Y DE GESTION

INDUSTRIAL

aw\v\.(‘. /1 Qn‘\ e;/g\

Firma Responsable

Verificado Por:

ANA ISABEL YEPES ARENAS

IFecha Verificacion:

| 10/08/2022 17:38:24

_
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Legalizaciones Comprobante

Numero: Fecha Registro: 2022-09-20

Usuario Solicitante: MHduran
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-005-
Ejecutora Solicitante: 920610

Comprobante de Legalizacion

Fecha y Hora Sistema:

Unidad / Subunidad

ejecutora: ANTIOQUIA

2022-09-26-9:44 a.

DINA SARAY URAN

CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL

- ANTIOQUIA

m.

36-02-00-005-920610 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL -

Estado Generada Nro Cuenta: 147622 | Beneficiario: 43803489-GLORIA ESTELA HERNANDEZ MANRIQUE

Orden de Pago: 264497822 [Fecha Orden de Pago: |2022-08-29 Obligacion: 399922 | Fecha Obligacion: 2022-08-27
S— . Ty " . Legalizacién Anticipo, — N

Compromiso: 217222 |[Fecha Compromiso: 2022-08-11 Tipo de Cuenta: Pago anticipado o avance Valor Liquido Cero:

Valor Antes de Iva: 143.440,00 | Valor de Iva:

Valores x Recepcion de Servicios
Valor Registrado}Saldo Por Tramitar

Valores x Entrada de Bienes
Valor Registrado}Saldo Por Tramitar

Valor Total: 143.440,00

Valores x Avance de Obra
Valor Registrado|Saldo Por Tramitar

Saldo x Tramitar:

0,00

Bocumentos soporte
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SENA

; : FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Medellin, Agosto 19 de 2022

PRESENTADO A: Olga Lucia Lopera Lopera, subdirectora - Centro Textil y de Gestion Industrial

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

17 DE AGOSTO DE 2022 17 DE AGOSTO DE 2022

LUGAR A DONDE REALIZOEL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA:

DESPLAZAMIENTO CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
MUNICIPIO DE LA ESTRELLA INDUSTRIAL

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional para la ficha 2373974 del programa de Gestion Integrada
de la Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se imparti6 jornada académica de formacion profesional con la Competencia: 29120102 - Documentar los procesos necesarios
para la implementacion, mantenimiento y mejora de los sistemas de gestion, de forma individual o integrada; segun
procedimientos establecidos por la empresa. RAP: Construir la documentacion del sistema de gestion, bajo lineamientos de Ia
organizacién y normas vigentes.

RESULTADOQS:

Se elaboraron 3 programas de auditorias internas en las empresas proyecto, segtin los requisitos establecidos en fa NTC 1SO
9001 _ 2015, NTC ISO 14001 _ 2015y NTC ISO 45001 _ 2018y la GTC ISO 19011 _ 2018

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe

Se anexa listado de asistencia de los aprendices de la ficha.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar talleres sobre estudios de | Los aprendices de la ficha 2373974 Agosto 24 de 2022
casos HSEQ
CONCLUSIONES: Se logro elaborar el producto evidencia propuesto en el plan concertado de actividades académicas.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO / / FIRMA
GLORIA ESTELA HERNANDEZ MANRIQUE Y /%
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR / FIRMA
Coordinadora Académica LUZ AIDA BLANDON CAICEDO
COORDINADORA ACADEMICA' LUZ AIDA BLANDON CAICEDO L=

GTH-F-087 V.01



K ~ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
J %qo ke COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE
g INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
Codigo Regional : 5
CIUDAD/ MUNICIPIO - FECHA: LAESTRELLA - AGOSTO 19 DE 2022 Codigo Centro: © 9206
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: GLORIA ESTELA HERNANDEZ MANRIQUE Fecha de elaboracion: 5/8/2020
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 43803489 I Process: i

iy

En desarrollo de la comision No. durante los dias del mes de AGOSTO 4 02 o informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del senvicio:

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAG
0 EMPLEADO VALORPAGADO
17/8f2022 MEDELLIN- LA ESTRELLA -MEDELLIN BUS, TRANVIA, METRO $5.100
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $5.100

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal,

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de ransporteen aquellos sitios donde no se cuenta con fransporte formal,

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO JEFEINMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO
Norbre completo: GLORIA ESTELA HERNANDEZ MANRIQUE  |Nombre completo:  LUZAIDA BLANDON CAICEDO Nombre completo: OLGALUCIA LOPERA
INSTRUCTORA COORDINADORA ACADEMICA SUBDIRECTORA
Gge: 4 Cargo: Cargo: o
Firma: Firma: Firma:

4 GRE-F-XXXK V.1 k



Medellin, viernes 19 de agosto de 2022

Seiiores:
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Centro Textil y de Gestién Industrial — CTGI

Asunto: Declaracién de Uso de Transporte Informal para legalizacion de viaticos.

Cordial saludo.

Mediante el presente documento declaro que, en la fecha que se indica a continuacién, haciendo
referencia al uso de transporte, realicé desplazamiento en la ruta Medellin - La Estrella — Medellin
con el objetivo de brindar formacidn profesional a la ficha 2373974 del programa de formacion
titulada Gestion Integrada de la Calidad, Medio Ambiente, Seguridad y Salud en el Trabajo.

Fecha Valor total del desplazamiento

Agosto 17 de 2022

VALOR TOTAL DESPLAZAMIENTO MEDELLIN - $5.100
LA ESTRELLA - MEDELLIN

Lo anterior debido a que el sistema de transporte que cubre las rutas no brinda soporte formal por
escrito.

Atentamente,

z.

ria Estela Hernandez Manrique
2.C 43803489
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De acuerdo con La Ley.1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales
seguridad y proteccién de los datos personales

cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04

, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en



