
 

 

Chía, 13 de octubre del 2022 

 

Doctora: 

LILIANA ANDREA VILLALOBOS  

Secretaria de Educación Chía 

 

REFERENCIA: INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL NO. 01 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No:821 AÑO: 2022 

NOMBRE 
CONTRATISTA: 

COMERCIALIZADORA EDUCACIÓN CIENCIA Y TECNOLOGÍA 
S.A.S 

NOMBRE 
SUPERVISOR: 

WIGBERTO HIGUERA GUANA 

PERIODO DEL 
INFORME: 

Desde: 
05 10 2022 

Hasta: 
13 10 2022 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

OBJETO: REALIZAR JORNADA DE CAPACITACIÓN Y ACTIVIDADES DE 
BIENESTAR PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO, DOCENTE Y 
DIRECTIVO DOCENTE, QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS IEO DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA.   

FECHA INICIO 
05 10 2022  FECHA 

TERMINACIÓN 

19 12 2022 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

Informe de Ejecución de actividades del Contrato de Prestación de Servicios No. 821 de 2022 
correspondiente al periodo de 05 de octubre del 2022 al 13 de octubre del 2022. 

 

 

 

 



 

 

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 
JORNADA DEPORTIVA 

 

ITEM 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

(EJECUCIÓN DEL 
ALCANCE DEL OBJETO) 

 

CANTIDAD 

 

RESULTADO O PRODUCTO ESPERADO 
(Evidencias) 

 
No.1 

 
 
 
 
 

 

 

1. BEBIDAS 
HIDRATANTES 

Se brindo la hidratación 
(Botella plástica de agua de 
300 ml sin gas) a los 
participantes de la jornada 
deportiva. 

El agua se transportó hasta el 
lugar del evento, para la fácil 
distribución de esta a los 
asistentes del evento 
deportivo, desarrollado en las 
fechas establecidas. 

La hidratación se brindó a los 
participantes en los 18 puntos 
de jornadas deportivas con un 
estimado de 167 botellas por 
cada punto deportivo, en las 
actividades de mayor 
esfuerzo físico se les brindo 
hidratación durante y 
después del evento.  

Al iniciar cada jornada 
deportiva se brindó una 
charla acerca de la 
importancia de una buena 
hidratación durante la 
actividad física; la demanda 
de energía aumenta y como 

 

 

 

 

 

 

 

3000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

resultado, la demanda de 
hidratación. 

En los puntos de poca 
intensidad, o que no 
superaran los 40 minutos, la 
hidratación se basó 1 botella 
de agua que ayudará a la 
recuperación del esfuerzo, y 
no ser afectados por la fatiga. 
El objetivo era compensar las 
pérdidas de líquido con 
ingesta de agua, tomada 
siempre en pequeñas dosis. 

Nota: Ver anexo 01 

 

No.2 
 

2. REFRIGERIOS 

Se realizo la respectiva 
entrega de los refrigerios a los 
participantes del evento 
deportivo. 

El refrigerio consto de:  
 

1. Sándwich de 150 
gms tipo bronch (pan 
de 12 X 8 cms, jamón 
ahumado 30 grs, 
queso doble crema de 
30 gr, lechuga, 
tomate); Una (1) 
bebida (jugo) de 200 
c.c. en caja sabores 
variados; Un (1) 
bocadillo. 

2. pastel en hojaldre de 
130 gms, de sal 
(pollo). Una (1) 
bebida (jugo) de 200 
c.c. en caja, sabores 
variados. Un (1) 
bocadillo. 

 
El refrigerio en su totalidad, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

fue empacado en bolsas de 
papel (empaque amigable 
con el medio ambiente); 
garantizando así el 
cumplimiento del Protocolo 
de bioseguridad para la 
prevención del covid-19. 
Los refrigerios fueron 
preparados siguiendo las 
normas de manipulación de 
alimentos. 
 
Se contó con transporte para 
los refrigerios hasta el lugar 
del evento, garantizando la 
fácil distribución a los 
asistentes del evento 
deportivo desarrollado en las 
fechas establecidas. 
 

Nota: ver anexo 2 

 

 

1363 

 

 

 

 

 

 

No.3 
 

3. AUXILIARES 
LOGISTICOS 

Se contó con personal de 
apoyo durante la jornada 
deportiva; al servicio de 
personal logístico se les 
brindo la alimentación, 
hidratación y transporte de ida   
y     regreso al sitió del evento 
de acuerdo al cronograma 
establecido. Se garantizo que 
el personal cumpliera con los 
protocolos de bioseguridad 
para la prevención del covid-
19. 

Se contó con staff de 10 
personas (personal de apoyo) 
de hidratación, refrigerios, 
jueces de las diferentes 
actividades desarrolladas, el 
personal que brindo el 
servicio de transporte tanto 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 



 

 

de personas como 
elementos/insumos 
necesarios para cada 
actividad ejecutada.  

Nota: ver anexo 3 

 

No.4 

 

4. RECONOCIMIENTOS   
JORNADA 
DEPORTIVA 

Al finalizar la jornada 
deportiva se entregó unos 
reconocimientos a las 
instituciones participantes 
de la jornada, entregando 
un Kit de balones para 
desarrollar actividades 
deportivas en conjunto. 

Durante la jornada se 
reforzando el interés de las 
actividades deportivas en 
conjunto siendo ejecutadas 
de forma recreativa, pero 
siguiendo el reglamento de 
cada uno de los diferentes 
deportes de conjunto (uso 
de balón).   

En cada kit se entregaron 
balones de baloncesto, 
voleibol, futbol y pelotas 
para tenis de campo.  

Nota: ver anexo 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

120 

 
 

 

No.5 

 

5. PUBLICIDAD 
 

 

 

 



 

 

Se usaron cinco (5) 
pasacalles y plotters con 
fecha y hora de cada 
actividad, cada uno de ellos 
con los logos institucionales y 
el branding con las 
especificaciones del evento. 
Se contó con el personal de 
instalación de los pasacalles 
y se instalaron en los sitios 
indicados por el supervisor 
del contrato. 

Se brindo el transporte 
necesario tanto para el 
personal de instalación como 
para el material publicitario, 
así mismo se brindó 
hidratación y refrigerio para el 
personal de apoyo. 

Nota: ver anexo 5 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

No.6 

 

6. DISTINTIVOS 

Se realizo la respectiva 
entrega de los distintivos a los 
participantes durante la 
jornada deportiva. 

Chaqueta. elaborada en 
tela impermeable 
(tecnología que impide el 
paso del agua y líquidos), 
manga larga, puños 
sencillos, con tipo de cierre 
cremallera frontal, con tres 
logos bordados en hilo. 
Logo institucional: bordado 
en hilo, con los colores 
institucionales 
Logo escudo municipio: 
bordado en hilo, con los 
colores institucionales. 
Logo escudo secretaria: 

 

 

 

 

 

 

 

225 

 

 



 

 

bordado en hilo, con los 
colores institucionales. 
 
Camiseta. tipo cuello 
redondo, Tela 65% poliester 
35% algodón Jersey, 
dobladillos de 2cm en 
magas y bajos, dobladillos 
de 3 cm en cuello. 
 
Gorra. tipo tela, 65% 
poliester 35% algodón, parte 
de atrás banda del mismo 
material de la gorra con 
vincha metálica para regular 
ajuste. 
 
Nota: ver anexo 6 

 

Anexo 01 
Bebidas hidratantes 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Durante el desarrolllo de la jornada deportiva los auxiliares de logistica realizaron la debida 
organización para la entrega del agua en los 18 puntos de la jornada deportiva a cada uno 
de lo partipantes del evento, se entregaron 3000 unidades de Botellas plásticas de agua de 
300 ml sin gas. 

Durante la actividad deportiva el personal de apoyo en las actividades de mayor esfuerzo 
físico (atletismo, futbol, baloncesto, clase de rumba/zumba, voleibol mixto, ciclomontañismo, 
tenis de campo, futbol sala, y clase de salsa) se brindó doble hidratación (2 botellas) a cada 
uno de los participantes en la zona de la actividad (cancha, pista); se situó puntos internos 
de hidratación en el cual los participantes se acercaban en los tiempos intermedios o durante 
la ejecución de la actividad física.  

Al finalizar la actividad deportiva los auxiliares de logística entregaban la hidratación en la 
puerta de salida a los participantes, en el lugar se contó con 6 auxiliares que apoyaban con 
la entrega del agua y otros 4 indicando la respectiva ruta de ingreso y salida. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Anexo 02 
Refrigerios 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

El refrigerio se transporto hasta cada uno de los 18 puntos de actividsades deportivas alli 
los auxiliares de logistica los organizaron en mesas para la facil distribucion. Se entrego un 
total de 1363 refrigerios en la jornada deportiva. 

Se dio opción de 2 menus para el refrigerio de los asistentes de la jornada deportiva, los 
refrigerios se entregaron debidamente empacados cumpliendo con las normas de 
manipulación de alimentos. 

Los 2 tipos de menu fueron estrategicamente brindados con alimentos especificos para la 
facil recuperación y reparación de los músculos luego del ejercicio aumentando la 
producción de proteínas dentro de las células de los mismos.  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Anexo 03 
Auxiliares Logísticos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Anexo 04 
Reconocimientos Jornada Deportiva 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se contó con la colaboración de 10 auxiliares logisticos; sus funciones eran indicar a los asistentes 
donde ubicarse, entregar la hidratacion, refrigerios, indicar ruta entrada y salida, dirigir las 
actividades desarolladas, brindar los distintivos a todas los participantes, llevar el registro de 
planilllas de asistencia y registro de refrigerios; otros colaboradores capacitados fueron los jueces 
de las diferentes acrividades deportivas que lo requerian asi mismo el apoyo del conductor que 
brindaba el servicio de transporte según la actividad necesaria. 

Los auxiliares logisticos estuvieron apoyando las diferentes actividades desarrolladas durante 
toda la jornada realizando rotaciones por los diferentes lugares donde se ejecutaron las 
actividades deportivas. (atletismo, baloncesto, futbol, billar, yoga, rumba, clase de masajes, 
caminata, bolirana, ciclomontañismo, tenis de mesa, tenis de campo, ciclo paseo, ajedrez, etc). 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Durante el desarrollo de las actividades en conjunto se utilizo la misma marca de los balones 
entregados en los kits, durante la ejecucion cada uno de los deportes se conto con un juez 
debidamente capacitado, brindando la direccion, ejecucion de este y a la vez brindando una  



 

 

capacitacion de la normatividad a los participantes para generar el mayor interes de estos al 
seguir practicando el deporte con el material entregado (balones). 

 

Anexo 05 
Publicidad 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

La publicidad del evento se realizo por medio de plotters y cinco (5) pasa calles con los 
logos institucionales y el branding con las   especificaciones del evento informando fecha y 
hora en que se ejecutarían. 

Cada pasa calle se utilizó en escenarios diferentes durante la jornada de actividades 
deportiva cada uno de ellos conto con el personal y transporte necesario para su debida 
instalación en los diferentes puntos de la jornada deportiva.  

 

Anexo 06 
Distintivos 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

Se elaboro distintivos (chaqueta, camiseta y gorra) para los asistentes del evento y para los 
auxiliares de logistica, entregados a los participantes antes de dar inicio con el evento. 

los distintivos serian usados por los participantes de forma autonoma a la hora de realizar las 
actividades de elegidas por cada uno de ellos durante el dia.  

El distintivo conta de un kit compuesto por gorra, chaqueta y camisetas una blanca u otra negra 
cada uno de sus elementos con tres logos bordados en hilo (logo institucional, logo escudo 
municipio, logo escudo secretaria) y colores institucionales.  

 



 

 

Anexo 07 
Actividades Deportivas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

  



 

 

 

 

 

 

  

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

      

      

 

 

 

 



 

 

 

 

 

En la jornada deportiva se dispuso de 18 puntos diferentes de actividades deportivas 
contando con baloncesto, clase de rumba, voleibol mixto, caminata, clase de yoga, danza y 
teatro, ajedrez, atletismo, billar ( libre y 3 bandas), ciclomontañismo, maxitejo, tenis de mesa, 
tenis de campo, juegos de mesa, clase de masajes, futbol sala, ciclo paseo, taller de 
audiovisuales y clase de salsa. 

Cada uno de los puntos contó con el material indicado para su desarrollo, personal de staff 
en la organización y ejecucion de la actividad a desarollar en los deportes necesarios 
contando con el juez debidamente capacitado para dirigir la normatividad del deporte, se 
brindo su respectivo punto de refirgerio y de hidratacion. 

De esta forma brindando espacios con actividades de bienestar parva el personal 
administrativo, docente y directivo docente, que prestan sus servicios en las IEO del municipio 
de chía.   

REGISTRO DE ASISTENCIA 

Baloncesto 



 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Clase de rumba/zumba 

 

 

  



 

 

  

  

  



 

 

 
 

  

 
 



 

 

  

 

 

Caminata 

 

 



 

 

  

  

  



 

 

  

  

  



 

 

 

Ciclomontañismo 

  

Clase de Salsa 

 

 



 

 

 

 

 

  

  



 

 

 

 

 

 

  

  



 

 

 

 

Ciclo paseo 

 

 

 
 



 

 

 

Futbol sala 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Atletismo 

 

 

 

Billar libres / Billar 3 bandas 



 

 

 

 

 

 

Maxitejo 

  

 

 



 

 

Taller Audiovisual 

 

 

 

 

Ajedrez 

  

Tenis de campo 



 

 

 

Tenis de mesa 

  

 



 

 

Voleibol mixto 

 

 

  

 

Danza- Teatro 



 

 

 

 

Clase de yoga 

 
 

  



 

 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Juegos de mesa 

 
 

  



 

 

 
 

  

 

 

 



 

 

 

Clase de masajes 

 
 

 

 



 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

 

 

Se realizaron diversas actividades deportivas donde los asistentes podian asistir a la de 
mayor agrado para ellos (futbol, voleibol, atletismo, baloncesto, caminata, billar, clase de 
rumba, clase de yoga, clase de salsa, clases de masajes, encuentro cultural y galeria de arte, 
etc.); Cada actividad con un horario programado, y el profesional altamente capacitado para 
desarrollar el evento/clase. 

En cada evento los participantes registraban su ingreso por medio de planillas de asistencia; 
mismas planillas que tambien se usaron para llevar el control de la hidratacion y refrigerios 
entregados a cada uno de los participantes en cada actividad desarrollada durante la jornada.  

 

 

 
____________________________ 

ERNESTO BARBOSA TORRES  

R/L COMERCIALIZADORA EDUCACION CIENCIA Y TECNOLOGIA  

 

 

 

 

 


