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Memorando

I-DIAD-22-012369
Bogota D.C, 13 de octubre de 2022

PARA: JOSE ANTONIO SALAZAR RAMIREZ
Secretario General

DE: MARTHA I. ALARCON LOPEZ
' Directora (E) de la Academia Diplomatica

ASUNTO: Solicitud de contratacién con el Instituto Caro y Cuervo
Sefor Secretaric General:

De la manera mas atenta remito los estudios previos para la contratacién de los

servicios. del Instituto Caro y Cuervo para la Academia Diplomatica, como se
relacionan a continuacién:.

Objeto de/ contrato: Prestacion de servicios de edicion, disefio,

correccion de estilo e impresion con linotipia de las diferentes
publicaciones que el Ministerio de Relaciones Exteriores requiera.

Nombre NIT
Instituto Caro y Cuervo 899.999.096-6
.
Atentamente, :

MARTHA I. ALARCON LOPEZ
Directora {E) de la Academia Diplomatica

Anexos: 21 documentos
Paola ﬁﬂgiea Beltran Ortiz/ Carlos Arturo Garcia Bonilla
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Prestacion de servicios de edicién, disefio, correccién de estilo e impresion con linotipia de las diferentes
- publicaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores requiera. -

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE: Direccién de la Academia Diplomética.
2. COMPETENTE CONTRACTUAL: Secretaria General

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
"~ PROCESO DE CONTRATACION:

El Decreto 869 de 2016, numeral 12 del articulo 10, establece como una de Ias funciones de la Direccidn
de la Academia Diplomatica: “12. Coordinar la preparacion y efaboracion de publicaciones sobre temas
de inferés en materia de politica exterior y promover su divulgacion {...)"

Dentro de los Objetivos de Planeacion Estratégica de la Academia Diplomatica para el 2022, se establece
la realizacion de una publicacion que contenga articulos sobre temas internacionales elaborados por
funcionarios de Cancilleria, estudiantes del Curso de Capacitacién Diplomatica y Consular, asi como del
|AED.

En tal sentido, el Ministerio de Relaciones Exteriores esta llevando-a cabo un nuevo proyecto editorial
con el fin de recoger aportes doctrinales y comentarios elaborados por los funcionarios de la Cancilleria
que cuenten con experticia en los diferentes temas de actualidad internacional. Este proyecto consiste
en la elaboracion de una publicacion periddica que recogera articulos sobre” polltlca exterior colombiana,
asuntos globales y politica internacional.

El proyecto a cargo de la Academia Diplomética Augusto Ramirez Ocampo contara para su ejecucion
con la Unidad de Pensamiento Estratégico y el Comité Editorial de fa Cancilleria. La publicacién permitira -
poner en conocimiento del pablico en general temas de actualidad-internacional a partir de la experticia
con que cuentan los funcionarios adscritos al Ministerio.

Dicha publicacion requiere el cumplimiento de caracteristicas muy particulares para llenar a satisfaccion
los estandares técnicos de impresion bimestral con linotipia de un tiraje de mil ejemplares, cada uno con
una extension de sesenta y cuafro paginas. Dicho servicio no puede ser provisto por la imprenta
Nacional, tal como establece el articulo 50 de la Ley 109 de 1994, porque no cuenta con una impresion
a través de linotipia. En este sentido, la Academia Diplomaética dirigié una.comunicacion el 15 de junio de

™iale
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2022 al Doctor Alvaro Jests Echeverri Castrillon, Gerente General de la Imprenta Nacional de Colombia,
con el fin de informarle sobre este hecho (se adjunta comunicacion). Cabe sefialar que en cumplimiento
de la Ley 109 de 1994, el Ministerio de Relaciones Exteriores esté autorizado para contratar con terceros
si la Imprenta Nacional de Colombia no responde su peticion en el término de diez (10) dias habiles
contados de la fecha de recibo de la respectiva solicitud. Se deja expresa constancia de que el Ministerio
requiri6 a la Imprenta Nacional y cumplido el plazo de diez dias a la fecha no se ha obtenido respuesta.

Para la provision de dicho servicio se buscé un establecimiento pablico que cumpliera con las
especificaciones técnicas requeridas y se considerd conveniente hacer uso de los servicios de la
Imprenta Patridtica del Instituto Caro y Cuervo. La Imprenta cuenta con maquinas tipograficas que
imprimen con linotipia, empleando lingotes de plomo a diferencia de los talleres mas modernos que
dejaron de lado Ia impresidn en linotipia con el ingreso de las maquinas Offset. Los antiguos métodos de
impresién, como la linotipia, permiten posibilidades de expresion en la materialidad del libro que la
tecnificacion de los nuevos sistemas en muchos casos no ha podido alcanzar. Son estas posibilidades
de expre3|on que esta dependencia quiere aprovechar para esta publicacion.

‘El proyecto Imprenta Patridtica ha sido disefiado por el Instituto Caro y Cuervo como un modelo ejemplar
en el pais de emprendimiento y sostenibilidad cultural. Es un espacio Gnico en el ambito editorial ya que
sus talleres guardan un acervo fundamental para la historia de las artes gréaficas del pais. La Imprenta
Patriética cuenta con méquinas tipograficas que imprimen con linotipia y que permiten la elaboracion
tipogréfica y artesanal de los libros y publicaciones. Asimismo, las maquinas utilizan lingotes de plomo
para la impresién, lo cual proporciona una alta calidad y una mayor duracion de los libros.

Cabe resaltar, que la linotipia es uno de los oficios y artes tradicionales de Colombia protegidos tanto por
el Ministerio de Cuitura como por la Ley de Oficios (Ley 2184 del 6 de enero de 2022) debido a la riqueza
cultural que ofrece su ejercicio. Su naturaleza tradicional y artistica proporciona la estética sobria y
solemne que se le espera dar a la publicacion de los pensamientos estratégicos en materia de politica
exterior que recoge esta revista. De igual forma, en el marco de este contrato se fortalece el conocimiento
y la difusion del patrimonio cultural y la sostenibilidad del acervo cultural que guarda la Imprenta
Patrittica, cuyo oficio también constituye patrimonio cultural, a partir de la aplicacion de saberes
especificos y técnicos en campos como el disefio, la correccion de estilo'y la impresién, que permite una
“nueva vision y comprension de la produccion artesanal, editorial y académica.

Este proceso fortalece, ademas, la sostenibilidad del patrimonio cultural inmaterial contenido en todos
los oficios asociados al proceso de la produccion artesanal que maneja la Imprenta Patribtica ya que las
publicaciones se haran utilizando las técnicas tradicionales desde la preparacion de las publicaciones
hasta su impresion. Por lo anterior, se requiere del conocimiento y de la experiencia especifica en

técnicas tradicionales de edicion y realizacion de publicaciones con las que cuenta el Instituto Caro y
Cuervo. '
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El Instituto Caro y Cuervo es un establecimiento publico del orden nacional, adscrito al Ministerio de
Cultura, con personeria juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio e
independiente creado por la Ley 5 de 1942. Tiene como misidn la salvaguardia de los aspectos
linglisticos y literarios del patrimonio inmaterial de Colombia, incluyendo los oficios de artes tipograficas.
Estos oficios son a su vez protegidos por la politica de oficios del Ministerio de Cultura de 2019 y por la
reciente Ley de Oficios Culturales, Ley 2184 de 2022, promulgada en enero del presente afio. Mediante
el proyecto editorial de la Cancilleria, también se busca contnbmr a la preservacion de la practica
tradicional de i lmpreSion con linotipia.

El Instituto Caro y Cuervo cuenta con una experiencia de mas de ochenta afios y, sobre esa base, la
Academia Diplomatica ha contado con los servicios de esta institucion desde el afio 2015, celebrando
contratos para la ensefianza en literatura y lingiistica del idioma castellano mediante la catedra de “Uso
del Espafiol: Construccion de discurso y produccion de textos de uso diplomatico” en los Cursos de
Capacitacion de la Academia Diplomética. Asimismo, el Ministerio en la actualidad esta desarrollando
de manera exitosa y muy satisfactoria la i) “Prestacion de servicios para calificar, cargar en la plataforma
de la Cancilleria las notas y revisar las pruebas de comunicacion escrita en espafiol para el Concurso de
Ingreso a la Carrera Diplomética y-Consular desde el 2015, y la i) “Prestacion de servicios para elaborar,
calificar, cargar en la plataforma de la Cancilleria las notas y revisar las pruebas de comunicacion escrita
en espafiol para el Concurso de Ingreso a la Carrera D|plomat|ca y Consular, encargos que se han
desarrollado desde el afio 2015.

Por lo anterior, el Instituto Caro y Cuervo es la entidad publica idénea para desarrollar el objeto del
contrato, teniendo presente la naturaleza y funciones legalmente asignadas a éste, tal y como lo relatan
los articulos 2 ,4, y los numerales ¢ y e del articulo 6 del Acuerdo No. 0002 de 2010 «Por el cual se
adoptan los Estatutos del Instituto Caro y Cuervoy, los cuales indican lo siguiente:

“ARTICULO 2° NATURALEZA JURIDICA. El Instituto Caro y Cuervo es un establecimiento
publico de orden nacional, adscrito al Ministerio de Cultura, de altos estudios y de
investigacion cientifica, dotado de personeria juridica, autonomia administrativa y
financiera y patrimonio propio e independiente, creado por la Ley 5 de 1942 el cual se
reorganiza conforme a las disposiciones establecidas por la ley 489 del 29 de diciembre
de 1988 y a las contenidas en los presentes estatutos”.

"ARTICULO 4° OBJETO. El Instituto Caro y Cuervo tiene por objeto promover y desarrolfar
la investigacion, la docencia, el asesoramiento y la divulgacion de las lenguas del territorio
nacional y de sus literaturas, con miras a fortalecer su uso y reconocimiento con base en
su prestigio social'y valoracion estética. Con este fin, el Instituto Caro y Cuervo asesora al

Elaboré. | Carolina Cruz M. "a L FV: 26/12/2019
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estado colombiano y contribuye en fa elaboracion de politicas para el fortalecimiento
conservacion del patrimonio inmaterial de la Nacion

De igual manera, preserva, compila, publica y distribuye documentos escritos y
audiovisuales, asi como elementos del patrimonio material, para contribuir con la
conservacion de la historia de la cultura colombtana

"ARTICULO 6°. FUNCIONES. El !nstﬂ‘uto Caro y Cuervo en desarrollo de su objeto tendra
las siguientes funciones:

()

c¢. Ofrecer a las entidades del Estado y a ofros organismos nacionales, la necesaria
asesoria y orientacion para el disefio y el seguimiento de las politicas estatales
refativas al patrimonio inmaterial del pais, en especial al patrimonio idiomatico.

(.)

e. Consolidar alianzas estratégicas de caréacter interdisciplinario e interinstitucional
‘en favor del desarrollo de la investigacion, la formacion avanzada, el
asesoramiento y la apropiacion social del conocimiento propio de su actividad
misional {...)”

La presente contratacién se encuentra incluida en el plan de adquisiciones de la Academia Diplomatica
para el afio 2022.
4. OBJETO A CONTRATAR:

41. OBJETO

Prestacion de servicios de edicion; disefio, correccién: de estilo e impresion con linotipia de las
diferentes publicaciones que el Ministerio de Relaciones Exteriores requiera.

4.2, ESPECIFICACIONES DEL OBJETO Y AUTORIZACIONES PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

Se requiere la-contratacion de una Institucion con experiencia en la prestacion de servicios de edicion,

disefio, correccién de estilo e impresion con linotipia de las publicaciones que el Ministerio de
Relaciones Exteriores requiera con este tipo de maquinaria.
Mgy &
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4.3. IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El mencionade objeto comprende las S|gmentes actividades que se encuentran en la clasﬁmac:on
UNSPSC:

E- Productos de 55000000 | 55100000 55101500 | 55101519 (Publicaciones
uso final : v ' : | peribdicas)
F — Servicios 82000000 82110000 82111800 | 82111801  (Servicios de
- v edicion)
F — Servicios 82000000 82110000 82111800 | 82111803,  (Servicios de
. - , correccion de pruebas)
F — Servicios | 82000000 = | 82120000 82121500 | 82121506  (Impresion  de
: v publicaciones)
F — Servicios 82000000 82120000 82121800 | 82121800 (Publicacion de
: libros de texto o de
_ investigacion)
F — Servicios 82000000 82120000 82121900 | 82121901 (Encuademacién en
o rustica)

5. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Contratacion Directa de conformldad con la Ley
1150 de 2007. v

(Indicar con una X la Causal de la solicitud de contratacién.) - -

1}  Contrato Interadministrativo _ X
2)  Contratacion de emprestitos
3)  Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologloas
4) Contratos cuando no exista pluralidad de oferentes _
5)  Contrato de prestacion de servicios profesionales y-de apoyo a la gestion ____
"6)  Contratos para el desarrollo de trabajos artisticos. que s6lo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales _
7}  Arrendamiento o adquisicion de inmuebles_
8) - Contrato de Comodato o Préstamo de Uso ___

wa L
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5.1. JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS:

De acuerdo con el literal ¢ del numeral 4to. del articulo 2do. de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo art. 92 de la Ley 1474 de 2011, se podran celebrar Contratos interadministrativos siempre que
las obligaciones derivadas de los mismos tengan relacién directa con el objeto de la entidad ejecutora
sefialado en la ley o en sus reglamentos. Se exceptian los contratos de obra, suministro, encargo
fiduciario y fiducia publica cuando las instituciones de educacién superior pablicas sean las ejecutoras.
Estos contratos podran ser ejecutados por las mismas, siempre que participen en procesos de licitacion
publica o de seleccion abreviada de acuerdo con lo dispuesto en los numerales 1y 2 del presente articulo.

()

A su vez, el Decreto 1082 de 2015, establece en su articulo 2.2.1.2.1.4.4. “Convenijos o contratos
interadministrativos. La modalidad de seleccién para la contratacion entre Entidades Estatales es la
contratacion directa; y en consecuencia, le es aplicable lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del
presente decreto’.

Bajo esta preceptiva es procedente contratar bajo la modalidad directa con el instituto Caro y Cuervo ya
que éste es un establecimiento plblico del orden nacional, adscrito al Ministerio de Cultura, que tiene
dentro de su objetivo institucional preservar, compilar, publicar y distribuir documentos escritos y

audiovisuales, asi como elementos del patrimonio matena] para contribuir con la conservacion de la
historia de la cultura colombiana.

Por otra parte, el Instituto Caro y Cuervo tiene como misidn la salvaguardia de los aspectos linglisticos
y literarios del patrimonio inmaterial de Colombia, incluyendo los oficios de artes tipograficas, entre los
que se encuentra la composicion en linotipia. Estos oficios son también protegidos por la politica de

oficios del Ministerio de Cultura de 2019 y por la Ley de Oficios Culturales, Ley 2184 de 2022, promulgada
en enero deI presente afio.

Asimismo, la Imprenta Patridtica del Instituto Caro y Cuervo cuenta con méaquinas tipogréaficas qué
imprimen con linotipia y-que permiten la elaboracion tipografica y artesanal de los libros y publicaciones.

Las maquinas utilizan lingotes de plomo para la i lmpresmn lo cual proporciona una alta calidad y una
mayor duracion de los I|bros

La importancia historica y los diferentes servicios de la Imprenta Patridtica han sido explicados por el
Instituto de la siguiente forma: :

La Imprenta Patridtica del Instituto Caro y Cuervo encama una tradicion de estética y humanismo
autentica. En un mismo lugar funcionan técnicas que abarcan cinco siglos de adelanto y registro del
conocimiento: el tipo suelto (1450), la tecla mecénica (linotipo) (1880) y fa tecla electronica (computador)

Elaboré Carolina Cruz M. FV: 26/12/2019
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(1980). Este lugar es un museo vivo, una efigie de talento de los seres humanos y una prueba de que
el pasado engendra semillas de modernidad. '

Desde que se abrieron las puertas de la imprenta el 20 de julio de 1960, miles de colegios y grupos de
investigacion han visitado ese lugar, ubicado en la hacienda “Yerbabuena”, en el municipio de Chia
{Cundinamarca). Este lugar se ha constituido en un recinto de reflexion académica donde disefiadores,
impresores y estudiosos de otras disciplinas adelantan investigaciones transversales. En este taller de
experimentacion y laboratorio pedagdgico se han publicado alrededor de 5 millones de ejemplares,
correspondientes a cerca de 2.500 titulos de libros, opisculos y revistas.

Con motivo de cumplirse el sesquicentenario del grito de la Independencia de Colombia, el gobierno
nacional apoyo la creacion de la Imprenta de/ Instituto Caro y Cuervo, cuyo nombre es un homenaje a
fa que tuvo en Santafé, en 1793, don Antonio Narifio, procer y precursor de fa Independencia nacional,
~Uno de los valores culturales de este museo-vivo consiste en la elaboracion tipografica y practicamente
artesanal de los libros, en que, entre otras maravillas, el contacto directo del papel y el metal (lingotes

de plomo en las piezas armadas que conforman las paginas) al imprimir proporciona una alta calidad y
una mayor duracion de los libros.

La secuencia de procesos que se dan alli le confiere al impreso especificaciones de valor. Estas fases
van desde la preparacion original, la diagramacion, la composicion linotipica y la correccion de pruebas
hasta Ia titulacion, la armada, el corte def papel, la impresion, fa encuademaczon (plegado, alce, costura
con hifo, refile, montaje), el empaque y fa entrega.

José Eduardo Jiménez, un hombre que trabajé en este lugar durante medio siglo, fue condecorado con
la Gran Orden del Ministerio de Cultura por su frayectoria en el Instituto Caro y Cuervo desde 1963
como armador, jefe de taller, linotipista y, finalmente, jefe de imprenta a partir de 1969. Una de las
reflexiones que hace sobre este lugar es que “ojala todas las artes y oficios puedan mostrar un museo

vivo de su pasado. Seria, entonces, tarea fértil y grata estudiar ese patrimonio histérico para
desentrafiar y analizar razones y fases de la evolucion y asi comprender el presente y construir el
mafiana”.

Dentro del portafolio de la Imprenta Patrictica se encuentran los siguientes procesos:

Digitacion -
Consiste en la transcripcion de originales impresos en archivos digitales para la efaboracion de

libros electronicos que luego formarén parte de la Biblioteca Digital de fas publicaciones del
Instituto Caro y Cuervo

ML
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Correccion de originales
Consiste en la revision y correccién de manuscritos para darles claridad, concisién y armonia,
y asi entregarles a los lectores textos inteligibles.

Composicion en linotipo

Es la digitacion de textos en finotipo, exfraordmana maquina que funciona con matrices de
bronce dentro de un magazin que las distribuye y un crisol que funde lingotes de plomo con las
letras que el linotipista ha tipeado para transcribir un texto que se va a imprimir en tipograffa.

Disefio y diagramacion digital y armada tipogréfica '
El disefio digital 0 la armada tipografica — segtn sea el caso ~ es la fase del proceso editorial
en que se configuran las paginas de una publicacién y se establece la arquitectura grafica del
respectivo libro, revista, periédico o folleto.

Impresion tipografica

Consiste en la impresion de fibros y afines en una prensa planocilindrica (pfatina horizontal que
soporta el molde o fa forma) y un cifindro de acero que hace presion por sectores. Permite que
las impresiones sean de alta calidad por el contacto directo entre el papel y el metal (lingotes
de plomo en las piezas armadas que conforman las paginas).

Encuadernacion

Consiste en el plegado de las hojas impresas (tiro y retiro) para conformar los cuadernifios que
componen la estructura impresa de una publicacion. El conjunto de cuadernillos (pliegos)
cosidos y refilados (proceso de corte) conforma el libro una vez realizado el montaje de la
portada. Segun la naturaleza del material, la encuadernacion puede ser rustica, si es de
cartulina, y fina o de tapa dura, si es de cartén umdo con matena!es finos como el cuero, fa
percalina, el papel o /a tela.

La Imprenta abri sus puertas en 1960 y cuenta con amplia experiencia en todo el proceso de produccion
de libros, publicaciones, oplsculos y revistas, el cual va desde la preparacion del original, la
diagramacion, la composicidn linotipica y la correccion de pruebas hasta la titulacion, la armada, el corte
del papel, la impresion, la encuadernacidn, el empaque y la entrega: En su taller se han publicado
alrededor de 5 millones de ejemplares.

“La Imprenta Patriética ha trabajado en colaboracion permanente con el Ministerio de Cultura, con quienes
~ha realizado varias obras que han sido impresas en |os talleres de la Imprenta Patridtica utilizando.1a
impresion en linotipia. Entre las ellas se encuentra el libro Tipos heroicos: letras, orlas y rayas de la
Imprenta Patridtica, el cual da origen a un catélogo tipografico al reunir el total de los tipos de letras que
reposan en sus chibaletes y cajetines y que han sido utilizados durante cincuenta y seis afios por el
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Instituto. De igual forma, la Imprenta se encargd de la impresidn en linotipia de la “Politica de
fortalecimiento de los oficios del sector de la cultura en Colombia” para el Departamento.de Patrimonio
del Ministerio de Cultura. Esta politica se imprimié posteriormente en inglés bajo el titulo “Pollcy for the
Strenghtening of Artisanal”.

Por otro lado, ia Escuela Taller Cartagena de Indias (Etcar) y el Ministerio de Cultura se unieron para
realizar la cuarta reedicion del libro Cartagena de Indias. La ciudad y sus monumentos. Esta nueva
edicién del libro se realizd en la Imprenta Patridtica haciendo uso de las técnicas artesanales de la
impresion en linotipia y la encuadernacion ristica.

Teniendo en cuenta lo expuesto y considerando que la propuesta del Instituto Caro y Cuervo cumple
con los requerimientos de la Direccion de la Academia Diplomatica y, por ende, se concluye que dicha
entidad tiene |a idoneidad, la experiencia y la capacidad logistica para ejecutar el objeto del contrato bajo
la modalidad de contrato interadministrativo.

6. CONDICIONES GENERALES:

6.1. PLAZO DE EJECUCION: La ejecucion del contrato sera hasta el 30 de diciembre de 2022, previa
expedicion del registro presupuestal y aprobacién de la Garantia Unica de Cumplimiento.

6.2. VALOR DEL CONTRATO: Hasta la suma de DIEZ MILLONES CIENTO OCHENTA Y NUEVE
MIL TRECIENTOS OCHENTA Y UN PESOS M/CTE. ($10.189.381) los cuales se encuentran
distribuidos de la siguiente manera:

item Actividad a desarrollar Valor unitario Valor total
No.
1 Prestacion de servicios de edicion, disefio, correccion de $10.189,4 $10.189.381

estilo, revision de pruebas e impresion con linotipia de una
publicacion del Ministerio de Relaciones Exteriores con un
tiraje de 1000 ejemplares de hasta 64 paginas.cada uno,
impresos en linotipia, a dos tintas, en tamafio carta (21,5 x
27,5 cm) papel de 70 gramos policromia (2/2 tintas), con
encuadernacion rustica y acabados

Total $10.189.381

AN

Elaboré Carolina Cruz M. . FV: 26/12/2019
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La presente contratacion se encuentra soportada por el Certificado de Disponibilidad Presupuéstal No:
134622 del 25 de julio de 2022, expedido por el funcionario encargado de las operaciones presupuestales
del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores.

6.3. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO: El valor del contrato se pagara al CONTRATISTA, una vez se
encuentre aprobado el P.A.C (Programa Anual Mensual de Caja), previa presentacion de la factura o
su equivalente y el informe suscrito por el Contratista, certificado de cumplido a satisfaccion en donde
conste la entrega de la publicacion, con un firaje de 1000 ejemplares de hasta 64 paginas cada uno,
impresos en linotipia, a dos tintas, en tamafio carta (21,5 x 27,5 cm), papel de 70 gramos policromia
(2/2 tintas), con encuadernacion ristica y acabados. La publicacion habra contado con los servicios de
edicion, disefio, correccidn de estilo y revision de pruebas por parte del Instituto Caro y Cuervo, hasta
por la suma de DIEZ MILLONES CIENTO OCHENTA Y NUEVE MIL TRECIENTOS OCHENTA Y UN
PESOS M/CTE. ($10.189.381)

El pago se realizara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la presentacién de la factura ylo
informe con el lleno de los requisitos legales, certificado de cumplimiento a satisfaccion del Supervisor
del Contrato designado para el efecto y demas tramites administrativos a que haya lugar.

Si las facturas yfo informes no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para este solo empezara a
contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo de los documentos y/o se presenten en debida
forma. Las demoras ocasionadas por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no
tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Si se debiera realizar un algdn pago en el mes de diciembre, éste deberé ser tramitado conforme a las
fechas de pago que establezca la Direccion Administrativa y Financiera en acto administrativo.

Los pagos producio del presente procese de seleccion seran consignados en la cuenta que el futuro
contratista acredite como propia.

6.4. ADECUACION A LOS PLANES DE INVERSION, DE ADQUISICION, PRESUPUESTO Y LEY DE
APROPIACIONES, SEGUN EL CASO, PLAN DE ACCION: La presente contratacion esta programada
en el Plan Anual de Adquisiciones de la Academia Diplomatica.

6.5. LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato se realizara en Bogota D.C.

mac

| Elabord Carolina Cruz M. , FV: 26/12/2019
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6.6. SUPERVISOR DEL CONTRATO: La supervision en la ejecucion del contrato sera ejercidé por el Fondo
Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores a través del Coordinador del G.1.T. de Cooperacion
Académica de |la Academia Diplomética, 0 quien haga sus veces. :

7. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO ANALISIS DEL MERCADO Y DEL SECTOR:

De acuerdo con la propuesta econdmica enviada por el Instituto Caro. y Cuervo los valores
correspondientes a las actividades mencionadas en el numeral 6.3 son los siguientes:

ftem
No.

Actividad a desarrollar

Valor unitario

Valor total

1

Prestacion de servicios de edicion, disefio, correccion de
estilo, revision de pruebas e impresién con linotipia de una
publicacidn del Ministerio de Relaciones Exteriores con un
tiraje de 1000 ejemplares de hasta 64 paginas cada uno, en
impresién tipografica, a dos tintas, en tamafio carta (21,5 x
27,5 cm) papel de 70 gramos policromia (2/2 tintas), con
encuadernacion rustica y acabados

$10.189,4

$10.189.381

Total

$10.189.381

Andlisis

del mercado:

Los servicios que se pretenden contratar son propios de las funciones del Ministerio de Relaciones

Exteriores en cabeza de la Direccion de la Academia Diplomética de conformidad con lo establecido en
el Decreto 869 de 2016, numeral 12 del articulo 10.

Con el fin de contar con otros valores de referencia, esta dependencia solicitd cotizaciones al Instituto
Caro y Cuervo y a las empresas Linotipia Martinez, Editorial Bolivar Impresores SAS y Carvajal
Soluciones de Comunicacion S.A.S. en aras de determinar la conveniencia de la presente contratacion,
resultando entonces en el siguiente cuadro resumen:

Elaboré

Carolina Cruz M.
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Afio Oferente Cantidad de ejemplares Valor total
, 1000 (impresos en papel
2022 Instituto Caro y Cuervo Bond Beige de 70 gramos, ¥ 10.189.581 ($10.189
AR por unidad)
impresion tipografica) -
1000 (impresos en papel
2022 Linotipia Martinez Bond de 70 gramos, 5 13'200'00.0 ($13.200
. . por unidad)
e impresion offset) :
: 1000 ejemplares (impresos
2022 Editorial Bolivar Impresores SAS | en papel Bond 70 gramos, $10.726.000
' impresion offset) - ($10.726 por unidad)
1000 ejemplares (impresos
_ . en papel Coral Book Ivory $21.276.000
2022 Carvajal S.A 70 gramos, impresién | ($21.276 por unidad)
offset)
1000 ejemplares (impresos
: en papel Holmen Book 80 $13.120.000
2022 Carvajal S.A. gramos, impresion digital- | (13.120 por unidad)
tecnologia inkjet) :
Sin embargo, es necesario aclarar que las ofertas enviadas por Linotipia Martinez, Editorial Bolivar
Impresores SAS y Carvajal S.A. no cumplen con las caracteristicas que la Academia Diplomatica requiere
para la publicacion. La oferta presentada por Carvajal Soluciones de Comunicacion S.A.S. tiene un costo
superior al ofrecido por el Instituto Caro y Cuervo, incluso en el caso de la impresion digital que incluyeron
en la cotizacidn enviada. Adicionalmente, la empresa informo que no cuenta con los servicios de edicion,
disefo y correccion de estilo; los cuales tendrian que ser contratados con otra empresa.
En el caso de Editorial Bolivar Impresores SAS, aunque en la cotizacién se solicitd la impresion en
linotipia, el 1 de septiembre de 2022, el G.L.T. de Cooperacién Académica realizd una visita a las
instalaciones de la empresa. Durante esta visita se encontro que la impresion que ofrecen es la impresion
offset, la cual utiliza planchas de aluminio y rodillos de caucho para la aplicacion de la tinta sobre el papel.
Es decir, no conserva la técnica historica y artesanal protegida por la Ley de Oficios y que constituye
patrimonio inmaterial. Por ende, esta impresién no cumpliria con el objetivo de fortalecer el conocimiento
y difusion del patrimonio cultural al utilizar |a linotipia tradicional.
™
Elabord Carolina Cruz M. FV: 26/12/2019
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Lo mismo ocurrio al visitar las instalaciones de Linotipia Martinez, el 2 de septiembre de 2022, ya que se
encontré que, aunque la empresa utilizd el sistema de linotipia tradicional en sus primeros afios de
operacion, y por eso utiliza este nombre, hace muchos afios abandoné las maquinas artesanales de
linotipo y las reemplazo por las maquinas de impresion offset, el cual es el (inico método que emplea en

la actualidad. :

Elaboro Carolina Cruz M. ) FV: 26/12/2019
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Por el contrario, al visitar la hacienda “Yerbabuena®, donde se encuentra la Imprenta Patridtica, se
evidencio la riqueza cultural y artistica que existe en la impresién en linotipia. La Imprenta tiene un taller
dedicado a este tipo de impresion y constantemente estan trabajando en diferentes publicaciones que
buscan preservar este arte y darle el realce que merece el arte de la impresion. Se puede constatar la
calidad de este metodo de impresion mediante las distintas publicaciones del Instituto Caro y Cuervo.

Elabord Carolina Cruz M.

YN G

FV: 26/12/2019
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Por lo anterior, y teniendo en cuenta las ofertas presentadas, esta dependencia identificd que el Instituto
Caro y Cuervo es el lnico oferente que cumple con las caracteristicas que la Academia Diplomatica
requiere para la publicacion. La oferta presentada brinda el mejor precio entre todas las empresas
consultadas, ademas de ser la Unica entidad que conserva la linotipia artesanal, en vez de la impresion
moderna, conocida como impresion offset, ofrecida por los demas oferentes consultados. La Imprenta
Patrittica del Instituto Caro y Cuervo cuenta con la experiencia e idoneidad para cumplir cabalmente el
objeto del contrato que se pretende celebrar y las necesidades del Ministerio. El Instituto cuenta con una
experiencia de més.de ochenta afios y tiene como mision la salvaguardia de los aspectos linglisticos y
literarios del patrimonio inmaterial de Colombia, incluyendo los oficios de artes tipogréficas. Asimismo,
cuenta con amplia experiencia en todo el proceso de produccion de libros, publicaciones, oplsculos y
revistas, el cual va desde la preparacion del original, la diagramacion, la composicién linotipica y la
correccion de pruebas hasta la titulacion, la armada, el corte del papel, la impresion, la encuadernacion,
el empaque y la enfrega. En su taller se han publicado alrededor de 5 millones de ejemplares.

La Imprenta Patridtica ha trabajado en colaboracion permanente con el Ministerio de Cultura, con quienes
ha realizado varias obras que han sido impresas en los talleres de la Imprenta Patribtica utilizando la
impresion en linotipia. Entre las ellas se encuentra el libro Tipos heroicos: letras, orlas y rayas de la
Imprenta Patridtica, el cual da origen a un catélogo tipografico al reunir el total de los tipos de letras que
reposan en sus chibaletes y cajetines y que han sido utilizados durante cincuenta y seis afios por el
Instituto. De igual forma, la Imprenta se encargd de la impresion en linotipia de la “Politica de
fortalecimiento de los oficios del sector de la cultura en Colombia” para el Departamento de Patrimonio
del Ministerio de Cultura. Esta politica se imprimi6 posteriormente en inglés bajo el titulo “Policy for the
Strenghtening of Artisanal”.

NG L

Elaboré Carolina Cruz M. ' FV: 26/12/2019
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Por otro lado, la Escuela Taller Cartagena de indias (Etcar) y el Ministerio de Cultura se unieron para
realizar la cuarta reedicidn del libro Cartagena de Indias. La ciudad y sus monumentos. Esta nueva
edicion del libro se realizd en la Imprenta Patridtica haciendo uso de las técnicas artesanales de la
impresion en linotipia y la encuadernacion ristica.

Conforme a lo anterior, se determind que el Instituto Caro y Cuervo cumple con todas las caracteristicas
solicitadas (edicion, disefio, correccion de estilo, revisidn de pruebas e impresion en linotipia de una
‘revista de un tiraje de mil ejemplares, con una extension de hasta sesenta y cuatro paginas, en tamafio
carta (21,5%27,5 cm), en papel de 70 gramos, policromia (2/2 tinta) y con encuademacion ristica y
acabados) y con un precio acorde al estudio del mercado.

Por ofro lado, para el anélisis del mercado esta dependencia verificd en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente el histérico sobre los contratos de prestacion de servicios celebrados mediante
confratacion directa para objetos similares al de este contrato. Previo a la elaboracion del anélisis de la
demanda, se verifico en la pagina web de Colombia compra eficiente el historico sobre los contratos de
prestacion de servicios celebrados para objetos similares al de este contrato y que para los efectos del
presente estudio previo se observan como meros referentes, toda vez que no contemplan ia impresion
en linotipia y por consiguiente no son comparables con la actual contratacion.

Escuela dey
PN ECSAN Cadetes de | Servicio de impresion, disefio .
CD003 | 2022|Policia General|y diagramacion de dos (2) g°§°ta 315 dias %%?;18'000
2022 Francisco - de | ediciones de larevista ECSAN | ~
Paula Santander
Policia Nacional - iy .
E’g BEAF 200 | Direccion O, i 200N | Bogot 959.616.124
2022) pdministrativa y| disefo Y distribucion de la py 1 meses | op
2022 . . revista de la Policia Nacional
Financiera :
Prestar los servicios de
L edicién, disefio, impresién , '
QAQ%QC D030 2022 I\CALTST_Z”O de divulgacion y distribucién de gogo_ta 11 meses (2:%)#000.000
productos para la divulgacion | ~
del patrimonio cultural.
. El Instituto Caro y Cuervo se
MC CD 016 2022 Ministerio de | compromete para con el|Bogota 11 meses 164.031.300
2022 Cultura ~ . |Ministerio  a Publicar| D.C. COP
productos editoriales sobre la

gL
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historia y el * Patrimonio
Cultural

2021

MC CD 081

Ministerio | de

2021 Cultura

Realizar la edicion vy
publicacion de  productos
editoriales sobre la historia y
el Patrimonio Cultural en Ila
imprenta  Patridtica  del
Instituto Caro y Cuervo.

'Bogoté
D.C.

3 meses

225.000.000
COP

300-2021

Instituto
Departamental
de Cultura del
Meta

2021

Prestacion de servicios de
apoyo a la gestién para la
produccidn e impresion de las
memorias del torneo
internacional del joropo Miguel
Angel Martin en su version no
53.

San
Martin,
Meta

2 meses

200.000.000
COP

CD 52265
DE 2021

Politécnico
Colombiano
Jaime
Cadavid

2021
. Isaza

Produccion editorial
{diagramacién, preprensa e
impresion y embalaje) de la
edicion de la Revista
Internacional Teuken Bidikay

Medellin,
Antioquia

Sin

especifica

r

7.150.000 COP

2021

CD-0455-

Biblioteca Publica
Piloto de Medellin
para  América
Latina

2021

Prestacion de servicios para
apoyar, ilustrar y disefiar las
piezas graficas, para
impresién y medios digitales
que se requieran para los
eventos del libro con énfasis
en proyectos especiales.

Medellin,
Antioquia

174 dias

35.277.768
CcoP

C.l. - 001
DE 2021

Auditoria General

2021 46 la Repiiblica

Prestacién de servicios para la
realizacion de pre-prensa,
impresion, pos prensa y
terminado  de  productos
editoriales y de comunicacion
grafica. requeridos por la
Auditoria  General de la
Replblica, con el fin de
divulgar las buenas practicas
contra la corrupcion, fortalecer
la imagen del control fiscal y
socializar los resultados de la
gestion de la Entidad, con
plena autonomia técnica,
administrativa y financiera

Bogota
D.C.

220 dias

44.000.000
COP

Elabord

Carolina Cruz M.
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Prestar los servicios de
disefio, diagramacion e
impresion del Codigo Penal
Militar y Policial y cartilla
metodoldgica requeridos por
la = Unidad Administrativa
Especial de la Justicia Penal
Militar y Policial

Impresion  del Plan de}
Desarrollo “MI NARINO EN
DEFENSA DE LO NUESTRO"
2020- 2023. '
‘Prestacién de servicios de
edicién, . Impresidn y
_publicacion para el
Departamento  Administrativo
de Planeacion del Distrito de
Santiago de Cali, de los

Unidad
Administrativa
Especial de la
Justicia  Penal
Militar y Policial

056-2021
UAEJPMP

140.000.000
COP .

Bogota

2021 D.C.

43 dias

‘GN2248-
2020

Gobernacion  de
Narifio

68.000.000
CoP

Narifio,

2020 Pasto

3dias

4132.010.
2.1.1336-
2020

Santiago de Cali
3 Distrito Especial -
2020 | Departamento
Administrativo de.
Planeacion

documentos oficiales
correspondientes al Plan de
Desarrollo  del DECTES
Municipal 2020 - 2023 y Plan
de Desarrollo para 12
Corregimientos y 25 Comunas

Cali, Valie
del Cauca

30dias

609.255.026
CopP

en el marco de los Proyectos
Asistencia para la definicion
del modelo de integracidn
politico  administrativo en
localidades  del  Distrito
Especial de Santiago de Cali
identificado con la ficha EB

e L

Elabord Carolina Cruz M.
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4124.010
2.1.150 -
2020

Santiago de Cali
Distrito Especial -
Departamento
Administrativo de
Control
Disciplinario
Interno

3
2020

los servicios de
impresiébn de mil ciento
sesenta (1160) unidades,
correspondiente al suministro
de cuademillos anillados con
las siguientes caracteristicas:
Referencia: Empresarial.
Tamafio: 15x24 cm. Material:

Prestar

Pcote C2S 150gr a 4x1 fintas

laminado Mate 1 cara.

Paginas: 80 Bond Bco. 75gra

1x1 tinfas. Insertos: 5
Propalcote C2S de 150¢gr a
4x4 tintas. Pastas: 2Ctn
prensado 1.5 mm 1x0.
Terminados: Refile, Intercale,
Anillado Doble O y Empague.

Cali, Valle
del Cauca

12.039.849

2 meses coP

CD 002-
136-2020

Agencia
Logistica de las
Fuerzas Militares

2020

Servicio edicion e impresion
de revistas; y brouchure con
destino al Departamento de
Buceo y Salvamento

Bogota
D.C.

19.999.378

75 dias copP

322-2020

Centro de
Memoria
Historica

2020

Prestar los servicios de
impresion  para  productos
tales como libros, cartillas y
revistas del CNMH, entre
otros, asi como la prestacion
del servicio para la publicacién
en el Diario Oficial de sus
actos  administrativos  de
caracter general.

Bogota
D.C.

473.849.710,2

6 meses coP

020_4

CPS_148_2

Camara de

2020 Representantes

Contrato  Interadministrativo
para la Edicién y Publicacion
de la Gaceta del Congreso y
Demas Publicaciones
Requeridas y Autorizadas por
la Camara de Representantes

Bogota
D.C.

350.000.000

10 meses COP

Elaboro

Carolina Cruz M.

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.
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Prestar los servicios de
impresion, alistamiento, |
procesamiento  técnico y
fisico, asi como circulacion de
las dotaciones de
publicaciones como la serie
‘Leeres mi cuento’ y ofras que
MC CD 017 2020 Ministerio de glesar\rﬂrlonl:zter:fe r:fsmegr)?an:sn Bogota 8 meses
2020 Cultura | D.C.

proyectos y programas, para
fortalecer el componente
dotacional bibliografico de
bibliotecas publicas,
bibliotecas escolares, centros
culturales y ofras entidades o
beneficiarios de nuestra oferta
institucional.

1.799.306.000
COP

Asimismo, una vez revisados los portales de contratacion estatal, se evidencié que el Ministerio de
Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio han realizado contrataciones en afios anteriores de la
siguiente manera:

1 Prestacion de servicio de
pre-prensa, fotomecanica e
impresion offset, impresion
digital, encuademacion,
acabados,  diagramacion,
. idisefios, correccion de texto,
Fondo Rotaforio| 7.7, S
L edicidn y soporte, digitacion
CTi115- del Ministerio de ! .
2022 . de material, ofras | Bogota D.C. | 12 meses
2022 Relaciones . -
necesidades de produccion
de piezas graficas y las
publicaciones que requieran
las  dependencias  del
Ministerio de Relaciones
Exteriores y su Fondo
Rotatorio.

600.000.000
CoP

Exteriores

mal

Elabord Carolina Cruz M. FV: 26/12/2019
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.| Elaboracion de elementos
zondq ROta.tO"O pre impresos institucionales '
el Ministerio de L . 34.387.230
154-2019 2019 . para el uso del Ministerio de | Bogota D.C. | n/a
Relaciones ; . COP
: Relaciones Extetiores y su
Exteriores X
, Fondo Rotatorio
Prestacion de servicios de
pre-prensa, fotomecanica e
impresion offset, impresion
oo | S0, et
132de 2019 del M'.mSte"o de correccion de texto y|BogotaD.C.| n/a 30.000.000
2019 Relaciones S . COP
: digitalizacion del material y
Exteriores L
las  publicaciones  que
requieran el Ministerio de
‘Relaciones Exteriores y su
Fondo Rotatorio
Prestacién de servicios de
- | pre-prensa,  fotomecanica,
impresion Offset e impresion
Fondo Rotatorio | digital, encu_ademaci()n,
del Ministerio de | acabados, correccion de , : 100.000.000
11e-2018 | 2018 Relaciones texto y digitacion de las Bogota D.C. } 12 meses CoP
Exteriores publicaciones que requiera
el Ministerio de Relaciones
Exteriores Y su Fondo
Rotatorio

8. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL. CONTRATISTA:

Prestar los servicios de edicion, disefio, correccion de estilo, revisién de pruebas e impresion con

linotipia de una publicacion periddica del Ministerio de Relaciones Exteriores con hasta tres ediciones.
Cada edicién tendra 1000 ejemplares de hasta 64 paginas cada uno en impresion tipografica , a dos
tintas, en tamafio carta (21,5 x 27,5 cm) papel de 70 gramos policromia (2/2 tintas) y con

Se permitira la inclusion de hasta 5 imagenes.

pnal

Para la publicacidén que el Ministerio de Relaciones Exteriores o su Fondo Rotatorio requiera, se debe

establecer un cronograma de labores de cada una de las actividades a realizar por parte del
contratista, incluidas las fechas de entrega del material, de acuerdo con la solicitud del supervisor.

1)
encuadernacion rustica y acabados.
2)
3)
Elaboré Carolina Cruz M.
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4) Realizar la verificacion de las artes finales para asegurar que cumplan con las caracteristicas
establecidas en la cotizacion aprobada e informar al supervisor, cuando corresponda, sobre los
. ajustes necesarios en tiempos oportunos.

9} Suministrar pruebas de imposicién para todos los trabajos que sean entregados, las cuales deben ser
presentadas en las instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores y/o su Fondo Rotatorio a la
dependencia correspondiente, previo acuerdo de Ia fecha y hora.

6) LaImprenta Patridtica del Instituto Caro y Cuervo no podré adelantar la impresion de ningln trabajo
que no haya sido previamente aprobado por el supervisor del contrato a cargo del G.IT. de
Cooperacion Académica de la Direccién de la Academia Diplomatica del Ministerio de Relaciones
Exteriores y/o su Fondo Rotatorio.

7) Entregar los bienes y/o servicios objeto del presente contrato en el Ministerio de Relaciones
Exteriores, al supervisor del area correspondiente (quien solicito la impresion), en los tiempos
previstos en el cronograma de trabajo, en condiciones 6ptimas de calidad y acompafiado de los
documentos para tramitar la cuenta (factura, orden de servicio o trabajo, remision, certificacion de
parafiscales).

8) Prestar asesoria técnica permanente para garantizar que las especificaciones técnicas de los trabajos
estén acordes con las posibilidades en materia de impresion, a fin de identificar cualquier aspecto que
ponga en riesgo la calidad del trabajo.

'9) Cumplir con los tiempos pactados para la entrega de los trabajos.

10) Asignar un funcionario responsable de la comunicacion entre EL CONTRATISTA y el supervisor del
CONTRATO, que atienda todas las solicitudes realizadas.

11) Mantener los precios relacionados y ofertados en las cotizaciones solicitadas por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y/o su Fondo Rotatorio, sin variacién durante el término de ejecucién del
contrato.

12) Tramitar y resolver las solicitudes interpuestas por el Ministerio de Relaciones Exteriores y/o su Fondo
Rotatorio, a través del supervisor del area correspondiente.

13) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los temas y asuntos tratados y conocidos durante

el desarrollo y ejecucion del contrato.

migq e

Elaboré Carolina Cruz M. FV: 26/12/2019
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14) Atender las recomendaciones, solicitudes y demas actividades relacionadas con el objeto contractual
que le sean asignadas por el supervisor del contrafo.

15) Presentar los informes y demas documentos que le sean requeridos por el supervisor del contrato
dentro del término que este le fije.

* 16) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los temas y asuntos tratados y conocidos durante
el desarrollo y ejecucion del contrato.

9. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES:

De acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.1.4.5. sobre la no obligatoriedad de garantias. En la contratacion
directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1

al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y |a justificacion para exigirlas o0 no debe estar en
los estudios y documentos previos.

Para el caso en concreto teniendo en cuenta la naturaleza del contrato, el valor, el plazo, y la forma de
pago no se considera necesaria la garantia de cumplimiento.

SE SOLICITAN GARANTIAS: SI NO_X_

En caso de exigirse garantias se debe diligenciar el siguiente cuadro.

i . GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO el
APLICA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA
N/A | CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES N/A N/A
CALIDAD Y CORRECTO
N/A | FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y N/A N/A
SERVICIOS SUMINISTRADOS -
SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES

NIA E INDEMNIZACIONES N/A - N/A

Elabord Carolina Cruz M. FV: 26/12/2019
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10. DOCUMENTOS PREVIOS REQUERIDOS

e  Certificado disponibilidad presupuestal -CDP
. Solicitud de contratacion, dirigida al competente contractual.
. Cotizaciones

11. DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA:

. Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o competente contractual

. Fotocopia de la resolucién de nombramiento del representante legal

. Fotocopia de la resolucion en la que conste delegacién o competencia para suscribir

' contratos _ * :

Documentos en los que se constate que la entidad es de caracter publico
Fotocopia del RUT '
Certificado de paz y salvo de aportes a la seguridad social y parafiscales
Certificado de antecedentes disciplinarios.
Certificado de antecedentes fiscales.
Certificado de antecedentes penales.
Certificacién bancaria

Fecha: octubre 13 de 2022 M

MARTHA . ALARCON LOPEZ
Directora (E) de la Academia Diplomatica Augusto Ramirez Ocampo

Reviso: Carlos Arturo Garcia Bonilla - Coordinador - GIT de Cooperacion Académica y Josefina Acevedo Rios — Contratista - Apoyo Juridico Academia Diplomética7
Elabord: Paola Amtgajeltrén Ortiz - Tercer Secretario de Relaciones Exteriores - GIT de Cooperacion Académica

A Y

Elabord Carglina Cruz M. FV: 26/12/2019
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ANEXO 1

ANALISIS DE LOS RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLOS

En desarrollo del articulo, que establece que la entidad debe evaluar el riesgo que el proceso de
contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y
guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente, se realiza el siguiente anélisis de riesgo, a
partir del Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion
(Version 1) publicado en la pagina www.colombiacompra.gov.co

TABLA 1:_ Matriz de Riesgos -

No disponer de un Garantizar antes de la
proveedor que trma del contrato que el
atienda los proveedor cuente con los -
. . k-]
requerimientos de | No contar con la £ [Pauipos adecuados para s 2 g
- i 2 ici | E=] ©
edicion, disefio, | publicacion S [prestar el servicio de g |8 | |8
w . . - = | e e & = 5]
1|8 2|8 g | comeccion de estilo | solicitada por la 8 fedicion, disefio, 2 o |18 8 S z =
S| 51 S| g|e impresion en | Direccion de la £ (5 poreccion de estio e é.% = |3 < 2 é
Q b —1 = .. . — 3 .y = o
o= & & | linolipia para el | Academia 2 [mpresion  de la 2 18 |3 2 &
Ministerio de | Diplomatica § publicacion del Ministerio g IE |12 |3
=N . . -
Relaciones & e Relaciones Exteriores ué-'; < £ |3
Exteriores ylo =
Fondo Rotatorio .
Falta de |Contar con una cotizacion 8
presupuesto para detallada que incluya las ‘g §
la impresion de la 8 paracteristicas propias del = - k=l ; g
Incumplir con los | publicacion  con ® [rabajo requerido E w E 23 a
— c| 8 i ] = z S 288 . |2
2| =] g| & 5| precos ofertados | las |8 2 e | |8 (8 = |EE8 (5
2| & | 3| 8| enlas cotizaciones | especificaciones RS g = = = =
=2 & | solcitadas técnicas, 2ls 8 2 ‘-§ 238 8
" = = o g g
cantidades y o g ; = e § —
precios gque se & a & =R
requieren g 2
a
N &
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El Fondo Rofatorio | Que el trabajo stablecer mesas  de g8
- ; E
dei MRE verificalas | presentado por la 12 [rabajo, con cronogramas = ° § 2
_ | artes finales para | Imprenta ‘® gue fije fechas de entrega ® ® o 2 8 o
8 S| €| comoborar que se | Patridtica  no 9 |E |y caracteristicas tecnicas g S £ =8¢ |E
IR 9 |3 yoax 1 2 gt |8 |8 |5 |82 |2
g & § & | cumplan las | corresponda a los 5> requeridas en la = - 3 o ER -
g2 - P 2 LT oy = -5 2
gl =T ;& caracteristicas requerimientos £ 18 rotizacion 2 2 S 223818
. . = = =1 =1
requeridas en la | especificos  del § é = o g £ =
cotizacién Fondo Rotatorio ] 3 < 55
55
3
&8
Que los trabajos & |Solicitar y revisar las < ° >z
P E—} . v @ | - o
No suminisirar | queden con T - |pruebas de impresion de £ © 9 3 §
™ PR . 9 = = fa]
|8l el 8 £ | pruebas de | caracteristicas & o publicacion  para | 2 No |3 s |£ |BEcs3lE
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2| e b . .y " b . . . @ 3
al =& § publicacion solicitadas - |8 Hde las caracteristicas 5 2 3 T38 |5
= = =
& kolicitadas 2 £ [ § 5
= g (= e3
@ a @
Que el Instituto Que se cuente con la 8o
Caro y Cuervo laprobacién del Supervisor 88 g
g g 5
No contar con la | t@mite ordenes £ el contratc para la 3 o geE
o _ | = | avtorizacien  por que no estén _E publicacién E g .g 885
. = N [=] = 5 |™
52| 8 § S | parte def supervisor aprobadas por el o |8 1 2 |lo | N |8 o 5] ; ETg £
! o - I's @© [5] 5
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Trabajos que no Estar en  continua
obedecen a los comunicacior - con el s
requerimientos personal técnico de la s
No contar con Ia | técnicos para & fimprenta que garantice €l s g
. - 2 s 2 L °
asesoria  técnica | poder proceder ® pumplimients  de  las © ® =) T o o
T . v a = . B . . = = ™ o
1 8 ol § g | permanente  que | con laimpresion alal7]. G Especificaciones técnicas ol2| 4 |l N 8 § £ 25 €
= 5 s | 2. . . o : . =X - =3 o £ =
§ s § & | impida cumpllr con zi> de los frabajos requenc!os 5 > 3 % w & >
al =& g; las  condiciones 2 adoptar los cambios 3 g ] gg 3
o . . 2 = 3
técnicas requeridas é sugeridos por la Imprenta §_ £ [ a g =
@ Ipara poder realizar la a < é
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publicacion &
Que el funcionario 2 .
encargado de la DAD para B2
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=
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Memorando

[-GCA-22-011209
Bogota D.C., 23 de septiembre de 2022

PARA: JOSE ANTONIO SALAZAR RAMIREZ
Secretaric Gen_eral

DE: MARTHA | ALARCON LOPEZ
Directora (E) de la Academia Diglomatica

ASUNTO: Solicitud de contrataciéon con el Instituto Caro y Cuervo

Senor Secretario General;

De la manera mas atenta remito los estudios previos para la contratacidon de los

servicios del Instituto Caro y Cuervo para la Academia Diplomatica, como se
relacionan a continuacion:

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de edicion, disefio,

correccion de estilo e impresion con linotipia de /las diferentes
publicaciones que el Ministerio de Relaciones Exteriores requiera.

Nombre ' NIT
Instituto Caro y Cuervo 1 899.999.096-6
Atentamente,

O
MARTHA | ALARCON LOPEZ
Directora (E) de la Academia Diplomatica

Anexos: 22 documentos

Pao@aeltrén Ortiz/ Carlos Arturo Garcia Bonilla
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El futurc Cancilleria , -

es de todos de Colombia

Bogota, 15 de junio de 2022

Doctor '

ALVARO JESUS ECHEVERRI CASTRILLON
Gerente General :

Imprenta Nacional de Colombia

Bogota D.C. -

ASUNTO: Publicacion proyecto editorial de la Cancilleria

Apreciado seﬁor Gerente General:

De manera atenta me permito informarle que por |n|C|atNa de la Vicepresidente y

Canciller, Marta Lucia’ Ramirez, el Ministerio de Relaciones Exteriores esta llevando.

a cabo un nuevo proyecto editorial. Se frata de una publicacion periddica que
recogera aportes doctrinales y comentarios elaborados por los funcionarios de la
Cancilleria y del Servicio Exterior sobre polltlca exterior colombiana, asuntos
gtobales y politica internacional. -

Este proyecto estara a cargo de la Academia Diplormatica Augusto Ramirez Ocampo
y contara para su ejecucién con la Unidad de Pensamiento Estratégico y el Comité
Editorial de la Cancilleria. La publicacién permitira poner en' conocimiento del
publico en general temas de actualidad internacional, a partir de la experticia con
gue cuentan los funcionarios adscritos al Ministerio.

Dicha publicacion requiere el cumplimiento de caracteristicas muy particulares para
llenar a satisfaccion los estandares fijados por la sefiora Vicepresidente y Canciller.
En este sentido, se requiere |a impresion bimestral con linotipia de un tiraje de mil
ejemplares; cada uno con una extensién de sesenta y cuatro paglnas

Por lo anterior, y dandoe cumplimiento a Io dispuesto en el articulo 5 de ia Ley 109
de 1994, de manera comedida me permito manifestarle que la provisién de dicha
publicacion se realizara con la Imprenta Patridtica del instituto Caro y Cuervo. Esta
Imprenta cuenta con maquinas tipograficas que imprimen con lingotes de plomo y
producen impresiones que no pueden ser producidas en talleres mas modernos,
debido a que la impresidn con linotipia fue dejada un lado con el ingreso de las



El futuro Cancilleria -

ac de todos de Colombiz

maquinas Offset, con o cual dan pleno cumplimiento a las parficularidades
especificas que ya se mencionaron.

Cabe resaltar que el Instituto Caro y Cuervo tiene como mision la salvaguardia de
los aspectos linguisticos y literarios del patrimonio inmaterial de Colombia,
incluyendo los oficios de artes tipografica. Estos oficios son a su vez protegidas por
la politica de oficios del Ministerio de Cuitura de 2019y por la reciente Ley de Oficios

_Culiurales, Ley 2184 de 2022, promulgada en enero del presente afio. Por ende,

mediante el proyecto editorial de la Cancilleria se busca contnbwr a la preservacion
de la practrca tradlmonal de impresién con linotipia.

Cordialmente,

e

MARTHA I. ALARCON LOPEZ
Directora de la Academ ia Diplomatica Augusto Ramirez Ocampo

<
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Publicacion Proyecto Editorial de la Cancilleria

ACADEMIA DIPLOMATICA <academiadiplomatica@cancilleria.gov.co>
Mié 15/06/2022 6:05 PM

Para; alvaro.echeverri@imprenta.gov.co <alvarc.echeverri@imprenta.gov.co>
CC: MARTHA IRMA ALARCON LOPEZ <martha.alarcon@cancilleria.gov.co>;PAOLA ANDREA BELTRAN ORTIZ
<Paola.Beltran@cancilleria.gov.co>;LUIS ARMANDCO SOTO BOUTIN <luis.soto@cancilleria.gov.co>

@J 1 archivos adjuntes (57 KB)
DOCL61522-06152022185617.pdf;

Doctor

ALVARO JESUS ECHEVERRI CASTRILLON
Gerente General -

imprenta Nacional

Respetado Doctor,

De manera atenta, nos permitimos remitir comunicacion suscrita por la Directora de |la Academia Diplomética
Augusto Ramirez Ocampo, Embajadora Martha |, Alarcén Lépez.

Cordiaimente,

Academiz Diplomatica Augusto Ramirez Qcampo

Academia. diplomatica@cancilleria.gov.co

Tel. 37 (601) 381 4000, Ext: 1914

Calle 10 No. 5 — 27, Bogotd, Colombia.

www.cancilleria.gov.co

WARERTAR S NELNCIINER

https:/#outlook.office.com/mail/id/ AAMKAGQ40DgwMjUZLTIIMZctN GESMI1iY zZiILWY DY mVhZDVIY TQ1MwB GAAAAAAAZXVH5ZY MMO5QqvCOImES. ..

1M
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Bogotd D.C., 29 de agosto de 2022

- Sefiores

INSTITUTOCARO Y CUERVO
Cludad

* Asunto: Cotizacidn publicacién proyecto editorial de la Cancilleria

Apreciados sefiores:

De manera atenta informo que el Miniéte'rio de Relaciones Exteriores esta llavando a cabo un
nuevo proyecto editorial. Se trata de una publicacion periddica que recogera aportes doctrinales-
y comentarlos elaborados por los funcmnarlos de Iz Cancilleria.

En este sentido, se _requiere la cotizacién de la edicién, disefio, correccion de estilo, revisién de -
pruchas e i-mpresién de una revista, la cual tendra un tiraje de mil ejemplares, cada uno CON una
extension de hasta sesenta y cuatre paginas. La impresién debe ser en linotipia, en tamafio carta
(21,5%27,5 cm), en papel Offset Beige 70 gramos, policromia {2/2 tinta), con encuadernacion
rustica y acabados. Asimismo,.debe incluir la impresion de hasta 5 imégenes por edicidn. ‘

De igual ferma, éolici_to amablemente que nos informen cudnto tiempo demoraria la entrega final
de la impresién después de enviadps Ios articulos que hardn parte de la revista,

Agradezco de antemano la.atencidn prestada y quedoe atenta al envio de Ia cotizacién solmtada .
en los préximos cinco (5) dias hablles

Cordialmente,

TERRE GERSTLE -
Coordinador (E) del Grupo Interno de Trabajo de Cooperacién Académica

Anexos: Sin anexos
Pacla Andrea-Beluran Ortiz/ Pierre Gerstié
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Cotizacion 001-2022, servicios editoriales y de impresion - Revista Correo de San Carlos (Bitacora
de politica exterior)

Direccion General <direcciongeneral@caroycuervo.gov.co>
Fri 9/2/2022 119 PM

To: PAOLA ANDREA BELTRAN ORTIZ <Paola.Beltran@cancilleria.gov.co>;CARLOS ARTURC GARCIA BONILLA
<Carlos.Garcia@cancilleria.gov.co>

Cc¢: Cesar Augusto Bujtrago Quifiones <cesar.buitrago@caroycuervo.gov.co>;Subdireccion Académica
<subdireccion.academica@caraycuerve.gov.co>

@ 1 attachments (240 KB}
COTIZACION 1 CORRED DE SAN CARLOS 1000 EJEMPLARES (propalbeige) (2022) 1) pdf,

Cordial saludo:

Anexo por indicacién del Doctor Juan Manuel Espinosa, |a cotizacién 001-2022 relacionada en el tema del asunto.

Cordialmente,

Direccion General

Despachao
Instituto Caro y Cuervo

direcciongeneral @ CAROYCUERVO.GOV.CO

+57 (1) 342 2127 Ext. 101

Sede Casa de Cuervo: Calle 10 # 4-69, Bogota, Colombia

Sede Yerbabuena; Carretera Central Norte. Kildmetro 8 mas 300 metros, Chia (Cundinamarca).

T sirves o tu pais, nosotros te servimos a ti
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Cotizacion
Servicios editoriales y de impresion

|niT: 900.270.839-4 ‘ Cotizacién No. 001-2022

Bogota D.C. Calle 10 N2 4 - 69 ’ Fecha: 1/09/2022

Sede Yerbabuena: Kilémetro 24

Autopista Norte, via Sopd, municipio de Chia, Cundinamarca
PBX: 342 21 21 Ext: 211 ' ‘

Pagina Web: http://www.caroycuervo.gov.co/

Revista Correo de San Carlos (Bitdcora de politica exterior)
Titulo del Libro

Dirigido a . Ministerio de Relaciones Exteriores

Unidad de
Proceso o pago Cantidad Valor unitario Valor total

[Costos de edicién e impresién

nidad ] 1.000 $10.189 $10.185.381

Condiciones de servicio

Nota: Esta cotizacion corresponde a la edicién e impresion, .
- Tiempo de entrega trabajo: 4 semanas a partir de la recepcidn del archivo final por parte del cliente.
El pedido se dara por cumplido con un 5% de mas o de menos sobre la cantidad inicial solicitada.

- La cotizacién es vélida per 30 dias naturales. No tendra efecto después de este periodo.
- Exento de [LV.A. siempre v cuando sea de caracter cientifico y/o cultural ley 98/1993. Para lo cual deben suministrar el ISBN.
- Recordamos la obligacion de hacer el deposito legal de publicaciones oficiales, ley 44 de 1993, decretos 460 y 2150 de 1995.

. Firmado digitalmente
JUAN MANUEL : p’orJUAN I‘VI.:\NUEL
ESPINOSA “ESPINGSA RESTREPD
. Feche:2022.0902
RESTREPO LT 130817 0500

JUAN MANUEL ESPINOSA RESTREPO
DIRECTOR GENERAL {E)
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Bogota D.C., 29 de agosto de 2022

Sefiores
CARVAIJAL S.A.
Ciudad

Asunto: Cotizacién publicacién proyecto editorial de la Cancilierfa

Apreciados sefiores:

- De manera atenta informo que el Ministerio de Relaciones Exteriores esta llevando. a cabo un
~ nuevo proyecto editorial. Se trata de una publicacion periédica que_‘r_ecogeré aportes doctrinales
y comentarios elaborados por tos funcionarios de {a Cancilleria.

En este sentido, se requiere la cotizacidn de la edicidn, disefio, correccidn de estilo, revisién de

-pruebas e impresidn de una reviéta-, la cual teridrd un tiraje de mil ejemplares, cada uno con una
extensidn de hasta sesenta y cuatro paginas. La impresién debe ser en linotipia, en tamafio carta
{21,5%27,5 cm), en papel Offset Beige 70 gramos, policromia (2/2 tinta}, con encuadernacion.
rdstica y acabados. Asimismo, debe incluir la impresién de hasta 5 imdgenes por edicién.

De igual forma, solicito amablemente que nos mformen cudnto tiempo demorarfa la entrega fi Fnal
de la impresién después.de enviados los artaculos que haran parte de la revista.

Agradezco de antemano la atencién prestada y quedo atenta al envio de la cot;zamon sohcrcada
en los prox mos cinco (5) dlas hab:tes

Cordizlmente,

e E GERSTLE '

Coordinador {E) del Grupo interne de Trabajo de Caoperacidn Académica

ANexos: Sin anexos
Paola Andrea Beltrdn Ortiz/ Pierre Gerstle




RE: Solicitud cotizacion

Vargas Duéue Paula Andrea <PaulaA Vargas@carvajal.com>

Tue 8/30/2022 11:24 AM

To: PAOLA ANDREA BELTRAN ORTIZ <Paola,Beltran@cancilleria.gov.co>;CARLOS ARTURC GARCIA BONILLA <Carlos.Garcia@cancilleria.gov.co>
Cc: Potes Murgueitio Luis Fernando <Luis.Potes@carvajal.com>

Paola, Buenos dias.

Nuevamenia estames enviando las dos alternativas para la produccidn de las revistas, una en impresién Gffset como fue selicitada originalmente y la otra opeidn en
Impresion Digital Inkjet.

Por favor tener presente los comentarios gue te envid Luis Fernando Potes meses atrds respecto a la solicitud de Edicion, disefio, diagramacion v correccidn de estilo de las
publicaciones, ya que para la produccion se requiere suministro por parte del Cliente de archivos finalizados en PDF de alta calidad.

From: Potes Murguettio Luis Fernando <Luis.Potes@carvajal.com>

Sent Thursday, June 39, 2022 11:18 AM

Ta; PAOLA ANDREA BELTRAN ORTIZ <Paola.Belizan@canciiferia.gov.co; CARLOS ARTURO GARCIA BONILLA <Carjos.Garcla@cangilleria.gov.co>
Subject: Re: Solicitud cotizacion Cancilleria

Buenas dias

Paola Andrea, muchas gracias por enviamos esta solicitud de cofizacicn,

Actualmenite en fa unidad de negocio de servicins de impresian de Carvajal, no contamos ¢on Jos servicios de edicion, disefio y correcdn. Nuestros clientes nos envian archives 100% finafizados va listos pare ser imprescs,
Si o deseas, podriamos presantarte [ aferta bajo ests condicion, en fa cual nuestro servidio sofo se limita a fa impresidn a pastir de archivos totalmente fnalizados,

Muchas gracias y quede muy atenta a tus comentarios o inquietudes.

Saludes.

Este correa es clasificade coma: CONFIDENCIAL.

Paula Andrea Yargas Duque

e Consultor Comercial 1
ca rva‘l a l_ —ﬁ% b Carvaiat Soluciones de Comunicacion 5.4.%.
H Cal: 3134827077
ggwgé?gggg Tak6014104977 Sv: 13084

yaraamearyial com

[ pedlaayar
B Buguta - Colambia

Reperte en nuestrd Linea Ekica Carvajal sus denuncias, Web: fitips//www.kpmaexternalservices.com co 1606 brgonizarioacarvg/alicomplaing
Consutte ef Instructivo de (a Linea Etica aqui

fiy piacheenls s o e saclusse Use of

I UGBS, S uES, LUDYINg. BCWIIDERITG. st « grioT FE wlten consent of CARVAAL 5.4

i pou sy i & %, pease impiedin [e2 # it ff an 1 gL mmeiately. CASVAMAL S A 8

De: PAOLA ANDREA BELTRAN ORTIZ <Pacla.Beitzan@canciilariz.gov.co>
Fecha: lunes, 29 de agosto de 2022, 4:57 p.m.
Para: Cotizaciones Cargraphics <Cotizaciones®@carvaial.com>, Potes Murgueitio Luis Fernando <Luis.Potes@carvajal.com>

CC: CARLOS ARTURO GARCIA BONILLA <Carins, Garcaagﬁicanuileria gov.co>, PIERRE GUILLAUME CH GERSTLE <Pierre.Gerstle@cancilleria.gov.co>
Asunto: Sclicitud cotizacion

Cordial saludo:

De manera atenta adjunto comunicacién solicitando de nuevo la cotizacion de una impresion en linotipia para una publicacion del Ministerio de
Relaciones Exteriores. Por razenes de cambios internos tuvimes gue pausar el anterior proceso, sin embargo, queremos retomar ia contratacion.
Consecuentemente, agradecerfamos inmensamente tener la cotizacion lo antes posible.

Quedo atenta.

Mil gracias,



Paoia Andrea Beltran Ortiz

Tercer Secretario

Grupo Interno de Trabajo de Cooperacion Académica

Academia Diploméatica Augusto Ramirez Ocampo
"7I:pacla.beltran@cancilleria.gov.co
B:57{601) 331 4000. Ext: 1674,

Galle 16 No. 5 — 27. '

Bogoefa. Colombia

MINISTERIO DE RELACIONES

EXTERIORES =

o
i

R
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Carvajal

SOLUCIONES DE COMUNICACION

Bogota D.C., Agosto 30 de 2022

Sehores:

CANCILLERIA DE COLOMBIA
CARLOS ARTURO GARCIA BONILLA
Colombia

Cordial Saludo,

Atendiendo su amable solicitud de cotizacion nos permitimos presentar la siguiente propuesta
comercial, de acuerdo con las especificaciones de impresion:

Libros Rustica Pegante PUR - “Revista”

Tamaio Final:
21,5 x 28 cms - Cerrado.

Paginas Internas

64 paginas 4-4 Tintas (CMYK} en Papel Importado Coral Book Ivory de 70 grs - (Beige o
Ahuesado).

Cubierta - Sin Solapas

4 paginas 4-0 Tintas en Papel Cartulina Importada de 250 grs C2S - Plastificado Brillante o
Mate 1Cara

Terminacion
Ruastica Pegante PUR

Empaque:
El Termosellado es Individual.
Cajas de Carton Corrugado.

Despacho:
Ciudad de Bogota - 1 solo sitio

Valores Libros:

Precio unitario
copP.
$21.276

il

Cantidad

Carvajal Soluciones De Comunicacion 5.A.5.
Calle 17 N 69 - 85 - Zona Industrial Montavideo
Bouota, Colombia

" paulaa.vargas@carvajal.com

Tel: (571; 4104977 Ext: 18084



Carvajal

SOLUCIONES DE COMUNICACION

Estimado cliente, por favor verifigue la siguiente informacion y contactenos en caso de
correcciones o modificaciones.

Condiciones Generales

+ Estos precios no incluyen IVA.

¢ La presentacion al impresor del documento de excepcion emitido por la Camara
Colombiana del libro, determinara el no cobro del IVA.

Cordial Saludo.

' Paula Andrea V D
Carvajal Paula Andrea Vargas Duque

- sk g g Carvajal Sctuciones de comunicacion 5.A.5.
SOLUCIONES D Tel: 4104977 Ext:18084 Cel: 313 4827077
COMUNICACION

paulaa.vargas@carvajal.com
Bogotd - Colombia

Carvajal Soluciones De Comunicacién 5.4.5.

. Calle 17 M 69 - 85 - Zona Industrial Mentevidee
Bogota, Celombia

paulaa. vargas@carvajat.com

Tel: {571} 4104977 Ex1:18034
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Carvajal

SOLUCIONES DE COMUNICACION

Bogota D.C., Agosto 30 de 2022

Sefnores:

CANCILLERIA DE COLOMBIA
CARLOS ARTURO GARCIA BONILLA
Colombia

Cordial Saludo,

Atendiendo su amable solicitud de cotizacién nos permitimos presentar la siguiente propuesta
comercial, de acuerdo con las especificaciones de impresion: :

leros Rustlca Pe ante PUR - “Rev1sta

Tamafio Final;
21,5 x 28 cms - Cerrado.

Paginas Internas
64 paginas 4-4 Tintas (CMYK} en Papel Importado Holmen Book de 80 grs - (Beige o Ahuesado).

Cubierta - Sin Solapas

. 4 paginas 4-0 Tintas en Papel Cartulina Impertada de 300 grs C1S - Plastificado Brillante o
Mate 1Cara

Terminacién
‘Rastica Pegante PUR

Empaque:
El Termosellado es Individual.
Cajas de Cartén Corrugado.

Despacho:
Ciudad de Bogota - 1 solo sitio

Valores Libros:

Cantidad Precio unitario

1000 Ejemplares

Carvajal Scluciones De Comunicacién S.A.5.
e Calle 17 M 49 - 85 - Zona Industrial Mentevideo
Bogota, Colombia

paulaa.vargas@®carvajal.com
Tel: {571 4104977 Ext: 18084
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Carvajal

SCLUCIONES DE COMUNICACIGN

Estimado cliente, por favor verifique la SIgmente 1nformac1on y contactenos en caso de
correcciones o modificaciones.

Condiciones Generales

» Estos precios no incluyen [VA.

La presentacidon al impresor del documento de excepcron emitido por la Camara
Colomblana del l1bro determmara el no cobro del IVA

Cordial Saludo.

c %. Paula Andrea Vargas Duque
arva_’ a Gerente de Cuenta

. N Carvajal Solucicnes de comusnicacion 5.4.5.
SQULUCIONES DE Tel: 4104977 Ext:18084 Cel; 313 4827077
COMUNICACION . 5 :

paulaa.vargas@carvajal.com
Bogota - Colombia

Carvajal Soluciones De Comunicacién S.A.S.
Calle 17 N 69 - 83 - Zona Industrial Montevideo
Bogotz, Colombia

paulaa. vargas®carvajal.com

Fel: {571} 4104977 Exe: 18084
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Bogota D.C, 29 de agosto de 2022

Sefiores ‘
LINOTIPIA MARTINEZ:
Ciudad

Asunto: Cotizacion publicacidn proyecto editorial de Iz Cancilleria

-Apreciados sefiores:

De manera atenta informo que el Ministerio de Relaciones Exteriores est4 llevando a cabo un
nuevo proyecto editorial: Se trata de una publicacién periddica que recogerd aportes doctrinales
y comentarios elaborados por los funcionarios de la Cancilleria.

En este sentido, se requiere la cotizacion de la edicién, disefig, correccién de estilo, revision de
pruebas e impresion de una revista, la cual tendrd un tirsjé de mil ejemplares, cada une con una
extensién de hasta sesenta y cuatro paginas. La im'presién debe ser en linotipia, en tamafio carta
(21,5x27,5 cm), en papel Offset Beige 70 gramos, policromia {2/2 tinta), con encuadernacion
rUstica y acabados. Asimismo, debe incluir fa impresién de hasta 5 imagenes por edicién.

De igual forma, solicite amablemente gue nos informen cudnto tiempo demoraria la entrega final
de la impresion después de enviados los articulos que hardn parte de la revista.

Agradezco de antemano la atencidn prestada y quedo atenta al envio de la cotizacién solicitada
en los proximaos cinco (5) dias habiles.

.Co rdialmente,

‘Coordinador (E) delGFupo Interne deITrabajo de Cooperacion Académica

‘Anexos: Sin anexos
Papla Andrea Beltrin Ortiz/ Pierre Gerstld
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CANCILLERIA DE COLOMBIA // COTIZACION 0321717 Cot. REVISTA PRIMERA EDICION

Humberto Oyola - Linotipia <h_oyola@linotipiamartinez.com.co>
Tue 8/30/2022 1:.24 PM

To: PAOLA ANDREA BELTRAN ORTIZ <Paola.Beltran@cancilleria.gov.co>;CARLOS ARTURO GARCIA BONILLA
<Carlos.Garcia@cancilleria.gov.co>;PIERRE GUILEAUME CH GERSTLE <Pierre Gerstle@cancilleria.gov.co>
Cc: admon_hoyola@linotipiamartinez.com.co <admon_hoyola®@linotipiamartinez.com.co>

Paola, buenas tardes
» Adjunto la cotizacidén actualizada para |a revista

Quedo muy atento a los comentarios
Gracias

Humberto Ovyola
Elgcubive de Cuenta
3598

€8 5006 5 B0

{3 h_mobiroiphmanives omae
& fumberfoosiiomalicom

Linetipiéﬁaftiﬂezr

Far2 qus iMTSSione con nosotros

{ostificadys en; {artifiraoines Ambevisls
G@Ei:mgt ambilental

a5 "SISEL HI
Carrara 30 Na. 4-23 - Bogotd - Colpmbiz | wwelinotipiarmartinez.comen

ANS0 BPE PRIVACIDAD CORRED ELECTRONICO
Exi cummpiiiesifo del Régimen Gonarad de Haheos Cidis, regukxdo por o Ley 1581 de A3  sot Decretos reglamentatios; by sociedod identificeds eos
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A8 o coshasisr ofta fipo do 1 de b infornaciBo contenitia par personss sxtrafion M destivatise srgEsal 5§ Usted 1o o2 & deatitain a quien
e i Enyeigy eple mereale, erdrl prohibitde dark 4 conneer @ persona alguns, And LaMo & MErPEeins o Sopisrlo. Si recie cute MBRSIMG DOr BffeT,
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Bogota D. C. 30/08/2022
Senores:
CANCILLERIA DE COLOMBIA

Atn. Paola Andrea Beltran
Ciudad

Atentamente nos permitimos cotizar el trabajo que a continuacién detallamos:

COTIZACION No. 0321717

Producto
Referencia : REVISTA PRIMERA EDICION
Tamaio : 215 x27.5cm. ( Cerrado) 43.5 x 27.5 (Abierta)
Material  : Caratula Impresa en Esmaltado imp. de 250Grs a
3 X 3 tintas ( negro - verde y fondo beige ) con plastificado
mate por 1 cara.
64 Paginas Impresas en bond de 70 Grs
a 3 x 3 tintas (negro — verde y fondo beige)
Acabado Grafado, plegado, intercalado, pegue pur, trifilado,

Revisado y empacado.

CANTIDAD V/R. UNITARIO V/IR. TOTAL

1,000 § 13200 $ 13.200.000

EL CLIENTE SUMINISTRA INFORMACION PARA ELABORACION DE DISENO
( Correccién de estilo, disefio y diagramacién }

ESTA COTIZACION TIENE UNA VIGENCIA NO MAYOR A 5 DIAS Y QUEDA SUJETA
A EXISTENCIAS DE MATERIAS PRIMAS POR PARTE DE LOS PROVEEDORES.

- Las pruebas adicionales por cambios generaran costo

- Para los efecios dei tiempo de entrega, estos se acordaran una vez sean aprobadas las muestras
fisicas y/o pruebas de color,

@ A ESTOS PRECIOS SE LE DEBE SUMAR EL VA (19%)

® En caso de ser aprobada ia presents cofizacion, agradecemnas nos autoricen B\ elecucion del rabaio en mencién por escrile o nos devielvan i
misma, con selio v fecha de aprobacion.

@ Para los efectos del tiempo de entrega, gstes se acordaran una vez sean aprobadas las muesiras fisicas y/o pruebas da color.
#® £f 5% def pedido de mas o menos se considera normal v se fackurara o se dejard de facturar.

B £sta cotizacién es vdlida por 30 dias y estd sujeta a camblo de preeio por incrermento ers los insumos.

% Toda madificacién de |as caracteristicas de la presente cotizacién, se presupuesta nuavamernie,

P Forma de pago a senvenis.

Cordalmente
LINOTIPIA MARTINEZ S AS.

Casrara 30 No. 4 A-23 « PBX: (571) 745 2206 - Tels.: (571) 743 5536 - 743 5339 - 370 3077 - Bogoi’a D.C., Cotombia
— E-mail: cotizaclones@linotipiamartinez.com.co
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Bogota D.C., 29 de agesto de 2022

Sefiores
EDITORIAL BOLIVAR IMPRESCRES SAS
Ciudad

Asunto: Cotizacion 'publicacic'm proyecto editorial de la Cancilleria

Agpreciados sefiores:

De manera atenta informao que el Ministerio de Relaciones Exteriores esta levando a cabo un
nuevo proyecto editorial. Se trata de una publicacidn periddica que recogerd aportes doctrmales
y comentarios elaborados por los funcionarios de la Cancillerfa.

£n este sentido, se requiere la cotizacion de la edicién, disefio, correccidn de estilo, revisién de
oruebas e impresién de una revista, |a cual tendrd un tirdje de mil ejemplares, cada uno con una
extensién de hasta sesenta y cuatro paginas. La impresion debe ser en linatipia, en tamafio carta
{21,5%27,5 cm}, en papel Offset Beige 70 gramos, policromia (2/2 tinta}, con encuadernacion
rustica y acabados. Asimismo, debe incluir |a impresion de hasta 5 imégenes por edicién.

De igual forma, sclicito amablemente que nos informen cudnto tiempo demoraria la-entrega final
de la impresion después de enviados los articulos que harén parte de la revista.

Agradezco de antemano la atencidn prestada y quedo atenta al envio de |3 conzacuon solicitada
en los préximos cinco {5) dias habtles

Cordialmente,

Coordinador (E} del Grupa Interno de Trabajo de Cooperacidn Académica

Anexos: Sin anexos

. Pacla Andrea Beltrdn Ortiz/ Pierre Gerstlg
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RV: COTIZACION 0000871 REVISTA

‘gerencia@elb.com.co <gerencia@elb.com.co>
Tue 8/30/2022 6:37 PM

To: PAOLA ANDREA BELTRAN ORTIZ <Paola.Beltran@cancilleria.gov.co>

Cc: facturacion@elb.com.co <facturacion@eib.com.co>

Bogota 30/08/2022

Sr Carlos A Garcia
CANCILLERIA DE COLOMBIA
Paola.Beltran@cancilleria.gov.co
Bogota

COTIZACION 0000871

Titulo : REVISTA

Acabado : Libros

Formato : Carta21,56x27,5

Interiores 64 en papel Bond libros 70 a 2x2 tintas
Caratula 2 en papel Esmaltado 250 ¢1 a 4x4 tintas

Laminado 1 cara Frio

Cantidad Valor Unitario Valor Total
1.000 6.506  6.506.000,00

Costo de la edicion, disefio, correccion de estilo valor pagina $55.000
disefio y diagramacion de caratula $ 350.000.

Los tempos estimados para la publicacion; disefio, diagramacion correccion de estilo 15 dias
Impresion 8 dias

Forma de Pago: 50% anticipo y 50% contra entrega.
El cliente suministra:
Validez de la ofera: 30 dias

La entrega sera pactada al recibo de los materiales. Los precios no varian siempre v cuando el costo de las
materias primas no sufran alteraciones.
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E!l IVA no esta incluido. Si suministra el ISBN de la publicacion estara exento, demostrando su caracter cientifico o
culturai,

La enfrega de un 5% de mas o de menos en las mercancias sera cobrada o dejada de cobrar de acuerdo al valor
unitario. '

Cordialmente,

MARIA TERESA SEGOVIA BARBERI
GERENTE FINANCIERA
gerencia@elb.com.co

CEL. 3102162061 PBX 2695957
www.elb.com.co

Ay calle 22 # 34-43 Bogota-Colombia
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REPUBLICA DE COLOWSIA ﬂMRMQ:d; ‘J'j& H‘_&pﬁﬂﬂi}g 3

t

Renise__ (L
MINISTERIO DE CULTURA | poiis 7 <——

-

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA

En ejercicio de sus facultades constitucionales v legales, en especial las sefialadas en el numeral 13 del
articulo 189 de la Constitucién Politica, tos articules 2.2.11.1.3y 2.2.5.4.7 del Dacreto 1083 de 2015y

CONSIDERANDO:

Que la doctora CARMEN ROSA MILLAN GRAJALES, identificada con la cédula de ciudadania No.
21.068.490, presentd renuncia al emplec de Director General de Entidad Descentralizada Cédigo 0015
Grado 20 de la planta de personal de! Institute Caro y Cuervo, a partir del 1 de julio de 2022.

Que para garantizar la prestacion del servicio, se requiere encargar del empleo de Director General de
Entidad Descentralizada Cédige 0015 Grade 20 de la planta de personal del Instituto Caro y Cuervo, al doctor
JUAN MANUEL ESPINOSA RESTREPO, identificado con la cédula de ciudadania No. 79.795.914, quien
desempefia actualmente ¢ emplec de Subdirector General de Entidad Descentralizada, Cédigo 0040 Grado
18 de [a planta de personal dei Instituto Caro y Cuerve.

DECRETA:

Articulo 1°. Acepfacion de Renuncia. Aceptar a partir ae la fecha, ta renuncia presentada por la doctora
CARMEN ROSA MILLAN GRAJALES, identificada con la cédula de ciudadanfa No. 21.068.480, al empleo

de Director General de Entidad Descentralizada Codigo 0015 Grade 20 de fa planta de personal del Instituto
Caro y Cuervo. : :

Articulo 2°. Encargo. Encargar al doctor JUAN MANUEL ESPINOSA RESTREPQ, identificadoe con Ia
cédula de ciudadania No. 79.795.914, quien es titular del empleo de Subdirector General de Entidad
Descentralizada, Cédigo 0040 Grado 18 de la planta de personal del Instifuto Caro y Cuervo, del empleo de
Director General de Entidad Descentralizada Cddigo 0015 Grado 20, de la misma entidad, sin separarse de
ias funciones propias del emplec del que es titular y mientras se provee ia vacante de forma definitiva.

Articule 3°. Comunicacién. Comunicar el presente Decreto a través del Grupo de Gestion Humana del
Instituto Caro y Cuervo.

Articulo 4°. Vigencia. Ei presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion. -

COMUNIQUESE Y CUMPLASE 1

Dado en Bogota D.C., a los

LA MINISTRA DE CULTURA,

ANGELICA MARIA MAYOLO CBREGON
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Republica de Colombia
MINISTERIO DE CULTURA -

Te6es
ACTA DE POSESION No.
(1 de julio de 2022)

En la ciudad de Bogoti D.C. se posesiona de manera virtual ante ia sefiora Ministra, el docior,
JUAN MANUEL ESPINOSA RESTREPG

Identificado (a) con la cédula de ciudadania No. 79.795.914, Subdirector General de Entidad ||

Descentralizada, Cédigo 0040, Grado 18, con el fin de tomar posesién mediante encargo del

empleo de Director General de Entidad Descentralizada Codigo 0015 Grado 20 del Instituto
- Caro y Cuervo, de conformidad con lo ordenndo en el Decreto No, 1134 del 1 de julio de 2022.

Prestd juramento de rigor ordenado en el articulo 122 de la Carta Fundamental y manifests, no |
estar inicurso (@) en ninguna causal general de inkabilidad, tncompatibilidad o prohibicién para
el efercicio del mencionado cargo, ni en las especiales establecidas evt la Constitucion Politica, el
Decreto Ley 2400 de 1968, Ias Leyes 4 de 1992 Y 734 de 2002 y demds disposiciones vigenfes
sobre la materia.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso final del articulo 2.2.5.1.8 del Decreto 1083 de 2015
| declard bajo la gravedad del juramento no tener conocimiento de procesos pendientes de cardcter
o alimentario o que cumpliri con sus obligaciones de familia.

Que el (Ia) Coordinador (a) del Grupo de Gestion Hﬁmmm del Instituto Caro y Cuervo, verifics
{| Y certificd que el (la) funcionario (a) JUAN MANUEL ESPINOSA RESTREPO, cumple con

las condiciones exigidas por el articulo 24 de Iz Ley 909 de 2004 modificada por el articulo 1 de
la Ley 1960 de 2019, para ser encargado y con los requisitos y las competencias que el Manual
Especifico de Funciones y de Competencias Laborales.

ﬁ

\mo\ﬂkﬁ -

il  FIRMA DE DEL POSESIONADO FIRMA DEQIEREN DA POSESION
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Departamento Administrativo de la Funcién Piblica

El servicio pablico
es de todos

DECRETO 2712 DE 2010
{Julio 28}
“Por el cual se aprueba la :ﬁcdiﬁcacidn de la estructura del Instituto Caro y Cuervo y se determinan las funciones de su; dependencias.”
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA,

En ejercicio de las facultades constitucienales y legales, en especial las que le confieren el numeral 16 del articulo 189 de la Canstitucion
Palitica v el articulo 54 de la Ley 489 de 1998,

DECRETA:
CAPITULO |
ESTRUCTURA

ARTICULO 1°. ESTRUCTURA, Modificade por ef Articulo 1 del Decrato 1168 de 2017. La estructura del Instituto Caro y Cuerve serd la
siguiente: -

1. Consejo Directivo

2. Direccién General

3. Subdireccion Académica

4. Subdireccion Administrativa y Financiera
5. Organos de Asesoria y Coordinacion.

5.1 Comision de Personal.

Decreto 2712 de 2010 1 EVA - Gestor Normativo
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Departamento Administrativo de la Funcion Piblica

5.2 Comité dé Coordinacion del Sistema de Contral Interne.
CAPITULD I}
FUNCIONES DE LAS DEFENDENCIAS

ARTICULO 2° El Consejo Directivo del Instituto Caro v Cuervo, estard integrado y cumplird sus funciones de conformidad con lo establecido
en la Ley 489 de 1998, en sus estatutos y demds disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 3°. DIRECCION GENERAL. Son funciones de la Direccién General las siguientes:

1. Cumplir y hacer cumplir las decisiones y acuerdos del Consejo Directivo,

2. Crear y conformar con caracter permanente ¢ transitorio, grupos internos de trabajo, mediante resolucidn, teniendo en cuenta las
necesidades del servicio y los planes v pro gramas trazados por la entidad; asi como designar el funcionario bajo el cual quedara la
coordinacién y supervisian del grupo. :

3. Representar legalmente al Instituto en los asuntes judiciales, extrajudiciales v demas actizaciones administrativas, y en ejercicio de ésta
facultad nombrar los apoderados especiales que demande la mejor defensa de Ios intereses del Instituts.

4. Adoptar los manuales especificos de funciones y competencias laberales y ios manuales de proceses v arocedimientos adecuados a la
naturaleza, estructura v mision del instituto.

5. Establecer y mantenar el Modelo Estandar de Controt Interno v el _Sistema de Gestion de Calidad del instituto, en los términos de
oportunidad, eficacia v eficiencia definidos legalmente para cada una de las materias.

6. Dirigir, coardinar y controlar el funcionamiente administrative v académice del Instituto.
7. Expedir los actos y adelantar las actuaciones administrativas requeridas para el cumplimiento de los objetivos misionales del Instituto.

8. Suscribir y/o celebrar los confratos y convenios necesarios para la consecucién de los objetivos misicnales y el funcionamiento
administrative del Instituto, en concordancia con los planes de desarrollo v las politicas trazadas por gl Gobierno Nacional.

9. Ordenar los gastos con cargo al presupuestc del instituto y efectuar el control en la gjecucion de los mismos.
10. Nombrar, dar posesian y remover al personal del Institute de conformidad con las normas legales vigentes sobre la materia,
11. Autorizar a los funcionarios del Institute los permisos y comisiones de acuerdo con fa ley v los reglamentos,

12, Orientar, promover, maatener y difundir la realizacién de acusrdos entre el Instituto e instituciones de indole nacional e internacional
per medio de convenios y/o cartas de acuerdo y/o compromise en las dreas de interés académice, investigativo, cientifico y humanistico.

13. Ejecutar v hacer cumplir as disposiciones legales vy reglamentarias aplicables al Instituto, al igual que las diferentes disposiciones

" Decreto 2712 de 2010 ‘ z EVA - Gestor Normativo
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Departamento Administrativo de la Funcion Piiblica

_ estatutarias y las demds decisiones emanadas del Consejo Directivo.,

14. Grientar el disefio, planeacidn, programacién, ejecucion y evaluacién de las politicas, planes, programas v proyectos de desarrolic
institucional a certo, mediano v largo plazo.

15. Disefiar los pianes, metas, procedimientos, mecanismos de seguimiento y evaluacién del Sistema de Control Interno de la Entidad.

16. Garantizar la integridad y eficacia de la aplicacién de! sistema de control interna en Jas diferentes dependencias, a través de un
seguimiento preciso, eficaz y continuo, gue permita los resultados propuestos.

17. Evaluar el estado del Sistema de Control Interne Institucional y adoptar las medidas correctivas pertinentes.

18. Procurar que la atencién de quejas y reclamos presentadas por los ciudadanos en ralacién con |a misién de la antidad, se presten en
forma oportuna y eficiente,

19. Procurar la adecuada defensa extrajudicial y judicial del Instituto en fos procesos y litigios, y en las demas actuaciones de resolucion de
canflictos e las cuales sea parte ef Instituto.

20. Mantener la compilacion y actualizacién de la jurisprudencia v de las hormas legales y administrativas que regulan las funciones dei
instituto, de cada una de sus dependencias y velar por su adecuada difusidn y aplicacion.

21. Mantener al interlor del Instituto la unidad de interpretacion y aplicacion de disposiciones legales respecto de ios asuntos de
competencia de la Entidad. ‘

22, Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directive,

23. Preparar y presentar para aprobacion oportuna del Consejo Directivo, el anteproyecto de oresupuesto anual, de acuerda con las
politicas genersles fijadas por la ley y el Institute Caro y Cuervo.

24. Presentar al Consejo Directivo, cuando este se lo solicite y por lo menos una vez al afic, el informe de gestién y de rendicidn
comprobada de las cuentas del periodo respectiva, conforme a la ley.

25, Rendir ante ef Cansejo Directive los informes schre & gstado y ejecucidn de los programas de la Entidad.

26. Verificar la correcta aplicacion de loa recursos y el debido mantenimiepto, custodia, y utilizacién de los bienes de la Entidad.
27. Adoptar el Sistema Integral de Gestié-n del Instituto Caro v Cuerve vy responder por la eficacia de su funcicnamiento.

28. Conocer en segunda instanciz de ios procesos disciplinarios que se adelanten contra los servidsres pdblicos del Institute.
29. Adoptar las medidas neces;arias para garantizar ef correcto funcionamiente de ia Entidad.

30. Las demas inherentes a la naturaleza de-la entidad y gue le sean asignadas por las normas legaies.

Decreto 2712 de 2010 ' 3 EVA - Gestor Normative
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ARTICULO 4°. SUBDIRECCION ACADEMICA. Modificade por &l Articulo 2 del Decreto 1168 de 2017, $on funcienes de la Subdireccién
Académica las siguientes:

1. Disefar, generar, desarrollar y evaluar la situacién académica institucional, v los mecanismos de intercambio con fa comunidad
académica, investigativa, cientifica y humanistica externa.

7. Coordinar, a través del Comité Académico, el desarrollo integral de las reas de investigacién, formacién formal y educacion para el
trabajo y el desarrollo humano v las dependencias que responden a los proceses de divulgacién, apropiacién y socializacion del
conacimiento como biblictecas, museos, gestion editorial e imprenta.

3. Promever Ja produccién v generacién de conocimiento cientifico y tecnolégica que aporte al desarrolio académice institucional y a la
solucién de necesidades sociaies y culturales del pais.

4, Promover convenios ¥ alianzas estratégicas con diverses sectores sociales para el desarrolio de proyectos de investigacion y formacidn.
5, Proponer al Consejo Directivo y a |a Direccitn General las reformas académicas que sean convenientes,

6. Promover'y orientar la creacion de los programas académicos que sean necesarios y pertinentes a las dreas del conocimiento propios de
la Institucion. ' :

7. Promever, orientar v dirigir las actividades de investigacion y divulgacion de fa Institucién.

8. Planear, gjecutar, .ccn_tro!ar y evaluar las acti.viciades relacionadas con la investigacién en el instituto Caro y Cuerva.

9. Adoptar y coordinar las linaas v grupos de Investigacian de acuerdo con los planes estratégicos adoptados por fa institucién.
10. Faverecer el intercambic permanente con grupos reconacidos a nivel nacional y centros de investigacion de excelencia,
11. Articular la dindmica investigativa con las actividades de docencia v de divulgacién del conecimiento.

12. Establecer estrategias de socializacidn y- divulgacitn de los resultados de las investigaciones para contribuir a la apropiacién y uso social
del conocimiento.

13. Coordinar los proceses de seleccién de personal docente para el Instifudo.
14, Dirigir, orientar y supervisar la actividad de los cuerpos docente y administrativo asignades al drea académica,
15. Dirigir, coordinar y orientar jos procesos de admisiones registro v control académico v los servicios de apoyo académico.

16. Flanear, dirigir, ejecutar y evaluar los programas y actividades de Bienestar Universitario conjuntaments con el érea de Personal del
Instituto. )

Decreto 2712 de 2010 4 EVA - Gestor Normativo
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17, Difigir y presentar los resultados <le la evaluacién de docantes.
18. Dirigir y coordinar ias actividades orientadas a la formacidn de investigadores y la preduccién de investigaciones,

19, Dirigir y coordinar las actividades orientadas a prop'iciar la reflexién y socializar el conocimiento en las dreas de linglistica, literatura v
cultura en general.

20. Gestionar, crientar, asesorar y producir conocimiento en las dreas de lingdistica, literatura e historia de la cultura.

21. Proporcionar recurses documentales y servicios de informacién agiles y oportunes como apoyo a [os arocesos académices vy de
investigacion.

22. Propender por la utilizacidn de medios electronicos y editoriales, difundir las actividades v realizaciones de! Instituto a la comunidad
cientifica universal.

23, Disefar los programas académicos gue de acuerdo con el cardcter especial reconocido en el articulo 137 de fa tey 30 de 1992,

24. Las demas inherentes a la naturaleza de la dependencia y que le sean asignadas por las normas legales,

ARTICULD 5°. SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA., Son funcienes de 1a Subdireccian Administrativa y Financiera las siguientes:
1. Dirigir y controlar los procesos ad'mimstrativus y ﬁnancieros‘de la institucidn en todos los niveles.

2. Coordinar y programar las actividades de administracion de personal, seguridad industrial v relacicnes laborales del personal, de acuerds
con las politicas de la entidad v las nermas legales vigentes establecidas sobre ia materia.

3. Coordinar la realizacion de estudios sobre planta de personal y adelantar los estudios necasarios con ef fin de mantener actualizado el
manual especifico de funcicnes v de competencias laborales de la entidad, de conformidad con las nermas legales vigentes,

4, Pragramar en coordinacidn con fa Direccién General, los proceses de licitacion, contratacién, adquisicién, almacenamiento y custodia de
bienss y materiales,

5, Asesorar al Director en la formulaciéh ge politicas, normas v pracedsmlentos para la administracicn de recursos humaros, fisicos,
econdmicos y financieros de Ea entidad.

6. Conocer en primera instancia de jos procesos disciplinarios que se adelanten contra los sarvideres piblices del Instituto.

7. Velar por |a debida aplicacidn del Sistema de Desarrollo Administrativo, relacionads con las politicas, estrategias, metodologias, técnicas
y mecanismos de caracter administrativo y organizacional para I3 gestién y el manejo de los recursos humanes, técnicos, materiales, fisicos
y financieros de la (entidad), orientade a fortalecer Iz capacidad administrativa v &! desempefio institucional, de conformidad con ias
normas legales vigenias.

8. Asistir a la Direccién Generai en fa ejecucion de las politicas institucionales en asuntes administrativos y financieros.

Decreto 2712 de 2010 T 5 EVA - Gestor Normativo
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9. Formular politicas, planes y programas de desarrollo y administracién del talento humano, recurses financieros y fisicos a cargo del
Institute.

10, Prestar asesoria financiera y presupuestal al Consejo Directiva, la Direccién General y demas dependencias que lo requieran.

11. Colaborar en la formulacién y evaluacidn de las normas y procedimientos que deben seguirse para la ejecucion de las actividades
administrativas y financieras gue desarrella el instituto.

12, Participar conjuntamente con los funcionarios responsables de Planeacion ¥ 1a Coordinacidn Financiera en la elaboracion del
anteproyecto de presupuesto del Institute v someterlo a consideracién de las autoridades competentes.

13, Vigilar la eficiente administracién, conservacion, mantenimiento, custodia v seguridad de los recurses fisicos y financieros del instituto.

14, Elaborar informes y estudios sobre el desarrolio v cumplimiento de las actividades, planes y programas de las dependencias adscritas a
Subdireccién Administrativa y Financiera.

15. Participar en los comités, consejos y demas drganes consuitivos del Instituto, que por Estatute o Reglamento se establezcan o compeatan
a los asuntos a su cargo.

16. Dirigir 2l desarrolio de las politicas de seguros gue garanticen el ampéro total de los hienes del Instituto.

17. ¥Valar por la consecucién y recaudc oporiuns de los recursos presupuestaies.

18. Propender por la destinacion adecuada de los recursos teniendo come precepto basica la racionalizacion del gasto.
19. Velar por la correcta ejecucion def Programa Anuaﬂ de Caja (P.A.C.} en concordancia con los acuerdos de _gastns.

20. Velar por la eficiente y cportuna aplicacion de la Ley, los Estatutos, Acuerdos y demas dispusi:io'nes vigantes para el persenal vinculado
al Institute.

21. Administrar el recurso hurnano desde ef proceso de seleccién y vinculacion, complementado con el desarrollo de programas de

bienestar social y capacitacion, para ef logro de un optimo clima laboral y eficiente desempefic de las funciones a carge de cada
funcionario. : ’ ’

22, Dirigir y coordinar &l conjunto de procedimientos para el adecuado marejo de recursos, bienes y servicios, que saporfen el drea
misional, en el marco de la normatividad pablica.

23 Dirigir y coordinar el conjunto de procedimientos para el intercambio de informacién entre los funcignarios y el adecuado mangio de
recursos informatices v fisicos.

24. Las demds inherentss a la naturaleza de la dependencia v que le sean asignadas por las normas legales.

ARTICULO 6°. FUNCIONES GENERALES DE LAS DEPENDENCIAS. Ademds de las funciones asignadas a cada dependencia, estas deben
cumplir con las siguientes:

Decreto 2712 de 2010 6 EVA - Gestor Normativo
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1. Realizar los reportes del cumplimiento de las metas y proponer oportunamente los correctivos cuando se presenten desviaciones de Ios
objetivos definidos por fa Gerencia. .

2. Preparar, revisar y conceptuar, en los aspectos inherentes a las funciones de su dependencia, los proyectos de acuerdo, decreto,
resolucién o cualquler otro acte administrativo gue elabore o expida el Instituto caro y Cuervo.

3. Elabarar los contenidos técnicos, de competencia de cada dependencia, gue deben ser incluidos en los términes de referencia v pliegos
de licitacitn.

4. Evaluar los aspectos técnicos, de competencia de cada dependencia, de las ofertas presentadas por fos propenentes de los procesos
licitatories y de contratacion v elaborar la documentacidn técnica requerida en las distintas etapas de los procesos contractuales
correspondientes a los proyectos de su dependencia.

5. Coadyuvar al fortalecimiento del Modelo Estandar de Control Interne y del Sistema de Gestién de Calidad, Sistema de Desarrollo

Administrativo y Plan Institucional de Gestién Ambiental mediante la aplicacion de indicadores de gestion, estandares de desempefio v
mecanismos de evaluacion y control,

6. Dar respuesta oportuna ¥ sustentada a las sugerancias, quejas y reclamos de acuerdo con el framite establacide por la Subdireccisn
Administrativa v Financiera.

7. Dar respuesta eportuna v sustentada a los derechos de peticion, y a los requerimientos de las entidades de control fiscal y politico, segtn
sU competencia. .

8. Preparar los informes de gestion con destino & fa Direccidn General y los demds requeridos para los entes externos.

9. Aplicar fos indicadores de gestion, estandares de desemperio y mecanismos de evaluacion y control sebre el recurso humanao y
programas y proyectos que adelante,

10. Las demas inherentes a la naturaleza de cada dependencia v las que les sean asignadas por ias normas legales.

ARTICULO 7°. ORGANOS DE ASESORIA Y COORDINACION. La Comisidn de Personal, el Comité de Coordinacion del Sistema de Contral
Interno y demas Grgancs de Asesoria y Coordinacién gue se organicen e integren, cumpliran sus funciones de conformidad con las
disposiciones legales y reglamentarias vigentes. Ef Director General podra crear comités permanentes o transitorics especiales.

ARTICULO 8°. El presente decreto rige a partir de la fecha de su publicacién v démga las disposiciones que le sean contrarias, en especial
el Decreta 1442 de 1870,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en Bogotd, b. C., a los 28 dias del mes de julio de 2010.
ALVARD URIBE VELEZ

EL MIiNISTRO DE HACIENDA ¥ CREDITQ PUBLICO,

Decreto 2712 de 2010 ' 7 EVA - Gestor Normativo
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Departamento Administrativo de la Funcién Publica

OSCAR IVAN ZULUAGA ESCOBAR.
LA MINISTRA DE CULTURA,
PAULA MARCELA MORENd ZAPATA.
LA DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA,
ELIZABETH RODRIGUEZ TAYLOR.

NOTA: Publicada en el Diario Oficial. N. 47784, 28 de julio de 2010.

Fecha v hora de creacidn: 2021-03-30 21:55:54
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- ‘MINISTERIO DE CULTURA
INSTITUTO CARO Y'CUERVO

 sus actos de creacion o reestructuraclcn

o presertes eszatutas

'ARTICULO 1°. Adoptanse los
+ funcionarhiento del [nstttuto Caro y Cuervo:

| ARTICULO 37, aormcm_'_
-Mumcﬂp;o de: Bc;gota Distrito Capitad, Depaﬂamente de Cundinamarea.

desarrollar fa mvesilgacmn la:-docencia, &l &

| reconocimientd con base en su prestigio socsal ¥ valoracron estética. Con este fi
- of instituto Caro y Cuervo asgsora al estado colomblano ¥ contrlhuye en la

ACUERDONo.. U 9‘32 DE 2010

{ EGJHL Zﬂﬂ! )

Pdf el CLié-[ se adopta statutos del [nsmuto Caro y Cuervo

~EL: CO&SEJO DIF{EG’TWO DEL INSTITUT - CARO Y CUERVO

ﬁn GJEFCICIQ de sus« facultades }egales y estatut'

en espemal Ias qua le
condi iere el merai d) del arttculo 76 deia 9 ok

cONsiDERAuao-

Que seglin 1o coasagrado en el ﬁterai dy del articulo 76 d
funeign  del Consejo. Dlrectlve adoptar los estatutos interno
cualquier reforma que a elios se intraduzea de’ conform;dad con o

NATURALEZA JURID JETO, ndﬁn’rt:.lzi;iq Y DURACION

o ARTICULO 2°.- NATURALEZA JURIDICA,- EI Insﬁtuto Caro y Cusrvo ss un
- ! sstabiecimiiento. pUblice: del- orden nacional, adserito al Ministerio de Cultura, de | .
{ altgs estudios .y de’ mves’ugac&on cientifica, dotado ‘de personeria juridica,

autoncinia admlmstratwa ¥ ﬁnancLera ¥ pa’cnmomo prqpso & independiente, creado

-por iz key. 5 de 1942 el cuat se: reorganiza, conforme 'a ‘as disposiciones.

- las con’temdas en Ios

sstablecidaspor o ley’ 489 del 29 r:{e d;ﬂ:embre de 1

Bl Insfituto Caro y Cusrvo ti

AFT]CULU 4. OBJETO El Instituto Caro y '

lenguas. del territoric nacional y de sus literaturds, con miras a fortalecer su usa y

_sta= tos que - rAgen la .drganizacién ¥

U damicilic én af

ervo tiene por objeto proriiover y'|
oramiento y la divulgacién de las:| -

elaboracién de - politicas para el fortafec;mlento consewacson del patnmon:o

-“inmatenal de la.Naciém. -

63/39



"j‘mn_s_nerR[o-nE CUETURA:
~INST HUTO CARQ.Y CUERVO

' Contrnuacnon Acuerds. NGJ U G 2 de 2&1{} por of cuial se adoptan ros Estatuios del Instituto Gara y
Cuenvo... A e _ ' Pagina 2 de o

De. igual mant
,audiowsuaies asi como elementos de patnmonlo matenal para CQﬂtl‘ibrLEEF con
._r-onservac::on de'la hfstﬁﬂa de a cultura colombsana '

CAPlTULQ SEGUI NDO

g FACULTADES DEL IN‘&T!TUTO CARO ¥ CUERVO

F&NCEONES E I Institute Cafo y Cuervo en desan'oﬂo de su. |
: S Si u;entesfunciones |

g-a. 3 \ '_ Ea -ar programas ¥ prayec’sos de mvestlgaclon en el campo de
‘ giistica, ta semibtica -y de los estudios literarios |
hispanoamencanos <on base en llneas ternd
grupos cEe expel’cos y rec[es de trabajo a nlve’

Bivulgar tanto'fa
resultados de-los: pri
* mencionados, ‘con base
Consolidar - alianzas'
'mtersrtstztucwnal en favor det desarrollo
'-_-avanzacia el asesoramsento yia apropla-_ 13
ctl\rtdad mlsmna!

S '.m v

SION Y ABM&N%STRACION La direcaion |

's_oci’alm‘ente pertlne_ntes _' _




) M!NISTERIO DE CULTURA
INSTRUTO CARO ¥ CUERVO

Cnnimuacton Acuerdo No{} ) e 2510 par el cual se ‘adaptan fos Estatutos del nstituto Gare ¥
Cuervo... Pagina 3de 9.

ARTICULO 8- MARCO GENERAL DE ACCION. DE LOS ORGANOS ‘DE
-ADMINISTRAC%ON A fos Organos de adminisiracion reiaclonades en‘el articulo
“antefior les aorresponde desarrollar las funciones que se establecen én-estos
ismos estatutos, ng . obstarite, para cubri¥ los eventuales vacios 'y .£omo

Sanismio ‘de- lnterpretacmn de Eas nofmas. agui prewstas habré de tenerse en
nta lo-siguiente:’ : .

Direc”uvb ‘le- corresponde: Fijat las politicas generales para’ el
2 los fines de ia-entidad, determinar las directrices que orienten
n de Jos recursps, bienes y derechos que i tegren ei patrsmonm-.
cde catial cumplimiénto de sus obligaciones. .
boA D;fecter General "le) ¢ de: Represerfar legal mente la entldad i+
'e}ecaiar ¢ hacer ejecutarla ciones de ef Consejo Ditectivo, realizar
tas" aceiones, expedir - los linistratives y celebrar. :los. contratos | -
necesarios, para cumplir co del Instituto Caro y Cuervo :

CAPITULO CUARTO

L CONSEJO DIRECTW

0.~ El Consejo

ON DEL CONSEJO
' entes mieribros: -

a integfado por

L a«'su delegado

1. El Ministro de Cultura quien lo pres
2 ElMinistro dé Educacion Nacional ¢
3. EbFMinistro de Relaciones Exteriores o
4. EFDiractor de 3 Academia Colombiana
5

. ta Lengua osu delegado_-' o
Tras (3} representantes :iei Sefior | Pres _ .

te de la Repubézca

ARAGRAFO 1° Los representan’fes del Senor Presidente de pliblica 'y sus
elegados seran deszgnados para periodos de dos (2) afios. S

:-'PARAGRAFO 2° El Director General del [asﬂtuto Caro 'y Cuervo fo. ; ra parte del

A Ccmse]o Dlrectlvo ‘con derecho 2 vozZ Pero sin. voto

ARTlCUL_O 1&“ CALIDAD DE LOS MIEMBROS BEL CONSEJO DIR
Los particulares miembros:. del Consejo, aungue ejerce fumciones public .
adeuigren por ese hech ' piiblice Su' responsabllldad 4
: lo mismo que; sus incont
: matena ¥ par los estatut

ARTICULO 11°.- HONORARIOS Las mlembros del Consejo Dtrectwo tendran |
- derecho & percrblr fionerarios -por.su asistericia a las sesiones o com_l_s_f_ones dey

conforrifidad con el Decreto:2561 de 2009 vy las demas cfisposrcsones que Io.=.
mod;faquen adzczonen o sustituyan. - b

ARTIGULO 12°- REUNIONES, SESIONES ¥ QUORUM. - EI Consejo Directivo del |

Instituto. Card y Cuervo se reunird demanera ordtnana bimensualmente. También

o




MINISTERIO PE CULTURA
INSTITUTO GARO.Y CUERvG—

' Pagma 4 c!e 9

onga el rmsmo Consejo

- Ga espondera al Subdirector Admimstrative ¥
es, ejercer la secretaria Cansejo Dlrectwo
pia’ de_ las actas y d

ARTIGULO 16°.- DENOMINACION DE LOS Acms" U
.- Los actos o degisiones que tome el

: 3 I
lag funciones, ge denammaran Acuerdos del Consejo Dlrect

en las ses:ones _nse;c Difectivo se dej _ rcla en actas gue seran
: aprobadas por el mismo Consejo, en la propia reumon cenia siguiente, a parfirde |
suyo momento tendran fuerza abhgatorla En dichas actas deberé indicarse. su’
‘ngreero, |ugar, fecha ¥ hura de la feunion, refacion de los. miembros asisténtes.y
tde'los mwtados segun sea eE caso, Jla reiamon de los asuntos frat 'd@s?y de as

se exptdan o resuitade d siones adoptadas porel |
‘enumeraran: en farma consecutwa anualmerite ¥ raqueﬂt»an
; a-ﬂrma del Preszdente o de.guien haga sus veces, y del

RTICULO AT°SF :
CARO Y CUERVO Las func1ones de COHSG]O Dtrectavo son, ias mgurentes ‘

gs politicas generales de fa entidad y werificar que ellas se ajusten
' iones d al - de Desarmiéo y deila

[egxslamon wgenté ; SRR E
b Expedrr adtc&onar ¥ reformar Ios, _es’igtutos def Instituto, Caro y (_;uervo.
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C. Propﬁmer al‘-GoblernB Nagional la estructura organizacional de la entidad,
_estabiacer las funciones- de . sus dependencias, -de laplanta de

maodificaciones 2 !
es wgenies

f. Anaizzaf ¥ evaluar ios
presentades por el

=g

€ con fundamento en los i
del mistho o de oficio, em 'Irrec:tor Generat
. Fiiar las tasag'y ta
: reglamenios due las reguiaf;.
i+ Altorizar la partigipacion d
privadas para el cumplimiento de ‘SUS

gar en el -Director - General = algunas cie SUS funclones ‘

e y aprbiaaf ios

EL DIRECTOR GENERAL

“ARTlCULQ 18°.- DIRECTOR GENERAL El {ns’ntuto Caro y Cuervo tendra un |
Director General, qulen e]ercera la representacion legal, judic!ai Y- extra;udnc:al de
: iz n.de la [‘-Zrmdad-. En conseg igncia, celebrara en su

- 'Para ogupar el cargo de Dwector Gengral se reqwefe &
}i ngldos en el manual especrﬂco de funclones ¥ competencu

ART&CULQ 200 FUNCK}NES Y FACULTADES DEL DIRE TOR GE
Ademds de las. funciones’y Facultades inherentes a lg calidad dé repre
legal de Ea Enhdad at Director General le- corresponde: i

Cumphr ¥ hacer i

2 Crear y conformar co
; trabajo mediante resolucnon teriendd

Qﬁi y los pianas y rogramas trazadas por’h




) Sontinuacion Acuerdo N
) Cuervg..,.

URISTERIO DE CULTURA
STITUTO GARD Y CUBRVD.

i ﬁ Zde 2010 porel-cual se adoptan los Estatutos del Instituto: aro y L3
Pégma 6del.

.

20.

. Qrientar, premove

1‘5. Disenar los planes, ‘metas; p cedemlentos mecafnismos de: segmmiento y

. L. oportuna v eficie
49,

de fuﬂclones V. competencaas Eabora!es Al
acedlmlerftﬂs adecuados a-la naturaieza

ﬂpohticas trazada-

ar el Gob:erno Nacmn af; :
on cargo al presupuesto del Enstltuto ¥ efectuar el céhtml

mldad conii e

"ormas iega!es vtgenfes scbre Ia matena
:zar a los funcionarios del Insti

log: permtsos y CGl’ﬂiSiOi‘ieS de

instituto e ms’ﬂfumones "'é indole nacm

~ convenios. y]o cartas de acuerdo Yo compromlso eé las areas de interés 1.
. - académico, inves ativo, clent :coyhumamstico b

legales ¥ Eeglamentanas ap!lcabies
sicionas asta,fuianas y ias. dem

péhtlcas pla
mediano y large: plazo.’

Control_'!ntemo dé la Entidad. -

eficacia de. faaplicacion del sistema de’ contt:
penctenclas g traves de un segusmlento preenso
' inuo, gque- permtta los resuttad

Evallar el estado del Sistema de Goritr
Ts sd as cerrectwas pemnentes

evaluacion dei S1stem_'

_csonal ¥ adoptar l

que;as v T pfesen‘fadas por- los
risiéh de’ la entldad se pres’ren en forma

mudadanos S

Procurar la adecuada defensa extra'udlmal ¥ Judlclal del Instktuto én’ los
proGesos ¥ litigios; y en'[a es-de resoiucion de conflictos en_ o

fag, cu_a%@s*-sea parie;el [n
Mantener Ia compllacmn ¥ actuahza—cmn de la i

urisprUd‘encia y delas _nor
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_-C‘ontmuaqén AcusrdeNoks ﬂ 0 Zde 2016, per el cual se adoptan los Estatutes del Instituto Caro y
CHenve... - Pagina ¥ de..

legales y administrativas: gue regu[an fas funciones: del lnshtuto de cada una
: de sus dependencias y velar por su adecuada difusion y aplis
71 Mantener al interior del Instituto la-unidad de 1nterp¥eta01én
disposiciones legalées respecto de [os asuntos de competencia de [a Entidad.
/22, .Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Hirective. -
123, Preparar v presentar para .aprobacion . opertuna, del Lonseja D:rectwo ele;
anteproyecto de presupuesto anual, de acuerdo con Ias polificas -génerales. |
. L fijadas poria Ley y el Instituto Caro y Cuervo. -
‘. _'.:24.:5Presentar al Conseja. Directivo, cuandgo éste se lo solicite ¥ por lo.menos una
: gl afio, el n &8 de gestidn y de rendicion comprobada de las cuentas.
‘perioda respact‘ Vo, conforme & laley.
. 'Rendir ante el Consej lirectwo los mformes sobre &l estado y cjecusion de'-
losiprogramas de
; Va:;ﬁsar fa coﬂec

‘ Ia Entidad: = . C
30. Las demas mherentes & Ea naturaleza de Ea entldad y que Ie sean amgnadas
por las normas legales. _ . o e &

+ARTICULO 217~ EJENOMiNAGlON DE LOS ACTOS QuE EXPIDA EBL| .-
' CTOR GENERAL - L0s.46i0s 0 decisiones expida el Director General, =

reicic desus funciones se -denemina 'Eas cuales se;

Taran suceswamente por afo.con. indicaciat '

:_expidan ' :

. CAPITULO SEXTO

CONTRATACION Y PERSONAL

AR"FICULO 2‘E° COMPETENCIA PA | LEBRAR CONTRATOS .- La-
competéncia y responsabllidad enla celebra_ . dé los confratos 2’ nombre del
Ingtituto Caro y Cuervo, estara -a cargo’ del Difector General, guien podra
defegarla, bajo los parametros establecudos por Ja normatividad vigente.

'REG!MEN DE CONTRATACION Los contratos que Tequiera
celebrar of. Instituic Caro v Custvo e sujetaran a los principies’y reglas previstos, |
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, leyes 80 dai. .
1§93 y 1150 de 2007,y a las demas. d:sposxc:ones ‘que & adicionen, deroguen' o

c Téctarenten o modrflquen

3AR‘1’¥CULQ 23% REGIMEN DE PERSONAL.- Las persorigs gue se vineculen al
;' Tnstituto Caro y Cuewc tendran el caracter de empieados pubhcos &n fos términos
: estabiecidos por ia nculagion y-retirc de sus empleados | .. .

| se reglra por las disposlcmnes legales vigéntes:

v




= Dnrectar Genera! se' ]
¥ empieados publtcos :

el funcumanc en q

ek
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r_ el Dlrector Genera[ de con Gitnigs

nico pre\nsto en: ta Ley 734 de. 20@2 y.
Q sustituyar. . .

ALARIAL Y. PRESTAC@NAL'..' odos
5 su;etos al - régimen. general  de "
1que rige para este hpo dé empieades de-la Rama E

ART CULO 2?“ POSESION El Director de' \ ‘an
dente de'la Repubifca Los otros empleati sran ante et Director o-
n_ s del’egue esta respc‘msa illdad en cada caso.

'C'AP!TULO

REGIMEN PATRIM

ARTICULO 28°
cofistituido por ios. bie
'por Ios mgresos que recibs de canformndad con las Leyes wgentes :

C PITULO OCTAVD

»cemplementen adlcxenen o] mod:ﬁquen

s POt {a ley - des

d se posesionara ante-eh|

rimonio del Instituto Caro y Cuervo, estard |-
Ue coMo’ persana juridica adquiera a cualquier titule y o

0°.- S{STEMAS DE GESTION El Instltuto Cara y Cuervo adoptara
Han estak o con las normas que fos |

regiamenten ‘
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" Confinuacion Acuerda NCE} g 2 de'2(10, por & cual se adoptan los Estatutos def Instifute Caw ¥
Cuerva... . - Pagina 9de 9.

ARTICULO 31°.- - CONTROL INTERNQ. E! fnstitute Caro.y Cuervo establecera |
el Sistema de Controf Inferna y disefara los métodos y procedimientos neesesarios
| para garantizar que tof dades, asi camp el gjercicio de las funsiengs.a |
cargo de sus servidores '._e cifidry.a los: articulos 209 ¥ 269 de la Constitucidn. i

Puiitica, a la Ley 87 de 1993 ¥ demas normas reglarnentarias que se expacian T
sobre el particular. i

icuLo 32° - JURISDICCION COACTIVA. El Instituio Cara v Cuerva 'tleﬂe'
sdiccién coactiva para hacer éxigibles los créditos a su favor, de acuerdo con’
fablecidas para las entidades. publicas del orden nacicnal, en los

| Términos det articuls 112 dé' [a Ley 6% de 1992 v las normas que fa modaﬂquen,
" 1 adicioneno sustltuyan :

OL-ADMINISTRATIVO. El Dirsctor General del Instituto
medidas nécesarias,; ‘con-el fin de que se suministre la
'que se [eguieran para la eficacia de las visitas: de

tiva,  fiscal o judicial ‘que ordene’ [a autor:dad

ARTICULO 33”-. ot
' Caro y Cuervo, tar
' infarmacion y doc
inspeceion - téenica;
compéetente

ARTECULG 34°. VIGENCIA. sente Acuerdo rige-a partir da Ia fech
| expedicion, 'y pafa su vahdez requiers | conceplo previo y “favorable . _
1 Departamento Administrativa de fa Funcion Publica y deroga las disposiciotes que '
_f.le sean contrarias;. en espec;a% el acuerdo 04 del 2002

. PUBLIQUESE Y CUMELASE
Dado &5 Bogoté. alos 0§ JUL. 2010

| PRESIDENTA CONSEJO DIRECTVG,

PAULA MARCELA MORENO ZAPATA
Ministra de Cultura :

M\\%‘\ *-

A INES MONCADA ROA
Secretaria General

LA SECRETARIA,




D i A N | Formdario del Registro Unico Tributario

POR UNA SOLOREA HAS HONESTA

2. Concepto |0 {2 | Actualizacién

4. Numero de formulario 14837312891
|
J
(21517707212
,K;“\
5. Numero de Identificacidn Tributada (NIT) §. DV { 12, Direccidn seccional f\\\‘q }L LUzan eleciranico
899 9900 8 6|6 |musosnduu . S AN
_ (DENTIFICACIGN S
24. Tipo de contribuyente 25. Tipa de documento 2B. Nomerm de identificacion f‘ d 27. Fecha expedicisn
i !,/H\\’
Persona juridica 1 S A .
Lugar de expadicion 28, Fais 29, Departamento e ﬁ’g,cng\?a aeificipio
% [ Y
; — 5 — \,-" £
. Primer apellido ’ 32. Segunda apellido 33. Primer nombre et 7 f 3&“9&'05 nombres
e {95
) PN i i
35. Razoin sodial : \\\\fi/ ~ et
s S
INSTITUTO CARO Y CUERVO L . >
36. Nombre comercial -~ "\C\,;:_,/‘V‘ T SigEr——
. I g\ 5 -
e
/\&Bk&ﬁ“;’r"f N
38 Pais 39, Departaments Hi.,:\\‘:\“"‘ Ty ) 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 7 1 6 9 |BogotaDC. ’ <’}/ 1 1 |Bogots, D.C. 001
41. Direcsion principat \\4\ (/
CL10 4 63 BRR LA CANDELARIA y \\\\:\ \3 f
42. Gaorreo electronice contabilidad@caroycusrvo.gov.ca / \ o 4 1 “‘\\__/
43.Codigopostal 5 1 5 0 2 -~ Jaa TeFefgm{ ‘\,} kS ~. O 342212 145 Telsonn2
JEo)s \mSl‘i‘amcmN
ACﬁYjﬂ?d \uqfﬁ’m fca{\\"\":\*:./}' Dcupacion
Actividad principat Qeﬁf'qad, g« Otras actividades 52 Nijmem
46, Cadlgo 47. Fecha inicie actividad 48, Co l_?ad 50. Gédigo 1 2 51. Codigo estahledmienms
541 2][1 94208256 s5ils ufwé\z;wfm | | | L4

N <zmﬁ\aﬂmnsabuhdau:!r:s, Calidades y Atributos :

1z 3 4 s & T 5\\{‘{15 M2 13 M 15 16 17 18 8 20 M 2 23 28 25 =

wesmols |1 Jo Jrol1afazleaie>N | | | || | || 1 1| |y
0B- Ingresas y patrimenic. 52 ~WWtrﬁnim -

07- Retencion en la fuente a titule de rent

i
09 Retencion en la fuente en el impuesto (‘ \‘"Jf}
p P\ d
10- Obligado aduanerc { P
14- Informanie de exogena \\J

42- Obligado a levar contabitidad 7 .,

48 - lmpuesta sobre las ventas - wﬁ\‘\\‘} /

Ohli‘@gus aduaneres Exportadores
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 ia
55. Forma 56, Tipo Servicio 1 2 3
54, Codi 23
. Codigo !57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
N N 1 O O A I o goe |

La informacicn surrumsirada a tmves dei formudaric oficial de inscripcion, actualizacion, suspensidn
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LA CASA DE LAS PALABRAS

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL ENCARGADO DEL INSTITUTO CARO Y CUERVO

CERTIFICA QUE:

Durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles, el Instituto Caro y Cuervo, con Nit
899999096-6, ha realizado el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales
exigidos por la ley y se encuentra al dia y a paz y salvo por todo concepto relacionado con dichos
aportes.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

Dada en Bogota, D.C., a los veintinueve (29) dias del mes de septiembre de 2022

Firmado digitalmente por JUAN

JUAN MANUEL MANUEL ESPINOSA RESTREPO
ESP|NOSA RESTREPO Fecha: 2022.09.29 16:07:16
-05'00"

JUAN MANUEL ESPINOSA RESTREPO
Director General — (E)

Anexos: N/A

Copia: N/A

Proyecté: José German Bolafios Mahecha Profesional Universitario — Contador
Reviso: Auris Margarita Mendoza Ureche- Coordinadora Grupo de Gestion Financiera
Aprob6: Héctor Alejandro Cadavid Villa— Subdirector Administrativa y Financiera

www.caroycuervo.gov.co
NIT: 899.999.096-6

Casa Cuervo Urisarri
Calle 10 No. 4-69, Bogot4, Colombia

Hacienda Yerbabuena

Carretera Central Norte, Kildmetro 9 mas 300 metros, Chia (Cundinamarca)
601342 2121 Linea gratuita nacional: 018000111124
contactenos@caroycuervo.gov.co

MINISTERIO DE CULTURA
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'CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB
" 16:33:20
. CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01

No. 205774970

Bogota DC, 23 de septiembre del 2022

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION ceriifica que una vez consultado el Sistemna de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI, el{la) sefior(a) INSTITUTO CARC Y CUERVO identificado{a) con NIT nimero 8999990966:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La cerificacién de antecedentes debera contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes.

Cuando se trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 238 Ley 1952 de 2019)

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documenta que centiene las anctaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
" |disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estade, de los falles con responsabilidad fiscal, de las decisicnes de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores piblicos y particulares que desempefien funciones plblicas en
ejercicio de la accion de repeticidn o llamamiento en garantia. Este docurnento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la ley o demds disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes sclamente los reportes que hagan las autaridades
nacionales colembianas. En caso de nombramiento o suscripcion de coniratos con ¢l estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
que presente el aspirante en la pagina web: hitp:/iwww.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes. html

OLGA LUCIA TIBOCHA CORTES®
Jefe Division de Reiacionamiente Con El Ciudadano (E)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S}, SOLC ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL GERTIFICADD SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién de Relacionamiento con el Ciudadano.
. Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www _procuracduria.gov.co
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB
: 16:28:31
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 205774523 -

Bogota DC, 23 de septiembre del 2022

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica gue una vez consultado el Sistema de Informacion de Registro de Sancicnes e Inhabilidades
(SIRI), el{la) sefor(a) JUAN MANUEL ESPINOSA RESTREFO identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 79795914;

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacién de antecedentes debera contener las anotaciones de las sanciones ¢ inhabilidades que se encuentren vigentes.

Cuando se trate de nombramiento o posesién en cargos que exijan para su desempeno ausencia de antecedentes, se cerificaran todas las
anotaciones gue figuren en el registro. (Articulo 238 Ley 1852 de 2019)

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidadeés que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones plblicas en
ejercicio de la accion de repeticidn o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector puablico, en ios términos que
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades

nacicnales colembianas. En caso de nembramiento o suscripcion de contratos con el estade, es responsabitidad de la Entidad, validar la informacién
gue presente el aspirante en la pagina web: hitp:/fwww.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes. html

OLGA LUCIA TIBOCHA CORTES
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadane (E)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU.TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HO.AS.

Divisidn de Relacionamiento con el Ciudadana.
Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 80 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www_procuraduria.gov.co
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA INVESTIGACIONES, JUICIOS
FISCALES Y JURISDICCION COACTIVA

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacién de} Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy viernes 23 de
septiembre de 2022, a las 16:25:56, el namero de identificacion de la Persona Juridica, relacionado a continuacién,
NO SE ENCUENTRA REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento
No. ldentificacion
Cédigo de Verificacion

Esta Certificacion es valida en todo el Eeititorip Naci ; i ero consignados en el

De conformidad con el Decreto 2150 de la firma mecénica aqui

plasmada tiene plena validez para tod

Contralor Delegado

Generd: WEB

Con el Cddigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. L.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071, PBX 5187000 - Bogota D.C Paginal del
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C. :




CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLIGA,

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA INVESTIGACIONES, JUICIOS
FISCALES Y JURISDICCION COACTIVA

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy viernes 23 de

septiembre de 2022, a las 16:25:15, el nimero de identificacién, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento
No. Identificacion
Cadigo de Verificacion

Cédula de Citida

o consignados en el

1a firma mec4nica aqui

10 LOZANO PUENTES
i
Caorralor Detegado

Generd: WEB

Con el Codigo de Verificacién puede constatar la antenticidad del Certificado. -

Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.
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Carrera 69 No, 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Pagina | de 1



27/9/22, 16:02 Consulta

(@ Policia Nacional de Colombia

(A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 27/09/2022 04:02:08 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 79795914 y Nombre:
JUAN MANUEL ESPINOSA RESTREPO.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 42850959 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicion del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir

Informacion 5159000

Policia Nacional de Colombia
Direccién General - Cra. 59 No. 26 - 21
Centro Administrativo Macional (CAN) Bogota D.C.
Linea de atencion: 018000-910112

www.policia.gov.co

https://srvenpce.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 11


https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')
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[} POLICIA NACIONAL - B R
DE COLOMBIA o

(R ————

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 04:31:28 PM horas del 23/09/2022, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 79795914
Apellidos y Nombres: ESPINOSA RESTREPO JUAN MANUEL

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucién Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO - TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de identificacion y nombres, correspondan

con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a
lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccion: Avenida Ef Darado # 75
- 25 barric Modelia, Bogota D.C.
Atencidn administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 ama 1200 pmy 2:00
pma 5:00 pm

Linea de atencidn al cludadano:
5158700 ext. 30552 (Bogota)
Resto dei pais: 018000910112
E-mail: dijin.araic-
atefipolicia.gov.co




BANCA DE GOBIERNO

EL BANCO POPULAR S.A.
NIT 860.007.738-9
CERTIFICA:

Que nuestro. cliente DTN- INST. CARO Y CUERVO RECAUDADORA CUN
identificado con Nit 899.999.096-6 se encuentra vinculado al Banco Popular a
través de la siguiente Cuenta Corriente: '

TIPO DE CUENTA NUMERQ DE CUENTA ESTADC

CORRIENTE 110-090-060C9-6 ACTIVA

Esta informacion es confidencial y se suministra sin -responsabilidad alguna por
parte del Banco. Se expide a solicitud del interesado a los 09 dias del mes de marzo
de 2022.

Cardialmenie

ORIGINAL FIRMADA

GLORIA | PUENTES V
Gerente Junior - Banca de Gobierno
Email: gleria puentes@bancopopular.com.co.

Elaboro:VPIG**

“PIENSA POSITIVO, CONSTRUYE EN GRANDE”
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