MEINISTERIO DE JUSTICIA Y
DEL OERECHO

Institulo Nacloral Penllenclario y Carcelario

ESTUDIOS PREVIOS ]
CONTRATACION MINIMA CUANTIA

ADQUISICION DE INSUMOS IMPRESORAS COMO CINTAS DE TRANSFERENCIA
Y ETIQUETAS PARA EL GRUPO MANEJO DE BIENES Y GESTION DOCUMENTAL
DEL INPEC.

De conformidad con lo normado en el articulo 94 de la Ley 1474 ce 2011, los numerales 7 y 12
del articulo 25 de |z Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, y confcrme con la Programacion
de Bienes y Servicos Plan Anual de Adquisiciones 2022 del Insttutc Nacional Penitenciario y
Carcelario — INPEC, con posicion de catalogo de gasto A-02-02-01-0C3-006: PRODUCTOS DE
PLASTICO Y CAUCHO y A-02-02-01-003-002: PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE
PAPEL. Impresos y Articulos Relacionados, se procede a realizar los siguientes estudios
previos para “adquisiciéon de insumos impresoras como cintas de transferencia y
etiquetas para el Grupo Manejo de Bienes y Gestién Documental del INPEC”.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -INPEC requiere para el cumplimiento de su
Mision Institucional insumos para impresoras de transferencia térmica que funciorian en los
Grupos de Gestién Documental y Grupo de Manejo Bienes Muebles del Institutc Nacional
Penitenciario y Carcelario INPEC, de tal manera que les permita cumplir a cabalidad con sus
funciones.

De acuerdo con las funciones asignadas a la Direccién de Gestion Corporativa en el numeral
10 articulo 26 del Cecreto 4151 de 2011, le compete entre otras:

“Dirigir y coordinar los servicios generales requeridos para el funcioramiento de los procesos
misionales del Instituto™.

A su vez, la Resolucion 000243 del 17 de enero de 2020, en su Articule 85 menciona:

ARTICULO 85. GRUPO DE MANEJO BIENES MUEBLES. Son funciones del Grupo de Manejo

Bienes Muebles, Ias siguientes:;

1. Realizar en coordinacion con las dependencias de nivel central q.e presenten la necesidad, los
procesos contraciuales para la adquisicion de bienes muebles para el servicio del Instituto.

2. Registrar y controlar [as entradas y salidas de bienes muebles y semovientes caninos asignados al
Instituto.

4. Registrar, almacenar v responder por el inventario de los bienes muebles que ingresen a la bodega
principal del Instit ato.

5. Verificar y controlar que los inventarios tanto de las dependencias como el de los funcionarios a
nivel individual se encuentren actualizados.
Atender las peticiones y consultas relacicnadas con asuntos de su competencia.

10. Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependencia.

11. Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependencia.
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El Archivo General de la Nacién mediante el Acuerdo N. 060 del 30 de octubre de 2001
establecio las pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales en las entidades
puiblicas y las privadas que cumplen funciones publicas, en su articulo tercero consagra que tas
entidades deberan establecer de acuerdo con su estructura, la unidad de correspondencia
(ventanilla Unica de Correspondencia) que gestione ce manera centralizada y normalizada, los
servicios de recepcién, radicacion y distribucion de las comunicaciones oficiales, de tal manera,
que estos procadimientos contribuyan al desarrollo del Programa de Gestion Documental y los
programas de conservacion, integrandose a los procesos que se lievaran en los archivos de
gestion, centrales e histérico.

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -INPEC en virtud de lo anterior, y de acuerdo
con lo normado ha realizado por medio del proyecto de inversién presentado al DNP, durante
las vigencias: 2018, 2019, 2020 y 2021 contratacién para adquisicion de equipos tecnolégicos
conformados por un Kit que contiene: Computador, Impresora Térmica de etiquetas y escaner
de alto rendimiento para el fortalecimiento de la Gestion archivistica, respecto de la adquisicion
de las impresoras térmicas de etiquetas se ejecutaron los contratos No. 215 de 2020 y 114 de
2021 con los cuales se adquirieron impresoras marca ZEBRA y se logr6 dotar a todas las
oficinas de correspondencia de los Establecimientcs Carcelarios, Regionales y Escuela de
Formacion con este elemento tecnologico.

Adicionalmente, el Grupo de Manejo de Bienes Muebles en cumplimiento de sus funciones de
administrar los bienes muebles del Instituto y dando cumplimiento a las acciones preventivas y
correctivas del plan de mejoramiento de la actual vigencia, presenta la necesidad de Adquirir
Insumos para emision de placas con el fin de identificar los bienes a Nivel Nacional. Segtn la
Circular No. 0022 del 25 de septiembre de 2017, aplizada para la realizacion de toma fisica de
inventarios a Regionales, Establecimientos de Reclusion del orden nacional, Escuela
Penitenciaria Nacional y Sede Central, determina que todos los elementos devolutivos deben
estar debidamente identificados con placa (niimero asignado por el aplicativo, una vez sean
puestos al servicio), esto los hara tnicos y diferentes de cualquier otro bien.

No obstante, el INPEC no cuenta con los Elementos e insumos Tecnoldgicos para la impresion
de las placas siendo necesario identificar una cantidad de 145.000 Elementos Devolutivos, los
cuales se encuentran en propiedad del Instituto en los diferentes centros de costo segun la
cantidad de elementos.

Asi las cosas, se hace necesario garantizar el abastecimiento a las oficinas de correspondencia
a Nivel Nacional de los insumos de las impresoras conformado por Cintas y etiquetas de
transferencia térmica, lo cual permitira el adecuado uso de estos equipos tecnoldgicos.

Adicional a ello el Grupo de Manejo Bienes Muebles y en aras de atender las necesidades de
cada una de las dependencias, en lo relacionado con elementos de papeleria y dtiles de
escritorio, incluyé en este proceso el rollo de papel para la impresora del Grupo de Atencion del
ciudadano, de tal manera que pueda prestar el servicio de manera ordenada de acuerdo al
orden de llegada de cada uno de los usuarios.

Con fundamento en lo anterior, el Grupo de Manejo Bienes Muebles en ejercicio de sus

funciones y el Grupo de Gestién Documental, de acuerdo con la Programacién de Bienes y
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Servicios Plan Anua de Adquisiciones 2022 presenta los estudios previos para “adquisicion
de insumos impresaoras como cintas de transferencia y etiquetas para el Grupo Manejo
de Bienes y Gestion Documental del INPEC” bienes necesarios para el cumplimiento de la
operacion y desempsafio de las oficinas de correspondencia.

Con base en lo expuesto, para la presente vigencia se contempla la adquisicion de 800
unidades tanto de cintas como de etiquetas, cantidad que cubriria a nivel nacional la necesidad
del Grupo de gestion Documental, teniendo en cuenta que el cambio de estos insumos se
produce en promedio cada mes por impresora, asi mismo es de tener en cuenta que algunos
ERON cuentan con 2 5 mas impresoras de acuerdo con el nimero de puestos de trabajo en la
of cina de correspondencia, adicional a ello el Grupo Manejo de Bienes presenta una necesidad
real de 120 rollos de stiquetas y 120 rollos de cinta de resina compatibles con la impresora
zebra, de tal manera que se pueda proveer a las setenta y siete (77) unidades ejecutoras que
actualmente cuentan con impresoras para plaquetear los elementos devolutives de tal manera
que cada uno de ellos estén debidamente plaqueteados y 5 rollos de papel para la impresora
de asignacion de turnos del Grupo de atencién al ciudadano ubicada en el nivel Central..

la necesidad existente en cada uno de los grupos, de la siguiente manera:

PAPEL DE ROLLC NO GONTINUO COMPATIBLE CON IMPRESCRA ZEBRA CC420U ZEBRA GT&OO
1 ROLLO DE ETIQUETAS EN PAPEL TERMICO DE 1.250 ROTULOS A UNA COLUMNA (10CMS X 800
2,5CMS) Referencia Part:#02006711030. (GOGED)

PAPEL ROLLO NO CONTINUO COMPATIBLE CON IMPRESORAZEBRA GC420t / ZEBRA 5T800
2 l.abel, poliester, 2x1, thermal fransfer, Z-Xireme 4000T High- tack Silver, 1in core, 1 RalliCarton Part # 120
05095BK 11030 - (GOMAS)

ROLLO DE PAPEL PARA IMPRESCRA ASIGNACION DE TURNOS TAMANO: 80mm X 160 MT DE

3 LARGO PAPEL TERMICO DE 55GR DIAMETRO TUBC DE CARTON 1/2' (ATENCION AL 5
CIUDADAND)
CINTAS DE TRANSFERENCIA REFERENCIA IMPRESORA DE STICKER: COMPATIBLE CON

4 IMPRESORA zebra GT 800 110mm x 300 M {4.33".984), Performance 2000 Wax Ribbon Black Part 800

#0200GT11030 (GOGEL:

GS CINTA RESINA COMPATIBLE CON IMPRESORA ZEBRA 110 X 300 REFER 5095 Resin Ribbon,
5 110mm x 300 M {4.33".inz984#t), Performance 5085 Resin Ribbon Black High performance 25mm (1in} 120
core, 6/box Part # 050958K11030 (GOMAR)

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO

2.1. OBJETO

ADQUISICION DE INSUMOS IMPRESORAS COMO CINTAS DE TRANSFERENCIA Y
ETIQUETAS PARA EL GRUPO MANEJO DE BIENES Y GESTION DOCUMENTAL DEL
INPEC
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3. MODALIDAD PROCESO DE SELECCION:

De acuerdo con el radicado N° oficio 20221E0132722 de fecha 30 de junio de 2022, emitido por
la Subdireccidén Contractual se dicta lo siguiente:

“(...) Ante la solicitud remitida por su oficina mediante oficio del asunto, el cual indica “en
atencién a la autorizacion traslado, modificacion de bienes y servicios vigencia fiscal 2022, dada
por la Direccion General mediante Oficio con radicado No. 20221E0096545 de fecha 13 de mayo
de 2022, de manera formal se da alcance al concepto juridico solicitado mediante oficio con
radicado No. 20221E0041652 de fecha 01 de marzo del presente afio.” (...)

Con fundamento en la solicitud presentada, y dando alcance a los nuevos valores autorizados
y revisado en el PAA de 2022, la Subdireccion de Gestién Contractual se permite pronunciar
en el siguiente sentido:

La MODALIDAD DE SELECCION que se debe tener en cuenta para la CONTRATACION es
la de MINIMA CUANTIA en procedimiento para la contratacién de minima cuantia,
reglamentada por ¢l Articulo 2.2.1.2.1.5.2 def Decreto 1082 de 2015, el cual sefiala:

“(...) las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de
menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como
el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta
Gltima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacion correspondiente.

3. La invitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacién, estos serén contestados por la Entidad Estatal
antes de! vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. 1 a Entidad Estatal deb= revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de manor precio
cumple con las condiciories de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habi.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
del contrato.
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7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en gl tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

“(...). Articulo 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
Adicidénese al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente nume-al.

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fn, asi como las condiciones
técnicas exigidas;

b) El termino previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia
habil;
c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la

propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las zondiciones exigidas;

d) Las comunicaciones de aceptacién junto con la oferta constituysn pa-a tocos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal. (...)"

Es preciso recordarle lo que establece el Manual de Contratacién de la Entidad, en el numeral
5.4. "Documentos Especificos de acuerdo con la Modalicad de Seleccion”, sobre la
documentacién requerida para esta modalidad.

Asi mismo el presente concepto se tendra en cuenta, siempre que exista el respectivo CDP y
la actualizacion en el plan anual de adquisiciones vigencia fiscal 2022.

4, CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

a). CLASIFICACION USNSPC

El proceso para la adquisicién de insumos impresoras comao cintas de transferencia y
etiquetas para el Grupo Manejo de Bienes y Gestion Documental del INPEC, esta

codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC hasta el tercer nivel como se indica
en la siguiente tabla:

14111500 Mezteriales y productos de Papel Praductos de papel papel de imprenta y papel de escribir
44103100 Equipos de Oficina, Accesorios y Maquinaria, suministcos y Suministros para impresoras, fax y
Suministros accesorios de oficina ‘otocopiadora
55121608 Publicaciones impresas, Etiquetas Etiquezas auto adhesivas
publicacicnes electrénricas y
accesorios
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55121610 Publicaciones impresas, Etiquetas Etiquetas numeradas
pubficacionas etectrénicas y conseculivamente
accesorios
55121612 Publicacicnes impresas, Etiquetas Etiquetas para imprescras
publicaciones electrénicas y
accesorios

b). ELEMENTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Para contratar la adquisicion de insumos impresoras como cintas de transferencia y etiquetas
para el Grupo Manejo de Bienes y Gestién Documental del INPEC, el proponente debe cumplir
y satisfacer con los siguientes requerimientos técnicos:

Los siguientes son los requerimientos técnicos minimos que necesta el INPEC por cada uno
de los elementos a adqurir para satisfacer su necesidad segun las fichas técnicas para la
invitacion de minima cuantia y se solicitan al proponente cumplir con estos:

PAFEL DE ROLLC NO
CONTINUO COMPATIBLE
CON IMPRESORA ZEBRA

GCA20t/ ZEBRA GT80Q,
ROLLC DE ETIQUETAS EN
PAPEL TERMICO DE 1.250

ROTULCS A UNA COLUMNA
(10CMS X 2.5CMS) Referencia
Part #0200GT11030. (GOGED)

GOGED 289

PAPEL ROLLO NO CONTINUO
COMPATIBLE CON
IMPRZSORA ZEBRA GC420t/
ZEBRA GT800 Label, poliester,
2x1, themal transfer, Z-Xtreme
4000T High- tack Siver, 1in
corz, 1 Roll/Carton Part #
05035BK 11030 - (GOMAB}

GOMAB 49
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3 FO.LOC DE PAPEL PARA GOMAB 8

IMPRESORA ASIGNACION
GE TURNOS TAMARO: 80mm
* 150 MT DE LARGO PAFEL
TERMICO DE 556R
GIAMETRO TUBO DE
CARTOCN 1/2" (ATENCION AL
CILDADANO}

CINTAS DE TRANSFERENCIA
COMPATIBLE CON
IMPRESCRA ZEBRA GT 800

4 110mm x 300 M {4.337.984),
Performance 2000 Wax Ribbon
Black Part#0200GT11030
{GOGED)

GOGED 190

GS CINTA RESINA
COMPATIBLE CON
IMPRESORA ZEBRA GCA420t/
ZEBRA (T800, REFER 5095
Fesin Ribbon, 110mm x 300 M
{5.23".inx984(t), Performance
5085 Resir Ribbon Black High
perormance 25mm {1in) core,
E/box Part# 05085BK11030
{3CMAS)

GOMAB 48

En caso de que se reciba algin producto con imperfecciones o defectos de fabrica O NO
COMPATIBLES, el contratista esta en la obligacion de realizar el camkio en un término no
mayor a 15 dias hables.

NOTA: Se aclara que los insumos deben ser COMPATIBLES CON IMPRESORA ZEBRA
GC420t / ZEBRA GT890, adicional a ello, las especificaciones técnicas dascritas anteriormente
son de caracter obligatorio, por lo tanto, sera causal de rechazo, el no ofrecimiento de alguna
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de ellas. (N5 modificar, no adicionar y no suprimir), en el Anexo correspondiente, el cual debe
estar firmado por el proponente.

2. CONCEPTO FINANCIERO

El grupo Contable mediante radicado No. 20221E0218960 de fecha 14 de octubre de 2022 de
2022 suscrito por la Coordinadora del Grupo Contabilidad del INPEC, emite el siguiente
concepto financiero para realizar el proceso de contratacion: “De manera atenta y de acuerdo
al oficio de asunto, me permito emitir concepto financiero, que se debe tener en cuenta para
adelantar el proceso de contratacion cuyo objeto es: ADQUISION DE INSUMOS IMPRESORAS
COMO CINTAS DE TRANSFERENCIA Y ETIQUETAS PARA EL GRUPO MANEJO DE
BIENES Y GESTION DOCUMENTAL DEL INPEC ”. Recurso 10, Rubro A-02-02-01-003-002,
Bsitem 244, valor $59.548.210.00 Vigencia Fiscal 2022.

Teniendo en cuenta el valor del contrato, no requiere indicadores financieros y se debe tener
en cuenta los impuestos que se mencionan a continuacion.

RETENCICNES:

IMPRESORAS COMO CINTAS DE RETENCION EN LA FUENTE POR

TRANSFERENCIA Y ETIQUETAS . COMPRAS,
PARA EL GRUPO MANEJO DE Excluido de IVALEY 633 DE 2000 | prrencioN EN LA FUENTE DE ICA
BIENES Y GESTION DGCUMENTAL POR COMPRAS.

DEL INPEC

3. EXPERIENCIA

E! proponente debe demostrar que ha ejecutado minimo tres (3) contratos ejecutados,
terminados y certificados, a la fecha de cierre del proceso con entidades publicas y/o privadas,
cuyo objeto esté relacionado con el objeto del presente proceso y cuya sumatoria, sea igual o
superior al “00% del valor estimado del contrato.

Las certificaciones para acreditar la experiencia solicitada deberan reunir los siguientes
requisitos:

Nombre o razér social del contratante.

Nombre o razér social del contratista.

Nimero del Contrato

Objeto y/o alcance del contrato.

Valor del contrato.

Fecha de iniciacidon del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

Modificaciones ai Centrato en caso de aplicar

La certificacion debe estar debidamente suscrita por quien la expide

En caso de g.e la certificacion sea expedida a un consorcio o union temporal, en la misma
debe idzntificarse el porcentaje de paiticipacion de cada uno de sus integrantes.

ST Se@ e oo o
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Este aspecto no da lugar a puntaje, sin embargo, sera objeto de verificacién como requisito
habilitante, la experiencia podra ser continua o discontinua.

NOTA: NO seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

7. ESTUDIO DE MERCADO

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1, del Decreto 1082 de 2015, el
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario procedera & la elaboracién, del analisis del sector
de comercializacion de insumos de papeleria y Gtiles de escritorio y estructuracion del mismo
mediante el presente documento.

El consumo de productos de papeleria ha sido regulado en Colombia por su impacto ambiental,
en este sentido, el Decreto 397 de 2022 por el cual se establece el Plan de Austeridad de gasto
2022, para los érganos que hacen parte del Presupuesto General de la Naciér, donde se emiten
lineamientos relacionados con el uso de “medios digitales de manera preferente y evitar
impresiones papeleria y ..., la Directiva Presidencial 06 del 2 de diciembre ce 2014 mediante
fa cual hace referercia a: ...“e) Gastos de papeleria: las entidades daben: (i) impartir
instrucciones a las salas de sistemas para configurar las impresoras en calicad borrador, blanco
y negro y por ambas caras; ...(iv) reducir el consumo, reutilizar y reciclar impiementos de oficina;
y (v) hacer uso racional de los procesos de fotocopiado e impresién.” asi como de la Directiva
Presidencial 04 del 3 de abril de 2012 “Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica
cero papeles en la administracion publica”, es asi como ordena a las Ertidades de la rama
ejecutiva del orden nacional formular metas de racionalizacién del uso y consumo del papel, a
partir de la identificacidon y aplicacién de buenas practicas y la sustitucion de los flujos
documentales en papel por soportes y medios electrénicos, cuanzo sea posible.
Adicionalmente, es posible que el consumo de la papeleria se vea afectado por la Ley 594 de
2000 mediante la cual se establecen las reglas y principios gene-ales en la funcién archivistica
de las Entidades del Estado, pues en esta se regula el uso de los elementos adquiridos por las
Entidades FEstatales para archivar los documentos derivados de su gestién. Esto, al igual que
las recomendaciones emitidas por el Archivo General de la Nacion mediante las Guias AGN
impacta la demanda de productos de papeleria por parte de las Entidades Estatales.

La implementacién de un modelo que promueva la incorporacion de critevios de sostenibilidad
dentro de la contratacién publica colombiana es consecuente con los mandatos
constitucionales, legales y con los principios propios de la contratacion estata,, garantizando los
derechos y el cumplimiento de deberes que se deben observar para la conservacion y
proteccién ambiental. Algunos bienes de papeleria y tiles de oficina pueden ser fabricados en
materiales reciclados o reforestados. Ademas, para consumibles de impresion existen
mecanismos implementados por el sector privado que aseguran una correcta disposicion final,
garantizando asi un proceso que aisle los residuos o desechos de forma defiritiva, en lugares
especialmente seleccionados, disefiados y autorizados, para evitar la contaminacion y
minimizar los riesgos a la salud humana y al ambiente.
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PERSPECTIVA LEGAL

El Régimen Juridico aplicable al presente proceso de seleccion que comprende las etapas
precontractuales, contractual y post contractual, es el previsto en el Estatuto General de
Contratacion de ka Administracion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007) y Estatuto
Anticorrupcion Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, especialmente el Decreto 1082
de 2015, las leyes civiles, comerciales y demas normas que adicionen, complementen o regulen
la materia. Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el INPEC tendra como Unico
criterio de seleccidn del contratista, el menor precio ofrecido, en aplicacion a lo establecido en
se celebrara un contrato de Compraventa con fundamento en lo prescrito en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007, numeral 5, articulo 2, Numeral 5, modificado por el Art. 30 d= la Ley 2069
de 2020, que estzblece lo siguiente:

“ARTICULO 30. MIPYMES y MINIMA CUANTIA: 5) Contratacion minima cuantia. La
contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la mencr cuantia de la entidad
incependientemente de s.. objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cuat se sefialara
el objeto a contratar, el prasupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas,

b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia
haoil;

c) La entidad selecciona-a. mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presuguestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aqui previsto. asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o
establecimientos que correspondan a la definicién de "gran almacen" sefialada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el regiamento que oara el efecto
expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO SEGUNDO. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con Ias “eglas en él contempliadas y en su reglamentacion. En particular no se
aplicara lo previsto en la L=y 816 de 2003.
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7.1 ANALISIS DEL SECTOR
DATOS COMPARATIVOS DE OTRAS ENTIDADES PUBLICAS

Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consulté en la pagina del SECOP procesos en
otras entidades con objeto similar, que comparten algunas caracteristicas y sirven como
referencia para analizar el mercado.

Algunos de estos se relacionan a continuacion:

ENTIDADES DEL ESTADO QUE HAN CONTRATADO ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO DURANTE LOS ULTIMOS CUATRO ANOS

ADQUESICION DE PAPELERIA UTILES DE
ESCRITORIC Y OFICINA PARA EL ESMAI
2017 | EJERGITO NAGIONAL 543 ABC INTERCARGO S.A.8 UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA $4.997.643
CENAC USAQUEN PARA LA VIGENCIA  MINBMA CUANTIA
2017,

IADQUIRIR ELEMENTOS DE PAPELERIA]
UTILES DE ESCRITORI0 Y OTROS
MATERIALES Y SUMINISTROS CON

019 | CONTRALORMADE COT.PCCNTR123| INSTITUGIONALSTAR [DESTINO A LAS  DIFERENTES § 9.676.440
CUNDINAMARCA 0445 SERVICESLTDA  [DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIADE|  avmes cLANTIA iy
ICUNDINAMARCA, CON LAS
ESPECIFICACIONES TECHICAS MINIMAS)
EXIGIDAS.
UMINISTRO DE  ELEMENTOS DE
INSTITUTO PAPELERIA PARA €L DESARROLLO DEL|
DEPARTAMENTAL DE |CO1.PCCNTR.202 PROGRAMA “LA FUERZA DE LA
2020 | DEPORTES DEL 6312 SOLTECOL RECREACION POR EL CAMBIO PARA ELl  MINIMA CUANTIA §10.670.000
MAGDALENA MAGDALENA", EN EL MARCO DEL
ONVENIO,
INSTITUTO NACIONAL | oo oo UMNISTRO NSUMOS DE IMPRESION o m/ers?
2021 | DE MEDICINA LEGALY ; SUMIMAS SAS PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE 289.472.596

2020

CIENGIAS FORENSES. MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES

7.2. ANALISIS DE LA OFERTA Y ANALISIS DE LA DEMANDA

Para el presente analisis, se tienen en cuenta las contrataciones que se han realizado en la
Entidad, mediante las cuales se han adquirido elementos de papeleria y Gtites de escritorio,
donde se incluyd la adquisicion de etiquetas y rollos térmicos para el Grupo de Gestion
documental, no obstante en la vigencia 2020, el Instituto, realizé el contrato 215 con la Empresa
Apicom SA.S y se contrataron 77 impresoras marca zebra, para plaguetear los bienes
devolutivos de la Entidad e insumos para 28 de ellas; es importante mencionar que en la
vigencia 2021, no se& contrataron insumos para las impresoras zebra, razon por la cual el
analisis se realiza hasta la vigencia 2020.

CONTRATOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITO Y OFICINA DESDE EL ANO 2017

Pagina 11 de 23
PA-LA-M03-F07 V01



Institute Naclonat Penitenc ario y Carcelarlo

DEL DERECHO

MENISTERIO DE JUSTICIAY

Orden de Suministro de papeleria y (Oliles de escrilorio, para las
2017 Compa Acuerdo Marcs de GRUFO LGS LAGOS dependencias de ‘a Administracion Central, del Inslituto $15.700.000
16724 Precios S.AS. Nacional Penitenciario y carcelario adquiridos mediante e
Acuerdo Marco de precios
Minima Caantia Suministro de papeleria y dtiles de escrilorio, para las
2017 No. 743 Minima Cuaalia DISPAPELES S5.A.5. dependencias de ia Administracidn Caniral, de! inslituto $29,104.020
) Nacienal Penitenciario y carcelaric INFEZ
Minima Cuanfia QSCAR ALDANA Suministro de cajas de archive y ganches legajadores para
017 No. 228 hitnima Cuantia (OSPINA - ALD ¢! Archivo Central, del Instituto Macional Penitenclario ¥ $2.248.000
6. e INSTRUMENTS careetario INPEC
Conlratar la Adquisicion de papeleria, Jiles de escrilorio,
Minima Ceantia s PAPELERIA LOS ANDES | cajas de archivo y carpetas paras las <ependencias de fa
M3 No. 126 Minima Cuza:ia LTDA administracién central del Instituto Nachsnal Penilenciario y §63.996.924.80
Carcelario ~ INPEC.
Contratar la Adquisicion de papelerfa, Jtiles de escritorio,
Minima Cuantia AT cajas de archivo y carpetas paras las ¢ependencias de la
013 No.1°5 Minima Cuasia INGBERCOS.AS | - iministracion central del Instiuto Nacional Penilenciario y $76.450.610.00
Larcelario — INPEC,
Subasla inversa Contratar la adquisicion de tecnolegia para et INPEC, de
2020 ‘ Subasta Inversa APICOM SAS conformidad con las fichas técnicas establecidas por l2 $323.005.10,10
Clo 215 de 2020 Entidad

CONCLUSIONES DEL ESTUDIO INTERSECTORIAL

Al realizar el andlisis historico de las contrataciones que ha realizado el Instituto Nacional
Penitenciaric y Carcelario -INPEC desde el afio 2017, relacionados con papeleria y Uties de
escritorio, se ha tenido er cuenta la necesidad existente en el Grupo de Gestion Documental
hasta la vigencia 2020 y a partir de esta vigencia también se ha incluido la necesidad del Grupo
de Manejo de Bienes respecto a las impresoras para plaquetear slementos devolutivos. Incluir
atencién al ciudadano.

Después de realizar el estudio intersectorial, se pudo determinar que la demanda en elementos
de papeleria y Utiles de escritorio & insumos de impresion, se puede observar, que entidades
oficiales afines, realizan contratos similares para adquirir estos bienes, de tal manera que les
permitan garantizar sus funciones administrativas en cada una de las entidades, a su vez se
pudo determinar que exisien proveedores a nivel nacional que cuentan con la experiencia en

el suministro de esta clase de elementos.

7.3 ANALISIS DEL MERCADO

Para estimar el precio de mercado y las cantidades requeridas, se solicité cotizacion mediante
correo elecirdnico a las siguientes empresas:

CORREOQ () EEECTRONICO

PANAMERICANA july. mendez@panamericana.com.co;

Kare @panamericana, com.co
APICOM S.A.S 2 leano@apicom.com.co: efika.gantivag
SUMIMAS S.A lenis. rojas@sumimas.com.co
The It Experts info@tsq.net.co
UNIPLES Andrea.lopez@uniples. com
OFIBEST FORMACOM adminsitracion@ofitienda,com.co
CAPROSUR mporajcarposur@gamil.com
KEYMARKET

Pagina 12 de 23

PA-LA-M03-FO7 V01

J

.



- MINISTERIO DE JUSTICIA Y

DEL DERECHO

tnstituto Racional Pealtenciarlo y Carcetario

[ KEYMARKET [ ecaro@keymartket.com.co ]

Teniendo en cuenta que solo tres (3) empresas respondieron a la solicitud y cump.en con las especificaciones
técnicas requeridas por el INPEC, a continuacion, se detallan los valores del estudio de mercado realizado, los
cuales reflejan los precios para el (ia) (objeto a contratar) de acuerdo con la disponitilidad presupuestal y se
evidencian en el siguiente cuadro ask:

AMALISIS DE MERCADO DE ACUERDO A COTIZACIONES RECIBIDAS

PAPEL DE ROLLO NO CONTINUO COMPATIBLE CON
IMPRESORA ZEBRA GC420t/ ZEBRA GT800, ROLLO DE
1 ETIQUETAS EN PAPEL TERMICO DE 1.250 ROTULOS A UNA 51,200 43,000 25,000 £0,0686.66
COLUMNA (10CMS X 2.5CMS) Referencia Part #0200GT11030.

(GOGED)

PAPEL ROLLO NO CONTINUO COMPATIBLE CON IMPRESORA
ZEBRA (G420t / ZEBRA GT800 Label, pofiester, 2x1, thermal
transfer, Z-Xtreme 4C00T High- tack Silver, 1in core, 1 Roll/Carton
Part # 05005BK11030 - (GCMAB)

588,600 460,000 420,000 499,533 .33

ROLLO DE PAPEL PARA IMPRESORA ASIGNACION DE
3 | TURNOS TAMANO: 80mm X 160 MT DE LARGO PAPEL 6,120 30,000 15.000 17,040
TERMICC DE 55GR DIAMETRO TUBO DE SARTON 1/2°
(ATENCION AL CIUDADANQ)

CINTAS DE TRANSFERENCIA COMPATISLE CON iMPRESORA
4 ZEBRA GT 800 110mm x 300 M (4.337.984), Performance 2000 3,100 38,083 60,000 43,061
Wax Ribbon Black Part #0200GT11330 (30GED)

GS CINTA RESINA COMPATIBLE CON IMPRESORA ZEBRA
GC420t/ ZEBRA (GT800, REFER 5095 Res.n Ribbon, 110mm x
5 300 M (4.33".inx984ft), Performance 5095 Resin Ribbon Black 438,800 216,665 220,800 292,088.66
High performance 25mm (1in) core, 6/box Part # 05095BK11030
(GOMAB)

Las anteriores empresas respondieron a la solicitud remitida por el Instituto, una vez revisada
cada una de elias se establecié que cumplen con las especificaciones técnicas requeridas, no
obstante, se aclara que para el caso de la cotizacion presentada por la Empresa Sumimas en
el item No. 4 cotizan caja por 24 unidades $914.000.00, razén por la cuel se calculd el valor
de la unidad en $38.083,00 y el ltem No. 5 paquete por 6 unidades $1.30C.000,00 dando como
resultado el valor de la unidad en $216.666,00.

Una vez establecido el valor unitario, se calculd el valor promedic en cada uno de los ltems, los
cuales reflejan el precio unitario para contratar la adquisicion de insumos compatibles con las
impresoras zebra para el Grupo de Gestién Documental y Grupo de Manejo Bienes Muebles
del Institutoc Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC.

Las cotizaciones recibidas se encuentran como anexoc en el presente estudio previo, las cuales

se solicitaron via correo electrénico a las empresas relacionadas.
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PROYECCION BIENES A CONTRATAR DE ACUERDO A PRECIO PROMEDIO
COTIZADO

=

AR
MPATI
CON IMPRESORA ZEBRA GC420t/ ZEBRA
GTa00, ROLLO DE ETIQUETAS EN PAPEL
TERMICO DE 1.250 ROTULOS A JNA COLUMNA
{10CMS X 2 ECMS) Referencia Fart
#0200GT$1030. (COGED)

800

12,000,000

289

11,979,931.34

PAPEL ROLLO NC CONTINUO COMPATIBLE
CON IMPRESCRA ZEBRA GC420t/ ZEBRA
(5T800 Label, poliester, 21, thermal transfer, Z-
Xireme 40CCT High- tack Siver, 1in core, 1
Roll/Carton Part # 350958k 11030 - (GOMAB)

120

25,000,000

498,533 .33

49

24,477 13347

ROLLO DE PAPEL PARA IMPRESORA
ASIGNACION DE "URNOS TAMANQ: 80mm X
160 MT DE LARGO PAPEL TERMICO DE 55GR
DIAMETRC TUBO DE CARTON 1/2" (ATENCION
AL CIUDADANG}

140,000

17,040

136,320

CINTAS DE TRANSFERENZIA COMPATIBLE
CON IMPRESORA ZEBRA GT 800 110mm x 300
M (4.33".984), Performance 200C Wax Ribbon
Black Part #0200CGT 11030 (GOGED)

800

8,200,000

43,061

190

8,181,58¢

GS CINTA RESINA COMPATIBLE CON
IMPRESORA ZEBRA GC420t/ ZEBRA GT80G,
REFER 50%3 Resin Ribbon, 1t0mm x 300 M
(4.33".inx984f:), Pe-formance 5195 Resin Rikbon
Black High performance 256mm (1in) core,

Bibox Part # 05098BK 11030 {GOMAB)

120

14,208,210

292,088.56

48

14,020,255.68

VALOR TOTAL

58,795,230.19

8.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De conformidad con e estudio de mercado, el valor estimado del presente proceso de
contratacion sera hasta la suma de CINCUENTA Y OCHOC MILLONES SETECIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS TREINTA PESOS CON DIECINUEVE CENTAVOS
M/CTE ($58.795.230.19) Excluido de IVA.

9.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para respaldar el presente proceso la entidad cuenta con el CDP No. 71022 de fecha 14 de
octubre de 2022 Unidzd/Subunidad Ejecutora 12-08-00-000 INPEC-GESTION_ GENERAL,
dependencia 12-08-00-000 INPEC-GESTION GENERAL, POSICION CATALOGO DE
GASTOS A-02-02-01-003-002: PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL,
IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS, RECURSO 10, SITUAC. CSF. TOTAL:
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($59.548.210.00) OBJETO: CDP PARA ADQUISICION INSUMOS IMPRESORAS COMO
CINTAS DE TRANSFERENCIA Y ETIQUETAS PARA EL. GRUPO MANEJO DE BIENES Y
G=STION DOCUMENTAL DEL INPEC - BISITEM 244 OFICIC 2022IE0218677 DE
14/10/2022.

10. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato que se derive de este proceso sera hasta el Treinta (30) de
diciembre de 2022; el acta de inicio se debe realizar dentro de los tres (03) dias habiles
siguiertes a la firma del contrato y previa aprobaciéon de la garantia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales, por parte de la Subdireccion de Gestion Contractual y registro
presupuestal.

11.  FORMA DE PAGO

El valor del contrato se cancelard de conformidad con las normas legales vigentes de la
siguiente forma:

El INPEC pagara el 100% del valor dei contrato una vez se haya cump ido con el objeto, previa
certificacion del supervisor y la presentacion de la factura por parte del contratista, quien debera
acreditar el pago de los aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral,
asi como los aportes al SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar.

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, pagara al CONTRATISTA el valor del
contrato, con cargo al pres.apuesto del INPEC, en pesos colombianos, por conducto de la Tesoreria
Generzl del Instituto, previa disponibilidad del PAC, solo se estableceran pagos contra productos
entregados y recibido & sarisfaccion por el supervisor del contrato.

Las facturas seran canceladas por el INPEC dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha
de radicacion de la factura electronica, la cual debera estar acorde con lo establecido en los
articulos 615 y 617 del Estatuto Tributario, y conforme a la Resolucién 000042 de 2020 *For la
cual se desarroifan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnolégicos, el registro de la
factura electrénica de venita como titulo valor, se expide el anexo técnizo de factura electronica
de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion”, previa
agrobacion de la Direccion de Gestion Corporativa y disponibilidad del PAC.

El contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
reiatives al sistema de seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF Y Cajas de
compensacion Familiar, si hubiere lugar a ello.

Se entienden incluidos como parte del valor del contrato que se derive del presente proceso de
seleccién, todos los impuestos, derechos, tasas, gastos directos e indirectos y contribuciones
que se generen con ocasidn o como efecto del contrato, los cuales corren a cargo del
CONTRATISTA.

En relacién con los descuentos de Ley relacionados con la Retencién en la fuente renta por
servicios, retencion er la fuente ICA por servicios y Retencidn en la fuente, se realizaran en el
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momento de tramitar el pago, una vez el contratista allegue la factura o documento equivalente,
la retencién a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

La factura electronica emitida por la empresa en cumplimiento &l Decreto 2242 de 2015,
Resoluciones y sus modificaciones, sera cancelada por el INPEC dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la fecha de radicacion de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo
establecido en el articulado 615 y 617 del Estatuto Tributario, previa certificacion del supervisor
del contrato, donde conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, antecedente
revision de la unidad ejecutora que tiene a su cargo la recepcion, verficacién y aprobacion en
la Direccion de Gestion Corporativa, previa disponibilidad del PAC.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada ¢ no se acompafian de los documentos
requeridos para pago, el término se contara desde la fecha en que se presente en debida forma
o se aporte el Ultimo de los documentos.

REQUISITOS PARA TRAMITAR EL PAGO:

1. Factura que cumpla con todos los requisitos de Ley.

2. Certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal — de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 — en la cual se
acredite el cumplimiento del pago de las obligaciones derivadas de los apertes de sus
empleados, a los sistemas de Salud, Riesgos laborales, 2ensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Sena.

3. Documento de remision y/o relacién de los elementos entregados por el contratista y
el respectivo soporte de ingreso al aimacén de la Entidad. (Si aplica).

4. Certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, del bien
ylo servicio

5. Los demas documentos que se requieran conforme aplique.,

PARAGRAFO PRIMERO: No obstante, la forma de pago prevista queda subordinada a la
aprobacion del Programa Anual Mensual de Caja - PAC y su giro respectivo por parte de la
Direccion General del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompafian los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para éste sdlo empezara a contarse desde la fecha er gue se aporte el Ultimo
documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO TERCERO: Presentar la factura electronica validada previamente por la DIAN,
conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020. (Si aplica).
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Lo anterior, previa verificacién por parte del supervisor del contrato, recibo de factura,
certificacién de cumplimiento a satisfaccidn expedida por el supervisor del contrato y
comprobante de pago de las obligaciones en seguridad social y parafiscal.

De acuerdo a la Coordinacién Grupo Contable del INPEC los en relacidn con los descuentos
de Ley que se tendrar en cuenta son:

IVA RETENCIONES

RETENCION EN LA FUENTE RENTA POR COMPRAS.

EXCLUIDO DE IVA LEY 63 DE 2000
RETENCION EN LA FUENTE DE ICA POR CCMPRAS

Los cuales se realizaran en el momento de tramitar el pago, una vez el conrratista allegue la
factura o documento equivalente, previo Visto Bueno del Supervisor del Contrato, la retencion
a practicar depende ce la naturaleza del proveedor. Para cada uno de los pagos, se debera
contar con la previa certificacion del Supervisor del contrato, en la que conste el cumplimiento
a satisfaccion del objeto contractual, durante dicho periodo.

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC se reserva el derecho de adjudicar hasta
el tope del presupuesto asignado y adicionar el contrato en las mismas condiciones de la oferta
que ofrezca el menor orecio.

12, DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de Bogctd. D.C., en las
instalaciones del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, ubicado en la Calle 26 N°
27-48.

13. LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion del objeto contractual tendra como lugar de cumplimiento en la bodega del
Almacén general del INPEC, ubicada en la Calle 12 No. 27 — 29 Barrio Ricaurte de la ciudad
de Bogota.

14. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR:
14.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ademas de los deberes sefalados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el contratista contrae
las siguientes obligaciones:

1. Dar cumplimiento al objeto contractual de conformidad con las especificaciones técnicas,
sefialadas en el estudio previo, Invitacion publica y en los documentos que hasen parte integral
del contrato.
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2. Realizar la entrega de los bienes objeto del contrato, de conformidac con las especificaciones
técnicas establecidas, en el plazo y condiciones econdmicas sefialadas en los estudios previos,
en la aceptazion de la oferta y de acuerdo con su propuesta.

3. Cumplir con las requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion, de todas las
abligaciones inherentes al contrato y las contenidas en la oferta necesarias para la cotrecta
ejecucién del objeto del mismo.

4. Constituir las garantias solicitadas y tramitar las modificaciones respectivas.

5. El oferente asumira los gastos de transporte para la entrega de los bienes objeto del presente
proceso, los cuales deberan ser entregados de conformidad al lugar de entrega estipulado en
el estudio pravio, la invitacién plblica y la aceptacion de la oferta.

6. Velar y garantizar la suscripcion del acta de inicio con el supervisor designado por el INPEC.
7. Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier novedad que se presente en el
curso de la ejecucion del mismo.

8. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.
9. Una vez aceptada la oferta, el contratista debera enviar muestra de la cintas y etiquetas al
Instituto para ser aprobadas por el Grupo de Gestion, las cuales deben ser compatibles con la
impresora Zebra GC420t / ZEBRA GT800.

10. Obrar con lezltad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones en el
desarrollo del contrato.

11. Si el cortratista hace entrega de los bienes objeto del contrato con imperfecciones y/o no
compatibles con la impresora zebra GC420t / ZEBRA GT800, el INPEC procedera a su
devolucion y el mismo estara en la obligacion de hacer reposicién de los elementos, dentro de
tres (03) dias siguientes a la comunicacién respectiva por parte del Supervisor. Este cambio no
debe representar costo adicional para el INPEC.

12. Mantener los precios ofrecidos durante la ejecucion del contrato.

13. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto contractual.

14. Las derras obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de
1993, asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la
actuacion ccntractual.

15. Las demds que sean propias y necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual

14.2 OBLIGACIONES DEL INPEC
El INPEC se obliga para con el contratista:

1. Cancelar en la forma y término establecido en el presente es:udio y posterior contrato
el valor total del contrato

2. Cumblir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

3. Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual y Poner a

dispcsicion de EL CONTRATISTA toda la informacién que sea de vital ayuda de tal

manera q.e facilite su fabor.

Aprooar oportunamente la Garantia Unica que en debida forma constituya el contratista.

Ejercer supervision sobre las actividades objeto del presente contrato.

Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las

obligaciones contractuales a través del Supervisor del Centrato.

o0k

Pagina 18 de 23
PA-LA-MO03-F07 V01



MIISTERIO DE JUSTICIAY
DEL DERECHD

7. Expedir la certificacion del recibo a satisfaccion del servicio prestado, en cumplimiento
del objeto cantractual pactado, cuando haya lugar a ello y demés tramites necesarios
para efectos del pago. de conformidad con lo sefialado en el contrato sobre la ejecucion
del mismo.

8. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los
términos establecidos en la Ley 1755 de 2015.

9. Brindar toda la informacién necesaria y oportuna para el cumplimiento del objeto del
contrato.

10. Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas en
los documen:os previos, la oferta y LA ACEPTACION DE OFERTA

15. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA:
Una propuesta sera rechazada cuando:

a) Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes una vez agotada la etapa para subsanar
de acuerdo al cronograma del proceso.

b) Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de incompatibilidad,
inhabilidad o de grohibicién previstas en la Constitucion Politica, en los Articulos 8 y 9 de la
Lev 80 de 1993, Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, articulos 1,2,3,4 y 5 de la Ley 1474 de
2011, Paragrafo 2° literal k) del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 que adiciona el articulo
8 de la Ley 80 de 1993, y 90 de la citada ley, Articulo 221 del Decreto 19 de 2012 y demas
normas concordantes con la materia.

c) Si la oferta contiene condicionamientos que no puedan ser acepiados, que impliquen
modificar lo exigido en la presente invitacion o que atenten contra los intereses del INPEC.

d) Cuando se pretenda interferir, influenciar u obtener indebidamante informacion durante las
etapas de analisis, evaluacion y adjudicacién de las ofertas.

e) Si la oferta es presentada con posterioridad a la fecha y hora de limite de recepcion de
ofertas.

f) Cuando para este mismo proceso de seleccion se presenten varias propuestas por el
proponente,

g) Cuando no se cumplan con todas las especificaciones técnicas obligatorias o no se diligencie
el Anexc correspondiente a “PROPUESTA TECNICA REQUISITOS TECNICOS
OBLIGATORIOS" en su totalidad, o cuando el proponente realice modificaciones en cuanto
a cantidades y caracteristicas técnicas.

h) Cuando la entidad determine con la informacién a su alcance que e valor de la oferta de
menor precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento establecido
en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

i) Cuando la oferta no contenga la propuesta econdmica.

j) Cuando se compruebe inexactitud o inconsistencia en la informacion suministrada por el
Proponente.

k) Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial del presente proceso de
seleccion.

I} En los demas cacsos establecidos en la Constitucion y ia Ley.
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16. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA DEL PROCESO:

El proceso sera declarado desierto cuando:

o Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial v, se determine que su valor es
artificiaiments bajo, de acuerda con lo establecido en el de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4.

del Decreto “0€2 de 2215,
e Cuando no se gpresant2 ninguna oferta.
e En caso de rio lograrse |a habilitacion de ningn proponente.

17. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO:

El Instituto Nacional Feritenciario y Carcelario INPEC, identifica los siguientes riessgos
asociados al Proceso de Contratacion:
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18. GARANTIA DE CUNMPLIMIENTO:

De acuerdo con lo establecido en el inciso final del articulo 7 de la ley 1150 de 2007 en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del decreto 1082 de 2015 la entidad estatal tiene la
potestad de exigir o no garantias en la contratacion de minima cuantia; no obstante, en
cumplimiento de la misma disposicion, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto del contrato,
el INPEC considera pertinente solicitar al contratista, la constitucion de las garantias de
cumplimiento de las obligaciones contractuales a favor del Institutc Nacional Penitenciario y
Carcelario INPEC Nit. 8C0.215.546-5 con la siguiente cobertura:

= Cumplimiento del contrato: Para garantizar el cumplimiento genera del contrato y el pago de
las multas y sanciones, se debera constituir un amparo equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato y su vigencia sera por el término de ejecucién del contrato y seis (6) meses

mas.

= Calidad y correcto funcioramiento de los bienes suministrados: en cuantia equivalente al 10%
del valor del contrato por el plazo de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas, de conformidad
con el Articulo 2.2.1.2.3.1.7 numeral 7° y 2.2.1.2.3.1.16 Decreto 1082 de 2015.

S AMPARQE ] SUFICIENCIA T [ ST UVIGENCIAT
Cumplimiento del contrato 10% Duracién del confrato y 6 meses mas
bcizlii‘d y correcto funcionamiento de los 10% Duracién del contrato y 6 meses mas
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19. SUPERVISOR DEL CONTRATO:

El seguimiento a las obligaciones contractuales asumidas por el INPEC como ENTIDAD
contratista estaran a cargo de la Coordinadora del Grupo de Manejo de Biznes Muebles o quien
haga sus veces o gdien el ordenador del gasto designe por escrito para zal efecto, El supervisor
asume la responsabilidad por el seguimiento y control del contrato, asi como la correcta y cabal
gjecucion del mismo. Ademas, debera aprobar los pagos verificando que el contratista se
encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema Genera! de Seguridad Social integral,
revisar los informes que presente el contratista, proyectar el Acta de liguidacion definitiva del
contrato y en general cumplir con todas las obligaciones derivadas de la supervision.

El supervisor debe~a dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, articulo 82 y
siguientes, en cuarto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del
objeto contractual.

20. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

El Contratista se obliga a mantener indemne al INPEC, de cualquier reclamacion que puedan
presentar terceros, originadas por las acciones o por las actuaciones gue se deriven de sus
subcont-atistas o dependientes.

21. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

En mi calidad de responsable de la estructura del presente estudio cen el cual se analizo la
conveniencia y opcrtunidad para realizar la presente contratacion, con la suscripcion de esta
declaracion, manifiesto que es perentoria la realizacion de este proceso y por tal razon la Unica
forma de resolver la necesidad es mediante la contratacion propuesta.

22. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

Para este proceso de contratacidn teniendo en cuenta el presupuesto asignado no hay tratado
de libre somercio que apligue para Ja_presente contratacion.

MARIO ALBERTO ORTIA CACHANO
Coordinador (E} del Grupo Manejo de Bienes Muebles

Anexo: Copia oficios Nos. 20221E0177325, 2022iE0177910, Cotizaciones aciualizadas Keymarket, Paname-icanz y Sumimas
Aprebado por: Dra Nurian Rojas, Coordinadora del Gestion Documental - GOGE

Revisado par: Dra. Nusian Rojas, Coordinadora del Gestin Documental - GOGED z/
Proyectado por: Mario Alberto Ortiz Canchano,/ E ) Coordinador del Grupo de BlenesMuebles — GOMAB
Fecha de etaboracién: 14/1)/2022
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