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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, octubre 31 de 2022

Sefior

OSWALDO DE JESUS MONROY UREGO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3309809
Coordinador Académico

SENA Centro de Comercio

Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes de octubre del afio 2022.

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3309809 del afio 2022.

LADDY NATALIA RENDON MOLINA identificada con la cédula de ciudadania No.43741549 de
Envigado, en mi calidad de Contratista del SENA, Centro de Comercio, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: El Valor Total del Contrato es la suma de $41.973.750 . Esta suma sera
paga al contratista en mensualidades vencidas por valor de $3.997.500 o fraccion de mes.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2022.

OBJETO:

5 9301_83 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES COMO INSTRUCTOR EN EL AREA
DE INSTITUCIONAL DE LA ENSENANZA DE IDIOMAS - IDIOMAS, PARA IMPARTIR
FORMACION EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE FORMACION TITULADA DEL CENTRO
DE COMERCIO.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Participar en la planeacion de los

1 procesos formativos de acuerdo con los | No se me requirié participar [A la fecha no aplica
lineamientos institucionales, para el en estas jornadas. evidencia.

area tematica del objeto contractual.
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Participar cuando el centro de
formacién lo requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo curricular de
programas de Formacion Profesional
Integral, conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para el area
tematica objeto del contrato.

No se me requirié participar
en estas jornadas.

A la fecha no aplica
evidencia.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

Esta actividad ya fue
realizada con las fichas
asignadas en la fase
correspondiente.

A la fecha no aplica
evidencia.

Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el curriculo,
desarrollo curricular y proyecto
formativo de los programas del area
tematica objeto del contrato.

Imparti formacién a las
fichas asignadas conforme
con la programacion.

Formatos del proceso
ejecucion de la formacion—
Sofia Plus, Carpeta de
evidencias en Drive y
reporte estadistico que
reposa en el archivo
central.

Aplicar segun la modalidad, estrategias
de ensefianza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacién de acuerdo a
los lineamientos pedagdégicos y
metodoldgicos de la entidad.

Disefié estrategias de
aprendizaje acorde a las
necesidades de las fichas
ajustados a la Formacion
Profesional Integral y el
modelo por Proyectos para
el cumplimiento y desarrollo
de las Competencias
Laborales de los
Aprendices desde sus
diferentes ritmos de
comprension y aprendizaje.

Guias de aprendizaje
ubicadas en el LMS
definido por la institucion
(Sofia Plus) y Carpeta de
evidencias en Drive.

Participar cuando el centro de
formacién lo requiera, en proyectos de
investigacién técnica y/o pedagégica
para fortalecer el proceso de formacion
del area tematica objeto del contrato.

No se me requirié participar
en estos proyectos.

A la fecha no aplica
evidencia.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del
programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su
formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

Durante el mes no se me
requirié realizar estas
actividades.

A la fecha no aplica
evidencia.

Entregar los soportes del procedimiento
de Ingreso de aprendices al programa
de formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando ejecute
formacién complementaria.

Durante el mes no se me
requirio realizar estas
actividades.

A la fecha no aplica
evidencia.
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Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién
que la entidad defina para la Gestion de
la Formacién Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado. b).
Registrando juicios evaluativos del

Durante el mes no se me

A la fecha no aplica
evidencia.

9 - o requirio realizar estas
reconocimiento de aprendizajes L
. S : actividades.
previos, los juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion.
Participar cuando el centro lo requiera A la fecha no aplica
en el proceso de seleccidn, disefio de Durante el mes no se me evidencia.
10 talleres e instrumentos que alimenten requirio realizar estas
los bancos de pruebas para la actividades.
seleccién de aprendices.
Formatos del proceso
. . Durante la formacién sigo, | ejecucion de la formacién—
Aplicar y hacer cumplir el reglamento : o :
. : aplico y sensibilizo a los Sofia Plus, Carpeta de
11 del aprendiz, asi como el manual de aprendices sobre estas evidencias en Drive
convivencia del Centro de Formacion. prena O L y
directrices institucionales. correo electronico
institucional.
Apoyar procesos de Registro calificado
. . Durante el mes no se me .
para los programas en nivel tecnélogo L . A la fecha no aplica
12 . -~ ; requirio realizar estas . .
del &rea temética objeto del presente L evidencia.
. actividades.
contrato, cuando el centro lo requiera.
Acatar los lineamientos del Sistema o N
. . Realicé la Capacitacion
Integrado de Gestion y el Sistema de . o .
; . SST y aplico el Certificado de aprobacion
13 Seguridad de Salud en el Trabajo y L .
o . conocimiento adquirido en | aportado en SECOP 2.
asistir a las convocatorias que el centro N <
mi diario desempefio.
programa.
Apoyar al centro de formacién cuando | Durante el mes no se me A la fecha no aplica
14 este lo requiera, en la promocién del requirié realizar esta evidencia.
portafolio de servicios. actividad.
Realizar seguimiento en la etapa A la fecha no aplica
. . Durante el mes no se me : )
productiva a los aprendices que le sean L ) evidencia.
15 . requirié realizar esta
asignados, cuando el centro de L
= : actividad.
formacion lo requiera.
. He sido responsable con Formatos del proceso
Responder por los bienes y elementos . . . . 2 o
. o los bienes inmateriales de | ejecucion de la formacion—
puestos a su disposicion para el A "
e . la institucién (formatos, Sofia Plus, Carpeta de
16 cumplimiento del objeto del contrato y

una vez finalizado, quedar a paz y
salvo con el Almacén.

informacion, manejo de
plataformas y herramientas
virtuales).

evidencias en Drive y
correo electrénico
institucional.
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Aplicar al proceso de certificacion de la
norma de competencia “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS CON
BASE EN LOS PLANES DE
FORMACION CONCERTADOS, o la
actualizacion. "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO

Realicé el proceso de

Certificacion de la norma

17 - B actualizacion de la norma ue reposa en el archivo
TECNICO Y NORMATIVO" 0 en su que rep
A en 2021. central y en SECOP 2.
defecto debera aplicar al proceso de
certificacién de la norma y aportar el
respectivo certificado de aprobacion, o
la evidencia de la inscripcién efectiva al
mismo, al informe de ejecucion
contractual, con plazo maximo a julio
31 de 2021.
Acompafar a los aprendices a las A la fecha no aplica
o Durante el mes no se me : )
actividades que se encuentren L . evidencia.
18 . . requirié realizar esta
planeadas por el equipo de Bienestar al L
. actividad.
Aprendiz.
Apoyar y acompafar los procesos de A la fecha no aplica
S Durante el mes no se me . .
autoevaluacion de programas de L . evidencia.
19 . . 3 requirié realizar esta
formacion en nivel tecnélogo del Centro L
i actividad.
de Formacion.
Participar, cuando el centro de A la fecha no aplica
formacion lo requiera, en las Durante el mes no se me evidencia.
20 actividades de Disefio Curricular segun | requiri6 realizar esta
programacion de la Direccion de actividad.
Formacion Profesional.
Formatos del proceso
. ejecucion de la formacion—
He cumplido con los jec
. . ST Sofia Plus, Carpeta de
Las demas necesarias para el cabal requerimientos hechos . : ;
21 evidencias en Drive y

cumplimiento del objeto contractual.

durante la ejecucién de mi
objeto contractual.

reporte estadistico que
reposa en el archivo
central.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE y
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2,
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la
planilla 1049377797 expedido por SIMPLE, correspondiente al mes de septiembre (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI___NO _X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

LADDY NATALIA RENDON MOLINA
Contratista
C.C. No. 43741549

Recibi a satisfaccion:

OSWALDO DE JESUS MONROY URREGO
Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR.3309809 de 2022
Coordinador Académico
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CONTENIDO
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Todo ~
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Negociacion Internacional (2336894 Pry 1474062) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO
Fase 6 Documentacion «
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. INGLES NATALIA RENDON 2022 4 Cameta v ®

GTH-F-062 V08



@ 75c6l-transfer X | & ADANALEIAN X

€« > c

@ 75c61tran X | & ADANALE) X | G 14088750 x

€ > c

io.la/c ido2.php?

SENA

G 14.088.750-3' X | M Recibidos (130 X I ﬁ Correo: Natali. X | @ Territorium || 1 X @ Territorium X

CONTENIDO

Buscar

Todo

o

w

i a

135598128&lload#getDocs.php?materia=10910478&ref=19425597-Negociacion%20internacional%20(2336.. = ¥ & 0 .

Q&

Mostrar solo:

(3 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Negociacion Internacional (2336894 Pry 1474062) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO /
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PRY1474062 Vista

Aprendiz

F Ordenamiento
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MARTINEZ VILLA, LADDY NATALIA Fecha ultima modificacion: 2022-09-30 07:20:23

RENDON MOLINA, JOHN - v.0

ALEJANDRO MARTINEZ CARMONA, iSoy Eval
DORA MARIA RICO GUERRA,
GABRIEL RINCON SALDARRIAGA,
JAIRO ALBERTO VELEZ GALLO, FUTURE CONCEPT MAP Z®iw
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* Franca es. sin duda, un puente difecto hacia el intercambio cultural,cientifico, académico, ComUNICtVG Y por
supuesto econdmico y financiero. Como lo afirman las polilicas del Ministerio de Educacion Nacional, el
i AGUIA JE (MEN, 2006, p 5)_ [ ¥ -

1a cabdad de vida |

+  Denominacion del Programa de Formacion

- - Por o tania el SENA tiene entre sus objefivo bandera, desarroliar las habilidades comunicaivas de sus
TEC L ‘miembros de unidades familiares, cludadanos, fuerza
- +  Cédigo del Programa e Formacion: laboral, ¥ asumir el refo de Ia globalizacion. Desde
12702 hasta de modas, y merecen y
z +  Nombre gl Proyecta: requieren dominar el cidigo comunicativa universal para m—ummmam

mmvaunhmmnmu mundo. Este codigo es actualmente, el ingkés.
+  Fase del Froyecto

L] .
o B dad de P 3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
a Desarrolio de lengua
SR RR Fofecka 2.1 ACTIVIDADES DE REFLEXION INICIAL
1474082
s w: ymmymﬂummm“mm-mum
¥ auditiva. actvidades de reflexion propuestas a partir de videos cortos DUSCan reforzar dicha IMporancia haciendo
am mmmmammyu &nfasis en las estrategias de aprendizaje dssponibles y I conciencia del repaso y practica continuos de los
contenidos para afianzar el conocimiento y mejorar el desempefio

*  Resultados de apiendizaje a alcanzar.

+
% 311 Business English Impgriaoes.
Comprender ias ideas prncipales e textos inglés
técnico, su Despues de observar este corio ciip S& E5PEra UNa reflexidn qUE IECUBTde 12 IMporancia de Manejar tanto un
campa de especializaciin. inglés conversacional como especializado en negocios y reconoce 10s jps entregados para lograro

Leer lextos complejos y con un vocabulario mas especifico. en Inglés general y técnico.

Realizar inercambios sociales y practicos muy breves, con un vocabulario suficiente para hacer TIPS O AR RUSINGSS ENGUSH
© mantener

+  Duracién: 102 horas. (8 sesiones)
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Mail
o VALENTINA, yo 3 PREGUNTA - Listo Instructora, Muy am n responder, feliz dia. Bye & E a.m., LADDY NATALIA RENDON MOLINA <In.. @  100ct
[m] & Recibidos 1.305 B
YO, MARIA 2 RA de Inglés pendientes - Maria Paula Restrepo 1001517570 Ficha: 2279022 os Internacionales Declinacin de Responsabilidades: Los se 0 oct
e ¥r Destacados
o Valentina, yo 2 buenos dias profe, profe le enviare los documentos y audios por este medio ya que territario no me deja ingresar y se queda cargando desde el diade.. @ 7oct
ospuestos
Spaces P Enviados Alexander, yo 2 (sin asunto) - Hi. Debes identificar tu ficha y el trabajo al que te refieres. EI mar, 4 oct 2022 a las 18:43, Alexander Restrepo (<alexande ct
[a) [ Borradores 5 Natalia, yo 3 Enlaces cursos virtuales de inglés varded message De: Natalia Rendén Molina <rendonacademico@hotmail.com 2 2
Meet v Mas
javier, yo 2 Javier Valencia, negociacion internacional - Buen dia Javier. La vocera e quim cada aprendiz aunque tu caso es diferente. 28 sept
Etiquetas + Maria, yo Fwd: - No teacher, incluso int evisar desde la pagina w es posible revisarlo. Esas incapacidades las envié de igual manera al ITM y se @
v Mss SARA GARCIA RICO Plan de mejoramiento uniforme - Buenos dias profe, soy sara Garcia de la ficha saber desde que horas puedo ir para terminar la presentac
Maria Camila Henao . Fwd: 1 de generacion o Transcripcion de yio Licencia Forwarded message De: <slwpec@epssura.com.co.. @  22sept
Sandra Patricia Car. Invitacién especial - Orgulloso de ser SENA - Cordial saludo para todos, Hacemos extensiva la invita ® 2
Angelica Zapata Vila Incapacidad médica - Buenas 1 esora, Espero se encuentre super bien, ac la incapacidad p opt
VALENTINA, yo 2 Excusa - Valentina Arango - RECEIVED, El lun, 19 sept 2022 a las 15:53, VALENTINA ARANGO (<varango834@misena.edu.co>) escribio: Adjunto mi excu. [
Ubemid Yolima Ferri Invitacion- Proyecto de ECCL- Elaborar Documentos @
SENA Comunica {¥a conoces los beneficios de activar tu cuenta @soy.sena.edu.co? - La C ot
Darles Howar Grajal. RV: COMO REPORTAR UN AT DE FORMA EFECTIVA Y LINEAS DE ATENCION PARA EL SENA samente, desde el dreade... @ 15 sept
yo, YURI, MARIA 7 Tomorrow's class - Teacher, y si le confirmamos todos por medio del co mié, 14 de sep. de 6:39 p. m., LADDY NATALIA N MOLINA
angie, yo 3 Motivo de inasistencias los dias 7 y 14 de septiembre - Buenas noches. Espero te hayas mejorado. Infortunadamente la Gnica inasistencia valorada en 4 sopt
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Para: Alexander 2 (sin asunto) - Hi. D yel e
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Para: bec: . 2022-3 term ending t of living ( 9 sept
Para; bec: SENA English 79 2022-3 - Good 1 on la entrega de evid 2

Para: javier 2 bidos Javier Valencia, negociacion internacional - Buen dia Javier. La vocera envio e tiene de cada aprendiz aunque tu caso e. 29 sept

Para: bee: heydijiseth . SENA English 2022-3 ing guys. La ficha tiene un muy buen record participacion y responsabilidad con la entreg; 8

Para: Maria 3 Recibidos Fwd: - Hi ultad que tene: RA pre envia las in correo. ®

Para: bec: .. Class Sept 22nd afternoon apprentice. Tomorrow you must attend at 7 le updated, cell phone and earphones and 21 sept
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Para: bec: amarin283 September 20th class one and earph 9sept <

il.google.com/s

@ T75c61-transferenci: X | & ADANALEANDRO X | G 14.088750-39000 X | M Recibidos(1.305)- X & 18CERTIFICADOS X o Comeo:NataliaRer X | =+ v

€ > C & drivegoogle.com/drive/u/2/folders/1IEOVHXYTsfz4Zfrr3SIqOQIZXIKS36S

L Drive

® | &
S
»
'+ | O
@

Je)
1
e | o

b e Mi unidad 18 CERTIFICADOS CURSOS VIRTUALES ~ 2. B @
u
Nombre 4 Propietario Uttima modificacién Tamafto de archivo
Pricritario
M idad B ANDRES MARIN MONTOYA ANDRES MARIN MONTOYA 1 ago 2022 v: -
» i unida
2 Compartida conmigo 9 ANDRES MURILLO LLANO ANDRES MURILLO LLANO 21ju ANDRES MURILLO
©  Reciene @B JUAN ESTEBAN HERNANDEZ yo 19 jul 2022 yo =
Y7 Destacados ~ - -~
JUAl ANDRES MURILLO LLANC 2 ANDRES MURILLO...  —
N JOSE CASTARO IDRES MURILLO LLANO DRES 0
T Papelera
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B2 SANTIAGO HINESTROZA ROMANA SANTIAGO HINESTRO) 29 ago 2022 valentina arango
B VALENTINA AGUIRRE yo
B2 VALENTINA ARANGO ntina arang -

Esperando clients6.google.com...

GTH-F-062 V08



SENA
@ 75c61-transferenci: X ‘ & ADAN ALEJANDRC X | G 14088750 - 39000 X | M Recibidos (1.305) - X & 93 CERTIFICADOS ¢ X £} Comeo: Natalia Rer X ‘ + wr - X
€ > C & drivegoogle.com/drive/u/2/folders/19WRP5a3ErorTNFVDYI1kxESQPz95DsU Q @ « » 0 Q H
L Drive Q, Buscar en Drive =t ® ® 3 R :'
I‘ Nuevo Mi unidad 93 CERTIFICADOS CURSOS VIRTUALES PLAZO NOV 10 2022 ~ 2. B O
u
Nombre 4 Propietario Ultima modificacién Tamaio de archivo
Prioritario
'@ —— B JESUS DAVID BARBOSA yo 29 sept 2022 yo -
2 Compartida conmigo B LAURA MARCELA RODRIGUEZ GIRALDO yo
©  Reciene B3 MARIA CAMILA FLOREZ CORREA o 29 sept 2022 y =
Y7 Destacados
@ MARIA CAMILA HENAO MORA yo 29 =
W Papelera
B3 SARAGARCIA RICO. 2
Almacenamiento

)

G en uso

@ 75c61-transferencic X | & ADANALEANDRO X | G 14088750-39000 X | M Recibidos(1305)- X & 94 CERTIFICADOS = X

&«

> C & drive.google.com/drive/u/2/folders/11wjvstaA3Azp8uApRTqPmor6thtLG-sq

L Drive

De

8 % 0

0

Nuevo

Prioritario

Mi unidad

Compartido conmigo

Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

Q B

Mi unidad 94 CERTIFICADOS CURSOS VIRTUALES ~

Nombre 7

) ADAN ALEJANDRO MOSQUERA ARBOLEDA

i

Propletario

GTH-F-062 V08

&R Correo:NataliaRer X | + v = a X
Q& »0M :
* voan
Q0 © Nl |
::: I 0)
Ultima modificacion Tamafio de archivo




SENA

GTH-F-062 V08



SENA

& SANTIAGO GOMEZ AYALA - Goc - X I m Gonzaloarango.com | Seccion G- X [ & 23 CERTIFICADOS CURSOS DE ' X = @ Territorium || NEGOCIACION INT X + v - a X

€ > C | @ senaterritoriola/perfilphp?id=24378803 2 % »060

LADDY NATALIA RENDON MOLINA
Fecha de Inicio: 1 horas Antes - fecha de vigencia: 14 de Octubre del 2022

Vista
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