
 

  

 

Barranquilla D.E.I.P. Octubre de 2022. 
 

 
Doctor(a)  
 
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARÍA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
Ciudad 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y 
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, JULIA ISABEL DE LA HOZ ROJANO, identificado(a) con la cédula de ciudadanía No. 
1042429874 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y 
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO.  
 
Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 
1. Realizar revisión a los instrumentos de acceso a la información y apoyar como enlace 

del SGC del proceso de gestión documental. 
2. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignadas que 

apoyan las acciones establecidas en el plan de acción de la oficina. Llevar control de 
consumo de los servicios contratados en el proceso de gestión documental. 
4. Elaborar y revisar los informes de supervisión de los contratos de mensajería, custodia 

de archivo, organización de archivo, y en general todos los servicios contratados para el 
proceso de gestión documental y elaborar borrador de los estudios previos para procesos 
de contratación. 
5. Realizar las actividades relacionadas con los procesos establecidos en el programa de 

gestión documental. 
 
Tiempo de Ejecución 
El plazo para la prestación de servicios será por dos (2) meses, contados a partir  
 
Valor Total de la Propuesta 
Los honorarios que se proponen serán de NUEVE MILLONES DE PESOS M/L ($9.000.000), 
incluyendo todos los impuestos directos o indirectos.  
 



 

  

 

Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, 
debidamente aprobado por el supervisor. 
 
Declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad y demás prohibiciones consagradas en la Ley. 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, 
esperando que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
JULIA ISABEL DE LA HOZ ROJANO  
C.C. No. 1042429874 



Barranquilla D.E.I.P. Octubre de 2022. 
 
 
Doctor(a) 

 
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARÍA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
Ciudad 

 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y 
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
Yo, CARLOS MARIO ALVAREZ AMAYA, identificado(a) con la cédula de ciudadanía No. 
1.010.206.837 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y 
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 

 

1. Apoyo al área en las funciones técnicas que se requieran. 
2. Realizar visitas técnicas y/o de inspección para verificar y validar el uso de los inmuebles 
pertenecientes a la Gobernación del Atlántico, y/o que se encuentren en uso de la misma. 
3. Apoyar en la elaboración de los comprobantes de egreso por los pagos efectuados, de 
conformidad con lo preceptuado en las normas administrativas y fiscales. 
4. Alimentar la base de datos de inmuebles pertenecientes a la Gobernación del Atlántico, 
y/o que se encuentren en uso de la misma. 
5. Las demás que el supervisor le asigne y que guarden relación con el objeto del contrato. 

 

Tiempo de Ejecución 
El plazo para la prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre de 2022. 

 
Valor Total de la Propuesta 
Los honorarios que se proponen serán de NUEVE MILLONES DOCE MIL QUINIENTOS 
PESOS M/L ($9.012.500), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos. 

 

Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, 
debidamente aprobado por el supervisor. 



Declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad y demás prohibiciones consagradas en la Ley. 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, 
esperando que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
Atentamente, 

 
 
 

            
 

CARLOS MARIO ALVAREZ AMAYA 
C.C. No. 1.010.206.837 de Bogotá D.C. 



Barranquilla D.E.I.P., Octubre 2022 

 
 

Doctor(a) 
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
CIUDAD 

 

ASUNTO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLÁNTICO. 

 
Yo, MELANNY LUCIA VERA ISAZA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1140858923 me permito 
presentar a su consideración la propuesta de servicios para la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y 
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA 
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
1. Apoyar en la consolidación del inventario de bienes muebles e inmuebles de propiedad del Departamento 
del Atlántico. 
2. Realizar visitas técnicas a los bienes inmuebles de propiedad del Departamento del Atlántico o los que se 
encuentren en función de éste. 
3. Apoyar en el reporte a contabilidad de los bienes muebles e inmuebles de propiedad del Departamento del 
Atlántico 
4. Apoyo logístico en todas las actividades presididas por la Subsecretaría de Servicios Administrativos. 

 

Tiempo de Ejecución 
 

Hasta el treinta y uno (31) de Diciembre de 2022. 
 

Valor Total de la Propuesta 
 

Los honorarios que se proponen serán de SIETE MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 
QUINIENTOS PESOS M/L. ($7.737.500) incluyendo todos los impuestos directos o indirectos. 

 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 

 

Declaro que no me encuentro en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás 
prohibiciones consagradas en la Ley. 

 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que 
satisfaga las necesidades de esa entidad. 

 
 

Atentamente, 
 

MELANNY LUCIA VERA ISAZA 

C.C. 1.140.858.923 



Barranquilla D.E.I.P. Octubre de 2022. 
 
 
Doctor(a) 

 
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARÍA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
Ciudad 

 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y 
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
Yo, ALCIDES ENRIQUE ORTIZ PEREZ, identificado(a) con la cédula de ciudadanía No. 
1.143.450.470 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y 
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 

 

1- Apoyo logístico en todas las actividades a cargo de la Subsecretaría de Servicios 
Administrativos 
2- Brindar soporte en las respuestas a las distintas solicitudes, requerimientos y peticiones 
que se radiquen en la Subsecretaria de Servicios Administrativos, en atención a los temas 
de archivo. 
3- Radicar los diferentes documentos jurídicos a las distintas dependencias del 
Departamento del Atlántico, acorde a las funciones de la Subsecretaria de Servicios 
Administrativos. 
4- Las demás que le asigne el supervisor y que guarden relación con el objeto del contrato 

 

Tiempo de Ejecución 
El plazo para la prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre de 2022. 

 

Valor Total de la Propuesta 
Los honorarios que se proponen serán de SEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL 
QUINIENTOS PESOS M/L ($6.662.500), incluyendo todos los impuestos directos o 
indirectos. 



Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, 
debidamente aprobado por el supervisor. 

 
Declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad y demás prohibiciones consagradas en la Ley. 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, 
esperando que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
Atentamente, 
 

 
 
 
 
 
ALCIDES ENRIQUE ORTIZ PEREZ 
C.C. No. 1.143.450.470 


