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INFORME CONTRATO No: CO1.PCCNTR.3288234 
 
FECHA PRESENTACIÓN DEL INFORME: 10 DE OCTUBRE DE 2022 
 
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No CO1.PCCNTR.3288234 
 
OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales como instructor de 
emprendimiento para el desarrollo de acciones de formación en el sector rural donde tiene 
incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la 
Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento, en el Centro 
Agroempresarial y Turístico de los Andes SENA, Vigencia 2022 
 
NOMBRE CONTRATISTA: MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ 
C.C. 63392485 
FECHA DE INICIO: 01 DE FEBRERO DE 2022 
FECHA DE TERMINACIÓN: 04 DE NOVIEMBRE DE 2022 
 
 
SOLICITUD DE ADICION Y PRORROGA DE LA INSTRUCTORA:  

 

1. Los valores y tiempo por adicionar y prorrogar serían los siguientes: 

 

VALOR 

MENSUAL 

HONORARIOS 

 

DÍAS PARA 

ADICIONA Y 

PRORROGAR 

 

PERIODO POR 

PRORROGAR 

VALOR TOTAL PARA 

ADICIONAR 

 

3.891.680 

 

42 Del 05 de noviembre al 16 

de diciembre 2022. 

$ 5.448.352,00 

 

 

2. Justificación: Es necesario realizar prorrogar al presente proceso teniendo en 

cuenta lo siguiente: 

 

Ante la novedad de incumplimiento presentada por el instructor Juan Carlos Jurado 

instructor de emprendimiento en del programa SER, se hace necesario realizar la 

continuidad de ejecución de las fichas asignadas en las competencias de emprendimiento 

de las fichas del programa SER que venía atendiendo el Instructor, con quien no se pudo 

continuar en las diferentes acciones de Formación. 

 

Siendo así se le asignaron a la Instructora la ejecución de las actividades de aprendizaje 

pendientes por ejecutar y reforzar de las competencias: 240201533 COMPETENCIA 

DENOMINACIÓN Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias 

personales y 260101059 COMPETENCIA DENOMINACIÓN Proyectar el mercado según 

segmentos y métodos de pronóstico, de las siguientes fichas:  
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• Emprendedor en producción de caprinos. Chiscas ficha  2550305 

• Emprendedor en producción de caprinos. Covarachía ficha 2557052 

• Emprendimiento en producción de leche. Chiscas ficha 2607815 

• Emprendedor en producción de derivados cárnicos. San Miguel ficha2515888 

• Emprendedor en gastronomía típica rural San Andres ficha 2494901 

• Emprendedor en gastronomía típica rural Concepción ficha 2529884 

• Emprendedor en gastronomía típica rural Capitanejo ficha 2513178 

• Emprendimiento en la producción de especies dulce acuícolas. Soata ficha 
2518952 

 
 
DETALLES DE ACCIONES DE FORMACIÓN EJECUTADA:  
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 

planeación de la oferta 

formativa de las actividades 

relacionadas con la 

formación para el trabajo en 

emprendimiento según lo 

establecido en los 

lineamientos entregados por 

la Dirección de Empleo y 

Trabajo - Coordinación 

Nacional de 

Emprendimiento. 

Febrero 
 
 Se realizó promoción de la 
oferta y concertación de 
apertura de grupos para 
formaciones en los 
programas de fortalecimiento 
de Mercadeo y ventas en los 
municipios de Málaga y 
Cerrito. Se socializó oferta en 
el municipio de Guacamayas 
Boyacá de la formación 
Emprendedor en cultivos de 
frutales perennes. 
 

Marzo 

Se realizó promoción de la 

oferta y concertación de 

apertura de grupos para 

formaciones en el programa 

Emprendedor en cultivo de 

frutales perennes, municipio 

de Soatá. 

Se gestiono las fichas y los 

documentos se entregaron 

de manera virtual a la 

coordinación SER e 

igualmente a la dinamizadora 

del programa. 

Febrero 
 
Cartas de solicitud de las formaciones, 
registro de asistencia de matrícula y copia 
de los documentos de identificación de las 
personas que han asistido a la 
convocatoria. 
 

 
 
 

Marzo 
 
Anexo que soporta la promoción de la 
oferta y concertación de apertura de 
grupos para las formaciones. 
 

 

 

 

 

Abril 

Anexo que soporta la promoción de la 

oferta y concertación de apertura de 

grupos para las formaciones. 
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Abril 

Se realiza promoción de la 

oferta y concertación de 

apertura de grupos para 

formaciones en el programa: 

Emprendedor en cultivo de 

frutales perennes, municipio 

de Guacamayas. 

Se gestiono las fichas y los 

documentos se entregaron 

de manera virtual a la 

coordinación SER e 

igualmente a la dinamizadora 

del programa 

Mayo 

Se realiza promoción de la 

oferta y concertación de 

apertura de grupos para 

formaciones en los 

programas:  

1. Emprendimiento en 

la producción de especies 

dulce acuícolas, en el 

municipio de San Mateo. 

2. Fortalecimiento en 

mercadeo y ventas, 

municipio de San José de 

Miranda. 

3. Emprendedor en cultivo de 

frutales semiperennes, en el 

municipio de Cerrito. 

Se gestiono las fichas y los 

documentos se entregaron 

de manera virtual a la 

coordinación SER e 

igualmente a la dinamizadora 

del programa. 

Junio 

 

 

 

 

 

 

Mayo 

Anexo que soporta la promoción de la 

oferta y concertación de apertura de 

grupos para las formaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Junio 

Anexo que soporta la promoción de la 

oferta y concertación de apertura de 

grupos para las formaciones. 
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Se realiza promoción de la 

oferta y concertación de 

apertura de grupos para 

formaciones en los 

programas: Emprendedor en 

cultivo de frutales perennes, 

en el municipio de El Cocuy. 

Se gestiono la ficha y los 

documentos se entregaron 

de manera virtual a la 

coordinación SER e 

igualmente a la dinamizadora 

del programa. 

Julio 

Se realiza promoción de la 

oferta y concertación de 

apertura de grupos para 

formaciones en los 

programas: 

1. Emprendedor en cultivo de 

frutales semiperennes, en el 

municipio de Málaga.  

2. Emprendedor en cultivo de 

frutales semiperennes, en el 

municipio de Carcasí.  

Se gestiono la ficha y los 

documentos se entregaron 

de manera virtual a la 

coordinación SER e 

igualmente a la dinamizadora 

del programa. 

 

Agosto 

Se realizó promoción de la 

oferta y concertación de 

apertura de grupos para 

formaciones en los 

programas:  

Emprendedor en cultivo de 

frutales semiperennes, en el 

municipio de Molagavita. 

 

 

Julio 

Anexo que soporta la promoción de la 

oferta y concertación de apertura de 

grupos para las formaciones. 
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Emprendedor en producción 

de sistemas agroforestales, 

en el municipio de San 

Mateo. 

Se gestiono las fichas y los 

documentos se entregaron 

de manera virtual a la 

coordinación SER e 

igualmente a la dinamizadora 

del programa. 

Septiembre 

Se realiza promoción de la 

oferta y concertación de 

apertura de grupos para 

formaciones en los 

programas:  

Emprendedor en producción 

de especies dulces acuícolas 

Enciso 

Se gestiono las fichas y los 

documentos se entregaron 

de manera virtual a la 

coordinación SER e 

igualmente a la dinamizadora 

del programa. 

 

 

2 Ejecutar las acciones de 

formación haciendo uso de 

la estrategia pedagógica de 

"formación por proyectos", 

bajo la modalidad de 

atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con 

los procedimientos de la 

Dirección de Formación 

Profesional Integral y los 

lineamientos de la Dirección 

de Empleo y Trabajo - 

Febrero 
 
Ficha en fortalecimiento de 
Mercadeo y ventas municipio 
de Málaga 24 Horas 
Académicas y 7 horas de 
alistamiento pedagógico. 
 
Ficha en fortalecimiento de 

Mercadeo y ventas municipio 

de Cerrito 24 Horas 

Académicas y 7 horas de 

alistamiento pedagógico 

Febrero 

Anexo pantallazos del drive Carpeta: 

6_listas_asistencia_evidencia fotográfica 

de los portafolios digitales de las siguientes  

Ficha N° 2499689_Cerrito         

Ficha Nº 2499778_Málaga     
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Coordinación Nacional de 

Emprendimiento. 

 

  

Total, reporte mes de 

febrero: 62 

Dado que por diferentes 

motivos no se lograron 

reportar las 160 horas 

correspondientes al mes de 

febrero se proyectó la 

recuperación y/o reposición 

de las horas faltantes en los 

meses de marzo y abril. 

Marzo 
 
Ejecute la formación 
aplicando lineamientos 
institucionales en las fichas 
con la siguiente duración:  
 
Ficha N° 2499689_Cerrito:  
24 horas  
Ficha Nº 2499778_Málaga: 
24 horas  
Ficha N° 2510387_San José 
de Miranda:  24 horas 
Ficha N° 2499689_Cerrito:  
16 horas  
Ficha Nº 2499778_Málaga:  
16 horas  
Ficha N° 2510387_San José 
de Miranda:  8 horas 
Ficha N°2505638_San 
Andrés:32 horas 
Ficha_2518803_Soatá: 16 
horas 
Horas alistamientos: 21 
horas 
Total, horas mes de 

marzo: 181 

Se relacionó ejecución de 21 

horas de más compensando 

el faltante, para quedar 

pendientes por ejecutar 93 

horas del mes de febrero, 

que serán ejecutadas en los 

meses restantes de la 

ejecución contractual del 

presente año. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Marzo 
 

Anexo pantallazos del drive Carpeta: 

6_listas_asistencia_evidencia fotográfica 

de los portafolios digitales de las siguientes  

Ficha N° 2499689_Cerrito         

Ficha Nº 2499778_Málaga               

Ficha N° 2505638_San Andrés               

Ficha N°2510387_San José de Miranda.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abril 

Anexo pantallazos del drive Carpeta: 

6_listas_asistencia_evidencia fotográfica 

de los portafolios digitales de las siguientes  
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Abril 

Se ejecutó la formación 
aplicando lineamientos 
institucionales en las fichas 
con la siguiente duración:  
 
Ficha N° 2499689_Cerrito:  
16 horas  
Ficha Nº 2499778_Málaga:   
8 horas  
Ficha N° 2510387_San José 
de Miranda: 24 horas 
Ficha 
N°2521765_Concepción. 32 
horas 
Ficha N° 
2534755_Guacamayas: 16 
horas  
Ficha Nº 2499778_Málaga:  
16 horas  
Ficha N° 2518804_Soatá:    
24 horas 
Ficha N°2505638_San 
Andrés: 24 horas 
Ficha_2499689_Cerrito:       
8 horas 
Horas alistamientos:    14 
horas 
Total, horas mes de abril: 

182 horas 

Se relaciona que se 

ejecutaron 22 horas de más 

compensando el faltante, 

para quedar pendientes por 

ejecutar 93 horas del mes de 

febrero, que serán 

ejecutadas en los meses 

restantes de la ejecución 

contractual del presente año. 

Mayo 

Ejecute la formación 
aplicando lineamientos 
institucionales en las fichas 
con la siguiente duración:  
 
Ficha N° 2499689_Cerrito:  
16 horas  

Ficha N° 2499689_Cerrito         

Ficha Nº 2499778_Málaga               

Ficha N° 2505638_San Andrés               

Ficha N°2510387_San José de Miranda.    

Ficha N°2521765_Concepción.    

Ficha N°2518803_Soatá.    

FichaN°2534755_Guacamayas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mayo 

Anexo pantallazos del drive Carpeta: 

6_listas_asistencia_evidencia fotográfica 

de los portafolios digitales de las siguientes  

Ficha N° 2499689_Cerrito  

Ficha Nº 2518803_Soatá 

Ficha N° 2505638_San Andrés                     

Ficha N°2551590_San José de Miranda 

Ficha 2547019_San Mateo 
Ficha N° 2499778_Málaga  
Ficha Nº 2541133_Cerrito 
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Ficha Nº 2518803_Soatá:    
24 horas  
Ficha N° 2505638_San 
Andrés: 8 h.                     
Ficha N°2551590_San José 
de Miranda: 16 horas  
Ficha 2547019_San Mateo: 
24 Horas 
Ficha N° 2499778_Málaga:  
16 horas  
Ficha Nº 2541133_Cerrito:    
8 horas 
Ficha N° 
2534755_Guacamayas: 24 
horas  
Ficha Nº 
2521765_Concepción: 16 
horas  
Ficha N° 2551590_San José 
de Miranda:  8 horas 
Ficha N°2541133_Cerrito: 8 
horas 
Alistamiento: 21 Horas 
Total, horas mes de mayo: 

189 

Se relaciona que ejecute 29 
horas de más compensando 
el faltante, para quedar 
pendientes por ejecutar 93 
horas del mes de febrero, 
que serán ejecutadas en los 
meses restantes de la 
ejecución contractual del 
presente año. 
 

Junio 
 
Ejecute la formación 
aplicando lineamientos 
institucionales en las fichas 
con la siguiente duración:  
 
Ficha N° 
2521765_Concepción: 16 
horas.  
Ficha Nº 2551590_San José 
de Miranda: 24 horas  
Ficha N° 2541133_Cerrito 
16 horas.                     
Ficha N°2510387_San José 
de Miranda: 8 horas  

 

 

 

 

 

 

 

Junio 
 

Anexo pantallazos del drive Carpeta: 

6_listas_asistencia_evidencia fotográfica 

de los portafolios digitales de las siguientes  

Ficha N° 2505638_San Andrés 

 

Ficha N°2551590_San José de Miranda 

Ficha 2547019_San Mateo 

Ficha Nº 2541133_Cerrito 
 
Ficha 2534755_Guacamayas 

Ficha N° 2558897_El Cocuy 

Ficha N°2510387_San José de Miranda 

 

 

 

 

 

 

 

Julio 
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Ficha 
2534755_Guacamayas: 8 
Horas 
Ficha N° 2558897_El Cocuy: 
24 horas  
Ficha Nº 2505638_San 
Andrés: 8 horas  
Ficha N° 2551590_San José 
de Miranda:  16 horas 
Ficha Nº 2547019_San 
Mateo: 24 horas  
Ficha 

2534755_Guacamayas: 16 

Horas 

Ficha N°2541133_Cerrito: 8 
horas 
Alistamiento: 7 Horas 
Total, horas mes de Junio: 

175 

Se relaciona que ejecute 15 
horas de más compensando 
el faltante, para quedar 
pendientes por ejecutar 93 
horas del mes de febrero, 
que serán ejecutadas en los 
meses restantes de la 
ejecución contractual del 
presente año. 

Julio 

Ejecute la formación 
aplicando lineamientos 
institucionales en las fichas 
con la siguiente duración:  

Ficha Nº 2547019_San 
Mateo: 16 horas. 
Ficha N° 2541133_Cerrito 24 
horas. Ficha Nº 
2586806_Málaga: 24 horas 
Ficha 2558897_Cocuy: 8 
Horas Ficha N° 
2551590_San José de 
Miranda: 24 horas  
Ficha N° 2558897_El Cocuy: 
16 horas 
Ficha Nº 2586779_Carcasí: 
32 horas  
Ficha N° 2551590_San José 
de  
Miranda: 8 horas 

Anexo pantallazos del drive Carpeta: 

6_listas_asistencia_evidencia fotográfica 

de los portafolios digitales de las siguientes 

fichas: 

Ficha N°2551590_San José de Miranda  

Ficha 2547019_San Mateo  

Ficha Nº 2541133_Cerrito  

Ficha N° 2558897_El Cocuy  

Ficha N°2586806_Málaga 

Ficha N°2586779_Carcasí 

 

 

 

 
 
 
 

Agosto 
 

Anexo pantallazos del drive Carpeta: 

6_listas_asistencia_evidencia fotográfica 

de los portafolios digitales de las siguientes  

Ficha N° 2505638_ 

San Andrés 

 

Ficha N°2551590_San José de Miranda 

Ficha 2547019_San Mateo 

Ficha Nº 2541133_Cerrito 
 
Ficha 2534755_Guacamayas 

Ficha N° 2558897_El Cocuy 

Ficha N°2510387_San José de Miranda  

Ficha No. 2628408_Enciso: 16 
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Alistamiento: 14 Horas 
Total, horas mes de JULIO: 
166 
 
Se relaciona que ejecute 6 
horas de más compensando 
el faltante, para quedar 
pendientes por ejecutar 93 
horas del mes de febrero, 
que serán ejecutadas en los 
meses restantes de  
la ejecución contractual del 
presente año. 
 

Agosto 
 

Ejecute la formación 
aplicando lineamientos 
institucionales en las fichas 
con la siguiente duración:  
 
Ficha N° 2518803_Soatá: 8 

horas.  

Ficha Nº 2586806_Málaga: 

16 horas  

Ficha N° 2541133_Cerrito 8 

horas. 

Ficha N° 2558897_El Cocuy: 
8 horas  
Ficha 

N°2610341_Molagavita: 16 

hrs. 

Ficha 

2534755_Guacamayas: 8 

Horas 

Ficha N° 

2610341_Molagavita: 8 

horas  

Ficha Nº 2586806_Málaga: 8 

horas  

Ficha N° 2586779_Carcasí: 
24 horas  
Ficha N° 2510387_San José 
de Miranda:  16 horas 
Ficha N° 
2521765_Concepción: 8 hrs. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Septiembre 

Anexo pantallazos del drive Carpeta: 

6_listas_asistencia_evidencia fotográfica 

de los portafolios digitales de las siguientes  

Ficha N° 2505638_San Andrés 

 

Ficha N°2551590_San José de Miranda 

Ficha 2547019_San Mateo 

Ficha Nº 2541133_Cerrito 
 
Ficha 2534755_Guacamayas 

Ficha N° 2558897_El Cocuy 

Ficha N°2510387_San José de Miranda 

Ficha N° 2521765_Concepción 
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Ficha N° 
2616559_San_Mateo: 24 
horas 
Ficha No. 
2628408_Enciso:16 horas 
Alistamiento: 14 Horas 

Total, horas mes Agosto: 

189 horas 

Se relaciona que ejecute 29 
horas de más compensando 
el faltante, para quedar 
pendientes por ejecutar 93 
horas del mes de febrero, 
que serán ejecutadas en los 
meses restantes de la 
ejecución contractual del 
presente año. 
 

Septiembre 
 
Ejecute la formación 
aplicando lineamientos 
institucionales en las fichas 
con la siguiente duración:  
 
Ficha N° 2518803_Soatá: 8 

horas.  

Ficha Nº 2586806_Málaga: 8 

horas  

Ficha N° 2586779_Carcasí: 
16 horas  
Ficha N° 2558897_El Cocuy: 
8 horas  
Ficha N° 
2616559_San_Mateo: 16 
horas 
Ficha N° 2628408_Enciso: 8 
horas 
Ficha N° 
2547019_San_Mateo: 8 
horas 
Ficha N° 
2505638_San_Andres: 8 
horas 
Ficha N° 
2521765_Concepción: 8 
horas 
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Ficha N° 
2529884_Concepción: 8 
horas 
Ficha 
2534755_Guacamayas: 8 
Horas 
Ficha N° 2628408_Enciso: 
24 horas 
Ficha N° 2541133_Cerrito 8 
horas 
Ficha 
N°2610341_Molagavita: 24 
horas  
Ficha N° 2515888_San 
Miguel: 16 horas 
Ficha 2534755_Capitanejo: 
8 Horas 
Ficha 
2534755_San_Andrés:4 
Horas 
Total, horas mes de 
septiembre: 188 horas 
 
Se relaciona que ejecute 28 
horas de más compensando 
el faltante, para quedar 
pendientes por ejecutar 93 
horas del mes de febrero, 
que serán ejecutadas en los 
meses restantes de la 
ejecución contractual del 
presente año. 

3 Articular con los instructores 

de emprendimiento para 

realizar el alistamiento 

integral de los procesos de 

formación a través de 

mecanismos de atención 

diversificados y estratégica 

didácticas adaptadas a las 

condiciones locales bajo la 

estrategia aprender 

haciendo con materiales de 

formación cuando aplique. 

 

Febrero 

Lista de chequeo de 
verificación de actividades 
realizadas de manera 
mensual en cada portafolio 
según las fichas matriculadas 
Se ejecutaron jornadas 

pedagógicas con los 

compañeros de la red 

agrícola y pecuarias para el 

ajuste de material 

correspondiente al desarrollo 

curricular y diseño del 

modelo productivo de los 

programas de fortalecimiento 

en mercadeo y ventas y 

negocio rural en 

Emprendimiento en 

Febrero 

Listas de asistencia a las jornadas de 
desarrollo curricular. 
 
Documentos de desarrollo curricular y 
diseño del modelo productivo de los 
programas asignados 
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producción de frutales 

perennes, Emprendedor en 

producción del cultivo de 

frutales semiperennes y 

Emprendedor en la 

producción de especies 

dulce acuícolas. 

Marzo 

Se ejecutaron jornadas 

pedagógicas con los 

compañeros de la red 

agrícola y pecuaria para el 

ajuste de material 

correspondiente al desarrollo 

curricular y diseño del 

modelo productivo de los 

programas de 

Emprendimiento en cultivo 

de frutales perennes, 

Emprendedor en producción 

de cultivos ecológicos bajo 

cubierta y Emprendimiento 

en producción de especies 

dulces acuícolas. 

Abril 

El día 20 de abril se realizó 
reunión con el propósito de 
realizar la presentación de 
los modelos den negocios de 
los diferentes programas. 

Mayo 

Se realizaron reuniones los 

días 6, 13 y 23 de Mayo del 

2022. para socialización de 

unidades productivas del 

programa SER. 

Junio 

Se programa reuniones los 

días 15 y 17 de junio del 2022 

con el fin de realizar la 

 

 

 

 

Marzo 

Se anexo pantallazo acta y evidencia 

fotográfica de la reunión con instructores 

de área agrícola y pecuaria. 

 

 

 

 

 

 

Abril 

Se presenta lista de asistencia y 

evidencias fotográficas 

 

Mayo 

Se adjunta evidencias de asistencia a las 

reuniones realizadas en la primera 

quincena como lista de asistencia y 

fotografías. 

Junio 

En la segunda quincena se proyecta la 

ejecución de esta actividad, se presentará 

la evidencia en el informe de ejecución 

correspondiente al periodo del 14 al 30 de 

junio 

Agosto 



 

            Regional Santander/Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes 
                  Dirección Cra 11 No 13 - 13, Ciudad Málaga - PBX (037) 6607592 

G
D

-F
-0

1
1

 V
.0

5
 

planeación y ejecución fichas 

y Entregables del programa 

 

Agosto 

El día 1 de agosto se realizó 

una reunión individual con el 

fin realizar seguimiento 

ejecución horas fichas y 

ejecución contractual 

Se realiza reunión el día 22 

de agosto del 2022 con el fin 

de efectuar la reunión 

mensual de seguimiento a 

ejecución programa SER. 

Septiembre 

El día 8 de septiembre se 

realizó una reunión individual 

con el fin realizar 

seguimiento ejecución horas 

fichas y ejecución 

contractual. 

El 19 de septiembre se 

realiza una actividad en las 

instalaciones de la granja con 

motivo del primer encuentro 

“PASEANDO, 

CONOCIENDO Y 

RENOVANDO, EL CATA UN 

MEJOR LUGAR PARA 

CREAR”.  Ruta de 

renovación cultural CATA y 

Reinducción Institucional. 

Se presentan las respectivas evidencias en 

el informe de ejecución correspondiente al 

periodo de agosto como listas de 

asistencia y evidencias fotográficas. 

 

 

 

 

Septiembre 

Se presentan las respectivas evidencias en 

el informe de ejecución correspondiente al 

periodo de septiembre como listas de 

asistencia y evidencias fotográficas. 

 

4 Asegurar el reporte de 

información con claridad, 

oportunidad y veracidad en 

los sistemas de trazabilidad 

y seguimiento dispuestos de 

manera temporal o 

permanente por el SENA 

entre ellos Sofia Plus para el 

Febrero 
 

A) Se creó la ruta de 
aprendizaje de las fichas de 
fortalecimiento en Mercadeo 
y ventas asignadas a los 
municipios de Málaga y 
Cerrito una vez radicada la 
matricula correspondiente. 

Febrero 

A) Ruta de aprendizaje de las fichas 
creadas en Sofia plus según proyección. 
 
B) Aprendices asociados a la ruta de 
aprendizaje en Sofia plus según 
proyección. 
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seguimiento de actividades 

específicas, entregando 

informe al supervisor del 

contrato y al Dinamizador 

Rural de Centro del 

programa SER de su Centro 

de Formación o quien 

cumpla sus funciones. 

 

 
B) Se realizó el reporte de 
aprendices en formación, 
donde se soporta el asocio a 
la ruta de aprendizaje de 
cada ficha. 
 

Marzo 

A) cree las rutas de 

aprendizaje de las fichas de 

Fortalecimiento en mercadeo 

y ventas en los municipios de 

Cerrito una vez radicada la 

matricula correspondiente. 

B) Realice el asocio de 

aprendices a la ruta de 

formación de las fichas: 

Ficha N° 2499689_Cerrito         
Ficha Nº 2499778_Málaga, 
en Sofía plus. 
 
C) se remitió a la 
dinamizadoras las 
planeaciones pedagógicas 
de las fichas asignadas para 
el reporte de evento del mes 
de marzo y se verificó el 
cargue de los eventos 
conforme a lo programa. 
 
D) se realizó reporte de 
inasistencias de aprendices 
en Sofía plus de las fichas: 
 
Ficha N° 2499689_Cerrito       
Ficha Nº 2499778_Málaga               
Ficha N° 2505638_San 
Andrés               
Ficha N°2510387 _ San 
José de Miranda, del mes de 
marzo en Sofia plus. 

Abril 

A) Se crea las rutas de 

aprendizaje de las fichas de 

Negocio rural en formación 

emprendedor en producción 

de cultivos perennes en el 

C) Reporte de eventos del instructor 

enviados a la dinamizadora del programa 

SER según proyección. 

Marzo 

A) y B) anexo pantallazo Sofia plus con ruta 

y asocio de aprendices reporte de las 

siguientes fichas: 

Ficha N° 2499689_Cerrito         
Ficha Nº 2499778_Málaga  
 

C) anexo pantallazos correo enviado con 

planeaciones pedagógicas de las fichas 

asignadas para cargue de eventos del mes 

de marzo y Adjunto reporte de horas de 

Sofia plus instructor mes de marzo. 

D) Se anexó consolidado de inasistencia 

aprendices por ficha. 

Nota dependiendo de la quincena en la que 

se reporte inasistencias. 

 

 

 

 

 

Abril 

A) y B) anexo pantallazo Sofia plus con ruta 

y asocio de aprendices reporte de las 

siguientes fichas: 

Ficha N°2534755_Guacamayas  

Ficha N° 2521765_Concepción 

C) Se anexo pantallazos correo enviado 

con planeaciones pedagógicas de las 

fichas asignadas para cargue de eventos 
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municipio de Guacamayas, 

una vez radicada la matricula 

correspondiente. 

B) Realice el asocio de 

aprendices a la ruta de 

formación de las fichas: 

Ficha N° 

2534755_Guacamayas  

Ficha N° 

2521765_Concepción 

C) se remitió a la 
dinamizadoras las 
planeaciones pedagógicas 
de las fichas asignadas para 
el reporte de evento del mes 
de abril y se verificó el cargue 
de los eventos conforme a lo 
programa. 
 
D) Se realiza reporte de 
inasistencias de aprendices 
en Sofía plus de las fichas: 
 
Ficha N° 
2521765_Concepción 
Ficha N° 

2534755_Guacamayas, mes 

de abril en Sofia plus. 

Mayo  

A) cree las rutas de 

aprendizaje de las fichas de 

Negocio rural en formación 

emprendedor en producción 

de cultivos semiperennes en 

el municipio de Cerrito, 

fortalecimiento en mercadeo 

y ventas municipio de San 

José de Miranda y 

Emprendimiento en la 

producción de especies 

dulce acuícolas en el 

municipio de San Mateo, una 

del mes de abril y Adjunto reporte de horas 

de Sofia plus instructor mes. 

D) Se realiza cargue en el informe de 

ejecución actividades 

 

 

 

 

 

 

 

Mayo  

A) y B) anexo pantallazo Sofia plus con ruta 

y asocio de aprendices reporte de las 

siguientes fichas: 

Ficha N° 2547019_San Mateo  

Ficha N° 2541133_Cerrito 

Ficha N° 2551590_San José de Miranda. 

 

C) anexo pantallazos correo enviado con 

planeaciones pedagógicas de las fichas 

asignadas para cargue de eventos del mes 

de mayo y Adjunto reporte de horas de 

Sofia plus instructor mes de mayo. 

D) la evidencia a cargar en el informe de 

ejecución actividades del 17 a 31 de mayo 

se anexará consolidado de inasistencia 

aprendices por ficha. 
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vez radicadas las matrículas 

correspondientes. 

B) Se realizó el asocio de 

aprendices a la ruta de 

formación de las fichas: 

Ficha N° 2547019_San 

Mateo  

Ficha N° 2541133_Cerrito 

Ficha N° 2551590_San José 

de Miranda 

C) se remitió a la 
dinamizadoras las 
planeaciones pedagógicas 
de las fichas asignadas para 
el reporte de evento del mes 
de mayo y se verificó el 
cargue de los eventos 
conforme a lo programa. 
 

D) se realizará reporte de 
inasistencias de aprendices 
en Sofía plus de las fichas: 
 
Ficha N° 2541133_Cerrito  
Ficha N° 
2534755_Guacamayas 
Ficha N° 2551590_San José 
de Miranda, mes de mayo 
en Sofia plus. 
Nota se puede distribuir 

estas actividades en las dos 

quincenas del mes 

registrándolas en la parte 

superior o en la parte inferior. 

Junio 

A) cree las rutas de 

aprendizaje de las fichas de 

Negocio rural en formación 

emprendedor en producción 

de cultivos perennes en el 

municipio de El Cocuy, una 

 

 

 

 

 

 

 

 

Junio 

A) y B) anexo pantallazo Sofia plus con ruta 

y asocio de aprendices reporte de las 

siguientes fichas: 

Ficha N° 2558897_El Cocuy  

 

 

 

 

C) anexo pantallazos correo enviado con 

planeaciones pedagógicas de las fichas 

asignadas para cargue de eventos del mes 

de junio y Adjunto reporte de horas de Sofia 

plus instructor mes de junio. 

D) la evidencia a cargar en el informe de 

ejecución actividades del 14 a 30 de junio 

se anexará consolidado de inasistencia 

aprendices por ficha. 
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vez radicadas las matrículas 

correspondientes. 

B) Se realizó el asocio de 

aprendices a la ruta de 

formación de la Ficha N° 

2558897_El Cocuy 

C) se remitió a la 
dinamizadoras las 
planeaciones pedagógicas 
de las fichas asignadas para 
el reporte de evento del mes 
de Junio y se verificó el 
cargue de los eventos 
conforme a lo programa. 
 
D) se realizará reporte de 
inasistencias de aprendices 
en Sofía plus de las fichas: 
 
Ficha N° 2505638_San 

Andrés 

Ficha N°2551590_San José 

de Miranda 

Ficha 2547019_San Mateo 
Ficha Nº 2541133_Cerrito 
Ficha 

2534755_Guacamayas 

Ficha N° 2558897_El Cocuy 

Ficha N°2510387_San José 

de Miranda, mes de junio en 

Sofia plus. 

 

Julio 

 

A) cree las rutas de 

aprendizaje de las  

fichas de Negocio rural en 

formación emprendedor en 

producción de cultivos 

semiperennes en los 

municipios de Málaga y 

Carcasí, una vez radicadas 

las matrículas 

correspondientes. 

 

B) Se realizó el asocio de 

aprendices  

 

 

Julio 

 

A) y B) anexo pantallazo Sofia plus  
con ruta y asocio de aprendices reporte a 
las formaciones emprendedor en 
producción de cultivos semiperennes en 
los municipios de Málaga y Carcasí. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
C) anexo pantallazos correo enviado con 
planeaciones pedagógicas de las fichas 
asignadas para cargue de eventos  
del mes de julio y Adjunto reporte  
de horas de Sofia plus instructor  
mes de julio. 
 
 
 
 
D) la evidencia a cargar en el informe de 
ejecución actividades del 19 a 31 de julio 
se anexará consolidado de inasistencia 
aprendices por ficha. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Agosto 

 

A) y B) anexo pantallazo Sofia plus con ruta 

y asocio de aprendices reporte de las 

siguientes fichas: 
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a la ruta de formación de las 

fichas. 

 

C) se remitió a la 

dinamizadoras las 

planeaciones pedagógicas 

de las fichas asignadas para 

el reporte de evento del mes 

de Julio y se verificó el  

cargue de los eventos 

conforme a lo programado. 

 

D) se realizará reporte de 

inasistencias  

de aprendices en Sofía plus 

de las fichas: 

Ficha N°2551590_San José 

de  

Miranda 

Ficha 2547019_San Mateo 

Ficha Nº 2541133_Cerrito 

Ficha N° 2558897_El Cocuy 

Ficha Nº 2586779_Carcasí 

Ficha Nº 2586806_Málaga, 

Mes de Julio en Sofia plus. 

 

Agosto 

 

A) cree las rutas de 

aprendizaje de las fichas de 

Negocio rural en formación 

emprendedor en producción 

de cultivos perennes en el 

municipio de El Cocuy, una 

vez radicadas las matrículas 

correspondientes. 

 

B) Se realizó el asocio de 

aprendices a la ruta de 

formación de la ficha: 

Ficha N° 

2610341_Molagavita 

 

C) se remitió a la 

dinamizadoras las 

planeaciones pedagógicas 

Ficha N° 2610341_Molagavita  

 

 

 

 

C) anexo pantallazos correo enviado con 

planeaciones pedagógicas de las fichas 

asignadas para cargue de eventos del mes 

de agosto y Adjunto reporte de horas de 

Sofia plus instructor mes de agosto. 

D) la evidencia a cargar en el informe de 

ejecución actividades del 17 a 31 de agosto 

se anexará consolidado de inasistencia 

aprendices por ficha. 

Nota dependiendo de la quincena en la que 

se reporte inasistencias 

 

 

 

 

 

 

 

 

Septiembre 

A) y B) anexo pantallazo Sofia plus con ruta 

y asocio de aprendices reporte de las 

siguientes fichas: 

Ficha N° 2628408_Enciso  
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de las fichas asignadas para 

el reporte de evento del mes 

de Agosto y se verificó el 

cargue de los eventos 

conforme a lo programa. 

 

D) se realizará reporte de 

inasistencias de aprendices 

en Sofía plus de las fichas: 

Ficha N° 2518803_Soatá  

Ficha Nº 2586806_Málaga 

Ficha N° 2541133_Cerrito  

Ficha N° 2558897_El Cocuy 

Ficha 

N°2610341_Molagavita 

Ficha No. 

2534755_Guacamayas 

Ficha N°2510387_San José 

de Miranda 

Ficha 

N°2521765_Concepción 

Ficha N° 2586779_Carcasí 

Mes de Agosto en Sofia plus. 

Nota se puede distribuir 

estas actividades en las dos 

quincenas del mes 

registrándolas en la parte 

superior o en la parte inferior. 

 

 

 

Septiembre 

A) cree las rutas de 

aprendizaje de las fichas de 

Negocio rural en formación 

emprendedor en producción 

de especies acuícolas dulces 

en el municipio de Enciso, 

una vez radicadas las 

matrículas correspondientes. 

B) Se realizó el asocio de 

aprendices a la ruta de 

formación de la ficha: 

 

 

 

C) anexo pantallazos correo enviado con 

planeaciones pedagógicas de las fichas 

asignadas para cargue de eventos del mes 

de agosto y Adjunto reporte de horas de 

Sofia plus instructor mes de agosto. 

D) la evidencia a cargar en el informe de 

ejecución actividades del 17 a 31 de agosto 

se anexará consolidado de inasistencia 

aprendices por ficha. 

Nota dependiendo de la quincena en la que 

se reporte inasistencias. 
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Ficha N° 2628408_Enciso 

C) se remitió a la 
dinamizadoras las 
planeaciones pedagógicas 
de las fichas asignadas para 
el reporte de evento del mes 
de septiembre y se verificó el 
cargue de los eventos 
conforme a lo programa. 
 
D) se realizará reporte de 

inasistencias de aprendices 

en Sofía plus de las fichas: 

Ficha N° 2518803_Soatá 
Ficha Nº 2586806_Málaga 
Ficha N° 2541133_Cerrito  
Ficha N° 2558897_El Cocuy 
Ficha 
N°2610341_Molagavita 
Ficha 
2534755_Guacamayas 
Ficha N°2510387_San José 
de Miranda 
ha N°2521765_Concepción 
Ficha N° 2586779_Carcasí 
Ficha N° 2628408_Enciso 

Mes de Septiembre en Sofia 

plus. 

5 Articular con los servicios 

institucionales como 

SENNOVA y AGROSENA 

en beneficio de los 

aprendices y 

emprendedores del 

programa SER de acuerdo 

con las orientaciones del 

Dinamizador Rural de 

Centro. 

Se proyecta la ejecución de 

esta actividad según 

asignación desde la 

supervisión 

 

Para el presente periodo no se requirió de 

esta actividad. 

6 Programar y reportar a su 

supervisor de contrato, con 

una antelación mínima de 

una semana las formaciones 

a atender, de manera que se 

autorice por escrito su 

movilización previa a la 

Marzo 

Se envió programación de 

las fichas en formación a la 

dinamizadora. 

Ficha N° 2499689_Cerrito       

Ficha Nº 2499778 _Málaga               

Se anexan pantallazos de correos de envió 

de planeaciones y correo de la 

dinamizadora solicitando creación de 

eventos mes a mes. 
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salida, en el marco de su 

objeto contractual. 

 

Ficha N° 2505638_San 

Andrés               

Ficha N°2510387 _San José 

de Miranda    

Ficha No. 2518804_Soatá 

 

Abril 

Se envió programación de 

las fichas en formación a la 

dinamizadora. 

Ficha N° 2499689_Cerrito       
Ficha Nº 2499778 _Málaga               
Ficha N° 2505638_San 
Andrés               
Ficha N°2510387 _San José 
de Miranda    
Ficha N° 
2534755_Guacamayas  
Ficha N° 

2521765_Concepción 

Ficha N° 2518804_Soatá 

 

Mayo 

Envié programación con las 

programaciones de las fichas 

en formación a la 

dinamizadora. 

Ficha N° 2499689_Cerrito  

Ficha Nº 2518803_Soatá 

Ficha N° 2505638_San 

Andrés                     

Ficha 2547019_San Mateo 
Ficha N° 2499778_Málaga  
Ficha Nº 2541133_Cerrito 
Ficha Nº 2551590_San José 
de Miranda 
Ficha N° 
2534755_Guacamayas 
Ficha Nº 
2521765_Concepción  
 

Junio 

Envié programación con las 

programaciones de las fichas 

 



 

            Regional Santander/Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes 
                  Dirección Cra 11 No 13 - 13, Ciudad Málaga - PBX (037) 6607592 

G
D

-F
-0

1
1

 V
.0

5
 

en formación a la 

dinamizadora. 

Ficha N° 2505638_San 

Andrés 

Ficha N°2551590_San José 

de Miranda 

Ficha 2547019_San Mateo 
Ficha Nº 2541133_Cerrito 
Ficha 

2534755_Guacamayas 

Ficha N° 2558897_El Cocuy 

Ficha N°2510387_San José 
de Miranda 

 
Julio 

 

Envié programación con las 

programaciones de las fichas 

en formación a la 

dinamizadora.  

Ficha N°2551590_San José 

de Miranda  

Ficha 2547019_San Mateo  

Ficha Nº 2586779_Carcasí  

Ficha Nº 2586806_Málaga  

Ficha Nº 2541133_Cerrito  

Ficha N° 2558897_El Cocuy 

       

Agosto 

 

Envié programación con las 

programaciones de las fichas 

en formación a la 

dinamizadora. 

Ficha N° 2518803_Soatá  

Ficha Nº 2586806_Málaga 

Ficha N° 2541133_Cerrito  

Ficha N° 2558897_El Cocuy 
Ficha 
N°2610341_Molagavita 
Ficha No. 

2534755_Guacamayas 

Ficha Nº 
2521765_Concepción  
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Ficha N°2510387_San José 

de Miranda 

Ficha N° 2586779_Carcasí 

 

Septiembre 

Envié programación con las 

programaciones de las fichas 

en formación a la 

dinamizadora. 

Ficha N° 2518803_Soatá  
Ficha Nº 2586806_Málaga 
Ficha N° 2541133_Cerrito  
Ficha N° 2558897_El Cocuy 
Ficha 
N°2610341_Molagavita 
Ficha 
2534755_Guacamayas 
Ficha Nº 
2521765_Concepción  
Ficha N° 2586779_Carcasí 
Ficha N° 2628408_Enciso 
 

 

7 Evaluar los resultados de 

aprendizaje en un plazo no 

mayor a ocho días hábiles 

luego de finalizada la 

Formación. 

Para el presente periodo no 

se requirió de esta actividad. 

Para el presente periodo no se requirió de 

esta actividad. 

8 Entregar información con 

calidad y oportunidad para la 

creación de la unidad 

productiva resultado de los 

programas de formación 

desarrollados en las líneas 

de autoconsumo y negocios 

rurales, así como la 

inscripción en el sistema de 

información de la Agencia 

Pública de Empleo del 

SENA, de los aprendices de 

la línea de empleabilidad. 

 

Se proyecta la ejecución de 

esta actividad en los meses 

de agosto y octubre de esta 

vigencia  

 

 

 

Para el presente periodo no se requirió de 

esta actividad. 

9 Apoyar las jornadas de 

diseño y desarrollo curricular 

Marzo Marzo 
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conforme a las necesidades 

de la Coordinación Nacional 

de Emprendimiento y la 

Subdirección de Centro. 

 

Se realizo los documentos de 

desarrollo curricular de los 

programas Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

perennes, Emprendedor en 

producción de cultivos 

ecológicos bajo cubierta y 

Emprendimiento en 

producción de especies 

dulces acuícolas. (Guías- 

planeación- instrumentos y 

material de apoyo) 

Abril 

Se realizo los documentos de 

desarrollo curricular de los 

programas Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

perennes, Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

semiperennes, Emprendedor 

en producción de cultivos 

ecológicos bajo cubierta y 

Emprendimiento en 

producción de especies 

dulces acuícolas. (Guías- 

planeación- instrumentos y 

material de apoyo) 

Mayo 

Se realizo los documentos de 

desarrollo curricular de los 

programas Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

perennes, Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

semiperennes, Emprendedor 

en producción de cultivos 

ecológicos bajo cubierta y 

Emprendimiento en 

producción de especies 

dulces acuícolas, 

fortalecimiento en mercadeo 

y ventas. (Guías- planeación- 

Anexo pantallazo del drive Portafolio del 

programa SER carpeta 4 desarrollo 

curricular de las fichas: 

Ficha N° 2499689_Cerrito         
Ficha N° 2499778_Málaga         
Ficha N° 2505638_San Andrés         
Ficha Nº 2510387_San José de Miranda               
Ficha N°Perennes_Soatá que se orienta 
formación. 
 

Abril 

Anexo pantallazo del drive Portafolio del 

programa SER carpeta 4 desarrollo 

curricular de las fichas: 

Ficha N° 2499689_Cerrito         
Ficha N° 2499778_Málaga         
Ficha N° 2505638_San Andrés         
Ficha Nº 2510387_San José de Miranda        
Ficha N° 2534755_Guacamayas  
Ficha N° 2521765_Concepción 
Ficha N° 2518803_Soatá que se orienta 
formación. 

 

Mayo 

Anexo pantallazo del drive Portafolio del 

programa SER carpeta 4 desarrollo 

curricular de las fichas: 

Ficha N° 2499689_Cerrito  

Ficha Nº 2518803_Soatá 

Ficha N° 2505638_San Andrés                     

Ficha 2547019_San Mateo 
Ficha N° 2499778_Málaga  
Ficha Nº 2541133_Cerrito 
Ficha Nº 2551590_San José de Miranda 
Ficha N° 2534755_Guacamayas 
Ficha Nº 2521765_Concepción  
que se orienta formación. 
 

Junio 
 

Anexo pantallazo del drive Portafolio del 

programa SER carpeta 4 desarrollo 

curricular de las fichas: 
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instrumentos y material de 

apoyo) 

Junio 

Se realizo los documentos de 

desarrollo curricular de los 

programas Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

perennes, Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

semiperennes, Emprendedor 

en producción de cultivos 

ecológicos bajo cubierta y 

Emprendimiento en 

producción de especies 

dulces acuícolas, 

fortalecimiento en mercadeo 

y ventas. (Guías- planeación- 

instrumentos y material de 

apoyo). 

 

Julio 

Se realizo los documentos de 

desarrollo curricular de los 

programas Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

perennes, Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

semiperennes, Emprendedor 

en producción de cultivos 

ecológicos bajo cubierta y 

Emprendimiento en 

producción de especies 

dulces acuícolas, 

fortalecimiento en mercadeo 

y ventas. (Guías- planeación- 

instrumentos y material de 

apoyo). 

Agosto 

Se realizo los documentos de 

desarrollo curricular de los 

programas Emprendimiento 

Ficha N° 2499689_Cerrito  

Ficha Nº 2558897_El Cocuy 

Ficha N° 2505638_San Andrés                     

Ficha 2547019_San Mateo 
Ficha N° 2499778_Málaga  
Ficha Nº 2541133_Cerrito 
Ficha Nº 2551590_San José de Miranda 
Ficha N° 2534755_Guacamayas 
Ficha Nº 2521765_Concepción  
que se orienta formación. 
 

Julio 

Anexo pantallazo del drive Portafolio del 
programa SER carpeta 4 desarrollo 
curricular de las fichas:  
Ficha N° 2499689_Cerrito  
Ficha Nº 2586779_Carcasí  
Ficha Nº 2586806_Málaga  
Ficha Nº 2558897_El Cocuy  
Ficha N° 2505638_San Andrés Ficha 
2547019_San Mateo  
Ficha Nº 2541133_Cerrito  
Ficha Nº 2551590_San José de Miranda 
Ficha N° 2534755_Guacamayas Ficha Nº 
2521765_Concepción que se orienta 
formación. 
 

Agosto 

Anexo pantallazo del drive Portafolio del 

programa SER carpeta 4 desarrollo 

curricular de las fichas: 

Ficha N° 2499689_Cerrito  
Ficha Nº 2558897_El Cocuy 
Ficha N° 2610341_Molagavita                     
Ficha N° 2586806_Málaga  
Ficha Nº 2541133_Cerrito 
Ficha Nº 2510387_San José de Miranda 
Ficha N° 2586779_Carcasí    Ficha N° 
2534755_Guacamayas    Ficha Nº 
2521765_Concepción  

En la cuales se orienta formación. 
 
 

Septiembre 
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en cultivo de frutales 

perennes, Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

semiperennes, Emprendedor 

en producción de cultivos 

ecológicos bajo cubierta y 

Emprendimiento en 

producción de especies 

dulces acuícolas. (Guías- 

planeación- instrumentos y 

material de apoyo) 

Septiembre 

Se realizo los documentos de 

desarrollo curricular de los 

programas Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

perennes, Emprendimiento 

en cultivo de frutales 

semiperennes, Emprendedor 

en producción de cultivos 

ecológicos bajo cubierta y 

Emprendimiento en 

producción de especies 

dulces acuícolas. (Guías- 

planeación- instrumentos y 

material de apoyo) 

 

Anexo pantallazo del drive Portafolio del 

programa SER carpeta 4 desarrollo 

curricular de las fichas: 

Ficha N° 2499689_Cerrito  
Ficha Nº 2558897_El Cocuy 
Ficha N° 2610341_Molagavita                     
Ficha N° 2586806_Málaga  
Ficha Nº 2541133_Cerrito 
Ficha N° 2586779_Carcasí    Ficha N° 

2534755_Guacamayas    Ficha Nº 

2521765_Concepción Ficha N° 

2628408_Enciso 

En la cuales se orienta formación. 

No. Obligaciones- DE APOYO 

A LA GESTIÓN DEL 

MPRENDIMIENTO RURAL 

Acciones realizadas Evidencias 

10. Apoyar la aplicación del 

diagnóstico empresarial de 

la unidad productiva en fase 

1 y 2 según corresponda 

con veracidad y calidad. 

 

Se proyectó la ejecución de 

esta actividad a partir de los 

próximos meses cuando se 

creen las Unidades 

Productivas  

Se proyecta la ejecución de esta actividad 

a partir de los próximos meses cuando se 

creen las Unidades Productivas 

11. Apoyar la ejecución y 

participación de unidades 

productivas en actividades 

de comercialización 

(incluyendo mecanismos 

virtuales), gestión 

Se proyectó la ejecución de 

esta actividad a partir de los 

próximos meses cuando se 

creen las Unidades 

Productivas  

Se proyecta la ejecución de esta actividad 

a partir de los próximos meses cuando se 

creen las Unidades Productivas 
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empresarial y financiera 

cuando se requiera, así 

como las actividades de 

fomento realizadas por los 

Centros de Desarrollo 

Empresarial 

12. Participar en las jornadas de 

actualización y transferencia 

tecnológica convocadas por 

el Dinamizador Rural de 

Centro y la Coordinación 

Nacional de 

Emprendimiento. 

Se proyecta la ejecución de 

esta actividad según 

direccionamiento del 

dinamizador de centro y la 

supervisora de mi contrato 

Se proyecta la ejecución de esta actividad 

según direccionamiento del dinamizador 

de centro y la supervisora de mi contrato 

13. Articular con el instructor de 

emprendimiento en las 

formaciones de negocios 

rurales para la construcción 

del modelo de negocios con 

los aprendices, así como la 

creación de unidad 

productiva cuando 

corresponda. 

Marzo 

Se elaboro el modelo de 

negocio general para los 

programas de producción de 

especies dulces acuícolas, 

en articulación con el 

instructor de emprendimiento 

asignado a las mismas fichas 

de las líneas de negocio. 

Abril 

Se elaboro el modelo de 

negocio general para los 

programas de producción de 

peces, cultivos de frutales 

perennes y semiperennes en 

articulación con el instructor 

técnico asignado a las 

mismas fichas de las líneas 

de negocio.  

Mayo 

Se elaboro el modelo de 

negocio general para los 

programas de producción de 

peces, cultivos de frutales 

perennes y semiperennes en 

articulación con el instructor 

técnico asignado a las 

Anexo pantallazo modelo de negocio 

general unidad producción de especies 

dulces acuícolas y de cultivo de frutales.  
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mismas fichas de las líneas 

de negocio. 

Junio 

Se realizaron ajustes a los 

modelos de negocios para 

los programas de producción 

de peces, cultivos de frutales 

perennes y semipernnes en 

articulación con el instructor 

técnico asignado a las 

mismas fichas de las líneas 

de negocio. 

14 Identificar y registrar la 

sistematización de casos 

exitosos generados en las 

actividades relacionadas con 

la formación para el trabajo 

en emprendimiento. 

Se proyecta la ejecución de 

esta actividad para las fichas 

de las líneas de negocio rural 

y autoconsumo antes de que 

se certifique la ficha.  

Se proyecta la ejecución de esta actividad 

para las fichas de las líneas de negocio 

rural y autoconsumo antes de que se 

certifique la ficha. 

15 Consolidar la creación de 

unidades productivas rurales 

sostenibles asignadas, 

cuando su línea de 

formación corresponda a 

negocios rurales o 

autoconsumo. 

Septiembre 

Del 17 al 30 de septiembre 

Junto con los técnicos 

realizare la creación de las 

unidades productivas para 

los programas de formación 

Emprendedor en producción 

de cultivos ecológicos bajo 

cubierta en el municipio de 

san José de Miranda; 

Emprendimiento en 

producción de frutales 

semiperennes en los 

municipios de Concepción y 

Cerrito, Y Emprendedor en 

producción de especies 

dulces acuícolas en el 

municipio de San Andrés. 

Se evidencia en el portafolio del instructor 

en el drive en la carpeta 

11_CREACION_UP.de las fichas 

2510387, 2521765, 2505638 y 2541133. 

16. El contratista se compromete 

a evidenciar lo establecido 

en la guía para la ejecución 

del programa SER así como 

en la lista de chequeo - 

Se cumplió con los 

lineamientos establecidos en 

la guía del programa y se 

aplicó la lista de chequeo del 

portafolio de evidencias. 

Anexo listo de chequeo verificación de 

portafolios según fichas asignadas para el 

mes de marzo. 
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portafolio de evidencias para 

cada caso. 

17. De apoyo a la empleabilidad: 

a) Realizar acciones de 

formación para la ocupación 

rural, b) Realizar orientación 

ocupacional personalizada y 

grupal, para las personas 

formadas en el programa 

SER en procura de mejorar 

sus posibilidades de 

inserción en el mercado 

laboral. c) Apoyar la gestión 

la inscripción de empresas 

rurales y unidades 

productivas en el aplicativo 

establecido para este fin. 

Se proyecta la ejecución de 

esta actividad a partir del 

mes de agosto. 

Se proyecta la ejecución de esta actividad 

a partir del mes de agosto. 

18. Realizar su afiliación ante la 

administradora de riesgos 

laborales que disponga el 

SENA, bajo la clase de 

riesgo tipo II relacionada con 

labores pecuarias. 

Se realizo la afiliación a 

administradora de riesgos 

laborales que dispuso el 

SENA, bajo la clase de riesgo 

tipo II relacionada con 

labores pecuarias. 

Se evidencia en la plataforma SECOP II. 

19. Presentar o gestionar la 

certificación en las normas 

de competencia “Orientar 

procesos formativos 

presenciales con base en los 

planes de formación 

concertados” y “0rientar 

procesos formativos en la 

modalidad a distancia con 

base en los planes de 

estudio”, cuando al momento 

de contratación, no se 

cuente con ellas dentro del 

1er semestre 2022. 

Se cuenta con la NCL 

vigente, se presenta este 

soporte para el cumplimiento 

de la obligación. 

 

 

Se cuenta con la NCL vigente, se presenta 

pantallazo de este soporte para el 

cumplimiento de la obligación. 

 

20. Reportar de manera 

oportuna como usuario 

proveedor, en la etapa de 

ejecución contractual dentro 

de la plataforma SECOP II, 

los soportes 

Marzo 

Se reporto en la plataforma 

SECOP II los documentos 

relacionados con la cuenta 

Actividades 16 al 31 de marzo 

Se relaciona en el informe de ejecución de 

actividades de segunda parte del mes de 

marzo el Anexo pantallazo del cargue 

evidencia en la plataforma SECOP II y el 



 

            Regional Santander/Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes 
                  Dirección Cra 11 No 13 - 13, Ciudad Málaga - PBX (037) 6607592 

G
D

-F
-0

1
1

 V
.0

5
 

correspondientes que 

evidencien la correcta 

ejecución y pagos realizados 

en cumplimiento del contrato 

de prestación de servicios 

suscrito. 

del mes de marzo según los 

lineamientos.   

Se remite el correo a la 

supervisora del contrato con 

el informe de actividades a 

ejecutar del 16 al 31 del mes 

de marzo para el cargue en el 

Secop II 

Abril 

Se reporto en la plataforma 

SECOP II los documentos 

relacionados con la cuenta 

del mes de abril según los 

lineamientos.   

Se remite el correo a la 

supervisora del contrato con 

el informe de actividades a 

ejecutar del 20 al 30 del mes 

de abril para el cargue en el 

Secop II. 

Mayo 

Se reporto en la plataforma 

SECOP II los documentos 

relacionados con la cuenta 

del mes de mayo según los 

lineamientos.   

Se remite el correo a la 

supervisora del contrato con 

el informe de actividades a 

ejecutar del 17 al 31 del mes 

de mayo para el cargue en el 

Secop II. 

Junio 

Se reporto en la plataforma 

SECOP II los documentos 

relacionados con la cuenta 

del mes de junio según los 

lineamientos. 

correo remitiendo el informe a la 

supervisora.  

 

 

Actividades 20 al 30 de abril 

Se relaciona en el informe de ejecución de 

actividades de segunda parte del mes de 

abril el Anexo pantallazo del cargue 

evidencia en la plataforma SECOP II y el 

correo remitiendo el informe a la 

supervisora. 

 

 

Actividades 17 al 31 de mayo 

Se relaciona en el informe de ejecución de 

actividades de segunda parte del mes de 

mayo el Anexo pantallazo del cargue 

evidencia en la plataforma SECOP II y el 

correo remitiendo el informe a la 

supervisora. 

 

 

Actividades 14 al 30 de junio 

Se relaciona en el informe de ejecución de 

actividades de segunda parte del mes de 

junio el Anexo pantallazo del cargue 

evidencia en la plataforma SECOP II y el 

correo remitiendo el informe a la 

supervisora. 

Actividades 19 al 31 de Julio 

 

Se relaciona en el informe de ejecución de 

actividades de segunda parte del mes de 

julio el Anexo pantallazo del cargue 

evidencia en la plataforma SECOP II y el 
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Julio 

Se reporto en la plataforma 

SECOP II  

los documentos relacionados 

con la cuenta del mes de julio 

según los lineamientos.  

 

Se remitiré el correo a la 

supervisora del contrato con 

el informe de actividades a 

ejecutar del 19 al 31 del mes 

de julio para el cargue en el 

Secop II. 

 

Agosto 

 

Se reporto en la plataforma 

SECOP II los documentos 

relacionados con la cuenta 

del mes de agosto según los 

lineamientos.   

 

Septiembre 

Se reporto en la plataforma 

SECOP II los documentos 

relacionados con la cuenta 

del mes de septiembre según 

los lineamientos.   

 

correo remitiendo el informe a la 

supervisora. 

 

 

 

 

Actividades 17 al 31 de agosto 

Se relaciona en el informe de ejecución de 

actividades de segunda parte del mes de 

Agosto el Anexo pantallazo del cargue 

evidencia en la plataforma SECOP II y el 

correo remitiendo el informe a la 

supervisora. 

 

Actividades 17 al 30 de septiembre 

Se relaciona en el informe de ejecución de 

actividades de segunda parte del mes de 

Septiembre el Anexo pantallazo del cargue 

evidencia en la plataforma SECOP II y el 

correo remitiendo el informe a la 

supervisora. 

21. El contratista que realice 

comisiones de servicios o 

desplazamientos 

autorizados por el supervisor 

deberá presentar dentro de 

los cinco (5) días hábiles 

siguientes a la fecha de 

finalización de la comisión, la 

respectiva legalización al 

área de Tesorería o quien 

haga sus veces. 

Marzo 

Envío de agenda para la 

ejecución de gastos de viaje 

del mes de marzo. 

 

Abril 

Se legalizo la comisión No. 

7622 correspondiente al 

Marzo 

Se anexó pantallazo de envío correo 

electrónico de la agenda de viaje a la 

dinamizadora del programa SER. 

Abril 

Se evidencia documentos 

correspondientes a la legalización No. 

7622 en el 

GF_63392485_5022_ABRIL_2022 

cargado en el SECOP II. 
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desplazamiento realizado los 

días 22, 23 y 24 de marzo. 

Mayo 

Se legalizo la comisión No. 

17522 correspondiente al 

desplazamiento realizado los 

días 2, 3 Y 4 de mayo. 

 

 

Junio 

Se legalizo la comisión No. 

22922 correspondiente al 

desplazamiento realizado los 

días 24, 25 Y 26 de mayo 

Envío de agenda para la 

ejecución de gastos de viaje 

del mes de julio. 

Julio 

Envío de agenda para la 

ejecución de gastos de viaje 

del mes de agosto. 

Agosto 

Se legalizo la comisión No. 

29822 correspondiente al 

desplazamiento realizado los 

días 25, 26, 27, 28, 29 Y 30 

de Julio. 

Septiembre 

Se legalizo la comisión No. 

33922 correspondiente al 

desplazamiento realizado los 

días 25, 26 y 27 de agosto. 

 

Mayo 

Se evidencia documentos 

correspondientes a la legalización No. 

17522 en el 

GF_63392485_5022_MAYO_2022 

cargado en el SECOP II. 

Junio 

Se evidencia documentos 

correspondientes a la legalización 

No.22922 en el 

GF_63392485_5022_JUNIO_2022 

cargado en el SECOP II. 

Agosto 

Se evidencia documentos 

correspondientes a la legalización 

No.22922 en el 

GF_63392485_5022_AGOSTO_2022 

cargado en el SECOP II. 

 

Septiembre 

Se evidencia documentos 

correspondientes a la legalización 

No.33922 en el 

GF_63392485_5022_SEPTIEMBRE_2022 

cargado en el SECOP II. 

22. Apoyar la inscripción en el 

sistema de información de la 

Agencia Pública de Empleo 

del SENA de los aprendices, 

Se proyecta ejecutar esta 

actividad posteriormente de 

acuerdo a la asignación de la 

actividad 

Se proyecta ejecutar esta actividad 

posteriormente de acuerdo a la asignación 

de la actividad 
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de manera informada y 

consentida por los mismos, 

garantizando la 

consignación de información 

veraz y actualizada, así 

como informar los 

mecanismos de consulta a 

los aprendices. 

23. Las demás necesarias para 

el cabal cumplimiento del 

objeto contractual. 

 

Se proyecta la ejecución de 

esta actividad según 

asignación desde la 

supervisión. 

 

Se proyecta la ejecución de esta actividad 

según asignación desde la supervisión. 

 

 
 
 
Me permito mostrar el presente informe, para que sea analizado por la subdirección del 
Centro y posibilitar la ampliación del contrato.  
 
Informe presentado por: 
 
 
  
LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ 
Coordinadora Programas Especiales  
Supervisora del contrato. 


