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Octubre de 2022REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 28701-338845ID de Proceso

No. de documento 576483
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA
bpjhon2@misena.edu.co 14.837.652 2345

NO RESPONSABLE SI NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 60531271613AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3290884/2022 42622
$ 34.354.000

$ 7.720.000
$ 3.860.000

8 01/10/2022 31/10/2022 $ 3.860.000,00
$ 200.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral presencial, a
distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, pertenecientes al área o red de
conocimiento: Contabilización de operaciones comerciales y financieras, según las necesidades del servicio, en el o los municipios del

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.860.000

$ 0
$ 4.060.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.410.425

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
406.000

-
-
-

8.100
-

247.100
193.000

1.544.000
 9440621313

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.852.760,00

2.410.425,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

7.240,00
0,00

0,00
0,00

3.619.900,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 803.475

Reteica - 300

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.100
0

247.100
193.000

1.544.000$
$
$
$
$

Setiembre
----------
Octubre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Orientar formación profesional integral en el programa de articulación con la media , en el técnico en contabilización de operaciones
comerciales y financieras en las siguientes fichas :2273811 2273835 2299814 .Desarrollo de etapa practica

En las fichas 2497502 2508504 Etapa lectiva desarrollo de resultado de aprendizaje
RECONOCER ACTIVOS, SEGÚN CRITERIOS DE MEDICIÓN, PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA
RECONOCER PASIVOS, SEGÚN CRITERIOS DE MEDICIÓN, PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA
RECONOCER PATRIMONIO , SEGÚN CRITERIOS DE MEDICIÓN, PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA
programa técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
INSTRUCTOR

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 14837652 BUITRAGO JHON 230301 30 $1,544,000 $247,100 EPS008 30 $1,544,000 $193,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,544,000 $8,100 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,544,000 $247,100 $1,544,000 $193,000 $0 $0 $1,544,000 $8,100 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 14837652 BUITRAGO PASTRANA JHON JAIRO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 123 i # 125 - 20 CALI-VALLE 4032523 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-09 2022-09 1677654572 9440621313 I 2022/10/13 2022/09/29 BANCOLOMBIA 0 $448,200

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $247,100 $0 $0 $247,100

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $247,100 $0 $0 $247,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $8,100 $0 $0 $8,100

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $8,100 $0 $0 $8,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $193,000 $0 $0 $193,000

     COMPENSAR EPS008 860,066,942 7 1 $193,000 $0 $0 $193,000

TOTAL 1 $448,200 $0 $0 $448,200

Página 1 de 1 2022/09/29 09:05 AM

Resumen General de Pago



11/10/22, 19:32 Correo: JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA - Outlook

https://outlook.live.com/mail/0/inbox/id/AQMkADAwATY3ZmYAZS1iMGIwLTcxMGEtMDACLTAwCgBGAAAD%2Fr1oITsVZ0CmpRKmWj%2BCUAcAO… 1/1
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Resultado de una transacción -
Multipagos PSE

Jue 29/09/2022 8:59

Notificación

de pago en línea

Has recibido una notificación correspondiente a una transa
pagos PSE de Bancolombia.

Pago realizado por: JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA

Tienda virtual o recaudador: APORTES EN LINEA

Nro. de recibo: 9440621313

Descripción del pago: Pago de la Planilla de aportes con c

Identificación del contribuyente: 186.112.66.127

Concepto: CC

Razón Social: 14837652

Fecha y hora de la transacción: Jueves 29 de Septiembre

Nro. de comprobante: 0000019205

Valor pagado: $ 448,200.00

Cuenta: *******1613

Bancolombia S.A.


N notificaciones@bancolombia.com   
Para: jhonjbp1487@hotmail.com

Buscar

https://outlook.com/?login_hint=jhonJBP1487%40hotmail.com


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-08-26-3:38 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 81622 Fecha Solicitud 2022-08-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-08-26 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 13922 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JHON JAIRO 
BUITRAGO 
PASTRANA

CC:  14837652 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-05 2022-09-05 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-09-06 2022-09-06 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-09-07 2022-09-07 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

1,5 3.860.000,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00

ORIENTAR FORMACION 
PROFESIONAL DEL TECNICO EN 
CONTABILIZACIÓN DE 
OPERACIONES COMERCIALES Y 
FINANCIERAS A LA FICHA 2508504 -
2273835 DEL MUNICIPIO DE 
PUERTO TEJADA EN LA 
INSTITUCION EDUCATIVA FIDELINA 
ECHEVERRY , PARA ORIENTAR 
FORMACIÓN PROFESIONAL EN 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-08-26-3:38 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL DEL TECNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS A LA FICHA 2508504 -2273835 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA FIDELINA ECHEVERRY , PARA 
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 26/08/2022 14:43:12

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por 
Jhon Jairo Buitrago Pastrana 
Nombre de reconocimiento 
(DN): cn=Jhon Jairo Buitrago 
Pastrana, o=Sena, 
ou=Centro Comercio y 
Servicios, 
email=jjbuitragop@sena.ed
u.co, c=CO 
Fecha: 2022.10.11 12:18:42 
-05'00'



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 14,837,652

No. 
CO1.PCCNTR.

3290884
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Elicemir Castillo 

Cel 3154216440

5 9 2022 7 9 2022

1 1

2 2

3 3

5 septiembre 2022

6 septiembre 2022

7 septiembre 2022

25 8 2022

Observación: Rubro a afectar 13922 se reconoce 100.000  como apoyo a desplazamiento GTH-F-090 V.02

Cauca Centro Comercio y Servicios

Cumplir el objeto y el alcance del contrato en los horarios y lugares necesarios 

para orientar la formación que el SENA indique
LISTAS DE ASISTENCIA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO.
JHON JAIRO MOTTA CALDERON Subdirector  

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Ana Alexandra Rodriguez Vargas

OBJETO CONTRACTUAL:

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA

CONTRATO

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista,impartiendo formación profesional integral 

presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, pertenecientes al 

área o red de conocimiento: contabilidad , en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne por la entidad 

contratante.

Coordinadora Academica Programa 

Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYAN  -PUERTO TEJADA- POPAYAN 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca Centro Comercio y Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

PUERTO TEJADA FIDELINA ECHEVERRY

FECHA

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

Entregar informes académicos y diligenciar el oportuno registro de: novedades de 

aprendices y evaluaciones de resultados de aprendizaje en las fechas establecidas 

por el centro

JUICIOS EVALUATIVOS

Promover en los aprendices la autoformación con actividades académicas 

desescolarizadas y garantizar el acompañamiento de los aprendices en dichas 

actividades desescolarizadas haciendo presencia en la sala de instructores del 

GUIAS DE APRENDIZAJE

AGENDA 

ACTIVIDADES 

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Orientar formacion profesional del tecnico en  contabilización de operaciones comerciales y financieras  a la ficha  2508504 -

2273835  del municipio de puerto tejada  en la Institucion educativa Fidelina Echeverry , Para orientar formación profesional en 

etapa  lectiva y practica

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Firmado digitalmente por Jhon Jairo 
Buitrago Pastrana 
Nombre de reconocimiento (DN): cn=Jhon 
Jairo Buitrago Pastrana, o=Sena, 
ou=Centro Comercio y Servicios, 
email=jjbuitragop@sena.edu.co, c=CO 
Fecha: 2022.08.24 17:13:31 -05'00'

Firmado digitalmente por Alexandra 
Rodriguez| 
Fecha: 2022.08.25 12:26:32 -05'00' 
Versión de Adobe Acrobat Reader: 
2022.002.20191

Firmado digitalmente por JOHN 
JAIRO MOTTA CALDERON 
Fecha: 2022.08.25 15:42:17 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Popayán 17 de octubre    de 2022 

PRESENTADO A: John Jairo Motta calderón - subdirector 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

81622 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

5 de septiembre 7 de septiembre  

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Popayán Santander de 

Quilichao 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: ( ciudad) 

Cauca/Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
a) Orientar formación técnica en el programa Técnico en Contabilización de 
Operaciones, ficha 2273835 y 2508504 en la de la IE Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Orientar formación del técnico en Contabilización de operaciones 
2. Desarrollo de actividades por parte de los aprendices. 

 

RESULTADOS: 

 
1. Asistencia de los aprendices bajo los protocolos de bioseguridad establecidos. 

2. Socialización de temática por parte del instructor, impartiendo formación profesional 

integral en la temática correspondiente desarrollo etapa productiva modalidad proyecto 

productivo y pasantía ficha 2273835 y proceso de orientar formación profesional integral en la 

temática correspondiente a los documentos contables según normatividad   ficha 2508504 en 

el municipio de puerto tejada. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Registro Fotográfico 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desarrollo de formación 
Sede I.E Fidelina 

Echeverry Puerto Tejada 

Instructor Técnico (JHON 
JAIRO BUITRAGO) 

De manera continua en las fechas 
establecidas hasta culminar la 

formación 



GTH-F-087 V.01 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se percibe gran interés por parte de los aprendices en recibir la formación y con 

aptitud positiva en el desarrollo de las clases del técnico en Contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras. 
 

2. ha mejorado la asistencia en la ficha 2508204 los cuales se venían presentando por 
problemas de salud y de movilidad por parte de los aprendices, esta situación ya está 
en conocimiento del coordinador de la institución educativa. 

 
 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jhon Jairo Buitrago Pastrana  
 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales  

 

Ana Alexandra Rodríguez 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jhon Jairo 
Buitrago

Firmado 
digitalmente por 
Jhon Jairo Buitrago 
Fecha: 2022.10.18 
17:16:35 -05'00'

Firmado digitalmente por 
Alexandra Rodriguez| 
Fecha: 2022.10.18 21:11:45 
-05'00' 
Versión de Adobe Acrobat 
Reader: 2022.003.20258



GTH-F-087 V.01 
 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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ENA 

FICHA 2JOBSOA Municipio: Puerto tejada l:E Fidelina Echeverry 

REGISTRO DE ASISTENClA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- DEL DIAS DEL MES DE5ep DEL ANO 2022 

0BJETVO (S 
Orfentar formación en la temátlca de: ObliG aigmes NOMBRES YAPELLIDOS hbu tonas, fey torieles nai onales 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documentó, y les dará el tratamiento correspondiente en Cumplimiento de lo establecido legalmente. 

GD-F-007 VO4 



FICHA 250&5oy Municipio: Puerto tejada !E Fidelina Echevery 

MSTRO D AKSTENCIA Y ARORAOÓN 0Eu ACTA No oEL DA DEL MES OEepoe aAko 022 

t 
Onentar fomactón en la temdtice de :)bliaacone Tibtoia s tesioYIales wS YAMLB6 nactOn a les eD6CleTO ANTA toka tisTA oTheo 

CUAL? cORREO ELECrRöaco TELEOOETT SA DEPENOERc AUTORZA 
GRABACIÓe 

PRMA O PARTICACIOW 
VIRTUAL RESENCAL 

aprerdia ers 

LuS 

.am o6L 224 13 l8 454L2 saoa alka rere sera 

, t 1LA}il20Y3535 au3os3s rrdi 

at cunid!P,tc 3cstst prers 

(amlo ta Pue 10253 3018 333+225 

ALAGenaled oIBIC27 320s64 Jn Jo 
epreretie Sser 

MA(HADPLA"L 
agrersi Sena 

aYCK Monkun 1,1/,o r56 
sobeh 

3162a0o 
prendo 

12224467 Joocllo. prerce 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales. el Servicio Naconal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccon de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento corespondiente en cumpleniento de lo establecido legalmente 

GOFa07 vo4 



ENA 

A 
FICHA: 2SOSS O Municipio: Puerto tejada :E Fidelina Echevery 
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O8JETVO (5) 
Oentar fomación en la temdtea de : Olaliaaciones tribut avios texritoviales y nacionales 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-09-13-11:12 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 90022 Fecha Solicitud 2022-09-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-09-13 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 13922 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Firmado digitalmente por 
Jhon Jairo Buitrago Pastrana 
Nombre de reconocimiento 
(DN): cn=Jhon Jairo Buitrago 
Pastrana, o=Sena, 
ou=Centro Comercio y 
Servicios, 
email=jjbuitragop@sena.edu
.co, c=CO 
Fecha: 2022.10.11 12:34:52 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-09-13-11:12 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JHON JAIRO 
BUITRAGO 
PASTRANA

CC:  14837652 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-19 2022-09-19 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-09-21 2022-09-21 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-09-26 2022-09-26 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-09-28 2022-09-28 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2 3.860.000,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00

ORIENTAR FORMACION 
PROFESIONAL DEL TECNICO EN 
CONTABILIZACIÓN DE 
OPERACIONES COMERCIALES Y 
FINANCIERAS A LA FICHA 2508504 - 
2273835 DEL MUNICIPIO DE 
PUERTO TEJADA EN LA 
INSTITUCION EDUCATIVA FIDELINA 
ECHEVERRY , PARA ORIENTAR 
FORMACIÓN PROFESIONAL EN

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL DEL TECNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS A LA FICHA 2508504 - 2273835 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA FIDELINA ECHEVERRY , PARA 
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 13/09/2022 9:05:38

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por Jhon 
Jairo Buitrago Pastrana 
Nombre de reconocimiento 
(DN): cn=Jhon Jairo Buitrago 
Pastrana, o=Sena, ou=Centro 
Comercio y Servicios, 
email=jjbuitragop@sena.edu.co, 
c=CO 
Fecha: 2022.10.11 12:34:20 
-05'00'



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 14,837,652

No. 
CO1.PCCNTR.

3290884
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Elicemir Castillo 

Cel 3154216440

19 9 2022 28 9 2022

1 1

2 2

3 3

19 septiembre 2022

21 septiembre 2022

26 septiembre 2022

28 septiembre 2022

26 8 2022

Observación: Rubro a afectar 13922 se reconoce 100.000  como apoyo a desplazamiento GTH-F-090 V.02

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Orientar formacion profesional del tecnico en  contabilización de operaciones comerciales y financieras  a la ficha  2508504 -

2273835  del municipio de puerto tejada  en la Institucion educativa Fidelina Echeverry , Para orientar formación profesional en 

etapa  lectiva y practica

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

ACTIVIDADES 

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

PUERTO TEJADA FIDELINA ECHEVERRY

FECHA

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

Entregar informes académicos y diligenciar el oportuno registro de: novedades de 

aprendices y evaluaciones de resultados de aprendizaje en las fechas establecidas 

por el centro

JUICIOS EVALUATIVOS

Promover en los aprendices la autoformación con actividades académicas 

desescolarizadas y garantizar el acompañamiento de los aprendices en dichas 

actividades desescolarizadas haciendo presencia en la sala de instructores del 

GUIAS DE APRENDIZAJE

AGENDA 

Coordinadora Academica Programa 

Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYAN  -PUERTO TEJADA- POPAYAN 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca Centro Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA

CONTRATO

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista,impartiendo formación profesional integral 

presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, pertenecientes al 

área o red de conocimiento: contabilidad , en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne por la entidad 

contratante.

Cauca Centro Comercio y Servicios

Cumplir el objeto y el alcance del contrato en los horarios y lugares necesarios 

para orientar la formación que el SENA indique
LISTAS DE ASISTENCIA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO.
JHON JAIRO MOTTA CALDERON Subdirector  

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Ana Alexandra Rodriguez Vargas

Firmado digitalmente por Jhon Jairo 
Buitrago Pastrana 
Nombre de reconocimiento (DN): 
cn=Jhon Jairo Buitrago Pastrana, o=Sena, 
ou=Centro Comercio y Servicios, 
email=jjbuitragop@sena.edu.co, c=CO 
Fecha: 2022.08.26 17:43:49 -05'00'

Firmado digitalmente por Alexandra 
Rodriguez| 
Fecha: 2022.08.26 17:51:49 -05'00' 
Versión de Adobe Acrobat Reader: 
2022.002.20191

Firmado digitalmente 
por JOHN JAIRO 
MOTTA CALDERON 
Fecha: 2022.08.29 
11:45:40 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Popayán 11 de octubre    de 2022 

PRESENTADO A: John Jairo Motta calderón - subdirector 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

90022 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19 de septiembre 28 de septiembre  

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Popayán Santander de 

Quilichao 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: ( ciudad) 

Cauca/Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
a) Orientar formación técnica en el programa Técnico en Contabilización de 
Operaciones, ficha 2273835 y 2508504 en la de la IE Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Orientar formación del técnico en Contabilización de operaciones 
2. Desarrollo de actividades por parte de los aprendices. 

 

RESULTADOS: 

 
1. Asistencia de los aprendices bajo los protocolos de bioseguridad establecidos. 

2. Socialización de temática por parte del instructor, impartiendo formación profesional 

integral en la temática correspondiente desarrollo etapa productiva modalidad proyecto 

productivo y pasantía ficha 2273835 y proceso de orientar formación profesional integral en la 

temática correspondiente a los documentos contables según normatividad   ficha 2508504 en 

el municipio de puerto tejada. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Registro Fotográfico 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desarrollo de formación 
Sede I.E Fidelina 

Echeverry Puerto Tejada 

Instructor Técnico (JHON 
JAIRO BUITRAGO) 

 

57316
Texto escrito a máquina

57316
Texto escrito a máquina
De forma permanente hasta

57316
Texto escrito a máquina
culminar  etapa lectiva

57316
Texto escrito a máquina

57316
Texto escrito a máquina



GTH-F-087 V.01 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se percibe gran interés por parte de los aprendices en recibir la formación y con 

aptitud positiva en el desarrollo de las clases del técnico en Contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras. 
 

2. ha mejorado la asistencia en la ficha 2508204 los cuales se venían presentando por 
problemas de salud y de movilidad por parte de los aprendices, esta situación ya está 
en conocimiento del coordinador de la institución educativa. 

 
 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jhon Jairo Buitrago Pastrana  
 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales 

(Encargada) 
 

Cielo Patricia Garces 
Gallego  

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por Jhon Jairo 
Buitrago Pastrana 
Nombre de reconocimiento (DN): 
cn=Jhon Jairo Buitrago Pastrana, o=Sena, 
ou=Centro Comercio y Servicios, 
email=jjbuitragop@sena.edu.co, c=CO 
Fecha: 2022.10.11 12:39:06 -05'00'

 

Firmado digitalmente por 
Cielo Patricia Garces 
Gallego 
Fecha: 2022.10.13 
14:07:45 -05'00'
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57316
Texto escrito a máquina
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

Imagen  1 

Orientar formación presencial etapa lectiva  

 

 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022 .  Imagen grupo formación presencial .  Imagen grupo formación presencial temática reconocer activos , pasivos y patrimonio 

según la normatividad, Ficha No. 2508504 , Contabilización de operaciones comerciales y financieras , día 19 de septiembre del 2022.Institución 

Educativa Fidelina Echeverry Puerto Tejada Cauca. 

 



GTH-F-087 V.01 
 

Imagen  2 

 

 

 

 

 

Seguimiento etapa productiva. Asesoría a proyectos productivos 

 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022 .  Formación asesoría proyecto productivo formulación  de empresa didáctica , Ficha No. 2273835 , Contabilización de 

operaciones comerciales y financieras día 20 de septiembre del 2022. Institución educativa Fidelina Echeverry Puerto Tejada Cauca. 
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Imagen  3 

Orientar formación presencial etapa lectiva  

 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022 .  Imagen grupo formación presencia temática reconocer activos , pasivos y patrimonio según la normatividad, Ficha No. 

2508504 , Contabilización de operaciones comerciales y financieras , día 21 de septiembre del 2022.Institución Educativa Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada Cauca. 
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Imagen  4 

Orientar formación presencial etapa lectiva  

 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022 .  Imagen grupo formación presencia temática reconocer activos , pasivos y patrimonio según la normatividad, Ficha No. 

2508504 , Contabilización de operaciones comerciales y financieras , día 26 de septiembre del 2022.Institución Educativa Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada Cauca. 

 

Imagen  5 

 

Seguimiento etapa productiva. Asesoría a proyectos productivos 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022 .  Formación asesoría proyecto productivo formulación de empresa didáctica , Ficha No. 2273835 , Contabilización de 

operaciones comerciales y financieras día 27 de septiembre del 2022. Institución educativa Fidelina Echeverry Puerto Tejada Cauca. 

Imagen  6 

Orientar formación presencial etapa lectiva  
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Jhon Jairo Buitrago 2022 .  Imagen grupo formación presencia temática reconocer activos , pasivos y patrimonio según la normatividad, Ficha No. 

2508504 , Contabilización de operaciones comerciales y financieras , día 28 de septiembre del 2022.Institución Educativa Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada Cauca. 
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REGISTRO DE ASISTENCIAS 

Asistencia día 19 de septiembre 2022
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Asistencia día 20 de septiembre 2022 
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Asistencia día 21 de septiembre 2022 
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Asistencia día 26 de septiembre 2022 
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Asistencia día 27 de septiembre 2022 
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CERTIFICACION DEPENDIENTES 
 
Popayán, 13 de octubre de  2022 

 
 

Señores 
SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad 

 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 

de la base gravable de retención en la fuente. 
 
 
Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de empleado contribuyente y en cumplimiento de lo 
previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario, modificado por el artículo 
15 de la Ley 1607 de 2012 y el parágrafo cuarto del artículo segundo del Decreto 0099 de 2013, 
informo que las personas relacionadas a continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 

 
NUIP - NIP 1.104.838.987 JERONIMO BUITRAGO FAJARDO HIJO 

 
Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

 
• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

 
Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 

 
Cordialmente, 

 
 
 
 
 
FIRMA 

 
Nombre: Jhon Jairo Buitrago Pastrana 
 

 

C.C.     14.837.652  
 

 
 

Jhon Jairo 
Buitrago

Firmado digitalmente 
por Jhon Jairo Buitrago 
Fecha: 2022.10.13 
08:12:14 -05'00'
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Datas del inscrrto 
Prhmer Apellido lldo_BUITRAGO FAJARDP

Nombre()ERONIMo 
0 6 ha de nmeU-L-

Dia 
02MASCEINe- Grueganguineo FapOs-

Ano LLLLMes Lugar de nacimiento (Pais- DePartamento Municipio Corragimkento e/o inspeceión) 

COLOMBIA- VALLE DEL CAUCA CALI 

Tpe de dorumenta arntereiente Decaracidn de testigos
ESCRITURA PUBLICA

Número certiflcado de nacido vivo 

3702-2019 

Datos de la madreopadre (Para casos de pueblos indigenas con linea matrilineal, 0 parejas del mismosero,anotarel progenitor que indiquen los declarantespara el primerapellido del inscrio) 
ApdOEy OorS CODpieros 

FAJARD0 CABRERA MONICA MARIA
Naclonalidad 

COLOMIBIANA 
Documento de identificación (Clas 

CC No. 27.436.232 DE SANDONA

Datos de la madreo podre (Para casos de pueblosindigenas con lineo matrlinea, o porejas del mismo sexo, anotar el progenitor que indiquen los declarantes para el segundo apellido del inserito) 
Apellidos y nombres completos 

BITRAGUPASTRANA JION JATROo
Pesumentede ldentiffcación (Claseynúmere)CC No. 14.837.652DE CÄLI COLOMBEKR 

Datos del declarante 
AagE Y homers completos 

BUITRAGUFASTKANAJHON JAIRO

CEt4837652 DE EALI 
Jacumento de kentIcacom asy nramero) Firma 

Datos primer testigg°

ApelliuoS y nombres camplatos 

*iiiisiiiiiiiks oriumento da ldantiicaclón (Class yY número) Firma 

Datos segundo testigo
kk**k*ii*k*i* Apelidosy ombres completos 

Documernto de tdentificactón (Sase y nu O- 
irma 

Fecha de lnscripcián Nembreyirrie.del finciariog torira 
Luis Cnig 

LUIS ORISONARIAS BONILLA2 o 9 Me arin iar 

Nombre y firma 

Reconocimiento paterno Nombre y firma del funciondrio ante qulen se hace el reconocimiento 

Nombre'vlirma 
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