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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 19 de octubre de 2022

Sefior
ROBERTO MARTINEZ CASTRO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3360607 de 2022

Coordinador Académico
Centro Gestién Administrativa - Coordinacién Jornada Madrugada
Bogotd

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
octubre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3360607 del afio 2022

Jenny Fernanda Cabra Perea, identificado con la cédula de ciudadania No0.20.472.268 de Chia, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Centro de Gestion Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor v Forma de Pago: Elvalor total del presente contrato es maximo de $40.816.770.
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes
de FEBRERO de 2022, por valor de TRES MILLONES CIENTO SESENTA MILOCHO PESOS (S 3.160.008) COP. b.) NUEVE
(9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes
de DICIEMBRE de 2022, por valor de DOS MILLONES CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS SETENTAY DOS PESOS ($2.106.672)
COP.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022

OBJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal para orientar la Formacion Profesional Integral
programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede principal, subsede y organizaciones,
para la ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria presencial de la red de
conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las dreas temdticas de Bibliotecas,
Gestion Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano,; en las jornadas diurna, nocturna,
madrugada y fines de semana
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion Profesional Integral | Se llevd a cabo la Formacion | Guias de
a los aprendices segun programacion Profesional Integral a los Aprendizaje, PPPFI,
de fichas. aprendices segln lista de asistencia.

programacion de fichas: Documentos DRIVE.
2341143, 2341160, 2451485, | Plataforma
2451506, 2503164,2503165, territorium.

2645943 y 2645928.

2 Acomparfiamiento a los aprendices en el | Guias, talleres, estrategias Aplicativo SOFIA
desarrollo de procesos formativos y/o didacticas activas, estudio de | PLUS. Evidencias en
productivos. casos, socializaciones y DRIVE. Plataforma

simulaciones. territorium.

3 Actualizar contenidos y tecnologias en Guias, talleres, estrategias Guias de
las diversas competencias del programa | didacticas activas, estudio de | Aprendizaje, PPPFI,
de formacion. casos, socializaciones y material de apoyo.

simulaciones. Plataforma
territorium.

4 Elaboracion y entrega de formatos y Guias, talleres, estrategias Informe mensual,
documentos requeridos en el proceso didacticas activas, estudio de | Guias de
académico administrativo. casos, socializaciones y aprendizaje, PPPFI,

simulaciones. Plan de sesion, Actas
de induccion a
competencia, Actas
de Equipo Ejecutor,
cronograma,.
Plataforma
territorium.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
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del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.1048627960 de la planilla expedida por PAGOSIMPLE correspondiente al mes de septiembre
del afio 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

Jenny Fernanda Cabra Perea
Contratista
C.C. No. 20.472.268

Recibi a satisfaccion:

Roberto Martinez Castro
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.3360607 de 2022

Coordinador Académico Jornada Madrugda
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Instructora: Jenny Fernanda Cabra Perea - Jornada Madrugada - CGA
Fecha: mes de octubre de 2022. IV Trimestre.
EVIDENCIAS

PLATAFORMA TERRITORIUM
ANUNCIOS

() JENNY FERNANDA CABRA PEREA
l P Fecha de Inicio: 17 de Octubre del 2022 - fecha de vigencia: 24 de Octubre del 2022

Asunto: Actividad semana (03) del 18 al 23 de octubre de 2022

“Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa™.

Semana AVA: Del 18 al 23 de octubre de 2022

Buen dia Aprendices:
Fara esta semana (03),

« Sensibilizacion y desarrollo de la actividad 3 de la guia de aprendizaje: Conceptualizacian
sobre atencion al cliente.

Ante cualguier inquietud comuniguese via correo electrénico, jeabr@misena.edu.co.

Recuerden: para estar al dia con toda la informacion y novedades del Centro CGA debe consultar
a diario el blog: https:/ielblogcga.blogspot.com/

Manos a la obrajj

“Jenny Fernanda Cabra Perea™

Centro de Gestion Administrativa — SENA — Regional Distrito Capital

e 0 Me gusta O 0 Comentariofs)



% JENNY FERNANDA CAERA PEREA
J:"h; fecha de inicio: 09 de Octubre del 2022 - fecha de vigencia: 17 de Cctubre del 2022

Asunto: Actividad semanas (01 y 02) del 6 al 16 de octubre de 2022

“Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa™.

Semana AVA: Del 06 al 16 de octubre de 2022

Buen dia Aprendices:
Fara estas semanas {1y 2}, Induccion e introduccion a la competencia:
ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE SERVICIO Y NORMATIVA.

= Socializacion de la guia de aprendizaje.
= Orientaciones sobre el producto final del trimestre acorde a requerimientos del proyecto
formativo.

« Evaluacion de conocimientos previos.
Ante cualguier inquietud comuniguese via correo electronico, jeabr@misena.edu.co.

Recuerden: para estar al dia con toda la informacion y novedades del Centro CGA debe consultar
a diario el blog: https://elblogcga.blogspot.com/

Manos a la obrajj

“Jenny Fernanda Cabra Perea™

Centro de Gestion Administrativa — SENA — Regional Distrito Capital

e O Me gusta 0 Comentario(s)

EVALUACION DE ACTIVIDAD

Visualizar

ALEJANDRANAGUJANTIQUEN25031 100.¢| A
64n_docx : 0
Descargar Archivo

ALEJANDRA AGUJA TIQUE

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Evidencia: 361012424
Visualizar

SARA CAMACHO QUINTERO saracamachocorreccion. docx 1000 A O
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. Descargsr Archivo
Intentos: 2

Archivos adjuntos

Id Evidencia: 359512296

Visualizar
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Descan -gar Archive

PAULA XIMENA ZAMBRANO CAMACHO

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Evidencia:358970011
Visualizar



HABILITAR ESPACIOS PARA ACTIVIDADES

m JENNY FERNANDA CABRA PEREA
~ fecha de inicio: 17 de Octubre del 2022

L -
Asunto: IV_2022_JFCP_ACliente_S03_A03_Cenceptualizacién atencion al cliente.

IV_2022 JFCP_ACliente S03_A03 Conceptualizacion atencion al cliente.

Evidencia

Fecha de entrega: 23 de Octubre del 2022 a las 11:30pm
Archivos:

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

m JENNY FERNANDA CAERA PEREA
fecha de inicie: 08 de Cctubre del 2022

N
Asunto: IV_2022 JFCP_ACliente_S01-202_A01_Evaluacion de conocimientos previos.

IV_2022 JFCP_ACliente_501-302_A01_Ewvaluacion de conecimientos previos.

Evidencia

Fecha de entrega: 16 de Octubre del 2022 a las 11:30pm
Archivos:

e O Me gusta 0 Comentario(s)
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O~ ¢ & 1-50de 8397 < >
Para: SONIA 7 Recibidos Aportes, firma digital, informacion competencia Cultura Emprendedora ficha 250... 6oct
PPPF Cultura e... PPPF Cultura e... GFPI-F-135_Gui... +2
Para: mi 5 Recibidos doc de calidad IV trim - El jue, 6 oct 2022 a las 2:14, Jenny Fernanda Cabra Perea ... 6oct
SC para la guia.... ETICA1xlsx GPFI-F-134_Pla... >9
Para: YENNY Enfasis de entrevista y elaboracion de hoja de vida F 2341143 - 60 TGA - Buen dia Yenny Pao... 6oct
Guia Enfasis En... GPFI-F-134_Pla... Datos firma digi...
Para: Jose 5 Recibidos F 2503164 - 65 TNPS Solicitud compartir documentos TNPS - Gracias, El mié, 5 oct... 5oct
GFPI-F-019_GU... GPFI-F-018_Pla... FIRMAY DATOS... | | +5
Para: Andres 2 Urgente, Registro de carro para parqueadero - Buenos dias Andreés los datos del carro son: ... 5oct
Para: Juan Hoy lunes - Pa sera q hoy podemos hacer lo de las pastillas del carro. Pienso ir a la iglesia d... 3oct
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Para: JULIAN 2 2341143 - 60 TGA Fwd: Soporte de Inasistencia - Buen dia Julian David: Acuso de recibido. Sa... 12 0ct

M WhatsApp Imag... M WhatsApp Imag...

Para: latrodriguez ... 3 Enfasis de entrevista y elaboracion de hoja de vida F 2451485 - 506 TGA - ----—----- Forwar... 12 oct
Guia Enfasis En... GPFI-F-134_Pla... Datos firma digi...

Para: Juan, mi 2 Recibidos Guias promover - Para la guia de ambiental los retos ambientales 2022 https./a... 12 oct
GFPI-F-019 GUI... GFPI-F-019 GUI... GFPI-F-019 GUI...

Para: Erika 4 Recibidos Fwd: excusa inasistencia - Buenas tardes Erika Julieth: Espero que tanto usted co... 10 oct

BB excusa.pdf

Para: CLAUDIA 4 F 2503164 - 65 TNPS Guia de Aprendizaje y Planeacion Pedagdgica Ficha 2503164-2503165 T... T oct

M firma digital cla... DATOS PARA A... GFPI-F-019_GU... 1
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CARPETA DE ASISTENCIAS IV TRIMESTRE DE 2022
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Recibidos Notas TNPS - El mié, 19 oct 2022 a las 2:31, Jenny Fernanda Cabra Perea (<jcabr...

B8 2341160 S01-02...

B8 2341143 S01-02...

B8 2451485 TGAS... 2

2451485 - 506 TGA Excusa ausencia a formacion - Buen dia Cindy Viviana: Acuso de recibido....

B3 DOC-20221019...

Recibidos katerin perez rodriguez 2503165 - Buenas noches Katerin: Espero que todos losii...

2341143 - 60 TGA INASISTENCIAS - Buenas noches Paula Gabriela: Te agradeceria me envies...

2341143 - 60 TGA INCAPACIDAD 14 DE OCTUBRE LILIANA KATERINE RODRIGUEZ BASTIDAS ...

M image.png

Recibidos Llamado de atencidn verbal - requerimiento - Buen dia Aprendiz: Espero que se e...

Llamado de Ate...

Semana2David...

2341143 - 60 TGA Inasistencia 13/10/2022 - Buen dia Luisa Fernanda: Espero que su hijo se e...

https://drive.google.com/drive/folders/1SHVT9xd6zXDMLRzlue20GgwDKDff5Jhp
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4:00

354

047

0:44

0:40
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Nombre b Propietario Ultima madificacién Tamafio del archivo
ﬂ F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F2645943 IV T 2022 TGA... Yo 17 oct 2022 yo 231 KB
F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F26459%28 IV T 2022 TGA.. yo 17 oct 2022 yo 231 KB
ﬂ F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F2503165IV T 2022 TNP.. yo 00:34 yo 230 KB
u F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F2503164 IV T 2022 TNP.. yo 00:34 yo 223 KB
ﬂ F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F2451506 IV T 2022 TGA... yo 03:53 yo 235KB
m F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F2451485IV T 2022.TGA.. yo 01:42 yo 228 KB
u F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F23411601V T 2022 TGA... YO 17 oct 2022 yo 220 KB
ﬂ F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F23411431IVT 2022 TGA... Yo 00:44 yo 230 KB


https://drive.google.com/drive/folders/1SHVT9xd6zXDMLRzIue2oGqwDKDff5Jhp

