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MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACDMPAﬁAMIE_NTO of
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo, ANGELIQUE ELENA CEBALLOS BORJA, identificado con la cédula de ciudadania No. 1143146766, me
permito presentar a su consideracion la propuesta de servicios para PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

e Apoyo los tramites y procedimientos administrativos requeridos por la dependencia, para el desarrollo
de las actividades asignadas.

Apoyar procesos pensional, por invalidez, sobrevivencia y pensiones por vejez.

Apoyar el desarrollo de las incapacidades, por enfermedad, maternidad y todos los tramites para estas.
Apoyar la organizacion el proceso de las horas extras.

Las demas que le sean asignadas enrazon a las necesidades que presente la Secretaria de Educacion
Departamental, relacionadas con el objeto contractual

Tiempo de Ejecucion

El plazo para la ejecucion del contrato sera de 2 MESES, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

Valor Total de la Propuesta

Los honorarios que se proponen seran de DIEZ MILLONES SEISCIENTOS SESENTA MIL QUINIENTOS PESOS
($10.660.500), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el
supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que satisfaga
las necesidades de esa entidad.

Atentamente

ﬂ”?'“ ic fu Leballos

ANGELIQUE ELENA CEBALLOS BORJA
C.C. 1143146766
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MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo, EVA SELENE JAIMES GUERRERO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1140832910, me permito
presentar a su consideracion la propuesta de servicios para PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

e Apoyar el desarrollo organizacional del equipo de trabajo para optimizar los procesos del area
administrativa.

e Apoyar la ejecucion el programa de bienestar docente realizando seguimiento a las necesidadespara
el cumplimento de la mision institucional.

e Las demas que le sean asignadas en razén a las necesidades que presente la Secretaria de Educacion
Departamental, relacionadas con el objeto contractual

Tiempo de Ejecucién

El plazo para la ejecucion del contrato sera de 2 MESES, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

Valor Total de la Propuesta

Los honorarios que se proponen seran de CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000), incluyendo todos los
impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el
supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que satisfaga
las necesidades de esa entidad.

Atentamente,

C.C. 1140832910
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MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo, ELIECER JOSE MONTERO ORTA, identificado con la cédula de ciudadania No. 72343309, me permito
presentar a su consideracién la propuesta de servicios para PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

* Apoyo y seguimiento al proceso de cargue documental en la plataforma “humano.

e Apoyo en la comunicacién con rectores y docentes de la secretaria de educacion para brindarles
orientacion brindarle orientacion en cuanto a los procesos que tengan pendientes con la secretaria de
Educacion.

e Las demas que le sean asignadas en razon a las necesidades que presente la Secretaria de Educacion
Departamental, relacionadas con el objeto contractual

Tiempo de Ejecucién

El plazo para la ejecucion del contrato sera de 2 MESES, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

Valor Total de la Propuesta

Los honorarios que se proponen seran de SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS PESOS ($6.396.300), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacién del informe de actividades, debidamente aprobado por el
supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicién la propuesta por servicios, esperando que satisfaga
las necesidades de esa entidad.

Atentamente,

( , (¢Ceq ‘Luo g
ER JOSE MON O ORTA

C.C. 72343309
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MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo, JUAN CARLOS CAMARGO BRICENO, identificado con la cédula de ciudadania No. 8745005, me permito
presentar a su consideracion la propuesta de servicios para PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

« Apoyo en la busqueda de documentos en el archivo de |a secretaria de educacion, en la hoja de vida
de los docentes para elaboracion de certificados.

e Apoyar en la recepcion y digitacion de las incapacidades por enfermedad, maternidad y que se
continuen los tramites por los funcionarios encargados.

e Apoyo en el area de archivo de la secretaria de educacion.

» Las demas que le sean asignadas en razon a las necesidades que presente |a Secretaria de Educacion
Departamental, relacionadas con el objeto contractual

Tiempo de Ejecucion

El plazo para la ejecucion del contrato sera de 2 MESES, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

Valor Total de |a Propuesta

Los honorarios que se proponen seran de SEIS MILLONES CIENTO OCHENTA MIL PESOS ($6.180.000),
incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacién del informe de actividades, debidamente aprobado por el
Supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que satisfaga
las necesidades de esa entidad.

Alentamente,
N\
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MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo, JUANA ELENA ARIZA MERCADO, identificado con la cédula de ciudadania No. 22674978, me permito
presentar a su consideracion la propuesta de servicios para PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

e Apoyar el desarrollo organizacional del equipo de trabajo para optimizar los procesos del area
administrativa.

e Apoyar la ejecucion el programa de bienestar docente realizando seguimiento a las necesidades para
el cumplimento de la mision institucional.

e Lasdemas que le sean asignadas en razdn a las necesidades que presente la Secretaria de Educacion
Departamental, relacionadas con el objeto contractual

Tiempo de Ejecucién

El plazo para la ejecucion del contrato sera de 2 MESES, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

Valor Total de la Propuesta

Los honorarios que se proponen seran de CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000), incluyendo todos los
impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el
supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que satisfaga
las necesidades de esa entidad.

Atentamente,

9«6&4— ﬁag@

JUANA ELENA ARIZA MERCADO
C.C.22674978
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MARIA CATALINA UCRDS GOMEZ
SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo, LENIS PATRICIA JIMENEZ SANTOS, identificado con la cédula de cludadania No. 55240513, me permito
presantar @ su conslderacion la propuesta de seniclos para PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

1. Actividades a desarrollar: (obligacionos especificas)

= Brndar apoyo en las dependencias asignadas de |a secretaria de educacidn del departamento del
atlantico,

# Organizar y mantenar aclualizados archivos de las areas asignadas de la secretaria de educaciin del
departamento del aliantico

= [Recibir, rewvisar, casificar, archivar, foliar y controlar los documentos, elementos y comespondancas
relacionados con los asuntos de competencia del despacho de la secretar(a

= Las demis que le sean asignadas en razdn a las necesidades gue presente la Secrelaria de Educacion
Departamental, relacionadas con el objelo contractual

Tiempo de Ejecucién

El plazo para la ejecucion del coniralo serd de 2 MESES, contados a parti del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion,

Yalor Total de |a Propuesta

Los honorarios que se proponen serdn de NUEVE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA MIL PESOS
($9.270.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe eslar precedido de la presentacidn del informe de actividades, debidamente nprobado por el
SUpPErsor,

En los anleriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que satisfaga
las necesidades de esa entidad.

LENIS P CIA JIMENEZ SANTOS
C.C. 55240513
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MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO Y
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo, NADINA MARGARITA CHARRIS COLPAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 44206069, me
permito presentar a su consideracion la propuesta de servicios para PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL ACOMPARAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

Apoyar, clasificar y organizar los documentos segun su contenido y responder por ellos.

Apoyar, repartir o tramitar correspondencia dentro de la entidad.

Apoyar a realizar actividades de reproduccion de documentos.

Apoyar las labores que se desarrollan en la Secretaria de Educacion.

Las demas que le sean asignadas en razén a las necesidades que presente la Secretaria de Educacion
Departamental, relacionadas con el objeto contractual

Tiempo de Elecucion

El plazo para la ejecucion del contrato sera de 2 MESES, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

V. T de |

Los honorarios que se proponen seran de CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000), incluyendo todos los
impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el
supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que satisfaga
las necesidades de esa entidad.

Atentamente,

cerca //Z&{; '

NADINA MARGARITA CHARRIS COLPAS
C.C. 44206069



