AUANLCO | TR woiconon. VERSION 002
para la Gente L ATLANTICO CUADRO DE SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA CONTRATISTAS PLURALES -
SECRETARIA GENERAL FECHA DE APROBACION 2021-11-03
Nombre del Perfil (profesion,

contratista *

experiencia)

formacion académica y

Obligaciones especificas del contratista

Apoyo en la organizacion de documentos generados en el despacho de la subsecretaria administrativa y financiera de la
secretaria de educacion departamental.

Valor total del contrato

incluyendo todos los

impuestos

Plazo expresado
meses

A Forma de pago

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO cancelara al

Nombre del
Supervisor/Cargo

PERSONA NATURAL CON TITULO DE
BACHILLER - EXPERIENCIA: 1 ANO DE

contratista el valor del presente contrato, mediante
DOS (2) pagos mensuales iguales por valor de DOS

. . L, El valor del contrato es de CINCO El plazo para la ejecucion del
Apoyo en la entrega de correspondencia interna en las dependencias de la gobernacion.
ALEXANDRA MILENA
CABELLOS ALCAZAR

EXPERIENCIA LABORAL

Apoyo en el escaneo y reproduccién de copias que deben ser entregadas a las solicitudes realizadas en las instalaciones de la
secretaria de educacion.

Las demds que le sean en razén a las necesidad

que presente la Secretaria de Educacion Departamental,

MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL
PESOS ($5.150.000), incluidos todos
los impuestos directos e indirectos

contrato sera de DOS (2) meses,
contados a partir del cumplimiento

MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS
M/L ($2.575.000), cada pago debe de estar precedido

PABLO ANDRES MORILLO VINAS

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO -
CODIGO 045 GRADO 05

de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

por la presentacién de la factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccion por parte del supervisor,
acreditacion del pago a la seguridad social (salud,
pensién y riesgos laborales) y el pago de los demds
impuestos a que haya lugar.

. . que se generen esta contratacion
relacionadas con el objeto contractual

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO cancelara al
contratista el valor del presente contrato, mediante
DOS (2) pagos mensuales iguales por valor de CINCO
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA PESOS M/L ($5.330.250), cada pago debe
de estar precedido por la presentacion de la factura o

Apoyo los tramites y procedimientos administrativos requeridos por la dependencia, para el desarrollo de las actividades
asignadas.
Apoyar procesos pensional, por invalidez, sobrevivencia y pensiones por vejez.
Apoyar el desarrollo de las incapacidades, por enfermedad, maternidad y todos los tramites para estas.

Apoyar la organizacion el proceso de las horas extras.
enrazénalasr

PERSONA NATURAL CON TITULO DE
TECNICO EN SERVICIOS BANCARIOS Y
FINANCIEROS - EXPERIENCIA: 2 ANOS
DE EXPERIENCIA LABORAL

ANGELIQUE ELENA
CEBALLOS BORJA

El valor del contrato es de DIEZ
MILLONES SEISCIENTOS SESENTA MIL
QUINIENTOS PESOS ($10.660.500),
incluidos todos los impuestos

El plazo para la ejecucion del
contrato sera de DOS (2) meses,
contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de

PABLO ANDRES MORILLO VINAS
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO -

Las demas que le sean

que presente la Secretaria de Educacion Departamental,
relacionadas con el objeto contractual

directos e indirectos que se generen

esta contratacion

perfeccionamiento y ejecucion.

cuenta de cobro, recibido a satisfaccién por parte del
supervisor, acreditacion del pago a la seguridad social
(salud, pension y riesgos laborales) y el pago de los

demas impuestos a que haya lugar.

CODIGO 045 GRADO 05

ELIECER JOSE
MONTERO ORTA

PERSONA NATURAL CON TITULO DE

EXPERIENCIA LABORAL

BACHILLER - EXPERIENCIA: 2 ANOS DE

Apoyo y seguimiento al proceso de cargue documental en la plataforma "humano.
Apoyo en la comunicacién con rectores y docentes de la secretaria de educacién para brindarles orientacién brindarle

orientacion en cuanto a los procesos que tengan pendientes con la Secretaria de Educacion.
Las demds que le sean en razén a las necesidad

que presente la Secretaria de Educacion Departamental,
relacionadas con el objeto contractual

se generen esta contratacién

El valor del contrato es de  SEIS
MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y
SEIS MIL TRESCIENTOS PESOS
($6.396.300), incluidos todos los
impuestos directos e indirectos que

El plazo para la ejecucion del
contrato sera de DOS (2) meses,
contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO cancelard al
contratista el valor del presente contrato, mediante
DOS (2) pagos mensuales iguales por valor de TRES

MILLONES CIENTO NOVENTA Y OCHO MIL CIENTO
CINCUENTA PESOS M/L ($3.198.150), cada pago debe
de estar precedido por la presentacion de la factura o
cuenta de cobro, recibido a satisfaccion por parte del
supervisor, acreditacion del pago a la seguridad social
(salud, pension y riesgos laborales) y el pago de los
demas impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VINAS

CODIGO 045 GRADO 05

EVA SELENE JAIMES
GUERRERO

PERSONA NATURAL CON TITULO DE
BACHILLER - EXPERIENCIA: 12 MESES
DE EXPERIENCIA LABORAL

Apoyo y seguimiento al proceso de cargue documental en la plataforma “humano.
Apoyo en la comunicacion con rectores y docentes de la secretaria de educacién para brindarles orientacion brindarle
orientacién en cuanto a los procesos que tengan pendientes con la Secretaria de Educacion.
Las demds que le sean asignadas en razén a las necesidades que presente la Secretaria de Educacion
Departamental, relacionadas con el objeto contractual

incluidos todos los impuestos

directos e indirectos que se generen

esta contratacion

El valor del contrato es de CINCO
MILLONES DE PESOS ($5.000.000),

El plazo para la ejecucion del
contrato sera de DOS (2) meses,
contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO cancelara al

contratista el valor del presente contrato, mediante
DOS (2) pagos mensuales iguales por valor de DOS
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($2.500.000),
cada pago debe de estar precedido por la presentacion
de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfaccion
por parte del supervisor, acreditacion del pago a la
seguridad social (salud, pension y riesgos laborales) y el
pago de los demas impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VINAS
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO -
CODIGO 045 GRADO 05

JUAN CARLOS
CAMARGO BRICENO

PERSONA NATURAL CON TITULO DE
TECNICO EN ANALISIS Y
PROGRAMAMCION DE
COMPUTADORES - EXPERIENCIA: 2
ANOS DE EXPERIENCIA LABORAL

Apoyo en la bisqueda de documentos en el archivo de la secretaria de educacion, en la hoja de vida de los docentes para
elaboracion de certificados.
Apoyar en la recepcion y digitacion de las incapacidades por enfermedad, maternidad y que se continden los tramites por los
funcionarios encargados.

Apoyo en el drea de archivo de la secretaria de educacién.
Las demas que le sean asi| las en razon a las nec

que presente la Secretaria de Educacién Departamental,
relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  SEIS
MILLONES CIENTO OCHENTA MIL

PESOS ($6.180.000), incluidos todos
los impuestos directos e indirectos
que se generen esta contratacién

El plazo para la ejecucion del
contrato sera de DOS (2) meses,
contados a partir del cumplimiento

de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

MILLONES NOVENTA MIL PESOS M/L ($3.090.000), cada
pago debe de estar precedido por la presentacion de la

seguridad social (salud, pensidn y riesgos laborales) y el

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO cancelara al
contratista el valor del presente contrato, mediante
DOS (2) pagos mensuales iguales por valor de TRES

factura o cuenta de cobro, recibido a satisfaccion por
parte del supervisor, acreditacion del pago a la

pago de los demas impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VINAS
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO -
CODIGO 045 GRADO 05

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO -




AENtCo | TR coocmconon VERSION 002
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Nombre del
contratista *

Perfil (profesion,
formacion académica y

Obligaciones especificas del contratista

Valor total del contrato
incluyendo todos los

Plazo expresado en

Forma de pago

Nombre del

JUANA ELENA ARIZA
MERCADO

experiencia)

PERSONA NATURAL CON TITULO DE
TECNICO EN ADMINISTRACION Y
AUDITORIA DE SISTEMAS -
EXPERIENCIA: 12 MESES DE
EXPERIENCIA LABORAL

Apoyar el desarrollo organizacional del equipo de trabajo para optimizar los procesos del drea
administrativa.
Apoyar la ejecucion el programa de bienestar docente realizando seguimiento a las necesidades
para el cumplimento de la mision institucional.
Las demds que le sean asignadas en razén a las necesidades que presente la Secretaria de Educacion
Departamental, relacionadas con el objeto contractual .

impuestos

El valor del contrato es de CINCO

MILLONES DE PESOS ($5.000.000),

incluidos todos los impuestos

directos e indirectos que se generen

esta contratacién

meses

El plazo para la ejecucion del
contrato sera de DOS (2) meses,

de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

contados a partir del cumplimiento

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO cancelara al
contratista el valor del presente contrato, mediante
DOS (2) pagos mensuales iguales por valor de DOS

MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($2.500.000),
cada pago debe de estar precedido por la presentacion
de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfaccion
por parte del supervisor, acreditacion del pago a la
seguridad social (salud, pension y riesgos laborales) y el
pago de los demds impuestos a que haya lugar.

Supervisor/Cargo

PABLO ANDRES MORILLO VINAS
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO -
CODIGO 045 GRADO 05

LENIS PATRICIA
JIMENEZ SANTOS

PERSONA NATURAL CON TITULO DE
TECNICO EN ASISTENTE
ADMINISTRATIVA - EXPERIENCIA: 2
ANOS DE EXPERIENCIA LABORAL

Brindar apoyo en las dependencias asignadas de la secretaria de educacion del departamento del atldntico.
Organizar y mantener actualizados archivos de las areas asignadas de la secretaria de educacion del departamento del atlantico.
Recibir, revisar, clasificar, archivar, foliar y controlar los dc elementos y cor
asuntos de competencia del despacho de la secretaria.
en razon a las necesidad

ias relacionados con los

Las demds que le sean

que presente la Secretaria de Educacion Departamental,
relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  NUEVE
MILLONES DOSCIENTOS SETENTA
MIL PESOS ($9.270.000), incluidos
todos los impuestos directos e
indirectos que se generen esta
contratacién

El plazo para la ejecucion del
contrato sera de DOS (2) meses,
contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO cancelard al
contratista el valor del presente contrato, mediante
DOS (2) pagos mensuales iguales por valor de CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS TREINTA'Y CINCO MIL PESOS
M/L ($4.635.000), cada pago debe de estar precedido
por la presentacion de la factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccion por parte del supervisor,
acreditacion del pago a la seguridad social (salud,
pension y riesgos laborales) y el pago de los demés
impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VINAS
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO -
CODIGO 045 GRADO 05

NADINA MARGARITA
CHARRIS COLPAS

PERSONA NATURAL CON TITULO DE
BACHILLER - EXPERIENCIA: 6 MESES DE
EXPERIENCIA LABORAL

* Apoyar, clasificar y organizar los documentos segun su contenido y responder por ellos.
* Apoyar, repartir o tramitar correspondencia dentro de la entidad.
* Apoyar a realizar actividades de reproduccion de documentos.
* Apoyar las labores que se desarrollan en la Secretaria de Educacion.
* Las demas que le sean asi| las en razon a las necesidad

que presente la Secretaria de Educacién Departamental,
relacionadas con el objeto contractual"

El valor del contrato es de  CUATRO
MILLONES DE PESOS ($4.000.000),
incluidos todos los impuestos
directos e indirectos que se generen
esta contratacién

El plazo para la ejecucion del
contrato sera de DOS (2) meses,
contados a partir del cumplimiento

de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO cancelard al
contratista el valor del presente contrato, mediante
DOS (2) pagos mensuales iguales por valor de DOS
MILLONES DE PESOS M/L ($2.000.000), cada pago debe
de estar precedido por la presentacion de la factura o
cuenta de cobro, recibido a satisfaccion por parte del
supervisor, acreditacion del pago a la seguridad social
(salud, pensién y riesgos laborales) y el pago de los
demas impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VINAS
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO -
CODIGO 045 GRADO 05




