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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C, 18 de octubre de 2022

Sefior (a)

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNT.3361873 del afio 2022]

Normalizacion Académica de los programas Integracion con la media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales Dependencia Articulacion

con la media.

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes octubre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNT.3361873 del afio 2022

MANUEL YAYA RAMOS, identificado con la cédula de ciudadania No. 80168957 de Bogot4, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Articulacion con la media., en cumplimiento del Contrato de
Prestaciéon de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS ($39.631.767) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que
pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE, de 2022,
por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010)

COP., cada uno. b.) un (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2022, por valor de
CIENTO TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($137.667) COP.

Plazo: Seré hasta el 01 de diciembre de 2022.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacion Profesional
Integral programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede principal, subsede y
organizaciones, para la ejecucion de acciones de formacion del programa de Articulacion con
la Media en la red de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las &reas tematicas
de Gestion Administrativa y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

jornada mafiana y tarde
desde las 11:30:00 am -
16:10m

Formacion colegio
Cristébal Col6n desde las
dia martes 1230 m -
17:30pm

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Atender la formacién presencial de Formacion colegios: Listas de asistencia
aprendices en el area especifica del | Republica de Guatemala
respectivo programa de formacién, 2278185. https://acortar.link/Y
en las fases o Competencias KI9LXZ
establecidas y programadas, y de Cristébal Colon 2278347
acuerdo con las disposiciones https://acortar.link/o
normativas expedidas por la Gonzalo Arango Fichaunoy 4EoCw
autoridad local o nacional en dos (1y 2)décimo
materia sanitaria, la formacién sera https://acortar.link/0
orientada a través de medios Gonzalo Arango Fichagrado PxUkqg
tecnoldgicos mediante la modalidad | un décimo 2278407-
de trabajo en casa. 2278243 https://acortar.link/o
791N6
https://acortar.link/P
UyfZw
https://acortar.link/cf
ezUE
2 | Orientary apoyar a los aprendices en | Revisién de proyectos _
el desarrollo de proyectos formativos https://acortar.link/a
y/o productivos en las respectivas | Cultural las Américas MxKYQ
etapas de formacion.
3 | Garantizar la actualizacion de los | Alistamiento material de | Presentacionesy
contenidos y tecnologias, de las | apoyo para la formacién. talleres.
fases o competencias en las cuales
se desarrolla la formacién de los | Republica de Guatemala Carpeta Drive
aprendices. 2278185. (Técnico). portafolio del
instructor.
Colegio Cristébal Col6n
2278347 https://acortar.link/
r420tq
Colegio Gonzalo Arango
Fichas 2486083 — 2486099
2278407 — 2278283
4 | Asimismo, de acuerdo con el area de | Formacién Colegio | Evidencia
desempefio para la cual fue | Republica de Guatemala | Se Adjunta listas
seleccionado deber4d orientar la | grado Ilunes, undécimo | de asistenciay

actividades en
CLASROOM
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https://acortar.link/YK9LXZ
https://acortar.link/YK9LXZ
https://acortar.link/o4EoCw
https://acortar.link/o4EoCw
https://acortar.link/0PxUkq
https://acortar.link/0PxUkq
https://acortar.link/o7g1N6
https://acortar.link/o7g1N6
https://acortar.link/PUyfZw
https://acortar.link/PUyfZw
https://acortar.link/cfezUE
https://acortar.link/cfezUE
https://acortar.link/aMxkYQ
https://acortar.link/aMxkYQ
https://acortar.link/r42Qtq
https://acortar.link/r42Qtq
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Formacion colegio Gonzalo
Arango los miércoles vy
jueves jornada mafana y
tarde 7:00 am 12:00y 12:30
am—17:30 pm

Aplicar durante el periodo de
duracién del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcién Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA adelante para
certificar habilidades pedagogicas.

No aplica para este periodo

Cumplimiento oportuno con
las entregas de los distintos
formatos y documentos
requeridos en el proceso
administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

Certificado ARL mes de
septiembre Colegio Hogar
de Nazareth

https://acortar.lin
k/Vnngjr

Cumplimiento del manual, estandares
y lineamientos vigentes para la
orientacion de procesos de formacion
a través de ambientes virtuales de
aprendizaje.

N/A Para este periodo

Participar en las actividades de
seguridad y salud en el trabajo
programadas por el Centro y acoger
las recomendaciones establecidas en
el protocolo de bioseguridad
aprobado por la Institucion.

N/A Para este periodo

Orientar, apoyar, acompanar y
asesorar en forma permanente e
integral a los aprendices en el
proceso de formacién, incluyendo la
formulacioén y seguimiento de los
planes de mejoramiento que le sean
asignados.

Formacion colegios:
Republica de Guatemala
2278185.

Cristobal Colon 2278347

Gonzalo Arango Fichaunoy
dos (1y 2)décimo

Gonzalo Arango Fichagrado
un décimo 2278407-
2278243

Listas de asistencia

https://acortar.link/Y

K9LXZ

https://acortar.link/o

AE0Cw

https://acortar.link/0

PxUkg

https://acortar.link/o

D

7d1N

https://acortar.link/P

UyfZw
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https://acortar.link/Vnngjr
https://acortar.link/Vnngjr
https://acortar.link/YK9LXZ
https://acortar.link/YK9LXZ
https://acortar.link/o4EoCw
https://acortar.link/o4EoCw
https://acortar.link/0PxUkq
https://acortar.link/0PxUkq
https://acortar.link/o7g1N6
https://acortar.link/o7g1N6
https://acortar.link/PUyfZw
https://acortar.link/PUyfZw
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https://acortar.link/cf
ezUE

10 | Participar en las diferentes
actividades programadas por el
Centro de Formacién, encaminadas
al fortalecimiento del proceso de la
Formacioén Profesional Integral.

11 | Brindar respuesta oportuna a los Correo Electrénico de las Imagenes Adjuntas
diferentes requerimientos de la actividades desarrolladas en
comunidad educativa a través de 10S |g| centro de Gestion
canales de comunicacion dispuestos |z gministrativa

por la entidad. '

12 | Proyectar una imagen personal, Mi presentacion personal

digna y acorde con su rol de dentro de los ambientes de
instructor conforme a los programas | formacion en los colegios y

de formacion que imparte el Centro. | 5| yso de la bata durante de
la formacion.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE -
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1049018100 de la planilla, Simple S.A.S del mes de septiembre. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobroSI
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NO_X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n)
en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestiéon
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (5) folios

Cordialmente,

s

raasr St

Firma

Manuel Yaya Ramos
Contratista

C.C. No. 80.168.957

Recibi a satisfaccion:

Magaly Leén Llanos

Supervisora Contrato CO1.PCCNT.3361873 del afio 2022

Coordinadora Académica de los programas Integracion con la media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacion y Certificacion de Competencias.

Evidencia
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Actividades realizadas en el centro de formacion

10 de octubre de 2022

GTH-F-062 V09



SENA

11 de octubre de 2022

@ Nuevs pestaia X | @ wnatsapp X | Ervoe de privacidad

g @2 0 & B DO

DESEMPENO Y PRODUCTO UNDECIMO - COFRATERNIDAD
Recibidos

Destacadas Victor Andres Ariza Ariza
P uestos Buen dia apreciado instruct 0 los formatos con referencia en &l asunt irés Ariza Ariza Instructor - Articulac

Enviados
MANUEL YAYA RAMOS

Cordial saludo Amablemente me permito adjuntar el formato con las notas correspondientes al ficha 2278376, calificada en la jomada del dia

MANUEL YAYA RAMOS

Cordial saludo nente me permito adjuntar el formato con las notas corre

Sandra Patricia Portilla Parada

Informacién recibida, muchas gracias
® Encuesta

-
B R.GUATEMALA »
B R GUATEMALAT
' SOLEDAD_ACOSTA™ 69
SANDRA PATRICIA PORTILLA

Profe | de Apoyo al Programa de Articulacién

Coordinacion Articulacion SENA con la Educacion

@SENAcomunica

« Responder ~ Reenviar

A Escribe aguf para buscar
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12 de octubre de 2022

b+ | @ st x| ® e .|t e x o x|

x | & 10.0CTUBRE - G x F10_CRISTOBAL_COI

Gmail
It 2 0 @ 8 Do
o FORMATO NOTA DESEMPENO 119 SEGUNDO SEMESTRE 2022- COLEGIO CRISTOBAL COLON D fsciises

Destacados Bertha Cecilia Castafieda Contreras

Py Estimados compafieros: Busnos dias. Les estoy enviando los formatos para ol registro de las calficac

MANUEL YAYA RAMOS

Cordial saludo
Amablemente me permito enviar as notas correspondientes a la ficha 2278347, competencia Atander

Cordiaimente,

Manuel Yaya Ramos
Encuesta
R. GUATEMALA
R.GUATEMALA 11

SOLEDAD_ACOSTA 69

@SENAcomunica

El

278347 CRISTOR.. g

P Escribe aquf para buscar

13 de octubre de 2022

M FORMATO CALIFICACIONES PO% % | &

geDive x| @ F10.CRSTORA

o — s — « + EEEE

® 608 ® 0 @ @8 Do

FORMATO CALIFICACIONES PORTAFOLIO 11°-COL. REPUBLICA DE GUATEMALA = feciidss »

Recibidos

Destacados Castafieda Contreras

Manuel. Buenas tardes. nitiendo el formato de cal ra registrar lo tados de los portatolios grado undécim
Poagismelng anuel as tard para registray itados de los portafolios grado unds

MANUEL YAYA RAMOS

pora Bertha +

Cordial saludo

Estimada compafiera Cecila compario las notas comespondientes a a revisidn d portafollo de la ficha 2276185

Cordialmente,
Recibo

® Correos mailla Curricular..
Manuel Yaya Ramos
@ Encuesta
» noinoh ® Contro de Gestion Adminisrstive

SENA Regional Distrito Capital

® R GUATEMALA 1T
® SOLEDAD_ACOSTA

@SENAcomunica

P Escribe aquf para buscar
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Actividad 13 de octubre (@i bidos s e

MANUEL YAYA RAMOS

do Estimada jefe

‘ Sandra Patricia Portilla Parada *

form. da. mucha s Declin Responsabilidades. Lc ic tados 1 por © Google y P

Magaly Leon Lianos : 2 % @

Buena tarde apreciado Manue

a informacién

resar (3l

en linea iy

Cordiaimente.

v o

@SENAcomunica

R Escribe aquf para buscar

x| @ winstshpp x
Abrir con

[ ]
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
BANCO DE PREGUNTA

ELABORADO POR:
MANUEL YAYA RAMOS

1. CASOS
Elabore una CARTA ESTILO SEMIBLOQUE.

La cadana de restauranies CASA VIEJA, desea extender el siguiente oficio sobre la realizacion de
un eventa empresarial en nuestras instalaciones, para ello es necesario elaborar un cronograma
de actividades por parte del comité de administrativo a cargo del sefior Julian Stiven Cadavid,
quien sera Ia persona encarga de de elaborar el presupuesto, Adjuntamos un Informe con la
informacién complementaria, tener encuenta que el evento se realizara en los dias 4.5 y 6 de
actubre de 2022 en el salon Safiro de la sede Tequendama en la ciudad de Bogotd.

Elabore una CARTA ESTILO BLOQUE.

El presidente de la junata directiva del Club Deportivo la Hacienda, le solcita a usted como
asistente administrativo de la empresa Stilk Juc S.A.S que elabore un documento requiriendo yio
solicitando los informes contables de los Gltimos res periodos 2019,2020 y 2021 el revisor fiscal
Manuel Vargas, de la empresa Aliada Financiero S.A.S, sucursal Cali, enviar copia a el contador

Elabore una CARTA ESTILO BLOQUE EXTREMO.

La Doctora AMANDA DALY SILVA, Directora del Centro de Biogenética Nacionalle emite un
cormeo formal solicitando su colabaracién para elaborar un documenta, solicitando el espacio para
realizar una visita de verificacion de equipos lénologicos e insumos a la sede de biolecnologia
BIOTEC 5.A.S de la ciudad de Bucaramanaga, liderada por la doclora SALOME MERGHAN,
institucion de caracter privado habilitada como laboratoria de tercer nivel de complejidad segun
resoucion SD-1211 del 2022, emitidad por el Ministerio de salud.

Elabore una CARTA ESTILO SEMIBLOQUE

Como encargado del na carta solicitando al jefe de
Bienestar al funcionario yores a 3 afios, cH Al U
proyectar el presupue: formatos normalizados por la

P Escribe agui para buscar
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Actividad 14 de octubre

MANUEL YAYA RAMOS

‘ Sandra Patricia Portilla Parada s o
form. fa. muchas gracias Decki e Responsabilidades: Los servicios de MISEN) , porelS

#  MANUEL YAYA RAMOS . . o

guntas co

mentarios

@ Responderatodos ) ( ~ Reenviar

R Escribe aquf para buscar

x| @ wnstsipp x

Abir con
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. A partir del lugar de arigen y la fecha de elaboracion. se recomienda dejar de dos @ tres
interlineas libres, segun |a exiensién de la comunicacién. Estos datos pueden ocupar
varias lineas, segin el tipo de documento, hace referencia a los datos del dstinatario
selecione |a forma correcta de esta estructura.

Sefiora Sefiora
Camila Jiménez CAMILA JIMENEZ
Gerenta Gerenta
SERVIASEO LTDA SERVIASEO LTDA

Direccion cualquiera Direccion cualquiera
Ciudad Ciudad
Cedula Cedula

Sefiora Sefiora
CAMILA JIMENEZ CAMILA JIMENEZ
Gerenta Gerenta
SERVIASEO LTDA SERVIASEO LTDA

Direcci6n cualquiera Direccion cualquiera
Ciudad Ciudad
Cedula

. e de cualro Copia, Anexos, redaclor y
lrascntor Toniando on cusnta as espmrcacmes que nos da la GTC 185 la forma
correcta de escribir los anexos es:

Selecione la respuesta correcta

a. Anexo: 1 (15 folios).

b. Anexos: dos (ocho folios y un CD-ROM)

c. Tres (10 folios, un cheque y un folleto).

d. Anexos: acho, cuatro en 22 folios, un disco compacto, un disquete, una bolsa
con afiches y un video didactico).

. Son cumumcemones escritas que se utilizan para :rasmmr informacion, orientaciones y
pautas entre la: locales, e intemacionales y las
lineas de cnnrdmamdnp'émmm de la organizacion

a. Carta estilo Blogue
b. Memorand:

c. Carta Q +
d. Circular

Bl © Escribe aqui para buscar
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