FORMATO DE APROBACION DEL INFORME, CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION DEL PAGO
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

Aeﬁor
TESORERO MUNICIPAL:
El suscrito supervisor del contrato SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL, APRUERA el informe presentado por el

(la) contratista, CERTIFICA que el (Ia) contratista cumplié con sus obligaciones contractuales y AUTORIZA la realizacion
del pago que se detalla a continuacion:

PRESTACION DE SERVICIOS No. 1453 - 2022 $ 6.000.000,00

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

OBJETO: "APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES ASISTENCIALES QUE SE ADELANTAN EN LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE SINCELEJO".

FECHA DE INICIO 18 DE JULIO DE 2022
DURACION TRES (3) MESES

VALOR DEL CONTRATO $ 6.000.000

ANTICIPO $0

AMORITIZACION ANTICIPO $

CONTRATANTE MUNICIPIO DE SINCELEJO

MARIA VICTORIA RIVERA MONTIEL, identificada con cedula de ciudadania

CONTRATISTA No. 64,579,091 expedida en Sincelejo - Sucre
Descripcion Detallada Del Pago
Valor ejecutado Saldo por ejecutar
Concepto de pago Valor a pagar ($ i
p pag pagar ($) | (Pagos anteriores + Pago (Vior Cto. - Vior. Ejecutado)
Actual)
PERIODO DEL 19DEAGOSTOAL | ¢ ;00000 | o 4.000.000 | $ 2.000.000

18 DE SEPTIEMBRE DE 2022

Supervisor del Contrato:

ANGELA PEREZ PERALTA
Secretaria (E) de Educacion Municipal

Dec. 573 de 26 de septiembre de 2022

Nota: Cada supervisor designado en cada contrato, llevara un registro de los pagos en sus archivos, para llevar
un control de los pagos efectuados.

ol L
ELABORQ/GUIDO SIERRA RODRIGUEZ P.E OFICINA FINAN% vB/ MARIA AREI:{:NA BENEQE‘ 1-DI A OFICINA CALIDAD
Carrera 18 No. 20 - 34  Edificio Guerra - Sincelejo - Sucre

Telefonos: (5) 2828656 - 2740619
www.semsincelejo.gov.co




EL MUNICIPIO DE SINCELEJO

NIT: 800.104.062-6

DEBE A:

MARIA VICTORIA RIVERA MONTIEL
C.C. N2 64579091
De Sincelejo -Sucre

LA SUMA DE (LETRAS Y NUMEROS) DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000)
POR CONCEPTO DE: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
N° DE CONTRATO: 1453-2022

PERIODO DE COBRO: 19 AGOSTO AL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2022

OBJETO: APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES ASISTENCIALES QUE SE ADELANTAN
EN LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE SINCELEJO

CORREO: riveramontielmariavictoria@gmail.com

TELEFONO: 3017886151
SE FIRMA EN SINCELEJO SUCRE EL DIA: (11) DE OCTUBRE DE 2022.

CORDIALMENTE;

m(l:l]-\ UICQ ORI}/ RIVE%I\;\G%I#E{

Con C.C. N2 64579091



Sincelejo 21 de septiembre de 2022

Doctora

ANGELA PEREZ PERALTA

Secretaria de Educacion Municipal (E)
E.S.M.

ASUNTO: Informe Prestacién de Servicios Contrato No. 1453-2022, periodo comprendido
entre el 19 de agosto al 18 de septiembre de 2022.

Tipo de contrato:

Prestacion de Servicios

No. de contrato

1453-2022.

Contratante: Municipio de Sincelejo

Contratista: Maria Victoria Rivera Montiel

C.C. 64.579.091.

Valor: (6.000.000.00)

Objeto: APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES
ASISTENCIALES QUE SE ADELANTAN EN LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL
MUNICIPIO DE SINCELEJO.

Duracién: 3 meses

Obligaciones del contratista:

Especificas: 1. Cumplir de Buena fe el objeto
del contrato. 2. apoyar en la proyeccion de
los certificados que sean requeridos por los
usuarios que necesiten la certificacion de
sus estudios. 3. Apoyar las actividades que
promuevan la correcta organizacion vy
distribucion de la documentacioén entrante y
saliente de la oficina de calidad educativa y
oficina juridica de la SEM. 4. Revisar en los
libros de matricula de los establecimientos
clausurados en la ciudad de Sincelejo, las
correspondientes notas académicas
obtenidas por el ciudadano en su respectivo
afio de iniciacion y finalizacion de estudios.
5. Todas las demas obligaciones asignadas
por los lideres de la Secretaria de Educacion
que tenga relacion directa con el objeto del
contrato. 6. Cumplir con el pago de los
tributos locales. 7. Demostrar estar a pazy
salvo con el sistema de seguridad social. 8.
Presentar informe mensual de Las
actividades realizadas con ocasién del




objeto del contrato. 9. Realizar y/o
actualizar su informacion personal vy
profesional requerida por el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo Publico
SIGEP. 10. Las demas que se requieran para
la buena ejecucién del objeto contractual,
de conformidad con el perfil profesional.

Supervision:

Secretaria de Educacion Municipal.

Dentro de las obligaciones especificas del contrato se encuentran las siguientes:

1. CUMPLIR DE BUENA FE EL OBJETO DEL CONTRATO.

En desempefio de mis obligaciones contractuales siempre mi actuar ha estado
enmarcado dentro del marco del principio de la buena fe, que en nuestro ordenamiento
juridico se elevé a rango constitucional en al articulo 83 de la Constitucion Politica.

2. APOYAR EN LA PROYECCION DE LOS CERTIFICADOS QUE SEAN REQUERIDO POR LOS
USUARIOS QUE NECESITEN LA CERTIFICACION DE SUS ESTUDIOS.

e Se Proyectd el certificado de acta de grado que acredita como Auxiliar de
Consultorio Odontoldgico, requerido por el Usuario HERMINIA ROSA YOLI
NAVARRO a través del SAC “Sistema de atencién al ciudadano” de la Institucion
Educativa de Educacién para el trabajo y el Desarrollo Humano “INSA del
Municipio de Sincelejo en el afio 2008.

e Anexo: prueba

e Se Proyectd el certificado de Acta de grado que acredita como Bachiller
Académico, requerido por el usuario HENYER EMILIO VITAL VILORIA a través del
SAC “Sistema de atencién al ciudadano” de la Institucion Educativa Liceo
Colombia del Municipio de Sincelejo en el afio 2000.




e Anexo: prueba
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® Se Proyect¢ el certificado de estudio, requerido por la usuaria MARIA ALEJANDRA
LOBO CORREA a través del SAC “Sistema de atencién al ciudadano” del grado

Undécimo 11°, de la Institucion Educativa liceo Juan XXIII del Municipio de
Sincelejo del afio 2007.

e Anexo: prueba
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* Se Proyecto el certificado de estudio requerido por el Usuario JULIAN DAVID
MERCADO CALDERA a través del SAC “Sistema de atencién al ciudadano” del

grado 69, de educacién basica secundaria del Colegio Militar Decroly del
Municipio de Sincelejo del afio 2016.

e Aexo: prueba.
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® Se Proyectd el certificado de estudio requerido por el Usuario SAMUEL
VASQUEZ ORTEGA a través del SAC “Sistema de atencién al ciudadano” del

grado 72, de educacion basica secundaria del Colegio Militar Decroly del
Municipio de Sincelejo en el afio 2017.
e Anexo: prueba

s Gz

L FROFPAFONAL ESPECTALIZATO I LA SICHETARIA BE EDUCACIN ¥
CULTURA MUNICIPAL -m::ﬂ IBE L OFICTNA DE CALIBAD
EDUCATIVA

CENTIFIC A

RN ACHIN
D

/g,._,?//..(,,...._ g e
P

® Se brind6 apoyo en la proyeccién del certificado de Acta de grado que acredita
como bachiller académico, requerido por el usuario ERIKA ANTONIA ROMERO
RASSINE a través del SAC “Sistema de atencidn al ciudadano” del Colegio Liceo
Marco Fidel Suarez del Municipio de Sincelejo del afio 2000.

® Anexo: Prueba
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Se Proyectd el certificado de estudio requerido por el Usuario CARMEN ANA
VALDELAMAR TAMARA, a través del SAC “Sistema de atencidén al
ciudadano” del grado 82 de educacion basica secundaria de la Institucion
Educativa Instituto de Cultura Femenina del Municipio de Sincelejo en el
ano 1993.

Anexo: prueba
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3. APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE PROMUEVEN LA CORRECTA ORGANIZACION Y
DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION ENTRANTE Y SALIENTE DE LA OFICINA DE CALIDAD
EDUCATIVAY OFICINA DE JURIDICA DE LA SEM.

e Sé brindd apoyo, en respuesta a la solicitud de Mundo apostilla de los
certificados de estudio de él Joven Julian David Mercado caldera del Colegio
Decroly Mundo apostilla el dia 22 de agosto del afio 2022.

e Anexo: prueba
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e Se recibio formato PEl de la I.E TEC.AGRO.CERRITO LA PALMA para la
actualizacién del certificado PEI 2022 Solicitado por I.E en mencidn.

e Anexo: prueba




e Se apoyo en la actualizacion y envio del certificado PEI de I.E TEC. AGRO De la
GALLERA del Municipio de Sincelejo.

e Anexo: prueba
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e Se envio y recibid el formato PEl diligenciado, atendiendo de manera
satisfactoria a la solicitud de la Rectora de la Institucion Educativa
Concentracion Simén Araujo para diligenciar y enviar el
Certificado PEI del afio 2022.

e Anexo: prueba
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Se organizo el archivo de la documentacion entrante y saliente de la oficina de
juridica SEM correspondientes al periodo de agosto a septiembre del afio 2022,
que corresponde a tutelas, derechos de peticidn, contratacion y oficios.

Anexo: prueba

]

9 Sincelejo
BECHETARA D8 EDUCACKm WAL
ACTS O REURION 8 ACTIVIDAD

el TEPT R L T “ -—u-—-—-,, ,,,_- n_!
s Moo M
Prmi oy :‘,."..‘... d mlm 5"7"
";:c_:'p'{.? I 3.«1«: dz (dnuuw it

e .’;’a‘;ﬁ-:’x’"*r &m%
" I

..-.«m"ﬁn ey mﬁo
Fidod . pumgoﬁnu At 201
ce foy. ok hreded Y ¢

Se apoy6 en la revisién y organizacion de la correspondencia fisica entrante y
saliente de la Oficina de Calidad Educativa de la SEM, del mes de agosto 2022
hasta la fecha actual de septiembre 2022.

Anexo: Prueba




4. REVISAR EN LOS LIBROS DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS CLAUSURADOS EN
LA CIUDAD DE SINCELEJO, LAS CORRESPONDIENTES NOTAS ACADEMICAS OBTENIDAS POR
EL CIUDADANO EN SU RESPECTIVO ANO DE INICIACION Y FINALIZACION DE ESTUDIOS.

e Serevisé el Libro de Acta de grado de la Institucion Educativa Liceo Colombia del
Municipio de Sincelejo, donde se evidencia que HENYER EMILIO VITAL VILORIA
aparece en el listado de Acta de grado del afio 2000, con la finalidad de poderle
otorgar su certificado de Estudios.

e Anexo: Prueba

® Se reviso el archivo de notas académicas del colegio Militar Decroly, donde se
evidencian las notas del grado Séptimo del afio 2017, requeridas atreves del SAC
por el usuario Samuel Vasquez Ortega, con la finalidad de poderle otorgar su
certificado de Estudios.

® Anexo: Prueba




5. TODAS LAS DEMAS OBLIGACIONES ASIGNADAS POR LOS LIDERES DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION QUE TENGA RELACION DIRECTA CON EL OBJETO DEL CONTRATO.

® Seapoyo en la proyeccion de la resolucidén No. 2056 del 09 de septiembre 2022
de autorizacion de cambio de diploma de bachiller académico solicitada por la
Institucion Educativa Dulce Nombre de Jesus del Municipio de Sincelejo a
Wendy Paola Jiménez Jiménez.

e Anexo: prueba

* Seapoyo en la proyeccion de oficio de comisién, con el fin de hacer seguimiento
al desarrollo de los procesos que integran al Macroproceso de Calidad Educativa,
Jornada Unica, Evaluar para Avanzar en Establecimientos Educativos Oficiales del
Municipio de Sincelejo, los dias 30 y 31 de agosto y 1y 2 de septiembre 2022.
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* Anexo: prueba a

¥ Sincelejo ®
) A v—
Arcam— e S, -

Sincalaie. 19 de Agosto du 1511




* Se proyecto oficio de comision con el fin de hacer acompafiamiento al proceso de
articulacion de la media técnica del SENA; en la Institucion Educativa San Antonio
Rural del Municipio de Sincelejo el 23 de agosto de 2022.

e Prueba: anexo
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* Se brido apoyo a la Oficina administrativa y financiara, en la busqueda de
informacion referente a planillas de Cajanal del afio 2003 que reposan en el
archivo central del Municipio de Sincelejo.

e Prueba: anexo




6. CUMPLIR CON EL PAGO DE LOS TRIBUTOS LOCALES

e En cumplimiento de esta obligacion, se realizé el pago del porcentaje requerido
con destino a la GOBERNACION DE SUCRE.

Anexo: prueba

e En cumplimiento de esta obligacidn, se realizd el pago del porcentaje
requerido con destino al IMDER Sincelejo.
e Anexo: prueba




7. DEMOSTRAR ESTAR AFILIADO AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD
SOCIAL.

Se cumplio con el pago de la seguridad social en salud y pensidn del mes de AGOSTO

y SEPTIEMBRE, como también la afiliacidn a la ARL.
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8. PRESENTAR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS CON OCASION DEL
OBJETO DEL CONTRATO.

En cumplimiento de esta obligacidn se presenta este informe de las actividades
desarrolladas durante el periodo comprendido entre el 19 de AGOSTO de 2022 al 18
de SEPTIEMBRE de 2022, para hacer constar cada actividad descrita en el presente
informe se puede consultar con la Secretaria de educacion (E) Angela Pérez Peralta,
la directora de calidad Maria Karolina Benedetti, como también con los demas
integrantes del equipo de calidad y juridica quienes pueden dar fe de mi presencia en
las actividades descritas.

9. REALIZAR Y/O ACTUALIZAR SU INFORMACION PERSONAL Y PROFESIONAL REQUERIDA
POR EL SISTEMA DE INFORMACION Y GESTION DEL EMPLEO SIGEP.

10. LAS DEMAS QUE REQUIERAN PARA LA BUENA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL,
DE CONFORMIDAD CON EL PERFIL PROFESIONAL.

En todas las anteriores evidencias se puede constatar la ejecucién de los objetivos
descritos en el contrato en conformidad al apoyo y gestion de las actividades asistenciales
que se adelantan en la Secretaria de Educacién Del Municipio De Sincelejo.

Atentamente,

Mﬂﬂ‘c\ U. Piuﬂw\

MARIA VCITORIA RIVERA MONTIEL
C.C. No. 64.579.091 Sincelejo-Sucre

P .
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VB: MARIA KAROLINABENEDETT|
Director de oficina de calidad SEM
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