








































ANEXO II 

ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 

  
A. DIARIAMENTE:  

 Barrido y trapeado de pisos, guarda escobas, conservación y mantenimiento de servicios sanitarios con 

detergentes biodegradables, lavamanos, enchapes, divisiones y espejos; limpieza de puertas y ventanas 

exteriores e interiores, limpieza de persianas. 

 Limpieza de canastas de basura, recolección y clasificación de residuos sólidos, limpieza c. Mantenimiento 

y conservación de plantas ornamentales ejecutando las actividades descritas. 

 Barrido, limpieza y lavado general de terrazas y patios. 

 Mantener en buen estado de limpieza y conservación todos los implementos de cafetería (grecas, vajillas, 

termos, etc.) y prestar el servicio de cafetería de manera permanente en las sedes de trabajo de la entidad 

durante el horario laboral. 

 Separación y acumulación del reciclaje y ubicación en el cuarto correspondiente para su respectiva 

entrega, diligenciando el formato de calidad que corresponde conforme el sistema integrado de gestión 

y control de la CDMB. 

 

B. MENSUALMENTE:  

 Limpieza de paredes en general, lavado de pisos en zonas comunes, oficinas y laboratorios 

 

C. BIMENSUAL:  

 Limpieza de sótanos  

 Jornadas de aseo para el mantenimiento de la sede administrativa y demás sedes de la CDMB, 

diligenciando el formato de calidad respectivo del sistema integrado de gestión y control de la CDMB. 

 Y las demás que sean asignas por el jefe inmediato 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO II 

ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 

  
 

Lista de Chequeo - PISO 1 
SEPTIEMBRE 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

Barrido oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , , 

BRIGADA 

 , , , , , 

Barrido pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 8:30 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Limpieza de oficinas y polvo , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 10:00 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Lavado de Baños , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Desempapelar Puntos Ecológicos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Reciclaje , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

                               

Lista de Chequeo - PISO 2 
SEPTIEMBRE 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

Barrido oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , , 

BRIGADA 

 , , , , , 

Barrido pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 8:30 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Limpieza de oficinas y polvo , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 10:00 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Lavado de Baños , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Desempapelar Puntos Ecológicos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Reciclaje , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

 
 

                              



ANEXO II 

ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 

  
 
 

Lista de Chequeo - PISO 3 
SEPTIEMBRE 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

Barrido oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , , 

BRIGADA 

 , , , , , 

Barrido pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 8:30 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Limpieza de oficinas y polvo , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 10:00 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Lavado de Baños , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Desempapelar Puntos Ecológicos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Reciclaje , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

                               

Lista de Chequeo - PISO 4 
SEPTIEMBRE 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

Barrido oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , , 

BRIGADA 

 , , , , , 

Barrido pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 8:30 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Limpieza de oficinas y polvo , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 10:00 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Lavado de Baños , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Desempapelar Puntos Ecológicos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Reciclaje , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

                               

Lista de Chequeo - PISO 5 SEPTIEMBRE 



ANEXO II 

ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 

  
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

Barrido oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , , 

BRIGADA 

 , , , , , 

Barrido pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 8:30 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Limpieza de oficinas y polvo , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 10:00 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Lavado de Baños , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Desempapelar Puntos Ecológicos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Reciclaje , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

                               

Lista de Chequeo - ALMACEN 
SEPTIEMBRE 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

Barrido oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , , 

BRIGADA 

 , , , , , 

Barrido pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 8:30 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Limpieza de oficinas y polvo , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 10:00 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Lavado de Baños , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Desempapelar Puntos Ecológicos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Reciclaje , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

 
 
 
 
 
 

                              



ANEXO II 

ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 

  
 
 
 
 
 

Lista de Chequeo - CAV 
SEPTIEMBRE 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

Barrido oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , , 

BRIGADA 

 , , , , , 

Barrido pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 8:30 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Limpieza de oficinas y polvo , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 10:00 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Lavado de Baños , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Desempapelar Puntos Ecológicos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Reciclaje , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

                               

Lista de Chequeo - JARDÍN BOTANICO 
SEPTIEMBRE 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

Barrido oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , , 

BRIGADA 

 , , , , , 

Barrido pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 8:30 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Limpieza de oficinas y polvo , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado oficinas , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Trapeado pasillos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Repartición de Tinto 10:00 a.m. , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Lavado de Baños , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Desempapelar Puntos Ecológicos , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 

Reciclaje , ,   , , , , ,   , , , , ,   , , , , ,  , , , , , 
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 

  
 

CAV 
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 

  
 

JARDIN BOTANICO 
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALMACEN 
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
SEDE ADMINISTRATIVA, JARDIN BOTANICO, 

CAV, ALMACEN 

  
 

 

ALMACEN 
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
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SEDE ADMINISTRATIVA  
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
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SEDE ADMINISTRATIVA 

 

SOTANOS 
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
TRABAJO DE PROPIEDAD DE LA CDMB 

SITIOS 
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CAV, ALMACEN 
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
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PRIMER PISO ESCALERAS 
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ACTIVIDAD 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO ASEO Y 
CAFETERÍA EN LAS DIFERENTES SEDES DE 
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APOYO A EVENTOS SEGUNDO PISO - AUDITORIO
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LMPIEZADE VIDRIOS ENTRADA SEDE PISO 1 
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JARDINERIA  
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PISO 3 
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PISO 4 
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COCINA Y CAFETERIA 
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