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CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
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Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-09-28-7:08 p. m.
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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 220622 Fecha Solicitud 2022-09-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-023-911510  CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR-CORDOBA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-09-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 10722 Dependencia Solicitante 911565 CENTRO AGROPECUARIO EL PORVENIR-APROPIACION DE CIENCIA Y TECNOLOGIA 
YCULTURA DE LA INNOVACIÓNEN CENT

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-2-0-3605001-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
DOCUMENTOS DE INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN DE PROGRAMAS PARA LA 
INNOVACIÓN Y EL DESARROLLO TECNOLÓGICO A NIVEL  NACIONAL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-2-0-3605001-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
DOCUMENTOS DE INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN DE PROGRAMAS 
PARA LA INNOVACIÓN Y EL DESARROLLO TECNOLÓGICO A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
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RODRIGUEZ 
RODRIGUEZ 

STELLA CELINA
CC:  50928682

Facilitadora 
Tecnoacadem
ia

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-10-12 2022-10-12 CORDOBA / 
MONTERIA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 1 Si 0

2022-10-13 2022-10-13 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 1 Si 0

2022-10-14 2022-10-14 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 1 Si 0

2022-10-15 2022-10-15 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN

CORDOBA / 
MONTERIA 0,5 No 50

3,5 4.550.000,00 298.863,00 1.046.021,00 663.119,00 1.709.140,00

PRESTAR LOS SERVICIOS 
PROFESIONALES DE CARÁCTER 
TEMPORAL COMO FACILITADOR 
PARA EJECUTAR ACTIVIDADES DE I
+D+I A TRAVÉS DE PROCESOS DE 
FORMACIÓN, ORIENTACIÓN Y 
ENTRENAMIENTO A LOS 
APRENDICES, EN LOS 
PROYECTOSDE LA LÍNEA DE 
FORMACIÓN DE LA ESTRATEGIA TE

Totales Solicitud de Comisión 1.046.021,00 663.119,00 1.709.140,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO FACILITADOR PARA EJECUTAR ACTIVIDADES DE I+D+I A TRAVÉS DE PROCESOS DE FORMACIÓN, ORIENTACIÓN Y ENTRENAMIENTO A LOS APRENDICES, EN LOS PROYECTOSDE LA 
LÍNEA DE FORMACIÓN DE LA ESTRATEGIA TE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 92533194 Nombre: JOSE NICOLAS BARRIOS SIERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO Y DE 
BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR - CORDOBA

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN  PABLO AVILEZ USTA Fecha Verificación: 28/09/2022 18:11:54
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Montería, 19 de Octubre de 2022 

PRESENTADO A:  
JOSE NICOLAS BARRIOS SIERRA- SUBDIRECTOR DE CENTRO 

ORDEN DE VIAJE No: 
220622 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12-10-2022 15-10-2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
MEDELLIN 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar como delegada Institucional y evaluadora en el evento XXV 
encuentro nacional   y XIX Internacional de semilleros de investigación REDCOLSI 2022 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1:     Octubre 12- 2022  

Desplazamiento   de Ruta ida vía aérea   Salida del aeropuerto los garzones hacia la ciudad de Medellín 

Antioquia Aeropuerto Olaya Herrera. 

Participación comité de evaluación de proyectos  

Día 2:     Octubre 13- 2022 

Acompañamiento aprendices y Participación en el comité de evaluación de proyectos  
Día 3:     octubre 14- 2022 

Acompañamiento aprendices y Participación en el comité de evaluación de proyectos  
Día 4:     Octubre 15- 2022 

Participación comité de evaluación de proyectos  
Regreso en vía aérea desde Aeropuerto Olaya Herrera hacia la ciudad de montería.  
 
 

RESULTADOS:  

1. Ponencia de aprendices en evento Redcolsi Medellin 2022 
2. Acompañamiento como delegado Institucional a aprendices de la estrategia Tecnoacademia Córdoba 

evento Nacional e Internacional de Redcolsi. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Factura de comprar tiquetes 
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2. Pasabordos 
 

   
 

3. Registro Fotográfico de participación en evento 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrolló la agenda según lo programado. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

STELLA CELINA RODRIGUEZ RODRIGUEZ  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE FORMACION  EDUIN JOSE NEGRETE RUIZ  
 

 



 
 

 

 
COTIZACIÓN DE GRUPOS Y SERVICIOS ESPECIALES 

Fecha de cotización 21/09/2022 

 

CLIENTE STELLA RODRIGUEZ 
RODRIGUEZ 

EMAIL scrodriguez@sena.edu.co 

COTIZACION No. 19394 

 

 
Canal emisor: 

  
Web 

 

Tipo de servicio:  Grupo 

Tipo de viaje:  RT 

Origen:  MTR 

Destino:  EOH 

En conexión:  No 

No. De trayectos:  2 

Total Pasajeros  1 

 Fecha: 12/10/2022 

Ida: Vuelo (s) 8983 Tiempo Conexión 

 Horarios: 9:50  

 Fecha: 15/10/2022 Tiempo Conexión 

Regreso: Vuelo (s) 9144  

 Horarios: 17:10  

 
Descripción de cargos:  

Tarifa Neta $ 493.725 

Descuento  

Fee Administrativo $ 20.000 

Iva Fee Administrativo  $ 1.000 

IVA Tarifa Neta $18.200 

Tasa Aeroportuaria $ 18.723 

SUBTOTAL $ 551.648 

 
 

TOTAL $ 551.648 

 
 

Estimado cliente, recuerde que: 

*El valor total grupo incluye todos los impuestos, tasas y cargos requeridos, no se generara cobro adicional al 

valor establecido anteriormente siempre y cuando las condiciones de la cotización no cambien y se haga 

cumplimiento a los tiempos establecidos. 

mailto:rjvalle@sena.edu.co


 

 

 
*La tarifa de la cotizacion aplica únicamente para tiquetes pagados y emitidos en la ruta solicitada. La cotizacion 

se ha realizado en la Siguiente Ruta: 

 
 

Ciudad Origen: 
 

MONTERIA 
 

Aeropuerto Los Garzones 

Ciudad Destino: MEDELLIN Aeropuerto Olaya Herrera 

 
*Si la ruta presenta conexión el grupo debe informar en el aeropuerto de ciudad origen o ciudad destino dicha 

conexión, con el fin de que este coordine lo pertinente. 

Presenta Conexión: No 

*El grupo esta sujeto a disponibilidad de cupo del dia en el que se realiza el pago del 30% y la emision de 

tiquetes se hace tras el pago del 70% restante. 

*Los horarios y numeros de vuelos relacionados en la cotizacion estan sujetos a cambios sin previo aviso. 

 FECHA HORA 

* Plazo para el pago del 30% del valor total de la cotización. 
23-sep-22 5:00 p. m. 

* Plazo para el pago del valor del saldo de la cotización. 
30-sep-22 5:00 p. m. 

* Plazo para entrega de la lista de nombres con número de 

cédula 
7-oct-22 5:00 p. m. 

* Plazo limite de emision de tiquetes por parte de la aerolinea 

o Agencia de Viajes 
7-oct-22 5:00 p. m. 

 
 

* Se debe realizar el pago del 30% como anticipo del valor total de la cotización con el objetivo de bloquear las 

sillas. Este valor no es reembolsable en caso de cancelación del grupo o servicio especial antes de emision. 

 

* Antes de hacer pago del 30% para cotizaciones con 8 días antes del primer vuelo debe comunicar con la 

aerolinea para confirmar la disponibilidad de cupos y el valor, ya que si se realiza el pago y no se cuenta con la 

disponibilidad la aerolinea no podra realizar el grupo. 

* De no realizarse el pago en la fecha señalada en el aparte anterior el valor de la cotizacion puede presentar 

cambios. 

* Los respectivos pagos correspondientes a esta cotización deben consignarse a la Cuenta Cuenta Corriente 

Banco de Bogota N°165383415 a Nombre de EASYFLY S.A. NIT: 900.088.915-7. (Usar Formato Individual de 

sistema Nacional de Recaudos) 

* Se debe enviar el formato de consignación al correo electrónico grupos@easyfly.co dentro de las fechas 

establecidas en la cotización para proceder con el bloqueo y/o emision. 

* El listado de nombres debe ser enviado con nombres/Apellidos y numero de identificacion, si es extranjero 

debe enviarse el numero de pasaporte. Puede debe ser enviado a grupos@easyfly.co en formato excel o en el 

cuerpo del correo electronico enviado. 

mailto:grupos@easyfly.co
mailto:grupos@easyfly.co


 
 
 

Se permitirán cambios en los grupos (Nombre, Documento de Identificación e itinerarios fecha y ruta) hasta un 

20% del total del grupo después de emisión sin cobro adicional, siempre y cuando no haya operado el vuelo. 

(Después de operado el vuelo genera una penalidad de $90.000 y diferencia de tarifa). Horario para solicitar 

estos cambios únicamente por correo electrónico de lunes a viernes de 8 am a 5 pm. 

 
Si el grupo solicita cambios adicionales al 20% y si el vuelo ya opero genera una penalidad de $90.000 y 

diferencia de tarifa, para generar este proceso debe comunicarse a la línea del Call Center de la Easyfly. 

 
* Por cada 15 pasajeros se otorgará un tiquete de cortesia, para el cual solo se cobrará el pago de impuestos y 

demás recargos, este no se cuenta como pasajero adicional se cuenta dentro de los 15 pasajeros o la 

totalidad de grupo.El número de tiquetes de este tipo por grupo NO PODRÁ SER SUPERIOR A 3. 

*El tour conducto (tiquete de cortesia) debe viajar en las mismas fechas, vuelos y horarios establecidos en la 

cotización. No se permite ningún cambio se debe generar las penalidades correspondientes 

* El vuelo está sujeto a los cambios operacionales por factores externos. 

* No se realizan cotizaciones para grupos que requieran vuelos el mismo día o dos días después de la 

fecha de solicitud. 

* Si el grupo es solicitado por una persona natural, no sera posible la cesion a una agencia viajes despues del 

pago del 30% para bloqueo de sillas. 

*Se permitira cambios en datos de pasajeros (Nombre, Documento de Identificacion) antes de emision sin cobro 

adicional. 

*En caso de variar el numero de pasajeros de la solicitud por favor contactarse con el area de grupos al correo 

grupos@easyfly.aero con el fin de solicitar la recotizacion del grupo. 

En el caso de que el grupo se reduzca a menos de 8 pasajeros este ya no será considerado como un grupo, por 

lo que su manejo debera realizarse con reservas individuales por el canal de venta que el solicitante desee , 

(www.easyfly.com.co, Call Center a la Linea de la Ciudad , Servicio Whatsapp 313-8705659 o Agencia de Viajes 

de Preferencia), con las tarifas disponibles en el sistema de reservaciones en el momento en el que deje de ser 

grupo. 

*No se expira factura del grupo total ya que una vez emitido el grupo se hará envió al correo de contacto un 

electronic ticket por pasajero el cual es un documento equivalente a factura según Decreto No.2559 del 06 de 

julio de 2007 Ministerio de Hacienda y Credito Publico. 

* El check In para grupo debera realizarse el dia del vuelo en el aeropuerto, el grupo debe presentarse una hora 

y media antes al horario del vuelo reflejado en el electronic ticket para dicho proceso. 

*El equipaje permitido es de 20 kgs en bodega y 8 kg en bolso de mano por pasajero. 

 

 
La aerolinea Easyfly se complace en Brindar el servicio de Grupos para su mayor beneficio. 

 

 
Cordialmente, 

 

Marcela Rojas /Juliana Ramirez/Alejandra Acosta 

Asesor Grupos Y Convenciones 

Departamento de Producto y Ventas 
 

mailto:grupos@easyfly.aero
http://www.easyfly.com.co/


 



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k




Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: MEDELLIN-12-10-2022 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: STELLA CELINA RODRIGUEZ RODRIGUEZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 50928682

En desarrollo de la comisión No. 220622 durante los dias DOCE-QUINCE del mes de OCTUBRE de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

55785

55785

111571

STELLA CELINA RODRIGUEZ RODRIGUEZ EDUIN NEGRETE RUIZ JOSE BARRIOS SIERRA

COORDINADOR DE FORMACIÓN SUBDIRECTOR

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

9115

01/02/2018

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

12/10/2022 AEROPUERTO OLAYA HERRERA A HOTEL TAXI

15/10/2022 HOTEL A AEROPUERTO OLAYA HERRERA TAXI

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:
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