TAELT siubreainiegada de Sancios de Salud
wl Centro Oriente ES.E,

SUBRED INTEGRADA DE
APOYO
FORNATO

RVICIONS DE SALUD CENTRO ORIENTE ESE

FORME Y CUENTA DE COIRO

«CONIGH
VERSION:

AFT014

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

e CONTRATO- OFS: O s lj

Proceso que pertenece:

Serviclo al que pertenece: ACTIVOS FIIOS

[DIRECCION ADMINISTRATICVA - RECURSOS FISICOS

Unklad » Is que pertenece: SANTA CLARA

Nombwe del Contrativte: | DIANA MAYERLI CONTRERAS CASAS ] cc [s3005028 | de: [mOGOTA .
Fecha Inirin: Imzm__—nl_—_—__] Fecha Terminacion inkinl: [z0220430 ] Valor Mensual: Valur s ml-m:[\ 145 Iﬂﬁ
ADICION! | VALOR cpp | FECHA DE FECHA DE TERMINACION N |MESDECUENTA| ) o0 4 pacaR VALOR PAGO NUMERO DE r:;:u‘;\om:
OTROSI ADICION INICIO CTA DE COBRO ’ SEGURIDAD SOCIAL PLANILLA PLANILLA
1 S8I7.133 1279 [2022-05-01 [2022-05-10 | FEBRERQ $ 2.380.000 $ 309,400 1012653892 1/02/2022
2 |$1634267 [1438 |2022-05-11 |2022-05-31 2 MARZO $ 2,380,000 $ 309,400 10:13500507 01/03/2022
3 |52451.400 |1676 [2022-06-01 |2022-06-30 3 ADRIL $ 2,380,000 $309.400 1014263511 01/04/2022
T 4 |s2451400 1936 |2022-07-01 |2022-07-31 4 MAYO $2.451.400 $309.400 1045026159 04/05/2022
S [S1634267 |2380 |2022-08-01 |2022-08-20 s JUNIQ $ 2.451.400 $309.400 1045792119 04/06/2022
T 6 [s817133 |2658 |2022-08-21 |2022-08-31 6 JULIO $2.451.400 $309.400 1016528273 09/07/2022
~ 7 s2astd00 2774 |2022-09-01 |2022-09-30 7 AGOSTO $2.451.400 $ 309.400 1047361906 06/08/2022
B [S2451900 3143 [2022-10-01 [2022-10-31 8 | SEPTIEMBRE|  $2.451.400 $ 309.400 1048005065 10/09/2022
K 9 | OCTUBRE $2.451.400 $309.400 1048832895 08/10/2022
10 10
I::tg:)l::’ﬂ:g DVEALL(?(?JT(;-;'}I}(‘) PAGOS REALIZADOS SALDO DEL CONTRATO /
S 7 140,000 S 21LR4R 400 S 21840400 50

2. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERYICIOS COMO TECNICO DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E

Rehucion de actividades para el pevindn:

Desde:  |2022-10-01 I

teeta: [2022-10.31 |

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
(Las estipuladan en n minuta)

DESCRIPCION DEL DESARROLLO

ACTIVIDADES DESARROLLADOS EN EL PERIODO EN CUMPLIMIENTO DE CADA OBLIGACION

PHRODUTO O EVIDENCLA

o

Mantener actualizado el sistema de informacion con los bienes
entregados v traslados. identificando el respectivo responsable, con el fin
de mantener control y seguimiento

ACTUALIZACION DE LA MESA DE AYUDA DE LAS UNIDADES
SANTA CLARA, MATERNO, JORGE ELIECER

FORMATO CODIGO AP-RF-FT-022
(TRASLADO ENTRE UNIDADES DE
SALUD).

Preparar la informacion requerida para presentar a la ascguradora
sobre los cquipos adquiridos. entregados o hurtados con el fin de cumplir
con los procesos y procedimientos para ¢l aseguramicnto y cobertura

REALIZAR LAS RESPECTIVAS REPUESTAS A SOLICITUDES POR
CORREO DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA SUBRED

CORREOQO INSTITUCIONAL

Reahizar la toma y verificacion del inventario fisico anual para dar
cumplimiento a la normatividad.

REALIZAR LOS RESPECTIVOS INGRESOS DEL MES DE OCTUBRE

Preparar las respuestas pertinentes a los oficios recibidos de las diferentes
areas. con el {in de brindar soluciones a las peticiones. * Gestionar la
legalizacion de los waslados, y solicitudes de bienes que se encuentren en

REALIZAR LA CONCILIACION DEL MES DE OCTUBRE 2022.

INGRESO DINAMICA GERENCIAL
MODULO ACTIVOS FUOS FACTURAS
CORREO INTITUCIONAL, CARPETA
CIERRE Y CONCILIACION 2022

Llevar a cabo inventarios aleatorios por tipo de bien durante el aiio, con
¢l proposito de evaluar y controlar los bienes

REALIZAR REVISION Y CONTROL DE LAS BASES DG
PLAQUETIZACION DE CADA UNO DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

BASE EN EXCEL PLAQUETIZACION
2021

Clasificar los bienes de propicdad, planta y equipo entregados a bodega,
teniendo en cuenta las caracteristicas y estado fisico, con el propdsito de
mantener control y seguimicnto

RECEPCION Y REVISION DE FACTURAS Y EGRESOS
ENTTREGADOS POR LA SECRETARIA DE LOS BIENES A INGRESAR
ENEL MES DE OCTUBRE (DJANA TURBAY, AMBULANCIAS
NUEVAS)

FACTURAS Y EGRESOS AZ

Mantener actualizados y organizados los documentos soporte de los
activos con el proposito
de cumplir con las politicas institucionales para el mancjo de los bicnes

PARTICIPAR EN EL COMITE TENICO DE BIENES PARA PRESENTAR
MODIFICACION EN EL CRONOGRAMA

REALIZAR RETIRO DE BIENES DE LOS DIFERENTES SRVICIOS POR

ACTA DE REUNION

FORMATO CODIGO AP-RF-FT-022
(TRASLADO ENTRE UNIDADES DE
SALUD)

SE CUMPLE

8 | Actualizaciéon de la matriz de equipos en mantenimiento extemo REQUERIMIENTO DE LA LIDER DE LA UNDAD DE SANTA CLARA
. Ki;lic:ll' el ;i._\’mma de gestion documental en la organizacion y archivo de SE CUMPLE
df!cum_tﬂll_ncmﬂ
Recibir los Bienes-Prepiedad, planta y Equipo, sigumndu las pz,ullzns REALIZAR RETIRO DEL SISTEMA DINAMICA MODULO ACTIVOS
10 |establecidas en el manual de procesos, para garantizar el cumplimiento FIJOS DE LOS 100 TELEFONOS ENTRTEGADOS A LA SECRETARIA
de las ardenes de comnra -
liu'.lcsm' al smlcln; dC]lllr()r‘Il'lflCl(.N'l los Bl:.;xlu:s‘:'le Pr0|chdad, planta y REALIZAR INGRESO DE LAS 13 AMBULANCIAS CON SUS
1t [Equipo, de acuer o a los parametios establecidos RESPECTIVOS EQUIPOS
en dste y la normatividad vigente ,
l:‘:l;ll'cl'.ilr_ll; Bicnes de Propiedad. Planta y Equipo adquiridos a las RESPONDER LOS DERECHOS DE PETICION Y PQR ENVIADAS A LA
12 |diferentes areas tanto asisienciales como administrativas, verificando su | PIRECCION ADMINISTARTIVA, RESPONDIR € ().li)l{_l:f) DE
estado. con el fin de realizar un optimo control y seguimiento, DE CONTABILIDAD SOBRE l:‘[' 5\';‘17\"‘ LS TEMAS PENDIEN
sarticinar v adherirse  las actividad ] intemos v extemos | REVISION DI LOS CONCE QUL ENTREGA EL TALLER
1a |Panicipar y adherirse a las actividades y programas intemos y ¢ AMBULANCIAS QUE SE ENCUENTRAN EN LA CANCHA DI: §

relacionados con el objeto contractual.

CLARA, PARA INICIAR EL TRAMITL DL BAJAS

Ascpurar In adecuada y racional utilizacion de los recursos de Ia Subred
y demis equipos y elementos que sean utilizados para el cumplimiento

REALIZAR LA COORDINACION DEL PERSONAL DE ACTIVOS FLIOS

ACTA DE ENTREGA

EGRESOS DE LA SDS, FORMATO
INGRESO DEL SISTEMA DINAMICA
MODULO ACTIVOS FIJOS

CORREQO INSTITUCIONAL

ARCHIVOS PDF

FORMATO CODIGO AP-RF-FT-022

" le las actividade EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE SE NECESITAN (TRASLADO ENTRE UNIDADES DE
de las actividades REALIZAR EN LA SUBRED SALUD).
contracluales

15 | Cumplir con las normas de Bioseguridad, Seguridad y salud en el SE REALIZA VISITA AL SAN JUAN DE DIOS PARA VERIFICACION D| EVIDENCIA FOTOGRAFICA, BASE EN
Trabajo. Gestion Ambiental y Calidad con el fin de disminuir los riesgos. EBIENES A ENTREGAR A LA LIQUIDADORA EXCEL
Prestar su servicios d i rtés, h alid las diferent i

" cios de inancra cortés, humana, calida en las diferentes SE CUMPLE SE CUMPLE

drens y servicios donde presle sus actividades

———




e inaza o g Senneos se Salwd

Centro Oriente E.S.E.

SUBRED INTEGRADA DE

AUl
FORMATO

CODIGO: AP-INFT-011
VERSION: 03

A'D CENTRO ORIENTE E.S.E
) RATACTON
MRNE Y CUENTA DE COBRO

Fnformar al supervisor del contrato cualquier novedad que se
presente en el complimiento de las actividades.

SEINFORMA AL DIRECTOR ADMINISTRATIVO SOBRE [l
PROCESO DE PLAQUETIZACION, SE ENVIA NUEVO
CRONOGRAMA Y PRESENTACION DEL MISMO PARA SER
PRESENTADO EN EL COMITE DE BIENES PARA APROBACION

CORREQ

Presentar planilla de pago de aportes de sepuridad social del mes
correspondiente al eettificado.

SE CUMPLE SE CUMPLE

1 as demis aclividades que sean asignadas por ¢l supervisor del contrato
V(ue s¢ enenentren relacionadas con el objeto contractual. Contenidas cn
¢l formato de necesidad de personal que hace parte integral del presente

contrato

REALIZAR ACTIVIDADES DE LIDER DESDE HACE 5 MESES COMO
RESPONDER AUDITORIAS CONTRALORIA, FIRMAR INFORMES.
REALIZAR REPUESTAS A LAS DIFERENTES AREAS, ATENDER
VISITA Y RESPUESTA DE SUPERSALUD AMBULANCIAS CANCHA
SANTA CLARA, COORDINACION DEL PERSONAL PARA REALIZAR
LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DEL AREA DE ACTIVOS FIIOS

CORREOS Y OFCIOS ORFEO

s eetahlecudas en el Decreta 1990 de 2016

.. Tenienda en cunl (e eon 1 implementacion el Decretn

IOVavA  CoargeeAs

Flrma el Contratisia

531095528 de TN A

| VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS No. 1 VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS No. 2
NOMBRE: JUAN CARLOS CARDIENAS SIERRA NOMBRE: JUAN CARLOS CARDIENAS SIERRA
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO) CARGO: DHRECTOR AL l\lf‘.‘!\!lx’v\l'l“/”
FIRMA B FIRMA




Cuenta de cobro 9 - 2022

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD

CENTRO ORIENTE E.S.E.
Nit. 900.959.051-7

DEBE A:

Nombre
Diana Mayerli Contreras Casas
C.C. 53.095.528 de Ciudad Bogota

LA SUMA DE:

Dos millones cuatrocientos cincuenta y un mil cuatrocientos pesos
(2.451.400, o0)

Por concepto de:

e Honorarios por prestacién de servicios en cumplimiento del contrato No PS
1130 de 2022 correspondiente al mes de Octubre del 1 al 31 de 2022.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS COMO TECNICO DE APOYO A LA GESTION
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE
LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Cordialmente,

TIANA ConTece AS .

Diana Mayerli Contreras Casas

C.C. 53.095.528

Teléfono: 322 912 83 31 Direccion: Cra 70f # 68b- 59 Sur
No Cuenta 008480363004 Ahorros Davivienda

Fecha: 31/10/2022
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