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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C octubre 18 de 2022

Sefior (a)

CARMEN ROSA DIAZ GONZALEZ

Supervisor(a) Contrato no. CO1.PCCNTR.3359635

Coordinadora Académica

Dependencia Coordinacion de la Gestion Documental y de la Informacion
Bogota D.C

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes: Octubre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3359635 del afio 2022

Nelson Leonardo Ramirez, identificado con la cédula de ciudadania No. 11317400 de Girardot -
Cundinamarca, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion Administrativa
(Coordinacion de la Gestion Documental y de la Informacién) en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago.

El valor total del presente contrato es maximo de es de CUARENTA Y UN MILLON SEIS CIENTOS
SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($ 41.606.772 ) COP. Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a
los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP cada uno. b) UN (1) pago final correspondiente
al mes de diciembre de 2022, por valor de DOS MILLONES CIENTO SEIS MIL SEIS CIENTOS
SETENTA Y DOS ($ 2.106.672)

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formaciéon Profesional Integral
programada por el Centro de Gestién Administrativa en su sede principal, subsede y organizaciones,
para la ejecucién de acciones de Formacién Titulada y/o Complementaria presencial de la red de
conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las areas tematicas de Bibliotecas, Gestién
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y
fines de semana

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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la funcién Instructor, asi como
a los procesos, que el SENA
adelante para certificar
habilidades pedagdgicas

del curso “Auditoria Interna”
finaliza el 14 de noviembre

2FENTREGABLES%2FI1%20TRIMESTRE%2FCON
TRATO%2FRam%C3%ADrez%20Nelson%20Leona
rdo%2011%2D2022&ct=1655943186760&0r=0WA%
2DNT&cid=399c¢7030%2D4cea%2Df176%2Df3a3%
2D541f2bb2e193&ga=1

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos
formatos y documentos
requeridos en el proceso
administrativo; asi como el

¢ Evaluacion de resultados
de aprendizaje en Sofia plus
y Territorium, descargando
los Excel de cada
competencia asignada

e PPPF - Planeacion
Pedagégica del Proyecto

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/gestiondocumentalcga
sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fp
ersonal%2Fgestiondocumentalcga%5Fsena%5Fedu
%5Fco%2FDocuments%2FCOORDINACI%C3%93
N%20ACAD%C3%89MICA%20DE%20GESTI%C3
%93N%20DOCUMENTAL%20Y%20DE%20LA%20I
NFORMACI%C3%93N%2FA%C3%910%202022%
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evaluativos y demés «Actas de Equipo ejecutor | Hsa0n 2000ztecisssonsieeisora-one
rgquer|m|entos en las e Actade Cierre Semana 11 2D54lf(2:|bb_291€;:3&ga:(1 e ° =
diferentes plataformas del Ill Trimestre.
dispuestas por la entidad.

Cumplimiento del manual, Para las fichas 2141244,

7 estandares y lineamientos 2067128 y 2141241 que
vigentes para la orientacion de | estan reprogramadas, las N/A
procesos de formacién a sesiones se realizan
través de ambientes virtuales virtualmente de lunes a
de aprendizaje. jueves y viernes presencial
Participar en las actividades de
seguridad y salud en el trabajo
programadas por el Centro y Se realizé evento de SST el N/A
acoger las recomendaciones dia 5 de octubre “SIGA

8 | establecidas en el protocolo de | Mentalmente saludable”
bioseguridad aprobado por la
Institucion.

Orientar, apoyar, acompafiary | Se realiza estrategias de
asesorar en forma permanente | mejoramiento notificando en
e integral a los aprendices en la plataforma las mejoras a N/A
el proceso de formacion, las evidencias subidas para

9 incluyendo la formulacion y para elevar la calificacion,
seguimiento de los planes de pero no se generaron planes
mejoramiento que le sean de mejoramiento
asignados
Participar en las diferentes Se realiza evento el viernes
actividades programadas por 07 de octubre relacionado
el Centro de Formacion, con el “Dia del archivista”
encaminadas al fortalecimiento | con la participacion de los N/A

10 | gel proceso de la Formacion instructores de
Profesional Integral.

httgs://sena4— _
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11 95Fco%2FDocuments%2FCOORDINACI%C3%93

de la comunidad educativa a
través de los canales de
comunicacion dispuestos por
la entidad.

correo 0 WhatsApp App del
instructor para verificar su
justificacion
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Se socializa el manual del Ewny :K/asrggzﬁr;t com/personal/gestiondocumentalcga
aprendlz, las normas de sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fp
Proyectar una imagen convivencia, El uso correcto | ersonal%2Fgestiondocumentalcga%5Fsena%5Fedu
: . . %5Fco%2FDocuments%2FCOORDINACI%C3%93
personal,_d|gnay acorde con del uniforme, Io; (_:U|dados NO620AC ADYC3%BIMIC A% I0DE%20GESTI%6C3
su rol de instructor conforme a | con la sala especializada de | %93N%20DOCUMENTAL%20Y%20DE%20LA%20l
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12 | los programas de formacion Digitalizacion de | e R EGASL ES 2 Ib20 TRIMESTRESEoF GO
gue imparte el Centro. documentos y l0os equipOS | TRATO%2FRam%C3%ADrez%20Nelson%20Leona
de computo rdo%2011%2D20228.ct=165594318676080r=0WA%
2DNT&cid=399¢7030%2D4cea%2Df176%2Df3a3%

2D541f2bb2e1938ga=1

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Tem| No DE LA ORDEN L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
(0] >
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
afiliaciones a EPS Salud Total, Fondo de Pensiones Colpensiones y ARL Positiva. N° de planilla
9440188468 correspondiente al mes de Septiembre de Aportes en Linea (Decreto Ley 2106 de
2019 - “ Decreto Ley Anti tramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO _x_ he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaraciéon de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestidn del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (14) folios
Cordialmente,

y——
= ,"1*‘.'/1(;@(44’5) ;a2
: 4 { i )}

NELSON LEONARDO RAMIREZ
Contratista
C.C. No. 11317400

Recibi a satisfaccion:

CARMEN ROSA DIAZ GONZALEZ
Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR.3359635 de 2022
Coordinadora académica de la Gestion Documental y la informacion
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OBLIGACION 4
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OBLIGACION 5

COMPETENCIA

Certificado: LMS Territorium para instructores SENA
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SENA

Livertad y arden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar gue

NELSON LEONARDO RAMIREZ
Con Cedula de Ciudadania No. 11317400

Cursé v aprobé la accion de Formacion

FORMACION LMS TERRITORIUM PARA INSTRUCTORES SENA

con una duracion de 48 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Bogotd. a los seis (6) dias del mes de octubre de dos mil veintidos (2022)

Firmado Digitalmente por
)
—f

MIREYA PARRA PINTO
Subdroctora 85861403 - 06/10/2022
CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS FECHA REGISTRO
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

La autenticidad de este documento puede ser verificada en ¢ registro clectronico que se encuentra en la pigina web hup:/ertficados.sena.edu.co, bajo el nimero
9405002622223C.C11 31 T400C.
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OBLIGACION 6

Mes Octubre
Acta-Guia -PPPT

GD-F-D07 ACTA DE INICIO EQUIPO EJECUTOR FICHA 2558898-2560182 - Word Herramientas de tabla

Inic. ses,

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disef

fio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar ~ Vista Ayuda Disefio de tabla Disposicién Q {Qué desea hacer?

x, X

Estilos

AaBbCel | AsBbced Aasbccl AAB AaBbh Ad

T Normal | TSin espa... T Table Pa T Titulo 1 T Titulo 2 T Thule

1

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No. 313 DEL DiA 05 DEL MES DE OCTUBRE DEL. ANO 2022

Pegar .
. ¥ Copiar formato D& Bea
Portapapeles [
L R
E3
m OBJETVO (5]

Planear la Formacién Profesional Integral de la Ficha 2558898-2560182 — Tecndlogo en gestion documental cédigo 122901 V.1 correspondiente

al IV trimestre de 2022

No | NOWSRESYAPELLIDOS | No DOCUMENTO | PLANT | CONTRATIST | OTRO | DEPENDENCIA | CORREO ELECTRONICO | TELEFONOIEXT SeN | AUTORZA | FIRWA O PARTICIPACION |
" A A (CUAL? | EMPRESA A GRABACIO VIRTUAL
. ]
- NELEON LECHARDO 1317400 x i leonino@@misena educo atesezez
< 1| ReatRez SENAICGAH/CED e N

Pigina1des 983palabras L[X  Espafiol (Coloml

£ Escribe aqui para buscar

bia) {3 Accesibilidad: es necesario investigar
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SENA

@ wogurhos @ ) H By = o

amato Guatgrend 2500

Moda de compatibiad - Gusrdac en Este PC

A+ e ; - o° x

Mechiva Wikio  Wsetar Dissfo  Disposiidn Raferendas Comespondenca Revissr Vit  Programador  Awda = Comentarios

m(E|EE- O o [EE |2 Q [ B 1 o e BB R
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et |impeesidin| webs Resder porsels [ Panelde navegacién ventans  todo ventamase -
iz Inmerivo Morimienta de pigina Mostr ventana Mames | Shwrebont v
. GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
e PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
: W GUiA DE APRENDIAIE
. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE
. + Denominacidn del Programs de Formacidn: Tecndloge Gestidn Documental
H + Cédigo del Programa da Formacién: 12201
+ Cédiga del Proyecto formativa: 2001573
: + Nombre del Prayesto: Estructuracién de un programa de transferencias documentales
primarias y secundarlas en las entidades piblicas y empresas privadas.
- + Fase del Proyecto: Anélisis
< *  Actividadas da Proyacto:
- * Disgnosticar ol estado de Ias transferencias documentales primarias y secundariss n
I organizacion
. ¢ Competencias.
* Hazonamiento cuantitativo
* Trimite de Correspandencia |
i .
B o identificar | problems
' plantesdo en contextos sacisles y productiva
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R social y productivo
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matemiticos de acuerdo can el problema planteado
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OBLIGACION 7

M Recibidos (4728) - eorino® X | L Google Meet X | [2] Senvicio Nacionalde Aprencl X | (¢ Meet: REPROGRAMACION E X - |{(D) (1) Whatsdpp x| + v - a X

& 5 C & htips//meetgoogle.com/sn

Alguien quiere unirse a esta llamada
Antonella Duran P (no pertenece a Servicio Nacional de

Aprendizaje SENA)

Rechazar  Permitir

... C eI RSNON I N4 ASeem e

M Recibidos (4729) - lec X \ L4 Google Meet x \ [ SenvicioNacionalde # X | (i Meet:REPROGR: @ X | @) (1) WhatsApp X | 1] Micuenta X | + v - a8 X

€ 5 @ @ hitps//meetgoogle.com/sn

Antonella Duran P Mabel Cano Murillo

17:42 | REPROGRAMACION BD 1y 2

7°C - ESP 5:42
oL mopeuoeadd¢ AY S eaw seen
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OBLIGACION 8
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OBLIGACION 9

S Sofa pus X | @ Tentorum || GESTION DOCUME X | @ Terrtodum X @ Terrtorium J GESTION DOCUME X | RO - 3

< C @ senateritoriola/perfilphp?id=13042874 e »0O& :

M Gmsi @B YouTube Y Maps

Archivos adjuntos

1d Evidencia: 341760783

Visuaizar

smprendmientontrabapnemoresanta Vi
YULI ANDREA POLOCHE PEREZ x it 00| A0

Cuncargar ccrvvs

Aprendiz
Intentos. 2
Focha da Envio; 2022.00-13 19:10:45
Caificacitn: 90.0A
14 resguesta 41760783 £
Respoesta
i Regresar
Gracias por su afencen
avcnwos

mprEnAMENoT3bajoNeMpresanraNs ians dock
© 1 Comentario(s) @

NELSON LEONARDO RAMIREZ
0 segundos antes

Estimacs ves . Pusdes reaszar e auste en 12
SXposicion y 09 esta forma mejoras i3 calicacion de 1a svidenca
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SENA

OBLIGACION 11
Descarga de juicios de evaluacion de la ficha 2067128
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W \PRESENCIAL
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04O CONTENI E1 LA BASE b DATOS TENE
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Actividades enviadas por aprendices al correo por incapacidad médica
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OBLIGACION 12
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