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INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATISTAS - | COPIGO: | FAPO16
FONADE VERSION: 01
GESTION FINANCIERA VIGENCIA: | 2017-03-03

T

Numero de contr:

Fecha de presentacién del informe: 15 DE FEBRERO 201% ato:

Nombres y apeliidos del contratista: MARIA ALEJANDRA MURILLO RODRIGUEZ

Fecha de inicio contrato: 14 DE ENERO 2019 Fecha de finalizacién contrato: 14 DE ABRIL 2018
Periode del informe: 14/01/2018 — 14/02/2019 Inferme nomero: No.1DE3

Objeto del contrato:

Prestar sus servicios de apoyo a la gestién, por sus propios medios con plena
autonomia técnica y administrativa, en la Subgerencia Técnica en tareas

operativas ocasionales y transitorias.

Brindar soporte técnico vy

logistico en los procesos de . . L .

apoyo administrativo de a :\g:r;ijguiinatgcshlvo, remision y trazabilidad de eolgzzrtergnico
Subgerencia  Técnica  de ‘

FONADE. ‘

Preparar y transcribir los " . ,

documentos que correspondan Recnblr.,'vgrlﬁcar y flrmar_ E?,S documentos que

a procesos o procedimientos van dirigidos a la revision y firma de la o
administrativos gue  sean Sublg_erente. : Via Fisica
asignados por la Subgerencia Envié de documentos para el visto bueno al

Técnica., abogado encargado

Alender a los clientes internos y

externos vy suministrarles la . .

informacién gue sea pertinente Recgpmon y atencion de personas que llegan a No aplica
de acuerdo a las instrucciones reunion con la Subgerente.

de la Subgerencia Técnica.

Recibir las llamadas telefonicas Recibir, trasladar y realizar llamadas a las

y transmitir los mensajes diferentes areas y personas externas e Via
correspondientes a la internas vinculadas con la entidad. telefénica
Subgerencia Técnica.

Efectuar las llamadas

telefonicas  que e sean Realizar llamadas a las diferentes areas y | Via
solicitadas por la Subgerencia personas externas vinculadas con la entidad. telefénica
Técnica.
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clasificar los

Recibir vy
documentos y correspondencia
que se framita en el area vy

Recepcidn y radicacion de documentos para el

trasiadar a las areas que tfraslado a |la dependencia correspondiente, la Correo
corresponda de acuerdo a las [ataf d Off P ' electrénico
instruccionas de la Subgerencia platatorma de Lreo.

Técnica, y al procedimiento de

archivo.

Remitir al archivo central de la

Entidad los documentos que Registrar en el sistema los documentos a Correo
hayan surtido el tramite, de transferir con el cédigo suministrado para ser lectrani
acuerdo con lo establecido en guardados en el archivo general. electronico
las Tablas de Retencion

Documental (TRD).

Administrar y mantener Escanear cada uno de los documentos Correo
organizados y actualizados los después de ser firmados por la Subgerente lectroni
archivos que le sean para ser incluidos en el archivo. electronico
asignados.

Administrar v realizar Llevar el registro de las reuniones inter'nas Y | Correo
seguimiento a la agenda de la externas que ig_Subgerente debe realizar y electronico
Subgerencia Técnica. agendar las solicitadas.

Informar oporiunamente a la Comunicar y anunciar a la Subgerente las
Subgerencia Tecnica sobre las reuniones tgnto intfemas como gexternas a Correo
diferentes reuniones internas y Hermpo electrénico
externas a las cuales debe Iempo.

asistir

Propender por una

comunicacion respetucsa  y Mantener y promover una comunicacion | Verbal y
fluida al interior de la Entidad, respetuosa con las personas internas y | Escrita

con los clientes, los
proveedores, la comunidad y
las demas partes interesadas.

externas vinculadas a |z entidad.

PaginaZde 3




INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATISTAS - | CODIGO: | FAP016
FONADE VERSION: 01
LCUNADE GESTION FINANCIERA VIGENCIA: | 2017-03-03

Las demas gue sean asignadas
11 en el desarrollo del contrato ©
por el supervisor del contrato.

Relacionar en una base de datos toda la
documentacion qgue corresponda de las
diferentes Areas para firma de la Subgerente
Técnica.

Relacionar en una base de datos toda la
correspondencia remitida de las diferentes
Areas (Correspondencia Interna).

Verificar junto con la Subgerente Técnica las
solicitudes de aprobacion de fiquetes vy
desplazamientos de las diferentes Areas.

Relacionar en una base de datos toda [a
correspondencia remitida a otras entidades
(Correspondencia externa enviada)

Orfeo
Excel
Agenda-
{Outlook)
Aplicativo
tiquetes
Via
Telefonica

De conforrmidad con o establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 del 2007, se anexa planiliz de aporte a! Sistema General
de Seguridad Social correspendiente al periodo del presente informe.

Mavadeiardratoniiots

MARIA ALEJANDRA MURILLO RODRIGUEZ

ADRIANA DEL PILAR CORREA LARA

1.032.450.134

51.646.476
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA INVESTIGACIONES, JUICIOS
FISCALES Y JURISDICCION COACTIVA

CERTIFICA:

Que una vez consultado &l Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 05 de

febrero de 2019, a las 11:35:52, el niimero de identificacién, relacionado a continuacién, NO $8E ENCUENTRA
REPORTADO COMOQ RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CcC
No, Identificacion 1032450134 s
Codigo de Verificacion ‘10324501 3419020511 3552

Esta Certificacién es valida en todo el Territorio Nacional; siéﬁipfe' 7

uando el t1po ¥

mero consignados en el
respectivo documento de identificacion, coincidan con ios aqul regl trados.”,

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 v la Re'sié_rﬁ;;;qn.-zzo
plasmada tiene plena validez para todos los efectos 1ega§1'é ’

. 12 firma mecéanica aqui

'Eb

SORAYAV\/ARGAS ULIDO

CONTRALORA DELEGADA

Digitd y Revisdé: WEB

TG R
Con el Codigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.

@ Carrera 69 No, 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071, PBX 5187000 - Bogot D.C Pagina 1 de ]
E: Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.






) I
¢4

{5)

¥ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES ons

" P : 11:36:34
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01

GENERAL DE LA NAGION No. 121948577

Bogota DC, 05 de febrero del 2019

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consuitado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
{SIRI), el(la) serfior(a) MARIA ALEJANDRA MURILLC RCDRIGUEZ identificado{a) con Cédula de ciudadania nimero 1032450134

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes deberd contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afies
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefic ausencia de antecedentes, se cerificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de anlecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades gue se deriven de las relaciones coniractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas conira servidores, ex servidores pUblicos y particulares gue desempetien funciones publicas en
gjercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este decumento tiene efectos para acceder al secter piiblico, en 1os términos qgue
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan fas autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcidn de contratos con el estade, es responsabilidad de la Entidad, validar 1a informacion
gue presente el aspirante en la pagina web: hitp:/Awww.procuraduria.gov.co/portalfantecedentes.htmi

JWOMW{/ A

MARIC ENRIGUE CASTRC GONZALEZ
Jefe Divisidn Centro de Atencién al Publico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADC CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL. NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division Centre de Atencién al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000810315, decap@precuraduria.gov.co
Carrera 5 No, 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105, Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co
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CODIGO FAP250

CONSTANCIA DE ENTREGA -
VERSIGN 04

FONAD GESTION FINANCIERA VIGENCIA | 2014-11-25

PRI Qi FOARGTNER Wees

-+ DATOS GENERALES -

NOMBRES Y APELLIDOS: MARIA ALEANDRA MURILLO RODRIGUEZ
FECHA: 15/01/2019 NUMERQ DE CONTRATO: 2018701 \Q\
SUBGERENCIA / ASESORIA: TECNICA AREA / UMDAD: SUBGERENCIA TECNICA xw a{"’"’

Este formato debe ser diligenciado una vez se haya vencido el plazo def contrato de prestacion de servicios profesionzies (\\,‘
o de apoyo a ia gestidn, con el fin de garantizar la devolucidn de los elementos gue fueron entregados al contratista en
calidad de préstamo para el cumplimiento de sus obligacicnes v los entregables generados en 2l marco de la ejecucién

del contrato.

Ei contratista hizo entrega de los ) Nombre : . - Firma . : : N i
:j:f:fme;r:g;"dco“smem::raq”e :: Vo. Bo. ADMINISTRACISN i
o] HIVO h
cumplimiento de sus obligaciones ELARCHIVO @'m i OT(Q_/S @_«: 7/ ﬁ(
contractuales.
El contratiste hizo entrega de - Nombre . . Eirma ) :
elementos (teléfono, kit de oficina, I j .
‘papelera, silta, entre otros) que e Vo. Bo. RECURSOS b e Lo 7y —-\/\
fueron suministrados per FONADE FlsICOs ERE AV ~ ~ . \ 5‘
para el cumplmiento de sus N ™ i B - . "\ , 1 /\
obligaciones contractusles. ! S i ~ j D\
- L4
APROBACION: Firma \4
GERENTE AREA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS @,%
e et i | vomcomo L MNowbe L. .- Fma
INTERACCION CON EL
por FONADE para el cumplimiento g T . f
de sus cbligaciones contractuales. CLIENTE CiC (E | {\(1 O r@g &
Computader de eserftoria-. “Partil Médem | | Diadema ‘ \ Mouse: ’ t Techde™ l |: ‘Glaya o i - Bantalle l ’ ‘
Fi'rma digifal(Token) _Qtrbs ) ( ‘i !S o {65102 * W\MU“ \10 . wtl(p I'\<::
R 1 I .
APROBACION: Nombre s Erma  § |

L - F) — j—i :1\,. O ‘a—;qtit " "
GERENTE AREA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION : ’ﬂ:l\« (_h LOE Tore o ,_.g_.‘u {:L}Uru-rd lf/\g:_: d

i ~

A TALENTO HUMANO
Nombre

El contratista hizo entrege del
carnet institucional v registré su
desafiliacidn del Sistema General de
Riesgos Laborales para riesgo 4 v 5.

_ ’.4”: 7T
APROBACION: LA / N rm
GERENTE AREA DE TALENTO HUMANG / QV
.
J'lf ( N
3 5 CERTIF
En mi calidad de SUPERVISOR certifico que el contratista cumplté Firma -

con su objeto contractual v canceld las cbligaciones con el Sistema
de Seguridad Social {salud, pensidn y ARL) durante la vigencia del
contrate, de acuerdo con lo establecido por el articulo 30 de la Ley
789 de 2002. Asi misme, hizo entrega {a satisfaccion) de los

documentos € informes gue tenia bajc sU responsabl idad.

le< tewrsos RBIeS Siqen Gyqades e ol enfiedo
2Qofd el equpe de  (OmpsTo g & mL @ .
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MODELO DE INFORMACION TRIBUTARIA DEL ARlo | CODIGO: FAPOT0
INMEDIATAMENTE ANTERIOR VERSION: 03
mrINADE GESTION FINANCIERA VIGENCIA: | 2017-02-28

Bogota, 2018-01-22 .
Seficres

FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE DESARROLLO - FONADE
Ciudad '

Para los efectos tributarios establecidos en los articulos 329, 330, 388, 392 y paragrafo 2 del 383 del Estatuto
Tributario, por medio def presente informo que: .

Estoy obligado a presentar declaracién del impuesto de renta por el afio gravable inmediatamente anterior.
(Marque una sola opcién)

giseTIRRY,

i

7
Sxemnt

Sl

En el ejercicio de mi actividad he vincuiado o contratado. (Marque una sola opcion)
B8 Ningun o un (1) trabajador asociado a mi actividad.

(] Dos (2) o mas trabajadores asociados a mi actividad.

Atentamente,

MrslAelydiaor o
MARIA ALEJANDRA MURILL.O RODRIGUEZ
CC. No. 1.032.450.134
Dir. Residencia: Cra 74 a #56 a -39 torre 2 apt 404
Tel Residencia/Celular; 3183396760

T

0 2019-430-002

o: 1F INFORMACION TRIBUTARIA
o Facha Radicade: 29/01:2018 08:58:44 - Radicador SNOYOA o
Destine Contabliidads Remitente CiU MARIAALEJANDRA MURILLO
Bogota D.C. Calle 26 Ne 13 -19, Tel, 57{1)5930407
CONSULTE EL ESTADD DE 5U RADICARO EN
hittp:ivaww.fonade gov.coiorfac/consuitaWab
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AVISO DE PRIVACIDAD PARA RECOLECCION DE DATOS PERSONALES

En mi calidad de tifular de informacién perscnal, actuando fibre y voluntariamente, al diligenciar los datos aqui
solicitados, autorizo al Fondo Financiero de Proyectos de Desarrollo - FONADE, ubicado en la Calle 26 No. 13-19 de
la ciudad de Bogoia, teléfono 5940407, correo electronico info@fonade.gov.co para que de forma directa o a través
de terceros realice el tratamienio de mi informacion personal, el cual consiste en recolectar, almacenar, usar,
transferir y administrar mis datos personales, para dar a conocer la informacion tributaria del afio inmediatamente
anterior.

Entiendo que las politicas para el tratamiento de mi informacién personal, asi como el procedimiento para- elevar
cualguier sclicitud, gueja o reclamo, podran ser censultados en el sitio www.fonade.gov.co.

De manera expresa manifiesio que conozco, entiendo y he sido informado de mis derechos como titular de datos
personales frente a i) conocer, actualizar y rectificar los datos personales, ii) solicitar prueba de la autorizacién
otorgada para su tratamiento, i) ser informado por FONADE, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a los
datos personales, iv) presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por infracciones z !a ley, v)
revacar la autorizacion y/o solicitar la supresion del(los) dato(s) en los casos en que sea procedente, y vi) acceder en
forma gratuita a los mismos. Lo anterior, de conformidad con el Articulo 15 de la Constitucidon Nacional, la Ley
Estatutaria 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013,
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De: <alertas@seco

Fecha: 14 de enero de 2019, 8:04:02 p. m. COT
Para: Undisclosed recipients:;
Asunto: SECOP Il — Garantia aprobada

Tl

. Garantia aprobada B v i
L R ﬁ_...”. AR o Rolamnbia Cempra Eliciente.

Estimado(a) usuario(a):

La garantia CO1.WRT.1080120 con el tipo Insurance Contract, relacionada con el Contrato 2019013 del Proceso T-ST-1-2019-1 fue
aprobada.

Para ingresar a la tarea indicada, siga el siguiente entace:

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/T endering/SalesContractEdit/View?docUnigueldentifier=CO1.SLCNTR.1271773.
Gracias por su atencion.

b Mesa de Serviclo, Lunes a Viernes 7:00 a.m. - 7:00 p.m. Sabado 8:00 am. - 12:00 p.m. Linea Nacional
018000-52-0808 / En Bogota 745-6788 www.colombiacompra.gov.co/soporte

1 recibo de este correo electrénico no lo exime de la
,.mmuosmm.z_mama .am _.mﬁmmq la informacion del SECOP.

Sino am.m,mm._ recibir este fipe de correos electrénicos debe
cambiar su configuracién en el SECOP.




Consulte los Téminos y Condiciones de Uso del SECOP.

Derechos reservados. SECOP 2019

b or favor; antes de imprimir este correo electrénico verifique
si realmiente es necesario. -




