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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 08 de Octubre de 2022 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

DESPACHO REGIONAL META 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

ANGELA MARCELA SUAREZ RAMÍREZ         

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.3333261 del 20 de Enero de 2022 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter 
temporal a los usuarios de los Centros de Desarrollo 
Empresarial bajo la estructura de la ruta de 
emprendimiento SENA, para la gestión de los programas 
de Emprendimiento. 

VALOR:  $ 48.311.120 

CONTRATISTA: CLAUDIA MILENA GIRALDO OSORIO 

NIT: 20740156-8 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Villavicencio Meta 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 20 de Enero de 2022 

FECHA DE INICIO: 01 de febero de 2022 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

(11) MESES desde el 01 de febero al 31 de diciembre de 
2022. 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

$ 48.311.120 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

$17.567.680 
 

PRÓRROGA No x:  NA 

ADICIÓN No. x: NA 

SUSPENSIÓN No. x: NA 

FORMA DE PAGO: 
Once (11) pagos iguales por valor de ($ 4.391.920) 
Cuatro millones trescientos noventa y un mil novecientos 
veinte pesos C/U. 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar las acciones requeridas 
para el cumplimiento de los 

lineamientos estratégicos, objetivos 
y metas establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 

planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

 
Asistencia a reunión 
presenciales 5 y 13  de 
octubre con el equipo  y el 
enlace regional en las 
oficinas del SENA 
 
Asistencia a reunión K-
INVERSIONISTA con la 
lider de emprendimiento y 
empresarios. 

 
 

Registro 
fotografico 

2 Diseñar, gestionar y hacer 
seguimiento al plan de acción 

individual formulado con base en los 
lineamientos establecidos por la 

Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 

planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

Se entrego el Plan de Accion 

FORMATO PLAN DE ACCION 

(5W2H) con el seguimiento de las 

metas y la programación semanal 

de actividades. 

Drive y pantallazo 
de correos 

programación  

3 Cumplir las metas asignadas 
estableciendo las acciones 
requeridas para lograr su 

cumplimiento 

Se realizo PREPICHT a 5 
emprendedores, el 6 de  
octubre  de 2022. 

 

Actas, listas de 
asistencia y 

demás 
evidencias. 

  
ORIENTACIONES  

1.    VIRTUAL 10 DE OCTUBRE  DE 
2022, CON  37 ASISTENTES 
TOTAL, ORIENTADOS DEL 
MES:   37 ORIENTADOS 
 
ENTRENAMIENTOS 
1.  VIRTUAL 11 DE OCTUBRE DE 
2022, CON 11 ASISTENTES 
TOTAL, PERSONAS ENTRENADAS 
DEL MES:   11 PERSONAS 

ASESORIAS PUESTA EN 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 
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Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS 

(Acompañamiento a segunda 

interventoria)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Acompañamiento 

a segunda interventoria)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimientos y Acompañamiento a 

segunda interventoria) 

 

 
4 

Registrar de manera confiable, 
oportuna y con calidad la 

información referente al desarrollo 
de sus servicios en las plataformas 

tecnológicas de la entidad, de 
manera coherente con las 

evidencias de prestación del servicio 

Se registró en el drive la 

información, y SIGE de lo que 

se ha adelantado y avanzado a 

la fecha. 

Drive y SIGE 

5 Participar en eventos de divulgación 
y sensibilización para el fomento de 

la cultura de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos 

establecidos 

ORIENTACIONES  

1.    VIRTUAL 10 DE OCTUBRE  DE 
2022, CON  37 ASISTENTES 
TOTAL, ORIENTADOS DEL 
MES:   37 ORIENTADOS 
ENTRENAMIENTOS 
1.  VIRTUAL 11 DE OCTUBRE DE 
2022, CON 11 ASISTENTES 
TOTAL, PERSONAS ENTRENADAS 
DEL MES:   11 PERSONAS 

Actas y listas de 
asistencia. 

6 Asesorar a los emprendedores en 
las diferentes etapas establecidas 
para la creación de empresas tales 
como: orientación, entrenamientos, 

ideación y validación temprana, 
formulación de planes de negocio, 
con recursos del Fondo Emprender 
y/o otras fuentes de financiación. 

Durante el mes de octubre se 

realizaron asesorías para creación 

de empresa Fondo Emprender a los 

siguientes emprendedores: 

Jessica Paola Calderón Reyes, Clara 

Jovana Barreto Heredia y BETTY 

USME LOPEZ – MUZ POSTRES 

Actas y listas de 
asistencia. 

7 Realizar acompañamiento y 
seguimiento, en la puesta en 

ASESORIAS PUESTA EN 
Actas y listas de 

asistencia. 
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marcha de las empresas creadas 
con recursos del Fondo Emprender 

u otras fuentes de financiación, 
realizando asesorías programadas a 
las empresas sea de manera virtual 

o física. 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 

Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS 

(Acompañamiento a segunda 

interventoria)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Acompañamiento 

a segunda interventoria)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimientos y Acompañamiento a 

segunda interventoria) 

 
 Asesorar a los Clientes del Centro 

de Desarrollo Empresarial SENA 
que lo requieran en sus procesos de 

Fortalecimiento Empresarial 
buscando la generación de impacto 

económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial. 

ASESORIAS EN 

FORTALECIMIENTO 

EMPRESARIAL: 

1) INVERSIONES REEM 

MUNDIAL SAS. Nit. 

901451362-4, RL 

RIGOBERTO MORENO 

MEDINA 

(VILLAVICENCIO- META) 

2) GRUCO ECOARAR SAS 

ZOMAC NIT.   90150547

7-6 RL HERNANDO 

RUEDA CORREA (SAN 

MARTIN-META) 

3) PASSIFLORA DE 
CASTILLA SAS 
NIT   901375872-3 
RL SANDRA 
MILENA ROA 
LINARES  

4) COMESTIBLES EL 

BAQUEANO NIT. 

901446430-7RL. KAROL 

DANIELA JIMENEZ 

Actas y listas de 
asistencia. 
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GORDILLO 

(VILLAVICENCIOT6T666

666666 -META) 

5) INTEGRAR BIENES Y 

SERVICIOS SAS NIT. 

901273615-9 RL 

GALLEGO POLANIA 

CAMILO ADOLFO 

(CABUYARO) 

6) FUNDACION PARA EL 

DESARROLLO 

SEMILLAS DE VIDA. NIT. 

900949885-1 RL. MELVA 

LUCIA OSORIO 

(PUERTO LOPEZ-META) 

 

ASESORIAS EMPRESAS 

PUESTA EN MARCHA OFF: 

1) JASMITH MARELBY 

BAUTISTA LOZANO NIT. 1 

1 2 1 8 4 9 2 3 5 ANTOJITOS 

GELATINOSOS 

(VILLAVICENCIO META) 

2) MARIA JOSE MARTIN 

AGUDELO NIT. 

1006875449-0 

DISTRIBUIDORA 

D'NARANJA 

3) DIANA PATRICIA 

HERNANDEZ ORGANISTA 

NIT.  1012371879-2 

PSICOKIDS 

4) DANILO ALBERTO 

BARRETO NIT.  79850746-

1 EL EDEN DE LAS 

ABEJAS 
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9 Dar cumplimiento a los lineamientos 
emitidos por la Coordinación 

Nacional y Regional en lo que 
respecta al uso eficiente en el 

proceso de asesoría al empresario 
en Fortalecimiento Empresarial de 

las metodologías para el 
mejoramiento de la productividad y 

medición del índice de productividad 
de forma periódica y regular 

NA NA 

10 Acompañar la gestión del enlace 
regional para la consolidación de 

alianzas estratégicas que permitan 
el acceso de los empresarios 

atendidos a mecanismos y fuentes 
de financiamiento y de 

comercialización en sus diferentes 
etapas de crecimiento e incentivar la 
consolidación de un ecosistema de 

inversión, financiación, 
comercialización y acceso a 

mercados con y entre empresarios 
buscando la sostenibilidad 

empresarial. 

NA NA 

11 Cumplir de forma periódica con el 
cargue de evidencias en las 

condiciones y en el medio definido 
por la Coordinación Nacional y 
regional de la gestión y asesoría 
brindada a los empresarios en 
Fortalecimiento Empresarial. 

A la fecha se encuentran 
cargadas las evidencias 

en drive y sige 

Drive y SIGE 
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12 Realizar acompañamiento e 
interacción 100% virtual por la ruta 
CREAR y por la ruta CRECER a los 
emprendedores y empresarios, de 

manera oportuna y eficiente de 
acuerdo a los tiempos establecidos 

para cada ciclo de servicio, 
utilizando los diferentes medios que 
la entidad coloca a disposición para 
la respectiva prestación del servicio. 

Se acompaño en el proceso para 

el desembolso de la línea 

CRECER con los siguientes 

empresarios: 

Divattos S.A.S 901353180, 

Inversiones REEM SAS NIT. 

901451362-4  

INTEGRAR BIENES Y 

SOLUCIONES SAS  NIT 

901273615-9  

BLACK PAPER SAS NIT. 

901144733-7 

Pantallazo en Excel 
de reporte línea 

CRECER 

13 Ejecutar los indicadores 
establecidos por el Enlace Regional 

de manera proporcional a lo 
indicado por los lineamientos de la 

coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

ORIENTACIONES  

1.    VIRTUAL 10 DE OCTUBRE  DE 
2022, CON  37 ASISTENTES 
TOTAL, ORIENTADOS DEL 
MES:   37 ORIENTADOS 
ENTRENAMIENTOS 
1.  VIRTUAL 11 DE OCTUBRE DE 
2022, CON 11 ASISTENTES 

TOTAL, PERSONAS 
ENTRENADAS DEL 
MES:   11 PERSONAS 

ASESORIAS PUESTA EN 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 

Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS 

(Acompañamiento a segunda 

interventoria)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Acompañamiento 

a segunda interventoria)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimientos y Acompañamiento a 

segunda interventoria). 

Actas y listas de 
asistencia. 
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14 El contratista se compromete bajo 
sus propios medios a cumplir para la 

vigencia 2022 o en el tiempo del 
contrato, con las metas asignadas y 

lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, en cumplimiento 
de los objetivos y líneas misionales 
del programa. Estas metas serán 

distribuidas por el Director regional 
con el apoyo del enlace regional, así 
mismo será verificada su ejecución 

mensual por parte del supervisor del 
contrato. 

Se entrego el Plan de Accion FORMATO 
PLAN DE ACCION (5W2H) con el 

seguimiento de las metas. 

Drive 

15 En general, desarrollar todas 
aquellas actividades inherentes al 
objeto del contrato y necesarias 
para la correcta ejecución de los 

programas de emprendimiento en la 
regional, de acuerdo a los 
lineamientos establecidos. 

Se adjuntan todas las 
evidencias tendientes a 
demostrar la gestión y el 

cumplimientos contractual 

Evidencias anexas 
al informe 

 

 

 
 

(Con corte 

al periodo a 

informar) 

No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FÍSICA 

(Aplica para 

contratos de obras 

y adecuaciones) 

No. de 

días 

ejecutados 

% 

FEBRERO 

2022 

001 $ 4.391.920 $ 4.391.920 $43.919.200 9% 
 

N/A N/A 

MARZO 

 2022 

002 $ 4.391.920 $8.783.840 

 

$39.527.280 

 

18% 
 

N/A N/A 

Abril 

2022 

003 $4.391.920 $13.175.760 $35.135.360 27% NA NA 

Mayo 

2022 

004 $4.391.920 $17.567.680 $30.743.440 36% NA NA 

Junio 

2022 

005 $4.391.920 $21.959.600 $26.351.520 45% NA NA 
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Julio  

2022 

006 $4.391.920 $26.351.520 $21.959.600 60% NA NA 

Agosto 

2022 

007 $4.391.920 $ 21.959.600 

 

$ 17.567.680 

 

69% NA NA 

Septiembre 

2022 

008 $4.391.920 $17.567.680 $13.175.760 78% NA NA 

Octubre 

2022 

009 $4.391.920 $13.175.760 $8.783.840 

 

87% NA NA 

 

OBSERVACIONES 

De acuerdo a las obligaciones contractuales y las metas asignadas a la fecha se ha cumplido lo 
siguiente de acuerdo al plan de acción formato 5W2H: 

 
 

 

AVANCE
% CUMPLIMIENTO 

ACUMULADO

13 100%

13 100%

13 100%

2 15%

1 50%

1 50%

3 150%

3 150%

0 0%

0 0%

0 0%

9 100%

9 100%

17 243%

708 94%

11 100%

292 212%

752                                               

11                                                 

138                                               

No. PERSONAS SENSIBILIZADAS

No. ENTRENAMIENTOS

No. PERSONAS ENTRENADAS

7                                                   

9                                                   

EMPRESAS CON PLAN DE ACCION FORMULADOS

NOMBRE INDICADOR

PLANES DE NEGOCIOS FORMULADOS F.E.

META ANUAL

13                                                 

13                                                 

13                                                 

13                                                 

EMPRESAS CREADAS POR F.E.

PLANES DE NEGOCIOS FORMULADOS OFF

EMPRESAS CREADAS OFF

PUESTA EN MARCHA OFF

EMPLEOS GENERADOS EMPRESAS OFF

EMPRESAS EN FORTALECIMIENTO

No. EMPLEOS FORTALECIMIENTO

PLANES DE NEGOCIOS VIABILIZADOS 2                                                   

-                                                

4                                                   

4                                                   

9                                                   

EMPLEOS POTENCIALES DIRECTOS F.E.

PUESTA EN MARCHA F.E.

2                                                   

2                                                   

2                                                   

EMPLEOS INDIRECTOS

TOTAL EMPLEOS
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Respecto a los indicadores que no se han cumplido al 100%, están los siguientes: 
 
En el indicador de empleos OFF: No se ha cumplido con el 100% de este indicador ya que  mayoría 
de los empresarios son personas naturales quienes no han realizado contratación de empleos 
formales, algunos no han iniciado ventas y en otros son muy pocos los ingreso mensuales, los 
empleos que han generado son informales, se les ha brindado asesoría en tema laboral e 
información tributario, también se les ha asesorado sobre los beneficios y la importancia de las 
afiliaciones a la ARL y a pesar de las asesorías, tan solo unos pocos empresarios han creado empleos. 
 
Se continuara con las gestiones para el cumplimiento en los próximos meses. 
 
Planes de Negocio Fomulados y viabilizados Fondo Emprender:  Actualmente se tienen 
emprendedores en asesoría y formulación de Fondo Emprender, se espera que una vez se abran las 
convocatorias se viabilice el plan de negocio que me hace falta para cumplir con este indicador.   Ya 
se se lleva ejecución del 50%.  se tienen emprendedores en asesoría y formulación de Fondo 
Emprender, se espera que una vez se abran las convocatorias se viabilice el plan de negocio que me 
hace falta para cumplir con este indicador.     
 
Empleos Directos FONDO EMPRENDER: Es de mencionar que ya se tiene viabilizado el proyecto de 
MARLIN MORA, con valor recomendado por $80.000.0000 por Fondo Emprender en la Convocatoria 
Multisectorial, una vez firme contrato la emprendedora, se cumplirá este indicador.  
Adicionalmente, se tienen emprendedores en asesoría y formulación de Fondo Emprender, se 
espera que una vez se abran las convocatorias se viabilice el plan de negocio que me hace falta para 
cumplir con este indicador.     

 

1. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL 
DESARROLLO DEL CONTRATO. 
 

Durante el presente período no se han presentado novedades o situaciones anormales que 
afecten el desarrollo del contrato.  
 

2. LLAMADAS DE ATENCIÓN AL CONTRATISTA  

Durante el presente período no se han presentado llamados de atención al contratista.  
 

3. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS 
CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES 
PARAFISCALES 
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Se verificó el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de 
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, información que 
se puede constatar en la planilla No.  7853063209 expedida por NUEVO SOI 
correspondiente al mes de SEPTIEMBRE de 2022. 

 
Elaboró: CLAUDIA MILENA GIRALDO OSORIO Gestor de Emprendimiento SBDC -Centro de Desarrollo Empresarial 

.Revisó: ANGELA MARCELA SUAREZ RAMÍREZ Enlace Regional SBDC -Centro de Desarrollo Empresarial.Supervisor  
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Villavicencio, octubre de 2022.  
 
Señor (a) 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3333261 
Profesional Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SBDC SENA 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

octubre del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3333261 del año 2022 
 
Claudia Milena Giraldo Osorio, identificada con la cédula de ciudadanía No. 20.740.156 de Madrid 
Cundinamarca, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES TRESCIENTOS 

ONCE MIL CIENTO VEINTE PESOS MCTE ($48.311.120), Amparados en el CDP No. 822. Esta suma será pagada por el 
SENA de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por valor de ($ 4.391.920) Cuatro millones trescientos 
noventa y un mil novecientos veinte pesos c/u. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 
Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter temporal a los  usuarios de los Centros de Desarrollo 
Empresarial bajo la estructura  de la ruta de emprendimiento SENA, para la gestión de los  programas de 
Emprendimiento. 

 
Obligaciones Especificas: 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar las acciones requeridas 
para el cumplimiento de los 

lineamientos estratégicos, objetivos 
y metas establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 

planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

 
Asistencia a reunión 
presenciales 5 y 13  de 
octubre con el equipo  y el 
enlace regional en las 
oficinas del SENA 
 
Asistencia a reunión K-
INVERSIONISTA con la 

 
 

Registro 
fotografico 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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lider de emprendimiento y 
empresarios. 

2 Diseñar, gestionar y hacer 
seguimiento al plan de acción 

individual formulado con base en los 
lineamientos establecidos por la 

Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 

planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

Se entrego el Plan de Accion 

FORMATO PLAN DE ACCION 

(5W2H) con el seguimiento de las 

metas y la programación semanal 

de actividades. 

Drive y pantallazo 
de correos 

programación  

3 Cumplir las metas asignadas 
estableciendo las acciones 
requeridas para lograr su 

cumplimiento 

Se realizo PREPICHT a 5 

emprendedores, el 6 de  

octubre  de 2022. 
 

Actas, listas de 
asistencia y 

demás 
evidencias. 

  
ORIENTACIONES  

1.    VIRTUAL 10 DE 

OCTUBRE  DE 2022, CON  37 

ASISTENTES 

TOTAL, ORIENTADOS DEL 

MES:   37 ORIENTADOS 

 

ENTRENAMIENTOS 

1.  VIRTUAL 11 DE OCTUBRE 

DE 2022, CON 11 

ASISTENTES 

TOTAL, PERSONAS 

ENTRENADAS DEL MES:   11 

PERSONAS 

ASESORIAS PUESTA EN 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 

Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS 

(Acompañamiento a segunda 

interventoria)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Acompañamiento 

a segunda interventoria)  
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TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimientos y Acompañamiento a 

segunda interventoria) 

 

 
4 

Registrar de manera confiable, 
oportuna y con calidad la 

información referente al desarrollo 
de sus servicios en las plataformas 

tecnológicas de la entidad, de 
manera coherente con las 

evidencias de prestación del servicio 

Se registró en el drive la 

información, y SIGE de lo que 

se ha adelantado y avanzado a 

la fecha. 

Drive y SIGE 

5 Participar en eventos de divulgación 
y sensibilización para el fomento de 

la cultura de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos 

establecidos 

ORIENTACIONES  

1.    VIRTUAL 10 DE 

OCTUBRE  DE 2022, CON  37 

ASISTENTES 

TOTAL, ORIENTADOS DEL 

MES:   37 ORIENTADOS 

ENTRENAMIENTOS 

1.  VIRTUAL 11 DE OCTUBRE 

DE 2022, CON 11 

ASISTENTES 

TOTAL, PERSONAS 

ENTRENADAS DEL MES:   11 

PERSONAS 

Actas y listas de 
asistencia. 

6 Asesorar a los emprendedores en 
las diferentes etapas establecidas 
para la creación de empresas tales 
como: orientación, entrenamientos, 

ideación y validación temprana, 
formulación de planes de negocio, 
con recursos del Fondo Emprender 
y/o otras fuentes de financiación. 

Durante el mes de octubre se 

realizaron asesorías para creación 

de empresa Fondo Emprender a los 

siguientes emprendedores: 

Jessica Paola Calderón 

Reyes, Clara Jovana Barreto 

Heredia y BETTY USME LOPEZ 

– MUZ POSTRES 

Actas y listas de 
asistencia. 

7 Realizar acompañamiento y 
seguimiento, en la puesta en 

marcha de las empresas creadas 
con recursos del Fondo Emprender 

u otras fuentes de financiación, 
realizando asesorías programadas a 

ASESORIAS PUESTA EN 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 

Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS 

Actas y listas de 
asistencia. 
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las empresas sea de manera virtual 
o física. 

(Acompañamiento a segunda 

interventoria)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Acompañamiento 

a segunda interventoria)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimientos y Acompañamiento a 

segunda interventoria) 

 

 Asesorar a los Clientes del Centro 
de Desarrollo Empresarial SENA 

que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial 

buscando la generación de impacto 
económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial. 

ASESORIAS EN 

FORTALECIMIENTO 

EMPRESARIAL: 

1) INVERSIONES REEM 

MUNDIAL SAS. Nit. 

901451362-4, RL 

RIGOBERTO MORENO 

MEDINA 

(VILLAVICENCIO- META) 

2) GRUCO ECOARAR 

SAS 

ZOMAC NIT.   90150

5477-6 

RL HERNANDO 

RUEDA CORREA 

(SAN MARTIN-META) 

3) PASSIFLORA DE 
CASTILLA SAS 
NIT   901375872-3 
RL SANDRA 
MILENA ROA 
LINARES  

4) COMESTIBLES EL 

BAQUEANO NIT. 

901446430-7RL. KAROL 

DANIELA JIMENEZ 

GORDILLO 

(VILLAVICENCIOT6T666

666666 -META) 

5) INTEGRAR BIENES Y 

SERVICIOS SAS NIT. 

901273615-9 RL 

GALLEGO POLANIA 

CAMILO ADOLFO 

Actas y listas de 
asistencia. 
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(CABUYARO) 

6) FUNDACION PARA EL 

DESARROLLO 

SEMILLAS DE VIDA. NIT. 

900949885-1 RL. MELVA 

LUCIA OSORIO 

(PUERTO LOPEZ-META) 

 

ASESORIAS EMPRESAS 

PUESTA EN MARCHA OFF: 

1) JASMITH MARELBY 

BAUTISTA LOZANO NIT. 1 

1 2 1 8 4 9 2 3 5 ANTOJITOS 

GELATINOSOS 

(VILLAVICENCIO META) 

2) MARIA JOSE MARTIN 

AGUDELO NIT. 

1006875449-0 

DISTRIBUIDORA 

D'NARANJA 

3) DIANA PATRICIA 

HERNANDEZ ORGANISTA 

NIT.  1012371879-2 

PSICOKIDS 

4) DANILO ALBERTO 

BARRETO NIT.  79850746-

1 EL EDEN DE LAS 

ABEJAS 

9 Dar cumplimiento a los lineamientos 
emitidos por la Coordinación 

Nacional y Regional en lo que 
respecta al uso eficiente en el 

proceso de asesoría al empresario 
en Fortalecimiento Empresarial de 

las metodologías para el 
mejoramiento de la productividad y 

medición del índice de productividad 
de forma periódica y regular 

NA NA 
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10 Acompañar la gestión del enlace 
regional para la consolidación de 

alianzas estratégicas que permitan 
el acceso de los empresarios 

atendidos a mecanismos y fuentes 
de financiamiento y de 

comercialización en sus diferentes 
etapas de crecimiento e incentivar la 
consolidación de un ecosistema de 

inversión, financiación, 
comercialización y acceso a 

mercados con y entre empresarios 
buscando la sostenibilidad 

empresarial. 

NA NA 

11 Cumplir de forma periódica con el 
cargue de evidencias en las 

condiciones y en el medio definido 
por la Coordinación Nacional y 
regional de la gestión y asesoría 
brindada a los empresarios en 
Fortalecimiento Empresarial. 

A la fecha se encuentran 
cargadas las evidencias 

en drive y sige 

Drive y SIGE 

12 Realizar acompañamiento e 
interacción 100% virtual por la ruta 
CREAR y por la ruta CRECER a los 
emprendedores y empresarios, de 

manera oportuna y eficiente de 
acuerdo a los tiempos establecidos 

para cada ciclo de servicio, 
utilizando los diferentes medios que 
la entidad coloca a disposición para 
la respectiva prestación del servicio. 

Se acompaño en el proceso para 

el desembolso de la línea 

CRECER con los siguientes 

empresarios: 

Divattos S.A.S 901353180, 

Inversiones REEM SAS NIT. 

901451362-4  

INTEGRAR BIENES Y 

SOLUCIONES SAS  NIT 

901273615-9  

BLACK PAPER SAS NIT. 

901144733-7 

Pantallazo en Excel 
de reporte línea 

CRECER 

13 Ejecutar los indicadores 
establecidos por el Enlace Regional 

de manera proporcional a lo 
indicado por los lineamientos de la 

coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

ORIENTACIONES  

1.    VIRTUAL 10 DE 

OCTUBRE  DE 2022, CON  37 

ASISTENTES 

TOTAL, ORIENTADOS DEL 

MES:   37 ORIENTADOS 

ENTRENAMIENTOS 

1.  VIRTUAL 11 DE OCTUBRE 

DE 2022, CON 11 

Actas y listas de 
asistencia. 
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ASISTENTES 

TOTAL, PERSONAS 
ENTRENADAS DEL 
MES:   11 PERSONAS 

ASESORIAS PUESTA EN 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 

Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS 

(Acompañamiento a segunda 

interventoria)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Acompañamiento 

a segunda interventoria)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimientos y Acompañamiento a 

segunda interventoria). 

14 El contratista se compromete bajo 
sus propios medios a cumplir para la 

vigencia 2022 o en el tiempo del 
contrato, con las metas asignadas y 

lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, en cumplimiento 
de los objetivos y líneas misionales 
del programa. Estas metas serán 

distribuidas por el Director regional 
con el apoyo del enlace regional, así 
mismo será verificada su ejecución 

mensual por parte del supervisor del 
contrato. 

Se entrego el Plan de Accion 

FORMATO PLAN DE ACCION 

(5W2H) con el seguimiento de 

las metas. 

Drive 

15 En general, desarrollar todas 
aquellas actividades inherentes al 
objeto del contrato y necesarias 
para la correcta ejecución de los 

programas de emprendimiento en la 
regional, de acuerdo a los 
lineamientos establecidos. 

Se adjuntan todas las 
evidencias tendientes a 
demostrar la gestión y el 

cumplimientos contractual 

Evidencias anexas 
al informe 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento 
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, operador y periodo. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO__x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de 
la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer 
la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la 
ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado y 
publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  

 
Evidencias en ( 21) folios 

  
Cordialmente,  
 
 

 
 
 

Claudia Milena Giraldo Osorio 
Contratista 
C.C. No. 20.740.156 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Angela Marcela Suarez Ramírez 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3333261 de 2022  
Profesional Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SBDC 
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2022 

 
1. Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los lineamientos estratégicos, objetivos y 

metas establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y del 
centro de desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento. 

 

 

Asistencia a reuniones de equipo en el mes de octubre de 2022 

 
 

Asistencia reunión con empresarios evento K-INVERSIONISTA 

 
 

2. Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de acción individual formulado con 

base en los lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, segn la planeación regional y del centro de desarrollo empresarial, 

para los programas de emprendimiento. 
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FORMATO 5W CARGADO EN DRIVE 

 
 

PANTALLAZO ENVIO PROGRAMACION ACTIVIDADES  
 

 
3.Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para lograr su cumplimiento. 

Se realizo PREPICHT a 5 emprendedores, el 6 de octubre de 2022. 
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ORIENTACIONES 

  

1.    VIRTUAL 10 DE OCTUBRE DE 2022, CON  37 ASISTENTES 

TOTAL, ORIENTADOS DEL MES:   37 ORIENTADOS 
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ENTRENAMIENTOS  

1.    VIRTUAL 12 DE OCTUBRE DE 2022, CON  11 ASISTENTES 

TOTAL, PERSONAS ENTRENADAS DEL MES:   11 PERSONAS 

 

ASESORIA Y PROMOCION EVENTO K-INVERSIONISTA 

LISTADO DE EMPRESARIOS GESTIONADOS PARA EL EVENTO 

 

De los empresarios gestionados Asistieron  al evento 9 de mis empresarios, no asistieron Llano Tours, ni 

Eden de las Abejas, los demás si.   

No. 1. Nombre de la empresa

2. NIT de la 

empresa

8. Actividad económica de 

la empresa 9. Nombre de la persona de contacto 11. Teléfono

1 CULTIVO GLOBAL 901256810-7 Agroindustria FREDY ENRIQUE PEÑA BERMUDEZ 3212458555

2

GRUPO TECNOLÓGICO CATO 

SAS 900494361-8 Tecnología y ciencia OSCAR FABIAN CARRILLO RUIZ 3144816215

3 Llano Tours Colombia 901339167

Turismo - Agencia de 

Viajes operadora Lina Miyeri Sanabria Saavedra 3116516988

4 FOMECOMPOST 79651215 Agroindustria

JOSE IGNACIO TERREROS Y/O YENI 

EMILCE RODRIGUEZ

320/8098197 / 

3114833657

5 Andrea del pilar criollo Muñoz 53094210-6 Agroindustria Andrea del pilar criollo Muñoz 3203542496

6

INTEGRAR BIENES Y 

SERVICIOS SAS 901273615

Suministros de bienes y 

servicios para la industria Camilo Gallego 3202002668

7

Productos alimenticios la 

llanerita 1116868930 Agroindustria Alejandra Marcela Rodríguez Mercado 3168263293

8 GOLD SERVICE TEAM 86072497

Transporte, 

almacenamiento y José Joaquín Camargo Gómez 3057689395

9

INVERSIONES REEM 

MUNDIAL SAS 901451362

Comercio al por mayor y 

por menor RIGOBERTO MORENO MEDINA 3102176269

10 EL EDEN DE LAS ABEJAS 79850746 APICULTURA DANILO BARRETO 3218288903

11 Fergo Ingenieria SAS 900.994.077-6 Construcción Ferney Gonzalez 3155391373
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ASESORIA PROMOCION EVENTO K-INVERSIONISTA EMPRESARIOS:    

CULTIVÓ GLOBAL SAS 

 

ANDREA CRIOLLO 

 

FOMECOMPOST 
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INVERSIONES REEM MUNDIAL SAS 

 

ACOMPAÑAMIENTO A CAPACITACION K INVERSIONISTA 11 DE OCTUBRE. 

 

PROMOCION DE LOS SERVICIOS SBDC EN ACTIVIDAD DE LA  - ESAP 
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ASESORIAS PUESTA EN MARCHA FONDO EMPRENDER, tres (3) proyectos de la Convocatoria 2021 de Acacias 

• DULCE PATILLA SAS  NIT. 901587378-6   

 

• GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  901587498- 1  
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• TROPICOS DE ACACIAS SAS NIT. 901591839-5 ACOMPAÑAMIENTO SEGUNDA 

INTERVENTORIA 

 

 
 

• SEGUIMIENTO PUESTA EN MARCHA  
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• SEGUIMIENTO PUESTA EN MARCHA  

 

 

 
4. Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la información referente al desarrollo de sus servicios 
en las plataformas tecnológicas de la entidad, de manera coherente con las evidencias de prestación del 
servicio 

 
Se tiene como plazo el cargue a SIGE Y DRIVE de evidencia el día                              25 de OCTUBRE de 2022 

 
5. Participar en eventos de divulgación y sensibilización para el fomento de la cultura de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos establecidos 
 

ORIENTACIONES 

  

1.    VIRTUAL 10 DE OCTUBRE DE 2022, CON  37 ASISTENTES 

TOTAL, ORIENTADOS DEL MES:   37 ORIENTADOS 
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ENTRENAMIENTOS 

  

1.    VIRTUAL 12 DE OCTUBRE DE 2022, CON  11 ASISTENTES 

TOTAL, PERSONAS ENTRENADAS DEL MES:   11 PERSONAS 
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PROMOCION DE LOS SERVICIOS SBDC EN ACTIVIDAD DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION 

PUBLICA -ESAP 

                              
 
6. Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de empresas tales 
como: orientación, entrenamientos, ideación y validación temprana, formulación de planes de negocio, con 
recursos del Fondo Emprender y/o otras fuentes de financiación. 
Durante el mes de septiembre se realizaron asesorías para creación de empresa Fondo Emprender a los 
siguientes emprendedores: 

 

1) BETTY USME LOPEZ – MUZ POSTRES 
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ASESORIA FONDO EMPRENDER RUTA RESTREPO 

Clara Jovana Barreto Heredia 

 
 

Jessica Paola Calderón Reyes

 

7.  Realizar acompañamiento y seguimiento, en la puesta en marcha de las empresas creadas con recursos del 
Fondo Emprender u otras fuentes de financiación, realizando asesorías programadas a las empresas sea de 
manera virtual o física. 
 

Se realizo el cuarto seguimientio de puesta en marcha por FONDO EMPRENDER, de los tres (3) 

proyectos de la Convocatoria 2021 de Acacias: 
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ASESORIAS PUESTA EN MARCHA FONDO EMPRENDER, tres (3) proyectos de la Convocatoria 2021 de Acacias 

• DULCE PATILLA SAS  NIT. 901587378-6   

 

• GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  901587498- 1  
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• TROPICOS DE ACACIAS SAS NIT. 901591839-5 ACOMPAÑAMIENTO SEGUNDA 

INTERVENTORIA 

 

 
 

• SEGUIMIENTO PUESTA EN MARCHA  

 

 
 

• SEGUIMIENTO PUESTA EN MARCHA  
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8. Asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de impacto económico, sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial. 

ASESORIAS EN FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL: 

 

1) INVERSIONES REEM MUNDIAL SAS. Nit. 901451362-4, RL RIGOBERTO MORENO MEDINA 

(VILLAVICENCIO- META) 

 

 
 

2) GRUCO ECOARAR SAS ZOMAC NIT.   901505477-6 RL HERNANDO RUEDA CORREA (SAN 

MARTIN-META) 
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3) PASSIFLORA DE CASTILLA SAS NIT   901375872-3 RL SANDRA MILENA ROA LINARES

 
 

4) COMESTIBLES EL BAQUEANO NIT. 901446430-7 RL KAROL DANIELA JIMENEZ (RESTREPO- 

META) 

 

 

5) INTEGRAR BIENES Y SERVICIOS SAS NIT. 901273615-9 RL GALLEGO POLANIA CAMILO ADOLFO 

(CABUYARO) 
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6) FUNDACION PARA EL DESARROLLO SEMILLAS DE VIDA. NIT. 900949885-1 RL. MELVA LUCIA OSORIO 

(PUERTO LOPEZ-META) 

ACOMPAÑAMIENTO ESTRATEGIA MIPYMES SE TRANSFORMA 

 
 

PUESTA EN MARCHA OFF ASESORIAS 

 

1) JASMITH MARELBY BAUTISTA LOZANO NIT. 1121849235 ANTOJITOS GELATINOSOS 

(VILLAVICENCIO META) 

 

MARIA JOSE MARTIN AGUDELO NIT. 1006875449-0 DISTRIBUIDORA D'NARANJA 
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DIANA PATRICIA HERNANDEZ ORGANISTA NIT.  1012371879-2 PSICOKIDS 

 

DANILO ALBERTO BARRETO NIT.  79850746-1 EL EDEN DE LAS ABEJAS 

 

13. Ejecutar los indicadores establecidos por el Enlace Regional de manera proporcional a lo indicado por los 
lineamientos de la coordinación Nacional de Emprendimiento.   A la fecha se han realizado las siguientes 
actividades tendientes a cumplir con los indicadores de las metas regionales:   
 

ORIENTACIONES  

1.    VIRTUAL 10 DE OCTUBRE DE 2022, CON  37 ASISTENTES 

TOTAL, ORIENTADOS DEL MES:   37 ORIENTADOS 
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ENTRENAMIENTOS 

  

1.    VIRTUAL 12 DE OCTUBRE DE 2022, CON  11 ASISTENTES 

TOTAL, PERSONAS ENTRENADAS DEL MES:   11 PERSONAS 
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ASESORIA Y PROMOCION EVENTO K-INVERSIONISTA 

LISTADO DE EMPRESARIOS GESTIONADOS PARA EL EVENTO 

 

De los empresarios gestionados Asistieron  al evento 9 de mis empresarios, no asistieron Llano Tours, ni Eden 

de las Abejas, los demás si. 

ASESORIA PROMOCION EVENTO K-INVERSIONISTA EMPRESARIOS:    

CULTIVÓ GLOBAL SAS 

 

  

No. 1. Nombre de la empresa

2. NIT de la 

empresa

8. Actividad económica de 

la empresa 9. Nombre de la persona de contacto 11. Teléfono

1 CULTIVO GLOBAL 901256810-7 Agroindustria FREDY ENRIQUE PEÑA BERMUDEZ 3212458555

2

GRUPO TECNOLÓGICO CATO 

SAS 900494361-8 Tecnología y ciencia OSCAR FABIAN CARRILLO RUIZ 3144816215

3 Llano Tours Colombia 901339167

Turismo - Agencia de 

Viajes operadora Lina Miyeri Sanabria Saavedra 3116516988

4 FOMECOMPOST 79651215 Agroindustria

JOSE IGNACIO TERREROS Y/O YENI 

EMILCE RODRIGUEZ

320/8098197 / 

3114833657

5 Andrea del pilar criollo Muñoz 53094210-6 Agroindustria Andrea del pilar criollo Muñoz 3203542496

6

INTEGRAR BIENES Y 

SERVICIOS SAS 901273615

Suministros de bienes y 

servicios para la industria Camilo Gallego 3202002668

7

Productos alimenticios la 

llanerita 1116868930 Agroindustria Alejandra Marcela Rodríguez Mercado 3168263293

8 GOLD SERVICE TEAM 86072497

Transporte, 

almacenamiento y José Joaquín Camargo Gómez 3057689395

9

INVERSIONES REEM 

MUNDIAL SAS 901451362

Comercio al por mayor y 

por menor RIGOBERTO MORENO MEDINA 3102176269

10 EL EDEN DE LAS ABEJAS 79850746 APICULTURA DANILO BARRETO 3218288903

11 Fergo Ingenieria SAS 900.994.077-6 Construcción Ferney Gonzalez 3155391373
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ANDREA CRIOLLO 

 

FOMECOMPOST 

 

 

INVERSIONES REEM MUNDIAL SAS 
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ACOMPAÑAMIENTO EVENTO K INVERSIONISTA 20 OCTUBRE 2022 
 

 
14. El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 2021 o en el tiempo del 
contrato, con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 
en cumplimiento de los objetivos y líneas misionales del programa. Estas metas serán distribuidas por el Director 
regional con el apoyo del enlace regional, así mismo será verificada su ejecución mensual por parte del 
supervisor del contrato. 
 

 


