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Acta de recibo Inicial_Parcial_x_Final  

  
 

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

Contrato número: 728-2022 

Tipo de contrato: Contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión 

Nombre de Contratista: Luis Guillermo Beleño Mercado 

Objeto del contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión en la Institución Universitaria ITSA 

 
 

Valor del contrato: $12.258.133 
 

RP Numero: 221854 

 
Rubro: 

2.1.2.02.02.008 
SERVICIOS 
PRESTADOS A LAS 
EMPRESAS Y 
SERVICIOS DE 
PRODUCCION 

Fuente de 
Financiación: 

 
RECURSOS PROPIOS Centro de 

Costo: 

 
RECTORIA 

 
Plazo del contrato: 

 
Fecha de inicio: 23/08/2022 Fecha de 

finalización: 30/12/2022 

Suspensión de 
contrato: (Si aplica) 

 
Fecha de suspensión: 

 
N/A 

 
Fecha de reinicio: 

 
N/A 

 
INFORMACIÓN ADICIONAL DEL CONTRATO 

Adicional al contrato número: N/A 

Tipo de contrato: N/A 

Nombre de Contratista: N/A 

Objeto del contrato: N/A 

 
Valor del adicional 
contrato: 

 
N/A Valor Total Del 

Contrato 
 

N/A 
 

RP Numero: 
 

N/A 

 
Rubro: 

 
N/A Fuente de 

Financiación: 
 

N/A Centro de 
Costo: 

 
N/A 

 
Plazo del contrato: 

 
Fecha de inicio: N/A 

 
N/A Fecha de 

finalización: 

 
N/A 

Suspensión de 
contrato: (Si aplica) 

 
Fecha de suspensión: 

 
N/A 

 
Fecha de reinicio: 

 
N/A 

 
 

INFORMACIÓN DEL PAGO 

Valor a Pagar Inicial: ($2,873.000) 

 
Periodo al que corresponde el pago: 16 de Septiembre al 15 de Octubre de 2022. 
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GARANTÍAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA(las solicitadas en el contrato): 

 
Amparos 

 
Aseguradora 

 
No de Póliza 

Vigencia 

Desde 
(dd-MM-yyyy) 

Hasta 
(dd-MM-yyyy) 

Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A 

Cumplimiento N/A N/A N/A N/A 

Anticipo N/A N/A N/A N/A 

Pago anticipado N/A N/A N/A N/A 

Calidad y correcto funcionamiento de 
los bienes y equipos suministrados 

N/A N/A N/A N/A 

Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A 

Responsabilidad Civil Extracontractual N/A N/A N/A N/A 

Otros N/A N/A N/A N/A 

 
ACREDITACION PAGOS 
APORTES (Persona Natural) BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO APORTE CORRESPONDIENTE 

AL MES DE: 

Salud 12.5% $143.700 Septiembre 2022 

Pensión 16% $183.900 Septiembre 2022 

ARL  $ 6.000 Septiembre 2022 

 

 

CONTRATO 728-2022 

PAGO DE ESTAMPILLAS 
DISTRITALES BASE GRAVABLE 

N° Recibo Pago 
Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla ITSA $12.258.133 20220042119 $37.000 23/08/2022 

Estampilla Pro – Dotación 
(Tercera Edad) N/A N/A N/A N/A 

Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A 

Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A 

 
ADICIONAL DEL CONTRATO  

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 
Estampilla ITSA N/A N/A N/A N/A 

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad) 

N/A N/A N/A N/A 

Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A 

Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A 

  
(Persona Jurídica)  
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PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago  

Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles N/A N/A N/A  

Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI N/A N/A N/A  

Estampilla Pro-Electrificación Rural N/A N/A N/A  

Estampilla Pro-Cultura N/A N/A N/A  

Estampilla Pro-Desarrollo N/A N/A N/A  

Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria N/A N/A N/A  

Estampilla Pro-Anciano N/A N/A N/A  

 

 

Interventor(es) o 
Supervisor (es): Lorena Barros Moreno (Profesional Especializado Responsable del Proceso de Comunicaciones Estratégicas) 

Por parte del contratista: Luis Guillermo Beleño Mercado         

Lugar donde se realiza la reunión Oficina Comunicaciones Estratégicas 

Hora de inicio (a.m./p.m.) 9:30 AM Hora de finalización (a.m./p.m.) 10:00 AM 

 

 

Actividad /Compromiso Justificación / Observación 

Apoyar las actividades de mercadeo de la Institución. Las actividades de mercadeo de la institución se 
apoyaron en el periodo comprendido del 16 de 
Septiembre al 15 de Octubre de 2022 

Apoyar en la administración de la parte técnica (Control Máster 
para la emisión de los programas, programación dela emisora, 
revisión permanentemente de su funcionamiento y 
mantenimiento de la emisora en internet). 

El manejo de la parte técnica, la programación y la revisión 
permanente de la emisora y por internet se cumplió en el 
periodo comprendido del 16 de Septiembre al 15 de Octubre 
de 2022 

Apoyar en la evaluación del contenido de nuevos proyectos 
radiales. 

La evaluación del contenido de nuevos proyectos radiales 
se evidencio en el periodo comprendido del 16 de 
Septiembre al 15 de Octubre de 2022 

Apoyar en el seguimiento y control a la cartera de los convenios 
de los programas que se emitan a través de la emisora ITSA 
Radio. 

El seguimiento y control a la cartera de los convenios de los 
programas que se emiten por ITSA Radio se hizo en el periodo 
comprendido del 16 de Septiembre al 15 de 
Octubre de 2022 

Apoyar en el seguimiento al cumplimiento de los 
requerimientos legales que debe efectuar la emisora en los 
tiempos establecidos por el Ministerio TIC. 

El cumplimiento de los requerimientos legales de la emisora 
ITSA Radio se hizo en el periodo comprendido del 16 de 
Septiembre al 15 de Octubre de 2022 

Generar espacios de interacción de la emisora con la 
Comunidad Institucional, mínimo una vez al mes en espacios 
como cafeterías, auditorios, etc 

Los espacios de interacción se realizaron en el periodo 
comprendido del 16 de Septiembre al 15 de Octubre de 2022 

Apoyar en la preproducción y producción del programa 
institucional “Like U”. 

Se apoyó en la preproducción y producción del programa 
institucional Like U en el periodo 
comprendido del 16 de Septiembre al 15 de Octubre de 2022 

  

ASISTENTES ALA REUNIÓN 

VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO 
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 Apoyar en la creación del proyecto de infraestructura de la 
emisora, presentando cotizaciones con la justificación de la 
compra. 

El apoyo en la creación del proyecto de infraestructura se 
evidencio en el periodo comprendido del 16 de Septiembre 
al 15 de Octubre de 2022 

 

 Revisar las pólizas de Garantía que exija el Instituto para la 
ejecución de los contratos a fin de verificar el cumplimiento de 
los requisitos legales para su posterior aprobación por Instituto. 

Las pólizas de garantía se cumplieron en el periodo 
comprendido del 16 de Septiembre al 15 de Octubre 
de 2022 

 

 Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del 
contrato. 

Se asistió a las reuniones convocadas por el supervisor 
(a) del contrato en el periodo comprendido del 16 de 
Septiembre al 15 de Octubre de 2022 

 

 Encontrarse al día en el pago de los aportes a seguridad 
social durante la ejecución del contrato. 

Los pagos de los aportes de seguridad social se hicieron en 
el periodo comprendido del 16 de Septiembre al 15 de Octubre 
de 2022 

 

 Rendir informe mensual de las actividades encomendadas. Se hicieron los informes de las actividades encomendadas en 
el periodo comprendido del 16 de Septiembre al 15 de Octubre 
de 2022 

 

 Presentar la cuenta de cobro. Se presentó la cuenta de cobro en el periodo 
comprendido del 16 de Septiembre al 15 de Octubre 
de 2022 

 

  
Realizar la legalización del contrato dentro de los cinco (5) 
días siguientes a la suscripción del mismo. 

La legalización del contrato se hizo en el periodo 
comprendido del 16 de Septiembre al 15 de Octubre de 
2022 

 

 

 

Califique de 1 a 5 según el grado de satisfacción. Donde 1 es el mínimo y 5 el máximo: 
 

OPCIONES AEVALUAR 1 2 3 4 5 

Cumplimiento al objeto del contrato      

Calidad de las especificaciones del bien o servicio      

Cumplimiento de la entrega      

Atención al cliente por parte del contratista      

 
Calificación proveedor o contratista:     

 
COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORÍAO SUPERVISIÒN 

Compromiso Fecha de entrega Responsable 

   

 
Fecha de la próxima reunión            15 De Noviembre de 2022 

 
Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los ( 18 ) 

Dieciocho días del mes de Octubre de 2022 

 
EVALUACIÓN AL PROVEEDOR O CONTRATISTA 

X
X

X
X

4.5
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Lorena Barros Moreno 
INTERVENTOR o SUPERVISOR 

 Luis Guillermo Beleño Mercado 
CONTRATISTA 

 


