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ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS No.2022-005

“ESTUDIOS PREVIOS PARA MODALIDAD DE CONTRATACION INFERIOR A 20 SMMLY -“ADQUISICION
DE DIPLOMAS IMPRESOS EN PAPEL ESPECIAL CON ESCUDOS METALICOS DE LA INSTITUCION,
ACTAS DE GRADO IMPRESAS A COLOR EN PAPEL OPALINA 180GR, CARPETA ACOLCHONADA CON
ESCUDO ESTAMPADO A FULLCOLOR PARA LOS BACHILLERES 2022, MEDALLAS DE HONOR
METALICAS CON EL ESCUDOQ DE LA INSTITUCION, BOTONES RECORDATORIOS CON EL ESCUDO DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA INOCENCIO CHINCA DE FORTUL,”

1. INTRODUCCION.

El presenta esludio de conveniencia v oporlunidad para llevar a cabo el servicio de adquisicién, disefio v elaboracidn
de diplomas y actas de grado para |os estudiantes de |a vigencia 2022, diplomas de excelencia a los mejores
estudiantes de [a institucién Educativa Inccencie Chincd Forlul, nacesidad que se ancusntra descrita en al plan de
adquighckin de la vigencla 2022,

La Institucion Educativa Inocencio Chinca Fortul, con el fin de culminar las actividades del afio lectivo 2022,
necasita [a adquisicion de documentos Membretados, para exaltar los logros realizados de sus estudantas, en el
cumplimiento, esfuerze v mefas adquindas, kos cuales serdn enfregados en ceremonia oficial, come o son:
Caramania de graduandos, donde se realiza la respectiva enfraga da los respectives Diplemas, Actas de grado,
Diplomas de Excelencia a kos fres mejores estudianies de la Institucidn.Con o anterior s& busca, culminar las
aclividades programadas para este aflo 2022, las cuales son indispensables para el nommal funcionarmiento de la
institucion educativa, ejerciends lo reglamentado en el decrato 4791 de 2008 v la Lay 715 de 2001

Da conformidad con lo previsto an la ley BO de 1993, ley 715 de 2001, decrato 2474 de 2008 y articulo 20 del
Decreta 1510 de 2013, & presenta €l siguiente estudio previo para respaldar la obligacén contractual que
prefends realizar la enfidad.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Institucidn Inocencio Chinca Fortul, requigren ks servicioz de adquigicion, disefo y elaboracién de diplomas v
aclas de grado para estudiantes de 13 institucion vigencia 2022, diplemas de excelencia a los mejores estudiantes
de [a institucidn Educativa, teniendo en cuanta o gran esfuerzo alcanzade por los jivenes estudiantes que culminan
lodas sus aclividades escolares en el afo 2022 cumplieren con sus metas propusstas, en busca de un mejor
mafiana profesional a manera personal; el cual favorecerd a sus familias, comunidades v regiones, donde se
desempefiaran. La Insiitucion Educativa, necesita enmarcar estos logros, con la respectiva entrega de sus diplomas
v actas de graduacion, asi podran certificar ante cualquier clausiro de Estudics superiores, la validez de sus
esfuerzos y logros obtenidos, coma el “Tikwke de Bachibsr™; por {al mobvo 52 debe reconccer ks logros de sus
labores académicas, a todos los esludiantes que durante este afio lectivo;, obluvieron una excelencia en su
desempeiio academica, con Diplomas de excelencia, ks cuales seran enfregados en acto poblico, realizado con
lodos los integrantes de la comunidad, en [a Institucidn Educativa Inocencie Chinca de Fortul.

Es asi como &l Reclor v el concejo direclive de la Insblucion  Educabiva, ven ka necesidad de apoyar a sus
estudiantes, con la enfrega en acla plblico de los respectivos diplomas y actas de grade para los bachilleres 2022, al
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demostrar su senlido de perlenencia, los respectives dplomas de excelencia en su desempsfio académico, a los
alumnos esforzados de los grados preescolar a undécimo de |a Instiftucidn, asi se busca mejorar dia a dia la calidad
humana, fisica e infelectual de todos sus estudiantes y familias, con la exaltacion de sus logros alcanzados

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES DEL MISMO Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

OBJETO A CONTRATAR: -“ADQUISICION DE DIPLOMAS IMPRESOS EN PAPEL ESPECIAL CON
ESCUDOS METALICOS DE LA INSTITUCION, ACTAS DE GRADO IMPRESAS A COLOR EN PAPEL

OPALINA 180GR, CARPETA ACOLCHONADA CON ESCUDO ESTAMPADO A FULLCOLOR PARA LOS
BACHILLERES 2022, MEDALLAS DE HONOR METALICAS CON EL ESCUDC DE LA INSTITUCION,

BOTONES RECORDATORIOS CON EL ESCUDQ DE LA INSTITUCION,"

El disefta de los producios elaboradas, gua se soficitan en el presante documento, debe zer de celidad en &l
marcada, por su excelents durabilidad; va que esla condicion v los demas requisilos thonicos - aspecificos de cada
uno de ks elementos solichades, son fundamentales en el momente de [a seleccidn de ofertas, para la Instituckin
Edwcativa Inocencia Ghinga,

Tabla 1

Mecesidades Técnicas y Especificas

DIPLOMAS MPRES0S ENM PAPEL ESPECIAL CoM ESCUDODS METALICOS DE LA
1 14 INSTITUCION, ACTAS DE GRADD IMPRESAS A COLOR EN PAPEL OPALIMA 180GR. UNIDAD
CARPETA ACOLCHONADS CON ESCUDC ESTAMPADO A& FULLEOLOR

2 15 BOTONES RECORDATORIS CON EL ESCUD0 DE LA NSTITUCION UNIDAD

E 7 MEDALLAS DE HONOR METALICAS COK EL ESCUDD DE LA INSTITUCION UsiDaD

La ofarle de mejor calided, majar experiencia y menar velor serd fomado coma parametra pare sslecconar @l praponante
ganador:

« Qg el valor unitaric ofertada no superen los valores publicados anterkormente.
= La sumalora de Wodos los valares urianios (unidad de medida) no supere la convacatoria,

4. ESPECIFICACIONES — ACTIVIDADES ESPECIFICAS — ALCANCE
{a} Clasilicacieén UNSPSC

El objeto contractual se enmarca denlra dal siguienie codigo del Clasificador de Bienes y Servicics:
Tabla 2

Cadiicacion an el sistema UINSPEC
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TTEM | CLABPICACKIN UNSPEC COMCLFT
i T ] DIPFLOMAS IMPRESOS EN PAPEL ESPECIAL CON ESCUDDS METALICOS DE LA INSTITUCKON, ACTAS DE
GRADD IMPRESAS A COLOR EN PAPEL OPALMA 1BIGR, CARPETA ACOLCHOMADA CON ESCUDO
ESTAMPADO A FULLCOLOR
F] Si6n MEDALLAS DE HOMOH METALIGAS CON EL ESCUDD DE LA INSTITUCION
3 S0 BOTONES REDCORDATORIOS COM EL RESPECTIVO ESCUDG DE LA INSTITUCION

(b) Caracteristicas de los elementos - Actividades espacificas.
Servicio de disefio y elaboracion de diplemas y actas de grado para los bachilleres 2022, menciones de honor y

diplomas de excelencia a los mejores estudianies de la Institecion Educativa Inocencio Chinca Fortul:
TTEN [CANT. GETALLE ‘UNIGAD DEWEDIEA | VALOR UNITARID | VALDR TOTAL

14 DIFLOMAS IMPRESOS EN PAPEL ESPECIAL CON
ESCUDDS METALICOS DE LA INSTITUCION, ACTAS DE
GRADD IMPRESAS A COLODR EN PAPEL OPALINA 163GR,
1 35 CARPETA ACDLCHONADA CON ESCUDD ESTAMPADD A UNID&D £ 1.718354 1.718.354
FULLGCOLOR, 07 MEDGLLAS DE HONOR METALIGAS CON EL
ESCUDO DE LA INETITUCKON Y 18 BOTONES
REDCOROATORKS CON EL RESPECTIVO ESCLDD DE LA
INSTITUC DN

TOTAL FLT16.354

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

#  El Confrafista debe realizar al sarvicia, denlro del plaze fijado en al presente documents v en la aceplacion de
ls ofarfa, can la calidad y cantidad sagida.

# Enlragar a la sede da la Inslilucion Educativa Inocencio Chinca, les diferantes elementos, objelo
del contrato en las fechas en que sa requieran,

¢ arantizar que el servicio prestado sea de buena calidad ¥ que cumplan con las especificaciones tBcnicas
para esle ipo de prestacion de servicio,

»  FRealizar |z respectiva prestacion de Servicics en la medida qua sean salicitados por la Institucidon Educativa
Inccencio Chinca, en las cantidades necesarias

¢ Prasentar la factura o documents equivalente para el respective pago.

* Presentar los requisitos exigidos para [a legalizacion del contrate.

¢ Acatar las insirucciones que se imparian para el cabal cumplimiento del presenie confrato, par medio
del Suparvisor designade para &l afecto,

& Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de sequridad social v parafiscal seqin el régimen al gue
perfanerca, so pana de las consacuencias eslablecidas an al articulo 1 de la Ley 828 da 2003,

¢  Suscribir oporfunamente al acta de inicio v al acta de liquidacion del contrato conjuntamenta con el
supervisor del mismo.
» Pagar todos los impusstos legalas,
6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

¥ Delegar de manera oportuna &l supervisor del contrato

#  Facilitar los medios para que el coniratista gjecule el objelo contracival.

# Exigir al contratizsia el pago de seguridad zocial v demas obligaciones legales. Cuando se efecide el
pagao.

# Realizar el pago al Confratista de forma oporiuna.
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# Ejercer la supervision sobre ¢l desarrollo y gjecucién del presents conlrato.
¥ PRecibir y atender las observaciones realizadas por el contratizia en forma oporuna.

7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION Y QUE

PERMITEM IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORAELE.

La ley 715 de diciembre de 2001, por &l Ariculo 11 del decreto 4791 del 19 de diciembre de 2008, Numeral 12
del art. 25 y el numeral 1 del articulo 30 de [a ley B0 de 1993 v &l manual de confratacibn que la seleccibn para
cuantias infenores a los 20 SMMLV se realizard conforme 2l manual de contratacion v se selaccionard |3 oferta
mas favarable por calidad, expenéncia v precio.

El monto de contratacion es fundamento para proceder a realizar el proceso de contratacion en la modalidad de
saleccidn menor a 20 SMMLY por la major calidad y oferta de precios se tendran en cuanta, por tal motivo se
pedira colizaciones con conbralistas del rama

8. ANALISIS TECNICO Y ECONGMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

&, Para establecer ¢l valor del servicio a confratar se fomd como base los valores confratades en las
vigencia anteriores. [Soportes que reposan en ka carpeta de esta confratacién).

b. Valor de UN MILLON SETECIENTOS DIECIOCHO MIL TRECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS
MCT ($ 1.718.354.00). (Incluido todes los impuestos legales). Segln Certificade de Disponibilidad 005 del
19 de octubre de 2022,
NOTA: Al formular |a oferta, el proponente acepla que esfardn a su cango todos |08 impuestos, lasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales,
que afectan el contrato y 1as actividades que dé &l se deriven y que la corraspondan.

¢. Forma de pago: Se realizard un pago del 100%a la culminzcidn del contralo de prestacidn de sanvicios
previa certificacidn de entregd a salisfaccion de la misma, suscripeidn del acta de liquidacion v su
comespondiente aprobacidn por parte del rector con cheque respectivamente, contra factura o documento
eguivalents discriminado.

Mota: En el evente de no digcriminar el VA v que el valor de los bienes y servicios ofrecidos causen dicho
impuasla, La Instilucion Educativa lo considerara incluido en al valor da la oferta o en el events de
discriminar el VA y ne 32 causen dicho impuesto, este no sera tenido en cuenta.

d. Descuentos: El Contralista deberd tanar an cuenta que la Instilucion efectuara los descuantas de Ley del
orden vigentez y conforme a sus modificaciones de Ley, de acuerdo con |3 informacion Tributaris
suministrada por el confratista a la entidad y con la actividad objeto del contrato,

#. Disponibilidad presupuestal. El conlralc se paga con cargo al rubro presupuestal IMPRESOS Y
FUBLICACHIMES — RECURSCS SGP del presupuesia de funcianamiento de la Institucidn Educata Inocencio Chinca
- wWigencia J0E,

Fara atender el costo del contrate & celebrarse, se cuenta con &l Cerificada de Disponibilidad Presupuesial
Mo, 006 de Octubre 19 de 2022,

f  Plazo y vigencia. El fuluro confrate tendrd un plazo de ejecucidn de dog (02) dias, Wmmino que serd

conkabilizado a pardir de |3 fecha de suschpein del acla de inicio.
9. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO ¥ CALIDAD.

Documento que avala o garantiza el cumplimiento de las obligaciones a favor de la Entidad durante & desarmllo

del Process de Seleccidn, [a ejecuddn v su liguidacidn, de conformidad con b dispuesto por el decreto 4791 del

19 de diciernbre de 2008 "La entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion
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inferior a 20 SMMLY...*

Mo obstante ko antesior, aiendiendo al analisis de riesgos elaborado, v atendiends que el pago s& realizara por
pagos parciakzados, de acuerdo al cumglmiento del confrate en bempo y servico, |a enlidad no conssdera fesgo
alguno, por tal motive no s& solicita ninguna case de garaniias nombre de la nsbilucién Educativa  Inocancio
Chinca de Farful,

10. COMPROMISO ANTICORRUPCION

La Instiucién Educafiva Inocencio Chinca v el oferente apoyardn la accidn del Eztado Colombians para que
duranlz todo &l proceso preconfraciual, contractual v post-contraciual se cumplan los principios de bransparencia
v objetividad, lo cual fmplica la asuncion de las responsabilidades qua se deriven de sus acluaciones en confra de
eskos principios,

11. INTERPRETACION DEL DOCUMENTO GENERAL.

El Oferente deberd examinar cuidadosamente todos los documentos & informarse cabalmente de fodas las
circunstancias que puedan afectar el ifrabajo, su costo v su tempo de ejecucion. B3 enfendido que los
documentas mcluidos v las especificaciones, se complementan mutuamente de tal manera que lo indicado en
uno de ellos ze tomara como indicado en todoz. Las interpretaciones o deducciones que & Oferente haga de las
esfipulaciones de los docwmentos exigidos seran de su exclusiva responsabilidad. La presenfacion de la
propuesia serd evidencia de que el proponente estudid, conoce y  acoge completamente las condicionas
establecidas por la Inglibucion para la presentacion de la misma v la reguiacion intema aplicable.

12, INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS,

Conforme con o dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Ariculo
2211215 del decrate 1082 de 2020, La Institucién Educativa Inocencks Chinca, se permite comvocar A LAS
VEEDURIAS CIUDADAMAS, a participar dentro del desamollo del presente proceso confraciual, v asi acatar
estrictamanta ol cumplimienta da los principios de transparencia, aconomia, y respensabilidad de los pestulados
que rigen la funcidn administrativa, que conlleven al exito del proceso condractual.

El presents estudio previo se expide el 20 de Oclubre de 2022,

NA CAMARGO
iGn Educativa Inocencio Chinca Fortul
Rector
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