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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Floridablanca, 31 Octubre 2022  

 
Señor 
CHRISTIAN JAVIER VERA JAIMES 
SUPERVIISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3273954 
Dinamizador de Tecnoparque Nodo Bucararamanga. 
CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA MANUFACTURA CIDM  
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Octubre del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3273954 del 2022 
 
Jenny Rocio Reyes Acevedo, identificado con la cédula de ciudadanía No.63.543414 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Inudustrial del Diseño y la 
Manufactura en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total la suma de veinticinco millones novecientos veinte 
mil pesos mcte ($25.920.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: a) Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir del inicio dispuesto en secop ii 
b) pagos iguales mensuales por valor de dos millones quinientos noventa y dos mil pesos mcte 
($2.592.000). cada uno. c) un pago final proporcional al tiempo restante de la duración del contrato. 
 
Plazo: Diez (10) meses sin exceder del 30 de noviembre de 2022 contando a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. Será hasta el treinta (30) de noviembre de 2022. 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 
Prestar servicios de apoyo a la gestión para acompañar desde el componente técnico el 
desarrollo de los proyectos de base tecnológica gestionados en el Nodo Bucaramanga - Red 
Tecnoparque del Ecosistema SENNOVA. 

 
Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro) 
 

N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 
recepción de equipos, materiales 
de formación y mantenimiento 
relacionados a los equipos de los 
laboratorios del Tecnoparque 
correspondientes. 

No se ejecutó durante este 
periodo. 

 No Aplica 
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2 Apoyar el desarrollo de la fase 
de ejecución de los proyectos 
de base tecnológica 
asignados, según lineamientos 
de la Guía Metodológica de la 
Red Tecnoparque. 

Apoyo en con piezas gráficas 
(Totems, post, historias, 
presentaciones etc.) para la 
evolución de los proyectos que 
articulan con los nodos de la 
red Tecnoparque 

Evidencia de capturas de 
las piezas gráficas 
diseñadas 
Proyectos:  

- Kakaówa 
- Movair 
- Nodo Socorro 
- Prot Boticg 
- Holomax 
- Creen Peak 
- Green Line 
- Feria 
- Chocolates 
- Chelenske 
- Crecert 
- Café Ricas 
- SENA 
- Taller 
- Vino 
- Corozo 
- Phina 
- Presentación 
- Nodo Manizales 

https://drive.google.com/
drive/folders/1-
BA2vokgt0qjv4PVTgFw1
APO49HuMwGW?usp=s
haring  

3 Realizar el registro de las 
gestiones correspondientes al 
rol en la etapa 11 fase 
ejecución del proceso de PBT, 
en la plataforma de la Red de 
Tecnoparque. 

No se ejecutó durante este 
periodo. 

No Aplica 

4 Apoyar la implementación de 
los planes de seguridad 
industrial y de bioseguridad del 
nodo. 

Se siguieron los lineamientos 
de bioseguridad con el fin de 
mitigar Covid-19. 

Captura del Carnet de 
vacunació. 
https://drive.google.com/
drive/folders/1MjkQpfo9
DbSN9WSMvpNRq0bda
TWzozsN?usp=sharing  

5 Alistar la maquinaria y equipos 
del nodo, y apoyar las 
actividades de cuidado y 
custodia de los bienes, en 
procura de su adecuada 
utilización y administración. 

Apoyo organización taller 
marca y publicidad. 

Foto taller de marca y 
publicidad.  
https://drive.google.com/
drive/folders/1q0oXqHJsf
QnQagLe17bTgjBuiQG_
EByD?usp=sharing  

6 Participar de las reuniones de 
elaboración de planes de 
trabajo, seguimiento de metas 
y procesos operativos del 

Participación en reuniones 
generales con el Dinamizador  
Tecnoparque Red nodo 
Bucaramanga y con el equipo 

Evidencia fotográfica 
reuniones generales con 
el Dinamizador y con el 
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nodo. de trabajo de la oficina de 
divulgación. 
 

equipo de trabajo de la 
oficina de divulgación. 
 
https://drive.google.com/
drive/folders/1zWG7gLq
u_tjLTaoLAu513DghOUt
BPQj7?usp=sharing  

7 Aplicar los lineamientos del 
ecosistema SENNOVA, 
especialmente los 
relacionados con la red 
Tecnoparque y la Gestión del 
Conocimiento. 

Se aplico normatividad  
y los lineamientos de diseño 
según Manual de identidad del 
SENA y los establecidos para 
la oficina de 
divulgación Red tecnoparque 
Colombia en el desarrollo y 
diseño de las piezas gráficas. 

Evidencia de la captura 
del Manual de Identidad 
  
https://drive.google.com/
drive/folders/1HIdrKzYeq
Qh07FTbcyY9dqqxog_a-
iFF?usp=sharing  

8 Participar y apoyar las 
actividades relacionadas con 
el sistema de salud y 
seguridad en el trabajo. 

No se ejecutó durante este 
periodo. 

No Aplica 

9 Realizar las respectivas 
actividades conforme a las 
políticas de comunicación y 
aplicación de las TIC y a los 
instructivos del SENA 

No se ejecutó durante este 
periodo. 

No Aplica 

1
0 

Afiliarse y realizar los aportes 
mensuales a los sistemas de 
salud, pensiones y 

Aporte mensual del mes de 
agosto 

Evidencia fotográfica 
Aporte mensual del mes 
de agosto 
https://drive.google.com/
drive/folders/1ScSbonT4
NfBi_3lN9jFc8Db_iP4RM
sBz?usp=sharing  

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1. N/A N/A N/A N/A 
2. N/A N/A N/A N/A 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9440258074 expedido por aportes en linea correspondiente al mes de SEPTIEMBRE del año 
2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión. 

Evidencias en (14) folios 

Cordialmente,  

Firma 
Jenny Rocío Reyes Acevedo 
Contratista 
C.C. 63.543.414 de Bucaramanga

Recibí a satisfacción: 

Firma 
Christian Javier Vera Jaimes 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3273954 del año 2022 
Cargo: Dinamizador de Tecnoparque Nodo Bucararamanga. 

EVIDENCIAS. 
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1. Evidencia:  Fotográfica de la toma de inventario. 
 

 
 

 
 

 
2. Evidencias:  Capturas de las piezas gráficas diseñadas 
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4.Evidencias 
 
Carnet de vacunación 
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5.Evidencias 
Foto taller de marca y publicidad. 
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6.Evidencias 
Reuniones generales con el Dinamizador 
 

 
 
7.Evidencias 
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10.Evidencias 

 

 


