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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La Constitucién Politica de Colombia establece en el articulo 269 que, “En las entidades publicas, las autoridades
correspondientes estan obligadas a disefiar y aplicar, segun la naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos
de control interno, de conformidad con lo que disponga la ley, la cual podra establecer excepciones y autorizar la
contratacion de dichos servicios con empresas privadas colombianas”.

En ese sentido, EL MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL, es una entidad de Derecho Publico
(Ley 489 de 1998 Decreto 1985 de 2013) perteneciente a la rama ejecutiva del poder publico, al cual se le aplican las
disposiciones de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015; por lo tanto, en busca del
cumplimiento de las disposiciones legales y particularmente las que garantizan la continuidad en la prestacién del
servicio estatal, bajo la responsabilidad de la entidad, resulta necesario contar con el Suministro de Productos Derivados
de Papel, Carton y Corrugado, con el fin de atender las necesidades para la organizacion de los archivos de gestion y
centrales de la Entidad.

El Decreto 1985 de 2013 “Por el cual se modifica la estructura del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y se
determinan las funciones de sus dependencias” establece en su articulo 1° la integracién del sector agropecuario,
pesquero y desarrollo rural estableciendo en el subnumeral 1.1.2 que el Instituto Colombiano de Desarrollo Rural —
INCODER seré una entidad con personeria juridica adscrita al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, asi mismo, en
el numeral 7 del articulo 22 delega las funciones de la Subdireccion Administrativa del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural, entre ellas la de: “(...)7. Administrar y controlar los procedimientos de recepcion, conservacion,
clasificacion y analisis de la documentaciéon y demas actividades relacionadas con la gestién documental, de
conformidad con las tablas de retencion documental establecidas por el Archivo General de la Nacién”; “15. Controlar la
Gestion documental del Ministerio y la administracion de los servicios de la Biblioteca” y “16. Efectuar los servicios de
registro, clasificacion, manejo de archivos, y la correspondencia del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y
propender por la custodia y actualizacién de los mismos y a su vez mediante la Resolucion No. 000410 del 25 de
noviembre de 2013 se asignd al Grupo de Gestion Documental y Biblioteca, las funciones de: numeral 3: “Adelantar los
procesos de contratacion en cumplimiento de la normatividad que rige la materia y proyectar los actos administrativos
que se deriven de los mismos”; numeral 4 “Administrar y controlar los procedimientos de recepcion, distribucion,
clasificacion, conservacion, analisis de la documentacion, disposicion final y demas actividades relacionadas con la
gestion documental de conformidad con las normas establecidas” numeral 5 “Custodiar las hojas de vida de los
exfuncionarios del Ministerio y de las entidades que asuma el Ministerio conforme a disposiciones legales”; numeral 6
“Suministrar a las dependencias del Ministerio y a usuarios externos, la informacion que requieran y que se encuentre en
los archivos del Ministerio” numeral 7 “Autenticar fotocopias de los documentos que reposen en el archivo del Ministerio
de Agricultura y Desarrollo Rural” y numeral 11 “Administrar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y
correspondencia del Ministerio”

Por efecto de las funciones designadas, el Grupo de Gestién Documental y biblioteca administra y controla la prestacion
de servicios de archivo y correspondencia de conformidad con la Ley 594 del 2000 Ley General de Archivos “Por medio
de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”, en el articulo 16 se establece
“Ovligaciones de los funcionarios a cuyo cargo estén los archivos de las entidades publicas. Los secretarios generales o
los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo carga estén
los archivos publicos, tendran la obligacion de velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la
informacién de los documentos de archivo y seran responsables de su organizacion y conservacion, asi como de la
prestacion de los servicios archivisticos.”; asi mismo establece como procesos archivisticos en el articulo 22 como “La
gestion de documentacion dentro del concepto de archivo total, comprende procesos tales como la produccion o
recepcion, la distribucion, la consulta, la organizacion, la recuperacion y la disposicion final de los documentos. Por otra
parte, se debe llevar a cabo el cumplimiento de lo sefialado en el Acuerdo 006 del 2014 “Por medio del cual se
desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI Conservacion de Documentos de la Ley 594 de 2000,

Por lo anterior expuesto, el Grupo de Gestion Documental y Biblioteca del Ministerio como lider en impartir lineamientos
basados en la normatividad archivistica expedida por el ente rector, debe ser garante de cumplir con los protocolos de
conservacion establecidos en la entidad mediante el Sistema Integrado de Conservacion — SIC aprobado por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio bajo acta N°002 del 16 de julio del 2020 del Ministerio y la Resolucién 00117 de
2022, en el cual se establecen las directrices para la implementacién en su componente de Plan de Conservacion al cual
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corresponde el Programa de Almacenamiento y Realmacenamiento de los archivos en sus diferentes formatos de
MADR. En este sentido, la necesidad que se busca suplir es brindar la adecuada disposicion de las unidades de gran
formato planos y tomos que actualmente se encuentran sin proteccion (caja y sobrecubiertas laterales) en el Archivo
Central bodega Fontibén del Ministerio. Asi mismo esta es una medida preventiva que disminuird el deterioro fisico de
los documentos asociados el material particulado (polvo) y biodeterioro por microorganismos, que afectan la custodia y
preservacion los archivos del Ministerio y de las entidades liquidadas adscritas.

Considerando que el Diagndstico Integral de Archivo — DIA presentd los resultados donde unidades de gran formato
planos y tomos no cuentan con sistema de almacenamiento (cajas o cubiertas laterales) que se encuentran en cada area
de archivo de la entidad y que al no proteger los soportes, estos se veran afectados por el material particulado (polvo), lo
cual puede llegar a procesos de Biodeterioro generando perdida de informacion ante los dafios en la documentacién y
posiblemente la salud de los colaboradores y de los usuarios que consultan la informacién que reposa en estas
unidades, asi como la contaminacién cruzada a otros archivos en custodia y administracion por parte del Ministerio.

Esta obligacion se deriva de lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 en el titulo XI “Conservaciéon de Documentos”, Articulo
46 que establece: Conservacién de documentos: “Los archivos de la administracién publica deberan implementar un
sistema integrado de conservacién en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos” buscando su
conservacion para que queden a disposicion de la administraciéon para la consulta, busqueda y respuesta de los
requerimientos, que se generan en menores tiempos de atencion y facilitar la aplicacion de la Tabla de Retencién
Documental — TRD y la Tabla de Valoracién Documental — TVD.

Conforme a lo expresado anteriormente, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural por medio de la Subdireccion
Administrativa, presentd ante el Departamento Nacional de Planeacion- DNP, el proyecto con codigo BPIN
2018011000218 con recursos de inversion cuyo objeto es: “Mejorar la adecuacion en las instalaciones del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural en materia de Infraestructura Fisica y de Gestion Documental”, el cual fue aprobado, en el
que se plantea como producto “Servicio de Gestién Documental” y dentro de las actividades para mejorar la gestion
documental del Ministerio es la “2.1.5 Realizar la implementacidn y aplicacion de las Tablas de Retencién Documental a
los archivos de Gestion del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, al Fondo Acumulado y sus Entidades Liquidadas
y la “2.1.7.Aplicar las tablas de valoracion documental al Fondo Acumulado del Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural y sus Entidades Liquidadas”, actividades relacionadas con la administracion y custodia de los archivos a recibir por
el Ministerio para poder aplicar y/o elaborar los instrumentos archivisticos de las entidades a recibir.

El presente proceso se requiere considerando que en Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion de productos
DERIVADOS DEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADO EN COLOMBIA CCE-876-1-AMP-2019 celebrado entre Colombia
Compra Eficiente y 1. Distribuidora y Papeleria Veneplast LTDA; 2. Institucional Star Services LTDA; 3. Dispapeles
S.AS.; 4. Sumimas S.A.S. y 5. Ofibest S.A.S., que tiene por objeto establecer las condiciones para la adquisicién de
productos derivados de papel, carton y corrugado amparado del acuerdo marco, y la venta de los productos derivados
de estos materiales por parte de los proveedores, no existe la unidades de almacenamiento requeridas por el Ministerio
para garantizar la adecuada conservacion de los planos de gran formato.

2. LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR,
OBLIGACIONES.

2.1. Identificacion del Contrato o Convenio

Consultoria: I:I Obra Publica: |:| Interventoria: I:I

Suministro: X Prestacion de Servicios: I:I Seguros: I:I

Compraventa: I:I Otro: I:I Cual:
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2.2. Objeto a contratar

SUMINISTRO DE INSUMOS CAJAS CONFORME CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO DE GRAN FORMATO DE ACUERDO CON LOS SOPORTES CUSTODIADOS EN EL ARCHIVO
CENTRAL DEL MINISTERIO

2.3. Alcance del objeto a contratar

Se requiere que la empresa contratista asuma toda la produccion y entrega de las unidades de almacenamiento de
acuerdo con todas las condiciones y lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion, Norma Técnica
Colombiana de Calidad y el Ministerio en el Archivo Central ubicado en Fontibdn, para lo cual debera remitirse a las
especificaciones técnicas establecidas y sefialadas en el numeral 2.6 del presente estudio previo y en las siguientes
cantidades

CANTIDADES EN
1]
N.° Orden INSUMO UNIDADES
1 SOBRE CUBIERTAS LATERALES 4130
9 CAJA ALMACENAMIENTO 500
HORIZONTAL GRAN FORMATO

2.4. Clasificacion del bien o servicio a contratar de conformidad con los cédigos de las naciones unidas

La obra, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificada en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) hasta minimo el tercer nivel como se indica en la siguiente tabla:

Clasificacion
(Cuaur:lossfgcer) Grupo Segmento Familia Clase
nivel
(11)
44111515 (E) Producto Equipos de Oficina, (4411) 44111515
de uso final Accesorios y Suministros Agendas y accesorio Cajas u
organizadores de
almacenamiento de
archivos
44122005 (E) Producto (20) (4412) 44122005
de uso final Suministros de oficina Carpetas de archivo, Cubiertas para
carpetas y separadores revistas o libros

2.5. Definiciones

Para el presente proceso se citan las definiciones establecidas por el Archivo General de la Nacion en el glosario de
términos.

Acervo Documental: Conjunto de documentos de un archivo, conservados por su valor sustantivo, histérico o cultural.

Almacenamiento de Documentos: Accion de guardar sistematicamente documentos de archivo en espacios, mobiliario
y unidades de conservacidn apropiadas.

Conservacion de Documentos: Conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para asegurar la integridad
fisica y funcional de los documentos de archivo.

Consulta de Documentos: Acceso a un documento o0 a un grupo de documentos con el fin de conocer la informacion
que contienen.

Custodia de Documentos: Guarda o tenencia de documentos por parte de una institucion o una persona, que implica
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responsabilidad juridica en la administracion y conservacion de los mismos, cualquiera que sea su titularidad.

Mantenimiento Preventivo: Conjunto de medidas para mitigar las causas de un problema potencial u otra situacién no
deseable.

Patrimonio Documental: Conjunto de documentos conservados por su valor historico o cultural.

Sistema Integrado De Conservacion - SIC: Conjunto de planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos de
conservacion y preservacién Digital, bajo concepto de archivo total, acorde con la politica de gestién documental y
demas sistemas organizacionales, tendientes a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de informacién
independiente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado, conservando atributos tales como unidad,
integridad autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su produccion y/o
recepcion, durante su gestion, hasta su disposicién final, es decir, en cualquier etapa de su ciclo vital.

Plan Conservacion Documental: Aplica a documentos de archivo creados en medios fisicos y analogicos, teniendo en
cuenta ademas la infraestructura dentro de la cual se encuentran los archivos.

Programa de almacenamiento y realmacenamiento: Implementar las practicas adecuadas, para el almacenamiento
de los documentos en unidades de conservacion y de almacenamiento, teniendo en cuenta los tipos de soporte, formato
y demas caracteristicas propias de la documentacién.

Unidad de Conservacion: Cuerpo que contiene un conjunto de documentos de tal forma que garantice su preservacion
e identificacion. Pueden ser unidades de conservacion, entre otros elementos, las carpetas, las cajas, y los libros o
tomos.

2.6. Condiciones técnicas exigidas

Las condiciones técnicas para el suministro de los insumos de archivo en el marco del Programa de Almacenamiento y
re-almacenamiento del Sistema Integrado de Conservaciéon - SIC requeridos por la entidad deben considerar las
siguientes caracteristicas:

CANTIDAD

N.° Orden INSUMO CARACTERISTICAS ES

Las sobrecubiertas son dos tapas separadas que se
utilizan para proteger y sostener la documentacion que se
encuentra encuadernada 0 empastada.
Son bandejas de carton plegadas que se arman a través
de ensambles que encajan por presion, similar al sistema
de caja y espigo, por lo cual no requieren del uso de
adhesivos. Se utilizan por pares y se ajustan en cada una
de las caras de la encuadernacion o empaste a almacenar.
Resistencia: El carton corrugado debe tener una
resistencia minima a la compresion vertical (RCV) de 930
SOBRE CUBIERTAS | kgf/m y una resistencia minima al

LATERALES aplastamiento horizontal de 2 kgflcm2.
Recubrimiento interno: Para evitar la migracién de &cido
a los documentos, el carton debe contar con un
recubrimiento interior constituido por una pelicula
transparente de material inerte de pH neutro. La pelicula
debe ser quimicamente estable, debe ser insoluble en
agua, no presentar untuosidad al tacto y no experimentar
adherencia sobre lo documentos.
Acabado: El cartén corrugado debe tener un acabado liso,
suave, libre de particulas abrasivas u otras imperfecciones.
Dimensiones sobre cubiertas:

4130
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Externas armada:
Largo: 67,5 cm
Ancho: 39,5 cm
Pestafia  corte  del libro alto: 65 cm
Pestafia  lomo  del libro alto: 35 com
Internas armada:
Largo: 67 cm
Ancho: 38 cm
Pestafia  corte  del libro alto: 55 cm
Pestafia  lomo  del libro alto: 35 cm
Total requerido: 4130 sobre cubiertas
Resistencia: El cartdn corrugado debe tener una
resistencia minima a la compresion vertical (RCV) de 930
kgf/m y una resistencia minima al aplastamiento horizontal
de 2 kgflcm?2
Recubrimiento interno: Para evitar la migracién de acido
a los documentos, el cartdbn debe contar con un
recubrimiento interior constituido por una pelicula
transparente de material inerte de pH neutro. La pelicula
debe ser quimicamente estable, debe ser insoluble en
CAJA agﬁa, no.presgntz?r gntuosidatd al tacto y no experimentar
adherencia sobre lo documentos.
2 If‘i‘ (ISAIQE%ENN&'\CIEEL?\I Acabado: El cartén corrugado debe tener un acabado liso, 500

FORMATO suave, libre de particulas abrasivas u otras imperfecciones.
Dimensiones:
Tapa
Interna: largo: 143 cm X ancho: 82 cm X alto 6 cm
Externa: largo: 143,5 cm X ancho: 83,5 cm X alto 6,5 cm
Base
Internas: largo: 142 cm X ancho: 80 cm X alto 6 cm
Externa: largo: 142,5 cm X ancho: 81 cm X alto 6,5 cm
Total requerido: 500 tapas y base

2.7. Obligaciones de las partes

2.7.1. Obligaciones especificas:

1. Realizar la entrega de los insumos de conformidad con las caracteristicas técnicas descritas en el numeral 2.6,
en el plazo y lugar establecidos por el supervisor del Ministerio de la siguiente manera:

INSUMO CANTIDA LUGAR DIRECCION CIUDAD
D

SOBRE 4130 Archivo Central - Bodega | Calle 192N°120-09 | BOGOTA
CUBIERTAS Fontibdn

LATERALES

CAJA 500 Archivo Central - Bodega | Calle 192N°120-09 | BOGOTA
ALMACENAMIENT Fontibdn
O HORIZONTAL
GRAN FORMATO

2. Asumir la totalidad de gastos de transporte que se originen con el traslado para la entrega de los insumos
requeridos en la contratacion, asi como los gastos en los que incurra en caso de rechazo o devolucién de las
cajas gran formato y sobre cubiertas laterales y consiguiente reposicién, sin que ello origine gastos adicionales
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al Ministerio.

3. Asumir dentro de la oferta econémica los costos de transporte y demas gastos ocasionados por la ejecucion del
contrato. El tiempo para el cambio de los insumos solicitados maximo seran 10 dias habiles para reponer
alguno de los insumos si presentan defectos de fabricacién o armado, una vez sea requerido por el supervisor
mediante correo electrdnico, sin que ello implique mas costos.

4. Tomar todas las medidas de seguridad necesarias para el personal que se indique para la entrega, dando
estricto cumplimiento a las normas de bioseguridad e ingreso a las instalaciones del Ministerio.

5. Mantener los precios ofertados en la propuesta durante toda la ejecucidn del contrato.

2.7.2. Obligaciones generales:

1. Aprobar en la plataforma SECOP Il la aceptacién de la oferta, asi mismo constituir las Garantias y cargarlas en el
contrato de la plataforma SECOP |l, para la aprobacién del Ministerio, en los términos y condiciones pactados.

2. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer
alternativas de solucion a las mismas.

3. Defender en todas sus actuaciones los intereses del MINISTERIO segun corresponda y obrar con lealtad y buena fe
en todas las etapas contractuales.

4. Conocer y acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el gobierno nacional;
asi como, lo dispuesto en el Manual de Contratacién del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y demas
disposiciones pertinentes.

5. Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por fuera de la ley pretenda obligarlo a
hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los intereses del MINISTERIO.

6. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, con lo ofrecido en su propuesta, y mantener fijos los precios de la
propuesta durante la ejecucion y hasta la liquidacion del contrato.

7. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas y presentarse al
MINISTERIO en el momento en que sea requerido.

8. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacién a su cargo, y por la organizacion,
conservacion y custodia de los documentos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo
vital de los documentos y normatividad archivistica, sin perjuicio de las responsabilidades sefialadas en normatividad
vigente o las que la modifiquen, complementen o sustituyan.

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad de toda la informacién y documentacién que le haya sido asignada en
desarrollo de las obligaciones contractuales.

10. Presentar los informes mensuales y el informe final, los cuales deberan ser publicados en el contrato de la
plataforma SECOP I, previa validacion del supervisor.

11.- Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y pensiones y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, la Ley 789
de 2002, Ley 797 de 2003, Decreto 510 de 2003, Ley 1122 de 2007, Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Decreto 723
de 2013 y demas que las adicionen, reglamenten, complementen o modifiquen; asi como, lo contemplado en el Decreto
1072 de 2015.

12.- Dar cumplimiento al Manual de Identidad Institucional, cuando haya Lugar.

13. Prestar el servicio objeto del presente contrato con las condiciones técnicas exigidas en el en el numeral 2.6., de este
documento.

14.- Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucidn del objeto contractual.

2.7.3. Obligaciones del Ministerio:

Ejercer la supervision del contrato.

Cancelar al CONTRATISTA el valor establecido por los servicios prestados.

Exigir la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento del mismo.

Suministrar oportunamente la documentacién e informacién que repose en el MINISTERIO; asi como, los equipos y
elementos necesarios para el cumplimiento del objeto del presente contrato, cuando a ello hubiere lugar.

5. En caso de incumplimiento adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias a que hubiere lugar.

Pobd=
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2.8. Visita técnica

Requiere visita técnica Sl NO__ X
El sitio de reunion sera en la de la ciudad de Bogota D.C.
Las visitas estaran coordinadas por el funcionario

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
SELECCION
Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015; y teniendo en cuenta las descripciones de las actividades a desarrollar y que la presente
contratacién no excede el 10% de la menor cuantia; y su razonable confrontacién con el analisis del sector que trata el
presente Estudio Previo, se establece que la modalidad de seleccion es la MODALIDAD DE MIiNIMA CUANTIA.

4. PRESUPUESTO OFICIAL, ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR DEL CONTRATO, INDICANDO LAS
VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DEL MISMO Y LOS RUBROS QUE LO
COMPONEN

El presupuesto del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural asciende hasta la suma de CINCUENTA MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA'Y CUATRO MIL SETENTA PESOS ($50.234.070) MCTE, incluido IVA cuando a ello hubiere lugar
y demas impuestos, tasas, estampillas, contribuciones legales de caracter nacional y costos directos e indirectos.

4.1. Variables que soportan el valor del contrato.

Teniendo en cuenta que los servicios a contratar a través del presente proceso de contrataciéon no sean requeridos en
procesos anteriores por el Ministerio, se realizd la publicacién en SECOP Il mediante la Evento de Cotizacién nimero
MADR-SIP-002-2022 con el cual no se obtuvo la participacién; sin embargo, considerando que para realizar el estudio de
mercado se requieren de una mayor participacion de empresas, por esta razdn, se solicita mediante correo electronico a
empresas especialistas en productos troquelados de cartdn corrugado ANDINA PAPELES Y CORRUGADOS,
EMPACARTON Y FABRICARTON.

Para determinar el presupuesto oficial se tuvo en cuenta el valor unitario de cada uno de los insumos detallados en las
cotizaciones recibidas, a las cuales se les aplica la media aritmética y se redondea el valor para determinar el presupuesto
oficial del presente proceso de contratacién, que asciende a la suma de CINCUENTA MILLONES DOSCIENTOS TREINTA
Y CUATRO MIL SETENTA PESOS ($50.234.070) MCTE

A continuacién, se detallan los valores de las cotizaciones:
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Podotpletatieds | Frdo oot | ot et ceomits on
S 7.470,00 | S 8.889,00 | $ 36.711.570,00
S 22.727,00| $ 27.045,00 | $ 13.522.500,00

VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO S 50.234.070

4.2. Valor del contrato

El valor total del contrato sera el valor total de la propuesta presentada por el proponente a quien se adjudique el presente
proceso de contratacion, o el valor total corregido de la misma, si a ello hubiere lugar.

4.3. Rubros que componen el valor

El valor del Contrato se pagara con cargo al presupuesto de:

Este requerimiento se encuentra incluido en el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES de la entidad, con cargo al proyecto de
inversion denominado “ADECUACION A LAS INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO
RURAL EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA Y GESTION DOCUMENTAL, cédigo BPIN 2018011000218.
ElI MADR pagaré al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal:

RUBRO CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
No. SITUACION FECHA VIGENCIA VALOR
C-1799-1100-9-0-
1799052-02 -
ADQUISICION DE 66422 CSF 06/06/2022 2022 $50.235.374
BIENES Y SERVICIO
Proyecto de Inversion X Proyecto de Funcionamiento |:|

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA PROPUESTA MAS FAVORABLE
Requisitos habilitantes:

De conformidad con las necesidades de la entidad, se considera que las condiciones minimas (requisitos habilitantes)
que deberan acreditar los proponentes seran la capacidad juridica y técnica. Estos requisitos seran verificados por los
integrantes del respectivo Comité, analizando si los proponentes cumplen o no con los requisitos y especificaciones
exigidos por la entidad.

REQUISITOS HABILITANTES

Verificacion requisitos juridicos Habilitante
Verificacion requisitos técnicos Habilitante
Verificacion requisitos Financieros Habilitante

De acuerdo con lo establecido en el numeral primero del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, el manual para determinar los
requisitos habilitantes — Colombia Compra Eficiente, el manual de contratacion y supervisién del MADR, la capacidad
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juridica, la experiencia minima, condiciones técnicas y capacidad financiera (si es del caso), de los proponentes serén
objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes para su participacién en los procesos de contratacion
y no otorgaran puntaje. La Entidad verificara tales requisitos y calificara las propuestas como HABILITADO o NO
HABILITADO. Los oferentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos habilitantes que a
continuacion se describen:

Potestad de verificacion:

La entidad podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la informacion aportada
por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, entidades estatales o aquellos medios
que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacién.

Asi mismo, la Entidad en relacién con la oferta econdmica efectuara las comparaciones del caso mediante el cotejo de
los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o condiciones del mercado, de conformidad con lo establecido en
el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

5.1. Requisitos habilitantes juridicos

Los requisitos habilitantes juridicos se fundamentan en los requerimientos exigidos legalmente para efectos determinar
la capacidad juridica de los proponentes y futuro contratista, por lo que el Ministerio verificara tales requisitos y calificara
las propuestas como HABILITADO o NO HABILITADO. Los oferentes interesados en la presente convocatoria deberan
acreditar los requisitos habilitantes juridicos que a continuacién se describen:

51.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

El proponente debera diligenciar, publicar y cargar en el SECOP I, la carta de presentacion y compromiso de
transparencia, siguiendo el formato respectivo, la cual debera ser suscrita por el proponente, con la firma de dicho
documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en alguna causal de
incompatibilidad y/o inhabilidad para presentar la oferta y acepta y conviene expresamente en los procedimientos,
contenidos y obligaciones reciprocas establecidas en el proceso de seleccion, de acuerdo con las siguientes reglas:

o Sies persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme a la ley y los estatutos
sociales.
Si es persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por si mismo.

e Sies consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido designado representante en
el documento de constitucidn.

e Si se constituye apoderado, debe tener legitimacion para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder
respectivo con la manifestacion expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones.

51.2. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES (SI A ELLO HUBIERE LUGAR)

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), de los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta, de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en el formato
dispuesto por la entidad.

e Si es persona juridica, el formato que certifica debera ser suscrito por el Revisor Fiscal, 0 quien haga sus
veces, 0 el Representante Legal, segln corresponda.

Nota: En caso de que el formato sea suscrito por el contador y/o revisor fiscal que esté inscrito en el
certificado de existencia y representacion, debera aportar la copia de cédula de ciudadania, copia de tarjeta
profesional y certificado vigente de la junta central de contadores.

e Si es persona natural régimen comtin, el formato debera acompafiarse mediante una certificacion expedida
por contador publico.




FORMATO VERSION

F21-PR-GPC-01

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA ECHA EDICION

05-09-2019

Nota: Se debera aportar con la certificacion la copia de cédula de ciudadania, copia de tarjeta profesional y
certificado vigente de la junta central de contadores.

e Si es persona natural régimen simplificado, el formato debera suscribirse por el proponente, y debera estar
acompafado de las planillas de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de los seis (6)
meses anteriores a la presentacion de la propuesta.

e Si el proponente es extranjero, ya sea persona natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera
que no tenga establecida sucursal en Colombia, debera adjuntar a su propuesta la certificacion de pago de
aportes parafiscales o afiliaciones al sistema de seguridad social del pais de origen donde pertenece la
empresa extranjera.

En caso de no aportarse los documentos anteriores que apliquen para cada caso, EI MINISTERIO durante el proceso de
seleccion podra solicitar los soportes de la informacién antes sefialada.

51.3. CERTIFICADO DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El proponente PERSONA JURIDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de existencia y representacion legal
vigente, que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Debe ser expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

b. El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso.

c. La persona juridica proponente debe demostrar que su duracién no sera inferior al plazo de ejecucién del contrato y
un (1) aflo mas.

d. La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no podré ser superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso.

e. Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una entidad diferente a la Camara de
Comercio, el proponente debera presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad
competente, con una fecha de expedicién no superior a noventa (90) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
proceso o el que establezca el organismo regulador.

f. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, debe anexar a la propuesta, autorizacién expresa del érgano social competente (Asamblea, Junta Directiva,
etc.), en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado para presentar la propuesta y para
comprometer la entidad hasta por el valor de la propuesta. El documento de autorizacion debera presentarse
debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

En el evento que el proponente sea una PERSONA NATURAL, debera acreditar que se encuentra inscrito en el registro
mercantil de la Camara de Comercio del respectivo domicilio, en el cual conste que su actividad mercantil registrada es
directamente relacionada con el objeto del contrato. El registro mercantil debe ser expedido por la Camara de Comercio
o la autoridad competente y estar vigente, expedido con antelacion maxima de treinta (30) dias calendario a la fecha de
cierre del presente proceso

Si el proponente es un CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, producto de la
integracion de personas juridicas y/o personas naturales, se deberan presentar los anteriores documentos para todos y
cada uno de sus integrantes.

Cuando el proponente sea una PERSONA JURIDICA EXTRANJERA sin domicilio en Colombia y no tenga establecida
sucursal en Colombia, debe presentar el documento que acredite la inscripcion de la personeria juridica en el Registro
correspondiente del pais donde tenga su domicilio principal, asi como los documentos que acrediten su existencia y
representacion legal debidamente apostillados, en la forma como lo establece la Ley 455 de 1998.

Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.
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En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para poder ejecutar
el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia.

Cuando el proponente fuere una PERSONA JURIDICA SIN ANIMO DE LUCRO domiciliada en Bogota, D.C., el
proponente debera presentar el Certificado de inspeccion, vigilancia y control con vigencia no mayor a 90 dias
calendario, expedido por la Subdireccién Distrital de Inspeccién, Vigilancia y Control de Personas Juridicas, sin animo de
lucro- Superpersonas Juridicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede
ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites a su ejercicio social. Asi
mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccidn o actividades afines.

Nota: En todos los eventos en que las actividades economicas estén vigiladas por autoridades que ejerzan la
inspeccién, vigilancia y control, deberan allegar certificado vigente donde conste los requisitos anteriormente descritos
para cada una.

51.4. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE
SOCIEDAD FUTURA.

Si la propuesta es presentada en forma plural, se debe anexar el documento que acredite su conformacion y
representacion, de conformidad con lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual debe:

e Indicar la duraci6n del consorcio o de la unién temporal, la cual no debe ser inferior al plazo de ejecucion
del contrato objeto del presente proceso y un (1) afio mas, contado a partir del cierre del presente proceso
de seleccién, en todo caso con la presentacion de la oferta se compromete a que en caso de requerirse
prorrogar en el contrato mantener vigente la duracidn o unioén temporal.

Indicar el porcentaje de participacion de los integrantes del consorcio, unién temporal o proponente plural.

o Designar el Representante del consorcio o unién temporal quien suscribid la propuesta y el contrato de
resultar adjudicatario.

¢ Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y sefialar las reglas
basicas que regulen su relacién y responsabilidad.

e Presentar una manifestacion clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de los miembros del
consorcio y limitada para las uniones temporales, segun la participacion de sus miembros en la ejecucion del
contrato, para la imposicidn de sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta
del contrato. Cuando se trate de miembros de consorcio la responsabilidad es solidaria e ilimitada y
tratandose de los miembros de la unién temporal, la responsabilidad es limitada segin su grado de
participacion.

e Presentar manifestacién de que ninguna de las partes podra ceder su participacion en el consorcio o unién
temporal a los demas integrantes o a un tercero.

o Acreditar la existencia y representacién legal de cada uno de los integrantes del consorcio 0 unién temporal.
Cada uno debe cumplir con los requisitos del presente pliego de condiciones ya sean personas naturales o
juridicas.

o Suscribir el documento de conformacion de la Unién Temporal o Consorcio por cada uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal.

51.5. GARANTIA DE SERIEDAD

Cada proponente debera constituir a favor del MINISTERIO DE AGRICULTURA'Y DESARROLLO RURAL - MADR, una
garantia de seriedad expedida por una entidad bancaria 0 una compafia de seguros legalmente establecida en
Colombia, cuya poliza matriz haya sido aprobada debidamente por la Superintendencia Financiera en los siguientes
términos:

e Asegurado y beneficiario: MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL — MADR NIT 899999028-
5
Tomador: Proponente.
Valor Asegurado: En cuantia equivalente al diez (10%) por ciento del presupuesto oficial.
Vigencia de la Garantia: Por el término de Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del
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presente proceso. En todo caso la garantia de la propuesta debera estar vigente hasta el perfeccionamiento y
legalizacion del contrato resultante del presente proceso de seleccion.
e Se debe anexar las condiciones generales de la pdliza.

Esta garantia la hara efectiva el MADR en los casos establecidos en articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 20150 la
norma que la derogue o la modifique, esto es, cuando ocurra alguno de los siguientes eventos:

(i) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicacién o para
suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

(ii) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

(iii) La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

(iv) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

51.6. COPIA CEDULA DE CIUDADANIA

La persona natural o el representante legal de la persona juridica debe presentar copia de la cédula de ciudadania, o de
extranjeria segun corresponda, evidenciando solo el anverso del documento (Parte donde se encuentra la imagen de la
persona).

Si la propuesta se presenta en consorcio, union temporal o cualquier otra forma de proponente plural se deberan anexar
las copias de cédula de ciudadania o documento de identificacion de los integrantes personas naturales, de los
representantes legales de cada una de las empresas o sociedades que integren el proponente plural; asi como, la del
representante designado.

5.1.7. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETiIN DE RESPONSABLES FISCALES

El Ministerio verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

5.1.8. VERIFICACION DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El Ministerio consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de
2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

5.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE

El Ministerio consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales del
representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/ uniones
temporales que van a participar en el presente proceso.

5.1.10. CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL - POLICIA NACIONAL.

El Ministerio consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia el Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC si el representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los
consorcios y/ uniones temporales que van a participar en la Convocatoria, han incurrido en alguna infraccion de la Ley
1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia, , lo anterior con el fin de verificar si el Proponente tiene buena
reputacion en el Sistema de Compra Publica y en sus grupos de interés y sus administradores no han sido involucrados
en conductas contrarias a la integridad y moralidad.

5.1.11. LIBRETA MILITAR (NO APLICA)

Si la persona natural es menor de cincuenta (50) afios la Entidad verificard que tenga definida su situacién militar. Lo
anterior sin perjuicio de lo sefialado en la Ley 1861 de 2017 o la que modifique o complemente.
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Cuando la persona natural no se encuentre registrada en la base de datos de la jefatura de reclutamiento del Ejército
Nacional, debera presentar la Tarjeta de Reservista, de conformidad con lo sefialado en el articulo 35 y s.s. de la Ley
1861 de 2017 o la que modifique o complemente.

5.1.12. FORMATO ARCHIVO DE BENEFICIARIO PERSONA JURIDICA Y PERSONA NATURAL

El proponente debe diligenciar la informacién contenida en el FORMATO que le corresponda y anexar el certificado de
vigencia de la cuenta bancaria que exista a nombre del proponente. Cuando el proponente sea un Consorcio o Union
temporal, solo uno de los integrantes debe diligenciar el formato y anexar la certificacion bancaria, con fecha no mayor a
30 dias de expedicién contados a partir de la fecha de cierre. A las personas juridicas y naturales extranjeras sin
sucursal en Colombia no se les exige acreditar cuenta bancaria en el pais.

Lo anterior es Requisito para la expedicién del correspondiente Registro Presupuestal, sin que esto constituya un
requisito habilitante.

5.1.13. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

El proponente debera adjuntar junto con su propuesta el Registro Unico Tributario emitido por la Direccion de Impuestos
y Aduanas Nacionales DIAN.

Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado registro y en caso de
adjudicacion deberan solicitar y aportar el RUT dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacién previa a la
firma del contrato a nombre de la persona conjunta.

Lo anterior es Requisito para la expedicion del correspondiente Registro Presupuestal, sin que esto constituya un
requisito habilitante.

5.2. Requisitos habilitantes técnicos

La oferta presentada por el proponente debe cumplir con las especificaciones técnicas exigida, para lo cual se tendra en
cuenta lo dispuesto en este sentido en los estudios previos y la invitacién publica, por cuanto en la verificacion llevada a
cabo por la Entidad, determinaran si el proponente cumple con la capacidad técnica requerida y por ende es habilitado.

Los oferentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos habilitantes técnicos que a
continuacion se describen:

52.1. VERIFICACION EXPERIENCIA MINIMA

Con el fin de garantizar la idoneidad y experiencia del proponente, debera acreditar las siguientes condiciones:

Certificaciones de MAXIMO TRES (3) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS iniciados, ejecutados y terminados o
liquidados, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Estas deberan contener la siguiente
informacion:

a) Objeto claramente definido. Debera ser igual o de similares caracteristicas al de la presente invitacion.
Entiéndase por similar que el objeto de los contratos y/o sus obligaciones comprenda: objeto de los contratos
y/o sus obligaciones comprenda suministro de insumos como cajas de gran formato y/o sobrecubiertas
laterales.

b) La sumatoria de la cuantia de los contratos ejecutados, debera ser igual o mayor al 100%, del valor del
presupuesto oficial asignado para el presente proceso de contratacion.

Nota: Para la determinacién del SMLMV aplicable a los contratos que se pretendan acreditar como experiencia, se
tomara el SMMLYV a la fecha de terminacion del contrato.




FORMATO VERSION

F21-PR-GPC-01

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA FECHA EDICION

05-09-2019

Dando cumplimiento a la Ley de Emprendimiento 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, mediante la
cual se propone facilitar el acceso de las Mipymes a los procesos de selecciéon y conforme lo indica el articulo
2.2.1.2.4.2.18 del citado decreto, los Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio
nacional, acreditaran la experiencia en maximo CUATRO (4) CONTRATOS, que cumplan con lo indicado en los literales
a) y b) antes descritos.

Justificacion de la experiencia especifica del proponente:

Se requiere seleccionar un Contratista que acredite experiencia en suministro de insumos como cajas de gran formato
ylo sobrecubiertas laterales y que los valores de los contratos certificados aportados deberan en sumatoria ser igual o
superior al 100 % del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

Experiencia adquirida en modalidades asociativas (Consorcio, Unién Temporal o Promesa de sociedad futura):

a. Respecto a la experiencia aportada por uno de los integrantes del proponente plural o singular proveniente de figuras
asociativas, se afectara el valor de las mismas, de acuerdo con porcentaje de participaciéon de este integrante en el
contrato respectivo ejecutado bajo la modalidad asociativa (Consorcio, Unién Temporal o Promesa de sociedad futura).
b. En este evento, para efecto de acreditar la experiencia exigida, se debe presentar el documento de asociacion.

Documentos que acreditan la experiencia del proponente:

Con el fin de acreditar experiencia en la ejecucion de contratos similares al que se pretende celebrar con este proceso
de seleccion, el proponente debe relacionar en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” los consecutivos de
los contratos a verificar y evaluar.

Adicionalmente, debera aportar las certificaciones de los contratos, donde conste la siguiente informacién:

o Las certificaciones de experiencia deberan ser expedidas y firmadas por el representante legal o funcionario
competente de la entidad publica y/o privada que expide la certificacion.

Nombre a razon social de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

NUmero del Contrato. (Si existe).

Objeto del Contrato.

Plazo.

Valor final del contrato.

Fechas de iniciacion y terminacion.

Firma de la persona autorizada indicando; nombre completo, cargo y nimero telefonico.
EI MINISTERIO no aceptara AUTOCERTIFICACIONES.

Entiéndase autocertificacion por:

v/ Es cualquier certificacion expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia.

v/ Es cualquier certificacion expedida por Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el oferente o los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal hayan hecho parte.

v/ Cualquier certificacion expedida por los profesionales requeridos para acreditar su propia experiencia.

Cada certificacion de contrato u orden se analizara por separado. En caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos u 6rdenes adicionales a la principal, estas se contardn como una sola.

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, asi:

Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario competente.
Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa contratante,
o la persona delegada para suscribirlo.

o Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se celebré la
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relacion contractual.
No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad contratante.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion con toda la informacién anteriormente descrita, podra
adjuntar entre otros la siguiente documentacion:

e Si el contrato se suscribié en consorcio 0 en unién temporal se podré acreditar el porcentaje de participacion
mediante copia del acuerdo de consorcio 0 de unidn temporal.

o La fecha de iniciacién de la ejecucién del contrato se podra acreditar con la copia del acta de iniciacion, de la
orden de iniciacion o con el documento previsto en el contrato.

o Lafecha de terminacion de la ejecucion del contrato, se podra acreditar con copia del acta de recibo definitivo,
acta de liquidacién o con el documento previsto en el contrato.

o El valor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacién (o el documento que haga sus
veces) 0 el acta de recibo final a satisfaccion cuando el contrato se encuentre terminado y en proceso de
liquidacién.

e Los servicios prestados, con el acta de recibo final a satisfaccion o el documento que haga sus veces o con
copia del acta de liquidacion.

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento.

Se aceptara como equivalente a la acreditacion de experiencia de este numeral copia de los contratos debidamente
suscritos junto con la respectiva acta de liquidacion, siempre y cuando tales documentos contengan e indiquen los
requisitos mencionados anteriormente.

No se entendera acreditada la experiencia cuando el proponente presente fotocopias de contratos sin la correspondiente
certificacion o sin allegar el acta de recibo a satisfaccion o acta de liquidacion del contrato.

NOTA 1: Para el caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de tres (3)
afios de constituidas, en caso de ser necesario se debera aportar adicional a los documentos validos para la acreditacion
de experiencia, una certificacién suscrita por el representante legal y el revisor fiscal o contador publico (segun
corresponda), donde se indique la conformacion societaria de la empresa y los respectivos contratos que pretenden
acreditar el requisito de la experiencia.

Reglas para la valoracion de la experiencia de consorcios, uniones temporales y promesas de sociedad
futura: Los proponentes plurales deberan tenerse en cuenta los siguientes criterios:

Regla de Sumatoria: Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la experiencia requerida
en valor (expresada en SMMLV) sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes proponente plural, en todo
caso cada uno de los integrantes deberan aportar al menos una certificacion de experiencia.

En certificaciones de acreditacion de experiencia proveniente de cesién de contratos, se debera aportar documentos
de cesién donde se indique claramente los porcentajes de la cesién efectuada, para determinar el valor y actividades
realizadas de acuerdo al objeto del presente proceso.

Segun lo dispuesto en el Decreto-Ley 019 de 2012 en el evento en que los oferentes presenten contratos suscritos con
el MINISTERIO, la Entidad se reserva el derecho de realizar las verificaciones correspondientes en sus propios
archivos.

NOTA 2: Todos los soportes y documentos que se adjuntan con la propuesta deben ser legibles y verificables.

5.3. Requisitos habilitantes financieros

De acuerdo con el “Manual de modalidad de Seleccién de Minima Cuantia”, emitido por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica, Colombia Compra Eficiente, en relacién con la capacidad Financiera se establece lo siguiente: (...)
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La entidad estatal puede (discrecionalmente) exigir una Capacidad Financiera Minima cuando paga antes de la entrega
a satisfaccidn de los bienes, Obras o Servicios (...)

Adicionalmente, a través del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia, del Decreto
1860 de 2021, se establece lo siguiente: (...) La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacién (...)

Por lo anterior expuesto y acorde con la Modalidad de contratacién, Valor, forma de pago y Objeto a Contratar, para el
presente proceso de Selecciéon de Minima Cuantia, No se realiza la fijacién de Requisitos habilitantes Financieros
(Indicadores de Capacidad Financiera — Organizacional.

6. CRITERIOS DE SELECCION

La escogencia del contratista se hara respecto de la propuesta que presente el precio mas bajo en la oferta econémica,
indicada en la Seccion Econémica de la plataforma SECOP Il y en el FORMATO OFERTA ECONOMICA, siempre que
se encuentre en condiciones de mercado para la prestacion de los servicios y satisfaga las necesidades de la entidad;
en caso que esta no cumpliese con los requisitos habilitantes, se procedera a verificar los requisitos habilitantes a la
segunda propuesta con el precio mas bajo y asi sucesivamente.

VALOR TOTAL DE OFERTA ECONOMICA

VALOR TECHO

CONCEPTO (Valor Maximo a Ofertar)

*VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA

Incluye la totalidad de Costos Directos e Indirectos, Iva, Impuestos Nacionales y $ 50.234.070
Distritales y demas Gastos que se originen Contractualmente.
(Valor resultante del Diligenciamiento del Formato de Oferta econdémica)

*Valor Maximo a Ofertar en Primera linea de la Seccion Econdmica en la Plataforma SECOP Il y mediante el cual
se lleva a cabo la Evaluacion Econémica.

El interesado, debera diligenciar en la plataforma SECOP |l las dos lineas que componen la SECCION ECONOMICA,
asi:

En la primera linea, el proponente debera diligenciar el “VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA”, teniendo en
cuenta que dicho valor hace referencia al calculo de los Precios Unitarios Ofertados, multiplicado por la cantidad de
Bienes y/o Servicios requeridos por la entidad, sin que supere el valor de $§ 50.234.070, en el cual se entienden incluidos
en su totalidad, los Costos Directos e Indirectos, Iva, Impuestos Nacionales y Distritales y demas Gastos que se originen
Contractualmente

En la segunda linea, el proponente debera cargar en la plataforma SECOP II, el FORMATO OFERTA ECONOMICA,
debidamente diligenciado.

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacién de las propuestas seran de su
propia cuenta y riesgo. El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural no reconocera, ni reembolsard ningin valor por
este concepto.

El contratista seleccionado se compromete a ejecutar el contrato con los precios ofrecidos a través del Formato Oferta
Econdmica y valor el adjudicado durante el presente proceso

6.1. Evaluacion econdmica

Los proponentes deberan presentar como parte de su propuesta, una Oferta Econdmica en los términos y condiciones
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descritos en el presente estudio previo y en la Invitacion Publica. Para este fin, el proponente debera diligenciar el
Formato de Oferta Economica y a través de la plataforma SECOP I, las dos Lineas que conforman la SECCION
ECONOMICA, asi:

1. En la primera linea, El oferente deberd dar respuesta a la siguiente pregunta: “VALOR TOTAL DE SU OFERTA
ECONOMICA”, para lo cual, debera colocar el valor resultante del FORMATO OFERTA ECONOMICA, teniendo en
cuenta que dicho valor hace referencia al calculo de los Valores Unitarios Ofertados, multiplicados por las
cantidades de Bienes y/o Servicios requeridos por la entidad, (Sobre Cubiertas Laterales y Caja Almacenamiento
Horizontal Gran Formato), en el cual, se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e indirectos que
genere la Ejecucion Contractual, Iva, impuestos nacionales y distritales y demas gastos que se originen, los cuales
estaran a cargo del contratista.

2. Enla Segunda Linea, El oferente debera cargar en la plataforma SECOP II, el FORMATO OFERTA ECONOMICA
debidamente diligenciado.

La Evaluacion Econémica se llevara a cabo mediante dicho Formato, para lo cual, el proponente previamente debera
diligenciar el “FORMATO OFERTA ECONOMICA” y el valor resultante (VALOR TOTAL DE SU OFERTA
ECONOMICA), no podra exceder el valor del Presupuesto Oficial, establecido por la entidad, es decir que no podra
superar el valor de CINCUENTA MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL SETENTA PESOS
($50.234.070) M/CTE, incluidos todos los impuestos de Ley y demas costos directos e indirectos a que haya lugar.

El presente proceso sera adjudicado al proponente que Presente la “MENOR OFERTA ECONOMICA” mediante la
Primera linea de la Plataforma SECOP Il y el Formato Oferta Econémica, y cumpla con las condiciones establecidas
para el presente estudio previo e invitacién publica. En caso que esta propuesta no cumpla con dichas condiciones, el
MINISTERIO verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente
(Decreto 1082 Articulo 2.2.1.2.1.5.2.).

Nota 1: Los proponentes deben realizar en la Plataforma SECOP I, el diligenciamiento de la pregunta VALOR TOTAL
DE SU OFERTA ECONOMICA y realizar el cargue del “FORMATO OFERTA ECONOMICA”, cuyos valores se
entienden ofertados en pesos colombianos, sin valores decimales, e incluyen los impuestos de Ley y demas costos
directos e indirectos a que haya lugar.

Nota 2: El detalle o Concepto de cada uno de los item previstos dentro del Formato de Oferta Econémica (Sobre
Cubiertas Laterales y Caja Almacenamiento Horizontal Gran Formato), es Definido a través del Anexo técnico, el cual
hace parte integral del presente Proceso de Seleccion.

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, a través del proceso de supervision, se asegurara de ejercer una buena
vigilancia de la ejecucion contractual, con el fin de poder ejecutar adecuadamente los costos del contrato para pagar
s6lo aquellos que se hayan causado efectivamente.

Nota 3: Para la presentacion de la oferta econémica y el diligenciamiento del FORMATO OFERTA ECONOMICA, el
proponente contemplard los costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacion
necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones
técnicas contempladas en el presente estudio previo y la invitacion publica. La relacion de precios unitarios — Formato de
Oferta Econdmica y las correspondientes especificaciones técnicas formaran parte del contrato que se celebre con el
proponente favorecido.

Nota 4: Para la presentacion de la oferta econoémica y el diligenciamiento del formato no se deben utilizar decimales; por
lo tanto, debe presentarse en numeros enteros. En el evento en que las propuestas cuenten con valores Unitarios que
contengan decimales, la Entidad lo aproximara al siguiente digito si los decimales son iguales o superiores a 50, en caso
contrario se mantendra el mismo entero.

Nota 5: En el caso que se presenten proponentes que sean catalogados como personas Juridicas o Naturales, no
responsables de IVA y con el fin de dar cumplimiento al concepto C-059 de 2021, emitido por la Agencia Nacional de
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Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, se debe tener en cuenta, entre otros aspectos, lo siguiente:

(...) La evaluacion de las propuestas econémicas se realiza sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la
inclusién de los impuestos, que se entienden parte del precio. Asi las cosas, si un oferente es responsable de IVA y ello influye en el
precio ofertado, la ponderacion se hace sobre el valor final, sin importar que en el procedimiento existan otros oferentes que no son
responsables de este impuesto. Esta interpretacion no vulnera el principio de igualdad, toda vez que, no podria justificarse que en un
procedimiento de seleccion donde existen oferentes que proponen un precio con IVA, por ser responsables de este, y otros que no,
la ponderacién de propuestas se haga descontando el IVA para todos, pues ello, antes que realizar el principio de igualdad, lo
violenta, al dar un trato igual a proponentes en situaciones disimiles.

La postura anterior, fue adoptada por esta Agencia en el concepto con radicado No. 2201913000008566 del 18 de noviembre de
2019, unificado en el concepto CU-182 del 31 de marzo de 2020 y reiterado posteriormente en los conceptos C-204 del 31 de
marzo de 20, C-439 del 27 de septiembre de 2020, C-469 del 27 de septiembre de 2020 y C-480 del 16 de septiembre de 2020.
Los conceptos anteriores pueden encontrarse en la siguiente direccion electronica:
http://relatoria.colombiacompra.gov.co/busqueda/conceptos (...)

Nota 6: Ante la posibilidad de presentarse ofertas con Precios Artificialmente Bajos, el Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural, en atencion a lo sugerido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente, aplicara la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion”’, respecto de la
cual segun el “Numeral Ill Herramientas para identificar ofertas que pueden ser artificialmente bajas”, adoptara de
presentarse menos de Cinco (05) ofertas, la herramienta descrita bajo el criterio de Comparacion Absoluta y cuando se
presenten Cinco (05) o mas ofertas optara por la herramienta de Comparacion Relativa, elecciones que permitiran al
MADR obtener un Valor Minimo Aceptable; Las Ofertas Econémicas que se encuentren por Encima del PORCENTAJE
MAXIMO DE DESCUENTO o por debajo del VALOR MINIMO ACEPTABLE, les sera aplicado los pasos para manejar
las ofertas artificialmente bajas en procesos de Contrataciédn, a través de 1. |dentificacidn, 2. Solicitud de Aclaraciones, 3.
Analisis y 4. Decision de la entidad.

Nota 7: Es causal de rechazo lo siguiente:

e Superar en el Formato de Oferta Economica, el valor total del presupuesto oficial ($50.234.070); o exceder el
precio techo Unitario dado por la entidad, de alguno de los items ofertados.

o Presentar diferencia entre el valor ingresado en la plataforma SECOP Il y el VALOR obtenido a través del
diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA ECONOMICA, en el concepto: VALOR TOTAL DE SU OFERTA
ECONOMICA.

La presente causal de rechazo es prevista, dada la necesidad de garantizar la exactitud en los datos
suministrados en la Plataforma SECOP Il y del mismo modo, garantizar el correcto calculo de los Valores a
Facturar.

La Unica diferencia admisible para el MADR, es dada a traves de la Correccion Aritmética, generada por el uso
de nUmeros decimales dentro de los valores unitarios ofertados en el Formato de Oferta Econdmica, de
conformidad con la nota No. 4 del presente Numeral.

e Sera causal de rechazo no diligenciar todos los items previstos en el Formato de oferta econémica.

e Modificar los item, Insumos, Descripciones, Caracteristicas, Cantidades Requeridas, Precios Techos Unitarios
dados por la Entidad, Valor Total Calculado, al igual que la manipulacién indebida de las formulas y resultados
del Formato de Oferta Econdmica.

Nota 8: La presentacion de la propuesta constituye una manifestacion explicita de que el Proponente ha efectuado un
estudio completo de la documentacidn que compone el presente proceso de contratacion, el objeto a contratar, precios,
plazos, especificaciones técnicas, econdmicas y/o financieras, condiciones de ejecucidn del contrato y demas elementos
que influyan directa e indirectamente durante la ejecucién del contrato sobre el valor de su oferta; por lo tanto, el
Proponente debe proyectar el Valor de su Oferta Economica de forma responsable y serdn de la exclusiva
responsabilidad del Proponente, los errores en que incurra al indicar el precio ofertado en su propuesta debiendo asumir
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores.

6.2. Factores de desempate
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Si efectuada la evaluacion técnica y econdémica, se presenta empate, el MADR dara aplicacién a lo indicado en el
numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. “Procedimiento para la contratacion de minima cuantia” del Decreto 1860 de 2021,
el cual sefiala lo siguiente:

“8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la ley 2069 de 2020,
conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto 0 las normas que lo
modifiquen, adicionen o sustituyan”

Para efectos de la aplicacion del numeral 12 del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 que contempla: “12.
Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el pliego de
condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.”, se establece el siguiente método aleatorio:

EL Ministerio, con el fin de garantizar los principios de seleccién objetiva y transparencia, procederd a realizar el
respectivo desempate por sorteo mediante el sistema de balotas, a través de acto publico, por medio del siguiente
procedimiento:

1er. Sorteo:

= En una tula se depositaran los nimeros del 1 en adelante, tantos como el nimero de oferentes empatados. Con este
sorteo se definira el orden con el que los proponentes procederan a escoger la balota para definir el orden en que
sacaran la balota en el 2° sorteo.

= El o los proponentes (s) que saque (n) el nimero 1 sera(n) el primero en escoger la balota en el 2° sorteo y asi
sucesivamente.

7. ASPECTOS GENERALES APLICABLES AL CONTRATO

7.1. Plazo de ejecucién del contrato

El plazo de ejecucion del presente contrato sera hasta el 20 de diciembre de 2022, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del contrato.

7.2. Lugar de ejecucion

La entrega de los elementos de papeleria sera en instalaciones del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural ubicado
en Bogota D.C., Archivo Central — Bodega Fontibon Calle 19 # 1202- 09 de lunes a viernes en horario de 8:00 a.m. a
3:00 p.m.

Nota: En caso de que el dia de vencimiento ocurra un dia no habil se dara aplicacién a lo dispuesto en el numeral 3° del
Art. 829 del cédigo de comercio.

7.3. Supervision

La supervision del contrato sera ejercida por el Coordinador del Grupo de Gestién Documental y Biblioteca o por quien
designe por escrito el Ordenador del Gasto.

7.4. Forma de pago

El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural pagara en un Unico pago el valor del contrato de acuerdo con la oferta
econdmica presentada, previa entrega de la correspondiente factura y documentos que hacen parte de este, certificacion
de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y presentacion de la certificacion de pago de los aportes
parafiscales cuando corresponda y al Sistema de Seguridad Social Integral.

Los pagos incluiran todos los costos directos e indirectos y el IVA, en que incurra el contratista para la ejecucion del
objeto y obligaciones contractuales conforme con la oferta presentada por él.

El pago ante} sefialado se realizaran con sujecion al PAC de la Gestion General del Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural, de tal manera que EL MINISTERIO no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en
dichos pagos, y por lo tanto, EL CONTRATISTA cumplird con sus obligaciones y no podré aducir como justificacion
alguna para su no realizacién, demora en el pago.

EL MINISTERIO haré las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.
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Los pagos seran efectuados por la Direccion de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico en la Cuenta Bancaria designada por EL CONTRATISTA tal como consta en documento presentado por
el mismo, previo cumplimiento de los requisitos establecidos para tal fin.

Nota: EL CONTRATISTA con la suscripcién del contrato, acepta que en el evento que el valor total a pagar por cada
factura tenga centavos, estos deberan ser ajustados o aproximados al peso, ya sea por exceso cuando la suma sea
igual o mayor a 0,50 centavos o por defecto cuando la suma sea menor a 0.50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase
el valor total establecido en el contrato.

EL MINISTERIO solo adquiere obligaciones con el adjudicatario en el presente proceso de seleccidn y bajo ningun
motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

8. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

El Andlisis de Riesgos se encuentra en el Anexo “MATRIZ DE RIESGOS’.

9. ANALISIS Y EXIGENCIA DE GARANTIAS

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Indicar AMPAROS PORCENTAJE
con una X (Senalar el porcentaje VIGENCIA DESCRIPCION
la garantia solicitado)
solicitada
Este amparo se debera Con una El amparo de cumplimiento del convenio
constituir por una suma | vigenciaigual al | cubrira a la entidad estatal contratante de
igual al Diez por ciento ( plazo de los perjuicios directos derivados del
CUMPLIMIENTO 10%) del valor total del ejecucion del | incumplimiento total o parcial de las
X OBLF(EAIE?SNES contrato contrato y lade | obligaciones nacidas del convenio, asi
sus prorrogas si | como de su cumplimiento tardio o de su
aello hubiere | cumplimiento defectuoso, cuando ellos
lugar y 4 meses | son imputables al contratista garantizado.
mas Ademés de esos riesgos este amparo
comprendera siempre el pago del valor
de las multas y de la clausula penal
pecuniaria pactadas.

Para garantizar la calidad Con una El amparo de calidad del servicio cubre a
del servicio, se debera | vigenciaigual al | la entidad estatal contratante de los
constituir una garantia plazo de perjuicios imputables al contratista

CALIDAD DEL equivalente al DIEZ por ejecucion del | garantizado que surjan con posterioridad
X SERviCIO ciento (10 %) del valor | convenioylade | a la terminacion del convenio y que se
del contrato sus prorrogas si | deriven de: la mala calidad e insuficiencia
aello hubiere | de los productos entregados con ocasién
lugary 4 meses | de un convenio de consultoria o de la
mas. mala calidad del servicio prestado,
teniendo en cuenta las condiciones
pactadas en el convenio.
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10.  ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, el MINISTERIO realizé analisis de
las condiciones del sector de Comercio. De acuerdo con la necesidad de la entidad, se realiza el analisis de la demanda

identificando una amplia variedad de proveedores entre medianas y pequefias empresas dedicadas a la fabricacion y/o
comercializaciones relacionadas con el sector comercio.

El DANE en la Encuesta Mensual Manufacturera con Enfoque Territorial (EMMET) con corte al mes de mayo 2022
publicé los resultados de la afectacion en la actividad productiva del pais; arrojando los siguientes datos:

e Para mayo de 2022, la produccion real de la industria manufacturera presentd una variacion de 46,2%, las
ventas reales de 45,5% y el personal ocupado de 5,9% frente al mismo periodo del 2021.

Grafico 2, Variacion anual de la produccion real, ventas y personal ocupado de la industria manufacturera
Total nacional
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e Las ventas reales presentaron una variacion de 18,5% y el personal ocupado de 4,8%.
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e De las 39 actividades industriales representadas por la encuesta, solo 38 subsectores registraron variaciones
positivas que sumaron 18,5 puntos porcentuales a la variacion total.
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Tabla 2. Variacién afto corrido y ibucién de la produccion real, ventas reales y persomal ocupado,
segin actividad manufacturera
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o Enlo corrido del afio hasta la fecha del boletin con corte a mayo de 2022, la produccién real de la
industria manufacturera presento una variacion de 17,2%, las ventas reales 17,2% y el personal

ocupado 5,0%.

Grafico 4. Variacion doce meses de la produccion real, ventas y personal ocupado de la industria

manufacturera
Total nacional
Enero 2020 - mayo 2022¢

20,0
150
g 10,0
i
E 5,0
-10,0

TR T

EEEESES ERREREEE RN

— Produccion Real —Ventas Real

Fuente: DANE- EMMET

P: Cifras provisionales

ago-21

sep-21

oct-21
nov-21

dic-21

ene-22

— Personal Ocupado

mar-22

abr-22
may-22

Conforme a la informacién estadistica reportada por el DANE se evidencia variaciones positivas en las ventas del sector

de servicios en la industria Manufacturera.
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Analisis técnico:

El andlisis del sector para este proceso de contratacién se realizé teniendo en cuenta la informacién solicitada a
proveedores, verificando la experiencia de los mismos y revisando las condiciones de otros procesos similares.

El Grupo de Gestion Documental y Biblioteca ha realizado grandes esfuerzos tendientes a mantener una adecuada
administracion y custodia de los archivos del Ministerio, proporcionando estrategias y herramientas necesarias que
garanticen la conservacion de la documentacion de la entidad en todo su ciclo vital, con el fin de evitar el deterioro y
garantizar la accesibilidad e integridad de la informacion, en cumplimiento con el Acuerdo 049 del 05 de mayo de 2000,
Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos
sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”, que normaliza los procesos y procedimientos
relacionados con la produccién, organizacion, custodia, conservacion y acceso a la informacion que se genera en la
entidad como soporte de las funciones que se desarrollan.

De este modo en cumplimiento de uno de los objetivos principales del Plan de Conservacién Documental que tiene como
finalidad contar con las condiciones de almacenamiento de la documentacion que se ubica en los Archivos Centrales del
Ministerio, se establecen procedimientos técnicos especificos de mantenimiento y cambio de unidades de conservacion
para la documentacién custodiada en el archivo, en cumplimiento del Sistema Integrado de Conservacién -SIC, cuyo
objetivo es disminuir o mitigar los riesgos que pueden generar diferentes deterioros en los soportes, ocasionando
pérdida parcial o total de la informacion.

Por lo anteriormente expuesto, es necesario adquirir los insumos de archivo requeridos en el marco del Programa de
almacenamiento y re-almacenamiento para controlar las condiciones de conservacion y permitir la integridad fisica y
accesibilidad del acervo documental del MADR; teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Acuerdo 049 de
2000; en su articulo 5. Condiciones ambientales y técnicas. Asi mismo, se realizd la verificacion y revisién de los
Acuerdos Marco de Colombia Compra eficiente en el cual se evidencié que los insumos y sus caracteristicas no se
encuentran dentro de un Acuerdo Marco que cubra la necesidad del servicio que se describe en el presente
requerimiento técnico.

El futuro contratista debera dar cumplimiento a la normatividad y reglamentacién vigente para cada una de las
actividades que conlleva el objeto del contrato.

Analisis de la Demanda:

ENTIDAD No. PROCESO | MODALIDAD OBJETO ALOR CONTRATADO | PLAZO RECUPERACION
Suministro de elementos de papeleria, Utiles de
lescritorio y de oficina, consumible de impresién
" para la metropolitana Santiago de Cali, el
POLICIA METROPOLITANA  [PN MECAL SA SI Seleccion - o 3
SANTIAGO DE CALI 004 2022 abreviada departamento de pO|ICIa. valle, la _poI|C|a fiscal Y $155.201.732,06 Meses SECOP I
laduanera, centro vacacional occidente, colegio]
nuestra sefiora de Fatima y hogar Madre Maria
de San Luis vigencia 2022.
Hasta el 10
Seleccion El suministro de elementos de papeleria, utiles de de diciembre
CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y [034-CENACCALI- : escritorio  y  oficina  para las  unidades| 2022 ylo
CONTABLE REGIONAL CALI 2022 abreviada subastal i 7odas por la central adminishativa y 22937981 o cta agotar SECOP I
inversa :
lcontable CENAC Cali. el
presupuesto
Suministro de elementos de papeleria, Utiles de Hasta el 25
itorio y oficina para la policia metropolitana| de marzo
POLICIA METROPOLITNADE | PN MEPASMIC | . . _ [pscriorio y P P polian
SAN JUAN DE PASTO 005 2022 Minima cuantia [de san julanlde pasto,l departamler’no de policial $88.500.000 2022 o hasta SECOP I
Narifio, distrito especial de policia Tumaco y agotar el
lcolegio Nusla Pasto presupuesto
Contratacion
IMPRENTA NACIONAL DE IPRI-INC-014- - ! L . 2
COLOMBIA 2022 régimen especial [Adquisicion de material gran formato $18.683.000 Meses SECOP I
(con ofertas)
IAdquisicion de cubiertas y barra de corte de|
INSTITUTO CARO Y CUERVO | SMCACCA91- 1 i cuantia [6707 para el forrado del material bibliogrdficol g5 435 758 2 SECOP I
2021 impreso existente en la Biblioteca José Manuel Dias
Rivas Sacconi, del Instituto Caro y Cuervo
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Analisis de la Oferta:

Al realizar consulta de SECOP |1, y el Registro Unico de Proponentes (RUES), se evidencié que en el pais existen
diversas empresas y compafiias que ofrecen esta clase de bienes bajo la actividad econdmica relacionada en el objeto
del proceso, a continuacion, se relacionan algunas de ellas:

ECOEMPAQUE Y CORRUGADOS
CARTONES DE COLOMBIA
EMPAKAR DE COLOMBIA

ANDINA PAPELES Y CORRUGADOS
CAJAS SANTAFE

CAJAS DE CARTON BOGOTA
EMPACARTON

FABRICARTON

Esta es una muestra de personas naturales o juridicas legalmente constituidas y especializadas en la venta,
comercializacién y distribucidn de los bienes requeridos.

Analisis Econdmico:

El Grupo de Gestién Documental y Biblioteca del Ministerio, teniendo en cuenta el sector estudiado, procedié a identificar
a los posibles oferentes en el mercado nacional respecto a la contratacion de compra — venta la cual se financia con
recursos de INVERSION con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 2022.

Para este proceso de contratacién se tuvieron en cuenta los costos directos, indirectos impuestos y los demas gastos en
que debe incurrir el oferente para la ejecucion total del objeto.

Para determinar el presupuesto del presente proceso de minima cuantia, se realiz6 por medio de evento creado en
SECOP 1l y correo electronico la invitacion a cotizar a (8) de las cuales solo (3) empresas cumplen con las
caracteristicas técnicas sefialadas las cuales fueron:

o EMPACARTON
FABRICARTON
o ANDINA PAPELES Y CORRUGADOS

Analisis Juridico: Conforme al estudio efectuado, se observa que en el mercado para la prestacion de estos servicios,
se encuentra desarrollado en condiciones normales en el comercio, cumple con los presupuestos generales de
obligaciones y objeto y causa licitos, indicados estos en los articulos 1518 y 1519 del Cédigo Civil, igualmente que su
consecucion por mecanismo de seleccion publica persigue lo estipulado en el articulo 3 de la Ley 80 de 1993, que
establece el deber de los servidores publicos de celebrar contratos y ejecutarlos para cumplir los fines estatales y la
eficiente prestacion de los servicios publicos.

De la misma forma, se sefiala que de acuerdo con lo indicado en el estudio previo existe la factibilidad de una pluralidad
de oferentes lo que conlleva a que se realice un proceso publico de contratacion en este caso, a través del proceso de
minima cuantia, y por otra parte los oferentes deben cumplir con los requisitos particulares para desarrollar el objeto
contractual.

En este sentido, se verificara la capacidad juridica del proponente para asumir las obligaciones derivadas del contrato en
cuanto al objeto de las empresas proponentes y la aptitud juridica de sus representantes. Por otro lado, establecer el
cumplimiento del pago de los aportes parafiscales en los términos del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la inexistencia
de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado. Lo anterior versaré tnicamente sobre el proponente
que oferte el menor precio en los términos del decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

De conformidad con la Ley 594 del 2000 Ley General de Archivos “Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones’, en el titulo IV administracién de archivos articulo 13 establece que “La
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administracion publica debera garantizar los espacios y las instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de
sus archivos. En los casos de construccion de edificios publicos, adecuacion de espacios, adquisicion o arriendo,
deberan tenerse en cuenta las especificaciones técnicas existentes sobre areas de archivos”; asi mismo en el articulo 16
establece “Obligaciones de los funcionarios a cuyo cargo estén los archivos de las entidades publicas. Los secretarios
generales o los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo
carga estén los archivos publicos, tendran la obligacion de velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la
informacion de los documentos de archivo y seran responsables de su organizacion y conservacion, asi como de la
prestacion de los servicios archivisticos.”; asi mismo establece como procesos archivisticos en el articulo 22 como “La
gestion de documentacion dentro del concepto de archivo total, comprende procesos tales como la produccion o
recepcion, la distribucion, la consulta, la organizacion, la recuperacion y la disposicion final de los documentos”; por ofra
parte, en esta Ley el titulo VI desarrolla como debe ser el acceso y consulta de los documentos y en su articulo 27
establece “Todas las personas tienen derecho a consultar los documentos de archivos publicos y a que se les expida
copia de los mismos, siempre que dichos documentos no tengan caracter reservado conforme a la Constitucién o a la
ley. Las autoridades responsables de los archivos publicos y privados garantizaran el derecho a la intimidad personal y
familiar, honra y buen nombre de las personas y demas derechos consagrados en la Constitucion y las leyes”.

Por lo anterior expuesto, el Grupo de Gestion Documental y Biblioteca del Ministerio como lider en impartir lineamientos
basados en la normatividad archivistica expedida por el ente rector debe ser garante de cumplir con los protocolos de
conservacion establecidos en la entidad mediante el Sistema Integrado de Conservacién — SIC aprobado por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio bajo acta N° 002 del 16 de julio del 2020 del Ministerio, en cumplimiento de lo
sefialado en el Acuerdo 006 del 2014 “de acuerdo con Sistema Integrado de Conservacién - SIC “Por medio del cual se
desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000 en el cual se
establecen las directrices para la implementacién del SIC mediante la implementacion del Programa de almacenamiento
y re- almacenamiento; en este sentido, la necesidad que se pretende es mejorar las condiciones de conservacion de la
documentacion conservada en las areas de archivo ubicadas en el edificio Bancol Piso 5, edificio carrera decima archivo
Mezanine y Archivo Central bodega Fontibon del Ministerio las cuales cuentan con cantidades considerables de material
particulado (polvo) que afecta la documentacion, la salud de los colaboradores y de los usuarios que consultan la
informacién que reposa en estos expedientes, asi mismo, se pretende realizar actividades preventivas que permitan
disminuir el deterioro de los documentos asociados a los microorganismos que se generan por el material particulado y
otros agentes contaminantes tales como, heces de animales, documentos afectados por humedad o documentos
afectados por residuos alimenticios que afectan la custodia y administracion los archivos del Ministerio y de las entidades
liquidadas

Fecha de elaboracion: septiembre de 2022
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Subdirectora Administrativa
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