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Desarrolio:: -

4 GOBERNANZA Y
FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL

16/09/2022

44 FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL

LAURA DANIELA ANAYA

HADECHINI

446 GESTION INTEGRAL DEL
TALENTO HUMANO

-| 22.857.391, Cordoba

4463 Ampliacion de programas

que cubran la totalidad de las

necesidades en seguridad y salud
de los trabajadores

¢dal | SEGURIDAD Y SALUD EN
. | EL TRABAJO

S.D.1.1800-1658-2022

© 1 16/09/2022 AL 15/10/2022

Prestacion de servicios
Profesionales como  medico,
aspecialista en Salud

100 %

Ocupacional, en la Oficina de
Seguridad y Salud en el Trabajo
adscrita a la Secretaria de
Desarrollo  Institucional de la
Alcaldia Municipal de Guadalajara
| de Buga.

Duracién.

" del v
contrato nicial: | > MEoEO | $11.725.000
T2 NA N
contrato: 3 MESES £ | $11.725.000
| 4459846477

d:| AGOSTO
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ACTIVIDADES —
ESPECIFICAS DEL DES“WE"}"W W"D EVIDENCIAS
CONTRATO EJECUTA R

Medicina del trabajo:

-Realizar las
valoraciones madicas
ocupacionales con

énfasis osteomuscular
de ingreso, periédicos y
egreso de los
funcionarios, obreros vy
perscnal administrativo
de las Instituciones
Educativas de acuerdo
con e profesiograma
de Ia Administracion
Municipal.

Se realizaron examenes a funcionarios de
Planta Alcaldia;

5 Funcionario de examen de ingreso

6 Funcionarios de post incapacidad

1 Funcionario que se le realizo examen
peribdico

10 Funcionarios peribdico de seguimiento

1 Funcionarios que se les realizo glicernia

1 Funcionarios que se les realizo perfil lipidico
2 Funcionarios que se les realizo cultivo
nasofaringeo

2 Funcionarios que se les realizo audiometria

3 Funcionarios que se les realizo optometria

Para un total de 22 funcionarios atendidos en el
mes de 01 de agosto al 15 septiembre de 2022
Centro Gcupacional integral Buga S.AS.

Se reglizaron examenes a funcionarios de
Secretaria de Educacion:
3 Funcionarios se les realizo examen post

incapacidad.

23 Funcionanios se les realizo examen

_periddico alturas

3 Funcionario se le realizo examen periddico
seguimiento.
1 Funcionario se le realizo examen alturas

Para un total de 30 funcionarios atendidos en el
mes del 01 de agosto al 15 sepliembre de 2022
Centro Ocupacional Integral Buga S.AS.

Se sube a la plataforma de Biofile
para ser descargados en la oficina
de Seguridad y Salud en el Trabajo
de Ila Alcaldia municipal de
Guadalajara de Buga 22 certificados
médicos ocupacionales y 51
certificados de la secretaria de
educacion y listado de relacién de
los funcionarios con sus respectivas
firmas al momento de realizarse el
examen médico ocupacional.

SON DE
CARACTER CONFIDENCIAL Y
SOLO REPOSAN EN EL
CONSULTORIO MEDICO
LABORAL ias historias clinicas,
{aboratorios, y paraclinicos.

LOS CONCEPTOS MEDICOS SE
ENCUENTRAN CUSTODIADOS
EN LA OFICINA DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO, POR LA
PROFESIONAL

ESPECIALIZADO DE LA OFICINA.

-Listado donde firman cada uno de
los funcionarios que se reafizaron el

examen médico correspondiente
ingreso, periddico, post-incapacidad
¥ seguimientos de funcionarios). :

-Examen Médico ocupacional que
se encuentra en la plataforma de .
Biofile lo cual se puede descargar e '
impnmir desde la Oficina de SST.
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-Garantizar los | Se realizaron examenes a funcionarios de |- Listado de asistencia
examenes médicos | Planta Alcaldia: -Concepto que se cargan ala
complementarios de | 5 Funcionario de examen de ingreso plataforma de Biofile para ser
ingreso, periddicos y de | 6 Funcionarios de post incapacidad descargados e impresos en la
egreso (audiometrias, | 1 Funcionario que se le realizo examen | Oficina de Seguridad y Salud en el
aspirometrias entre | periddico Trabajo de la Alcaldia municipal de
otros) para los | 10 Funcionarios periddico de seguimiento Guadalajara de Buga.

funcionarios, obreros y
personal administrativo
de las Instituciones
Educativas de acuerdo
con ef profesiograma y
perfit del cargo.

1 Funcionarios que se les realizo glicemia

1 Funcionarios que se les realizo perfil lipidico
2 Funcionarios que se les realizo cufltivo
nasofaringeo

2 Funcionarios que se les realizo audiometria

3 Funcionarios que se les realizo optometria

Para un total de 22 funcionarios atendidos en el
mes de 01 de agosto al 15 septiembre de 2022
Centro Ocupacional Integral Buga S.AS.

Se realizaron examenes a funcsonanos de

Secretaria de Educacion:

3 Funcionarios se les realizo examen post
incapacidad.

23 Funcionarios se les realizo examen
periddico alturas

3 Funcionaric se le realizo examen periddico
seguimiento.

1 Funcionario se le realizo examen alturas

Para un total de 30 funcionarnios atendidos en el

mes del 01 de agosto al 15 septiembre de 2022
Centro Ocupacional integral Buga S.AS.
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B u.- y E‘ ‘

-Programar jornada de
toma de pruebas para
sustancias psicoactivas
(alcohol, drogas, entre
otros) para los
funcionarios, obreros Y
personal administrativo
de las Instituciones
Educativas. Garantizar
una jornada mensual
de acuerdo con la
priorizacién de
dependencias y cuando
sea necesario.

-Realizar valoraciones
médicas ocupacionales
y complementarias
cuando;, haya cambio
de ocupacion,
incapacidades a partir
de diez (10) dias,
vencimiento de
recomendaciones

médicas labores 0o
cuando se requiera.

- Se realizd reunion virtual con el psicdlogo
Dr. Octavio Bemnal el dia 14 de Octubre de
2022 siendo las 3:00pm para seguimiento
del caso, al funcionario de la Alcaidia
Municipal de Buga (se omite nombre del
funcionario) de la secretaria de obras
publicas, actividad de que consistié en
brindar seguimientc desde el programa de
prevencion del consumo de aicohol, tabaco
y ofras sustancias psicoactivas, se concluye
que e caso continua abiefto para
seguimiento y visita al lugar de trabajo, se
plantea tentalivamente realizar dos
acciones de control (pruebas de
alcoholemia y de sustancias psicoactivas),
en la secretana de educacion.

- Que entre el periodo de 01 de agosto de
2022 hasta el 15 de septiembre del 2022 se
atendieron 06 funcionarios de planta de la
Alcaldia Municipal de Buga post incapacidad y
10 funcionarios de planta de la Alcaldia
Municipat , periédico de seguimiento para sus
respectivas recomendaciones en el Centro
QOcupacional Integral Buga S.AS ,

- Que entre el periodo de 01 de agosto de
2022 hasta el 15 de septiembre del 2022 Se

realizaron examenes a los administrativos de

las instituciones educativas 3 se les realizo
examen post incapacidad y 3 se le realizo
examen periddico seguimiento para sus
respectivas recomendaciones

- Acta de reunidn y fotografia
como evidencia.

- Listado de asistencia
-Concepto que se carganala
plataforma de Biofile para ser
descargados e impresos en la
Oficina de Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Alcaldia municipal de
Guadalajara de Buga.
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Asesorar el disefio y/o | -El dia 29 de septiembre del 2022 a las 5:30pm | - Pendiente entrega del

actualizacion del
profesiograma de la
Administracién
Municipal.

Reportar mensualmente
el perfit epidemiolagico
(resumen) de las
valoraciones médicas
del periodo y garantizar
la actualizacion de
nuevos ingresos.

se llevd a cabo la reunién para la Actualizacion
del profesiograma de la Alcaldia de Buga con la
Contratista Yuri Viviana Garcia profesional en
SST, donde se acordd6 cambio det
profesiograma actual afo 2021 , los
iaboratorio ( cultivo nasofaringeo ) y para-
clinicos de acuerdo al cargo de cada
funcionario, teniendo en cuenta las funciones y
perfil del cargo , por lo tanto el profesiograma
estara listo para entregar e dia 28 de octubre
del 2022

- Basado en los datos recoleciados en los
diferentes examenes medico laborales de
evaluacion medica ocupacional de seguimiento
periddico con  énfasis  osteo-muscular,
evaluacion médico ocupacional de post
incapacidad y evaluacién médico ocupacional
periddico con énfasis osteo-muscular, durante
el periodo 01 agosto 2022 y 15 septiembre
2022, se construye el diagnostico de
condiciones de salud del personal Operativo y
Administrativo dentro de la empresa ALCALDIA
MUNICIPAL DE BUGA , se identifico que
durante el periodo mencionado se han
realizado 22 Examenes Medico Laborales al
personal distribuidos entre 10 evaluacién
medica ocupacional de seguimiento periddico
con énfasis osteo-muscular , 6 evaluacion
médico ocupacional de postincapacidad, 1
evaluacion médico ocupacional periddico con
énfasis osteo-muscular y 5 evaluacion médico
ocupacional de ingreso que corresponde al
45 45%, 27.27%, 4,54%, 22,72% de la
poblacion atendida .

- Basado en los datos recolectados en ios
diferentes examenes médico laborales de

profesiograma para ef dia 28 de
octubre del 2022 actualizado para
sus respectivas firmas.

- Evidencias de acta de reunién y
fotografia.

-informe de estadisticas que se
sube al drive y se enwid por comeo
electrénico a la Oficina de SST de la
Alcaldia Municipal de Guadalajara
de Buga , Diagnostico de
condiciones de salud desde 01 de
agosto de 2022 al 15 septiembre de
2022 de ios funcionarios de ia
Alcaldia Municipal de Guadalajara
de Buga y de la secretaria de
Educacion.
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-Hacer revisibn de
Casos de manera
mensual con el equipo
de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

evajuacion medica ocupacional de seguimiento
peribdico con énfasis  osteo-muscular,
evaluacién medica ocupacional periGdico osteo-
muscular con trabajo en alturas, evaluacion
médico ocupacional de ingreso con énfasis
osteo-muscular, evaluacién médico ocupacionat
de post-incapacidad y examen medico de
alturas, durante el periodo 01 agosto 2022 y 15
septiembre 2022, se construye el diagnostico
de condiciones de salud del personal Operative
y Administrativo DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVA, se identifico que durante el
periodc mencionado se han realizado 30
Exémenes Medico Laborales al personal
distribuidos entre 23 evaluacion medica
ocupacional periodico osteo-muscular con
trabajo en alturas , 3 -evaluacién meédico
ocupacional de post-incapacidad, 3 evaluacion
medica ocupacional de seguimienio periddico
con énfasis osteo-muscular y 1 examen medico
de alturas que corresponde al 74,00%, 9,67%,
9,67%, 3,22% de la poblacidn atendida.

-De acuerdo a los concepto médicos
encontrados , desde e 01 de agosto del 2022
hasta el 15 de septiembre del 2022, se ha
enviado una relacion de los funcionasios de
plantay los Administrativos de las instituciones
Educativas a la Coordinadora de SST
LILIANAN LENNIS de la Secretaria de
desarrolio Institucional Alcaldia Municipal de
Buga y a la Coordinadora de SST de las
instituciones Educativa SANDRA HURTADO ,
con el fin de hacer seguimiento de los
respectivos casos y continien sus respectivos
tratamientos en su EPS.

Funcionarios alcaldia municipal de Buga:

- Paola Andrea Holguin Ayala: profesional

universitario

- Juan Carlos lozano: agente de transito

lista de rips de fimas de
funcionarios.

-Evidencias que se envian al Drive
de la Oficina SST de la Alcaldia
Municipal.
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-Garantizar la custodia
y conservacion de las
historias clinicas
ocupacionales de
acuerdo con la
normatividad legal
vigente, suministrar
certificado de custodia.

- Ana cristina Diaz vera: inspectora de policia

- Jose William caiias Monsalve: obrero

- Andrea collazos rico: auxiliar administrativa

- QCarlos Humberto arias velez:tecnico
operativo

- Leidy Johana Henao alvarez:contadora

Administrativos de las Instituciones Educativas:
Carlos Arturo duque pulgarin:celador

Jose Fernando Orozco Jaramillo: auxiliar de
servicios generales

Lupe del rocié romo Velez: celadora

- Se encontnd que de los 22 funcionarios
atendidos de la Alcaldia Municipal de Buga
entre e 01/08/2022 al 15/09/2022, 7
funcionarios continuaran con tratamiento
por su especialista de su EPS, vy su
respectivo  seguimienio de la Alcaidia
Municipal de Buga.

- Se encontrd que de jos 30 administrativos
atendidos de ias Instituciones Educativas
entre el 01/08/2022 al 15/09/2022, 3
funcionarios continuaran con tratamiento
por su especialista de su EPS, vy su
respectivo seguimiento de ia Secretaria
Educacién Municipal.

-Se ha enviado a la oficina de SST el dia 16 de

Septiembre del 2022 de la Secretaria de
desarrolio institucional de la Alcaldia Municipal
de Buga la Carta Custodia de las historias
clinicas de los funcionarios de la Alcaidia de
Buga y Administrativos de las instituciones
Educativas, a la fecha de 01 de agosto del
2022 al 15 de septiembre de 2022 se envia la
certificacion de la carta custodia al correo de la
Oficina de SST.

-Certificado carta custodia del mes
de agosto/septiembre del 2022.

-Captura de evidencia que se envia
por coireo electrdonico a la Oficina
SST.

-Se sube al drive.
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-Garantizar los
esquemas de
vacunacion completos
a funcionarios que lo
requieran de acuerdo ai
profesiograma,
igualmente suministrar
ia medicién de
anticuerpos cuando se
requiera.

Medicina preventiva
del trabajo:

-Brindar asesoria
permanentemente en el
Programa de Medicina
Preventiva.

-Asesorar el disefio de
los sistemas de
vigilancia
epidemiologica
contemplados en el
SG-SST det Municipio
de Buga.

En razon a la reunibn efectuada el 27 de
septiembre del 2022 , ¢on el equipo de SST de
la Secretaria de Desarrolio Institucional se
acordd aplicar vacuna del tétano al personal de
la secretaria de obras pablicas (obreros)al
realizar los examenes médicos ocupacional
peribdicos del 24 al 28 octubre de afio 2022.

Para apoyar medicina preventiva de la alcaldia
municipal de Buga, Se realizd capacitacién en
prevencion a Exposicidn a factores de riesgo
fisico auditivo para los Funcionarios de la
Administracion Municipal en dia 05 de octubre
de 2022, a las 3:00pm por la Fonondiologa
Paola Trujilo de los cuales asistieron 3
personas de la dependencia de movilidad
Diego Castillo, Jhon Rodriguez, Ana Villamizar
y 5 Obras publicas Hemén Barbosa,Reinel
Pefia, Jhon Femando WNoguera, Francisco
Lépez y Soraida Cardona.

Para dar cumplimiento con esta actividad , se
programo una reunidén con cada uno de los
lideres encargados del SST que tienen a
cargo los sistemas de vigilancia epidemiokigica
la de la Administracion Municipal de Buga ,
Fisioterapeuta . Psicdlogos , Enfermeros (
riesgo osteo-muscular , riesgo psicosocial y
estilos de vida saludable ) para el dia 27 de
octubre del 2022 , con el fin de proponer
charla sobre hébitos de vida saludables.

Pendiente listado de los
funcionarios que tienen pendiente
el esquema de vacunacién, donde
se relaciona el tipo de vacuna
requiere de 'acuerdo al cargo.

- acta de asistencia

-Captura de evidencias fotograficas
que se envia por comreo electrénico
a la Oficina SST.

-Se sube al drive.

- Actividad pendiente por ejecutar en
el mes de octubre de 2022.
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-Apog-far la ejecucion de | Para la semana del 24 al 26 de octubre del | Actividad pendiente por ejecutar en

la semana de la
Seguridad y Salud en el
Trabajo.

-Apoyar las jornadas de
saiud realizadas por la
enfermera de la oficina
de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

2022 realizara la semana de Seguridad y
Salud en ef trabajo por lo que se acompafiara al
equipo de SST la administracion municipal con
una chada socbre HABITOS DE VIDA
SALUDABLE con la Nutricionista y Dietista
Dra. Sara Maria Gomez para el dia 25 de
octubre de 2022, hora 2:00 pm.

- Actividad pendiente ya que se encuenira en
framite de contratacibn el Contratista
enfermero de la administracién Municipal

el dia 25 de octubre de 2022

Actividad pendiente por ejecutar
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Yalor Contrato !nicial $11.725.000

- Primer Pago | § 3.350.000

- Saldo o $ 8.375.000

Sl

LAURA DANIELA ANAYA HADECHINI
C.C No. 22.857.391, Cérdoba

Medico ocupacional
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