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EL SUSCRITO SECRETARIO DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE FUNZA CUNDINAMARCA

CERTIFICA

PLAN DE DESARROLLO: “FUNZA CIUDAD LIDER”
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1 ALCALDIA
DE FUNZA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS

SQUCITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

R34

Mearsion

ADMINISTRATIVAS R

RELACIOMNADAS CON EL PLAN MAESTRO DE

PROYECTOS DE INVERSION Fechp AW
FECHA DE SOLICITUD [ 18 [ | SOLCITUD N*
LINEA ESTRATEGICA l DESARROLLO ECONOMICT LOCAL f REGIONAL ]
NCMBRE DEL PROGRAMA DEL POM | RIDAR DF TRAMSPORTE J
COMPONENTE DEL PDM l SEGURIDAD VIAL l
CODIGO BPIN-SUIFP S E
No. Meta Descripcion de la Mela
PRODUCTO DEL POM 43 Equipar 10 umdades de tronsite
44 olear 1 Fera Regoral o Naownal de o Bizclela,
DEPENDENCIA SOLICITANTE SECRETARIA DE MOVILIDAD
RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE NOMBRE DEL RUBRO . VALOR
2.3.2.02.02.009.2409.92919.044 11004 Operor y maniener en luncimbci::!\'ienlo 1 Centro de Pedagogla $ 8,900,000
2.3.2.02.01.003.2409.36%7102.04¢ 11001 Realizar 1 ;;:lc‘ VReg'mnnl o Nacional de lo Bicicleta. § 937,225
CONCEPTO
PRESTACICN DE SERVICIOS PARA APOYAR A LA SECRETARIA DE MOVILIDAD £N LA REALIZACION DEL FORQ REGIONAL DE BICICLETAS ¥ DEMAS ACTIVIDADES

VALOR DISPO"JI&-[:DAD PRESUPUESTAL

|NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS VElN“C”\LO PESOS MD/?E

|S 9,837,225
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
: Ndmere: 2022000757

£1 suscrito SECRETARIA DE HACIENDA certifica que en la fecha existe saldo presupuestal libre de afectacion para

respaldar el siguiente compromiso:

CONCEPTO:

NOTA: Este certificado tiene validez para su ufilizaci

NP A

SECREMARIA DE HACIENDA

Fecha: 24/01/2022
Tarcero: 8989999989998850889 Sucursal: 999
Mombra: VARIOS
Dependencia: SECRETARIA DE MOVILIDAD Cargo:  HECTOR CAMILOFORERO

Cuenta Nombrs Saldo Valor,
525 A% 07 A0S 24 T Operar y mantener en funcionamiento 1 Centro de Pedagogia
2.3.2.02.02.009.2402.82919.044 il /2P SOBRETASA A LA GASOLINA 8,800.000.00 £,800.000.00
5 A i P~ = Realizer 1 Foro Regional ¢ Nacional de la Bicicleta /RECURSOS o
2.3.2.02.01.003.2408,3697102.048 PROPIOS §37,225.00 937,225.00

Total Dispenibilidad: $,837,225.00

nadas con el Plan Maestro de Movilidad.

Prestacion de servicios para apoyar a la secretaria de Movilidad en la realizacion del foro regional de
bicicletas y demas actividades administrativas relaci



ALCALDIA | SOLICITUD DE CERTIFICACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE - T
DE FUNZA PERSONAL DE PLANTA EINZA e
INFORMACION BASICA
NOMBRE DEL SECRETARIO QUE EMITE LA SOLICITUD: HECTOR CAMILO FORERO ESTUPINAN
SECRETARIA QUE PRESENTA LA NECESIDAD: SECRETARIA DE MOVILIDAD ‘f"

B Voo, JEFE ORBEPERGRREIA S
DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL PERSONAL: SECRETARIA DE MQVILIDAD =

NECESIDAD 374 ‘}

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR A LA SECRETARIA EN LA REALIZACION DEL FORO REGIONALSE BICICLETAS Y DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
: RELACIONADAS CON EL PLAN MAESTRO DE MOVILIDAD
02025286002 TIPO DE RECURSO FRORD u e
N™ PROYI BANCI PROYI b H 4 P! i
OYECTO DEL 0 DE PROYECTO:! 2| 8 1PO DE RECU OTRO CUAL?
ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1. 5useribir de farma conjunta con ¢l supervisor designado o acta de inicio del contrata.

2.Anovar las Jornadas pedagogicas en segundad vial a Insntuciones educativas publicas, privadas y Jardines de acuerda a fos requerimientos del supervisar del cantrato,

3.Apoyar con las jornadas en pedagogia vial a cunductores de wehinulas, cilistas y molodicletas teniendo en cuenta la piogramackin apiabada por el Coardinador del Contra de Pedagogia Vial.
4 Apoyar las actividades que se realicen en el Centro de pedagogia Vial,

5. Aresontar infarmies monsuales 3l Coardinador del Centro de Padagogia Vial sobre las actividades realizadas y of mpacta de Tas mismas

6.Apoyar administrativamente el camité organizader del Fora Rogianal de la Bicicleta

T.Asistir y participar en Lodas las actividades o espacios con el | de la Bicicleta

B.Apoyar todas las actividades relacionadas con la planeacion, estructurackin y realizacion del foro regional de biclcletas.,

9.Apayar la coordinacion de actividades, eventos, masas criticas, convocatonas, campafias que permitan ganerar un Impacto pasitiva en las usuarios de la bicicleta con of fin de favorecer el Foro Regional de la Bicicieta
10.Realizar los registros, 1a gestidn documental y los cantroles de los asuntos a su cargo.
11.Asisnr y participar en los eomitis, reuniones, talleres, actividades, juntas, y demds que le sean asignados par el super

del cantrata.

PERFIL REQUERIDO

NIVEL . ESRMARIC ACADE?AICA _ TIPD OE REQUERIDA TIEMPD DE LA EXPERIENCIA (EN MESES)
AREA DEL CONOCIMIENTO | NUCLEQ BASICO DEL CONOCIMIENTO
BASICA PRIMARIA
“E‘J\SLCA SECUNDARIA
BACHILLER Relacionada De 25 a 36 meses o mas
Académico
TECNICA
TECNOLOGICA
PROFESIONAL
PROFESIONAL ESPECIALIZADO EN:
PROFESIONAL CON MAESTRIA O MBA EN:
[PROFESIONAL CON DOCTORADO / PHD EN:

S| REQUIERE EXPERIENCIA LABORAL RELACIONADA O ESPECIFICA RELACIONE EN

QUE AREAS: Experiencia relacionada en actividades adminsitrativas

CERTIFICACION

o, Héctor Camilo Forero Edtupifdn en mi calidad de Jefe de la
Secretaria de Movilidad , certifico que no es posible atender la necesidad del servicio con

el personal de planta asignado en la actualidad a la mencionada dependencia, y que el ejercicio de las actividades u obligaciones a contratar ne es de cardcter permanente,

De esta manera solicito a la Secretaria de General, la expedicién de la certificacién de Insuficiencia de Personal de Planta.

2
/ /F,hma del Secretario y/o Jefe de oficina

El debe radicario ginalen la dela iadela i Gcmr{wn fecha de expedicién no superior a 30 dias calendario.
€1 presente documenta no pusde ser moditicado nl en su forma, ni an sus comfonantes.
El presente documento debe diligenciarse dydnfnrmidad con la tabla de perfiles y honorarios establecida en el Municipio de Funza jiante el Decreto Municipal No. 007 de 2022
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LA OFICINA DE GESTION DE TALENTO HUMANO DE LA ALCALDIA DE
FUNZA CUNDINAMARCA

CERTIFICA:

Que revisada la planta de personal de la Alcaldia Municipal, se constatd
que no existe personal idéneo y/o suficiente con el perfil solicitado para el
desempeno del objeto contractual “PRESTACION DE SERVICIO PARA
APOYAR LA SECRETARI'A EN LA REALIZACION DEL FORO REGIONAL DE
BICICLETAS Y DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON EL
PLAN MAESTRO DE MOVILIDAD ~

Se expide en Funza, Cundinamarca a catorce (14) dia del mes de Octubre
de dos mil veintidds (2022).
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MAGDA YALETH MORENO RODRIGUEZ
Profesional Universitario

Talento Humano

150 3001

. SC-CER116470

] ISC 4500
NOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGO FIRMA FECHA STCERTSSTSS
Reviso Magda Yaleth Moreno Profesional Universitario £ LAAD 14/10/2022
Proyecio Claudia Mayerly Patarroyo Auxiliar Administratfivo osX~ | 14/10/2022
v ] )

CO-SC-CER116470

CO-ST-CER753753

CO-SA-GERT53750
C.P. 250020 / Dir. Carrera 14 No. 13-05 Funza 03-FR-16 VER08 2020-07-30

Tel.+57(1Y823 4070/8234071/8234072 /8234073 Fax. +57(1) 825 76 20 .
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DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE iudad /;
INTEGRADO DE ; ciugaa 4 - 2020-08-
APOYO A LA GESTION “ Fecha; 2020-05-21

El presente estudio y andlisis, se elabora en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacion Estatal y en
vitud de lo establecido en arficulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015; el cual se
desarrcllé en los siguientes términos:

DATOS GENERALES
Fecha de emision del estudio: OCTUBRE DE 2022
Secretaria que elabora el estudio: | SECRETARIA DE MOVILIDAD
Objeto de la contratacion: PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR A LA SECRETARIA EN LA
REALIZACION DEL FORO REGIONAL DE BICICLETAS Y DEMAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON EL PLAN MAESTRO DE MOVILIDAD

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Dentro de las facultades del alcalde del Municipio de Funza estd la de contratar la adquisicién de los diferentes
bienes y servicios requeridos para el normal funcionamiento de la Entidad en cumplimiento de su misidon
Consfitucional establecida en el articulo 315 que establece como atribuciones de este, dirigir la accién
administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su
cargo; aspectos retomados en el literal d, numerales 1 y 5 del articulo 91 de la ley 136 de 1994, modificado por
el arficulo 29 de la ley 1551 de 2012, gque establece la funcién de dirigir la accién administrativa del municipio;
asegurar el cumplimiento de las funcicnes y de la prestacién de los servicios a su cargo; ordenar los gastos y
celebrar los confratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo econémico, social y con el
presupuesto, cbservando las normas juridicas aplicables.

Que, asu vez, el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que: “La funcion administrativa esta al servicio
de los infereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
econcmia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la
desconcentracion de funciones. Por lo cual las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones
para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado (...)". Y el arficulo 24 ibidem indica que: “Todo
colombiano, con las limitaciones que esfablezca la ley, tiene derecho a circular libremente por el territorio
nacional, a enfrary salir de €l, y a permanecer y residenciarse en Colombia.”

Que asi mismo, los articulos 311 y 339 de la Carta Politica, hace referencia sobre la estructuracién de los planes
de desarrollo para orientar la gestion en los fres niveles del gobierno: Nacional, Departamental y Municipal,
determinando que el contenido de los planes vy la necesidad de la concertacién para su formulacion, le asigna
el propdsito al plan de desarrcllo en las entidades territoriales de asegurar, enfre otfras, el uso eficiente de sus
recursos y el desempefio adecuado de las funciones que les hayan sido asignadas por la Constitucién y/o por
la Ley. En consecuencia, dos componentes principales deben integrarse en los planes de las enfidades
territoricles: una parte estratégica y un plan de inversiones de mediano y corfo plazo.

En virtud de lo anterior, es necesaric tener en cuenta que, en materia de movilidad realizar todas las accicnes
necesarias para ejercer come auteridad de Trénsito y Transporte dentro de la jurisdiccién del Municipio para la
garantia de la seguridad, la fluidez y la comodidad de los habitantes, preservar el medio ambiente y profeger el
uso comun del espacio pUblico adelantando el procese contravencional de las infracciones a las normas de
fransito, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes. ‘

Que el arficulo 7 de la Ley 769 de 2002, establece que <<Las autoridades de trdnsito velaran por la seguridad
de las personas y las cosas en la via publica y privadas abiertas al piblico. Sus funciones serdn de caracter
regulatorio y sancionatorio v sus acciones deben ser orientadas a la prevencion y la asisfencia técnica y
humana a los usuarios de las vias>>.

Que, el Gobiemo Nacional ha definido la seguridad vial como politica de estado y como una de sus
prioridades. En tal virtud, se adoptd el Plan Nacional de Seguridad Vial, que establece como lineas de accidn,
cinco pilares estratégicos, que definen los programas y acciones encaminados a lograr el objetivo frazado por
el pais. consistente en implementar acciones gue permitan la disminucién del nimero de victimas fatales por

CP 250020 / Dir. Carrera 14 No. 13-05 Funza
Tel: 8234070 / 8234071/ 8234072/ 8234073 Fax: 8257620
Pagina web: www.funza-cundingmarca.gov.co
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Asi mismo, se logré constatar que el presente contrato por prestacién de servicios, se encuentra incluido en el
Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia del ano 2022.

Finaimente, es importante tener en cuenta que, segin certificacion expedida por la Oficina de Talento Humano
dentro de la organizacion interna de la Alcaldia Municipal de Funza, en la planta de cargos no existe personal,
para desarrollar las actividades contempladas dentro del presente estudio, por lo que se requiere celebrar un
contrato de prestaciéon de servicios de apoyo a la gestion.

Con la presente contratacion se avanza en el cumplimiento de la siguiente meta:

LINEA ESTRATEGICA: Desarrollo Econdmico, Local y Regional

SECTOR: Movilidad

PROGRAMA: Seguridad de Transporte

PROYECTO: Capacitacion subsistema de gestion (seguridad Vial) Funza.

META BIENESTAR: Personas lesionadas con incapacidades permanentes con los siniestros viales
META PRODUCTO: "Operar y Mantener en funcionamiento 1 Centro de Pedagogia Vial"

LINEA ESTRATEGICA: Desarrollo Econdmico, Local y Regional

SECTOR: Movilidad

PROGRAMA: Seguridad de Transporte

PROYECTO: Capacitacion subsistema de gestion (seguridad Vial) Funza.

META BIENESTAR: Personas lesionadas con incapacidades permanentes con los siniestros viales
META PRODUCTO: "Realizar 1 foro de la bicicleta"

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBIJETO: PRESTACI’C’)N DE SERVICIOS PARA APOYAR A LA SECRETARIA EN LA REALIZACION DEL FORO REGIONAL
DE BICICLETAS Y DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON EL PLAN MAESTRO DE MOVILIDAD

2.2 CODIGO DEL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

Cédigo Denominacién
80111620 Servicios Temporales de recursos humanos

2.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligard para con el Municipio, en relacién directa con
el objeto del contrato, a lo siguiente:

A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio del contrato.

2. Apoyar las jornadas pedagdgicas en seguridad vial a Instituciones educativas pulblicas, privadas vy
jardines de acuerdo a los requerimientos del supervisor del contrato.

3. Apoyar con las jornadas en pedagogia vial a conductores de vehiculos, ciclistas y motocicletas
teniendo en cuenta la programacién aprobada por el Coordinador del Centro de Pedagogia Vial.

4. Apoyar las actlividades que se realicen en el Centro de pedagogia Vial.

5. Presentar informes mensuales al Coordinador del Centro de Pedagogia Vial sobre las actividades
redlizadas y el impacto de las mismas

6. Apoyar administrativamente el comité organizador del Foro Regional de la Bicicleta

7. Asistiry participar en todas las actividades o espacios relacionados con el Foro Regional de la Bicicleta

8. Apoyar todas las actividades relacionadas con la planeacién, estructuracién y realizacion del foro

CP 250020 / Dir. Carrera 14 No. 13-05 Funza
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APOYO A LA GESTION

2.5 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: MUNICIPIO DE FUNZA; Secretaria de Movilidad, Centro de pedagogia

Vial.

2.6 SUPERVISOR DEL CONTRATO: Secretario de Movilidad.

3. REQUISITOS DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

Requisitos de estudio Requisitos de Experiencia

Se requiere una persona con titulo de bachiller. administrativas minimo de 25 a 36 meses.

Experiencia relacionada con actividades

La experiencia se deberd acreditar con lo
presentacion de actas de terminacién o liquidacién
de los contratos o cerfificaciones, las cuales deben
contener de manera clara las funciones y/u
obligaciones a su carge, fecha de inicio vy
terminacidn, y nimero de teléfono de contacto de
quien expide la certificacion.

4. EL PLAZO DE EJECUCION, VALOR Y FORMA DE PAGO DEL CONTRATO

4.1

4.2

4.3

e

PLAZO DE EJECUCION: Dos (02) meses contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, sin exceder
el 23 de diciembre de 2022.

VALOR DEL CONTRATO: TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA
PESOS M/CTE ($3.934.8%0)

El valor del contrato se encuentra justificado en el andlisis del sector, teniendo en cuenta la fabla de
perfiles y honorarios del sector central del municipio de Funza.

FORMA DE PAGO: Dos (02) pages mensuales, vencidos, iguales y sucesivos, cada une por la suma de
UN MILLON NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE
($1.967.445)

Dichos pagos se redlizardn previo el lleno de los siguientes requisitos:

Presentacidn de informe de actividades y/o de ejecucion del contfrato

Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda

Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato

Presentacién de Factura cuando corresponda.

Para la realizacién del pago final se deberd contar con el acta de terminacién debidamente suscrita.

El contratista deberd pagar las deduccicnes que por disposicion legal o reglamentaria el Municipio
practique, incluidos ademds los gastos, costos y contribuciones a que haya lugar tales como:

ESTAMPILLA BASE GRAVABLE TARIFA

Estampilla bienestar adulio mayor $3.934.890 2%
Estampilla pro-cultura $3.934.890 EXENTO
Estampilla pro-deporie $3.934.8%0 EXENTO

Estas estampillas se liquidan antes de IVA.
*Los valores enunciados pueden variar en cualguier momento y se aplicardn los que se encueniren

CP 250020 / Dir. Carrera 14 No. 13-05 Funza
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’ ALCALDIA

PROCESO GESTION EN CONTRATACION [N,
DE FUNZA ;

ESTUDIOS PREVIOS
z NM Version: 03
/4

SISTEMA MODALIDAD: DIRECTA PARA PRESTACION

INTEGRADO DE DE SERVICIOS PROFESION@LES Y DE cm:ﬁ’aa Y _ e
APOYO A LA GESTION M Fecha: 2020-08-21

6
Especifico
Infemno
Ejecucion
Operacional
posible enfermedad laboral.
4
3
7
Alto
Conlratista y Entidad
Seguridad y Salud en el tfrabajo de la Entidad 5-551.
3
2
5
Media
Si
Confratista y supervisor del contrato
Desde la suscripcion del acla de inicio
Hasta la terminacién del contrato
entfidad.
Diario

Exposicion agentes bioldgicos como virus COVID-19 (Contacto directo enlre
personas, coniacto con objetos contaminados)
Se realiza a fravés de la aulcevaluacién COVID-19 de la ARL POSITIVA vy

Afecla la ejecucién del contrato por enfermedad general, catalogada como una
diligenciamiento del formato para llevar el control en las instalaciones de la

Seguir las indicaciones de la Oficina de talento humanoy del lider del Sistema de

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Teniendo en cuanta la modalidad de contratacién, el objefo del contrato, plazo de ejecucion y valor de este.
De conformidad con lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto Unico Reglamentario No 1082 de
2015, no se exige garantia para el contrato resultante del presente proceso de contratacion directa.

Y teniendo en cuenta que la ejecucidon confractual de este proceso se llevard a cabo de manera contfinua y
directa donde la interaccidon serd diaria con el contratista, donde se verificard en su momento que el
contratista esté cumpliendo con sus obligaciones contractuales, que el servicio se preste con la calidad minima
exigida para este tipo de servicios, que se cumpla oportfunamente con sus aportes a seguridad social como
correspondad, y dado que no se advierte la probabilidad de generar afectaciones a terceros que hagan
exigible una garantia de responsabilidad civil extracontractual, se determina que no es necesaria la exigencia
de garantias.

8. INDICACION S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

Se informa que la presente confratacién (SI) (__) (NOJ (XX) esta cobijada con por un acuerdo internacional o un
fratado de libre comercio vigente para el estado colombiano, de conformidad con lo dispuesto en el literal C
del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Confratacién, el cual sefala “Las
Enfidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contrataciéon con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no
deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccién de confratacién directa, minima cuantia o para la
engjenacién de bienes del Estadoe.”

9. ANALISIS SECTOR

En la contfratacién directa el andlisis del sector debe tener en cuenta el cbjeto del procesc de conifratacién,
particularmente las condiciones del contrato, como los plazos, y formas de entrega y de page. El andlisis del
sector debe permitir a la Entidad Estatal sustentar su decision de hacer una contratacion directa, la eleccién
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ESTUDIOS PREVIOS ) ,_ }
SISTEMA MODALIDAD: DIRECTA PARA PRESTACION | = Nif‘zﬁér Version: 03
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE idad /1
INTEGRADO DE A ciudad [ide : .
APOYO A LA GESTION G cd-Lhnd

La forma de remuneracién del presente confrato se pactard en pagos fijos mensuales vencidos. Lo
anterior teniendo en cuenta que, por razones administrativas, el plan anual de caja (PAC) para los
contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion (OPS) se ha estructurado por ciclos
mensuales. Asi mismo, el estdndar de mediciéon y seguimiento de la supervisién para el municipio de
Funza (en la mayoria de los casos), y en términos de eficiencia y eficacia permite que en esos intervalos
de fiempo se redlice la verificacion y validaciéon oportuna sobre el cumplimiento de las obligaciones sin
que ello represente un alto riesgo de incumplimiento. Lo antericr significa que los pagos obedecerdn
exclusivamente a los servicios efectivamente prestados en las canfidades y condiciones requeridas por
el supervisor del confrato.

NOMBRE: ANA MILENA OSORIO ROCHA
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
ELABORO

NOMBRE: HECTOR CAMILO FORERO ESTUPINAN
SECRETARIO RESPONSABLE DEL PROCESO
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Senora

EDNA GABRIELA GUAQUETA GUEVARA
gabyguaguetaguevara@gmail.com
Funza, Cundinamarca.

Asunto: INVITACION PARA PRESENTAR OFERTA.

Cordial saludo,

Con el fin de atender los requerimientos y las necesidades de la Secretaria de Movilidad
de acuerdo con el Plan de Desarrollo “Funza Ciudad Lider 2020-2023", me permito elevar
invitacion para que haga parte de esta Secretaria por medio de la modalidad de contrato
por prestacion de servicios en el cual tiene como objeto <<PRESTACION DE SERVICIOS PARA
APOYAR A LA SECRETARIA EN LA REALIZACION DEL FORO REGIONAL DE BICICLETAS Y DEMAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON EL PLAN MAESTRO DE MOVILIDAD>> y
cuyas obligaciones corresponden:

1. Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio del
conirato.

2. Apoyar las jornadas pedagogicas en seguridad vial a Instituciones educativas
pUblicas, privadas vy jardines de acuerdo a los requerimientos del supervisor del
confrato.

3. Apoyar con las jornadas en pedagogia vial a conductores de vehiculos, ciclistas y

motocicletas teniendo en cuenta la programacion aprobada por el Coordinador

del Centro de Pedagogia Vial.

Apoyar las actividades que se realicen en el Centro de pedagogia Vial.

Presentar informes mensuales al Coordinador del Centro de Pedagogia Vial sobre

las actividades realizadas y el impacto de las mismas

6. Apoyar adminisirativamente el comité organizador del Foro Regional de la Bicicleta

7. Asistir y participar en todas las actividades o espacios relacionados con el Foro
Regional de la Bicicleta

8. Apoyar todas las actividades relacionadas con la planeacién, estructuracion vy

— realizacion del foro regional de bicicletas.

9. Apoyar la coordinacion de actividades, eventos, masas criticas, convocatorias,
campanas gue permitan generar un impacto positivo en los usuarios de |a bicicleiqg
con el fin de favorecer el Foro Regional de la Bicicleta

10. Redlizar los registros, la gestion documental y los controles de los asuntos a su cargo

11. Asistiry participar en los comités, reuniones, talleres, actividades, juntas, y demds que isoso01
le sean asignados por el supervisor del confrato.

o~

contactenos@funza-cundinamarca.gov.co - www.funza-cundinamarca.gov.co
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%%CPALDZIQ PROCESO GESTION EN CONTRATACION
y UN CONSTANCIA DE IDONEIDAD Y
ST A I TEERABG EXPERIENCIA Version: 01
: ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. DEL DECRETO
DE GESTION 1082 DE 2015 Fecha: 2020-06-05

EL SUSCRITO SECRETARIO DE MOVILIDAD
HACE CONSTAR:

l.- Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015,
se realizd la verificacion de los requisitos minimos exigidos en los Estudios Previos para la
celebracién del confrato de prestacién de servicios cuyo objefo es: <<PRESTACION DE
SERVICIOS PARA APOYAR A LA SECRETARIA EN LA REALIZACION DEL FORO REGIONAL DE
BICICLETAS Y DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON EL PLAN
MAESTRO DE MOVILIDAD>>, con base en los documentos presentados por el sefior/a EDNA
GABRIELA GUAQUETA GUEVARA, identificado(a) con cédula de ciudadania nimero
1.073.507.137 expedida en Funza, asi:

FORMACION ACADEMICA EXIGIDA EN LOS ESTUDIOS PREVIOS:
1. Acreditacion titulo bachiller

FORMACION ACADEMICA ACREDITADA PARA LA CONTRATACION:

Titulos Obtenido
Nombre de la Fecha .
o Nombre de los o : by Tarjeta
: Institucion Terminacién Fecha Grado .
Estudios : 3 Profesional
Educativa Materias
adelantados
Bachiller COLEGIO SANTA
. N/A 27/11/2006 N/A
Académico ANA / /

EXPERIENCIA EXIGIDA EN LOS ESTUDIOS PREVIOS:

1. Experiencia relacionada con actividades administrativas de veinticinco (25) a
freinta (36) meses

EXPERIENCIA ACREDITADA PARA LA CONTRATACION:

fecha fecha de
Empresa o Entidad Area relacionada ingreso Retfiro Tiempo
Prestacidn de servicios de
CENTRO CULTURA apoyo a la gestién de Ia Cuatro
BACATA entfidad para la formulacion de 24052 | 2aoraai ] (04) meses
tablas de retencién documental
Prestacién de servicios de
CENTRO CULTURA apoyo a la gestidén de la Seis (06)
BACATA enfidad para la organizacion 2/06/2011 | A8/1262001 meses
del archivo




